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Ïðåäèñëîâèå ê ÷àñòè II

Â ïåðâîé ÷àñòè ïîñîáèÿ âû ïîëó÷èëè îáùèå ïðåäñòàâëåíèÿ î äèäàêòè÷åñêèõ âîçìîæ-
íîñòÿõ ÈÊÒ, î åäèíîì èíôîðìàöèîííîì ïðîñòðàíñòâå îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, íàçíà-
÷åíèè è ôóíêöèîíèðîâàíèè ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ è âîçìîæíîñòÿõ èõ èñïîëüçîâàíèÿ â
îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå. Âû îâëàäåëè ïðèåìàìè îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî èíôîðìàöèîííîãî
ïðîñòðàíñòâà, èíòåðôåéñîì îïåðàöèîííîé ñèñòåìû è ïðèåìàìè âûïîëíåíèÿ ôàéëîâûõ
îïåðàöèé. Îäíîé èç îñíîâíûõ âàøèõ çàäà÷ áûëî íàó÷èòüñÿ îðãàíèçîâûâàòü ñîáñòâåííóþ
èíôîðìàöèîííî-îáðàçîâàòåëüíóþ ñðåäó.

Â ïðîöåññå èçó÷åíèÿ ïåðâîé ÷àñòè ïîñîáèÿ âû îâëàäåëè îñíîâíûìè ïðèåìàìè ïîä-
ãîòîâêè äèäàêòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ è ðàáî÷èõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäìåòíîé îá-
ëàñòüþ ñðåäñòâàìè îôèñíûõ òåõíîëîãèé (äèäàêòè÷åñêèõ è ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëîâ, ïðåçåí-
òàöèé è äð.).

Âî âòîðîé ÷àñòè ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ âû íàó÷èòåñü ïîäãîòàâëèâàòü ãðàôè÷åñêèå èëëþñòðà-
öèè äëÿ íàãëÿäíûõ è äèäàêòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ, èñïîëüçóåìûõ â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëü-
íîñòè íà îñíîâå ðàñòðîâîé ãðàôèêè, ñìîæåòå ïðàâèëüíî îðãàíèçîâûâàòü èíôîðìàöèîííîå
ïðîñòðàíñòâî ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ, äëÿ ïîñëåäóþùåãî èñïîëüçîâàíèÿ â ïðåçåíòàöèÿõ è
íà âåá-ñòðàíèöàõ, îâëàäååòå îñíîâíûìè ïðèåìàìè îáðàáîòêè è îïòèìèçàöèè ðàñòðîâûõ
èçîáðàæåíèé.

Îäíîé èç îñíîâíûõ ãðóïï ïîêàçàòåëåé áàçîâîé ÈÊÒ-êîìïåòåíöèè ó÷èòåëÿ-ïðåäìåòíè-
êà ÿâëÿåòñÿ âëàäåíèå ñåðâèñàìè è òåõíîëîãèÿìè Èíòåðíåòà â êîíòåêñòå èõ èñïîëüçîâàíèÿ â
îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè. Ñ ïîìîùüþ íàñòîÿùåãî ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ âû íàó÷èòåñü
îðèåíòèðîâàòüñÿ â èíòåðíåò-ïðîñòðàíñòâå, îñâîèòå îñíîâíûå ïðèåìû íàâèãàöèè è ïîèñêà
îáðàçîâàòåëüíîé èíôîðìàöèè â WWW, åå ïîëó÷åíèÿ è ñîõðàíåíèÿ â öåëÿõ ïîñëåäóþùåãî
èñïîëüçîâàíèÿ â ïåäàãîãè÷åñêîì ïðîöåññå, îñâîèòå ïðèåìû ðàáîòû ñ ôàéëîâûìè àðõèâàìè.

Äëÿ îïåðàòèâíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî è ëè÷íîãî îáùåíèÿ â íàñòîÿùåå âðåìÿ íåîáõî-
äèìî âëàäåíèå îñíîâíûìè ñåòåâûìè ñðåäñòâàìè êîììóíèêàöèè — ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, òå-
ëåêîíôåðåíöèÿìè, èíòåðíåò-ïåéäæåðàìè (ICQ, AOL è ò.ï.), ôîðóìàìè, ÷àòàìè è ò.ä. Îáî
âñåì ýòîì âû óçíàåòå â ýòîé ÷àñòè ïîñîáèÿ.

Äëÿ ó÷èòåëÿ-ïðåäìåòíèêà î÷åíü âàæíî îâëàäåòü òåõíîëîãè÷åñêèìè îñíîâàìè ñîçäàíèÿ
ñàéòà ïîääåðæêè ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè. Åñëè îí áóäåò èìåòü ïðåäñòàâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè,
ñòðóêòóðå, èíñòðóìåíòàõ íàâèãàöèè è äèçàéíå ñàéòà, áóäåò âëàäåòü ïðîñòåéøèìè ïðèåìàìè
ñàéòîñòðîåíèÿ è ïóáëèêàöèè ñàéòà â Èíòðàíåòå è Èíòåðíåòå, îí âñåãäà ñìîæåò îðãàíèçî-
âàòü ñâîèõ ó÷åíèêîâ íà ñîçäàíèå ñàéòà îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîåêòà, ñàéòà ïî ó÷åáíîé òåìå,
êîòîðûé áóäåò äîïîëíÿòü è ðàñêðûâàòü ó÷åáíûé ìàòåðèàë. Ó÷èòåëü ñî ñâîèìè ó÷åíèêàìè
ñìîæåò ñîçäàòü ñîáñòâåííûé îáðàçîâàòåëüíûé öèôðîâîé ðåñóðñ. Ñàìîå ãëàâíîå, ÷òîáû îí
îòâå÷àë âñåì òðåáîâàíèÿìè è êðèòåðèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê ðåñóðñàì ïîäîáíîãî ðîäà.

Â ýòîé ÷àñòè ïîñîáèÿ âû ïîëó÷èòå ïðåäñòàâëåíèÿ îá ýëåêòðîííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ðåñóðñàõ è ýëåêòðîííûõ èçäàíèÿõ â ñåêòîðå îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, îðèåíòèðîâàííûõ íà
ïðåäìåòíî-ïðîôåññèîíàëüíóþ äåÿòåëüíîñòü. Äëÿ òîãî ÷òîáû âíåäðÿòü öèôðîâûå îáðàçîâà-
òåëüíûå ðåñóðñû â ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíûé ïðîöåññ, íåîáõîäèìî îâëàäåòü îñíîâàìè ìåòî-
äèêè ïîèñêà, àíàëèçà è èíòåðïðåòàöèè ïîëó÷åííîé èíôîðìàöèè, à òàêæå òîíêîñòÿìè
èñïîëüçîâàíèÿ àâòîðñêîé èíôîðìàöèè â ñîáñòâåííûõ ìåòîäè÷åñêèõ ðàçðàáîòêàõ.

Î÷åíü âàæíûì ðàçäåëîì âòîðîé ÷àñòè ïîñîáèÿ ÿâëÿåòñÿ çíàêîìñòâî ñ èñïîëüçîâàíèåì
â ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ýëåêòðîííûõ èçäàíèé. Â äàííîì ðàçäåëå äàþòñÿ êîíêðåòíûå
ïðàêòè÷åñêèå ïðèìåðû, àííîòàöèè îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ, ïðåäñòàâëåíà ìåòîäèêà ïëà-
íèðîâàíèÿ óðîêà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ÈÊÒ è õàðàêòåðèçóþòñÿ îáùèå ìåòîäè÷åñêèå
àñïåêòû èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ ÈÊÒ â îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå.
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Ãðàôè÷åñêèé èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë
â äåÿòåëüíîñòè ó÷èòåëÿ

Íàãëÿäíîå ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè

Çíà÷åíèå èçîáðàæåíèé (èëëþñòðàöèé) â ðàáîòå ó÷èòåëÿ

×åëîâåê âîñïðèíèìàåò èíôîðìàöèþ ïî ðàçíûì êàíàëàì: çðèòåëüíîìó, ñëóõîâîìó, îñÿ-
çàòåëüíîìó, âêóñîâîìó, îáîíÿòåëüíîìó. Ïðè ñîõðàíåíèè èíôîðìàöèè íà êîìïüþòåðå è
ïîñëåäóþùåì åå èñïîëüçîâàíèè ðàáîòàþò òîëüêî äâà ïåðâûõ êàíàëà — çðèòåëüíûé è
ñëóõîâîé.

Ñ íåêîòîðûìè äîïóùåíèÿìè òó èíôîðìàöèþ, êîòîðóþ ìû âîñïðèíèìàåì çðèòåëüíî,
ìîæíî ðàçäåëèòü íà òðè âèäà:

• òåêñòû, òàáëèöû (ñòðóêòóðèðîâàííûå òåêñòû);

• äèàãðàììû, ãðàôèêè (ãðàôè÷åñêèå ïðåäñòàâëåíèÿ îáðàáîòàííûõ òåêñòîâ, ôîðìóë è
ò.ä.);

• èçîáðàæåíèÿ (ôîòîãðàôèè, èëëþñòðàöèè, âèäåîôðàãìåíòû).

Èçâåñòíîå âûðàæåíèå «ëó÷øå îäèí ðàç óâèäåòü, ÷åì ñòî ðàç óñëûøàòü», êîíå÷íî, ìîæ-
íî äîïîëíèòü óòâåðæäåíèåì «èëè äåñÿòü ðàç ïðî÷èòàòü».

Íèêàêèå îïèñàíèÿ (óñòíûå èëè ïèñüìåííûå) íå ñðàâíÿòñÿ â íàãëÿäíîñòè ñ ôîòîãðàôè-
ÿìè åãèïåòñêèõ ïèðàìèä, ìîðñêèõ çàêàòîâ, êîñìè÷åñêèõ êîðàáëåé.

Ýìîöèîíàëüíîå âîçäåéñòâèå íà ó÷åíèêà îò îïèñàíèÿ êàðòèíû «Áîÿðûíÿ Ìîðîçîâà»
âñåãäà áóäåò ñèëüíåå, åñëè îíî ñîïðîâîæäàåòñÿ äåìîíñòðàöèåé êîïèè ýòîé êàðòèíû. Ó÷èòû-
âàÿ, ÷òî êîìïüþòåðíûå òåõíîëîãèè ïîçâîëÿþò (ïðè íàäëåæàùåì êà÷åñòâå) äåìîíñòðèðîâàòü
ôðàãìåíòû êàðòèíû, ðàññêàç î íåé ñòàíîâèòñÿ ãîðàçäî áîëåå ïîëíûì. Åñëè æå «óâÿçàòü»
ýòîò ðàññêàç ñ èñòîðè÷åñêèìè ñîáûòèÿìè òîãî âðåìåíè, ïîëó÷èì ïîñîáèå íå òîëüêî ïî
ÌÕÊ, íî è ïî èñòîðèè, çàêðåïèì çíàíèå èñòîðè÷åñêèõ ôàêòîâ ïóòåì ñîçäàíèÿ îáðàçíûõ
ïðåäñòàâëåíèé è òåì ñàìûì ñîçäàäèì íóæíûå íàì ìåæïðåäìåòíûå ñâÿçè.

Èñïîëüçîâàíèå èçîáðàæåíèé â ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ñòàíîâèòñÿ âñå áîëåå
âàæíûì è â ñâÿçè ñ âíåäðåíèåì â íàøó ïîâñåäíåâíóþ æèçíü ñðåäñòâ ìóëüòèìåäèà. Â äàí-
íîì ñëó÷àå ìû èìååì â âèäó ñðåäñòâà, øèðîêî äîñòóïíûå ìîëîäåæè è ïðèíÿòûå åþ: òåëåâè-
çèîííûå ïåðåäà÷è, âèäåîêëèïû, âèäåîôèëüìû, CD è DVD-ïðîèãðûâàòåëè (â òîì ÷èñëå
ïåðåíîñíûå êîìïàêòíûå ïëååðû). Âòîðæåíèå âèçóàëüíîé èíôîðìàöèè â íàøó æèçíü è îñî-
áåííî â æèçíü ïîäðàñòàþùåãî ïîêîëåíèÿ ïðèâîäèò ê ñìåíå ïàðàäèãìû âîñïðèÿòèÿ èíôîð-
ìàöèè. Øêîëüíèêè ïðèâûêàþò ê òîìó, ÷òî èíôîðìàöèÿ ïîäàåòñÿ âèçóàëüíûì ñïîñîáîì.
Ñîîòâåòñòâåííî, âîçíèêàþò ðàçðûâû ìåæäó òåì, ÷òî ãîâîðèò ó÷èòåëü, è òåì, ÷òî íà ñàìîì
äåëå âîñïðèíèìàåò ó÷åíèê.

Ïîýòîìó ó÷èòåëü ìîæåò ëèáî îñòàâàòüñÿ íà ïîçèöèÿõ «øêîëû ïàìÿòè», çàñòàâëÿÿ äåòåé
çàïîìèíàòü ó÷åáíûå ìàòåðèàëû, ëèáî èñïîëüçîâàòü ïðåäñòàâëåíèÿ «øêîëû âîñïðèÿòèÿ»,
ïîìîãàÿ äåòÿì âîñïðèíÿòü íåîáõîäèìûå çíàíèÿ, â ÷àñòíîñòè, ñ ïîìîùüþ çðèòåëüíûõ îáðà-
çîâ è èëëþñòðàöèé.

Êàêèì îáðàçîì èçîáðàæåíèÿ «ïîïàäàþò» â êîìïüþòåð?

Òàêèõ ñïîñîáîâ ñóùåñòâóåò òðè:
1. Ñ öèôðîâîé ôîòîêàìåðû;

2. Ñî ñêàíåðà;

3. Çàèìñòâîâàíû (ñêîïèðîâàíû) èç êàêèõ-ëèáî èñòî÷íèêîâ (Èíòåðíåò, êîìïàêò-äèñê,
ëîêàëüíàÿ ñåòü øêîëû).
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Ñïîñîá ¹ 1 îçíà÷àåò, ÷òî öèôðîâàÿ ôîòîêàìåðà ñàìà «ïðèãîòîâèëà» èçîáðàæåíèå â
ðàñòðîâîì âèäå. Êàê îíà ýòî ñäåëàëà — îáñóäèì íèæå.

Ñïîñîá ¹ 2 (ñêàíèðîâàíèå) èñïîëüçóåòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà âû ñ ïîìîùüþ îáûêíî-
âåííîãî (ïëåíî÷íîãî) ôîòîàïïàðàòà ñäåëàëè ôîòîãðàôèþ è íàïå÷àòàëè åå. Òåïåðü âàì íóæ-
íî ïðåîáðàçîâàòü ïå÷àòíîå èçîáðàæåíèå (ôîòîãðàôèþ) â ýëåêòðîííîå èçîáðàæåíèå,
ïðèãîäíîå äëÿ ðàçìåùåíèÿ íà æåñòêîì äèñêå êîìïüþòåðà è äëÿ ïîñëåäóþùåãî èñïîëüçîâà-
íèÿ â âàøèõ ìàòåðèàëàõ. Òàêóþ îáðàáîòêó ïîçâîëÿåò ñäåëàòü ïðèáîð ïîä íàçâàíèåì ñêàíåð
(îá ýòîì ÷óòü ïîäðîáíåå — íèæå).

Ñïîñîá ¹ 3 — êîíå÷íî, ñàìûé ïðîñòîé è óäîáíûé. Îäíàêî âîçíèêàåò âîïðîñ: îòêóäà
ïåðâîíà÷àëüíî âçÿëàñü òà ôîòîãðàôèÿ, êîòîðóþ âû ñêîïèðîâàëè. Ñëåäîâàòåëüíî, ñïîñîá
¹ 3 òàê èëè èíà÷å ñâîäèòñÿ ê ñïîñîáàì ¹ 1 è ¹ 2.

Çà÷åì èçó÷àòü îñíîâû êîìïüþòåðíîé ãðàôèêè

Â äàííîì ðàçäåëå ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ ðå÷ü èäåò î ðàáîòå ñ ôîòîãðàôèÿìè, êîòîðûå ó÷è-
òåëü íàìåðåâàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ñâîåé ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

Ïðè ýòîì ó÷èòåëþ ñëåäóåò èìåòü ïðåäñòàâëåíèå îá «óñòðîéñòâå» èçîáðàæåíèé. Äåëî â
ñëåäóþùåì. Ðàíåå ìû âèäåëè, ÷òî ôàéëû, ñîçäàííûå â ïðîãðàììàõ Word, Excel, PowerPoint,
èìåëè ðàñøèðåíèå èìåíè, «æåñòêî» ñâÿçàííîå ñ ñîçäàâøåé èõ ïðîãðàììîé. Â ñëó÷àå ôàé-
ëîâ èçîáðàæåíèé ýòî, êàê ïðàâèëî, íå òàê. Ðàñøèðåíèå èìåíè ãðàôè÷åñêîãî ôàéëà óêàçû-
âàåò íà ñïîñîá, êàêèì èçîáðàæåíèå «êîäèðóåòñÿ» â öèôðîâîé âèä ïðè ñîõðàíåíèè íà
æåñòêèé äèñê. Â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà (àëãîðèòìà) êîäèðîâàíèÿ ôàéëû èçîáðàæåíèé ìî-
ãóò èìåòü ðàçíûå ðàçìåðû íà äèñêå. Êðîìå òîãî, èçîáðàæåíèÿ ìîãóò áûòü ñîõðàíåíû â ñïå-
öèàëüíûõ ôîðìàòàõ, êîòîðûå äàþò ñðàâíèòåëüíî ìàëûå ðàçìåðû ôàéëîâ, íî ïðèâîäÿò ê
ïîòåðå êà÷åñòâà èçîáðàæåíèé. Ïðè îïðåäåëåííîì íàâûêå óäàåòñÿ äîáèòüñÿ êîìïðîìèññà,
ïðè êîòîðîì çðèòåëüíî èçîáðàæåíèå âûãëÿäèò âïîëíå êà÷åñòâåííî, íî ðàçìåð ôàéëà íåâå-
ëèê. Òàêèå ïðèåìû î÷åíü ïîëåçíû ïðè ñîçäàíèè âåá-ñòðàíèö èëè ïðåçåíòàöèé, ïðåäíàçíà-
÷åííûõ äëÿ ïåðåñûëêè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè çàïèñè íà äèñêåòàõ.

Íåëüçÿ ïîëó÷àòü õîðîøèå ðåçóëüòàòû, åñëè íå èìåòü îáùèõ ïðåäñòàâëåíèé î òîì, êàê
ôîðìèðóåòñÿ èçîáðàæåíèå â êîìïüþòåðå.

Ê îáñóæäåíèþ ýòîãî ìû ñåé÷àñ ïðèñòóïèì.

Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ êîìïüþòåðíîé ãðàôèêè

Ïðåäñòàâëåíèå î ðàñòðå

Êîìïüþòåðû èìåþò äåëî ñ äâóìÿ âèäàìè èçîáðàæåíèé — âåêòîðíûìè è ðàñòðîâûìè.
Âåêòîðíûå èçîáðàæåíèÿ ëåãêî ìàñøòàáèðóþòñÿ áåç ïîòåðè êà÷åñòâà. Ñ ðàñòðîâûìè

èçîáðàæåíèÿìè ýòî íå òàê.
Ïîñêîëüêó ôîòîãðàôèè ïðèñóòñòâóþò íà êîìïüþòåðå âñåãäà â âèäå ðàñòðîâûõ èçîáðà-

æåíèé, äàëåå ìû áóäåì çàíèìàòüñÿ òîëüêî ðàñòðîâûìè èçîáðàæåíèÿìè. Êàê «óñòðîåíî»
ðàñòðîâîå èçîáðàæåíèå?

Ïðåäñòàâüòå ñåáå òàáëèöó ñ î÷åíü áîëüøèì ÷èñëîì ÿ÷ååê, ãäå ìû çàêðàñèëè íåêîòîðûå
ÿ÷åéêè. Âû óâèäèòå «òèïè÷íûé ðàñòð»:

Ìàòðèöà ñ çàêðàøåííûìè ÿ÷åéêàìè áóäåò ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé «ðàñòðîâîå èçîáðàæå-
íèå». Îòäåëüíûå ÿ÷åéêè ìàòðèöû â ñëó÷àå ðàñòðîâîãî èçîáðàæåíèÿ áóäóò íàçûâàòüñÿ, êî-
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íå÷íî, ýëåìåíòàìè êàðòèíêè, à ïî-àíãëèéñêè: picture elements. Ñîêðàùåííî èõ ìîæíî áûëî
áû íàçâàòü PICTEL, íî äëÿ óäîáñòâà ïðîèçíîøåíèÿ ýòè ÿ÷åéêè íàçûâàþò PIXEL, ÷òî ïî-ðóñ-
ñêè ïðîèçíîñèòñÿ êàê ÏÈÊÑÅËÜ.

Ïèêñåëè

Èòàê, ðàñòðîâîå èçîáðàæåíèå ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé óïîðÿäî÷åííûé íàáîð ïèêñåëåé.
Èíîãäà î ïèêñåëå ãîâîðÿò êàê îá ýëåìåíòàðíîé òî÷êå èçîáðàæåíèÿ, íî ýòî íå ñîâñåì âåðíî,
ïîñêîëüêó ñëîâî «òî÷êà» ó íàñ òðàäèöèîííî àññîöèèðóåòñÿ ñ êðóæêîì, à ïèêñåëüíàÿ ñòðóê-
òóðà íå äîëæíà èìåòü ðàçðûâîâ.

Êàæäûé ïèêñåëü äîëæåí áûòü îêðàøåí â ñâîé öâåò.
Öâåò íà êîìïüþòåðå ôîðìèðóåòñÿ èç òðåõ îñíîâíûõ öâåòîâ — êðàñíîãî (red), çåëåíîãî

(green) è ñèíåãî (blue). Ñîîòâåòñòâåííî, òàêîå ïðåäñòàâëåíèå öâåòà íàçûâàåòñÿ «ìîäåëü
RGB».

Äëÿ îïèñàíèÿ êàæäîãî èç ñîñòàâëÿþùèõ öâåòîâ òðåáóåòñÿ îäèí áàéò èíôîðìàöèè.
Ñëåäîâàòåëüíî, íà êàæäûé ïèêñåëü íóæíî 3 áàéòà èíôîðìàöèè. Òàêèì îáðàçîì, ïàìÿòü
êîìïüþòåðà, íåîáõîäèìàÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ èçîáðàæåíèÿ, âû÷èñëÿåòñÿ ïðîñòî. Íóæíî ïîä-
ñ÷èòàòü îáùåå ÷èñëî ïèêñåëåé â èçîáðàæåíèè (óìíîæèòü øèðèíó èçîáðàæåíèÿ â ïèêñåëÿõ
íà åãî âûñîòó), à çàòåì óìíîæèòü íà òðè (êîëè÷åñòâî áàéò äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ öâåòà îäíîãî
ïèêñåëÿ).

Óïðàæíåíèå

Ðàññ÷èòàåì, ñêîëüêî ìåñòà â ïàìÿòè íóæíî ðàñòðîâîìó èçîáðàæåíèþ, êîòîðîå èìååò
ðàçìåð 800 íà 600 ïèêñåëåé.

Ïîëíîå ÷èñëî ïèêñåëåé â èçîáðàæåíèè ñîñòàâëÿåò 800x600=480 000 ïèêñåëåé. Ïîñêîëü-
êó íà êàæäûé ïèêñåëü òðåáóåòñÿ ïî 3 áàéòà, òî îáúåì ïàìÿòè ðàâåí 1 440 000 áàéò, òî åñòü
1,37 ìåãàáàéò.

Åñëè òàêóþ êàðòèíêó ðàçìåñòèòü â Èíòåðíåòå, òî íà êîìïüþòåð ïîëüçîâàòåëÿ ñî ñêî-
ðîñòüþ 3 êèëîáàéòà â ñåêóíäó îíà áóäåò ïåðåäàâàòüñÿ ïðèìåðíî 470 ñåêóíä, òî åñòü îêîëî
8 ìèíóò. Íèêòî íå áóäåò æäàòü, ïîêà îíà çàãðóçèòñÿ!

Òåïåðü ïîíÿòíî, ïî÷åìó áóäóò òðåáîâàòüñÿ èçîáðàæåíèÿ ñ ìåíüøèì ðàçìåðîì ôàéëà,
ïóñòü è ñ óõóäøåííûì êà÷åñòâîì?

Öèôðîâàÿ ôîòîãðàôèÿ

Çà ïîñëåäíèå íåñêîëüêî ëåò öèôðîâûå ôîòîàïïàðàòû ñòàëè äîâîëüíî øèðîêî ðàñïðî-
ñòðàíåíû. Ïðèíöèï èõ äåéñòâèÿ ïîäîáåí ïðèíöèïó äåéñòâèÿ òåëåêàìåð. À èìåííî: îáúåê-
òèâ «ðèñóåò» èçîáðàæåíèå íå íà ïëåíêå, à íà ñïåöèàëüíîé ìàòðèöå, ñîñòîÿùåé èç ñâåòî÷ó-
âñòâèòåëüíûõ ýëåìåíòîâ. Ýòà ìàòðèöà ýëåìåíòîâ — íå ÷òî èíîå, êàê «òàáëèöà»,
îáñóæäàâøàÿñÿ âûøå. Òåì ñàìûì èçîáðàæåíèå îêàçûâàåòñÿ íàëîæåííûì íà ðàñòðîâóþ
òàáëèöó. Êîìïüþòåð, âñòðîåííûé â êàìåðó, àíàëèçèðóåò öâåòà è ÿðêîñòü êàæäîãî èç ýëå-
ìåíòîâ ìàòðèöû è âûäàåò öèôðîâóþ èíôîðìàöèþ — â êàêîé öâåò â ñðåäíåì îêðàøåí äàí-
íûé ïèêñåëü è êàêîâà ÿðêîñòü ýòîãî ïèêñåëÿ. Ýòà èíôîðìàöèÿ çàïèñûâàåòñÿ íà
ñïåöèàëüíûé íîñèòåëü (â ñëó÷àå ôîòî- èëè âèäåîêàìåðû) èëè ïåðåäàåòñÿ ïî ïðîâîäàì (â
ñëó÷àå òåëåêàìåðû).

Öèôðîâûå ôîòîêàìåðû ïðèíÿòî õàðàêòåðèçîâàòü ðàçìåðîì ìàòðèöû, ôîðìèðóþùåé
èçîáðàæåíèå.

Ôîòîêàìåðû, âñòðîåííûå â ìîáèëüíûå òåëåôîíû, îáû÷íî èìåþò ðàçìåð ìàòðèöû â
1,3 ìèëëèîíà ïèêñåëåé (ìåãàïèêñåëåé).

Öèôðîâûå ôîòîêàìåðû òàê íàçûâàåìîãî íèçøåãî öåíîâîãî äèàïàçîíà îáëàäàþò ìàò-
ðèöàìè â 2—3 ìåãàïèêñåëÿ. Â áîëåå ïðîäâèíóòûå êàìåðû óñòàíàâëèâàþòñÿ ìàòðèöû ðàçìå-
ðîì 4—7 ìåãàïèêñåëåé. Ïîëóïðîôåññèîíàëüíûå è ïðîôåññèîíàëüíûå êàìåðû ðàñïîëàãàþò
ìàòðèöàìè îò 8 äî 15 ìåãàïèêñåëåé.
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Íåëüçÿ äåëèòü êàìåðû íà ëþáèòåëüñêèå è ïðîôåññèîíàëüíûå òîëüêî ïî ðàçìå-
ðó ìàòðèöû. Ãðîìàäíóþ ðîëü èãðàþò êà÷åñòâî îáúåêòèâà è ôèçè÷åñêèå ðàçìå-
ðû (â ìèëëèìåòðàõ) ñàìîé ìàòðèöû. Ïîýòîìó ìîæåò îêàçàòüñÿ, ÷òî êàìåðà ñ
ìåíüøåé ìàòðèöåé äàåò áîëåå êà÷åñòâåííûå ôîòîãðàôèè, ÷åì êàìåðà ñ áîëü-
øåé ìàòðèöåé, íî ñ õóäøèì îáúåêòèâîì.

Êàê ïðàâèëî, öèôðîâûå ôîòîêàìåðû âñå åùå óñòóïàþò ïî êà÷åñòâó èçîáðàæå-
íèÿ îáû÷íûì ïëåíî÷íûì ôîòîàïïàðàòàì. Îäíàêî ýòî âåðíî òîëüêî äëÿ õóäî-
æåñòâåííîé ôîòîãðàôèè, à äëÿ ôîòîãðàôèé, èñïîëüçóåìûõ â äèäàêòè÷åñêèõ
ìàòåðèàëàõ, êàê ïðàâèëî, âïîëíå äîñòàòî÷íî íåñëîæíûõ 3- è 4-ìåãàïèêñåëü-
íûõ ôîòîêàìåð.

Öèôðîâûå ôîòîêàìåðû íèçøåãî è ñðåäíåãî öåíîâûõ äèàïàçîíîâ, êàê ïðàâèëî, ïðè ñî-
õðàíåíèè ôîòîãðàôèé ïðèáåãàþò ê àëãîðèòìàì «ñæàòèÿ», íåñêîëüêî óõóäøàþùèì êà÷åñ-
òâî ôîòîãðàôèé, íî ïðèâîäÿùèì ê ñóùåñòâåííî ìåíüøèì ðàçìåðàì ôàéëîâ. Âñïîìíèòå,
÷òî ìû ãîâîðèëè âûøå î íåîáõîäèìîñòè çíàòü, êàêèå áûâàþò ôîðìàòû ôàéëîâ.

Òàêèì îáðàçîì, ïîñëå öèôðîâîé ôîòîêàìåðû ìû ïîëó÷àåì èçîáðàæåíèå, óæå ïðèãîä-
íîå äëÿ çàïèñè íà æåñòêèé äèñê êîìïüþòåðà äëÿ ïîñëåäóþùåãî õðàíåíèÿ è îáðàáîòêè.

Ñêàíèðîâàíèå èçîáðàæåíèé

Åñëè âû ðàñïîëàãàåòå îáû÷íîé ôîòîãðàôèåé, íàïå÷àòàííîé íà áóìàãå, òî äëÿ ïîñòðîå-
íèÿ öèôðîâîãî èçîáðàæåíèÿ âàì íóæåí ñïåöèàëüíûé ïðèáîð, êîòîðûé íàçûâàåòñÿ ñêàíåð.

Ïðè ñêàíèðîâàíèè âäîëü ôîòîãðàôèè (îíà ÿðêî îñâåùåíà âíóòðåííåé ëàìïîé ñêàíå-
ðà) ïîøàãîâî ñêîëüçèò ñïåöèàëüíûé ôîòîàíàëèçàòîð, êîòîðûé âîñïðèíèìàåò èíôîðìàöèþ
î öâåòå è ÿðêîñòè àíàëèçèðóåìîãî ó÷àñòêà è ïåðåäàåò åå â ìèêðîêîìïüþòåð, âñòðîåííûé â
ñêàíåð.

Òåì ñàìûì ïðè ñêàíèðîâàíèè âû êàê áû íàêëàäûâàåòå íà ôîòîãðàôèþ òàáëèöó (ìàò-
ðèöó), î êîòîðîé ìû òîëüêî ÷òî ãîâîðèëè, è îïðåäåëÿåòå ñðåäíèé öâåò â êàæäîé ÿ÷åéêå òàá-
ëèöû. Ïîíÿòíî, ÷òî ïèêñåëè ïðè ñêàíèðîâàíèè óêëàäûâàþòñÿ ïëîòíî, áåç ïðîáåëîâ. Ðàçìåð
ïèêñåëÿ â ýòîì ñëó÷àå îïðåäåëÿåòñÿ ÷àñòîòîé øàãîâ àíàëèçàòîðà íà åäèíèöó äëèíû. ×åì
áîëüøå øàãîâ ñäåëàåò àíàëèçàòîð, òåì áîëüøå ïèêñåëåé áóäåò ðàñïîëàãàòüñÿ íà åäèíèöå
äëèíû è òåì ìåíüøå îêàæåòñÿ ðàçìåð ïèêñåëÿ, òî åñòü òåì òî÷íåå áóäåò ïåðåäàíà
èíôîðìàöèÿ î ïå÷àòíîì èçîáðàæåíèè.

Ïðèíÿòî îïåðèðîâàòü ñ òàê íàçûâàåìûì ðàçðåøåíèåì ñêàíèðîâàíèÿ, òî åñòü ñ òåì,
êàê ìíîãî òàêèõ øàãîâ ïðèõîäèòñÿ íà åäèíèöó äëèíû. Ðàçðåøåíèå ñêàíèðîâàíèÿ äîëæíî
áûëî áû èçìåðÿòüñÿ â ïèêñåëÿõ íà ÑÀÍÒÈÌÅÒÐ. Íî â ñèëó èñòîðè÷åñêèõ ïðè÷èí ðàçðåøå-
íèå èçìåðÿåòñÿ â ïèêñåëÿõ íà ÄÞÉÌ.

Â ðåçóëüòàòå ñêàíèðîâàíèÿ îïÿòü ïîëó÷àåòñÿ ðàñòðîâîå èçîáðàæåíèå, êîòîðîå ñêàíåð
îòñûëàåò íà êîìïüþòåð.

Óïðàæíåíèå

Êàêîé ðàçìåð ôàéëà äîëæåí áûòü ó ôîòîãðàôèè ðàçìåðîì 10 ñì íà 15 ñì, îòñêàíèðî-
âàííîé ñ ðàçðåøåíèåì 200 ïèêñåëåé íà äþéì?

Ðåøåíèå:

1. Äþéì ðàâåí 2,54 ñì. Âûðàæàåì äëèíó ñòîðîí â äþéìàõ. Ðàçäåëèì äëèíó êàæäîé
ñòîðîíû íà 2,54. Ïîëó÷àåì 3,93 äþéìà è 5,91 äþéìà ñîîòâåòñòâåííî.

2. Óìíîæèì êàæäóþ ñòîðîíó íà ðàçðåøåíèå ñêàíèðîâàíèÿ. Ïîëó÷àåì 786 ïèêñåëåé è
1182 ïèêñåëÿ ñîîòâåòñòâåííî.
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3. Îïðåäåëèì îáùåå ÷èñëî ïèêñåëåé â èçîáðàæåíèè, òî åñòü ïåðåìíîæèì ýòè ÷èñëà.
Ïîëó÷àåì: 929 052 ïèêñåëÿ (ïî÷òè ìèëëèîí ïèêñåëåé).

4. Âû÷èñëèì îáúåì èíôîðìàöèè, êîòîðûé íåîáõîäèì, ÷òîáû óäåðæàòü â ïàìÿòè (ñî-
õðàíèòü â ôàéëå) ýòî èçîáðàæåíèå. Óìíîæèì ïîëó÷åííîå ÷èñëî íà 3 áàéòà (êàê
ñëåäóåò èç ìîäåëè RGB). Ïîëó÷àåì 2 787 156 áàéò, òî åñòü 2,66 ìåãàáàéò.

ßñíî, ÷òî åñëè áû ìû çàõîòåëè îáåñïå÷èòü åùå áîëüøåå ðàçðåøåíèå ïðè ñêàíèðîâà-
íèè, òî è ðàçìåð ôàéëà áûë áû åùå áîëüøå — ïðè ðàçðåøåíèè â 300 ïèêñåëåé íà äþéì ðàç-
ìåð ôàéëà ñîñòàâèë áû îêîëî 6 ìåãàáàéò.

Òàêèì îáðàçîì, êàðòèíêè ðàñòðîâîé ãðàôèêè î÷åíü âåëèêè ïî ðàçìåðàì ôàéëîâ. Ýòî
íàäî ó÷èòûâàòü ïðè ðàçìåùåíèè èõ â ïðåçåíòàöèÿõ è óæ òåì áîëåå íà ñàéòàõ. Ïîçæå ìû îá-
ñóäèì ñïîñîáû óìåíüøåíèÿ ýòèõ ðàçìåðîâ.

Çàìå÷àíèå. Ïðè ñêàíèðîâàíèè ðàçðåøåíèå îáû÷íî èçìåðÿþò íå â ïèêñåëÿõ íà äþéì,
à â ÒÎ×ÊÀÕ íà äþéì, òî åñòü àíãëèéñêàÿ àááðåâèàòóðà áóäåò âûãëÿäåòü òàê: dots per inch
èëè ñîêðàùåííî dpi. Íî ýòî ïðîñòî äðóãîå íàçâàíèå, à ñìûñë — àáñîëþòíî òîò æå ñàìûé!

Ôîðìàòû ôàéëîâ èçîáðàæåíèé

Âåðíåìñÿ òåïåðü ê îáñóæäåíèþ ôîðìàòîâ ôàéëîâ èçîáðàæåíèé. ×åì æå ýòè ôîðìàòû îò-
ëè÷àþòñÿ è êàêîé èç íèõ ñëåäóåò âûáèðàòü?

Ðàçäåëèì ôîðìàòû íà äâå ãðóïïû:

• ôîðìàòû ñ ñîõðàíåíèåì êà÷åñòâà èçîáðàæåíèÿ, íî ñîçäàþùèå áîëüøèå ôàéëû;

• ôîðìàòû ñ óõóäøåíèåì êà÷åñòâà èçîáðàæåíèÿ, íî ñîçäàþùèå ñðàâíèòåëüíî ìà-
ëåíüêèå ôàéëû.

Ê ïåðâîé ãðóïïå îòíîñÿòñÿ ôîðìàòû *.bmp, *.tiff, *.psd, *.png
Êî âòîðîé ãðóïïå — ôîðìàòû *.gif, *.jpeg, *.png
Îáðàòèòå âíèìàíèå — ôîðìàò *.png íàõîäèòñÿ â îáåèõ ãðóïïàõ. Ýòî íå îøèáêà. Äåëî â

òîì, ÷òî ýòîò ôîðìàò ñóùåñòâóåò â äâóõ ìîäèôèêàöèÿõ, íî çàïèñàòü â ýòè ôîðìàòû ñ ðàçëè-
÷åíèåì òîãî, â êàêîé ìîäèôèêàöèè ìû çàïèñûâàåì, óìåþò òîëüêî ñïåöèàëüíûå ïðîãðàììû.
Èõ ìû çäåñü ðàçáèðàòü íå áóäåì.

Ôîðìàòû ñ ñîõðàíåíèåì êà÷åñòâà èçîáðàæåíèÿ

Ôîðìàò BMP

Èìÿ ôàéëà image.bmp

Ðàñøèôðîâêà Ñîêðàùåíèå ðàñøèôðîâûâàåòñÿ êàê Bit Map Picture (Ïîáèòîâàÿ êàðòà èçîáðà-
æåíèÿ)

Õàðàêòåðèñòèêà Ýòî ôîðìàò, â êîòîðîì èçîáðàæåíèå çàïèñûâàåòñÿ íà äèñê òàê, êàê îíî õðà-
íèòñÿ â ïàìÿòè êîìïüþòåðà.
Ôîðìàò îáåñïå÷èâàåò âîñïðîèçâåäåíèå äî 16,8 ìëí öâåòîâ. Ôàéëû áûñòðî çà-
ãðóæàþòñÿ â îïåðàòèâíóþ ïàìÿòü. Âíóòðåííåå ñæàòèå îòñóòñòâóåò

Êà÷åñòâî

èçîáðàæåíèÿ

Èçîáðàæåíèå ñîõðàíÿåòñÿ áåç ïîòåðè êà÷åñòâà

Ðàçìåðû ôàéëîâ Äîâîëüíî áîëüøèå è çàâèñÿò òîëüêî îò ðàçìåðîâ èçîáðàæåíèÿ â ïèêñåëÿõ

Ðåêîìåíäàöèè Èçîáðàæåíèÿ â ôîðìàòå BMP èñïîëüçóþòñÿ â êà÷åñòâå îáîåâ äëÿ ðàáî÷åãî ñòî-
ëà Windows, äëÿ áûñòðîé çàãðóçêè ôàéëîâ ñ äèñêà

Îáëàñòü

ïðèìåíåíèÿ

Ðàáî÷èé ñòîë Windows, äîêóìåíòû Word, PowerPoint, Publisher, Paint.
Ñîáñòâåííûé ôîðìàò ïî óìîë÷àíèþ ðåäàêòîðà Paint.
Ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü äëÿ ïðîìåæóòî÷íîãî ñîõðàíåíèÿ èçîáðàæåíèé ïðè ðå-
äàêòèðîâàíèè â ðåäàêòîðå Paint.
Â Èíòåðíåòå íå èñïîëüçóþòñÿ
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Ôîðìàò TIFF

Èìÿ ôàéëà image.tif

Ðàñøèôðîâêà Tagged Image File Format
(Òåãîâûé ôîðìàò ôàéëà èçîáðàæåíèÿ)

Õàðàêòåðèñòèêà Ïîõîæ íà ôîðìàò BMP, íî èìååò ðÿä ïðåèìóùåñòâ.
Ôîðìàò îáåñïå÷èâàåò âîñïðîèçâåäåíèå äî 16,8 ìëí öâåòîâ.
Âîçìîæíî ñîõðàíåíèå áåç ñæàòèÿ, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì âíóòðåííåãî ñæà-
òèÿ íåïîñðåäñòâåííî â ôàéëå (âíåøíèõ àðõèâàòîðîâ è ðàçàðõèâàòîðîâ íå òðå-
áóåòñÿ).
Ïîçâîëÿåò èìåòü îáëàñòè ïðîçðà÷íîñòè, â êîòîðûõ âèäåí ôîí. Èçîáðàæåíèå
âûãëÿäèò íå ïðÿìîóãîëüíûì (ìîæåò áûòü â ôîðìå êëÿêñû, çâåçäû è ò.ä.)

Êà÷åñòâî

èçîáðàæåíèÿ

Áåç àðõèâèðîâàíèÿ è ïðè àðõèâèðîâàíèè ïî àëãîðèòìàì LZW è ZIP — êà÷åñòâî
íå óõóäøàåòñÿ

Ðàçìåðû ôàéëîâ Â ñëó÷àå èñïîëüçîâàíèÿ ñæàòèÿ ôàéë ìåíüøå, ÷åì â ôîðìàòå BMP

Ðåêîìåíäàöèè Äëÿ ðàáîòû ñ áîëüøèìè èçîáðàæåíèÿìè.
Ïîëåçåí äëÿ ñîõðàíåíèÿ ïðîìåæóòî÷íûõ ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû ñ èçîáðàæåíèåì

Îáëàñòü

ïðèìåíåíèÿ

Äîêóìåíòû Word, Publisher, â îñíîâíîì ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïå÷àòè. Øèðîêî
ïðèìåíÿåòñÿ â ïîëèãðàôèè.
Âïîëíå ïðèãîäåí äëÿ PowerPoint.
Ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ äëÿ ïðîìåæóòî÷íîãî ñîõðàíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ñêàíèðî-
âàíèÿ è ðåäàêòèðîâàíèÿ èçîáðàæåíèÿ

Ôîðìàò PNG-24

Èìÿ ôàéëà image.png

Ðàñøèôðîâêà Portable Network Graphic (Ïåðåíîñèìàÿ ãðàôèêà
äëÿ ðàáîòû â ñåòè)

Õàðàêòåðèñòèêà Ñóùåñòâóåò â äâóõ ðàçíîâèäíîñòÿõ: 24-áèòîâûé è 8-áèòîâûé ôîðìàòû.
PNG-24 — âñòðîåíî ñæàòèå áåç ïîòåðè êà÷åñòâà

Êà÷åñòâî

èçîáðàæåíèÿ

Íå óõóäøàåòñÿ ïðè ñîõðàíåíèè â äàííîì ôîðìàòå

Ðàçìåðû

ôàéëîâ

Ìåíüøå, ÷åì BMP, PSD, «íåñæàòûé» TIFF è ñðàâíèìû ñ ðàçìåðàìè ôàéëîâ
TIFF ñî ñæàòèåì LZW è ZIP

Ðåêîìåíäàöèè Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñïåöèàëüíûõ öåëåé, â ÷àñòíîñòè äëÿ èçîáðàæåíèé ñ ïåðåìåí-
íîé ïðîçðà÷íîñòüþ. Ïðè ñîõðàíåíèè äîêóìåíòîâ MS Office êàê âåá-ñòðàíèö
âíåäðåííûå èçîáðàæåíèÿ ìîãóò ñîõðàíÿòüñÿ â ôîðìàòå PNG. Õîòÿ ýòè ôàéëû
çàãðóæàþò áðàóçåðû, â Èíòåðíåòå íå èñïîëüçóþòñÿ â ñèëó ñâîåé òÿæåñòè (â îò-
ëè÷èå îò ìîäèôèêàöèè PNG-8)

Îáëàñòü

ïðèìåíåíèÿ

Äîêóìåíòû MS Office

Ôîðìàò PSD

Èìÿ ôàéëà image.psd

Ðàñøèôðîâêà PhotoShop Document
(Äîêóìåíò ïðîãðàììû Adobe Photoshop)

Õàðàêòåðèñòèêà Ïðåäîñòàâëÿåò çíà÷èòåëüíûå âîçìîæíîñòè ïðè ñîõðàíåíèè ïðîìåæóòî÷íûõ
ðåçóëüòàòîâ ðåäàêòèðîâàíèÿ â ïðîãðàììå Adobe Photoshop.
Â äàííîì ïîñîáèè íå ðàññìàòðèâàåòñÿ
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Ôîðìàòû ôàéëîâ èçîáðàæåíèé



Ôîðìàòû ñ óõóäøåíèåì êà÷åñòâà èçîáðàæåíèÿ

Ôîðìàò GIF

Èìÿ ôàéëà image.gif

Ðàñøèôðîâêà Graphic Interchange Format
(Ôîðìàò äëÿ îáìåíà ãðàôèêîé)

Õàðàêòåðèñòèêà Ìàêñèìàëüíîå ÷èñëî öâåòîâ â èçîáðàæåíèè — 256. Äëÿ êàæäîãî èçîáðàæåíèÿ
ôîðìàò ïîäáèðàåò ñîáñòâåííóþ ïàëèòðó. Ïîñëåäóþùåå ñæàòèå ïðîèçâîäèòñÿ
áåç ïîòåðè êà÷åñòâà. Äîïóñêàåò çðèòåëüíóþ èìèòàöèþ íåäîñòàþùèõ öâåòîâ.
Ïîçâîëÿåò èìåòü ñëîè, êîòîðûå ìîæíî «ëèñòàòü», ñîçäàâàÿ ýôôåêò ìóëüòèïëè-
êàöèè (àíèìèðîâàííûé GIF).
Ïîçâîëÿåò èìåòü îáëàñòè ïðîçðà÷íîñòè, â ðåçóëüòàòå èçîáðàæåíèå âûãëÿäèò íå
ïðÿìîóãîëüíûì

Êà÷åñòâî

èçîáðàæåíèÿ

Åñëè â èçîáðàæåíèè íåò ñëèøêîì áîëüøîãî ðàçíîîáðàçèÿ öâåòîâ, òî êà÷åñòâî
èçîáðàæåíèÿ õîðîøåå

Ðàçìåðû ôàéëîâ Ðàçìåðû ôàéëîâ ìîãóò áûòü â 3—10 ðàç ìåíüøå, ÷åì ðàçìåðû ôàéëîâ òåõ æå
èçîáðàæåíèé â ôîðìàòå BMP

Ðåêîìåíäàöèè Èçîáðàæåíèÿ ñ íåáîëüøèì ÷èñëîì öâåòîâ, õîðîøî î÷åð÷åííûìè êîíòóðàìè,
êîíòðàñòíûìè ïåðåõîäàìè. Ðèñóíêè, ñêàíèðîâàííûå òàáëèöû.
Êíîïêè, àíèìèðîâàííûå èçîáðàæåíèÿ íà âåá-ñòðàíèöàõ è â ïðåçåíòàöèÿõ.
Êàòåãîðè÷åñêè íå ðåêîìåíäóåòñÿ èñïîëüçîâàòü ôîðìàò ïðè ñîõðàíåíèè ïðîìå-
æóòî÷íûõ ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû ñ èçîáðàæåíèåì

Îáëàñòü

ïðèìåíåíèÿ

Â îñíîâíîì âåá-ñàéòû. Äîêóìåíòû MS Office, íî, êàê ïðàâèëî, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ ïðîñìîòðà íà ýêðàíå (íàïðèìåð, ïðåçåíòàöèè PowerPoint)

Ôîðìàò JPEG

Èìÿ ôàéëà image.jpg, ðåæå image.jpeg èëè image.jpe

Ðàñøèôðîâêà Joint Photographic Expert Group
(Îáúåäèíåííàÿ ãðóïïà ýêñïåðòîâ ïî ôîòîãðàôèè)

Õàðàêòåðèñòèêà Îáåñïå÷èâàåò âîñïðîèçâåäåíèå äî 16,8 ìëí öâåòîâ. Óñðåäíÿåò èíôîðìàöèþ,
ñîäåðæàùóþñÿ â èçîáðàæåíèè, îáåñïå÷èâàåò ñæàòèå ôàéëîâ ñ ïîòåðåé êà÷åñò-
âà èçîáðàæåíèÿ.
Êà÷åñòâîì ñæàòèÿ (òî åñòü êà÷åñòâîì èçîáðàæåíèÿ) ìîæíî óïðàâëÿòü

Êà÷åñòâî

èçîáðàæåíèÿ
Ïðè íå ñëèøêîì áîëüøèõ ñòåïåíÿõ ñæàòèÿ — êà÷åñòâî èçîáðàæåíèÿ õîðîøåå

Ðàçìåðû ôàéëîâ Ðàçìåðû ôàéëîâ â 10—40 ðàç ìåíüøå, ÷åì ðàçìåðû ñîîòâåòñòâóþùèõ ôàéëîâ â
ôîðìàòå BMP

Ðåêîìåíäàöèè Èçîáðàæåíèÿ ñ áîëüøèì ÷èñëîì öâåòîâ, ñ ïëàâíûìè ïåðåõîäàìè (ôîòîãðàôèè:
ïåéçàæè, ïîðòðåòû è ò.ä.), ãäå íåò ðåçêèõ ïåðåõîäîâ è æåñòêèõ êîíòóðîâ.
×åì áîëüøå ïëîùàäü ïåðåõîäîâ — òåì âûøå êà÷åñòâî.
Ïðè ñîõðàíåíèè ïðîìåæóòî÷íûõ ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû ñ èçîáðàæåíèåì ñëåäóåò
èñïîëüçîâàòü ìèíèìàëüíîå ñæàòèå, òî åñòü íàèëó÷øåå êà÷åñòâî

Îáëàñòü

ïðèìåíåíèÿ

âåá-ñàéòû. Äîêóìåíòû MS Office, íî â îñíîâíîì — ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðî-
ñìîòðà íà ýêðàíå
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Ãðàôè÷åñêèé èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë â äåÿòåëüíîñòè ó÷èòåëÿ



Ôîðìàò PNG-8

Èìÿ ôàéëà image.png

Ðàñøèôðîâêà Portable Network Graphic

Õàðàêòåðèñòèêà Ïîäîáåí ôîðìàòó GIF: ÷èñëî öâåòîâ â èçîáðàæåíèè — 256 èëè ìåíüøå. Äëÿ
êàæäîãî èçîáðàæåíèÿ ôîðìàò ïîäáèðàåò ñîáñòâåííóþ ïàëèòðó. Ïîñëåäóþùåå
ñæàòèå ïðîèçâîäèòñÿ áåç ïîòåðè êà÷åñòâà. Äîïóñêàåò çðèòåëüíóþ èìèòàöèþ
íåäîñòàþùèõ öâåòîâ.
Äîïóñêàåò ïðîçðà÷íîñòü îäíîãî öâåòà

Êà÷åñòâî èçî-
áðàæåíèÿ

Åñëè â èçîáðàæåíèè íåò ñëèøêîì áîëüøîãî ðàçíîîáðàçèÿ öâåòîâ, òî êà÷åñòâî
èçîáðàæåíèÿ õîðîøåå

Ðàçìåðû ôàéëîâ Ïîäîáíî ôîðìàòó GIF äàåò ýêîíîìèþ â 3—10 ðàç, èíîãäà áîëüøå. Äëÿ íåáîëü-
øèõ èçîáðàæåíèé, íàñ÷èòûâàþùèõ íå ñëèøêîì áîëüøîå ÷èñëî öâåòîâ, ìîæåò
äàâàòü ôàéëû â äâà ðàçà ìåíüøèå, ÷åì ôàéëû â ôîðìàòå GIF

Ðåêîìåíäàöèè Òå æå ñàìûå, ÷òî äëÿ ôàéëîâ â ôîðìàòå GIF.
Ïðè ñîõðàíåíèè äîêóìåíòîâ MS Office êàê âåá-ñòðàíèö, âíåäðåííûå èçîáðà-
æåíèÿ ìîãóò ñîõðàíÿòüñÿ â ôîðìàòå PNG

Îáëàñòü
ïðèìåíåíèÿ

âåá-ñàéòû. Äîêóìåíòû MS Office

«Ïðèìåðû ñîõðàíåíèÿ øòðèõîâûõ è ôîòîãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé»

Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ ïðèìåðàìè ñîõðàíåíèÿ èçîáðàæåíèé îòêðîéòå ôàéë cd2-1.doc íà
êîìïàêò-äèñêå.

Ðåêîìåíäàöèè

• Äëÿ ñîõðàíåíèÿ è ïå÷àòè ðèñóíêîâ, ñäåëàííûõ â ðåäàêòîðå Paint, èñïîëüçóéòå ôîð-
ìàò BMP.

• Äëÿ ïå÷àòè ôîòîãðàôèé èñïîëüçóéòå ôîðìàòû BMP, TIFF èëè JPEG ñ íàèëó÷øèì
âîçìîæíûì êà÷åñòâîì.

• Äëÿ ðàçìåùåíèÿ ôîòîãðàôèé â ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ — ôîðìàò JPEG.

• Äëÿ ðàçìåùåíèÿ øòðèõîâûõ èçîáðàæåíèé (ðèñóíêîâ, äèàãðàìì, òàáëèö) â ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòàõ — GIF.
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Ôîðìàòû ôàéëîâ èçîáðàæåíèé



Èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî ãðàôè÷åñêèõ
äîêóìåíòîâ â ñòðóêòóðå èíôîðìàöèîííîãî
ïðîñòðàíñòâà ó÷èòåëÿ

Òåðìèíîëîãèÿ

Êàê ìû óæå ãîâîðèëè, èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî ó÷èòåëÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ ìíî-
æåñòâî «ïîäïðîñòðàíñòâ», êàê ïåðåñåêàþùèõñÿ, òàê è îáîñîáëåííûõ äðóã îò äðóãà.

Ïðè ýòîì îäèí è òîò æå äîêóìåíò ìîæåò áûòü íóæåí â ñâÿçè ñ ðàçëè÷íûìè ðàçäåëàìè
ïðîãðàììû îáó÷åíèÿ îäíîãî ó÷èòåëÿ èëè ñ ðàçëè÷íûìè ïðåäìåòíûìè îáëàñòÿìè, òî åñòü
äëÿ ðàçíûõ ó÷èòåëåé è ðàçíûõ ïðåäìåòîâ.

Ìû ñåé÷àñ íå îáñóæäàåì âîïðîñ, êàê â âàøåì ÎÓ ðåàëèçóþòñÿ ïðàâà äîñòóïà ê èíôîð-
ìàöèîííûì ïðîñòðàíñòâàì ðàçíûõ ó÷èòåëåé, èìååòñÿ ëè åäèíîå ìåòîäè÷åñêîå õðàíèëèùå
ðåñóðñîâ äëÿ âñåõ ðàáîòíèêîâ äàííîãî ÎÓ è ò.ä.

Ðå÷ü èäåò î ñàìîì ïðîñòîì ñëó÷àå — èìååòñÿ êîíêðåòíûé ó÷èòåëü, ïåðåä êîòîðûì ñòî-
èò çàäà÷à îðãàíèçîâàòü ñâîå ñîáñòâåííîå ïðîñòðàíñòâî èçîáðàçèòåëüíûõ ðåñóðñîâ. Òåðìè-
íîëîãèÿ çäåñü ïîêà íå óñòîÿëàñü. Ìîæíî ãîâîðèòü î ïðîñòðàíñòâå öèôðîâûõ
èçîáðàçèòåëüíûõ ðåñóðñîâ èëè æå î ïðîñòðàíñòâå ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ. Íèæå ìû áó-
äåì èñïîëüçîâàòü èìåííî ïîñëåäíèé òåðìèí, èìåÿ â âèäó âñå äîêóìåíòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îá-
ëàñòè ãðàôèêè — ôîòîãðàôèè, îòñêàíèðîâàííûå ôîòîãðàôèè è ðèñóíêè, à òàêæå
îòñêàíèðîâàííûå èëè ñôîòîãðàôèðîâàííûå òåêñòû è äîêóìåíòû, ðèñóíêè, ñîçäàííûå ñðåä-
ñòâàìè âåêòîðíîé ãðàôèêè, è ò.ä.

Èíîãäà äëÿ ïðîñòîòû ìû áóäåì ãîâîðèòü îá èíôîðìàöèîííîì ïðîñòðàíñòâå ãðàôèêè,
èëè ñîêðàùåííî — î ïðîñòðàíñòâå ãðàôèêè.

Ïðè ýòîì ñîâåðøåííî åñòåñòâåííûì îáðàçîì âñòàåò ïðîáëåìà íàâèãàöèè â ýòîì ïðî-
ñòðàíñòâå, òî åñòü çàäà÷à ñòðóêòóðèðîâàíèÿ, ïîèñêà è ïîñëåäóþùåãî èñïîëüçîâàíèÿ íåîá-
õîäèìûõ ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ.

Ê ýòîìó âîïðîñó ìû ñåé÷àñ è ïåðåéäåì.

Ïðîáëåìà ïðîñìîòðà èçîáðàæåíèé

Âåðíåìñÿ ê ïîíÿòèþ äîêóìåíòà, èñïîëüçóåìîãî â ïåäàãîãè÷åñêèõ öåëÿõ. Åñëè ýòî äîêó-
ìåíò, ñîçäàííûé â ïðîãðàììàõ Word, Excel, PowerPoint, òî åãî ìîæíî ïðîñìîòðåòü â ýòèõ æå
ïðîãðàììàõ, à â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè è îòðåäàêòèðîâàòü â íèõ æå.

Îäíàêî, êàê ìû ãîâîðèëè âûøå, ôîòîãðàôèè ñîçäàþòñÿ ñêàíåðîì èëè öèôðîâîé ôîòî-
êàìåðîé. Íà ýòèõ óñòðîéñòâàõ èçîáðàæåíèÿ, ñîõðàíåííûå íà æåñòêîì äèñêå, íå ïðîñìîò-
ðèøü.

Êîíå÷íî, ìîæíî çàãðóæàòü (âñòàâëÿòü) èçîáðàæåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â äîêóìåíòû
Word èëè PowerPoint, ïðîñìàòðèâàòü èõ, à çàòåì çàãðóæàòü ñëåäóþùèå, íî ýòî ñòîëü äîëãàÿ
è íåóäîáíàÿ ïðîöåäóðà, ÷òî âñåðüåç åå ðàññìàòðèâàòü íåëüçÿ.

Ïîýòîìó íåîáõîäèìû ñïåöèàëüíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ñëåäóåò íàçâàòü ïðîãðàììàìè
ïðîñìîòðà, ñðåäñòâàìè ïðîñìîòðà è ò.ä. Â àíãëèéñêîì ÿçûêå òàêèå ïðîãðàììû èìåþò íàçâà-
íèå Viewer. Ýòî ìíîæåñòâî (êëàññ) ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ïðîãðàìì. Ñðàâíèòå: òåêñòîâûå
ðåäàêòîðû (ïðèìåð — Word); ðåäàêòîðû ýëåêòðîííûõ òàáëèö (ïðèìåð — Excel) è ò.ä. Â ïåðå-
âîäå íà ðóññêèé ÿçûê Viewer — çðèòåëü, íàáëþäàòåëü, ñîçåðöàòåëü; ñâèäåòåëü, ïðîãðàììà
ïðîñìîòðà è ò.ä. Â ëèòåðàòóðå çàêðåïèëîñü íàçâàíèå «ïðîñìîòðîâùèê ãðàôèêè». Èìåííî
ýòèì îáùèì íàçâàíèåì ìû áóäåì ïîëüçîâàòüñÿ â äàëüíåéøåì äëÿ ïðîãðàìì òàêîãî êëàññà.
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Ê ïðîñìîòðîâùèêàì ïðåäúÿâëÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ:

• áûñòðîé çàãðóçêè èçîáðàæåíèÿ ñ äèñêà,

• õîðîøåãî îòîáðàæåíèÿ ãðàôè÷åñêîãî äîêóìåíòà,

• âîçìîæíîñòè ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî ïàïêè èçîáðàæåíèé â âèäå íàáîðà ìàëåíü-
êèõ êàðòèíîê (ýñêèçîâ).

Äëÿ ýñêèçîâ îáû÷íî èñïîëüçóåòñÿ òåðìèí thumbnail, êîòîðûé ïåðåâîäèòñÿ êàê «ìèíè-
àòþðà, êðàòêîå îïèñàíèå» èëè «êàê óìåíüøåííîå èçîáðàæåíèå» (â ãðàôè÷åñêîé áàçå äàí-
íûõ äàþùåå ïðèáëèçèòåëüíîå ïðåäñòàâëåíèå îá îðèãèíàëå).

Â ýòîì ñìûñëå ìû è áóäåì äàëåå èñïîëüçîâàòü ýòîò òåðìèí.
Êàêèìè æå ñðåäñòâàìè ïðîñìîòðà ãðàôè÷åñêèõ ôàéëîâ îáëàäàåò âàø êîìïüþòåð?

Ïðîñìîòðîâùèêè ãðàôèêè â MS Windows è MS Office

Ïðîâîäíèê êàê ïðîñìîòðîâùèê ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ

Ïðîñìîòðîâùèêîì ìîæåò ñëóæèòü îáû÷íûé Ïðîâîäíèê (Ïóñê/Âñå ïðîãðàììû/Ñòàí-

äàðòíûå/Ïðîâîäíèê). Âû óæå çíàåòå, ÷òî ìîæåòå çàïóñòèòü ýòó ïðîãðàììó è ïðîñòî ùåë-
êíóâ Ïóñê/Ìîè ðèñóíêè.

Ïóñòü ó âàñ â ïàïêå Ìîè ðèñóíêè íàõîäèòñÿ ïàïêà Ïóòåøåñòâèå

ïî Âîëãå, êóäà âû ñëîæèëè âñå öèôðîâûå ôîòîãðàôèè, ñäåëàííûå âàìè
âî âðåìÿ ïóòåøåñòâèÿ. Çàéäèòå â ïàïêó Ìîè ðèñóíêè. Ùåëêíèòå êíîï-
êó Âèä è âûáåðèòå îïöèþ Ýñêèçû ñòðàíèö.

Â ïðàâîì îêíå ïàïêè Ìîè ðèñóíêè âû óâèäèòå ýñêèçû ñòðàíèö, â
äàííîì ñëó÷àå — ýñêèçû ïàïîê. Íà «èçîáðàæåíèÿ» íàëîæåíû êðîøå÷-
íûå ýñêèçû íåêîòîðûõ (íå áîëåå 4) ôîòîãðàôèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ýòèõ
ïàïêàõ. Ýòî ñäåëàíî äëÿ íàïîìèíàíèÿ âàì î ñîäåðæèìîì ýòèõ ïàïîê.

Îòêðîéòå ïàïêó Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå. Çàòåì ùåëêíèòå êíîïêó Âèä è âûáåðèòå êî-
ìàíäó Äèàôèëüì.

Âû óâèäèòå äðóãîå ïðåäñòàâëåíèå ñîäåðæèìîãî ýòîé ïàïêè:
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Ïðîñìîòðîâùèêè ãðàôèêè â MS Windows è MS Office



Â íèæíåé ÷àñòè ïðàâîãî îêíà âû âèäèòå «ñòðîêó» ýñêèçîâ ôîòîãðàôèé, íàõîäÿùèõñÿ â
ýòîé ïàïêå. Ïåðåìåùàòüñÿ âäîëü ýòîé ñòðîêè ìîæíî ñ ïîìîùüþ ïîëîñû ïðîêðóòêè èëè ñ
ïîìîùüþ ñòèëèçîâàííûõ ñòðåëîê íàä ñòðîêîé ýñêèçîâ.

Îñíîâíóþ ÷àñòü ïðàâîãî îêíà çàíèìàåò òî èçîáðàæåíèå, íà êîòîðîå âû óêàçàëè â ñòðî-
êå ýñêèçîâ (îíî âûäåëåíî ñèíåé ðàìêîé è ñèíèì çàòåíåíèåì ïîäïèñè).

Îáðàòèòå âíèìàíèå, îêíî Ïàïêè â äàííîì ñëó÷àå çàêðûòî. Âìåñòî íåãî âû âèäèòå ïåðå-
÷åíü äåéñòâèé, êîòîðûå ìîæíî ñîâåðøèòü ñ ôàéëîì, à òàêæå íåêîòîðóþ äîïîëíèòåëüíóþ èí-
ôîðìàöèþ.

Òàêèì îáðàçîì, ñ ïîìîùüþ Ïðîâîäíèêà âû ìîæåòå ñîñòàâèòü íåêîòîðîå ïðåäñòàâëå-
íèå î ñâîèõ ôîòîãðàôèÿõ. Êðîìå òîãî, âû ìîæåòå ñîâåðøèòü ìèíèìàëüíîå ðåäàêòèðîâàíèå:
ïîâåðíóòü íà 90 ãðàäóñîâ ôîòîãðàôèþ, åñëè ýòî íåîáõîäèìî.

Èñïîëüçóÿ ïðåäñòàâëåíèå Ýñêèçû, âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü âñå ñîäåðæèìîå íóæíîé
ïàïêè.

Òàêèì îáðàçîì, ïðîãðàììà Ïðîâîäíèê äåéñòâèòåëüíî ìîæåò âûñòóïàòü â ðîëè ïðî-
ñìîòðîâùèêà.

Çàãðóçêà èçîáðàæåíèÿ â äîêóìåíò ñ ïîìîùüþ Ïðîâîäíèêà

Îäíîé èç ïîëåçíûõ ôóíêöèé ïðîñìîòðîâùèêà ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàòü ýñ-
êèçû äëÿ ðàçìåùåíèÿ èçîáðàæåíèé â äîêóìåíòàõ. À èìåííî: îòêðîéòå, íàïðèìåð, ïðîãðàì-
ìó Word, ðÿäîì ñ åå îêíîì ðàñïîëîæèòå îêíî Ïðîâîäíèêà, â êîòîðîì îòêðûòà ïàïêà
Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå. Ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé íóæíóþ ôîòîãðàôèþ è, óäåðæèâàÿ ëåâóþ
êíîïêó, ïðîñòî «ïåðåòàùèòå» ýñêèç ôîòîãðàôèè â äîêóìåíò, îòêðûòûé â ïðîãðàììå Word.

Âû óâèäèòå âñòàâëåííóþ ôîòîãðàôèþ, êàê ýòî ïîêàçàíî íà ðèñóíêå:

Òî÷íî òàê æå ìîæíî âñòàâèòü ôîòîãðàôèþ â òåêñòîâûé äîêóìåíò èç îêíà Ïðîâîäíèêà

ñ ïðåäñòàâëåíèåì íå Äèàôèëüì, à Ýñêèçû ñòðàíèö.

«Windows Picture and Fax Viewer (Ïðîãðàììà ïðîñìîòðà èçîáðàæåíèé

è ôàêñîâ äëÿ Windows) è Microsoft Office Picture Manager

êàê ïðîñìîòðîâùèêè ãðàôèêè»

Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ äðóãèìè ïðîñìîòðîâùèêàìè îòêðîéòå ôàéë cd2-2.doc íà êîì-
ïàêò-äèñêå.
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Èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ...



Ôîðìèðîâàíèå è ñòðóêòóðèðîâàíèå ïðîñòðàíñòâà
èçîáðàæåíèé

Ïðîáëåìà ñòðóêòóðèðîâàíèÿ ãðàôè÷åñêîãî ïðîñòðàíñòâà

Èëëþñòðàöèè ìîãóò íàõîäèòüñÿ â ðàçëè÷íûõ ïàïêàõ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîôåññèîíàëüíûìè
èíòåðåñàìè ó÷èòåëÿ. Ïðîáëåìà ñîñòîèò â òîì, ÷òî îäíà è òà æå èëëþñòðàöèÿ ìîæåò áûòü
íóæíà â ðàçëè÷íîì êîíòåêñòå.

Íàïðèìåð, âî âðåìÿ ïóòåøåñòâèÿ ïî Âîëãå âû ñäåëàëè ðÿä ôîòîãðàôèé, êîòîðûå ìîãóò
âàì ïðèãîäèòüñÿ â âàøåé ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè. Òàê, ïóñòü ó âàñ åñòü ôîòîãðàôèÿ
ìåìîðèàëüíîãî êîìïëåêñà íà Ìàìàåâîì êóðãàíå â Âîëãîãðàäå:

Ýòà ôîòîãðàôèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà â ñâÿçè ñî ñëåäóþùèìè òåìàìè:

• Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà

• Ñòàëèíãðàäñêàÿ áèòâà

• Àðõèòåêòóðíûå êîìïëåêñû

• Ìàìàåâ êóðãàí

• Ïàìÿòíèêè èñòîðè÷åñêèì ñîáûòèÿì

• Òâîð÷åñòâî àðõèòåêòîðîâ

• Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå, Âîëãîãðàä

Èòàê, âîçíèêàåò ïðîáëåìà óïîðÿäî÷åíèÿ ãðàôè÷åñêîãî ïðîñòðàíñòâà òàêèì îáðàçîì,
÷òîáû ìîæíî áûëî ïî ëþáîé òåìå, íóæíîé ó÷èòåëþ, íàéòè ñîîòâåòñòâóþùèé ìàòåðèàë.

Íåîáõîäèìî ïðèíÿòü êàêèå-òî ìåðû. Âåñü âîïðîñ â òîì, êàêèå èìåííî.
Ñàìûé ïðîñòîé âàðèàíò — ñîçäàòü ïàïêè, ñîîòâåòñòâóþùèå ðàçíîîáðàçíûì òåìàì, à

çàòåì â ýòè ïàïêè ñêîïèðîâàòü íóæíûå èçîáðàæåíèÿ.
Ýòî, êîíå÷íî, ðåøàåò ïðîáëåìó, íî ñîçäàåò äðóãóþ: äèñêîâîå ïðîñòðàíñòâî èñïîëüçóåòñÿ

÷ðåçâû÷àéíî íåýêîíîìíî. Î÷åíü áûñòðî ïîñëå íà÷àëà ðàáîòû äèñêè âàøåãî êîìïüþòåðà
(à, âîçìîæíî, è äèñêè ëîêàëüíîé ñåòè) áóäóò çàáèòû äóáëÿìè ôîòîãðàôèé. Òàêîé ïîäõîä, íå-
ñìîòðÿ íà âñþ åãî êàæóùóþñÿ ïðèâëåêàòåëüíîñòü, íå ãîäèòñÿ.

Áóäåì èñêàòü äðóãèå ñïîñîáû.

ßðëûêè äëÿ îðãàíèçàöèè «ãðàôè÷åñêîãî» ïîäïðîñòðàíñòâà

Îäíèì èç âûõîäîâ ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå ÿðëûêîâ. Ìû ñòàëêèâàëèñü ñ ÿðëûêàìè â ãëàâå,
ïîñâÿùåííîé Windows.
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ßðëûê â Microsoft Windows — ýòî «ññûëêà íà ëþáîé ýëåìåíò, äîñòóïíûé íà
êîìïüþòåðå èëè â ñåòè, òàêîé êàê ïðîãðàììà, ôàéë, ïàïêà, äèñê, âåá-ñòðàíèöà,
ïðèíòåð èëè äðóãîé êîìïüþòåð».

ßðëûê âûãëÿäèò êàê ìàëåíüêèé çíà÷îê (ñðàâíèòå ñ òåì, ÷òî âû âèäèòå íà Ðàáî÷åì ñòî-

ëå). Îí ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êðîøå÷íûé ôàéë ðàçìåðîì îêîëî 1 êèëîáàéòà, â êîòîðîì ñîäåð-
æèòñÿ àäðåñ íóæíîãî âàì ðåñóðñà. Ðàñøèðåíèå èìåíè ôàéëà *.lnk (îò àíãëèéñêîãî ñëîâà
link — ñâÿçü).

ßðëûê îáúåêòà ìîæíî ñîçäàòü ÷åðåç êîíòåêñòíîå ìåíþ ýòîãî îáúåêòà. Ïîñëå ÷åãî ÿð-
ëûê ëåãêî ïåðåíåñòè â ëþáóþ ïàïêó.

Ìîæíî ñîçäàòü ÿðëûê äëÿ îòäåëüíîãî èçîáðàæåíèÿ èëè äëÿ ïàïêè, ñîäåðæàùåé èçî-
áðàæåíèÿ.

Ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ïî ÿðëûêó Ïàïêè áóäåò îòêðûòà ñîîòâåòñòâóþùàÿ ïàïêà (ðàñïî-
ëîæåííàÿ, âîçìîæíî, äàæå íà äðóãîì äèñêå), à ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ïî ÿðëûêó Èçîáðàæå-

íèÿ áóäåò, êîíå÷íî, îòêðûòî ñàìî èçîáðàæåíèå.
Ïóñòü â ïàïêå Ìîè ðèñóíêè åñòü ïàïêà Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå, â êîòîðóþ ìû ïîìåñòè-

ëè âñå ôîòîãðàôèè, ñäåëàííûå âî âðåìÿ ïóòåøåñòâèÿ.

Íàéäåì íóæíóþ ôîòîãðàôèþ. Îíà íàçâàíà â ñîîòâåòñòâèè ñ åå íîìåðîì, êîòîðûé ïî-
ñòàâèë öèôðîâîé ôîòîàïïàðàò.

Ùåëêíèòå ýòó ôîòîãðàôèþ ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è â ïîÿâèâøåìñÿ êîíòåêñòíîì
ìåíþ âûáåðèòå êîìàíäó Ñîçäàòü ÿðëûê.
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Ôîðìèðîâàíèå è ñòðóêòóðèðîâàíèå ïðîñòðàíñòâà èçîáðàæåíèé



Áóäåò ñîçäàí ßðëûê äëÿ íóæíîé ôîòîãðàôèè.

Òåïåðü, èìåÿ ÿðëûê, âû ìîæåòå åãî ñêîïèðîâàòü è ðàñòèðàæèðîâàòü ïî íóæíûì ïàï-
êàì.

Íàïðèìåð, ñîçäàéòå ïàïêè Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà è Ìàìàåâ êóðãàí è ïîìåñòè-
òå òóäà ýòîò ÿðëûê.

Íà ðèñóíêå ïîêàçàíà âîçíèêøàÿ ñèòóàöèÿ:

Ùåëêíèòå ïàïêó Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà. Âû îáíàðóæèòå â íåé òðè ÿðëûêà.
Êàæäûé èç íèõ ìîæåò áûòü ïîäïèñàí ñâîèì ñîáñòâåííûì èìåíåì â çàâèñèìîñòè îò ïðåäïî-
ëàãàåìîãî êîíòåêñòà èñïîëüçîâàíèÿ.

Ïåðåèìåíîâàíèå ÿðëûêîâ â îäíèõ ïàïêàõ, êî-
íå÷íî, íå îêàæåò íèêàêîãî âëèÿíèÿ íà íàçâàíèÿ ÿð-
ëûêîâ (íà òå æå äîêóìåíòû) â äðóãèõ ïàïêàõ.

Îáðàòèòå âíèìàíèå: íîâûå ïàïêè áûëè ñîçäà-
íû â ïàïêå Ìîè äîêóìåíòû, òî åñòü òàì æå, ãäå íàõî-
äèòñÿ ïàïêà Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå è ÿðëûêè ïàïêè
Sample Pictures.

Èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî ãðàôè÷åñêèõ
äîêóìåíòîâ ó÷èòåëÿ áóäåò ñî âðåìåíåì ðàñøèðÿòüñÿ,
ïîïîëíÿòüñÿ íîâûìè äîêóìåíòàìè è óñëîæíÿòüñÿ ïî
ñòðóêòóðå. Ïåðåíîñû è ïåðåïîä÷èíåíèÿ ïàïîê ñ ÿð-
ëûêàìè íå íàðóøàò ñâÿçè ÿðëûêîâ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè.

Ïðè ýòîì åñëè âû ïåðåèìåíóåòå ÈÑÕÎÄÍÓÞ ôîòîãðàôèþ, òî ÿðëûê ïåðåèìåíîâàí
íå áóäåò.

19

Ïðîáëåìà ñòðóêòóðèðîâàíèÿ ãðàôè÷åñêîãî ïðîñòðàíñòâà



Åñëè âû ïåðåèìåíóåòå èëè ïåðåìåñòèòå ïàïêó ñ èñõîäíîé ôîòîãðàôèåé, òî ïðè íàâåäå-
íèè êóðñîðà ìûøè íà ñîîòâåòñòâóþùèé ÿðëûê (â äðóãîé ïàïêå, ñ äðóãèì èìåíåì — òàì, ãäå
ëåæèò ýòîò ÿðëûê) ïîÿâèòñÿ âñïëûâàþùàÿ ïîäñêàçêà, â êîòîðîé áóäåò óêàçàíî ÏÐÅÆÍÅÅ
ðàñïîëîæåíèå ôàéëà. Îäíàêî ñâÿçü áóäåò óñòàíîâëåíà ñ ÍÎÂÛÌ ðàñïîëîæåíèåì.

Òî æå ñàìîå îòíîñèòñÿ è ê ÿðëûêàì ïàïîê, à íå èçîáðàæåíèé.

Ðåçþìèðóÿ, ñêàæåì: èçìåíåíèÿ ôàéëîâ è ïàïîê, â êîòîðûõ ëåæàò ýòè ôàéëû,
íå âëèÿåò íà ôóíêöèîíàëüíîñòü ÿðëûêîâ.

Óêàçàííûå ñâîéñòâà ÿðëûêîâ è îáúåêòîâ, íà êîòîðûå îíè ññûëàþòñÿ, — ÷åðòà
ôàéëîâîé ñèñòåìû NTFS äëÿ Windows 2000 — Windows XP. Â áîëåå ðàííèõ
îïåðàöèîííûõ ñèñòåìàõ ýòè ñâîéñòâà íå ðåàëèçîâàíû.

Êðîìå òîãî, ýòè ñâîéñòâà (ñîõðàíåíèå ñâÿçè ìåæäó ÿðëûêîì è îáúåêòîì ïðè
èõ âçàèìíûõ ïåðåìåùåíèÿõ) íàäåæíî ðàáîòàþò íà ëîêàëüíîì äèñêå âàøåãî
êîìïüþòåðà, à ðàáîòàþò ëè îíè íà ñåòåâûõ äèñêàõ âàøåé øêîëüíîé ñåòè — çà-
âèñèò îò íàñòðîåê ýòîé ñåòè; ìîãóò è íå ðàáîòàòü.

Îäíàêî ÿðëûêè, õîòü îíè è ïîêàçûâàþò ôîòîãðàôèè â âèäå ýñêèçîâ, íåëüçÿ èñïîëüçî-
âàòü äëÿ âñòàâêè ôîòîãðàôèé â äîêóìåíòû ìåòîäîì «ïåðåòàñêèâàíèÿ». Äëÿ òàêîãî ïåðåòàñ-
êèâàíèÿ äîñòóïíû òîëüêî ôîòîãðàôèè.

Ìîæíî ùåëêíóòü ïðàâîé êíîïêîé ïî ÿðëûêó, îòêðûòü åãî, íàïðèìåð â Microsoft Office

Picture Manager. Çàãðóçèòñÿ íå ÿðëûê, à ôîòîãðàôèÿ. À óæ ôîòîãðàôèþ ëåãêî ìîæíî «ïåðåòà-
ùèòü» â äîêóìåíò.

Ó÷òèòå, ñàìà ïðîãðàììà Microsoft Office Picture Manager ýòèõ ÿðëûêîâ «íå âèäèò», î
÷åì ìû áóäåì ãîâîðèòü íèæå.

Ðàáîòà ñ ÿðëûêàìè èçîáðàæåíèé èç Word, PowerPoint, Excel

Âû ìîæåòå çàäàòü âîïðîñ: à ðàáîòàþò ëè ñ ÿðëûêàìè êîìàíäû âñòàâêè ðèñóíêîâ? Íà-
ïðèìåð, ÷òî áóäåò, åñëè äàòü êîìàíäó Âñòàâêà/Ðèñóíîê/Èç ôàéëà è îòêðûòü ïàïêó, â êîòî-
ðîé ëåæàò ÿðëûêè èçîáðàæåíèé?

Êàê âèäèòå, ÿðëûê èçîáðàæåíèÿ ÷èòàåòñÿ â äàííîì îêíå. Ñ íèì ìîæíî ðàáîòàòü, êàê
ñ îáû÷íîé ôîòîãðàôèåé. Âûäåëèòå ÿðëûê è ùåëêíèòå êíîïêó Âñòàâèòü.

Äëÿ ïðîãðàììû PowerPoint èñïîëüçóéòå ìàêåòû ñëàéäîâ, ïðåäïîëàãàþùèå íàëè÷èå ðè-
ñóíêîâ. Ôîòîãðàôèÿ áóäåò âñòàâëåíà â ñîîòâåòñòâóþùóþ ðàìêó, åñëè îíà áóäåò âûäåëåíà íà
ñëàéäå:
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èëè

Åñëè æå â ìàêåòå ðàìêà íå âûäåëåíà, òî ôîòîãðàôèÿ «ëÿæåò» ïîâåðõ ñëàéäà.
Òàêèì îáðàçîì, äëÿ ðàáîòû ñ äîêóìåíòàìè ïðîãðàìì Microsoft Office èñïîëüçîâàíèå ÿð-

ëûêîâ ðàâíîñèëüíî èñïîëüçîâàíèþ ñàìèõ ôîòîãðàôèé. Ýòî î÷åíü óäîáíî ñ òî÷êè çðåíèÿ îðãà-
íèçàöèè èíôîðìàöèîííîãî ïðîñòðàíñòâà è ñîçäàíèÿ êîëëåêöèé ÿðëûêîâ êàê ññûëîê (êîòîðûå
ýêîíîìÿò äèñêîâîå ïðîñòðàíñòâî) íà ðåàëüíî ñóùåñòâóþùèå èçîáðàæåíèÿ âìåñòî ñîçäàíèÿ
êîëëåêöèé òàêèõ èçîáðàæåíèé.

Ïðîâîäíèê êàê ïðîãðàììà íàâèãàöèè â ïðîñòðàíñòâå ãðàôèêè

Êàêèì îáðàçîì ìîæíî íàëàäèòü íàâèãàöèþ â èíôîðìàöèîííîì ïðîñòðàíñòâå ãðàôèêè?
Ïðîñòåéøåé è íàèáîëåå ïðèâû÷íîé ïðîãðàììîé äëÿ íàâèãàöèè ÿâëÿåòñÿ îáû÷íûé Ïðîâîä-

íèê, êîòîðûé ìîæíî çàïóñòèòü êîìàíäîé Ïóñê/Âñå ïðîãðàììû/Ñòàíäàðòíûå/Ïðîâîäíèê.

Çàïóñòèì ïðîãðàììó, ïåðåéäåì â ðåæèì îòîáðàæåíèÿ ýñêèçîâ, óñòàíîâèì êóðñîð â ëå-
âîì îêíå Ïðîâîäíèêà íà ïàïêó Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå. Âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü â âèäå ýñ-
êèçîâ âñå ôîòîãðàôèè äàííîé ïàïêè.

Òî÷íî òàê æå â Ïðîâîäíèêå áóäóò îòîáðàæàòüñÿ è ÿðëûêè ôîòîãðàôèé.
Âû ìîæåòå ñîçäàòü ÿðëûê íå òîëüêî íà îòäåëüíóþ ôîòîãðàôèþ, íî è íà ïàïêó.
Äâîéíîé ùåë÷îê ïî ÿðëûêó ïàïêè îòêðîåò â Ïðîâîäíèêå ñàìó ïàïêó.
Ïåðåòàñêèâàíèå ýñêèçà èçîáðàæåíèÿ â îòêðûòûé äîêóìåíò ïðîãðàììû Word ïðèâåäåò

ê âñòàâêå ñîîòâåòñòâóþùåãî èçîáðàæåíèÿ â ýòîò äîêóìåíò, ïðè÷åì èçîáðàæåíèå (åñëè îíî
î÷åíü áîëüøîå ïî ðàçìåðàì) âïèøåòñÿ â ñòðàíèöó.
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Ïåðåòàñêèâàíèå æå ÿðëûêà äàñò òîëüêî ãèïåðññûëêó, íî íå ñàìî èçîáðàæåíèå. Çàòî
ýòî ïîçâîëèò ñîçäàòü ñâîåîáðàçíóþ áàçó äàííûõ: âàì íå íàäî ñîçäàâàòü ãèïåðññûëêè ñàìî-
ñòîÿòåëüíî. Äîñòàòî÷íî òîëüêî ñîçäàòü òàáëèöó, ïåðåòàùèòü ÿðëûê â íóæíóþ ÿ÷åéêó, à â
äðóãîé ÿ÷åéêå íàïèñàòü êîììåíòàðèé.

Óïðàæíåíèå

Ïðîàíàëèçèðóéòå: ìîæíî ëè èñïîëüçîâàòü òå æå äåéñòâèÿ äëÿ ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé
Microsoft PowerPoint.

Íàõîäÿñü â ïðîãðàììå Ïðîâîäíèê, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ïî ýñêèçó ôîòîãðàôèè.
Â êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Êîïèðîâàòü. Ïåðåéäèòå â îòêðûòîå îêíî äîêóìåíòà Word.
Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé â ñâîáîäíîì ïîëå è â êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Âñòàâèòü.

Åñòü ëè ðàçíèöà ïî ñðàâíåíèþ ñ ìåòîäîì «ïåðåòàñêèâàíèÿ» ýñêèçà?
Åñëè ðàçìåðû ôîòîãðàôèè ñëèøêîì âåëèêè, âûçîâèòå îêíî Ôîðìàò ðèñóíêà è íà

âêëàäêå Ðàçìåð èçìåíèòå ðàçìåðû èçîáðàæåíèÿ.

Îðãàíàéçåð äëÿ ñîçäàíèÿ êîëëåêöèé

Ñóùåñòâóåò ïîõîæèé, íî íåñêîëüêî èíîé ñïîñîá ôîðìèðîâàíèÿ ïðîñòðàíñòâà èçîáðà-
æåíèé. Â ñòàíäàðòíîé ïîñòàâêå Microsoft Office èìååòñÿ ñïåöèàëüíàÿ ïðîãðàììà, ïðåä-
íàçíà÷åííàÿ äëÿ ýòèõ öåëåé.

Âû ñ íåé óæå âñòðå÷àëèñü. Îíà ïîÿâëÿëàñü, êîãäà âû õîòåëè âñòàâèòü êàðòèíêó èç êîë-
ëåêöèè êëèïîâ. Íî òåïåðü ìû çàïóñòèì åå êàê ñàìîñòîÿòåëüíóþ ïðîãðàììó.

Ùåëêíèòå Ïóñê/Âñå ïðîãðàììû. Íàâåäèòå êóðñîð íà ïàïêó Microsoft Office, â ïîÿâèâ-
øåìñÿ ìåíþ âûáåðèòå ïàïêó Microsoft Office Tools è çàïóñòèòå ïðîãðàììó Microsoft Clip

Organizer.

Çàïóñòèòñÿ óæå çíàêîìàÿ ïðîãðàììà Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê:

Ïðåæäå âñåãî âû óâèäèòå ïðèãëàøåíèå ñèñòåìàòèçèðîâàòü âñå ôàéëû ìóëüòèìåäèà,
êàêèå åñòü ó âàñ íà êîìïüþòåðå. Íà îñíîâàíèè ýòîãî àíàëèçà âû ïîëó÷èòå ñïèñîê ýòèõ ôàé-
ëîâ, îáúåäèíåííûõ â «êîëëåêöèè». Ïîñëå òàêîé ïðîöåäóðû âû îòûùåòå ìíîæåñòâî èçîáðà-

22

Ôîðìèðîâàíèå è ñòðóêòóðèðîâàíèå ïðîñòðàíñòâà èçîáðàæåíèé



æåíèé, î êîòîðûõ âû óæå çàáûëè èëè êîòîðûå ñëó÷àéíî ïî÷åðïíóëè, áðîäÿ ïî Èíòåðíåòó.
Âû, êîíå÷íî, âñåãäà ñìîæåòå óäàëèòü íåíóæíûå êîëëåêöèè. Êðîìå òîãî, åñëè âû íàæìåòå
êíîïêó Ïàðàìåòðû, òî ïîëó÷èòå âîçìîæíîñòü âûáðàòü èç âñåãî îáèëèÿ ïàïîê íà êîìïüþòå-
ðå òîëüêî òå ïàïêè, â êîòîðûõ çàõîòèòå ïðîâåñòè èíäåêñàöèþ.

Íî ñåé÷àñ ìû ðåêîìåíäóåì íàæàòü êíîïêó Ïîçæå è ïåðåéòè íåïîñðåäñòâåííî ê àíàëè-
çó ðàáîòû ïðîãðàììû.

Ïðîãðàììà Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê ìîæåò ïðîñìîòðåòü ñîäåðæèìîå æåñòêîãî äèñêà â
ïîèñêàõ ãðàôè÷åñêèõ è çâóêîâûõ ôàéëîâ, à òàêæå ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõ âèäåîèçîáðàæåíèÿ.
Ýòè ôàéëû â äàííîé ïðîãðàììå íàçûâàþòñÿ êàðòèíêàìè èëè êëèïàìè (íà êàêîå-òî âðåìÿ
áóäåì ñ÷èòàòü ýòè òåðìèíû ñèíîíèìàìè).

Ïðîãðàììà Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê ôàêòè÷åñêè ñîçäàåò òå æå ÿðëûêè, íî ïîìåùàåò èõ íå
íåïîñðåäñòâåííî íà äèñê â ðåàëüíî ñóùåñòâóþùèå ïàïêè, à â «âèðòóàëüíûå» ïàïêè, äîñòóï-
íûå èç ñàìîé ïðîãðàììû (èëè èç îáëàñòè çàäà÷ Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê â ïðîãðàììàõ Word,
Excel, PowerPoint).

Ïðåäñòàâëåíèÿ î êîëëåêöèÿõ

Âñå êëèïû â ïðîãðàììå Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê ðàñïðåäåëåíû ïî êîëëåêöèÿì. Êîëëåêöèè
çàäàþò ñòðóêòóðó ïðîãðàììû è ÿâëÿþòñÿ óäîáíûì ñðåäñòâîì îðãàíèçàöèè ôàéëîâ, ïîçâîëÿ-
þùèì áûñòðî íàéòè íóæíûé êëèï.

Òèïû ôàéëîâ, ðàñïîçíàâàåìûå ïðîãðàììîé«Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê»

Òèï ôàéëà Ðàñøèðåíèå

Ìåòàôàéë Microsoft Windows .emf, .wmf

Òî÷å÷íûé ðèñóíîê Windows (BMP) .bmp, .dib, .rle

Ðèñóíîê â ôîðìàòå CGM .cgm

Ðèñóíîê â ôîðìàòå GIF .gif

Ðèñóíîê â ôîðìàòå JPEG .jpg

Ðèñóíîê â ôîðìàòå PNG .png

Ðèñóíîê â ôîðìàòå PICT (äëÿ êîìïüþòåðà Ìàêèíòîø) PCT

Ðèñóíîê â ôîðìàòå TIFF .tif

Âåêòîðíûé ðèñóíîê .vml

Ôàéë ìóëüòèìåäèà Microsoft Windows .avi, .asf, .asx, .rmi, .wma, .wax, .wav

Ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû è îòêàçà îò íåìåäëåííîãî èíäåêñèðîâàíèÿ âû óâèäèòå îêíî
ïðîãðàììû:
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Êàê âèäèòå, â ñïèñêå êîëëåêöèé åñòü ñòàíäàðòíûå ïàïêè. Âû âèäèòå Êîëëåêöèè êàðòè-

íîê Microsoft Office (òå ñàìûå êëèïû, êîòîðûå ïîñòàâëÿþòñÿ âìåñòå ñ ñèñòåìîé Microsoft
Office), à òàêæå êîëëåêöèè ñ ñàéòà Microsoft (âåá-êîëëåêöèè).

Àâòîìàòè÷åñêîå äîáàâëåíèå êëèïîâ â êîëëåêöèþ

Äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî äîáàâëåíèÿ êëèïîâ â êîëëåêöèþ îòêðîéòå ìåíþ Ôàéë, ùåëêíèòå
ñòðîêó Äîáàâèòü êëèïû â êîëëåêöèþ è â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ âûáåðèòå Àâòîìàòè÷åñêè…

Ïîÿâèòñÿ óæå çíàêîìîå îêíî Äîáàâëåíèå êëèïîâ â êîëëåêöèþ:

Åñëè ïðè ýòîì âû ùåëêíåòå êíîïêó Ïàðàìåòðû, òî âìåñòî òîãî, ÷òîáû ïðåäîñòàâèòü âàì
âîçìîæíîñòü âûáîðà ïàðàìåòðîâ ñèñòåìàòèçàöèè êëèïîâ, ïðîãðàììà íà÷íåò ïðîñìîòð âñåãî
äèñêà.

Ïðåêðàòèòü ðàáîòó ïðîãðàììû ìîæíî, ùåëêíóâ êíîïêó Îòìåíà.

Äîáàâëåíèå êëèïîâ â êîëëåêöèþ âðó÷íóþ

Äîáàâëåíèåì êëèïîâ ìîæíî óïðàâëÿòü. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë/Äîáàâèòü

êëèïû â êîëëåêöèþ (ñì. ðèñ.) è â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ âûáåðèòå êîìàíäó Âðó÷íóþ.

Îòêðîåòñÿ îêíî Äîáàâëåíèå êëèïîâ â êîëëåêöèþ (ñì. çàãîëîâîê îêíà), ïðè÷åì ïî-
ñêîëüêó áûëà âûäåëåíà êîëëåêöèÿ Èçáðàííîå, òî â çàãîëîâêå ïðèñóòñòâóåò íàçâàíèå ýòîé
êîëëåêöèè è âûáðàííûå êëèïû áóäóò äîáàâëåíû èìåííî òóäà.
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Îòêðîåì ïàïêó Ïóòåøåñòâèå ïî Âîëãå è âûáåðåì ôîòîãðàôèþ.

Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî ìû îòêðûâàåì íàñòîÿùèå ïàïêè, ñóùåñòâóþùèå íà
äèñêå. Îá ýòîì íàïîìèíàåò âñïëûâàþùàÿ ïîäñêàçêà îêîëî ôîòîãðàôèè, â êîòî-
ðîé óêàçàíû ãåîìåòðè÷åñêèå ðàçìåðû èçîáðàæåíèÿ â ïèêñåëÿõ è ðàçìåð ôàéëà
â ìåãàáàéòàõ. À êëèïû äîáàâëÿåì â âèðòóàëüíûå ïàïêè, êîòîðûå â äàííîé ïðî-
ãðàììå íàçûâàåì êîëëåêöèÿìè.

Èçìåíèòü ïëàíèðóåìîå ìåñòî êëèïà ìîæíî, ùåëêíóâ êíîïêó Äîáàâèòü â… Òîãäà îò-
êðîåòñÿ îêíî Èìïîðò â êîëëåêöèþ:
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Çäåñü ïåðå÷èñëåíû èìåþùèåñÿ êîëëåêöèè, êðîìå êîëëåêöèé, âõîäÿùèõ â ïîñòàâêó
Microsoft Office.

Íàøà äåÿòåëüíîñòü ïîñâÿùåíà ñîçäàíèþ ïåäàãîãè÷åñêè íàïðàâëåííûõ êîëëåêöèé. Ïî-
ýòîìó íàì íå ãîäÿòñÿ êîëëåêöèè «îáùåãî íàçíà÷åíèÿ», òàêèå êàê Èçáðàííîå èëè Íåêëàññè-

ôèöèðîâàííûå êëèïû. Íàì íóæíà îòäåëüíàÿ êîëëåêöèÿ. Îäíàêî íàì íå âñå ðàâíî, â êàêîé
êîëëåêöèè áóäåò ñîçäàíà íàøà íîâàÿ êîëëåêöèÿ. Åñëè ìû (ñì. ðèñ.) íàæìåì êíîïêó Ñîç-

äàòü…, òî íîâàÿ êîëëåêöèÿ áóäåò ñîçäàíà âíóòðè êîëëåêöèè Íåêëàññèôèöèðîâàííûå êëè-

ïû, ÷òî íå óäà÷íî. Ïîýòîìó ïåðåéäåì íà áîëåå âûñîêèé óðîâåíü, òî åñòü ùåëêíåì ïàïêó
Ìîè êîëëåêöèè, êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå:

Ñîçäàäèì íîâóþ êîëëåêöèþ, ùåëêíóâ êíîïêó Ñîçäàòü…

Â ïîëå Èìÿ óêàæåì íàçâàíèå íîâîé êîëëåêöèè: Ìåìîðèàëû Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé…
Çàìåòüòå, íàçâàíèå êîëëåêöèè íå ñîâïàäàåò íè ñ îäíèì íàçâàíèåì ðåàëüíî ñóùåñòâóþ-

ùèõ ïàïîê. Ùåëêíåì êíîïêó ÎÊ.
Îêíî Èìïîðò â êîëëåêöèþ ïðèîáðåòåò âèä:
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Êàê âèäèòå, ñïèñîê êîëëåêöèé ïîïîëíèëñÿ íîâîé êîëëåêöèåé, ñîçäàííîé íàìè.
Ùåëêíèòå êíîïêó ÎÊ. Âû âåðíåòåñü â îêíî Äîáàâëåíèå êëèïîâ â êîëëåêöèþ, íî áóäåò

óêàçàíà óæå íóæíàÿ êîëëåêöèÿ — Ìåìîðèàëû Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé…

Îáðàòèòå âíèìàíèå: êíîïêà Äîáàâèòü íå àêòèâíà. Ýòî ñâÿçàíî ñ òåì, ÷òî íóæíàÿ ôîòî-
ãðàôèÿ íå âûäåëåíà. Ùåëêíèòå ôîòîãðàôèþ. Âîêðóã íåå ïîÿâèòñÿ òîíêàÿ ñèíÿÿ ðàìêà, à
êíîïêà Äîáàâèòü ñòàíåò àêòèâíà. Ùåëêíèòå ýòó êíîïêó. Âû ïîëó÷èòå îêíî, ãäå ñóùåñòâóåò
íîâàÿ êîëëåêöèÿ, â êîòîðîé ñîäåðæèòñÿ îäèí êëèï.

Ñîçäàíèå íîâîé êîëëåêöèè

Çàìåòüòå, ÷òî ñòîëü äëèííûé ïóòü ïîìåùåíèÿ êëèïà â êîëëåêöèþ áûë ñâÿçàí ñ òåì, ÷òî
ïîïóòíî ìû ñîçäàâàëè íîâóþ êîëëåêöèþ. Èíûìè ñëîâàìè, ìû ïîêàçàëè, ÷òî åñëè ó÷èòåëü
ðåøèë äîáàâèòü ôîòîãðàôèþ â êîëëåêöèþ êëèïîâ, òî ýòîò ïóòü ìîæåò îêàçàòüñÿ èçâèëèñ-
òûì èç-çà íåîáõîäèìîñòè ïîïóòíîãî ñòðóêòóðèðîâàíèÿ ñèñòåìû êîëëåêöèé.

Êîíå÷íî, ñëåäóåò ñíà÷àëà ïðîäóìàòü, êàêèå êîëëåêöèè âû áóäåòå ñîçäàâàòü, íî ïðàêòè-
êà ïîêàçûâàåò, ÷òî î÷åíü ÷àñòî íà÷èíàþùèå ïîëüçîâàòåëè èäóò ïî òàêîìó ïóòè, ïîñêîëüêó
çàðàíåå íå ïðîäóìûâàþò ñòðóêòóðó ñâîåãî èíôîðìàöèîííîãî ïðîñòðàíñòâà.

Èòàê, êàê ñëåäóåò ïîñòóïàòü?
Ëó÷øå âñåãî — ñíà÷àëà ïðîäóìàòü, êàêèå êîëëåêöèè ñëåäóåò ñîçäàòü.
Ñîçäàäèì êîëëåêöèè:

• Ìàìàåâ êóðãàí

• Îðóæèå ïîáåäû
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Ùåëêíèòå ìåíþ Ôàéë è âûáåðèòå êîìàíäó Ñîçäàòü êîëëåêöèþ.

Äîáàâüòå íåîáõîäèìûå êîëëåêöèè:

Êîëëåêöèè ñîçäàíû, íî îíè ïîêà ïóñòûå. Ïóñòü âàñ íå ñìóùàåò (ýòî ñäåëàíî ñïåöèàëü-
íî), ÷òî èìÿ îäíîé èç êîëëåêöèé ñîâïàäàåò ñ èìåíåì îäíîé èç ðåàëüíî ñóùåñòâóþùèõ ïà-
ïîê. Êàê âèäèòå, òàêèå âåùè äîïóñòèìû.

Óïðàæíåíèå «Äîáàâëåíèå êëèïîâ â ñóùåñòâóþùóþ êîëëåêöèþ»

Äîáàâèì êëèïû â íîâûå êîëëåêöèè. Ñ ýòîé ïðîöåäóðîé âû â îñíîâíîì óæå çíàêîìû.
Èòàê:
1. Âûçîâåì ïðîãðàììó Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê (Ïóñê/Âñå ïðîãðàììû/Microsoft

Office/Microsoft Office Tools/Microsoft Clip Organizer).

2. Çàòåì Ôàéë/Äîáàâèòü êëèïû â êîëëåêöèþ/Âðó÷íóþ.

3. Â îêíå Äîáàâëåíèå êëèïîâ â êîëëåêöèþ îòêðîéòå ïàïêó Ôîòîãðàôèè äëÿ ðàáîòû,
ðàçìåùåííóþ íà êîìïàêò-äèñêå.

4. Óêàæèòå ôîòîãðàôèþ Êîìïëåêñ íà Ìàìàåâîì êóðãàíå.

5. Ùåëêíèòå êíîïêó Äîáàâèòü â… è âûáåðèòå êîëëåêöèþ Ìàìàåâ êóðãàí.

6. Ïðîâåðüòå, âûäåëåíà ëè íóæíàÿ ôîòîãðàôèÿ.

7. Ùåëêíèòå êíîïêó Äîáàâèòü.

8. Êëèï ðàçìåñòèòñÿ â âûáðàííîé êîëëåêöèè.

Çàíåñåíèå ÿðëûêîâ â êîëëåêöèþ êëèïîâ

Äëÿ ðàáîòû ñ êîëëåêöèåé êëèïîâ íåò ïðèíöèïèàëüíîé ðàçíèöû — çàíîñèòå ëè âû â
êîëëåêöèþ ñàìó ôîòîãðàôèþ èëè åå ÿðëûê.

Äàæå åñëè âû ðàçìåñòèëè ÿðëûê, òî ïðè íàâåäåíèè ìûøè íà ýñêèç êëèïà ïîÿâëÿåòñÿ
âñïëûâàþùàÿ ïîäñêàçêà, óêàçûâàþùàÿ èñòèííîå íàçâàíèå è ðàçìåðû ôîòîãðàôèè.
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Êëþ÷åâûå ñëîâà

Êëèïàì ìîæíî íàçíà÷èòü òàê íàçûâàåìûå êëþ÷åâûå ñëîâà, êîòîðûå ïîìîãóò ïðè ïîèñ-
êå êëèïîâ â êîëëåêöèÿõ.

Äëÿ òîãî ÷òîáû èõ íàçíà÷èòü, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ñîîòâåòñòâóþùèé êëèï:

Ó âàñ åñòü âîçìîæíîñòü âûáðàòü êîìàíäó Èçìåíèòü êëþ÷åâûå ñëîâà èëè êîìàíäó
Ïðîñìîòð è ñâîéñòâà (îáå êîìàíäû âûäåëåíû).

Â ïåðâîì ñëó÷àå âû ïåðåéäåòå íà îêíî Êëþ÷åâûå ñëîâà:
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Âî âòîðîì ñëó÷àå — íà îêíî Ïðîñìîòð è ñâîéñòâà:

Â îáîèõ ñëó÷àÿõ âû ìîæåòå èçìåíèòü êëþ÷åâûå ñëîâà.
Â ïåðâîì — ââåñòè íåïîñðåäñòâåííî â ïîëå, à âî âòîðîì — íàæàâ êíîïêó Èçìåíèòü

êëþ÷åâûå ñëîâà, ïåðåéòè ê îêíó Êëþ÷åâûå ñëîâà, ïîêàçàííîìó íà ïðåäûäóùåì ðèñóíêå.
Ïîñëå äîáàâëåíèÿ íóæíûõ êëþ÷åâûõ ñëîâ è èñêëþ÷åíèÿ íåíóæíûõ îïèñàíèå êëèïà

âûãëÿäèò ñëåäóþùèì îáðàçîì:

Íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Ïîèñê ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì

Èòàê, ìû ïîêàçàëè ïðèìåð òîãî, êàê ôîðìèðóåòñÿ èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî èëëþñ-
òðàöèé. Íî êàê æå ýòèì ïîëüçîâàòüñÿ? Âåðíåìñÿ ê ïðîãðàììå Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê. Ùåëêíèòå

ìåíþ Ïîèñê.

Â ïîëå Èñêàòü ìû ââåëè ñëîâî Ïàìÿòíèê.
Ýòî íå âïîëíå òî÷íî, ïîñêîëüêó ïîëíîå êëþ÷å-
âîå ñëîâî, êîòîðîå ðàíåå èñïîëüçîâàëîñü, áûëî:
Ïàìÿòíèê àðõèòåêòóðû. Ïîñìîòðèì, ÷òî äàñò
Ïîèñê. Íàæìåì êíîïêó Íà÷àòü. Îíà èçìåíèòñÿ
íà êíîïêó Îñòàíîâèòü è, êîãäà ïîèñê áóäåò çà-
êîí÷åí, ñíîâà çàìåíèòñÿ êíîïêîé Íà÷àòü. Åñëè
âû, êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå, â êà÷åñòâå îáëàñòè
ïðîñìîòðà óêàçàëè Âñå êîëëåêöèè, òî áóäüòå ãî-
òîâû, ÷òî ïîèñê ïîéäåò è â êîëëåêöèè êëèïîâ íà
ñàéòå Microsoft. Â ýòîì ñëó÷àå ïîòðåáóåòñÿ íåêî-
òîðîå âðåìÿ ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïîèñêà, ÷òîáû íàé-
äåííûå êëèïû ïåðåêà÷àëèñü â ïàïêó âðåìåííûõ
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èíòåðíåò-ôàéëîâ íà âàøåì êîìïüþòåðå. Ïîýòîìó, ïîñëå òîãî êàê êíîïêà Îñòàíîâèòü âíîâü
ñìåíèòñÿ êíîïêîé Íà÷àòü, ïîäîæäèòå íåêîòîðîå âðåìÿ — êðîìå êëèïîâ, íàéäåííûõ íà âà-
øåì êîìïüþòåðå, ïîÿâÿòñÿ êëèïû, íàéäåííûå â Èíòåðíåòå.

Ðåçóëüòàòû ïîèñêà ïðèâîäÿò ê áîëüøîìó êîëè÷åñòâó íàéäåííûõ êëèïîâ, êàê ýòî ïîêà-
çàíî íà ðèñóíêå:

Ìàëåíüêèé çíà÷îê ïðîãðàììû Internet Explorer â ëåâîì íèæíåì óãëó áîëüøèíñòâà
íàéäåííûõ êëèïîâ ïîêàçûâàåò, ÷òî îíè íàõîäÿòñÿ â Èíòåðíåòå.

Âûçîâåì äëÿ êàêîãî-ëèáî êëèïà îêíî Ïðîñìîòð è ñâîéñòâà:

Ëåãêî âèäåòü, ÷òî äàííûé êëèï èìååò ñëîâî Ïàìÿòíèêè ñðåäè êëþ÷åâûõ ñëîâ. Èìåííî
ïîýòîìó îí è áûë îòîáðàí.

Òàêèì îáðàçîì, ïîèñê ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì, åñëè îí ïðîâîäèòñÿ ïî âñåì êîëëåêöèÿì,
ìîæåò äàòü äîâîëüíî ìíîãî èçáûòî÷íîé èíôîðìàöèè.

Èñïîëüçîâàíèå êîëëåêöèé

Äëÿ òîãî ÷òîáû âñòàâèòü íóæíóþ ôîòîãðàôèþ â äîêóìåíò, äîñòàòî÷íî ùåëêíóòü åå
êëèï è, óäåðæèâàÿ ëåâóþ êíîïêó ìûøè, «ïåðåòàùèòü» êëèï â äîêóìåíò. Ïðè ýòîì ñîâåð-
øåííî íåâàæíî — ýòîò êëèï ñîçäàí ïî ôîòîãðàôèè èëè ïî åå ÿðëûêó: â äîêóìåíò áóäåò
âñòàâëåíà èìåííî ôîòîãðàôèÿ.
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Ìû ñîçíàòåëüíî óêëîíèëèñü îò òåìû, ÷òîáû ïîêàçàòü, ÷òî íåò ðàçíèöû ìåæäó êëèïàìè
èç Èíòåðíåòà è êëèïàìè ñ æåñòêîãî äèñêà âàøåãî êîìïüþòåðà èëè êëèïàìè èç îáùåãî èí-
ôîðìàöèîííîãî ïðîñòðàíñòâà âàøåé øêîëû.

Ðåêîìåíäàöèè ïî ôîðìèðîâàíèþ êîëëåêöèé

Ïðèâåäåííûé ïðèìåð ñ ïîèñêîì èíôîðìàöèè ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì ïîêàçûâàåò âàæ-
íîñòü ñîñòàâëåíèÿ ñïèñêà êëþ÷åâûõ ñëîâ, êîòîðûìè âû áóäåòå ïîëüçîâàòüñÿ. Ïîÿñíèì ïðî-
áëåìó íà ïðèìåðå.

Âû ñîñòàâèëè íåñêîëüêî äåñÿòêîâ êîëëåêöèé, êàæäàÿ íà íåñêîëüêî äåñÿòêîâ êëèïîâ.
Ýòî ñîòíè, à âîçìîæíî, è òûñÿ÷è ôîòîãðàôèé! âàì ñëåäóåò ðåøèòü, êàê èñêàòü íóæíûå ôî-
òîãðàôèè — ïðîñìàòðèâàÿ âñå êîëëåêöèè èëè çàäàâàÿ ïîèñê ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì. Åñëè âû
âûáðàëè ïðîñìîòð âñåõ êîëëåêöèé, òî ýòî âàøå ïðàâî. Çàíÿòèå òðóäîåìêîå, íî ïðèâîäÿùåå
ê ðåçóëüòàòàì.

Åñëè æå âû ðåøèëè, ÷òî áóäåòå èñêàòü ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì, òî ìîæåòå çàáûòü, êàêèå
èìåííî ñëîâà âû èñïîëüçîâàëè â êà÷åñòâå êëþ÷åâûõ. Ñëåäîâàòåëüíî, âàì ïîëåçíî ñîñòàâèòü
äîêóìåíò «Ñïèñîê êëþ÷åâûõ ñëîâ» è èñïîëüçîâàòü ñëîâà òîëüêî èç ýòîãî ñïèñêà, à òàêæå åãî
ïîñòîÿííî ïîïîëíÿòü.

Âû ìîæåòå ïðî÷èòàòü î ðàáîòå ñ Êîëëåêöèåé êàðòèíîê íà ñàéòå:
http://office.microsoft.com/training/training.aspx?AssetID=RC010857601049

«Microsoft Office Picture Manager êàê îðãàíèçàòîð êîëëåêöèé»

Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ äîïîëíèòåëüíûì ìàòåðèàëîì îòêðîéòå ôàéë cd2-3.doc íà êîì-
ïàêò-äèñêå.

Ðåêîìåíäàöèè ïî ñîçäàíèþ îáùåãî èíôîðìàöèîííîãî

ïðîñòðàíñòâà

Â òîé ðàáîòå ñ ÿðëûêàìè, êîòîðóþ ïðåäîñòàâëÿåò Microsoft Office Picture Manager, åñòü
ñâîè äîñòîèíñòâà è ñâîè íåäîñòàòêè.

Ôàêòè÷åñêè Microsoft Office Picture Manager ïðåäñòàâëÿåò íåêîòîðûé àíàëîã Ïðîâîä-

íèêà, â êîòîðîì âû ñîçäàåòå ñòðóêòóðó (èíôîðìàöèîííîå ïîäïðîñòðàíñòâî) èçáðàííûõ ïà-
ïîê.

Íî ïðè ýòîì âû íå ìîæåòå ñîçäàâàòü òàêèå êîëëåêöèè èçáðàííûõ ðèñóíêîâ, êàê â ïðî-
ãðàììå Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê, èëè ïðîñòî ñîçäàâàòü ïàïêè, ñîäåðæàùèå îáû÷íûå ÿðëûêè
äîêóìåíòîâ.

Âåðîÿòíî, â óñëîâèÿõ øêîëû áóäåò ðåàëèçîâûâàòüñÿ ñõåìà, ïðè êîòîðîé íà ñåðâåðå
áóäåò íàõîäèòüñÿ «îáùèé ðåñóðñ» èçîáðàçèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ (ôîòîãðàôèè, ðèñóíêè, âè-
äåîêëèïû). Êàæäûé ó÷èòåëü-ïðåäìåòíèê ñôîðìèðóåò ñâîþ êîëëåêöèþ ññûëîê íà ôàéëû
ýòîãî ðåñóðñà. Íà ðèñóíêå îíà íàçâàíà Ëè÷íîé êîëëåêöèåé ññûëîê íà îáùèé ðåñóðñ. Êàê
ýòà êîëëåêöèÿ áóäåò îðãàíèçîâàíà — äåëî êàæäîãî ó÷èòåëÿ. Âåðîÿòíî, ýòà êîëëåêöèÿ áóäåò
ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé êîëëåêöèþ ÿðëûêîâ èëè êîëëåêöèþ êëèïîâ. Ïðè èçó÷åíèè ãëàâû, ïî-
ñâÿùåííîé Èíòåðíåòó, âû óçíàåòå äîïîëíèòåëüíûå ñïîñîáû.
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Êðîìå òîãî, ïðàêòè÷åñêè âñåãäà êàæäûé ó÷èòåëü áóäåò ñîçäàâàòü íà ñâîåì êîìïüþòåðå
ñâîé ëè÷íûé èíôîðìàöèîííûé ðåñóðñ, íå ïðåäîñòàâëÿÿ äîñòóïà ê íåìó äðóãèì ïîëüçîâàòå-
ëÿì. Áóäåò ëè îí ïîïîëíÿòü ñâîþ ëè÷íóþ êîëëåêöèþ ññûëîê èíôîðìàöèåé èç ýòîãî ðåñóð-
ñà — äåëî ñàìîãî ó÷èòåëÿ.

Â ýòèõ óñëîâèÿõ âàì ðåøàòü, ñ êàêèì èç òðåõ ñïîñîáîâ îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî èíôîðìà-
öèîííîãî ïðîñòðàíñòâà ãðàôèêè ñëåäóåò ðàáîòàòü.

Íàäî èìåòü â âèäó, ÷òî ïðè èñïîëüçîâàíèè ïðîãðàììû Êîëëåêöèÿ êàðòèíîê â ïðèíöè-
ïå âîçìîæíî îðãàíèçîâàòü îáìåí êîëëåêöèÿìè êëèïîâ (ññûëîê) íà îáùåì ðåñóðñå.

Íî ñëåäóåò ñäåëàòü îäíî çàìå÷àíèå ïî îðãàíèçàöèè îáùåãî èíôîðìàöèîííîãî ðåñóðñà.
Â ÎÓ æåëàòåëüíî ïðîðàáîòàòü ïðèíöèïû íå òîëüêî ñîçäàíèÿ, íî è ïîïîëíåíèÿ ýòîãî

ðåñóðñà. Âåðîÿòíî, íàäî ïîéòè ïî ïóòè áèáëèîòåê, â êîòîðûõ ýòà ïðîáëåìà äàâíî è íàäåæíî
ðåøåíà. À èìåííî: êàæäûé äîêóìåíò èìååò ñâîå ìåñòî õðàíåíèÿ (ïàïêó äëÿ èçîáðàæåíèé)
èëè øêàô, ïîëêó — äëÿ êíèã. Ïîèñê íóæíîé êíèãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî åå øèôðó, à â íàøåì
ñëó÷àå ïîèñê íóæíîé ôîòîãðàôèè — ïî åå ÿðëûêó. Òàêîé ÿðëûê ìîæåò íàõîäèòüñÿ â íå-
ñêîëüêèõ êîëëåêöèÿõ êëèïîâ — ïîäîáíî òîìó, êàê áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ êàðòî÷êà îäíîé êíè-
ãè ìîæåò íàõîäèòüñÿ â ðàçíûõ ðàçäåëàõ ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ.

Ñëåäóåò ïðåäóñìîòðåòü ñâîåîáðàçíûå âûñòàâêè íîâûõ ïîñòóïëåíèé, òî åñòü «ïàïêè
íîâûõ ïîñòóïëåíèé», êîòîðûå ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü êàæäûé ó÷èòåëü ïî ìåðå íàäîáíîñòè è
êîìïëåêòîâàòü ñâîè ëè÷íûå êîëëåêöèè ññûëîê ÿðëûêàìè èç ýòèõ ïàïîê.

Âåðîÿòíî, ñëåäóåò ïîïðîñèòü ó÷èòåëåé íå çëîóïîòðåáëÿòü êîïèðîâàíèåì îòäåëüíûõ
èçîáðàæåíèé â ñâîè ëè÷íûå ïàïêè èíôîðìàöèîííûõ ðåñóðñîâ — ÷òîáû íå çàíèìàòü äèñêî-
âîå ïðîñòðàíñòâî äóáëÿìè.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïðîñòðàíñòâî ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (âàæíûé ôàêòîð íàãëÿäíîñòè â
îáó÷åíèè) áûëî îðãàíèçîâàíî ýôôåêòèâíî, òðåáóåòñÿ òùàòåëüíî ïðîäóìàòü ïðèåìû ðàáîòû
ñ íèì â êàæäîì êîíêðåòíîì ÎÓ.
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Ïðåäñòàâëåíèå î ðåäàêòèðîâàíèè èçîáðàæåíèé

Â ïðàêòèêå ó÷èòåëÿ âîçìîæíû ñëó÷àè, êîãäà íàäî èçìåíèòü (îòðåäàêòèðîâàòü) ïîëó÷åí-
íîå èçîáðàæåíèå. Ýòî áûâàåò ñâÿçàíî ëèáî ñ òåì, ÷òî èñõîäíàÿ ôîòîãðàôèÿ îêàçàëàñü íåäîñ-
òàòî÷íî âûñîêîãî êà÷åñòâà, ëèáî ïðè ñêàíèðîâàíèè áûëè äîïóùåíû îøèáêè.

×àñòî âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü âûðåçàòü èç ôîòîãðàôèè íóæíûé ôðàãìåíò.
Åñëè æå âäîáàâîê âû ñîáèðàåòåñü îïóáëèêîâàòü ôîòîãðàôèþ íà âåá-ñàéòå, òî òðåáóåòñÿ ñî-

õðàíèòü åå â ôîðìàòå, íåîáõîäèìîì äëÿ ýòîé öåëè, è äîáèòüñÿ òîãî, ÷òî ôàéë áûë íå ñëèøêîì âå-
ëèê. Ïðèìåðíî òå æå òðåáîâàíèÿ ïðåäúÿâëÿþòñÿ è ê èçîáðàæåíèÿì, êîòîðûå íåîáõîäèìî
ðàçìåñòèòü â ïðåçåíòàöèè, íî ïðè ýòîì èçáåæàòü íåâåðîÿòíî áîëüøèõ ðàçìåðîâ ïðåçåíòàöèé
(â äåñÿòêè, à èíîãäà è ñîòíè ìåãàáàéò).

Äëÿ òàêîãî ðåäàêòèðîâàííàÿ ñóùåñòâóåò ìíîæåñòâî ïðîãðàìì, ñðåäè êîòîðûõ âñòðå÷àþò-
ñÿ î÷åíü äîðîãèå (ñîòíè äîëëàðîâ) ãèãàíòû, ðàññ÷èòàííûå íà èñïîëüçîâàíèå ïðîôåññèîíàëàìè
(íàïðèìåð, ïðîãðàììà Adobe Photoshop ðàçëè÷íûõ âåðñèé). Áûâàþò ïðîãðàììû, îðèåíòèðî-
âàííûå íà äîìàøíåå èñïîëüçîâàíèå (öåíà ñîñòàâëÿåò 50—200 äîëëàðîâ). Åñòü ïðîãðàììû îòå-
÷åñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà äëÿ îáðàáîòêè ãðàôèêè (ïðîãðàììà «Ðóññêèé Äèçàéí»

http://www.1c.ru/vendors/rus_design/info.htm), êîòîðûå íå óñòóïàþò çàðóáåæíûì ïðîèçâîäè-
òåëÿì â êà÷åñòâå, íî ñòîÿò îò 4 äî 30 äîëëàðîâ.

Êðîìå òîãî, ñóùåñòâóþò áåñïëàòíî ðàñïðîñòðàíÿåìûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ìîæíî èñ-
ïîëüçîâàòü êàê â êà÷åñòâå ïðîñìîòðîâùèêîâ, òàê è â êà÷åñòâå ðåäàêòîðîâ ãðàôè÷åñêèõ äî-
êóìåíòîâ. Òàêîâû ïðîãðàììû IrfanView, XnView è äðóãèå.

Åñòü ïðîãðàììû, îáúåäèíÿþùèå â ñåáå ïðîñìîòðîâùèê, ðåäàêòîð è îðãàíàéçåð. Íà ñå-
ãîäíÿ ëó÷øåé òàêîé ïðîãðàììîé ÿâëÿåòñÿ, âèäèìî, ïðîãðàììà Picasa (ñì. www.google.ru).

Íå ñëåäóåò òàêæå çàáûâàòü î âîçìîæíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììû PowerPoint â êà-
÷åñòâå ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà, ïîçâîëÿþùåãî äåëàòü ìíîãèå ïîëåçíûå âåùè (âïëîòü äî îá-
ðåçêè ôîòîãðàôèè ïî ñëîæíîìó, íå ïðÿìîóãîëüíîìó êîíòóðó), ñîçäàíèå êîëëàæåé è ò.ä.

Îäíàêî ìû âûáåðåì óæå ðàññìîòðåííóþ ïðîãðàììó Microsoft Office Picture Manager â
êà÷åñòâå ðåäàêòîðà èçîáðàæåíèé è ïîêàæåì, êàê èñïîëüçîâàòü åãî â ðàáîòå ó÷èòåëÿ-ïðåä-
ìåòíèêà.

Çàãðóçêà ðèñóíêà â ïðîãðàììó Microsoft Office Picture Manager

Äàëåå áóäåì ðàáîòàòü ñ ôîòîãðàôèåé P1010076.jpg, êîòîðàÿ íàõîäèòñÿ íà êîìïàêò-äèñ-
êå; ñêîïèðóåì åå íà æåñòêèé äèñê â ïàïêó Ôîòîãðàôèè äëÿ îáðàáîòêè.

Õîòÿ â ïðîãðàììå Microsoft Office Picture Manager ñóùåñòâóåò âîçìîæíîñòü ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ ôîòîãðàôèé, íî èõ çàãðóçêà íåïîñðåäñòâåííî â ýòîò ðåäàêòîð íå ïðåäóñìîòðåíà.
Ïîýòîìó åñòü òðè âîçìîæíîñòè:

1. Ñîçäàòü ÿðëûê ðèñóíêîâ äëÿ ïàïêè Ôîòîãðàôèè äëÿ îáðàáîòêè, à óæ îòòóäà çàãðó-
æàòü ôîòîãðàôèþ äëÿ îáðàáîòêè.

2. Ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê ïåðåéòè â ïàïêó, ãäå ëåæèò íóæíàÿ ôîòîãðà-
ôèÿ, è, ùåëêíóâ ýòó ôîòîãðàôèþ ïðàâîé êíîïêîé, âûçâàòü êîíòåêñòíîå ìåíþ è
óêàçàòü Îòêðûòü ñ ïîìîùüþ Microsoft Office Picture Manager.

3. Âîñïîëüçîâàâøèñü òåì, ÷òî â ðàçäåëå Èíòåðôåéñ ïðîãðàììû Microsoft Office

Picture Manager ìû íàñòðîèëè ïðîãðàììó íà ðàáîòó ñ îïðåäåëåííûìè ôîðìàòàìè
ôàéëîâ, ïðîñòî ùåëêíóòü äâà ðàçà íóæíûé ôàéë.

Â ðåçóëüòàòå ôîòîãðàôèÿ çàãðóçèòñÿ â ïðîãðàììó.
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Ïîâîðîò ôîòîãðàôèè íà óãîë, êðàòíûé 90î

Î÷åíü ÷àñòî ïðè ñúåìêå âåðòèêàëüíûõ îáúåêòîâ (áàøåí, ëþäåé âî âåñü ðîñò è ò.ä.)
ïðèõîäèòñÿ ïîâîðà÷èâàòü ôîòîàïïàðàò òàê, ÷òîáû äëèííàÿ ñòîðîíà êàäðà áûëà íàïðàâëåíà
âåðòèêàëüíî. Òîãäà ïîëó÷àåòñÿ êàäð ñ «ëåæàùåé» áàøíåé, êàê, íàïðèìåð, â äàííîì ñëó÷àå:

Äëÿ ðàçìåùåíèÿ â äîêóìåíòå ýòó ôîòîãðàôèþ íàäî ïîâåðíóòü íà 90î.
Ùåëêíèòå êíîïêó Èçìåíèòü ðèñóíêè, ïîêàçàííóþ íà èëëþñòðàöèè. Îòêðîåòñÿ îá-

ëàñòü çàäà÷ Èçìåíåíèå ðèñóíêîâ:

Íàéäèòå è ùåëêíèòå êîìàíäó Ïîâîðîò è îòðàæåíèå. Îòêðîåòñÿ îáëàñòü çàäà÷ Ïîâîðîò

è îòðàæåíèå.
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Íàì íåîáõîäèìî ïîâåðíóòü ôîòîãðàôèþ ïðîòèâ ÷àñîâîé ñòðåëêè íà 90î. Äëÿ ýòîãî
ùåëêíèòå êîìàíäó Ïîâåðíóòü âëåâî.

Ôîòîãðàôèÿ ïðèìåò ïðàâèëüíóþ îðèåíòàöèþ (âìåñòî àëüáîìíîé — ïîðòðåòíóþ).

Ïîâîðîò íà ïðîèçâîëüíûé óãîë

Åñëè ïðèñìîòðåòüñÿ ê ôîòîãðàôèè, âèäíî, ÷òî áàøíÿ íåñêîëüêî «îòêëîíåíà îò âåðòè-
êàëè». Ôîòîãðàôèþ íàäî äîïîëíèòåëüíî ïîâåðíóòü íà íåáîëüøîé óãîë. Äëÿ ýòîãî â îáëàñòè
çàäà÷ Ïîâîðîò è îòðàæåíèå âîñïîëüçóåìñÿ ñ÷åò÷èêîì ãðàäóñîâ è ïîâåðíåì ôîòîãðàôèþ íà
2 ãðàäóñà.

Íà ðèñóíêå õîðîøî âèäíî, ÷òî ôîòîãðàôèÿ òåïåðü íàêëîíåíà ïî îòíîøåíèþ ê âåðòè-
êàëüíî îðèåíòèðîâàííîé îáëàñòè çàäà÷.

Ùåëêíèòå êîìàíäó Âîçâðàò ê èçìåíåíèþ ðèñóíêîâ.
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Îáðåçêà ôîòîãðàôèè

Îáðåæåì êðàÿ ôîòîãðàôèè, ÷òîáû îíà ïðèîáðåëà âåðòèêàëüíî îðèåíòèðîâàííûé âèä.
Äëÿ ýòîãî ïåðåéäåì â îáëàñòü çàäà÷ Îáðåçêà. Ïî êîíòóðó ôîòîãðàôèè âîçíèêíóò õàðàêòåð-
íûå óãîëêè.

Îáðàòèòå âíèìàíèå: â íèçó îáëàñòè çàäà÷ óêàçàíû ðàçìåðû ôîòîãðàôèè — èñõîäíûé è
íîâûé. Îíè äàíû â ïèêñåëÿõ.

Íàâîäÿ êóðñîð ìûøè íà ìàðêåðû, áóäåì ñìåùàòü èõ. Ïðè ýòîì áóäåì îðèåíòèðîâàòüñÿ
íà äâà ôàêòîðà.

Âî-ïåðâûõ, íàäî ïðèâåñòè ôîòîãðàôèþ ê ïðÿìîóãîëüíîìó âèäó, ÷òîáû èñ÷åçëè ìåñòà,
íà êîòîðûõ íåò èçîáðàæåíèÿ.

Âî-âòîðûõ, êðàñíàÿ ìóçåéíàÿ âûâåñêà «ÀÐÒÈËËÅÐÈÉÑÊÈÉ ÄÂÎÐ» îòâëåêàåò âíèìàíèå
è ìåøàåò âîñïðèÿòèþ àíñàìáëÿ.

Êàê âèäèòå, îáðåçàåìûå ôðàãìåíòû ñëåãêà çàòåíåíû. Ýòî ïîçâîëÿåò ëó÷øå ñîðèåíòèðî-
âàòüñÿ ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ôîòîãðàôèè.

Òåïåðü âàì ïðåäñòîèò ðåøèòü, êàêîé îêîí÷àòåëüíûé âèä íàäî ïðèäàòü ôîòîãðàôèè.
Äåëî â òîì, ÷òî, ñèëüíî îáðåçàâ åå ñïðàâà, ìû ïîëó÷èëè èçîáðàæåíèå, íåïðîïîðöèîíàëüíî
âûòÿíóòîå ïî âåðòèêàëè. Ñ îäíîé ñòîðîíû, ýòî ïîä÷åðêèâàåò ïåðñïåêòèâó àðõèòåêòóðíîãî
êîìïëåêñà. Ñ äðóãîé ñòîðîíû, íàêëàäûâàåò îïðåäåëåííûå òðåáîâàíèÿ íà êîíòåêñò, â êîòî-
ðûé áóäåò ïîìåùåíà ôîòîãðàôèÿ. Íàïðèìåð, â òàêîì ìàêåòå (ñì. ðèñ. íèæå) ôîòîãðàôèÿ
áóäåò ñìîòðåòüñÿ äîñòàòî÷íî îðãàíè÷íî:
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Ïðàâäà, åñëè âû ïðèñìîòðèòåñü âíèìàòåëüíî ê ïðèâåäåííîìó ìàêåòó ñëàéäà,
òî îáíàðóæèòå, ÷òî çàìîê íà äâåðè «èñ÷åç».

Äëÿ ýòîãî áûëà ñäåëàíà äîâîëüíî ïðîñòàÿ îïåðàöèÿ. Íà ñëàéä áûëà âñòàâëåíà
êîïèÿ ôîòîãðàôèè. Îíà ñðåäñòâàìè PowerPoint áûëà îáðåçàíà òàê, ÷òî îñòàë-
ñÿ êðîøå÷íûé ôðàãìåíò íèæíåé ÷àñòè âîðîò áåç çàìêà. Çàòåì ýòîò ôðàãìåíò
áûë àêêóðàòíî ðàçìåùåí ïîâåðõ èñõîäíîé ôîòîãðàôèè òàê, ÷òîáû è çàìîê
áûë çàñëîíåí, è «ìîùåíèå» äâîðà ïðèáëèçèòåëüíî ñîâïàäàëî ñ ðàñïîëîæåíè-
åì ïëèòîê íà ôðàãìåíòå.

Â äðóãîì ñëó÷àå ñëåäîâàëî áû îáðåçàòü íèæíþþ ÷àñòü ôîòîãðàôèè, ÷òîáû ïðèâåñòè
ïðîïîðöèè ê áîëåå ïðèâû÷íîìó âèäó.

Êðîìå òîãî, ýòó îïåðàöèþ îáðåçêè èìååò ñìûñë ñäåëàòü, ÷òîáû «óáðàòü» âèñÿ÷èé çà-
ìîê íà ðåøåòêå âîðîò.

Â ðåçóëüòàòå ôîòîãðàôèÿ, ïîäãîòîâëåííàÿ ê îáðåçêå, áóäåò èìåòü ñëåäóþùèé âèä:

Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî ïðè ââåäåíèè êóðñîðà ìûøè â îáëàñòü, íå çàòðîíóòóþ îáðåç-
êîé, âû ïîëó÷èòå êóðñîð èç ïåðåêðåùåííûõ ñòðåëîê. Òîãäà, óäåðæèâàÿ ëåâóþ êíîïêó
ìûøè, âû ñìîæåòå ïåðåäâèíóòü ðàìêó îáðåçêè òàê, êàê âàì ýòî ïîêàæåòñÿ ïðàâèëüíûì.

Ùåëêíèòå êíîïêó ÎÊ.
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Ðåçóëüòèðóþùàÿ ôîòîãðàôèÿ ïðèìåò âèä:

Ñîãëàñèòåñü, êîãäà ïðîïîðöèè èçîáðàæåíèÿ ñîáëþäåíû, ôîòîãðàôèÿ ñìîòðèòñÿ áîëåå
ïðèâû÷íîé è ãàðìîíè÷íîé.

Îòìåíà äåéñòâèé

Ïîäîáíî äðóãèì ïðîãðàììàì, Microsoft Office Picture Manager äîïóñêàåò îòìåíó äåé-
ñòâèé. Äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå ìåíþ Ïðàâêà è íàéäèòå êîìàíäó Îòìåíèòü.

Â ýòîì æå ìåíþ âû ìîæåòå îòìåíèòü âñå èçìåíåíèÿ. Äëÿ ïîøàãîâîé îòìåíû âû ìîæå-
òå âîñïîëüçîâàòüñÿ òàêæå ïðèâû÷íûìè êíîïêàìè ïîøàãîâîé îòìåíû íà ïàíåëè Ñòàíäàðò-

íàÿ.
Òàêèì îáðàçîì, âû ìîæåòå ðåäàêòèðîâàòü èçîáðàæåíèÿ, îòìåíÿÿ îøèáî÷íûå äåé-

ñòâèÿ.

Ñîõðàíåíèå îòðåäàêòèðîâàííûõ èçîáðàæåíèé íà äèñê

Ñîõðàíèì îòðåäàêòèðîâàííîå èçîáðàæåíèå íà æåñòêèé äèñê.

Áûñòðîå ñîõðàíåíèå

Ùåëêíèòå ìåíþ Ôàéë:
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Â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ åñòü, êàê âñåãäà, êîìàíäû Ñîõðàíèòü è Ñîõðàíèòü êàê…

Åñëè ìû ùåëêíåì êîìàíäó Ñîõðàíèòü, îáðàáîòàííàÿ ôîòîãðàôèÿ çàïèøåòñÿ âìåñòî
èñõîäíîé è ìû ïîòåðÿåì âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ ê åå ðåäàêòèðîâàíèþ.

Ïîýòîìó âûáåðåì êîìàíäó Ñîõðàíèòü êàê… Ïîÿâèòñÿ îêíî Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà:

Ïðè òàêîì ñïîñîáå ñîõðàíåíèÿ ôàéëà âû ìîæåòå èçìåíèòü òîëüêî íàçâàíèå äîêóìåíòà
è âûáðàòü ïàïêó, â êîòîðóþ îí áóäåò ñîõðàíåí. Ôîðìàò äîêóìåíòà âû èçìåíèòü óæå íå ìî-
æåòå: ñòðîêà Òèï ôàéëà íå àêòèâíà.

Ïîýòîìó ðàññìîòðèì áîëåå ãèáêèå ñïîñîáû ñîõðàíåíèÿ îáðàáîòàííûõ èçîáðàæåíèé.

Ýêñïîðò èçîáðàæåíèÿ

Âûáåðåì îáëàñòü çàäà÷ Ýêñïîðò.
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Ïî óìîë÷àíèþ ïðîãðàììà ïðåäëàãàåò ñîõðàíèòü îáðàáîòàííûé ôàéë â òó æå ïàïêó, îò-
êóäà ôîòîãðàôèÿ áûëà çàãðóæåíà, ïðè÷åì ñ òåì æå èìåíåì è â òîì æå ôîðìàòå, ÷òî çàãðó-
æåííûé ôàéë.

Â äàííîì ñëó÷àå ìû èçìåíèì ïàðàìåòðû.

Âûáîð ïàïêè äëÿ ðàçìåùåíèÿ

Â çîíå Ïàïêà äëÿ ýêñïîðòà âûáðàííûõ ôàéëîâ ùåëêíåì êíîïêó Îáçîð. Ïðè ýòîì ñíè-
ìàòü ôëàæîê â ïîëå Èñõîäíûå ïàïêè íå îáÿçàòåëüíî.

Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Îáçîð âûáåðåì íóæíóþ ïàïêó è ùåëêíåì êíîïêó Îòêðûòü. Ôëà-
æîê â ïîëå Èñõîäíûå ïàïêè ñíèìåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Â ñîîòâåòñòâóþùåì ïîëå ïîÿâèòñÿ
àäðåñ ïàïêè, êóäà âû ðåøèëè ñîõðàíèòü îáðàáîòàííóþ ôîòîãðàôèþ.

Èìÿ ñîõðàíÿåìîãî ôàéëà

Â çîíå Èìåíà ôàéëîâ ýêñïîðòà ïî óìîë÷àíèþ ñòîèò èìÿ èñõîäíîãî ôàéëà. Åñëè âû õî-
òèòå ïåðåèìåíîâàòü ôàéë, íóæíî ñíÿòü ôëàæîê â ïîëå Èñõîäíûå èìåíà ôàéëîâ. Òîãäà ñòà-
íåò àêòèâíîé ñòðîêà «èëè íîâûå èìåíà ôàéëîâ», à òàêæå ññûëêà Ïåðåèìåíîâàòü. Ùåëêíèòå
ýòó ññûëêó. Ïîÿâèòñÿ îêíî:

Â ïîëå Èìÿ ôàéëà ââåäèòå íîâîå èìÿ. Çàòåì â íèçó îáëàñòè çàäà÷ ùåëêíèòå êîìàíäó
Âîçâðàò ê ýêñïîðòó.

Ôîðìàò ñîõðàíÿåìîãî ôàéëà

Òåïåðü ïðèøëà ïîðà ðåøèòü, â êàêîì ôîðìàòå áóäåì ñîõðàíÿòü èçîáðàæåíèå.
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Â çîíå Ôîðìàò ôàéëîâ äëÿ ýêñïîðòà ùåëêíèòå âûïàäàþùèé ñïèñîê. Îòêðîåòñÿ ñïè-
ñîê ôîðìàòîâ, êîòîðûå âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü:

*.jpg

*.png

*.tif

*.gif

*.bmp

Ýòè ôîðìàòû ìû îáñóæäàëè âûøå. Ïðèøëà ïîðà èõ èñïîëüçîâàòü.
Íà÷íåì ñ ôîðìàòîâ, êîòîðûå íå óõóäøàþò èçîáðàæåíèå.

Ôîðìàòû *.tif, *.bmp, *.png

Åñëè âû ïðåäïîëàãàåòå, ÷òî áóäåòå âîçâðàùàòüñÿ ê îáðàáîòàííîé ôîòîãðàôèè äëÿ äàëü-
íåéøåé îáðàáîòêè, âàì ñëåäóåò ñîõðàíèòü åå íà æåñòêèé äèñê, ïðèáåãàÿ ê ôîðìàòàì, ñîõðà-
íÿþùèì êà÷åñòâî èçîáðàæåíèÿ.

Â ðàìêàõ äàííîé ïðîãðàììû òàêèõ ôîðìàòîâ òðè:
*.tif, *.bmp, *.png
Âñå ýòè ôîðìàòû âîñïðèíèìàþòñÿ ïðîãðàììàìè Microsoft Office, ñ êîòîðûìè îáû÷íî

ðàáîòàåò ó÷èòåëü-ïðåäìåòíèê.
Ôàéëû â òàêèõ ôîðìàòàõ çàíèìàþò ðàçíîå ìåñòî íà äèñêå.
Òàê, åñëè èñõîäíàÿ ôîòîãðàôèÿ, ñîõðàíåííàÿ â ôîðìàòå *.jpg, çàíèìàëà 1,236 Êá, òî ïî-

ñëå ñîõðàíåíèÿ â óêàçàííûõ ôîðìàòàõ ýòà æå ôîòîãðàôèÿ, îáðåçàííàÿ äîâîëüíî çíà÷èòåëü-
íî, çàíèìàåò:

Ìû çäåñü ñîõðàíÿëè îäíî è òî æå èçîáðàæåíèå, âïèñûâàÿ â íàçâàíèå òèï ôàéëà. Îí
ïîâòîðÿåòñÿ â ñòîëáöå Òèï.

Êàê âèäèòå, îáñóæäàåìûå ôîðìàòû äàþò âåñüìà áîëüøèå ôàéëû, êîòîðûå áîëüøå, ÷åì
èñõîäíûé ôàéë (íåñìîòðÿ íà óìåíüøåííûé ðàçìåð èçîáðàæåíèÿ). Ìû íå áóäåì âäàâàòüñÿ â
ïîäðîáíîñòè òîãî, ïî÷åìó òàê ïðîèñõîäèò. Ñêàæåì òîëüêî, ÷òî ýòî ïëàòà çà ñîõðàíåíèå èçî-
áðàæåíèÿ áåç èñêàæåíèé.

Ñäåëàåì íåñêîëüêî êîììåíòàðèåâ.
Ôîðìàò *.png, î êîòîðîì çäåñü èäåò ðå÷ü, ýòî ôîðìàò PNG-24.
Ôîðìàò *.bmp î÷åíü ðåäêî èñïîëüçóåòñÿ ïðè ðàáîòå ñ ïðîãðàììàìè ïðîôåññèîíàëüíîãî

ðåäàêòèðîâàíèÿ ãðàôèêè.
Ôîðìàò *.tif îáû÷íî èñïîëüçóåòñÿ â ïîëèãðàôèè è ïðè ïðîôåññèîíàëüíîì ðåäàêòèðîâà-

íèè ôîòîãðàôèé. Ïðè èñïîëüçîâàíèè òàêèõ ïðîãðàìì, êàê Adobe Photoshop, ðàçìåðû ôàéëîâ
â ôîðìàòàõ *.bmp è *.tif îáû÷íî ñîâïàäàþò. Ôîðìàò *.tif äîïóñêàåò ìíîãî äîïîëíèòåëüíûõ
îïöèé ïî ñðàâíåíèþ ñ ôîðìàòîì *.bmp, íî ýòè îïöèè íå ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû â òàêîé
ïðîñòîé ïðîãðàììå, êàê Microsoft Office Picture Manager.

Ðåêîìåíäàöèÿ. Åñëè âû çàèíòåðåñîâàíû â äàëüíåéøåì ðåäàêòèðîâàíèè ôî-
òîãðàôèè ñ âûñîêèì êà÷åñòâîì, ñîõðàíÿéòå ïðîìåæóòî÷íûå ôàéëû â ôîðìàòå
*.png. Èç òðåõ ðàññìîòðåííûõ ôîðìàòîâ äàííûé ôîðìàò ñîçäàåò ôàéëû íàè-
ìåíüøåãî ðàçìåðà.
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Ôîðìàò *.gif

Â äàííîé ïðîãðàììå íåò âîçìîæíîñòè íàñòðîéêè ïàðàìåòðîâ ôîðìàòà *.gif. Ïîýòîìó
íàäî ñ÷èòàòü, ÷òî ïðåäëàãàåòñÿ ðàáîòàòü ñ ïîëíîé ïàëèòðîé â 256 öâåòîâ.

Ðàçìåð ôàéëà ñîñòàâëÿåò 1241 ÊÁ, ÷òî çíà÷èòåëüíî ìåíüøå, ÷åì äëÿ ðàññìîòðåííûõ
ôîðìàòîâ.

Íàäî èìåòü â âèäó, ÷òî äàííûé ôîðìàò ïðåäïîëàãàåò ïàëèòðó âñåãî â 256 öâåòîâ, à íå-
äîñòàþùèå öâåòà ìîæåò òîëüêî èìèòèðîâàòü îñîáûì ðàñïîëîæåíèåì ïèêñåëåé ðàçíûõ öâå-
òîâ (ïðèìåðíî òàê, êàê äîñòèãàåòñÿ ñåðûé öâåò ïðè ãàçåòíîé ïå÷àòè).

Ôîðìàò *.jpg

Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ôîòîãðàôèé îáû÷íî èñïîëüçóåòñÿ ôîðìàò
JPEG (ðàñøèðåíèå èìåíè ôàéëà: *.jpg), ïàðàìåòðû êîòîðîãî íà-
ñòðàèâàþòñÿ ïðè ñîõðàíåíèè.

Ïåðåéäåì â çîíó Ôîðìàò ôàéëîâ äëÿ ýêñïîðòà, âûáåðåì
ôîðìàò ñîõðàíåíèÿ JPEG, êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå:

Áóäåò àêòèâèðîâàíà êîìàíäà Ïàðàìåòðû JPEG. Ùåëêíåì åå. Ïîÿâèòñÿ íîâàÿ ïàíåëü:

Ïî óìîë÷àíèþ ïåðåêëþ÷àòåëü áóäåò óñòàíîâëåí â ïîçèöèè «ñîõðàíèòü èñõîäíûå ïàðà-

ìåòðû ñæàòèÿ äëÿ êàæäîãî ôàéëà». Ïîñòàâüòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîçèöèþ «èñïîëüçîâàòü

óêàçàííûå ïàðàìåòðû äëÿ ñæàòèÿ». Òîãäà àêòèâèðóåòñÿ ñäâèæíîé ïîëçóíîê, à òàêæå ñ÷åò-
÷èê.

Ñ ïîìîùüþ ýòèõ èíñòðóìåíòîâ (îíè äóáëèðóþò äðóã äðóãà) ìîæíî óïðàâëÿòü êà÷åñò-
âîì ñîõðàíÿåìîãî ôàéëà.

Ïîêàçàòåëü 100 çàäàåò íàèëó÷øåå êà÷åñòâî èçîáðàæåíèÿ è ïðèâîäèò ê íàèáîëüøåìó
ðàçìåðó ôàéëà.

Ïîêàçàòåëü 1 çàäàåò ñàìîå õóäøåå êà÷åñòâî èçîáðàæåíèÿ, íî ïðèâîäèò ê íàèìåíüøåìó
ðàçìåðó ôàéëà.

Âàæíî èìåòü â âèäó, ÷òî ÷èñëà 1—100 ÿâëÿþòñÿ óñëîâíûìè. Îíè «íàïðÿìóþ» íèêàê íå
ñâÿçàíû ñ ïðîöåíòàìè èëè äðóãèìè õàðàêòåðèñòèêàìè êà÷åñòâà.

Â òàáëèöå ïðèâåäåíû ïðèìåðû ñîõðàíåíèÿ ñ ðàçëè÷íûìè ïàðàìåòðàìè. Ïåðâàÿ ñòðî-
êà — êà÷åñòâî ñîõðàíåíèÿ, âòîðàÿ — ðàçìåð ôàéëà, òðåòüÿ — ñàìè èçîáðàæåíèÿ. Õîòÿ â ÷åð-
íî-áåëîì ïðåäñòàâëåíèè è â óìåíüøåííîì âèäå íàãëÿäíîñòü òåðÿåòñÿ, òåì íå ìåíåå ìîæíî
ïðåäñòàâèòü ñåáå, ÷òî âïëîòü äî êà÷åñòâà=25 ôîòîãðàôèÿ îñòàåòñÿ âïîëíå ïðèåìëåìîé.
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Êà÷åñòâî 100
(Íàèëó÷øåå)

Êà÷åñòâî 50
(Ñðåäíåå)

Êà÷åñòâî 25
(Ïëîõîå)

Êà÷åñòâî 01
(Íàèõóäøåå)

1307 ÊÁ 141 ÊÁ 94 ÊÁ 42 ÊÁ

Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà ”Ôîòîãðàôèè äëÿ PowerPoint è Web”.

Îòêðîéòå ôàéë cd2-4.doc íà êîìïàêò-äèñêå.

Èçìåíåíèå ðàçìåðà ôîòîãðàôèè

Ðàçìåðû ôîòîãðàôèé â ïèêñåëÿõ îáû÷íî âåëèêè.
Åñëè ðàññìàòðèâàòü ýòè ðàçìåðû ñ òî÷êè çðåíèÿ ðàçìåùåíèÿ èõ â ýëåêòðîííûõ äîêó-

ìåíòàõ, òî ñëåäóåò ó÷èòûâàòü, ÷òî îáû÷íîå ðàçðåøåíèå ýêðàíà ìîíèòîðà ñîñòàâëÿåò
1024 òî÷åê ïî øèðèíå. ×àñòü ýêðàíà çàéìóò ýëåìåíòû áðàóçåðà, ïîýòîìó ïðåäåëüíàÿ øèðè-
íà ôîòîãðàôèè áóäåò ñîñòàâëÿòü ïîðÿäêà 1000 ïèêñåëåé. (Â ðåàëüíîñòè äëÿ ñàéòîâ ïðåäåëü-
íûå ðàçìåðû ôîòîãðàôèé ïî øèðèíå îáû÷íî ñîñòàâëÿþò íå áîëåå 700 ïèêñåëåé.)

Åñëè æå ñ÷èòàòü, êàêîâà ðàçóìíàÿ øèðèíà ôîòîãðàôèè äëÿ ðàçìåùåíèÿ íà ñëàéäå â
PowerPoint, òî åå ìîæíî îöåíèòü òàê.

Øèðèíà ñëàéäà çàäàåòñÿ â ñàíòèìåòðàõ: 25,4 ñì.
Ðàçðåøåíèå ñëàéäà â PowerPoint ðàâíî 96 ïèêñåëåé íà äþéì. Äþéì ðàâåí 2,54 ñì. Ïî-

ýòîìó ôîòîãðàôèÿ çàéìåò áåç äîïîëíèòåëüíûõ îïåðàöèé âåñü ñëàéä, åñëè åå ðàçìåð â ïèê-
ñåëÿõ ñîñòàâëÿåò: 96 ïèêñåëåé / (2,54 ñì)*25,4 ñì = 960 ïèêñåëåé.

Òàêèì îáðàçîì, ïðè ïëàíèðîâàíèè ñîçäàíèÿ ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà íåò ñìûñëà ãîòîâèòü ôîòîãðàôèè ðàçìåðîì áîëåå ÷åì
1000 ïèêñåëåé ïî äëèííîé ñòîðîíå. (Â ðåàëüíîñòè îáû÷íî èñ-
ïîëüçóþò ôîòîãðàôèè ðàçìåðîì íå áîëåå ÷åì 500—700 ïèêñå-
ëåé.)

Îáñóäèì ïîýòîìó, êàê óìåíüøèòü ðàçìåðû ôîòîãðàôèè.
Âû ìîæåòå èçìåíèòü ýòè ðàçìåðû â õîäå îáðàáîòêè. Ýòî

ìîæíî ñäåëàòü äâóìÿ ñïîñîáàìè.
Åñëè ó âàñ îòêðûòà îáëàñòü çàäà÷ Èçìåíåíèå ðèñóíêà, òî â

åå íèæíåé ÷àñòè (â çîíå Èçìåíåíèå ðàçìåðà ðèñóíêà) íàõîäèò-
ñÿ íóæíàÿ ãèïåðññûëêà Èçìåíåíèå ðàçìåðà.
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Åñëè âû íàõîäèòåñü â ëþáîé äðóãîé îáëàñòè çàäà÷, äîñòàòî÷íî ùåëêíóòü ñïèñîê îáëà-
ñòåé çàäà÷ è âûáðàòü îáëàñòü Èçìåíèòü ðàçìåð (âûäåëåíà öâåòîì).

È â òîì è â äðóãîì ñëó÷àå ïîÿâèòñÿ îáëàñòü Èçìåíèòü ðàçìåð:

Ïîñòàâüòå (êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå) ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîçèöèþ «ïðîèçâîëüíûå øèðè-

íó è âûñîòó». Óêàæèòå òðåáóåìóþ øèðèíó ñ ïîìîùüþ ñ÷åò÷èêà èëè ââåäÿ åå ñ êëàâèàòóðû.
Ïðè ýòîì çíà÷åíèå äëÿ âòîðîãî ïàðàìåòðà áóäåò ïîäîáðàíî àâòîìàòè÷åñêè (768) è èçìåíÿòü-
ñÿ íå áóäåò.

Ìîæíî âðó÷íóþ èçìåíèòü è ýòîò âòîðîé ðàçìåð. Êàçàëîñü áû, ÷òî âû ìîæåòå íàðóøèòü
ïðîïîðöèè ðèñóíêà è ïðîèçâîëüíî äåôîðìèðîâàòü èçîáðàæåíèå, âûòÿíóâ åãî ïî ãîðèçîíòàëè
èëè ïî âåðòèêàëè.

Íî ýòî íå òàê. Ïðîïîðöèè âñå ðàâíî áóäóò ñîõðàíÿòüñÿ. Îáðàòèòå âíèìàíèå: â çîíå
Èòîãîâûé ðàçìåð âìåñòå ñ Èñõîäíûì ðàçìåðîì ôîòîãðàôèè (1272�1767) óêàçàí Íîâûé

ðàçìåð (720�1000). Äîâåðÿòü íóæíî íå òåì ÷èñëàì, êîòîðûå âû ââåëè, à òåì, êîòîðûå óêà-
çàíû â ïîëå Íîâûé ðàçìåð.

Èíòåðåñíî, ÷òî ïðîãðàììà ñàìà îïðåäåëÿåò, ÷òî «øèðèíà» — ýòî íàèáîëüøèé ðàçìåð
ôîòîãðàôèè âíå çàâèñèìîñòè îò îðèåíòàöèè — âåðòèêàëüíîé èëè ãîðèçîíòàëüíîé.
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Îáðàòèòå âíèìàíèå: ïðîãðàììà íå ïîçâîëÿåò óâåëè÷èòü ðàçìåð ôîòîãðàôèè â
ïèêñåëÿõ áîëüøå, ÷åì èñõîäíûé.

Âû ìîæåòå èçìåíÿòü ðàçìåð ôîòîãðàôèè è ïðè åå ýêñïîðòå, ùåëêíóâ ãèïåðññûëêó
Èçìåíåíèå ðàçìåðà â çîíå Ðàçìåð ôàéëà äëÿ ýêñïîðòà:

Â ýòîì ñëó÷àå îòêðîåòñÿ òà æå ñàìàÿ îáëàñòü çàäà÷, ÷òî è ðàíåå.

Íàñòðîéêà ÿðêîñòè, êîíòðàñòíîñòè è öâåòíîñòè èçîáðàæåíèÿ

Ïîñòàíîâêà çàäà÷è

Âîçìîæíî ðåäàêòèðîâàíèå ôîòîãðàôèé, ñâÿçàííîå ñ èñïðàâëåíèåì «õóäîæåñòâåííîé»
ñòîðîíû.

Íàïðèìåð, çàãðóçèòå ôîòîãðàôèþ «Ôîòîãðàôèÿ øêîëû»:

Ýòà ôîòîãðàôèÿ ïîëó÷åíà ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ îáû÷íîé «ïëåíî÷íîé» ôîòîãðàôèè
ðàçìåðîì 10 íà 15 ñì. Êàêèì îáðàçîì ôîòîãðàôó óäàëîñü ïîëó÷èòü òàêîé ñíèìîê, îñòàåòñÿ
åãî òàéíîé. Êîíå÷íî, ôîòîãðàôèÿ íå ïðèãîäíà íè äëÿ êàêèõ öåëåé, íî äîãîâîðèìñÿ, ÷òî
«ó âàñ íåò äðóãîé», à «ïðåçåíòàöèþ ñ ôîòîãðàôèåé øêîëû íóæíî ñðî÷íî ñäåëàòü ñåãîäíÿ ê
âå÷åðó».

Ïðîãðàììà Microsoft Office Picture Manager â ñîñòîÿíèè âàì ïîìî÷ü.
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Àâòîìàòè÷åñêàÿ êîððåêöèÿ ÿðêîñòè è êîíòðàñòíîñòè

Çàãðóçèì ôîòîãðàôèþ â ïðîãðàììó. Ùåëêíåì êíîïêó Àâòîçàìåíà (íà ðèñóíêå âûäå-
ëåíà).

Äàííàÿ îïåðàöèÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîäáèðàåò ÿðêîñòü è êîíòðàñòíîñòü è â ïîäàâëÿþùåì
áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ïîçâîëÿåò èñïðàâèòü íàèáîëåå «âîïèþùèå» íåäîñòàòêè èçîáðàæåíèÿ.

Òó æå ñàìóþ ôóíêöèþ âûïîëíÿåò êíîïêà Àâòîïîäñòðîéêà â îáëàñòè çàäà÷ Èçìåíåíèå

ðèñóíêîâ, êîòîðóþ (îáëàñòü çàäà÷) ñëåäóåò âûçâàòü ñ ïîìîùüþ ñïèñêà îáëàñòåé çàäà÷ êíîïêè
Èçìåíèòü ðèñóíîê èëè ñ ïîìîùüþ ìåíþ Ðèñóíîê èëè ñ ïîìîùüþ êíîïêè Ïîäîáðàòü ÿðêîñòü

èç îáëàñòè çàäà÷ ßðêîñòü è êîíòðàñòíîñòü.
Ðåçóëüòàò ïîêàçàí íèæå:

Êàê âèäèòå, ïðîãðåññ íàëèöî! Ïðàâäà, êîíòðàñò ôîòîãðàôèè ñëèøêîì âåëèê; âèäíû
ñëèøêîì ãëóáîêèå òåíè. Ìîæíî ïîñòàðàòüñÿ íåñêîëüêî «îñâåòëèòü» ôîòîãðàôèþ.

Èçìåíåíèå ÿðêîñòè è êîíòðàñòíîñòè âðó÷íóþ

Ùåëêíåì ìåíþ Ðèñóíîê è âûáåðåì êîìàíäó ßðêîñòü è êîíòðàñòíîñòü. Îòêðîåòñÿ îá-
ëàñòü çàäà÷ ßðêîñòü è êîíòðàñòíîñòü. (Ìû ìîãëè òàêæå îòêðûòü ñïèñîê îáëàñòåé è âûçâàòü
äàííóþ îáëàñòü èç ýòîãî ñïèñêà.)
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Çäåñü âû âèäèòå óæå îáñóæäàâøóþñÿ êíîïêó Ïîäîáðàòü ÿðêîñòü, à òàêæå äâà ïîëçóí-
êà, îòâå÷àþùèå çà ßðêîñòü è Êîíòðàñòíîñòü èçîáðàæåíèÿ.

Ïîëçóíîê ßðêîñòü îòâå÷àåò çà îáùåå îñâåòëåíèå ôîòîãðàôèè. Äîáàâëåíèå ÿðêîñòè
âñåì ïèêñåëÿì èçîáðàæåíèÿ ïðèâîäèò ê èñ÷åçíîâåíèþ óçêèõ òåíåé (òîíêèå äåòàëè èçîáðà-
æåíèÿ «çàáèâàþòñÿ ñâåòîì»), èñ÷åçíîâåíèþ ìåëêèõ äåòàëåé èçîáðàæåíèÿ. Íî çàòî òåìíûå
÷àñòè ôîòîãðàôèè ñòàíîâÿòñÿ âèäíåå, êàê áû «âûõîäÿò èç òåíè», ïðîÿâëÿþòñÿ.

Ñ óâåëè÷åíèåì ÿðêîñòè âñå êðàñêè ñòàíîâÿòñÿ ìåíåå íàñûùåííûìè. Ôîòîãðàôèÿ ïðè-
îáðåòàåò «àêâàðåëüíîñòü».

Ñ óìåíüøåíèåì ÿðêîñòè êðàñêè èçîáðàæåíèÿ ñòàíîâÿòñÿ áîëåå íàñûùåííûìè.
Ýòî õîðîøî ïðîñëåæèâàåòñÿ íà ñëåäóþùåé ñåðèè èëëþñòðàöèé (êîíòðàñò îáëàêîâ ñ

ñèíèì íåáîì ïîñòåïåííî èñ÷åçàåò).

Ýòàï Íàçâàíèå ýòàïà Ðåçóëüòàò

1 Èñõîäíàÿ ôîòîãðàôèÿ

2 Àâòîïîäáîð ÿðêîñòè
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Ýòàï Íàçâàíèå ýòàïà Ðåçóëüòàò

3 Äîïîëíèòåëüíî ê 2: ÿðêîñòü âðó÷íóþ (+20)

4
Äîïîëíèòåëüíî ê 3: êîíòðàñò âðó÷íóþ
(+30)

5

Äîïîëíèòåëüíî ê 4:
ßðêîñòü = 17
Êîíòðàñò = 56
ßðêîñòü ñðåäíèõ òîíîâ = 6
ßðêîñòü ñâåòëûõ òîíîâ = –49
ßðêîñòü òåìíûõ òîíîâ = 64

Íà ôîòîãðàôèè 4 òðàâà âûãëÿäèò áîëåå íàñûùåííîé, ÷åì íà ôîòîãðàôèè 3, ïî êðàéíåé
ìåðå, â ñðåäíèõ ÿðêîñòÿõ (òàì, ãäå òðàâà îñâåùåíà ñîëíöåì).

Åñëè ìû õîòèì ïðîâåñòè äîïîëíèòåëüíóþ îáðàáîòêó ôîòîãðàôèè, ìû ìîæåì ùåëêíóòü
êîìàíäó Äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû. Îòêðîþòñÿ âîçìîæíîñòè äîïîëíèòåëüíîé íàñòðîéêè.

Ïîÿñíèì íàçíà÷åíèå ýòèõ ïàðàìåòðîâ.

Ðàíåå ìû èñïîëüçîâàëè òåðìèí «ÿðêîñòü», è âñåì áûëî èíòóèòèâíî ïîíÿòíî,
÷òî ÿðêîñòü ìîæíî óìåíüøàòü è óâåëè÷èâàòü. Ïîíÿòíî òàêæå, ÷òî åñòü êà-
êîé-òî äèàïàçîí ÿðêîñòåé, êîòîðûé ìîæíî âîñïðîèçâåñòè íà êîìïüþòåðå.
ßðêîñòè, «íàõîäÿùèåñÿ» â ñàìîì íèçó ýòîãî äèàïàçîíà, ïðèñóùè òåíÿì èçî-
áðàæåíèÿ. Ìû íàçûâàåì èõ òåìíûìè òîíàìè. (Âñïîìíèòå, î êàðòèíàõ Ðåì-
áðàíäòà ÷àñòî ãîâîðÿò, ÷òî îíè âûïîëíåíû â òåìíûõ òîíàõ.) Òî÷íî òàê æå,
òîëüêî íàîáîðîò, â âåðõó äèàïàçîíà, ìû ãîâîðèì î ñâåòëûõ òîíàõ. (Íàïðè-
ìåð, êàðòèíà Ðûëååâà «Â ãîëóáîì ïðîñòîðå» âûïîëíåíà â îñíîâíîì â ñâåòëûõ
òîíàõ). Ïðîìåæóòî÷íûå òîíà èìåþò ñðåäíèå ÿðêîñòè.

Óñëîâíî ãîâîðÿ, âñå â öåëîì — íî÷ü, äåíü è ñóìðàê.
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Íà ôîòîãðàôèè øêîëû âåñü ïåðåäíèé ïëàí — òåìíûå òîíà, ëóæàéêà (îñâåùåííàÿ ñî-
ëíöåì) è çäàíèå øêîëû — ñðåäíèå òîíà, íåáî — ñâåòëûå òîíà.

Äëÿ òîãî ÷òîáû «îñâåòëèòü» ïåðåäíèé ïëàí, íàäî ïîäíÿòü ÿðêîñòü òåìíûõ òîíîâ.
Îñâåòëèòñÿ ïåðåäíèé ïëàí è êðûëüöî øêîëû. Äåéñòâóÿ â òîì æå äóõå, ïîëó÷àåì ôîòîãðà-
ôèþ ¹ 5. Îñòàëüíûå ïàðàìåòðû îáðàáîòêè ïðèâåäåíû ðÿäîì ñ ôîòîãðàôèåé.

Îáðàòèòå âíèìàíèå — òåïåðü ñòàëà âèäíà íåáîëüøàÿ îãðàäà ëóæàéêè (íà ïåðåäíåì
ïëàíå ñïðàâà).

Ìû íå óòâåðæäàåì, ÷òî ïîëó÷èëè íàèëó÷øèé èç âîçìîæíûõ âàðèàíòîâ. Íî â óñëîâèÿõ
÷åðíî-áåëîé ïå÷àòè âñå-òàêè ïðîäåìîíñòðèðîâàëè âîçìîæíîñòè ðàáîòû ñ ÿðêîñòüþ è êîí-
òðàñòíîñòüþ.

Óïðàæíåíèå

Çàãðóçèòå ôîòîãðàôèþ Ìîñêâà.

Ùåëêíèòå êíîïêó Àâòîçàìåíà. Êàê âû ïîìíèòå, îíà óëó÷øàåò ðàñïðåäåëåíèå ÿðêîñ-
òåé. Íà ëåâîì ðèñóíêå ïîêàçàíî èñõîäíîå èçîáðàæåíèå. Íà ïðàâîì — îáðàáîòàííîå èçî-
áðàæåíèå. Îáðàòèòå âíèìàíèå: áëàãîäàðÿ òàêîìó ïåðåðàñïðåäåëåíèþ óëó÷øèëàñü ÷åòêîñòü
âîñïðîèçâåäåíèÿ äåòàëåé âûñîòíîãî çäàíèÿ, îíî ñòàëî ðåç÷å.

Ñîõðàíèòå îáðàáîòàííóþ ôîòîãðàôèþ íà äèñê. Îíà íàì åùå ïîíàäîáèòñÿ.

Àâòîìàòè÷åñêàÿ ðåãóëèðîâêà öâåòà

Ïðîãðàììà ïðåäîñòàâëÿåò íåêîòîðûå âîçìîæíîñòè ïî ðàáîòå ñ öâåòîì. Ïðåæäå âñå-
ãî — ýòî àâòîìàòè÷åñêàÿ ðåãóëèðîâêà öâåòà.

Ôîòîãðàôèÿ Ìîñêâà äëÿ íàñ èíòåðåñíà òåì, ÷òî çäåñü ñîñåäñòâóþò îáëàñòè ñ ðàçíûì
öâåòîì. Ãîëóáîé öâåò íà êóçîâå àâòîìîáèëÿ ñïðàâà âíèçó; áåëûé öâåò íà ïåðåäíåé ÷àñòè
òîãî æå êóçîâà; êðàñíûé öâåò íà çàëèâêå çàãîëîâêà ñëåâà; ñåðûå îòòåíêè íåáà; òåìíî-ñåðûé
öâåò âûñîòíîãî çäàíèÿ.

Ùåëêíèòå ìåíþ Ðèñóíîê, êîìàíäà Öâåò. Ïîÿâèòñÿ îáëàñòü çàäà÷ Öâåò.
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Â âåðõíåé ÷àñòè îáëàñòè çàäà÷ âû âèäèòå êíîïêó Óëó÷øèòü öâåòà. Ôàêòè÷åñêè ðå÷ü
èäåò î òîì, ÷òî ñ ïîìîùüþ ýòîé êíîïêè âû ìîæåòå óêàçàòü, êàêîé öâåò íà ôîòîãðàôèè ñ÷è-
òàòü áåëûì.

Ùåëêíèòå ýòó êíîïêó è íàâåäèòå êóðñîð ìûøè íà ôîòîãðàôèþ, íà áåëóþ ÷àñòü êóçîâà
àâòîìîáèëÿ:

Ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé. Â ðåçóëüòàòå âñå ñåðûå îòòåíêè çàìåíÿòñÿ áåëûìè; îñòàëü-
íûå öâåòà áóäóò «îòãðàäóèðîâàíû» ñ ó÷åòîì ýòîãî. Ðåçóëüòàò ïîêàçàí íà ðèñóíêå:

Ïðîèçîøëè òàêèå èçìåíåíèÿ öâåòîâ, êîòîðûå âèäíû äàæå â ÷åðíî-áåëîì ïðåäñòàâëå-
íèè. Ïðåæäå âñåãî ïîëíîñòüþ èñ÷åçëè îáëàêà. Âåðõ ðèñóíêà òåïåðü ñëàáî îòëè÷èì îò áåëîé
ñòðàíèöû êíèãè, íà êîòîðîé ýòîò ðèñóíîê íàïå÷àòàí. Áåëûé öâåò ïåðåäíåé ÷àñòè êóçîâà äåé-
ñòâèòåëüíî ñòàë òàêîâûì.

51

Íàñòðîéêà ÿðêîñòè, êîíòðàñòíîñòè è öâåòíîñòè èçîáðàæåíèÿ



Ñèëüíî îñâåòëèëîñü âñå çäàíèå. Öâåòà (â öâåòíîì âàðèàíòå) ñòàëè áîëåå «÷èñòûìè».
Âîçìîæíîñòü óêàçàíèÿ òîãî, êàêîé öâåò ñ÷èòàòü áåëûì, äàåò âîçìîæíîñòü ñîçäàâàòü

«ñòðàííûå» èçîáðàæåíèÿ. Íàïðèìåð, óêàæåì â êà÷åñòâå «áåëîãî» öâåò îêîí âûñîòíîãî çäà-
íèÿ. Âñå öâåòà, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ áîëåå òåìíûìè — îñâåòëÿòñÿ. Â ðåçóëüòàòå áàëàíñ öâåòîâ
ñäâèíåòñÿ â ñòîðîíó êðàñíîâàòûõ îòòåíêîâ, à ñàìî çäàíèå ïðåâðàòèòñÿ, ñêîðåå, â ðèñóíîê,
íåæåëè â ôîòîãðàôèþ:

Òàêîé ýôôåêò (îñîáåííî âìåñòå ñ îáðåçêîé) ïîçâîëÿåò âàì ïîëó÷èòü èíòåðåñíûå ñòè-
ëèçàöèè.

Óïðàâëåíèå öâåòîì âðó÷íóþ

Â íèæíåé ÷àñòè îáëàñòè çàäà÷ Öâåò èìåþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû óïðàâëåíèÿ
öâåòîâûìè ñîîòíîøåíèÿìè èçîáðàæåíèé. Èõ îáñóæäåíèå âûõîäèò çà ðàìêè íàøåãî ïîñî-

áèÿ. Ðåêîìåíäóåì îáðàòèòüñÿ ê Ñïðàâêå Ïðîãðàììû.
Òàì äàíû ñëåäóþùèå îïðåäåëåíèÿ.
Îòòåíîê: àòðèáóò öâåòà, íàèáîëåå íàãëÿäíî îïèñûâà-

þùèé îòëè÷èå îäíîãî öâåòà îò äðóãîãî. Îòòåíîê öâåòà îä-
íîâðåìåííî ÿâëÿåòñÿ åãî íàçâàíèåì. ×òîáû âðó÷íóþ
îòðåãóëèðîâàòü èíòåíñèâíîñòü îòòåíêà, ïåðåòàùèòå ïîëçó-
íîê ðåãóëÿòîðà Èíòåíñèâíîñòü èëè ââåäèòå ÷èñëî â ïîëå
ðÿäîì ñ ïîëçóíêîì.

×òîáû âðó÷íóþ îòðåãóëèðîâàòü îòòåíîê, ïåðåòàùèòå
ïîëçóíîê ðåãóëÿòîðà Îòòåíîê èëè ââåäèòå ÷èñëî â ïîëå ðÿ-
äîì ñ ïîëçóíêîì.

Íàñûùåííîñòü: ìåðà ÷èñòîòû öâåòà, îïðåäåëÿåìàÿ
åãî óäàëåííîñòüþ îò ñåðîãî. ×åì áîëüøå äîëÿ ñåðîãî â öâå-
òå, òåì ìåíüøå íàñûùåííîñòü; óìåíüøåíèå äîëè ñåðîãî
ïðèâîäèò ê ïîâûøåíèþ íàñûùåííîñòè. ×òîáû âðó÷íóþ
îòðåãóëèðîâàòü íàñûùåííîñòü îòòåíêà, ïåðåòàùèòå ïîëçó-
íîê ðåãóëÿòîðà Íàñûùåííîñòü èëè ââåäèòå ÷èñëî â ïîëå
ðÿäîì ñ ïîëçóíêîì.

Çàìåòèì òîëüêî, ÷òî ïåðåâîä ïîëçóíêà ðåãóëÿòîðà Íà-

ñûùåííîñòü â êðàéíåå ëåâîå ïîëîæåíèå ïðåâðàùàåò ôî-
òîãðàôèþ â ÷åðíî-áåëîå èçîáðàæåíèå.
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Ïîäãîòîâêà ôîíà äëÿ ñëàéäîâ PowerPoint

Ïåðåä ó÷èòåëåì-ïðåäìåòíèêîì ÷àñòî âñòàåò ïðîáëåìà ïîäãîòîâêè ôîíà äëÿ ñëàéäîâ
ïðîãðàììû PowerPoint.

Äåëî â òîì, ÷òî îáû÷íûå ôîíû èç øàáëîíîâ âñåì èçâåñòíû. À ñîáñòâåííûå ôîòîãðà-
ôèè, êîòîðûå ìîãëè áû ïî òåìàòèêå ïîñëóæèòü ôîíîì — ÷ðåçìåðíî ÿðêè. Îíè óòîìëÿþò
àóäèòîðèþ. Êðîìå òîãî, çà÷àñòóþ íà íèõ ïëîõî âèäíû òåêñòû; îíè òåðÿþòñÿ â èçîáèëèè
êðàñîê.

Â ïðèíöèïå, âû óæå èìååòå â ðóêàõ èíñòðóìåíòû äëÿ îñëàáëåíèÿ ýòèõ «âðåäíûõ» ýô-
ôåêòîâ. Ïîêàæåì íà ïðèìåðå, êàê ýòî ìîæíî äåëàòü.

Âû õîòèòå ñäåëàòü ïðåçåíòàöèþ, ïîñâÿùåííóþ ýêñêóðñèè ïî Âîëãîãðàäó.
Ó âàñ åñòü èäåÿ ñäåëàòü ôîíîì äëÿ âñåõ ñëàéäîâ ôîòîãðàôèþ ðå÷íîãî âîêçàëà Âîëãî-

ãðàäà:

Ýòî, âîçìîæíî, õîðîøàÿ ôîòîãðàôèÿ, íî — ïëîõîé ôîí, òàê êàê âñå íåäîñòàòêè ôîíà,
ïåðå÷èñëåííûå âûøå, çäåñü ïðèñóòñòâóþò.

Äëÿ òàêèõ ôîòîãðàôèé åñòü äâà ïóòè. Ïåðâûé — ïåðåâåñòè ôîòîãðà-
ôèþ â ñâåòëûå òîíà (÷òîáû ìîæíî áûëî ïèñàòü òåêñòû ÷åðíûì øðèôòîì)
è óìåíüøèòü êîíòðàñò, ÷òîáû òåêñòû íå òåðÿëèñü íà ôîíå áîëüøîãî ÷èñëà
ìåëêèõ äåòàëåé.

Âòîðîé ïóòü — ïåðåâåñòè ôîòîãðàôèþ â òåìíûå òîíà, à òåêñòû ïè-
ñàòü ñâåòëûì øðèôòîì. Ñ êîíòðàñòîì ïîñòóïèòü òî÷íî òàê æå, êàê è ðàíü-
øå.

Ðåàëèçóåì ïåðâûé ïóòü.
Áóäåì óâåëè÷èâàòü ÿðêîñòü è óìåíüøàòü êîíòðàñòíîñòü, ïîêà äèàïà-

çîí êîíòðàñòà íå ñòàíåò ïðèåìëåìûì. Ïîìíèòå, ÷òî óâåëè÷åíèå ÿðêîñòè
çðèòåëüíî óìåíüøàåò êîíòðàñò.

Ïîñëå òîãî êàê âû äîáèëèñü õîðîøåãî ñî÷åòàíèÿ ïàðàìåòðîâ, âîç-
ìîæíî, èìååò ñìûñë íåñêîëüêî ïðèãàñèòü ÿðêîñòü ñâåòëûõ òîíîâ. Âåäü îíè
è òàê áûëè ñâåòëûìè, à ìû èõ åùå îñâåòëèëè. Â ðåçóëüòàòå ìîæåò îêàçàòü-
ñÿ, ÷òî çðèòåëüíî íåáî ïðîñòî ïðîïàäàåò è îñòàåòñÿ áåëûé ôîí ñëàéäà. Ïî-
ýòîìó ìû óêàçàëè, ÷òî ÿðêîñòü ñâåòëûõ òîíîâ ðàâíà ÌÈÍÓÑ 50.

Ðåçóëüòèðóþùàÿ ôîòîãðàôèÿ ïîêàçàíà íèæå:
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Íàñòðîéêà ÿðêîñòè, êîíòðàñòíîñòè è öâåòíîñòè èçîáðàæåíèÿ



Êîíå÷íî, èìååò ñìûñë ïðè ñîçäàíèè ïðåçåíòàöèè âíà÷àëå (íà Òèòóëüíîì ñëàéäå) ïî-
ìåñòèòü ïîëíîöâåòíóþ ôîòîãðàôèþ, ÷òîáû âàøè ñëóøàòåëè ñ íåé ïîçíàêîìèëèñü è íå ãàäà-
ëè ïîòîì, ÷òî æå èçîáðàæåíî íà ôîíå îñòàëüíûõ ñëàéäîâ.

Ïðåâðàùåíèå ôîòîãðàôèè â ÷åðíûé (òåìíûé) ôîí ñäåëàéòå ñàìîñòîÿòåëüíî. Òîëüêî
áóäüòå îñòîðîæíû: ïîäáîð ôîòîãðàôèé äëÿ òåìíîãî ôîíà äîëæåí îñóùåñòâëÿòüñÿ î÷åíü òùà-
òåëüíî. Òåìàòèêà ïðåçåíòàöèè äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü òàêîì ôîíó. Ñ äðóãîé ñòîðîíû, òåì-
íûé ôîí ìîæåò ñìîòðåòüñÿ î÷åíü íàðÿäíî.

Óïðàæíåíèå «Ïîäãîòîâêà ôîíà äëÿ ñëàéäîâ PowerPoint»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-5.doc íà êîìïàêò-äèñêå.

Óäàëåíèå ýôôåêòà êðàñíûõ ãëàç

Íà ïîðòðåòàõ, ñäåëàííûõ ñî âñïûøêîé ïðè íåäîñòàòêå îáùåãî ñâåòà, ÷àñòî ïîÿâëÿåòñÿ
ýôôåêò êðàñíûõ ãëàç.

Íàïðèìåð, çàãðóçèòå ôîòîãðàôèþ Ìàëü÷èê:

«Êðàñíûå ãëàçà» âèäíû äàæå â ÷åðíî-áåëîé ïå÷àòè.
Ùåëêíèòå ìåíþ Ðèñóíîê èëè ñïèñîê îáëàñòåé çàäà÷ è âûáåðèòå êîìàíäó Óñòðàíåíèå

ýôôåêòà êðàñíûõ ãëàç… Ïîÿâèòñÿ îáëàñòü çàäà÷:

Êóðñîð ïðåâðàòèòñÿ â êðóã. Ùåëêíèòå ïî î÷åðåäè âñå êðàñíûå ãëàçà. Åñëè âàì ïîêàçà-
ëîñü, ÷òî âû íå îõâàòèëè êðàñíûé ãëàç öåëèêîì, ùåëêíèòå åãî åùå ðàç ñ íåáîëüøèì ñìåùå-
íèåì.
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Ðåäàêòèðîâàíèå èçîáðàæåíèé



Åñëè îøèáëèñü ñèëüíî, òî ùåëêíèòå êíîïêó Âîññòàíîâèòü âûäåëåííûå ãëàçà. Âñå âû-
äåëåíèÿ ñíèìóòñÿ.

Ïîñëå òîãî êàê âû óêàçàëè âñå êðàñíûå ãëàçà, òðåáóþùèå èñïðàâëåíèÿ, ùåëêíèòå
êíîïêó ÎÊ. Ðåçóëüòàò ãîâîðèò ñàì çà ñåáÿ (äàæå â ÷åðíî-áåëîé ïå÷àòè):
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Óäàëåíèå ýôôåêòà êðàñíûõ ãëàç



Èíòåðíåò â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè

Ñëîæíî ïðåäñòàâèòü ñåáå ñîâðåìåííóþ øêîëó áåç êîìïüþòåðíûõ òåõíîëîãèé. Ìû ïðè-
íèìàåì ó ó÷åíèêîâ ðàáîòû, âûïîëíåííûå â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå è ðàñïå÷àòàííûå íà ïðèíòå-
ðå, èñïîëüçóåì íà óðîêàõ ìóëüòèìåäèéíûå ïðåçåíòàöèè, ïîäñ÷èòûâàåì ñðåäíèé áàëë ïðè
ïîìîùè ýëåêòðîííûõ òàáëèö… Âñå øèðå â îáðàçîâàíèå âõîäèò è ãëîáàëüíàÿ ñåòü Èíòåðíåò.
Ïèñüìà, ïîñëàííûå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, íàéäåííûå â Èíòåðíåòå ìàòåðèàëû, ïðîâåäåíèå
îíëàéí-êîíôåðåíöèé è ÷àòîâ, — âñå ýòî ñòàíîâèòñÿ ïðèâû÷íûì âî ìíîãèõ øêîëàõ.

Ëþáîé, êòî õîòü ðàç ïîïðîáîâàë âîéòè â ãëîáàëüíóþ ñåòü Èíòåðíåò, óñïåë óáåäèòüñÿ,
÷òî ýòî îêåàí èíôîðìàöèè, â êîòîðîì ìîæíî íàéòè âñå, ÷òî âàñ èíòåðåñóåò: ñâåäåíèÿ î ïî-
ãîäå â ëþáîé ÷àñòè ñâåòà, ðàñïèñàíèå æåëåçíûõ äîðîã, àýðîôëîòà, óñëîâèÿ áèçíåñà â ëþáîé
ñòðàíå ìèðå, òåêóùèå ïîëèòè÷åñêèå ñîáûòèÿ è ïð. Â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ òàêæå åñòü ÷åì
âîñïîëüçîâàòüñÿ. Íî, êàê âñåãäà ýòî áûâàåò, âàæíî îïðåäåëèòü, ãäå, ïðè ðåøåíèè êàêèõ çà-
äà÷ óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìûå Èíòåðíåòîì, è åãî ðåñóðñû ìîãóò áûòü ìàêñèìàëüíî ýôôåê-
òèâíî èñïîëüçîâàíû â îðãàíèçàöèè ó÷åáíîãî ïðîöåññà. Âàæíî ïîìíèòü, ÷òî êîìïüþòåðíûå
òåëåêîììóíèêàöèè — âñåãî ëèøü åùå îäíî ñðåäñòâî, ñ ïîìîùüþ ãðàìîòíîãî èñïîëüçîâàíèÿ
êîòîðîãî ìîæíî çíà÷èòåëüíî ïîâûñèòü ýôôåêòèâíîñòü îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà.

Èíòåðíåò ïî ñâîåé ñóòè ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé ñðåäîé, ãäå ñòèðàþòñÿ ãåîãðàôè÷åñêèå, èäåî-
ëîãè÷åñêèå ïðåãðàäû. Çäåñü ðàçâèâàþòñÿ ñïîñîáíîñòè è ïîòðåáíîñòè â êîììóíèêàöèè, ðîæäà-
åòñÿ ìîòèâàöèÿ ê èçó÷åíèþ ïîÿâëÿþùèõñÿ òåõíîëîãè÷åñêèõ íîâøåñòâ. Èíòåðíåò — æèâàÿ,
áûñòðî ìåíÿþùàÿñÿ ñðåäà: çäåñü ÷àñòî ñìåíÿþòñÿ èíòåðôåéñû, ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìà-
öèè è óñòàíîâëåíèÿ êîíòàêòîâ. Â Èíòåðíåò îáðàùàþòñÿ ïðåæäå âñåãî çà äîïîëíèòåëüíîé èí-
ôîðìàöèåé ïî òîé èëè èíîé ïðîáëåìå, íàïðèìåð, êàñàþùåéñÿ âîïðîñîâ îðãàíèçàöèè ó÷åáíîãî
ïðîöåññà. Ñàìè æå òåëåêîììóíèêàöèè ïîçâîëÿþò ðåøàòü ïîñòàâëåííûå çàäà÷è áîëåå ýôôåê-
òèâíî ñ ïîìîùüþ ñðåäñòâ, ñîñòàâëÿþùèõ óñëóãè ñåòè (ïîèñêîâûå ñèñòåìû Èíòåðíåòà,
âåá-òåõíîëîãèè, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïð.).

Â ïîñëåäóþùèõ ãëàâàõ âû óçíàåòå, êàê óñòðîåíà ñåòü Èíòåðíåò, íàó÷èòåñü íàõîäèòü âî
âñåìèðíîé ïàóòèíå íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ, îáùàòüñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, â ÷àòàõ è
êîíôåðåíöèÿõ, ñîçäàäèòå ñâîé ïåðâûé âåá-ñàéò.

×òîáû ïîëüçîâàòüñÿ Èíòåðíåòîì, íå îáÿçàòåëüíî îáëàäàòü êàêèìè-òî òåõíè÷åñêèìè
íàâûêàìè, êîòîðûìè îáëàäàþò ëþäè, îáñëóæèâàþùèå ñåòü. Íî íå çíàòü îñíîâíûõ ïðàâèë
ðàáîòû Èíòåðíåòà è åãî óñòðîéñòâà íåëüçÿ. Íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü ïðåäñòàâëåíèå î ñåòè
Èíòåðíåò êàê î åäèíîì èíôîðìàöèîííîì ïðîñòðàíñòâå, ïîçíàêîìèòüñÿ ñ îñíîâíûìè ïîíÿ-
òèÿìè è ïðèíöèïàìè îðãàíèçàöèè Âñåìèðíîé ñåòè. Âî-ïåðâûõ, ýòî íàäî äëÿ òîãî, ÷òîáû,
âñòðåòèâ â ðàçëè÷íîé êîìïüþòåðíîé ëèòåðàòóðå — ïå÷àòíîé è ýëåêòðîííîé, íåêîòîðûå
òåðìèíû è ïîíÿòèÿ, êàñàþùèåñÿ Èíòåðíåòà, óìåòü ñðàçó ïîíÿòü è îñìûñëèòü èõ, ÷òîáû îíè
íå ñòàëè äëÿ âàñ ïóñòûì çâóêîì. Âî-âòîðûõ, ýòî êàê àçáóêà, íåëüçÿ íàó÷èòüñÿ ÷èòàòü, íå çíàÿ
àëôàâèòà. Èòàê, íà÷íåì…

×òî òàêîå Èíòåðíåò?
Îñíîâû ïîñòðîåíèÿ ñåòè Èíòåðíåò

24 îêòÿáðÿ 1995 ãîäà Ôåäåðàëüíûé ñåòåâîé ñîâåò (FNC) îäîáðèë ðåçîëþöèþ, îïðåäåëÿ-
þùóþ òåðìèí «Èíòåðíåò». Îíà ãëàñèò:

Ôåäåðàëüíûé ñåòåâîé ñîâåò ïðèçíàåò, ÷òî ñëåäóþùèå ñëîâîñî÷åòàíèÿ îòðàæàþò íàøå
îïðåäåëåíèå òåðìèíà «Èíòåðíåò».

Èíòåðíåò— ýòî ãëîáàëüíàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, êîòîðàÿ:

• ëîãè÷åñêè âçàèìîñâÿçàíà ïðîñòðàíñòâîì ãëîáàëüíûõ óíèêàëüíûõ àäðåñîâ, îñíîâàí-
íûõ íà èíòåðíåò-ïðîòîêîëå (IP) èëè íà ïîñëåäóþùèõ ðàñøèðåíèÿõ èëè ïðååìíè-
êàõ IP;
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• ñïîñîáíà ïîääåðæèâàòü êîììóíèêàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåìåéñòâà Ïðîòîêîëà

óïðàâëåíèÿ ïåðåäà÷åé/Èíòåðíåò-ïðîòîêîëà (TCP/IP) èëè åãî ïîñëåäóþùèõ ðàñ-
øèðåíèé/ïðååìíèêîâ è/èëè äðóãèõ IP-ñîâìåñòèìûõ ïðîòîêîëîâ;

• îáåñïå÷èâàåò, èñïîëüçóåò èëè äåëàåò äîñòóïíîé, íà îáùåñòâåííîé èëè ÷àñòíîé
îñíîâå, âûñîêîóðîâíåâûå ñåðâèñû, íàäñòðîåííûå íàä îïèñàííîé çäåñü êîììóíèêà-
öèîííîé è èíîé ñâÿçàííîé ñ íåé èíôðàñòðóêòóðîé.

Ñëîæíîå îïðåäåëåíèå? Ðàçáåðåì åãî âàæíåéøèå ïîíÿòèÿ.

Ãëîáàëüíàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà

Êîìïüþòåðû ìîãóò îáúåäèíÿòüñÿ äðóã ñ äðóãîì äëÿ îáìåíà äàííûìè — ýòî è åñòü ñåòü.
Ñîåäèíåíèå êîìïüþòåðîâ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïî ïðîâîäàì, ïðè ïîìîùè ðàäèîñâÿçè, ÷å-
ðåç ñïóòíèêè — â îáùåì, ðàçëè÷íûìè ñïîñîáàìè.

Ëîêàëüíûå ñåòè ìîãóò îáúåäèíÿòüñÿ äðóã ñ äðóãîì — âîò âàì è ãëîáàëüíàÿ ñèñòåìà.
Îñíîâíîé îñîáåííîñòüþ ñåòè Èíòåðíåò ÿâëÿåòñÿ ñïîñîáíîñòü îáúåäèíÿòü êîìïüþòåðíûå
ñåòè ðàçëè÷íûõ òèïîâ — íåçàâèñèìî îò òîãî, íà êàêîé ïëàòôîðìå îíè ïîñòðîåíû è êàêèì
ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì îñíàùåíû.

Çà ñ÷åò ÷åãî æå ñòàíîâèòñÿ âîçìîæíûì òàêîå îáúåäèíåíèå?

Îáùèé ïðèíöèï ðàáîòû Èíòåðíåòà

Êàê ñâÿçàòü äâà êîìïüþòåðà, ðàñïîëîæåííûõ â ðàçíûõ ÷àñòÿõ ïëàíåòû? Ðàññìîòðèì
äâà ñïîñîáà ñâÿçè — êîììóòàöèÿ êàíàëîâ è êîììóòàöèÿ ïàêåòîâ.

Âñïîìíèòå ïðèíöèï ðàáîòû îáû÷íîé ïî÷òû. Êàê ïðîèñõîäèò ñâÿçü äâóõ ÷åëîâåê, æè-
âóùèõ â ðàçíûõ ãîðîäàõ? Ó êàæäîãî ÷åëîâåêà åñòü ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, èíäåêñ, ãîðîä,
óëèöà, äîì, êâàðòèðà. Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ñâÿçè ëþäè îáìåíèâàþòñÿ ïèñüìàìè. Êàæäîå ïèñü-
ìî ïîñòóïàåò â ïî÷òîâûé ÿùèê, ñîäåðæèìîå êîòîðîãî íåñêîëüêî ðàç â ñóòêè ïðîâåðÿþò ðà-
áîòíèêè îòäåëåíèÿ ñâÿçè, îáñëóæèâàþùåãî äàííûé ÿùèê. Çàòåì ïèñüìà ïîäâåðãàþòñÿ
ñîðòèðîâêå è íà÷èíàåòñÿ èõ ïóòåøåñòâèå ïî ðàçíûì îòäåëåíèÿì ñâÿçè àâòîìîáèëüíûì, æå-
ëåçíîäîðîæíûì èëè âîçäóøíûõ òðàíñïîðòîì. Ïî÷òà — ïðèìåð ñåòè ñ êîììóòàöèåé ïàêå-
òîâ. Ïî äîðîãå ïèñüìî ìîæåò íåñêîëüêî ðàç «ïåðåñåñòü» ñ îäíîãî ïîåçäà íà äðóãîé,
äîáèðàÿñü äî ãîðîäà, â êîòîðîì æèâåò ïîëó÷àòåëü. Íî è â ýòîì ãîðîäå ìîæåò áûòü íåñêîëüêî
ïî÷òîâûõ îòäåëåíèé. Âñå ýòî âðåìÿ â ïî÷òîâîé ìàøèíå, â âàãîíå, â ñàìîëåòå, â ñóìêå ó ïî-
÷òàëüîíà ïèñüìî äâèæåòñÿ âìåñòå ñî ìíîæåñòâîì äðóãèõ ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé îò ðàçíûõ
îòïðàâèòåëåé ïî ðàçíûì àäðåñàòàì. Â ýòîì ñìûñëå ñóùåñòâóþùèé òðàíñïîðòíûé êàíàë
(â äàííîì ñëó÷àå ïî÷òîâûé âàãîí èëè ñóìêà ïî÷òàëüîíà) îêàçûâàåòñÿ äîñòóïåí ìíîæåñòâó
ñîîáùåíèé. ×åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ ïèñüìî äîñòèãàåò ïî÷òîâîãî îòäåëåíèÿ, ÷åé èíäåêñ áûë
óêàçàí íà êîíâåðòå. Äàëåå ïèñüìî áåðåò ïî÷òàëüîí, íåñåò åãî ïî óêàçàííîìó àäðåñó è âðó÷à-
åò ÷åëîâåêó ñ óêàçàííûìè ôàìèëèåé, èìåíåì è îò÷åñòâîì. Ïîñëå ýòîãî âòîðîé ÷åëîâåê ïè-
øåò îòâåò, ÷òî ïèñüìî îí ïîëó÷èë. Ñâÿçü ìåæäó ëþäüìè ñîñòîÿëàñü, ïðîèçîøåë îáìåí
èíôîðìàöèåé. Äàííàÿ ñõåìà ÿâëÿåòñÿ íàäåæíîé è óñòîé÷èâîé, òàê êàê âûõîä îäíîãî îòäåëå-
íèÿ ñâÿçè èç ñòðîÿ íå íàðóøàåò öåëîñòíîñòè ñèñòåìû, ÷åòêî ðàáîòàþùåé ïî çàäàííîìó ïðî-
òîêîëó, èëè ïðàâèëó.

Èíòåðíåò óñòðîåí àíàëîãè÷íî è ðàáîòàåò ïî ïðèíöèïó êîììóòàöèè ïàêåòîâ. Ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî — ýòî ïðîãðàììà, êîòîðàÿ ïðèíèìàåò ýëåêòðîííûé ïàêåò. Ïî÷òîâûé àäðåñ ýê-
âèâàëåíòåí ñåòåâîìó àäðåñó êîìïüþòåðà. Ïî÷òîâîå îòäåëåíèå — ýòî ìàðøðóòèçàòîð, êîòî-
ðûé îïðåäåëÿåò ìàðøðóò äâèæåíèÿ ýëåêòðîííîãî ïàêåòà. Ïðàâèëà ïåðåñûëêè ïî÷òû
ÿâëÿþòñÿ ìåæäóíàðîäíûìè, ïîýòîìó ïî÷òà ãàðàíòèðîâàííî äîõîäèò è äî àäðåñàòà, æèâóùå-
ãî â äðóãîé ñòðàíå, ãäå óñòðîéñòâî ïî÷òû ìîæåò â äåòàëÿõ îòëè÷àòüñÿ.

Òåì íå ìåíåå åñòü ñóùåñòâåííîå îòëè÷èå ïî÷òû è Èíòåðíåòà. Íàïðèìåð, åñëè áû áûëà
ïîëíàÿ àíàëîãèÿ ìåæäó Èíòåðíåòîì è ïî÷òîé, òîãäà áîëüøèå ïèñüìà äîëæíû áûëè áû íà
ïî÷òå ðàçðûâàòüñÿ íà îòäåëüíûå ëèñòû. Êàæäûé ëèñò âêëàäûâàëñÿ áû â îòäåëüíûé ïàêåò è
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íóìåðîâàëñÿ. Ïî÷òàëüîí äîëæåí áûë áû â èòîãå ñêëåèâàòü âñå ýòè ïàêåòû ñíîâà â èñõîäíîå
ñîîáùåíèå è íåñòè åãî àäðåñàòó. Â ïî÷òå ýòî íåâîçìîæíî, òîãäà êàê íà óðîâíå ýëåêòðîíèêè
íåîáõîäèìûå ïðîöåññû ïðîèñõîäÿò àâòîìàòè÷åñêè çà äîëè ñåêóíäû. Ñïîñîá ïåðåäà÷è îãðà-
íè÷åííûìè ïî ðàçìåðó ïàêåòàìè îáëàäàåò ñëåäóþùèì ïðåèìóùåñòâîì: ÷åì ìåíüøå ïàêåò,
òåì ìåíüøå âåðîÿòíîñòü ïîòåðè äàííûõ, òåì áîëüøå çàùèòà îò ïîìåõ. Åùå îäíî ïðåèìó-
ùåñòâî çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî ïðè ïîñûëêå ðàçíîðîäíûõ ñîîáùåíèé îò áîëüøîãî êîëè÷åñò-
âà ïîëüçîâàòåëåé êàæäîìó ïîëüçîâàòåëþ ïðåäîñòàâëåíû ðàâíûå âîçìîæíîñòè ïîëüçîâàíèÿ
êàíàëîì, è íèêòî íå ìîæåò çàáëîêèðîâàòü êàíàë ñëèøêîì áîëüøèì ñîîáùåíèåì, ÷òî âîçíè-
êàåò â ñëó÷àå ñåòè, óñòðîåííîé ïî ïðèíöèïó êîììóòàöèè êàíàëîâ. Îáåñïå÷èâàåò ïàêåòíóþ
êîììóòàöèþ, ñëåäèò çà äîñòàâêîé è äåëèò ñîîáùåíèÿ íà ôðàãìåíòû ñïåöèàëèçèðîâàííûé
ïðîòîêîë TCP.

Êëàññè÷åñêèì ïðèìåðîì ñòðóêòóðû ñ êîììóòàöèåé êàíàëîâ ÿâëÿåòñÿ òåëåôîííàÿ ñåòü.
Åñëè âû äîçâîíèëèñü äî Âëàäèâîñòîêà, òî â òå÷åíèå âñåãî ðàçãîâîðà â âàøåì ðàñïîðÿæåíèè
âñÿ ïðîïóñêíàÿ ñïîñîáíîñòü êàíàëà, à óæ êàê âû åãî èñïîëüçóåòå — âàøå ëè÷íîå äåëî. Äëÿ
ëþáîãî äðóãîãî ïîëüçîâàòåëÿ òðàíñïîðòíûå âîçìîæíîñòè çàíèìàåìîãî âàìè êàíàëà íåäîñ-
òóïíû, äàæå åñëè âû è âàø ñîáåñåäíèê ðåøèëè íåìíîãî ïîìîë÷àòü. Ñòîèìîñòü òåëåôîííîãî
çâîíêà äîâîëüíî âûñîêà, ýôôåêòèâíîñòü èñïîëüçîâàíèÿ ëèíèè íåâûñîêà, ñâÿçü íåíàäåæíà.
Ïðè êîììóòàöèè ïàêåòîâ ýôôåêòèâíîñòü èñïîëüçîâàíèÿ êàíàëà íåèçìåðèìî âûøå, à
ñòîèìîñòü — íèæå.

Ïðîòîêîëû ñåòè Èíòåðíåò

Ïðîòîêîë — ýòî íàáîð ïðàâèë, îïðåäåëÿþùèõ óñëîâèÿ ïåðåäà÷è èíôîðìàöèè â ñåòè.
Ïðîòîêîëû îïðåäåëÿþò ôîðìàò äàííûõ, âðåìåííûå õàðàêòåðèñòèêè, àëãîðèòìû êîððåêöèè
îøèáîê, à òàêæå âñþ íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ äëÿ ïðàâèëüíîé îáðàáîòêè ïåðåäàâàåìûõ
äàííûõ. Ñåðâèñû ìîãóò áûòü îñíîâàíû íà îòêðûòûõ îáùåïðèçíàííûõ ïðîòîêîëàõ, äîñòóï-
íûõ äëÿ âñåîáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, âñåìèðíàÿ ïàóòèíà è ò.ä.), òàê è íà çà-
êðûòûõ ïðîòîêîëàõ, êîòîðûå ñîçäàþòñÿ ôèðìàìè äëÿ ðåøåíèÿ ñïåöèàëüíûõ çàäà÷ (ICQ,
IP-òåëåôîíèÿ è ò.ä.).

Îáùèé ïðîòîêîë ðàáîòû ïîçâîëÿåò îáúåäèíèòü ðàçíûå ïî óñòðîéñòâó ëîêàëüíûå ñåòè â
åäèíóþ ãëîáàëüíóþ ñåòü. Äëÿ îáìåíà èíôîðìàöèè ìåæäó êîìïüþòåðàìè êàæäûé èç íèõ äîë-
æåí èìåòü óíèêàëüíûé àäðåñ, è ïðè ýòîì íåîáõîäèìî ÷åòêî ðàçãðàíè÷èòü ïðîñòðàíñòâî àäðå-
ñîâ, ÷òîáû êîìïüþòåðû ìîãëè ñåáÿ ïîçèöèîíèðîâàòü êàê â ðàìêàõ ëîêàëüíîé ñåòè, òàê è â
ãëîáàëüíîì ìàñøòàáå.

Ïåðåäà÷à äàííûõ — ìíîãîóðîâíåâûé ïðîöåññ

Íà ïðàêòèêå äëÿ ðàçðàáîòêè ïðîòîêîëîâ è äðóãèõ ñðåäñòâ ñâÿçè ìåæäó êîìïüþòåðàìè
ðàçðàáîò÷èêè ïîëüçóþòñÿ ìîäåëüþ OSI (Open System Interconnection), ðàçðàáîòàííîé Ìåæ-
äóíàðîäíîé îðãàíèçàöèåé ïî ñòàíäàðòàì è îïðåäåëÿþùåé ñåìü óðîâíåé ïðîöåññà îáìåíà
äàííûìè.

Óðîâåíü Îïèñàíèå

Ïðèêëàäíîé

Ïðèêëàäíîé óðîâåíü îòâå÷àåò çà äîñòóï ïðèëîæåíèé (ïðîãðàìì) â ñåòü. Çàäà÷à-
ìè ýòîãî óðîâíÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ôàéëîâ, îáìåí ïî÷òîâûìè ñîîáùåíèÿìè è
óïðàâëåíèå ñåòüþ.
Ê ÷èñëó íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûõ ïðîòîêîëîâ âåðõíèõ óðîâíåé îòíîñÿòñÿ:
HTTP — ïðîòîêîë ïåðåäà÷è ãèïåðòåêñòà;
FTP — ïðîòîêîë ïåðåäà÷è ôàéëîâ;
Telnet — ïðîòîêîë óïðàâëåíèÿ óäàëåííûì êîìïüþòåðîì;
SMTP — ïðîñòîé ïðîòîêîë ïåðåäà÷è ïî÷òû;
POP — ïðîòîêîë ïîëó÷åíèÿ ïî÷òû;
è ò.ä.
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Óðîâåíü Îïèñàíèå

Ïðåäñòàâëåíèÿ
äàííûõ

Óðîâåíü ïðåäñòàâëåíèÿ îòâå÷àåò çà âîçìîæíîñòü äèàëîãà ìåæäó ïðèëîæåíèÿìè
íà ðàçíûõ êîìïüþòåðàõ. Ýòîò óðîâåíü îáåñïå÷èâàåò ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ
(êîäèðîâàíèå, ñæàòèå è ò.ï.) ïðèêëàäíîãî óðîâíÿ â ïîòîê èíôîðìàöèè äëÿ
òðàíñïîðòíîãî óðîâíÿ. Ïðîòîêîëû óðîâíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ îáû÷íî ÿâëÿþòñÿ ñî-
ñòàâíîé ÷àñòüþ ôóíêöèé òðåõ âåðõíèõ óðîâíåé ìîäåëè.

Ñåàíñîâûé
Ñåàíñîâûé óðîâåíü îòâå÷àåò çà îðãàíèçàöèþ ñåàíñîâ îáìåíà äàííûìè ìåæäó
êîìïüþòåðàìè. Ïðîòîêîëû ñåàíñîâîãî óðîâíÿ ÿâëÿþòñÿ ñîñòàâíîé ÷àñòüþ
ôóíêöèé òðåõ âåðõíèõ óðîâíåé ìîäåëè.

Òðàíñïîðòíûé

Òðàíñïîðòíûé óðîâåíü äåëèò ïîòîêè èíôîðìàöèè íà äîñòàòî÷íî ìàëûå ôðàã-
ìåíòû (ïàêåòû), îáåñïå÷èâàåò èõ ìàðøðóòèçàöèþ è ïåðåäà÷ó íà ñåòåâîé óðî-
âåíü. Îáåñïå÷èâàåò êîíòðîëü çà äîñòàâêîé ïàêåòîâ. Íà ýòîì óðîâíå èñïîëüçóåò-
ñÿ ïðîòîêîë TCP (Transmission Control Protocol) — ïðîòîêîë êîíòðîëÿ ïåðåäà÷è.
Ðàçìåð îòäåëüíîãî ïàêåòà èçìåðÿåòñÿ â êèëîáàéòàõ (ýêâèâàëåíòíî ïðèìåðíî
îäíîé ñòðàíèöå òåêñòà). Â ïàêåò âõîäèò ÷àñòü ïåðåäàâàåìîãî ôàéëà è çàãîëîâîê
ñ èíôîðìàöèåé, íåîáõîäèìîé äëÿ ãàðàíòèðîâàííîé äîñòàâêè.

Ñåòåâîé

Íà ýòîì óðîâíå ïðîèñõîäèò ìàðøðóòèçàöèÿ ïàêåòîâ íà îñíîâå ïðåîáðàçîâàíèÿ
ñåòåâûõ àäðåñîâ, äîñòóïíûõ â ãëîáàëüíîì ìàñøòàáå (IP-àäðåñà), â ÌÀÑ-àäðåñà
ñåòåâûõ êàðò, äîñòóïíûõ âíóòðè ëîêàëüíîé ñåòè. Íà ýòîì óðîâíå èñïîëüçóåòñÿ
ïðîòîêîë IP (Internet Protocol).

Êàíàëüíûé
Êàíàëüíûé óðîâåíü îáåñïå÷èâàåò ñîçäàíèå, ïåðåäà÷ó è ïðèåì êàäðîâ äàííûõ
ìåæäó äâóìÿ ñåòåâûìè êàðòàìè ñ ÌÀÑ-àäðåñàìè (Media Acsess Control) âíóòðè
îäíîé ëîêàëüíîé ñåòè.

Ôèçè÷åñêèé
Ôèçè÷åñêèé óðîâåíü ïîëó÷àåò êàäðû äàííûõ îò âûøåëåæàùåãî êàíàëüíîãî
óðîâíÿ è ïðåîáðàçóåò èõ â îïòè÷åñêèå èëè ýëåêòðè÷åñêèå ñèãíàëû, ñîîòâåò-
ñòâóþùèå 0 èëè 1 áèíàðíîãî ïîòîêà.

Çàìå÷àíèå. Êðîìå TCP, ñóùåñòâóþò è äðóãèå ïðîòîêîëû ïåðåäà÷è, íàïðèìåð, ìåíåå
èçâåñòíûé ïðîòîêîë UDP (User Datagram Protocol — ïðîòîêîë äàòàãðàìì ïîëüçîâàòåëÿ). Îí
óñòóïàåò TCP â íàäåæíîñòè (â íåì îòñóòñòâóþò ñðåäñòâà ïðîâåðêè îøèáîê è ïîâòîðíîãî çà-
ïðîñà ïîòåðÿííûõ ïàêåòîâ), íî çàòî ñ åãî ïîìîùüþ ìîæíî îðãàíèçîâàòü ïîñòîÿííûé ïîòîê
äàííûõ ñ ìèíèìàëüíûìè çàäåðæêàìè, õîòÿ è ñ íåêîòîðûìè ïîòåðÿìè. Èñïîëüçîâàíèå ýòîãî
ïðîòîêîëà îïðàâäàíî ïðè ïåðåäà÷å æèâîãî çâóêà. Íåáîëüøèå èñêàæåíèÿ ðå÷è èç-çà ïîòå-
ðÿííûõ çâóêîâ (ïàêåòîâ) ìåíüøå ìåøàþò ñëóøàòåëþ, ÷åì ïàóçû, íåèçáåæíî âîçíèêàþùèå
ïðè äîïîëíèòåëüíûõ çàïðîñàõ è ïîâòîðíûõ ïåðåñûëêàõ ïîòåðÿâøèõñÿ ïàêåòîâ.

Àäðåñàöèÿ â ñåòè

×òîáû äàííûå äîøëè ñ îäíîãî êîìïüþòåðà íà äðóãîé — íåîáõîäèìî îäíîçíà÷íîå ïðåä-
ñòàâëåíèå àäðåñà êîìïüþòåðà.

Êàæäûé êîìïüþòåð â ñåòè TCP/IP èìååò àäðåñà òðåõ óðîâíåé.
Ôèçè÷åñêèé. ÌÀÑ-àäðåñ ñåòåâîãî àäàïòåðà, íàïðèìåð, 11-À0-17-3D-BC-01. Ýòè àäðåñà

íàçíà÷àþòñÿ ïðîèçâîäèòåëÿìè îáîðóäîâàíèÿ è ÿâëÿþòñÿ óíèêàëüíûìè àäðåñàìè, òàê êàê
âûäàþòñÿ öåíòðàëèçîâàííî. Äëÿ âñåõ ñóùåñòâóþùèõ òåõíîëîãèé ëîêàëüíûõ ñåòåé ÌÀÑ-àä-
ðåñ èìååò ôîðìàò èç 6 áàéòîâ: ñòàðøèå 3 áàéòà — èäåíòèôèêàòîð ôèðìû ïðîèçâîäèòåëÿ, à
ìëàäøèå 3 áàéòà íàçíà÷àþòñÿ óíèêàëüíûì îáðàçîì ñàìèì ïðîèçâîäèòåëåì.

Ñåòåâîé. IP-àäðåñ, ñîñòîÿùèé èç 4 áàéò (÷åòûðå ÷èñëà îò 0 äî 255, ðàçäåëåííûõ òî÷êà-
ìè), íàïðèìåð, 109.26.17.100. Ýòîò àäðåñ èñïîëüçóåòñÿ íà ñåòåâîì óðîâíå. Îí íàçíà÷àåòñÿ
àäìèíèñòðàòîðîì âî âðåìÿ êîíôèãóðèðîâàíèÿ êîìïüþòåðîâ è ìàðøðóòèçàòîðîâ. IP-àäðåñ
ñîñòîèò èç äâóõ ÷àñòåé: íîìåðà ñåòè è íîìåðà óçëà. Íîìåð ñåòè ìîæåò áûòü âûáðàí àäìè-
íèñòðàòîðîì ïðîèçâîëüíî ëèáî íàçíà÷åí ïî ðåêîìåíäàöèè ñïåöèàëüíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
Èíòåðíåòà (Network Information Center, NIC). Îáû÷íî ïðîâàéäåðû ïîëó÷àþò äèàïàçîíû àä-
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ðåñîâ ó ïîäðàçäåëåíèé NIC, à çàòåì ðàñïðåäåëÿþò èõ ìåæäó ñâîèìè àáîíåíòàìè. Êîìïüþ-
òåð, èìåþùèé IP-àäðåñ, íàçûâàåòñÿ õîñòîì. Êîíå÷íî æå, òàêîé àäðåñ, ñîñòîÿùèé èç öèôð,
çàïîìíèòü ñëîæíî. Ïîýòîìó IP-àäðåñàì â ñîîòâåòñòâèå ïîñòàâëåíû àäðåñà ñëåäóþùåãî
óðîâíÿ:

ñèìâîëüíûé. Äîìåííîå èìÿ, êîòîðîå çàïîìíèòü ñóùåñòâåííî ïðîùå, ÷åì IP-àäðåñ, íà-
ïðèìåð, www.fio.ru. Ýòîò àäðåñ íàçíà÷àåòñÿ àäìèíèñòðàòîðîì è ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ÷àñ-
òåé, íàïðèìåð, èìåíè ñåðâèñà (www.smtp.ftp) èëè èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ (anton â äîìåííîì
èìåíè anton.narod.ru), íàçâàíèÿ àáîíèðóþùåé îðãàíèçàöèè (ìîæåò áûòü áðåíä, íàçâàíèå
ôèðìû, ñëîâî, ãîâîðÿùåå î äåÿòåëüíîñòè êîìïàíèè è ò.ä.), äîìåííîé çîíû ïåðâîãî óðîâíÿ
(ru — îáîçíà÷åíèå ñòðàíû, com — îáîçíà÷åíèå îðãàíèçàöèè, ñì. íèæå â òàáëèöå). Äîìåí-
íûå èìåíà íåñóò â ñåáå îïðåäåëåííóþ èíôîðìàöèþ, ïîíÿòíóþ ïîëüçîâàòåëÿì ñåòè. Íàïðè-
ìåð www.apteka.ru.

Åñëè êàæäûé êîìïüþòåð â Èíòåðíåòå èìååò óíèêàëüíûé àäðåñ, òî è ëþáîé ôàéë íà
ýòîì êîìïüþòåðå ìîæåò áûòü òî÷íî óêàçàí ÷åðåç ñòðóêòóðó ïàïîê è èìÿ ôàéëà. Äëÿ êàæäî-
ãî ôàéëà (êàðòèíêè, âåá-ñòðàíèöû, ôàéëà) ìîæíî çàïèñàòü òî÷íûé óêàçàòåëü — àäðåñ URL

(Uniform Resource Locator — óíèâåðñàëüíûé óêàçàòåëü ðåñóðñà).
Ïîëíûé àäðåñ âûãëÿäèò òàê:
«ïðîòîêîë»:// «äîìåííîå èìÿ»/ «ôàéë â ñòðóêòóðå êàòàëîãîâ».
Îí ìîæåò ñîñòîÿòü èç ïðîòîêîëà ïåðåäà÷è äàííûõ, äîìåííîãî èìåíè êîìïüþòåðà,

èìåíè êîíêðåòíîãî ôàéëà â ñòðóêòóðå ïàïîê ñåðâåðà, äðóãîé èíôîðìàöèè, íàïðèìåð, èìå-
íè ïîëüçîâàòåëÿ, íîìåðà ïîðòà (÷èñëî, êîòîðîå óêàçûâàåò, êàêàÿ ïðîãðàììà äîëæíà îáðàáà-
òûâàòü ñåòåâîé ïàêåò).

Ïðèìåðû:
http://www.phis.org.ru/informatika — âåá-ñàéò;
ftp://ftp.serv.ru/pub/readme.txt — ôàéë, õðàíÿùèéñÿ íà FTP-ñåðâåðå;
news:relcom.art.qwerty — ñòàòüÿ òåëåêîíôåðåíöèè UseNet;
mailto:katerina@yandex.ru — àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
http://www.rlocman.com.ru/shem/review.html?di=1123 — çàïðîñ ê ôàéëó review.html ñ

ïàðàìåòðîì di=1123 (êàê ïðàâèëî, çàïðîñû ê áàçàì äàííûõ).

Åñëè èìÿ ôàéëà íå óêàçàíî ÿâíî â URL â ïðîòîêîëå HTTP, òî áóäåò çàãðóæåí
ôàéë, ïðèíèìàåìûé ïî óìîë÷àíèþ. Äëÿ ñëóæáû WWW ýòî ìîæåò áûòü ãëàâíàÿ ñòðàíèöà
ñàéòà index.htm ëèáî default.htm, ëèáî main.htm (èìÿ ñòàðòîâîãî ôàéëà çàäàåòñÿ â íà-
ñòðîéêàõ ïðîãðàììû-ñåðâåðà). Íàïðèìåð, åñëè â àäðåñíîé ñòðîêå âû ââåäåòå
http://www.phis.org.ru/informatika, òî çàãðóçèòñÿ ñòðàíèöà ñ àäðåñîì
http://www.phis.org.ru/informatika/index.htm

Çàìå÷àíèå. URL-àäðåñà ñàìè ïî ñåáå óæå íåñóò îïðåäåëåííóþ èíôîðìàöèþ. Êàê âû äó-
ìàåòå, êàêàÿ èíôîðìàöèÿ ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ íà ñàéòàõ http://www.apteka.ru,
http://www.deti.ru, http://www.sadovod.ru, http://www.stroyka.ru èëè http://www.auto.ru? Òî åñòü
ñàìûé ïðîñòîé ñïîñîá ïîèñêà íóæíîé èíôîðìàöèè â Èíòåðíåòå — ââîä àäðåñà (îáÿçàòåëüíî
ëàòèíñêèìè áóêâàìè!) ñî ñëîâàìè, ãîâîðÿùèìè î âàøåé çàèíòåðåñîâàííîñòè â òîé èëè èíîé
òåìå.

Ïðè ïåðåäà÷å èíôîðìàöèè â Èíòåðíåòå ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ òîëüêî IP-àäðåñà.
Çà òî, ÷òîáû ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó äîìåííîìó èìåíè îïðåäåëèòü ip-àäðåñ, îòâå÷àþò

ñïåöèàëüíûå ñåðâåðû ñëóæáû äîìåííûõ èìåí — DNS-ñåðâåðû.

Ñëóæáà äîìåííûõ èìåí

Ñóùåñòâóþò ñïåöèàëüíûå êîìïüþòåðû, íàçûâàåìûå DNS-ñåðâåðàìè (Domain Name
Service — ñëóæáà äîìåííûõ èìåí), êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò ñîïîñòàâëåíèå ìåæäó ñîáîé ñèì-
âîëüíûõ è ñåòåâûõ èìåí (ïî àíàëîãèè ñ îáû÷íîé òåëåôîííîé êíèãîé, ãäå êàæäîìó íîìåðó ñî-
ïîñòàâëåíà ôàìèëèÿ ïîëüçîâàòåëÿ íîìåðà). Ïîñëå ââîäà ñèìâîëüíîãî èìåíè, íàïðèìåð, â
àäðåñíóþ ñòðîêó áðàóçåðà, ïðîèñõîäèò îáðàùåíèå ê DNS-ñåðâåðó, óêàçàííîìó â íàñòðîéêàõ
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êîìïüþòåðà, êîòîðûé îïðåäåëÿåò, ñ êàêèì IP-àäðåñîì íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ñâÿçü. Åñëè
èíôîðìàöèè î ñèìâîëüíîì èìåíè íå ñîäåðæèòñÿ íà ýòîì DNS-ñåðâåðå (íàïðèìåð, åñëè
IP-àäðåñ íàõîäèòñÿ â äðóãîé ñòðàíå), òî íà÷èíàåòñÿ îáìåí èíôîðìàöèåé ìåæäó DNS-ñåðâå-
ðàìè ïî ñïåöèôè÷åñêèì ïðîòîêîëàì, â ðåçóëüòàòå êîòîðîãî ëèáî îïðåäåëÿåòñÿ IP-àäðåñ,
ëèáî âûäàåòñÿ ñîîáùåíèå, ÷òî àäðåñ íå íàéäåí.

Äîìåííûå èìåíà ñòðîÿòñÿ ïî èåðàðõè÷åñêîìó ïðèíöèïó. Ðàñøèôðîâêà äîìåííîãî
èìåíè ïðîèçâîäèòñÿ ñïðàâà íàëåâî. Â ëþáîì èìåíè ñïðàâà çàïèñûâàåòñÿ äîìåí ïåðâîãî
óðîâíÿ, ñîñòîÿùåå èç äâóõ, òðåõ èëè ÷åòûðåõ áóêâ. Îí îçíà÷àåò ñòðàíó èëè ïðèíàäëåæíîñòü
ê îïðåäåëåííîé îáëàñòè äåÿòåëüíîñòè (áîëüøèíñòâî èç ýòèõ õîñòîâ ðàñïîëîæåíî â ÑØÀ).
Êîëè÷åñòâî èìåí ïåðâîãî óðîâíÿ îãðàíè÷åíî. Ïðèìåðû:

Äîìåí Ïðèíàäëåæíîñòü õîñòîâ äîìåíà Ïðèìåðû äîìåííûõ èìåí

com êîììåð÷åñêèå îðãàíèçàöèè microsoft.com — êîðïîðàöèÿ Ìèêðîñîôò

gov ïðàâèòåëüñòâåííûå ó÷ðåæäåíèÿ whitehouse.gov — Áåëûé Äîì ÑØÀ

edu îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ
(óíèâåðñèòåòû)

www.msu.edu — Óíèâåðñèòåò øòàòà
Ìè÷èãàí â ÑØÀ

mil âîåííûå ó÷ðåæäåíèÿ www.army.mil — Àðìèÿ ÑØÀ

net ñåòåâûå îðãàíèçàöèè photo.net — Ñåòåâîå ñîîáùåñòâî
ôîòîãðàôîâ

org íåêîììåð÷åñêèå îðãàíèçàöèè svoboda.org — Ðàäèî «Ñâîáîäà»

ru Ðîññèÿ www.ru — êàòàëîã ðåñóðñîâ î Ðîññèè

ua Óêðàèíà podrobnosti.ua — ãàçåòà «Ïîäðîáíîñòè»

Çàìå÷àíèå. Èìåíà ïåðâîãî óðîâíÿ îïðåäåëÿþòñÿ Ìåæäóíàðîäíûì êîìèòåòîì InterNIC.
Èìåíà âòîðîãî óðîâíÿ ìîæíî çàðåãèñòðèðîâàòü â îðãàíèçàöèÿõ, îòâå÷àþùèõ çà ñèñòåìó èìåí
â êàæäîé ñòðàíå. Â Ðîññèè òàêèì «ðåãóëèðîâùèêîì» ÿâëÿåòñÿ Ðîññèéñêèé íàó÷íî-èññëåäîâàòå-
ëüñêèé èíñòèòóò ðàçâèòèÿ îáùåñòâåííûõ ñåòåé (ÐÎÑÍÈÈÐÎÑ). Åãî àäðåñ â Èíòåðíåòå
http://www.ripn.ru. Äëÿ ðåãèñòðàöèè âûáðàííîãî âëàäåëüöåì äîìåííîãî èìåíè âòîðîãî óðîâíÿ
íåîáõîäèìî ïîäàòü çàÿâêó è çàïëàòèòü îïðåäåëåííóþ ñóììó.

Ïðîòîêîë êîíòðîëÿ ïåðåäà÷è äàííûõ

Èòàê, ó íàñ åñòü ãëîáàëüíàÿ ñåòü, è êîìïüþòåðû â íåé èìåþò îäíîçíà÷íûå àäðåñà —

ìîæíî ïåðåäàâàòü äàííûå. Îäíàêî îñòàëàñü îäíà òîíêîñòü: íåîáõîäèìî äîãîâîðèòüñÿ, â êà-
êîì âèäå îòïðàâèòñÿ íàøà èíôîðìàöèÿ. Îïðåäåëÿåò ýòî ïðîòîêîë êîíòðîëÿ ïåðåäà÷è

äàííûõ — ïðîòîêîë TCP — Transfer control protocol.
Ñîãëàñíî ýòîìó ïðîòîêîëó, äàííûå â ñåòè ïåðåäàþòñÿ â âèäå ïàêåòîâ — íåáîëüøèõ êó-

ñî÷êîâ èíôîðìàöèè, êàæäûé èç êîòîðûõ ìîæåò ñëåäîâàòü îò îòïðàâèòåëÿ ê ïîëó÷àòåëþ ïî
ïðîèçâîëüíîìó ìàðøðóòó. Êàæäûé ïàêåò íóìåðóåòñÿ è ïåðåäàåòñÿ íåçàâèñèìî, ïîýòîìó
ïðîéäåííûå ïàêåòàìè ïóòè ìîãóò íå ñîâïàäàòü, è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èõ äîñòàâêè àäðåñàòó
ìîæåò îòëè÷àòüñÿ îò èñõîäíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè. Íà êîíå÷íîì ïóíêòå îñóùåñòâëÿåòñÿ
îáðàáîòêà ïàêåòîâ è âîññòàíàâëèâàåòñÿ èñõîäíàÿ èíôîðìàöèÿ. Òåì ñàìûì ìû äåëàåì áîëåå
íàäåæíîé äîñòàâêó ñîîáùåíèÿ: äàæå åñëè íåêîòîðûå ïàêåòû «ïîòåðÿþòñÿ» — èç òåõ, êîòî-
ðûå äîéäóò äî àäðåñàòà, áóäåò âîçìîæíî âîññòàíîâèòü èñõîäíûå äàííûå.

Ñõåìàòè÷íî ñîñòàâ ïàêåòà ìîæíî èçîáðàçèòü ñëåäóþùèì îáðàçîì.
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Ðàçìåð ïàêåòà — 1—1,5 Êá.
Â çàãîëîâêå ïàêåòà íàõîäèòñÿ èíôîðìàöèÿ îá àäðåñàõ îòïðàâèòåëÿ è ïîëó÷àòåëÿ ñîîá-

ùåíèÿ, î ìåñòîïîëîæåíèè ïàêåòà â êîíå÷íîì ñîîáùåíèè, î âðåìåíè æèçíè ïàêåòà. Âðåìÿ
æèçíè — ýòî öåëîå ÷èñëî, êîòîðîå ïîêàçûâàåò, ÷åðåç ñêîëüêî ìàðøðóòèçàòîðîâ ìîæåò ïðîé-
òè ïàêåò, ïðåæäå ÷åì åãî íåîáõîäèìî áóäåò óäàëèòü. Åñëè áû âðåìÿ æèçíè ïàêåòà áûëî íå-
îãðàíè÷åííûì — î÷åíü áûñòðî âñÿ ñåòü áûëà áû çàãðîìîæäåíà «çàáëóäèâøèìèñÿ» ïàêåòàìè.

Êîíòðîëüíàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïîçâîëÿåò îáíàðóæèòü îøèáêè â «ñáîðêå» äàííûõ èç
ïàêåòîâ è âîññòàíîâèòü èñõîäíóþ èíôîðìàöèþ, äàæå åñëè íåñêîëüêî ïàêåòîâ îêàçàëèñü èñ-
ïîð÷åííûìè èëè íå äîøëè äî àäðåñàòà.

Òàêèì îáðàçîì, ïðè ïîìîùè ïðîòîêîëà TCP/IP êîìïüþòåðû â ãëîáàëüíîé ñåòè íàäåæ-
íî ïîíèìàþò ïåðåäàâàåìûå äàííûå (ïðîòîêîë ïåðåäà÷è äàííûõ). Íî ýòî ïîêà — òîëüêî êîì-
ïüþòåðû. À êàê æå ìû, ïîëüçîâàòåëè?

Ñåðâèñû Èíòåðíåòà

Äëÿ òîãî ÷òîáû âîñïîëüçîâàòüñÿ âñåìè âîçìîæíîñòÿìè ãëîáàëüíîé ñåòè, íàì íåîáõî-
äèìû âûñîêîóðîâíåâûå ñåðâèñû (ñïåöèàëüíûå ñëóæáû), êîòîðûå ïîçâîëÿþò ïðîñìàòðèâàòü
âåá-ñòðàíèöû èëè îòïðàâëÿòü ïî÷òó, ïîëüçîâàòüñÿ îíëàéí-ñâÿçüþ èëè ó÷àñòâîâàòü â
òåëåêîíôåðåíöèÿõ è ìíîãîå äðóãîå.

Êàæäûé ïîëüçîâàòåëü Èíòåðíåòà ïîëüçóåòñÿ îáùèìè óñëóãàìè, íàïðèìåð:

• èñïîëüçóåò ýëåêòðîííóþ ïî÷òó,

• ïóòåøåñòâóåò ïî ñòðàíè÷êàì è ñàéòàì ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû-áðàóçåðà, èùåò èí-
ôîðìàöèþ âî âñåìèðíîé ïàóòèíå WWW,

• íàõîäèò è ñêà÷èâàåò íà ñâîé êîìïüþòåð ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå, èãðû èëè ìó-
çûêó,

• îáùàåòñÿ â ÷àòå èëè òåëåêîíôåðåíöèè.

Ïåðå÷èñëåííûå âèäû óñëóã îòëè÷àþòñÿ ïî òèïó ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè:

• ýëåêòðîííîå ïèñüìî,

• HTML-ñòðàíèöà,

• ôàéë, àðõèâ,

• ñîîáùåíèå â êîíôåðåíöèè.

Äëÿ êàæäîãî âèäà óñëóã íåîáõîäèì ñâîé ïðîòîêîë, ñâîè ñåðâåðû äëÿ õðàíåíèÿ èíôîð-
ìàöèè â ñåòè, ñâîè ïðîãðàììû ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè è ò.ä. Ýòè óñëóãè ñåòè íàçûâàþò-
ñÿ ñåðâèñàìè. Îíè ðàçëè÷àþòñÿ ïî:

• òèïó èíôîðìàöèè (ðåñóðñîâ),

• èñïîëüçóåìûì ïðîòîêîëàì,

• ïðîãðàììíîìó îáåñïå÷åíèþ, îáåñïå÷èâàþùåìó ñåðâèñ.

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñåðâèñà èñïîëüçóåòñÿ àðõèòåêòóðà ïîñòðîåíèÿ ñåòè êëèåíò-
ñåðâåð, ò.å. ðàçäåëåíèå íà êîìïüþòåð (ïðîãðàììó) êëèåíòà è êîìïüþòåð (ïðîãðàììó),
ïðåäîñòàâëÿþùèé óñëóãó — ñåðâåð. Êëèåíò ôîðìèðóåò çàïðîñû è îáðàáàòûâàåò ïîëó÷åí-
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íûå îò ñåðâåðà äàííûå, íàïðèìåð, ïðîèçâîäèò âåðñòêó HTML-ñòðàíèö â îêíå ïðîãðàì-
ìû-áðàóçåðà. Ñåðâåð âûäàåò ôàéëû, îáðàáàòûâàåò çàïðîñû ê áàçàì äàííûõ, ïðèíèìàåò è
îáðàáàòûâàåò çàïðîñû ê ïðèëîæåíèÿì, óñòàíîâëåííûì íà ýòîì êîìïüþòåðå. Äëÿ òîãî ÷òîáû
ñåðâèñ îñóùåñòâëÿëñÿ âíå çàâèñèìîñòè îò îñîáåííîñòåé ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íåîá-
õîäèìî ÷åòêîå ñîáëþäåíèå ïðîòîêîëîâ âñåìè ó÷àñòíèêàìè ñåòåâîãî îáìåíà.

Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå èç ñóùåñòâóþùèõ ñåðâèñîâ Èíòåðíåòà.
Âñåìèðíàÿ ïàóòèíà (World Wide âåá)

Íàèáîëåå ïîïóëÿðíûé âèä óñëóãè, ñ ïîìîùüþ êîòîðîé âû ìîæåòå íàéòè è ïðî÷èòàòü
HTML-äîêóìåíò, ðàñïîëîæåííûé â ëþáîì ìåñòå Èíòåðíåòà.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà (E-mail)

Ñàìûé ïåðâûé âèä óñëóãè, êîòîðûé íà÷àë èñïîëüçîâàòüñÿ â Èíòåðíåòå. Ñêîðîñòü îá-
ìåíà ñîîáùåíèÿìè ñ ïîìîùüþ ýëåêòðîííîé ïî÷òû îãðîìíà è ìàëî çàâèñèò îò ðàññòîÿíèÿ
ìåæäó àáîíåíòàìè.

Ñïèñêè ðàññûëêè (Mailing list)

Ñïèñêè ðàññûëêè, îñíîâàííûå íà ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Âû ìîæåòå ïîäïèñàòüñÿ íà ëþ-
áîé èç ìíîæåñòâà èìåþùèõñÿ ñïèñêîâ ðàññûëêè.

Òåëåêîíôåðåíöèè (News)

Òåëåêîíôåðåíöèè ïîçâîëÿþò âåñòè äèñêóññèè ïî èíòåðåñóþùèì âàñ òåìàì. Â îòëè÷èå
îò ýëåêòðîííîé ïî÷òû, âñå ñîîáùåíèÿ â òåëåêîíôåðåíöèè ñãðóïïèðîâàíû ïî òåìàì è ïîñû-
ëàþòñÿ íå èíäèâèäóàëüíûì ïîëüçîâàòåëÿì, à ïîìåùàþòñÿ â ãðóïïû íîâîñòåé.

Êîïèðîâàíèå ôàéëîâ (FTP)

Â Èíòåðíåòå èìåþòñÿ FTP-ñåðâåðû, íà êîòîðûõ ñîäåðæèòñÿ èíôîðìàöèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííàÿ äëÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ. Ñ ïîìîùüþ êëèåíòñêîé FTP-ïðîãðàììû âû ìîæåòå îáìå-
íèâàòüñÿ ôàéëàìè ñ FTP-ñåðâåðîì.

Ïîèñê ôàéëîâ (Archie, WAIS)

Ñïåöèàëüíûå ñåðâåðû â Èíòåðíåòå õðàíÿò èíôîðìàöèþ î ôàéëàõ, íàõîäÿùèõñÿ íà îò-
äåëüíûõ óçëàõ Èíòåðíåòà. Ñ ïîìîùüþ ïðîãðàìì ïîèñêà ôàéëà âû ìîæåòå îáðàùàòüñÿ ê
ýòèì ñåðâåðàì è íàéòè òðåáóåìûé âàì ôàéë.

Ðàçãîâîðû â ñåòè (Internet Relay Chat)

Ïîçâîëÿåò îáùàòüñÿ îäíîâðåìåííî ìíîãèì ó÷àñòíèêàì ðàçãîâîðà ïóòåì ââîäà òåêñòà
íà êëàâèàòóðå.

Èñòîðèÿ Èíòåðíåòà

Èñòîðèþ âîçíèêíîâåíèÿ è ðàçâèòèÿ Èíòåðíåòà ìîæíî óñëîâíî ðàçäåëèòü íà ñëåäóþ-
ùèå ýòàïû:

1958—1969 — ïåðèîä íàêîïëåíèÿ èäåé è òåõíîëîãèé, äàâøèõ âîçìîæíîñòü îáúåäèíèòü

êîìïüþòåðû â ñåòü

À íà÷àëîñü âñå, êàê âñåãäà, ñ âîåííûõ… Â 1958 ãîäó ïðàâèòåëüñòâîì ÑØÀ áûëî ïðèíÿòî
ðåøåíèå î ñîçäàíèè ãëîáàëüíîé ñèñòåìû ðàííåãî îïîâåùåíèÿ î ðàêåòíîé àòàêå ñî ñòîðîíû
ÑÑÑÐ (ñèñòåìà NORAD, North American Aerospace Defense Command), è ïî óêàçàíèþ ïðåçè-
äåíòà ÑØÀ Äóàéòà Ýéçåíõàóýðà áûëî ñîçäàíî àãåíòñòâî èññëåäîâàòåëüñêèõ ïðîåêòîâ Ìè-
íèñòåðñòâà îáîðîíû ÑØÀ (Advanced Research Projects Agency of the U.S. Department of
Defense, ARPA).

Â ðàìêàõ îäíîãî èç ïðîåêòîâ àãåíòñòâà èçó÷àëàñü âîçìîæíîñòü ïåðåäà÷è èíôîðìàöèè
ìåæäó êîìïüþòåðàìè ïî ñåòè, êîòîðàÿ ìîãëà áû ôóíêöèîíèðîâàòü äàæå â ñëó÷àå åå ÷àñòè÷-
íîãî ïîâðåæäåíèÿ (êîíå÷íî, èìåëîñü â âèäó óíè÷òîæåíèå ÷àñòè ñåòè ñîâåòñêèìè ÿäåðíûìè
ðàêåòàìè). Áûëî ðåøåíî îáúåäèíèòü íåñêîëüêî óäàëåííûõ óçëîâ â îäíó ñåòü, íî òàê, ÷òîáû
âûõîä èç ñòðîÿ îäíîãî èç óçëîâ íå ïîâëåê çà ñîáîé ïðåêðàùåíèå ðàáîòû âñåé ñèñòåìû.
Áûëî ñäåëàíî íåñêîëüêî ïðåäëîæåíèé î áóäóùåì óñòðîéñòâå ñåòè. Ñòàëî ÿñíî, ÷òî ñàìûé
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óñòîé÷èâûé âàðèàíò ñèñòåìû — ýòî ïàóòèíà, óçëàìè êîòîðîé áóäóò ÿâëÿòüñÿ îòäåëüíûå
êîìïüþòåðû.

Ýòî äîëæíî áûëî îáåñïå÷èòü ôóíêöèîíèðîâàíèå ñåòè â ñëó÷àå ðàçðóøåíèÿ çíà÷è-
òåëüíîãî ÷èñëà åå êîìïîíåíòîâ. Â ïðèíöèïå ñåòü ìîæíî áûëî ñ÷èòàòü ðàáîòîñïîñîáíîé
äàæå â ñëó÷àå, êîãäà îñòàåòñÿ ôóíêöèîíèðîâàòü âñåãî äâà êîìïüþòåðà. Êðîìå òîãî, ñîçäàí-
íàÿ ïî òàêîìó ïðèíöèïó ñèñòåìà íå èìåëà öåíòðàëèçîâàííîãî óçëà óïðàâëåíèÿ è, ñëåäîâà-
òåëüíî, áåçáîëåçíåííî ìîãëà èçìåíÿòü ñâîþ êîíôèãóðàöèþ.

Â 1962 ãîäó ó÷åíûé èç Ìàññà÷óñåòñêîãî òåõíîëîãè÷åñêîãî èíñòèòóòà Äæîí Ëèêëàéäåð
ïðåäëîæèë èäåþ «Ãàëàêòè÷åñêîé ñåòè» — èíôîðìàöèîííîé êîìïüþòåðíîé ñåòè, îõâàòûâà-
þùåé âåñü çåìíîé øàð. Ýòà ðàáîòà ïîëó÷èëà âûñîêóþ îöåíêó ó ñïåöèàëèñòîâ, è Ëèêëàéäåð
áûë ïðèãëàøåí â ARPA íà äîëæíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ Áþðî ïî ìåòîäàì îáðàáîòêè
èíôîðìàöèè.

Â ýòî æå âðåìÿ — â ïåðèîä ñ 1961 ïî 1963 ãîä — âåäóòñÿ èññëåäîâàíèÿ â îáëàñòè ïàêåò-
íîãî ñïîñîáà ïåðåäà÷è äàííûõ. Ñîîáùåíèå ïðåäëàãàåòñÿ ïåðåäàâàòü íå öåëèêîì, à ðàçáèâ
íà íåáîëüøèå ïîðöèè-ïàêåòû, ÷òî îáëåã÷àåò ïðîõîæäåíèå èíôîðìàöèè ïî ñåòè è ïîâûøàåò
íàäåæíîñòü äîñòàâêè ñîîáùåíèÿ.

Â 1966 ãîäó íà÷èíàþòñÿ ðàáîòû ïî ñîçäàíèþ êðóïíîìàñøòàáíîé êîìïüþòåðíîé ñåòè.
Â 1969 ãîäó ê ñåòè, ïîëó÷èâøåé íàçâàíèå ARPANet, áûëè ïîäêëþ÷åíû ïåðâûå ÷åòûðå
óçëà — Ñòåíäôîðäñêèé óíèâåðñèòåò, Êàëèôîðíèéñêèé óíèâåðñèòåò, óíèâåðñèòåò Ñàí-
òà-Áàðáàðû è óíèâåðñèòåò Þòû.

Êàê ïðàâèëî, 1969 ãîä è íàçûâàþò ãîäîì ðîæäåíèÿ Èíòåðíåòà, õîòÿ ñîçäàííàÿ òîãäà
ñåòü åùå î÷åíü ñèëüíî îòëè÷àëàñü îò òîãî, ÷òî ìû âèäèì ñåé÷àñ.

1969—1972 — ïåðèîä ðàçâèòèÿ ñåòè ARPANet. Ñîçäàíèå ïåðâîãî åäèíîãî ïðîòîêîëà

Ñåòü ïîñòåïåííî ðàçâèâàëàñü, îäíàêî êîëè÷åñòâî ïîÿâëÿâøèõñÿ óçëîâ áûëî íåáîëü-
øèì: â 1971 ãîäó ê ARPANet ïðèñîåäèíèëîñü âñåãî 19 óçëîâ, õîòÿ ïëàíèðîâàëîñü 30. Ñëîæ-
íîñòè âîçíèêàëè èç-çà îòñóòñòâèÿ åäèíîãî ïðîòîêîëà ïåðåäà÷è äàííûõ.

Â äåêàáðå 1970 ãîäà áûëà çàâåðøåíà ðàáîòà íàä ïåðâîé âåðñèåé ïðîòîêîëà, ïîëó÷èâ-
øåãî íàçâàíèå Ïðîòîêîë óïðàâëåíèÿ ñåòüþ (Network Control Protocol). Ïîñëå òîãî êàê â
1971—1972 ãîäàõ ýòîò ïðîòîêîë áûë óñïåøíî îïðîáîâàí â ñèñòåìå ARPANet, ñòàëî âîçìîæ-
íî ñîçäàíèå ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì îáìåíà äàííûìè.

Â 1972 ãîäó ïîÿâèëîñü ïåðâîå ïðèëîæåíèå — ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, àâòîðîì êîòîðîé ñòàë
Ðåé Òîìïëèñîí.

Â îêòÿáðå 1972 ãîäà âîçìîæíîñòè ñåòè ARPANet áûëè ïðîäåìîíñòðèðîâàíû íà Ìåæäó-
íàðîäíîé êîíôåðåíöèè ïî êîìïüþòåðíûì êîììóíèêàöèÿì â Âàøèíãòîíå.

1972—1983 — ïåðèîä îáúåäèíåíèÿ ñåòåé è ðàçðàáîòêè ïðîòîêîëîâ TCP/IP

Â 1972 ãîäó áûë çàïóùåí ïðîåêò «Enthernetting», â ðàìêàõ êîòîðîãî íàñòàëà ïîðà ïîïû-
òàòüñÿ îáúåäèíèòü îòäåëüíûå ñåòè, âçÿâ çà îñíîâó ñåòü ARPANet. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ íîâîé
ãëîáàëüíîé ñåòè áûë ââåäåí òåðìèí Internet (Èíòåðíåò). Èäåÿ îáúåäèíåíèÿ ðàçëè÷íûõ ñå-
òåé â ãëîáàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ïîäðàçóìåâàëà âîçìîæíîñòü ñîñóùåñòâîâàíèÿ
ìíîæåñòâà íåçàâèñèìûõ ñåòåé ïðîèçâîëüíîé àðõèòåêòóðû. Äëÿ òîãî ÷òîáû îáåñïå÷èòü ïå-
ðåäà÷ó äàííûõ èç îäíîé ñåòè â äðóãóþ, áûë íåîáõîäèì íîâûé ïðîòîêîë. È â 1975 ãîäó áûë
ñîçäàí Ïðîòîêîë êîíòðîëÿ ïåðåäà÷è äàííûõ — Transmission Control Protocol — ïðîòîêîë
TCP. Ïîñëå äîëãîãî ïåðèîäà òåñòèðîâàíèÿ è îòëàäêè â 1983 ãîäó ñîñòîÿëñÿ ïåðåâîä âñåé
ñåòè ARPANet íà íîâûé ïðîòîêîë — ïðîòîêîë TCP/IP.

Òàêèì îáðàçîì, Èíòåðíåò êàê ãëîáàëüíàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îñíîâàííàÿ íà
åäèíîì ïðîòîêîëå àäðåñàöèè è ïåðåäà÷è äàííûõ, ïîÿâèëñÿ ëèøü â 1983 ãîäó.

1983—1992 — Èíòåðíåò áåç WWW

Â ýòîò ïåðèîä ïðîèñõîäèò áóðíûé ðîñò êîëè÷åñòâà óçëîâ â ñåòè, ïðîêëàäêà òðàíñîêå-
àíñêèõ ëèíèé ñâÿçè, îáúåäèíåíèå ñåòåé ðàçëè÷íûõ ñòðàí, ðàñøèðåíèå êîëè÷åñòâà ïîëüçî-
âàòåëåé Èíòåðíåòà. Îäíàêî ñïåêòð óñëóã, êîòîðûå ïðåäëàãàåò ãëîáàëüíàÿ ñåòü, ïîêà ÷òî
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îñíîâûâàåòñÿ ëèøü íà ïåðåñûëêå ôàéëîâ èëè òåêñòîâûõ ñîîáùåíèé — ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà,
ãðóïïû íîâîñòåé — âîò, â îáùåì-òî, è âñå, ÷òî ìîæåò ïðåäëîæèòü ïîëüçîâàòåëþ ñåòü.

1993—… — ñîâðåìåííûé Èíòåðíåò

Íîâûé, íåâåðîÿòíûé ñêà÷îê ïîïóëÿðíîñòè Èíòåðíåòà ïðîèçîøåë áëàãîäàðÿ èçîáðåòå-
íèþ ÿçûêà ðàçìåòêè ãèïåðòåêñòà — Hyper Text Markup Language — HTML — ñ êîòîðûì â
Èíòåðíåòå ïîÿâèëñÿ íîâûé ñåðâèñ — Âñåìèðíàÿ ïàóòèíà — WWW.

Â 1989 ãîäó ôèçèê Òèì Áåðíåðñ-Ëè ïðåäëîæèë èäåþ ïåðåäà÷è ïî ñåòè òåêñòà ñî âñòðî-
åííîé â íåãî ðàçìåòêîé ôîðìàòèðîâàíèÿ è ãèïåðññûëêàìè íà äðóãèå ìàòåðèàëû. À â
1993 ãîäó áûëà ñîçäàíà ïåðâàÿ ïðîãðàììà, êîòîðàÿ ðàçáèðàëà ýòîò òåêñò è ïðåäñòàâëÿëà åãî
â îòôîðìàòèðîâàííîì âèäå — ïåðâûé áðàóçåð — Mosaic.

Èìåííî ñ ýòîãî ìîìåíòà ëþáîé ïîëüçîâàòåëü Âñåìèðíîé ïàóòèíû ìîæåò ïóáëèêîâàòü
ñâîè òåêñòîâûå è ãðàôè÷åñêèå ìàòåðèàëû â Èíòåðíåòå â íàãëÿäíîé è ïðèâëåêàòåëüíîé ôîð-
ìå, ñâÿçûâàòü èõ ãèïåðññûëêàìè ñ äðóãèìè ìàòåðèàëàìè, à òàêæå ïðîñìàòðèâàòü ñòðàíèöû
äðóãèõ àâòîðîâ. È èìåííî ñ ñîçäàíèåì WWW Èíòåðíåò âîøåë â êàæäûé äîì — íåäàðîì
ñåé÷àñ ìíîãèå ïîä ñëîâîì Èíòåðíåò ïîíèìàþò òîëüêî Âñåìèðíóþ ïàóòèíó (òî åñòü ìåñòî,
ãäå ìîæíî õðàíèòü è ïðîñìàòðèâàòü âåá-ñòðàíè÷êè).

Ðóíåò — Èíòåðíåò â Ðîññèè

Â íà÷àëå 80-õ â Èíñòèòóòå àòîìíîé ýíåðãèè èì. Êóð÷àòîâà ñîâìåñòíî ñî ñïåöèàëèñòà-
ìè ðÿäà äðóãèõ ÍÈÈ áûëè íà÷àòû ýêñïåðèìåíòû ïî ñîçäàíèþ ñïåöèàëüíîé îïåðàöèîííîé
ñèñòåìû äëÿ ðàáîòû ñ Èíòåðíåòîì. Êóð÷àòîâñêèé èíñòèòóò ïåðâûì â íàøåé ñòðàíå ïîëó÷èë
äîñòóï ê ìèðîâûì ñåòÿì, è â àâãóñòå 1990 ãîäà íà åãî áàçå áûëà îñíîâàíà êîìïüþòåðíàÿ ñåòü
ÐÅËÊÎÌ. Òàêæå â ñîçäàíèè ñåòè ó÷àñòâîâàëè ñïåöèàëèñòû îðãàíèçàöèè ïîä íàçâàíèåì
«Äåìîñ», áîëüøèíñòâî èç êîòîðûõ áûëè ñîòðóäíèêàìè ýòîãî èíñòèòóòà. Ê êîíöó 1990 ãîäà ê
ñåòè ÐÅËÊÎÌ áûëî ïîäêëþ÷åíî îêîëî 30 îðãàíèçàöèé, â ÷èñëå êîòîðûõ íàó÷íûå öåíòðû â
Ñàíêò-Ïåòåðáóðãå è Íîâîñèáèðñêå.

Â 1993 ãîäó ñåòü ÐÅËÊÎÌ áûëà çàðåãèñòðèðîâàíà â äîìåíå ru. Ýòî ìîæíî ñ÷èòàòü íà-
÷àëîì îôèöèàëüíîãî ïðèñóòñòâèÿ Ðîññèè â Èíòåðíåòå, ïîñêîëüêó îôèöèàëüíûé ñòàòóñ èìå-
þò ëèøü IP-ñåòè, çàðåãèñòðèðîâàííûå â ìåæäóíàðîäíîé îðãàíèçàöèè NSFNET. Â 1995 ãîäó
ñîçäàíà Ðîññèéñêàÿ àññîöèàöèÿ RINET, ïðèçâàííàÿ èñïîëíÿòü ðîëü ðåãèîíàëüíîãî îòäåëå-
íèÿ Internet Society.

Â 1998 ãîäó â Ðîññèè êîëè÷åñòâî çàðåãèñòðèðîâàííûõ äîìåííûõ èìåí ïðåâûñèëî
195 òûñÿ÷. À ê íà÷àëó 2000 ãîäà â íàøåé ñòðàíå ê Èíòåðíåòó ïîäêëþ÷èëèñü îêîëî 5,4 ìèëëè-
îíà ÷åëîâåê, è ýòî ÷èñëî ïîñòîÿííî ðàñòåò.

Èñòîðèþ ðàçâèòèÿ Èíòåðíåòà â Ðîññèè âû ìîæåòå ïðî÷åñòü íà ñàéòå http://ru.arf.ru

Îáðàçîâàòåëüíûå âîçìîæíîñòè ñåðâèñîâ ñåòè Èíòåðíåò

Ãëîáàëüíàÿ ñåòü Èíòåðíåò âñå øèðå âõîäèò â îáðàçîâàòåëüíûé ïðîöåññ. Îáìåí êîð-
ðåñïîíäåíöèåé ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, íàéäåííûå âî âñåìèðíîé ïàóòèíå ìàòåðèàëû, ïðîâå-
äåíèå îí-ëàéí êîíôåðåíöèé è ÷àòîâ, — âñå ýòî ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì âî ìíîãèõ øêîëàõ.
Ïîçíàêîìèìñÿ æå ïîäðîáíåå ñ íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûìè ñåðâèñàìè Èíòåðíåò.

Âñåìèðíàÿ ïàóòèíà (WWW).

Çíàêîìñòâî ñ Microsoft Internet Explorer

Ñåðâèñ World Wide âåá (WWW) äàåò íàì âîçìîæíîñòü, ïóòåøåñòâóÿ ïî ñàéòàì, íàõî-
äèòü ðàçíîîáðàçíåéøóþ èíôîðìàöèþ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ íà óðîêàõ. Çàéäÿ íà ñàéòû ïðîôåñ-
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ñèîíàëüíûõ ñîîáùåñòâ ó÷èòåëåé, ìû ìîæåì íàéòè åäèíîìûøëåííèêîâ, îáñóäèòü âîëíóþùèå
íàñ ïåäàãîãè÷åñêèå ïðîáëåìû, îðãàíèçîâàòü ñîâìåñòíûé ïðîåêò. Íà âåá-ñòðàíè÷êàõ ìèíèñ-
òåðñòâà îáðàçîâàíèÿ, ðåãèîíàëüíûõ óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèåì — îïåðàòèâíî ïîçíàêîìèìñÿ
ñ íîðìàòèâíûìè äîêóìåíòàìè, çàêîíàìè è ñòàíäàðòàìè… Îäíèì ñëîâîì — âñåìèðíàÿ ïàó-
òèíà — êëàäåçü ïîëåçíîé îáðàçîâàòåëüíîé èíôîðìàöèè. Ïîçíàêîìèìñÿ æå ñ ýòèì ñåðâèñîì
ïîäðîáíåå.

WWW — âñåìèðíàÿ ïàóòèíà

World Wide âåá (WWW) — ñàìûé ïîïóëÿðíûé â íàñòîÿùåå âðåìÿ ñåðâèñ ñåòè Èíòåðíåò.
Òåõíîëîãèÿ ñåðâèñà World Wide âåá — ïðèíöèïèàëüíî íîâàÿ êîíöåïöèÿ èíôîðìàöèè è íàâè-
ãàöèè.

Ïîÿâëåíèå ýòîé òåõíîëîãèè ÿâèëîñü òîë÷êîì ê ðàñøèðåíèþ ãëîáàëüíîé êîìïüþòåð-
íîé ñåòè. Áëàãîäàðÿ WWW â Èíòåðíåòå ó÷àñòâóþò íå òîëüêî êîìïüþòåðíûå ïðîôåññè-
îíàëû, íî è îãðîìíîå ÷èñëî îáû÷íûõ ïîëüçîâàòåëåé.

Íå ñëó÷àéíî ÷àñòî îøèáî÷íî ïîäìåíÿþò ïîíÿòèÿ WWW è Èíòåðíåò.

Íàäî ïîìíèòü:

WWW — î÷åíü âàæíàÿ, íî íå åäèíñòâåííàÿ òåõíîëîãèÿ ãëîáàëüíîé êîìïüþòåðíîé

ñåòè Èíòåðíåò.

Èíôîðìàöèÿ â WWW õðàíèòñÿ íà âåá-óçëàõ â âèäå âåá-ñòðàíèö.

âåá-ñòðàíèöû — ýòî òåêñòîâûå ôàéëû â ôîðìàòå HTML (HyperText Markup Language,
ßçûê ðàçìåòêè ãèïåðòåêñòà).

ßçûê HTML ïîçâîëÿåò ôîðìàòèðîâàòü òåêñò, âêëþ÷àòü â äîêóìåíò èçîáðàæåíèÿ, çâó-
êîâûå è âèäåîôðàãìåíòû. Ñ ïîìîùüþ ýòîãî ÿçûêà ìîãóò ñîçäàâàòüñÿ ãèïåðòåêñòîâûå ññûë-
êè íà äðóãèå âåá-ñòðàíèöû.

Ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî âñåìèðíàÿ ïàóòèíà — ýòî îãðîìíàÿ èíòåðíåò-áèáëèîòåêà. âåá-ñàé-
òû (èíôîðìàöèîííûå ðåñóðñû, îáúåäèíåííûå åäèíîé òåìîé, ñòèëåì è äèçàéíåðñêèì ðåøåíè-
ÿì) ìîæíî ñðàâíèòü ñ êíèãàìè, à âåá-ñòðàíèöû — ñî ñòðàíèöàìè ýòèõ êíèã. Íî â îòëè÷èå îò
îáû÷íûõ ïå÷àòíûõ èçäàíèé, èíôîðìàöèÿ íà êîòîðûõ ñòàòè÷íà, âåá-ñòðàíèöû ìîãóò ñîäåðæàòü
ëþáóþ ìóëüòèìåäèéíóþ èíôîðìàöèþ. Òàì ìîæåò áûòü âñå ÷òî óãîäíî: ïîñòîÿííî îáíîâëÿþ-
ùèåñÿ íîâîñòè, ïðîñòûå è àíèìèðîâàííûå ðèñóíêè, ôèëüìû, çâóêîçàïèñè, ðàçëè÷íûå ôîðìû
èíòåðàêòèâíîãî îáùåíèÿ. Ýòè ñòðàíèöû ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ êàê íà îäíîì êîìïüþòåðå, òàê íà
êîìïüþòåðàõ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàçíûõ ÷àñòÿõ ñâåòà. Ïðè÷åì ïðè âûõîäå âî Âñåìèðíóþ ïà-
óòèíó âû ïîëó÷àåòå ðàâíûé äîñòóï ê ñâåäåíèÿì, ðàçáðîñàííûì ïî âñåìó ìèðó, — íå âàæíî, íà-
ñêîëüêî äàëåêî ðàñïîëîæåí îò âàñ òîò èëè èíîé ðåñóðñ. Âåäü â Èíòåðíåòå îòñóòñòâóþò
îãðàíè÷åíèÿ èëè äîïîëíèòåëüíàÿ îïëàòà çà óäàëåííûé äîñòóï — âû ïëàòèòå òîëüêî çà àðåíäó
êàíàëà è âðåìÿ ñîåäèíåíèÿ (èëè æå çà ÷àñ ðàáîòû, åñëè âû âûõîäèòå â Èíòåðíåò èç èíòåð-
íåò-êàôå).

Â WWW âû íàéäåòå èíôîðìàöèþ èç ñàìûõ ðàçíûõ îáëàñòåé íàóêè è èñêóññòâà, ëèòå-
ðàòóðû è ôèëîñîôèè, ñìîæåòå óçíàòü ïðîãíîç ïîãîäû äëÿ âàøåãî ðåãèîíà, ïîñëóøàòü ìóçû-
êó, ïî÷èòàòü êíèãó, íàéòè çàáûòûé íîìåð òåëåôîíà, íàèáîëåå ñâåæóþ áèðæåâóþ
èíôîðìàöèþ, âêëþ÷àÿ êóðñû âàëþò.

Ê WWW ïîäêëþ÷åíû ìíîãèå åæåäíåâíûå ãàçåòû, áîëüøîå êîëè÷åñòâî æóðíàëîâ, ìíî-
æåñòâî êðóïíûõ è ñðåäíèõ ôèðì. Ìíîãèå âåäóùèå èíôîðìàöèîííûå àãåíòñòâà èìåþò ñîá-
ñòâåííûå âåá-óçëû, â êîòîðûå ïîìåùàþò âñå âàæíûå íîâîñòè ïî ìåðå èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Â WWW õðàíèòñÿ ìíîæåñòâî îáðàçîâàòåëüíûõ è ïîçíàâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ, êîòîðûìè âû
íàó÷èòåñü ïîëüçîâàòüñÿ â õîäå çàíÿòèé.
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Ðàáîòà ñ ïðîãðàììîé Internet Explorer

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïðîñìàòðèâàòü âåá-ñòðàíèöû, íåîáõîäèìà ïðîãðàììà — áðàóçåð, èëè
îáîçðåâàòåëü. Îäíèì èç íàèáîëåå ïîïóëÿðíûõ áðàóçåðîâ ÿâëÿåòñÿ Internet Explorer. Ñ íèì
ìû è ïîçíàêîìèìñÿ.

Ïåðâîíà÷àëüíîå çíàêîìñòâî ñ Internet Explorer

Â ýòîì ðàçäåëå ìû ïîçíàêîìèìñÿ ñ îñíîâíûìè âîçìîæíîñòÿìè ïðîãðàììû:

• íàó÷èìñÿ çàïóñêàòü ïðîãðàììó;

• îòêðûâàòü âåá-ñòðàíèöû, óêàçûâàÿ àäðåñ â àäðåñíîé ñòðîêå;

• ïåðåõîäèòü ïî ãèïåðññûëêàì;

• ïîëüçîâàòüñÿ îñíîâíûìè êíîïêàìè íàâèãàöèè áðàóçåðà.

Çàïóñê Microsoft Internet Explorer

Ùåëêíèòå êíîïêó Ïóñê è â ðàñêðûâøåìñÿ ìåíþ âûáåðèòå Èíòåðíåò.

Èíòåðôåéñ Microsoft Internet Explorer

Îêíî Microsoft Internet Explorer âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå îñíîâíûå ýëåìåíòû: ñòðîêó
Ìåíþ, Àäðåñíóþ ñòðîêó, Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ, Ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ, Ðàáî÷óþ îáëàñòü.
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Çàãðóçêà ñòðàíèöû

1. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå http://edu.ru.
2. Íàæìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ðàñïîëîæåííóþ ñïðàâà îò

àäðåñíîé ñòðîêè.
3. Åñëè âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó è óçåë edu.ru äîñòóïåí, òî ÷åðåç íåêî-

òîðîå âðåìÿ â îêíå áðàóçåðà îòîáðàçèòñÿ íà÷àëüíàÿ ñòðàíèöà Ôåäåðàëüíîãî îáðàçîâàòåëü-
íîãî ïîðòàëà.

Îñíîâû íàâèãàöèè. Ïåðåõîä ïî ãèïåðññûëêàì

Ãèïåðññûëêà — ýòî îñíîâíîé ñïîñîá óñòàíîâëåíèÿ ñâÿçåé ìåæäó äâóìÿ âåá-äîêóìåí-
òàìè. Ïðèíöèï ìåõàíèçìà ãèïåðññûëîê ïðîñò. Â îäíîì äîêóìåíòå ñ íåêîòîðûì òåêñòîì (ðè-
ñóíêîì èëè êàêèì-ëèáî îáúåêòîì) ñâÿçûâàåòñÿ àäðåñ äðóãîãî äîêóìåíòà (èëè îáúåêòà,
íàïðèìåð, ðèñóíêà). Îáû÷íî òàêîé òåêñò (èëè äðóãîé îáúåêò) âèçóàëüíî âûäåëÿåòñÿ
(íàïðèìåð, öâåòîì èëè äðóãèì îôîðìëåíèåì).

Ãèïåðññûëêè èíòåðàêòèâíû, òî åñòü åñëè ïîäâåñòè ê ñîîòâåòñòâóþùåìó îáúåêòó óêà-
çàòåëü ìûøè è ùåëêíóòü ëåâîé êíîïêîé, ýòî ïðèâåäåò ê çàãðóçêå â îêíå áðàóçåðà òîãî äîêó-
ìåíòà, íà êîòîðûé óêàçûâàåò ññûëêà.

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Óáåäèòåñü, ÷òî âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå
http://edu.ru è íàæìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ÷òîáû çàãðóçèòü ñòðà-
íèöó.

3. Îòêðîéòå ñòðàíèöó, íà êîòîðóþ óêàçûâàåò ãèïåðññûëêà Ôåäåðàëüíûå îáðàçîâà-

òåëüíûå ïîðòàëû. Äëÿ ýòîãî:
• íàâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ññûëêó Ôåäåðàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ïîðòàëû. Óêà-

çàòåëü ïðèìåò âèä . Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òåêñò, êîòîðûé ïîÿâèòñÿ â Ñòðîêå

ñîñòîÿíèÿ îêíà áðàóçåðà;

• ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè — ñòðàíèöà çàãðóçèòñÿ â îêíî áðàóçåðà;

• îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî, êàê èçìåíèëñÿ àäðåñ â àäðåñíîé ñòðîêå;

4. ×òîáû îòêðûòü ñòðàíèöó, íà êîòîðóþ óêàçûâàåò ãèïåðññûëêà, â íîâîì îêíå:

• íàâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ññûëêó Ðîññèéñêèé îáùåîáðàçîâàòåëüíûé ïîðòàë

(óêàçàòåëü ïðèìåò âèä ) è ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè;

• â ïîÿâèâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ ùåëêíèòå Îòêðûòü â íîâîì îêíå — ñòðàíè-
öà çàãðóçèòñÿ â íîâîì îêíå.

5. Çàêðîéòå íîâîå îêíî áðàóçåðà è ïåðåêëþ÷èòåñü â îêíî ñ èñõîäíîé ñòðàíèöåé.

Êíîïêè «Íàçàä» è «Âïåðåä»

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Óáåäèòåñü, ÷òî âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå
http://edu.ru è íàæìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ÷òîáû çàãðóçèòü ñòðà-
íèöó.
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3. Ïåðåéäèòå ïî íåñêîëüêèì ãèïåðññûëêàì íà ñòðàíèöå. Îáðàòèòå âíèìàíèå: ïîñëå

ïåðâîãî æå ïåðåõîäà êíîïêà Íàçàä ñòàëà àêòèâíîé (òî åñòü ýòà êîìàíäà

òåïåðü äîñòóïíà).

4. Íàæìèòå êíîïêó Íàçàä — âû âåðíåòåñü íà ïðåäûäóùóþ ñòðàíèöó. Òàêèì îáðàçîì,
âû ìîæåòå «ïðîëèñòàòü» âñå ñòðàíèöû, ïîñåùåííûå âàìè çà äàííûé ñåàíñ ðàáîòû
ñ áðàóçåðîì.

5. Ïîñëå òîãî êàê âû âîñïîëüçîâàëèñü êíîïêîé Íàçàä — ñòàëà àêòèâíà è êíîïêà Âïå-

ðåä . Ïðè ïîìîùè íåå âû ìîæåòå ïåðåõîäèòü íà ñòðàíèöû, êîòîðûå ïîñåùà-

ëèñü ïîñëå òåêóùåé.

Ïðèìå÷àíèå:

1. Êíîïêè Âïåðåä è Íàçàä ïîçâîëÿþò ïåðåìåùàòüñÿ òîëüêî ïî òåì ñòðàíèöàì, êîòîðûå âû ïî-
ñåòèëè â òå÷åíèå îäíîãî ñåàíñà ðàáîòû. Åñëè âû çàêðûëè áðàóçåð, à ïîòîì ñíîâà îòêðûëè â
íåì êàêîé-ëèáî âåá-äîêóìåíò, âàì íå óäàñòñÿ âûøåóêàçàííûì ñïîñîáîì ïåðåéòè ê ðåñóð-
ñàì, êîòîðûå âû ïîñåùàëè â ïðîøëîì ñåàíñå.

2. Âìåñòî êíîïîê Âïåðåä è Íàçàä âû ìîæåòå âîñïîëüçîâàòüñÿ êîìàíäàìè ìåíþ Âèä — Ïåðå-

õîä — Âïåðåä (èëè Íàçàä).

Êíîïêè «Îñòàíîâèòü» è «Îáíîâèòü»

Èíîãäà âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü ïðåðâàòü çàãðóçêó çàïðîøåííîé ñòðàíèöû. Íàïðè-
ìåð, åñëè óæå ïî íà÷àëüíîìó ôðàãìåíòó âû óâèäåëè, ÷òî äàííàÿ ñòðàíèöà âàì íå ïîäõîäèò.
Èëè åñëè ñòðàíèöà çàãðóæàåòñÿ äîëãî, è âû ðåøèëè íå äîæèäàòüñÿ ïîëíîé çàãðóçêè, à
ïåðåéòè íà äðóãóþ ñòðàíèöó.

Â ýòîì ñëó÷àå íàì ïîìîæåò êíîïêà Îñòàíîâèòü .
Â äðóãèõ ñëó÷àÿõ áûâàåò íåîáõîäèìî çàíîâî çàãðóçèòü ñòðàíèöó. Íàïðèìåð, êîãäà çà-

ãðóçêà ïðîèçîøëà ñ îøèáêîé. Èëè åñëè äàííûå ìîãëè óñòàðåòü çà òî âðåìÿ, ÷òî âû ïðîñìàò-
ðèâàëè ñòðàíèöó (íàïðèìåð, ñòðàíèöû áèðæåâûõ êîòèðîâîê èëè ñòðàíèöà ôîðóìà).

Òóò íàì íå îáîéòèñü áåç êíîïêè Îáíîâèòü .
1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Óáåäèòåñü, ÷òî âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå
http://informika.ru è íàæìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ÷òîáû çàãðó-
çèòü ñòðàíèöó. Â ïðàâîé ÷àñòè ñòðàíèöû âû âèäèòå àíèìèðîâàííûå áàííåðû (ñìå-
íÿþùèåñÿ êàðòèíêè).

3. Íàæìèòå êíîïêó Îñòàíîâèòü. Áàííåðû îñòàíîâÿòñÿ — çàãðóçêà ñòðàíèöû ïðåðâà-
íà è àíèìàöèÿ îñòàíîâèëàñü.
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Ýòî åùå îäíî — õîòÿ è ïîáî÷íîå — ïðèìåíåíèå êíîïêè Îñòàíîâèòü: ïðåêðàùåíèå íà-
çîéëèâîé ðåêëàìíîé àíèìàöèè. Ê ñîæàëåíèþ, íå âñå àíèìèðîâàííûå èçîáðàæåíèÿ ïîääà-
þòñÿ òàêîé ïðîñòîé îñòàíîâêå.

4. Íàæìèòå êíîïêó Îáíîâèòü. Ñòðàíèöà ïîâòîðíî çàãðóçèëàñü è áàííåðû «îæèëè»
âíîâü.

Ïðèìå÷àíèå. Âìåñòî êíîïîê Îáíîâèòü è Îñòàíîâèòü ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäû ìåíþ
Âèä — Îñòàíîâèòü è Âèä — Îáíîâèòü.

Íàñòðîéêà íà÷àëüíîé ñòðàíèöû è êíîïêà «Äîìîé»

Ïðè çàïóñêå Microsoft Internet Explorer àâòîìàòè÷åñêè çàãðóæàåò âåá-ñòðàíèöó, êîòî-
ðàÿ çàäàíà â íàñòðîéêàõ ïðîãðàììû êàê «äîìàøíÿÿ».

Â ïðîöåññå ïåðåìåùåíèÿ ïî âñåìèðíîé ïàóòèíå âû âñåãäà ìîæåòå âåðíóòüñÿ ê ýòîé
ñòðàíèöå, íàæàâ íà êíîïêó Äîìîé .

Ïðèìå÷àíèå. Åñëè ñòðàíèöà ðàñïîëîæåíà íå íà ëîêàëüíîì êîìïüþòåðå, à â Èíòåðíåòå, äëÿ åå
îòîáðàæåíèÿ íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ñîåäèíåíèå.

Ïðè æåëàíèè âû ìîæåòå çàäàòü â êà÷åñòâå äîìàøíåé ñòðàíèöû ñâîþ ñîáñòâåííóþ èëè
ïóñòóþ ñòðàíèöó.

1. Óáåäèòåñü, ÷òî Internet Explorer çàïóùåí.

2. Â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå Ñâîéñòâà îáîçðåâàòåëÿ. Ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñâîé-

ñòâà îáîçðåâàòåëÿ.

3. Â ðàçäåëå Äîìàøíÿÿ ñòðàíèöà âû ìîæåòå çàäàòü:

• ñòðàíèöó, êîòîðàÿ â äàííûé ìîìåíò çàãðóæåíà â îêíå áðàóçåðà, ùåëêíóâ êíîï-
êó Ñ òåêóùåé;

• ñòðàíèöó ñàéòà êîìïàíèè Microsoft, êîòîðàÿ îïðåäåëåíà â íàñòðîéêàõ áðàóçåðà
ïî óìîë÷àíèþ, ùåëêíóâ êíîïêó Ñ èñõîäíîé;

• ïóñòóþ ñòðàíèöó, ùåëêíóâ êíîïêó Ñ ïóñòîé;

• ëþáóþ ñòðàíèöó, çàäàâ åå URL-àäðåñ â ïîëå Àäðåñ.

4. Çàäàéòå â êà÷åñòâå äîìàøíåé ñòðàíèöû ïóñòóþ è ùåëêíèòå ÎÊ.
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5. Çàêðîéòå îêíî áðàóçåðà è çàïóñòèòå åãî ñíîâà. Óáåäèòåñü, ÷òî âàøè íàñòðîéêè ñî-

õðàíåíû.

Çàäàíèå

1. Çàïóñòèòå áðàóçåð.

2. Îòêðîéòå ñòðàíèöó Ôåäåðàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ïîðòàëà (edu.ru).

3. Ïðè ïîìîùè ãèïåðññûëîê ïåðåéäèòå â ðàçäåë, ïîñâÿùåííûé ïðåïîäàâàåìîìó
âàìè ïðåäìåòó (äëÿ âûõîäà èç «íåïîäîøåäøèõ» ðàçäåëîâ ïîëüçóéòåñü êíîïêàìè
Âïåðåä è Íàçàä).

4. Çàäàéòå â êà÷åñòâå ñâîåé äîìàøíåé ñòðàíèöû íàéäåííûé âàìè ðàçäåë.

Òàêèì îáðàçîì, ìû îñâîèëè ïðîñòåéøèå îïåðàöèè ñ âåá-ñòðàíèöàìè. Òåïåðü, çíàÿ àä-
ðåñ íóæíîãî íàì ñàéòà, ìû ìîæåì îòêðûòü åãî â áðàóçåðå. À ïóòåøåñòâóÿ ïî ãèïåðññûëêàì
è èñïîëüçóÿ êíîïêè Âïåðåä è Íàçàä — äîáðàòüñÿ äî èíòåðåñóþùåé íàñ èíôîðìàöèè.

Íî êàê æå ñîõðàíèòü íàéäåííûå ñâåäåíèÿ äëÿ äàëüíåéøåãî èñïîëüçîâàíèÿ? Îá ýòîì —

ñëåäóþùèé ðàçäåë.

Ñîõðàíåíèå èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ íà âåá-ñòðàíèöàõ

Íà ñòðàíèöàõ ñàéòîâ âû ìîæåòå îáíàðóæèòü ìíîæåñòâî èíòåðåñíîãî è ïîëåçíîãî: òåê-
ñòîâóþ èíôîðìàöèþ, ðèñóíêè, ìóçûêàëüíûå ôðàãìåíòû, àðõèâû. Â ýòîì ðàçäåëå ìû îñâî-
èì ñïîñîáû ñîõðàíåíèÿ äàííûõ ñ âåá-ñòðàíèö íà äèñê âàøåãî êîìïüþòåðà.

Êîïèðîâàíèå àäðåñà âåá-ñòðàíèöû â ñâîé äîêóìåíò

Äîâîëüíî ÷àñòî áûâàåò íóæíî âñòàâèòü â òåêñòîâûé äîêóìåíò àäðåñ âåá-ñòðàíèöû. Êî-
íå÷íî, ìû ìîæåì ïðîñòî íàáðàòü àäðåñ âðó÷íóþ. Íî åñòü áîëåå ïðîñòîé, è ïðè ýòîì — áîëåå
íàäåæíûé — ñïîñîá.

1. Çàïóñòèòå áðàóçåð è îòêðîéòå â íåì íóæíóþ ñòðàíèöó.

2. Ñêîïèðóéòå àäðåñ îòêðûòîé ñòðàíèöû: âûäåëèòå åãî, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé

ìûøè â àäðåñíîé ñòðîêå è âûáåðèòå â ïîÿâèâøåìñÿ ìåíþ êîìàíäó Êîïèðîâàòü.

3. Çàïóñòèòå Microsoft Word èëè äðóãóþ ïðîãðàììó, â êîòîðóþ âû ñîáèðàåòåñü äîáà-

âèòü àäðåñ (èëè àêòèâèçèðóéòå îêíî, åñëè îí óæå çàïóùåí), è ïðè íåîáõîäèìîñòè

ñîçäàéòå íîâûé äîêóìåíò.
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4. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè â òîì ìåñòå äîêóìåíòà, êóäà âû õîòèòå ïîìåñòèòü
àäðåñ, è â îòêðûâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü.

Ïðîñòåéøåå ñîõðàíåíèå âåá-ñòðàíèöû íà äèñêå

Åñëè âû, ðàáîòàÿ â Èíòåðíåòå, íàøëè äîêóìåíò, êîòîðûé ìîæåò ïîòðåáîâàòüñÿ â äàëü-
íåéøåé ðàáîòå, åãî ìîæíî ñîõðàíèòü íà ëîêàëüíîì äèñêå è ðàáîòàòü ñ íèì, íå ïîäêëþ÷àÿñü
ê Èíòåðíåòó, ÷òî ñýêîíîìèò íå òîëüêî âðåìÿ, íî è äåíüãè. ×òîáû ñîõðàíèòü çàãðóæåííóþ â
îêíå áðàóçåðà âåá-ñòðàíèöó:

1. Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü êàê. Îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ñîõ-

ðàíåíèå âåá-ñòðàíèöû.

2. Â ðàñêðûâàþùåìñÿ ñïèñêå Ïàïêà íàéäèòå è îòêðîéòå ïàïêó, ãäå ïðåäïîëàãàåòñÿ
õðàíèòü äîêóìåíò.

3. Â ïîëå Èìÿ ôàéëà àâòîìàòè÷åñêè áóäåò óêàçàíî èñõîäíîå èìÿ ñîõðàíÿåìîé ñòðà-
íèöû. Ïðè æåëàíèè âû ìîæåòå åãî èçìåíèòü.

4. Ùåëêíèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü, ñòðàíèöà áóäåò ñîõðàíåíà, à äèàëîãîâîå îêíî çàêðî-
åòñÿ.

5. Çàêðîéòå îêíî Internet Explorer.

Îòêðûòèå ñîõðàíåííîé ñòðàíèöû

1. Îòêðîéòå ïàïêó Ìîé êîìïüþòåð èëè çàïóñòèòå ïðîãðàììó Ïðîâîäíèê.

72

Èíòåðíåò â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè



2. Íàéäèòå è îòêðîéòå ïàïêó, ãäå íàõîäèòñÿ ñîõðàíåííàÿ ñòðàíèöà.

3. Äâàæäû ùåëêíèòå çíà÷îê ñîõðàíåííîé ñòðàíèöû.

Àâòîìàòè÷åñêè çàïóñòèòñÿ Internet Explorer, è ñòðàíèöà áóäåò çàãðóæåíà.

Óïðàæíåíèå «Êîïèðîâàíèå ôðàãìåíòà òåêñòà âåá-ñòðàíèöû â äîêóìåíò

Microsoft Word»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-6.doc íà êîìïàêò-äèñêå.

Ñîõðàíåíèå ðèñóíêà íà ëîêàëüíîì êîìïüþòåðå

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Óáåäèòåñü, ÷òî âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå
http://som.fio.ru è íàæìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ÷òîáû çàãðóçèòü
ñòðàíèöó Ñåòåâîãî îáúåäèíåíèÿ ìåòîäèñòîâ.

3. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ðèñóíîê ñ èçîáðàæåíèåì ñîìà — ëîãîòèïîì ïîð-
òàëà.

4. Â ïîÿâèâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñîõðàíèòü ðèñóíîê êàê.

5. Â äèàëîãîâîì îêíå Ñîõðàíåíèå ðèñóíêà âûáåðèòå ñâîþ ðàáî÷óþ ïàïêó è â ïîëå
Èìÿ ôàéëà ââåäèòå pic_1, ñîõðàíèâ ïðè ýòîì èñõîäíîå ðàñøèðåíèå ôàéëà.

6. Ùåëêíèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

7. Îòêðîéòå ñâîþ ðàáî÷óþ ïàïêó è óáåäèòåñü, ÷òî ðèñóíîê ñîõðàíåí.
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Êîïèðîâàíèå è âñòàâêà ðèñóíêà ÷åðåç áóôåð îáìåíà

1. Ùåëêíèòå ðèñóíîê ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.

2. Â ïîÿâèâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Êîïèðîâàòü.

3. Çàïóñòèòå Microsoft Word è âñòàâüòå â íîâûé äîêóìåíò ðèñóíîê èç áóôåðà îáìåíà.
Ñîõðàíèòå äîêóìåíò â ñâîåé ðàáî÷åé ïàïêå.

Ïðèìå÷àíèå. Àíèìèðîâàííûå èçîáðàæåíèÿ ñîõðàíÿþòñÿ òàêèì æå ñïîñîáîì, ÷òî è îáû÷íûå.
Îäíàêî ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî ïðè èñïîëüçîâàíèè ñïîñîáà Êîïèðîâàíèå — âñòàâêà â Microsoft

Word — ðèñóíîê êîïèðóåòñÿ áåç àíèìàöèè (òî åñòü ïîëó÷àåòñÿ ñòàòè÷íîå èçîáðàæåíèå ïåðâîãî êàäðà).

Çàäàíèå

1. Îòêðîéòå ñàéò http://www.cliparts.ru Ýòî ñàéò, ãäå ñîáðàíû êîëëåêöèè êëèïàðòà —
íåáîëüøèõ êàðòèíîê, ïðèãîäíûõ äëÿ èëëþñòðàöèè ñàéòà èëè ïðåçåíòàöèè.

2. Âûáåðèòå èíòåðåñóþùèé ðàçäåë êàòàëîãà, íàéäèòå ïîíðàâèâøååñÿ âàì èçîáðàæå-
íèå è ñîõðàíèòå åãî â ñâîåé ïàïêå.

Ñîõðàíåíèå çâóêîâîãî ôàéëà

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Óáåäèòåñü, ÷òî âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå
http://som.fio.ru/RESOURCES/FILIPPOVMA/2003/ENGLISH/12/cat/cat.htm è íàæ-
ìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ÷òîáû çàãðóçèòü ñòðàíèöó.

3. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ññûëêó Download mp-3 file.

4. Â ïîÿâèâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñîõðàíèòü îáúåêò êàê.

5. Â äèàëîãîâîì îêíå Ñîõðàíèòü êàê âûáåðèòå ñâîþ ðàáî÷óþ ïàïêó è â ïîëå Èìÿ

ôàéëà ââåäèòå sound_1, ñîõðàíèâ ïðè ýòîì èñõîäíîå ðàñøèðåíèå ôàéëà.

6. Ùåëêíèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

Ïîñëå òîãî êàê ôàéë áóäåò ïîëíîñòüþ ñîõðàíåí, ïîÿâèòñÿ îêíî Çàãðóçêà çàâåðøåíà.

Çàêðîéòå åãî (èëè óñòàíîâèòå ôëàæîê Çàêðûâàòü îêíî ïîñëå çàãðóçêè — òîãäà îêíî áóäåò
çàêðûâàòüñÿ àâòîìàòè÷åñêè).

7. Îòêðîéòå ñâîþ ðàáî÷óþ ïàïêó è óáåäèòåñü, ÷òî ôàéë ñîõðàíåí.

Ïðè ïîìîùè êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ Ñîõðàíèòü îáúåêò êàê ìîæíî ñîõðàíÿòü
ôàéëû ïðîèçâîëüíîãî ôîðìàòà — íå òîëüêî çâóêîâûå. Òàêèì æå ñïîñîáîì âû ìîæåòå ñî-
õðàíèòü òåêñòîâûå ôàéëû, ôàéëû àðõèâîâ è äðóãèå, íà êîòîðûå óêàçûâàåò ññûëêà íà
âåá-ñòðàíèöå.

Çàäàíèå 1

1. Îòêðîéòå ñàéò http://midi.ru. Ýòî âåá-ñàéò, íà êîòîðîì ñîäåðæèòñÿ îãðîìíàÿ êîë-
ëåêöèÿ çâóêîâûõ ôàéëîâ â ôîðìàòå ìèäè. Ìåëîäèè â ýòîì ôîðìàòå íàèáîëåå ïðè-
ãîäíû äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â îôîðìëåíèè ñàéòîâ èëè ïðåçåíòàöèé áëàãîäàðÿ ñâîèì
íåáîëüøèì ðàçìåðàì.

2. Âûáåðèòå â êàòàëîãå ñàéòà èíòåðåñóþùóþ âàñ ìåëîäèþ è ñîõðàíèòå åå íà äèñê.

Çàäàíèå 2

1. Îòêðîéòå ñàéò http://referats.ru. Ýòî âåá-ñàéò, íà êîòîðîì ñîäåðæèòñÿ îãðîìíàÿ
êîëëåêöèÿ ðåôåðàòîâ ïî ìíîãèì òåìàì.

2. Âûáåðèòå â êàòàëîãå ñàéòà èíòåðåñóþùèé âàñ ðåôåðàò è ñîõðàíèòå åãî íà äèñê.
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Òàêèì îáðàçîì, ìû ñ âàìè îñâîèëè ñïîñîáû ñîõðàíåíèÿ íåîáõîäèìûõ íàì âåá-ñòðà-
íèö öåëèêîì, òåêñòîâûõ ôðàãìåíòîâ, ðèñóíêîâ, çâóêîâûõ è äðóãèõ ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â
WEBå. Òåïåðü ìû ñ ëåãêîñòüþ ìîæåì ïîäîáðàòü âåñü íåîáõîäèìûé ìàòåðèàë äëÿ ñîçäàíèÿ
ñîáñòâåííîé ïðåçåíòàöèè, ìàòåðèàëîâ ê óðîêó èëè äîêëàäà. Íî ó èçó÷àåìîãî íàìè áðàóçåðà
åñòü è äðóãèå, íå ìåíåå ïîëåçíûå âîçìîæíîñòè.

Äîïîëíèòåëüíûå âîçìîæíîñòè Internet Explorer. Ðàáîòà ñ ïàíåëÿìè

«Æóðíàë» è «Èçáðàííîå»

Îñíîâíûå ïðèåìû ðàáîòû â áðàóçåðå ìû óæå îñâîèëè. Ýòîò ðàçäåë ïîìîæåò ñäåëàòü
ïðîñìîòð âåá-ñòðàíèö áîëåå óäîáíûì. Ìû íàó÷èìñÿ:

• èçìåíÿòü ðàçìåð øðèôòà íà ñòðàíèöå,

• èçìåíÿòü êîäèðîâêó,

• ïðîñìàòðèâàòü èñõîäíûé òåêñò âåá-ñòðàíèöû,

• ïîëüçîâàòüñÿ Æóðíàëîì äëÿ ïîèñêà ïîñåùåííûõ íàìè ñòðàíèö,

• ñîõðàíÿòü íàèáîëåå âàæíûå àäðåñà â ïàïêå Èçáðàííîå,

• äåëàòü ðàáîòó ñ Èçáðàííûì áîëåå ýôôåêòèâíîé.

Èçìåíåíèå ðàçìåðà øðèôòà

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Óáåäèòåñü, ÷òî âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå
http://yandex.ru è íàæìèòå Enter èëè ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåõîä, ÷òîáû çàãðóçèòü
ñòðàíèöó Ïîèñêîâîé ñèñòåìû ßíäåêñ.

3. Â ìåíþ Âèä âûáåðèòå êîìàíäó Ðàçìåð øðèôòà è óêàæèòå íóæíûé ðàçìåð. Ïîñ-
ìîòðèòå, êàê èçìåíèëñÿ âíåøíèé âèä ñòðàíèöû.

Ïðèìå÷àíèå. Íåêîòîðûå ñîçäàòåëè âåá-ñàéòîâ æåñòêî ôèêñèðóþò ðàçìåð øðèôòà íà ñâîèõ
ñòðàíèöàõ. Â òàêîì ñëó÷àå ïðèìåíåíèå äàííîé êîìàíäû íå äàñò ðåçóëüòàòîâ.

Èçìåíåíèå êîäèðîâêè

Èíîãäà ïîñëå çàãðóçêè ñòðàíèöû âìåñòî òåêñòà âû ìîæåòå óâèäåòü íà ýêðàíå ïîäîá-
íóþ «àáðàêàäàáðó»:

Ïî÷òè âñåãäà ýòî îçíà÷àåò, ÷òî áðàóçåð íåâåðíî ðàñïîçíàë êîäèðîâêó, â êîòîðîé ñîçäà-
íà ñòðàíèöà. Èçìåíèì åå âðó÷íóþ.

Â ìåíþ Âèä âûáåðèòå êîìàíäó Êîäèðîâêà è ïîäáåðèòå íóæíûé òèï. Åñëè ïîäõîäÿùåé
êîäèðîâêè íåò â ïåðâîì ñïèñêå — ðàçâåðíèòå ñïèñîê Äîïîëíèòåëüíî.

75

Ðàáîòà ñ ïðîãðàììîé Internet Explorer



Äëÿ ðóññêîÿçû÷íûõ ñòðàíèö, êàê ïðàâèëî, ïðèìåíÿåòñÿ êîäèðîâêà Êèðèëëèöà

(Windows) èëè Êèðèëëèöà (KOI-8R).

«Ïðîñìîòð èñõîäíîãî êîäà ñòðàíèöû»

Äëÿ ïðîñìîòðà äîïîëíèòåëüíîãî ìàòåðèàëà ïî äàííîé òåìå îòêðîéòå ôàéë cd2-7.doc íà
êîìïàêò-äèñêå.

Èñïîëüçîâàíèå ïàíåëè «Æóðíàë»

Ìû ñ âàìè ïîáûâàëè óæå íà ìíîãèõ âåá-ñòðàíèöàõ. Âîçìîæíî, êàêèå-òî èç íèõ âû çà-
õîòèòå ïîñåòèòü ïîâòîðíî. Íåóæåëè êàæäûé ðàç íàäî íàáèðàòü âåñü àäðåñ â àäðåñíîé ñòðî-
êå? À åñëè ìû çàáûëè, êàê íàçûâàëàñü ñòðàíèöà?

Ïîìîæåò íàéòè ðåñóðñû, íà êîòîðûõ âû õîòÿ áû îäíàæäû ïîáûâàëè, ïàíåëü Æóðíàë.
Â Æóðíàëå õðàíÿòñÿ ññûëêè íà âñå ñòðàíèöû, ïîñåùåííûå çà îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè (ýòîò ïðîìåæóòîê íàñòðàèâàåòñÿ â îêíå Ñâîéñòâ îáîçðåâàòåëÿ).

1. Ùåëêíèòå íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ áðàóçåðà êíîïêó Æóðíàë . Ñîîòâåòñòâóþ-
ùàÿ ïàíåëü îòîáðàçèòñÿ â ëåâîé ÷àñòè îêíà áðàóçåðà.

2. Âûáåðèòå â ñïèñêå ïóíêò ñ äíåì, â êîòîðûé âû ïîñåùàëè èñêîìóþ ñòðàíèöó.

3. Â ðàñêðûâøåìñÿ íèæå ñïèñêå âûáåðèòå íóæíûé ñàéò.

4. Â ðàñêðûâøåìñÿ ïîääåðåâå íàéäèòå ññûëêó íà èñêîìóþ ñòðàíèöó è ùåëêíèòå åå,
÷òîáû çàãðóçèòü.

Ìåíþ Âèä ïàíåëè Æóðíàë ïîçâîëÿåò îòîáðàæàòü ñïèñîê ïîñåùåííûõ ñòðàíèö, ãðóï-
ïèðóÿ åãî:

• ïî äàòå ïîñåùåíèÿ,

• ïî óçëó (òî åñòü ñòðàíèöû îáúåäèíåíû ïî òîìó, íà êàêîì ñàéòå îíè ðàñïîëîæåíû),

• ïî ïîñåùàåìîñòè,

• ïî ïîðÿäêó ïîñåùåíèÿ.
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Âûáèðàÿ ðàçíûé ñïîñîá îòîáðàæåíèÿ ññûëîê â çàâèñèìîñòè îò òîãî, êàêóþ èíôîð-
ìàöèþ î ñòðàíèöå âû ïîìíèòå, ìîæíî çíà÷èòåëüíî óñêîðèòü ïðîöåññ ïîèñêà àäðåñà â Æóð-

íàëå.

Íàñòðîéêà ñðîêà õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè â «Æóðíàëå»

1. Â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå ïóíêò Ñâîéñòâà îáîçðåâàòåëÿ.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå íà âêëàäêå Îáùèå íàéäèòå ïîëå Æóðíàë.

3. Â ïîëå Ñêîëüêî äíåé õðàíèòü ññûëêè óñòàíîâèòå íóæíîå ÷èñëî.

Èñïîëüçîâàíèå ïàïêè «Èçáðàííîå»

Èñïîëüçîâàíèå Æóðíàëà çíà÷èòåëüíî îáëåã÷àåò íàì ïîèñê ïîñåùåííûõ ñòðàíèö. Íî
ìîæíî ëè åùå áîëüøå îïòèìèçèðîâàòü ïðîöåññ âûáîðà íóæíûõ ññûëîê?

Â ýòîì íàì ïîìîæåò ïàïêà Èçáðàííîå. Â ýòó ïàïêó âû ìîæåòå äîáàâëÿòü ññûëêè íà èí-
òåðåñóþùèå âàñ ñòðàíèöû, ãðóïïèðîâàòü èõ â ïàïêè ïî òåìàòèêå, äàâàòü ññûëêàì çàïîìèíà-
þùèåñÿ èìåíà. Èìåííî ýòè îïåðàöèè ìû îñâîèì â äàííîì ðàçäåëå.

Ðàáîòàòü ñ ïàïêîé Èçáðàííîå ìîæíî äâóìÿ ñïîñîáàìè:

• ÷åðåç ìåíþ Èçáðàííîå, âûáèðàÿ ñîîòâåòñòâóþùèå êîìàíäû;

• ÷åðåç ïàíåëü Èçáðàííîå, îòêðûâ åå êíîïêîé Èçáðàííîå ïàíåëè èíñòðó-
ìåíòîâ è íàæèìàÿ ñîîòâåòñòâóþùèå êíîïêè.

Îáà ýòè ñïîñîáà àáñîëþòíî ðàâíîçíà÷íû — âûáèðàéòå òîò, êîòîðûì âàì óäîáíåå ðàáî-
òàòü.

Äîáàâëåíèå ñòðàíèöû â «Èçáðàííîå»

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer è çàãðóçèòå íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ñàéòà www.edu.ru.

2. Â ìåíþ Èçáðàííîå âûáåðèòå Äîáàâèòü â èçáðàííîå.

3. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Äîáàâëåíèå â èçáðàííîå â ïîëå Èìÿ èçìåíèòå
èìÿ ñòðàíèöû íà áîëåå óäîáíîå.
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4. Ùåëêíèòå ÎÊ.

5. Ðàñêðîéòå ìåíþ Èçáðàííîå è óáåäèòåñü, ÷òî â íåì ïîÿâèëñÿ ïóíêò, ñîîòâåòñòâóþ-

ùèé ââåäåííîìó âûøå èìåíè ñòðàíèöû. Ùåëêíèòå åãî, ÷òîáû ïðîâåðèòü êîððåêò-

íîñòü ññûëêè.

Çàäàíèå

Äîáàâüòå â Èçáðàííîå ññûëêè íà:

• Êàòàëîã îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ — alledu.ru,

• Ñàéò ñåòåâîãî îáúåäèíåíèÿ ìåòîäèñòîâ — som.fio.ru,

• Ñàéò ïðîåêòà Èíòåë «Îáó÷åíèå äëÿ áóäóùåãî» — iteach.ru,

• Ïîèñêîâûå ñàéòû:

° Yandex.ru,

° Google.ru.

Ñîçäàíèå ïàïêè â «Èçáðàííîì»

Â íàøåé ïàïêå Èçáðàííîå óæå íàõîäèòñÿ íåñêîëüêî ññûëîê. Åñëè ìû áóäåì àêòèâíî
ïîëüçîâàòüñÿ ýòîé óäîáíîé ôóíêöèåé áðàóçåðà, òî ÷åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ êîëè÷åñòâî ññû-
ëîê ñòàíåò åùå áîëüøå. È îðèåíòèðîâàòüñÿ â íèõ, íåñìîòðÿ íà ïîíÿòíûå íàçâàíèÿ, ñòàíåò
òðóäíåå. ×òî æå äåëàòü?

Ðåøåíèå î÷åâèäíî: ññûëêè íàäî ñãðóïïèðîâàòü â ïàïêè ïî òåìàòèêàì. Â ýòîì íàì ïî-
ìîæåò ôóíêöèÿ Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå.

1. Â ìåíþ Èçáðàííîå âûáåðèòå Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå.

2. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå ùåëêíèòå êíîïêó Ñîç-

äàòü ïàïêó.

3. Â ñïèñêå ñïðàâà ïîÿâèòñÿ íîâàÿ ïàïêà è âàì áóäåò ïðåäëîæåíî ââåñòè åå èìÿ. Ââå-

äèòå Îáðàçîâàíèå.
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4. Â ñïèñêå, ãäå îòîáðàæàþòñÿ ïàïêè è ôàéëû, ùåë÷êîì âûäåëèòå ñîçäàííóþ ðàíåå
ññûëêó íà ñòðàíèöó Ôåäåðàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ïîðòàëà.

5. Ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåìåñòèòü.

6. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Îáçîð ïàïîê â ñïèñêå ïàïîê âûäåëèòå Îáðàçîâà-

íèå è ùåëêíèòå ÎÊ. Ññûëêà ïåðåìåñòèòñÿ.

7. Çàêðîéòå îêíî Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå è ðàñêðîéòå ìåíþ Èçáðàííîå.

Íàéäèòå ïîäìåíþ, ñîîòâåòñòâóþùåå ñîçäàííîé ïàïêå, à â íåì — ññûëêó íà ñòðàíèöó.

Çàäàíèå

1. Ïåðåìåñòèòå âñå ññûëêè Èçáðàííîãî, ñâÿçàííûå ñ îáðàçîâàíèåì, â ñîîòâåòñòâóþ-
ùóþ ïàïêó.

2. Ñîçäàéòå ïàïêó Ïîèñêîâûå ñàéòû.

3. Ïåðåìåñòèòå â ïàïêó Ïîèñêîâûõ ñàéòîâ ññûëêè íà ñàéòû ßíäåêñ è Google.

Äîáàâëåíèå ññûëêè ïðÿìî â òåìàòè÷åñêóþ ïàïêó

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer è çàãðóçèòå íà÷àëüíóþ ñòðàíèöó ñàéòà www.aport.ru.
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2. Â ìåíþ Èçáðàííîå âûáåðèòå Äîáàâèòü â èçáðàííîå.

3. Â ïîÿâèâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Äîáàâëåíèå â èçáðàííîå ùåëêíèòå ïî êíîïêå
Äîáàâèòü â…

4. Â îòêðûâøåìñÿ ïîëå âûáåðèòå ïàïêó Ïîèñêîâûå ñàéòû.

5. Ùåëêíèòå ÎÊ.

6. Ðàñêðîéòå ìåíþ Èçáðàííîå è óáåäèòåñü, ÷òî â íåì â ñîîòâåòñòâóþùåé ïàïêå ïî-
ÿâèëñÿ ñàéò Àïîðòà.

Çàäàíèå

Äîáàâüòå ñàéò ïîèñêîâîé ñèñòåìû Rambler — rambler.ru — â ïàïêó Ïîèñêîâûå ñàéòû.

Ïåðåèìåíîâàíèå ññûëêè

1. Â ìåíþ Èçáðàííîå âûáåðèòå ïóíêò Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå.

2. Âûáåðèòå â ïàïêå Ïîèñêîâûå ñàéòû ññûëêó íà ñàéò Àïîðò. Åãî íàçâàíèå — ÐÎË
ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà — ñîâñåì íåíàãëÿäíî.

3. Ùåëêíèòå êíîïêó Ïåðåèìåíîâàòü.

4. Ââåäèòå íîâîå íàçâàíèå ññûëêè — Àïîðò.

5. Ùåëêíèòå Çàêðûòü.

6. Ðàñêðîéòå ìåíþ Èçáðàííîå è óáåäèòåñü, ÷òî ññûëêà ñîõðàíåíà ïîä íîâûì èìåíåì.

Óäàëåíèå ïàïêè èëè ññûëêè

1. Â ìåíþ Èçáðàííîå âûáåðèòå ïóíêò Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå.

2. Âûáåðèòå ïàïêó èëè ññûëêó, êîòîðûå âû õîòèòå óäàëèòü.

3. Ùåëêíèòå êíîïêó Óäàëèòü.

4. Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå ïîäòâåðäèòå ñâîé âûáîð (ùåëêíèòå «Äà»).

5. Ùåëêíèòå Çàêðûòü.

6. Ðàñêðîéòå ìåíþ Èçáðàííîå è óáåäèòåñü, ÷òî ññûëêà èëè ïàïêà óäàëåíû.

Òàêèì îáðàçîì, ìû ñ âàìè îñâîèëè ðàáîòó ñ äâóìÿ âåñüìà óäîáíûìè ôóíêöèÿìè áðàóçå-
ðà — Æóðíàëîì è ïàïêîé Èçáðàííîå.
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Èñïîëüçîâàíèå FTP-ñåðâèñà äëÿ õðàíåíèÿ è îáìåíà îáðàçîâàòåëüíîé

èíôîðìàöèåé

Çíà÷èòåëüíàÿ ìàññà èíôîðìàöèè â Èíòåðíåòå ñîäåðæèòñÿ íà âåá-ñòðàíèöàõ â âèäå
òåêñòà, ñîïðîâîæäàåìîãî ãðàôèêîé, çâóêîâûìè ôàéëàìè, ññûëêàìè íà ïîëåçíûå ôàéëû
äðóãèõ òèïîâ. Îäíàêî äëÿ ïåðåäà÷è ôàéëîâ øèðîêî èñïîëüçóåòñÿ è äðóãîé ñåðâèñ ñåòè
Èíòåðíåò — ñåðâèñ FTP. Ïðè ïîìîùè ýòîãî ñåðâèñà ìû ìîæåì íàìíîãî áûñòðåå «ñêà÷àòü»
(òî åñòü ñîõðàíèòü èç Èíòåðíåòà) íóæíûå íàì ôàéëû. À îðãàíèçîâàâ ñâîé FTP-ñåðâåð, ìû
ìîæåì ðàçìåñòèòü íà íåì îãðîìíîå êîëè÷åñòâî ïîëåçíîé îáðàçîâàòåëüíîé èíôîðìàöèè
(îòñêàíèðîâàííûå òåêñòû ó÷åáíèêîâ, ïðåçåíòàöèè ê óðîêàì, äðóãèå ìàòåðèàëû) è îðãàíè-
çîâàòü ôàéëîîáìåí ñ äðóãèìè ó÷åáíûìè çàâåäåíèÿìè ñ ó÷åòîì àâòîðñêèõ ïðàâ.

FTP-ñåðâåðû

FTP (File Transfer Protocol) — ïðîòîêîë ïåðåäà÷è ôàéëîâ. FTP-ñåðâåðû ïðåäñòàâëÿþò
ñîáîé ñïåöèàëèçèðîâàííûå õðàíèëèùà ôàéëîâ.

Äëÿ ðàáîòû ñ ïðîòîêîëîì FTP ìîæíî èñïîëüçîâàòü êàê ñïåöèàëèçèðîâàííûå ïðîãðàì-
ìû (íàïðèìåð, CuteFTP), òàê è óæå çíàêîìûé íàì áðàóçåð Internet Explorer.

Â îáùåì ñëó÷àå äëÿ âõîäà íà FTP-ñåðâåð íåîáõîäèìî íàáðàòü èìÿ è ïàðîëü, êîòîðûå
ñóùåñòâóþò â áàçå äàííûõ ñåðâåðà.

Ïðèìåð

Íàáåðèòå â àäðåñíîé ñòðîêå áðàóçåðà ftp://ftp.narod.ru/.
Åñëè âû çàðåãèñòðèðîâàëè ñàéò íà Íàðîäå, òî â îòêðûâøåìñÿ îêíå ñìîæåòå ââåñòè èìÿ

ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü, è âàì îòêðîåòñÿ äîñòóï ê ôàéëàì. Ïîñëå âõîäà íà äàííûé ñåâåð âû
ìîæåòå çàïèñàòü íà íåãî ñâîé ñàéò ëèáî ñêà÷àòü óæå èìåþùèåñÿ ôàéëû äëÿ èõ ðåäàêòèðî-
âàíèÿ è ïðîñìîòðà.

Â Èíòåðíåòå ñóùåñòâóåò áîëüøîå êîëè÷åñòâî àíîíèìíûõ FTP-ñåðâåðîâ, íå òðåáóþ-
ùèõ ïðåäâàðèòåëüíîé ðåãèñòðàöèè. Â êà÷åñòâå èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ èñïîëüçóåòñÿ
anonymous, à â êà÷åñòâå ïàðîëÿ — ïðîèçâîëüíûé àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Íà ýòèõ ñåðâå-
ðàõ ðàçìåùàþòñÿ ôàéëû ðàçíîîáðàçíîãî ñîäåðæàíèÿ: ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå, äðàéâåðû
îáîðóäîâàíèÿ äëÿ ðàçíûõ îïåðàöèîííûõ ñèñòåì, èãðû, ìóçûêà, âèäåî è ò.ä. è ò.ï. Êàê ïðà-
âèëî, òàêèå ñåðâåðû ïîääåðæèâàþò êðóïíûå íàó÷íûå îðãàíèçàöèè è îðãàíèçàöèè, ïðåäëà-
ãàþùèå èíòåðíåò-óñëóãè.
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Çàäàíèå

1. Ïîïðîáóéòå çàéòè íà ñëåäóþùèå ftp-ñåðâåðû:

• ftp://ftp.microsoft.com

• ftp://212.5.124.69/mp3/

• ftp://24.86.119.13/Shore/shore/

2. Îïðåäåëèòå, êàêèå ôàéëû ðàñïîëîæåíû íà ýòèõ ñåðâåðàõ.

3. Ñêîïèðóéòå íåñêîëüêî ôàéëîâ ê ñåáå íà êîìïüþòåð.

Êàê âû óæå óñïåëè óáåäèòüñÿ, ðàçîáðàòüñÿ â ñîäåðæèìîì ftp-ñåðâåðîâ íàìíîãî ñëîæ-
íåå, ÷åì ñîðèåíòèðîâàòüñÿ íà âåá-ñòðàíè÷êàõ: âåäü íà ñåðâåðå íåò òåêñòîâîãî îïèñàíèÿ
ôàéëîâ.

Ñóùåñòâóþò ìíîãî ïîèñêîâûõ ñèñòåì, ñïåöèàëèçèðóþùèõñÿ íà ïîèñêå ïî FTP-ñåðâå-
ðàì. Ñðåäè ñàìûõ ïîïóëÿðíûõ ìîæíî íàçâàòü ñëåäóþùèå:

• ðóññêîÿçû÷íàÿ ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà FileSearch.ru;

• ìåæäóíàðîäíàÿ ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà äëÿ ïîèñêà ïî FTP alltheâåá.com;

• www.softsearch.ru — ðóññêîÿçû÷íàÿ ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà, â îñíîâíîì ïðåäíàçíà÷åí-
íàÿ äëÿ ïîèñêà ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ.

Ïîèñê âåäåòñÿ ïî èìåíè ôàéëà èëè åãî ÷àñòè, êîòîðîå ïèøåòñÿ ëàòèíñêèìè áóêâàìè.
Ìîæíî âåñòè ïîèñê ïî ðàñøèðåíèþ èìåíè ôàéëà, íàïðèìåð, â ñòðîêå çàïðîñà íàïèñàòü
icq.exe, ÷òî áóäåò óêàçûâàòü íà ïîèñê icq â èìåíè ïðîãðàììû, òàê êàê âñå èìåíà ôàéëîâ
ïðîãðàìì îêàí÷èâàþòñÿ íà .exe.
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Ôîðìàòû ôàéëîâ

Ðàññìîòðèì íàèáîëåå ïîïóëÿðíûå ôîðìàòû ôàéëîâ (ñïèñîê ïîêàçûâàåò âûáîðî÷íûå
ôîðìàòû, òàê êàê èõ î÷åíü áîëüøîå êîëè÷åñòâî).

Ôîðìàò Îïèñàíèå

html Íåáîëüøèå ôàéëû ñ ãèïåðòåêñòîì

gif, jpeg Ôîòîãðàôèè, ãðàôèêà äëÿ ñàéòîâ

swf Flash-ðîëèêè

exe Ïðîãðàììû

rar, zip Àðõèâû. Èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ãðóïïèðîâêè íåñêîëüêèõ ôàéëîâ è ïàïîê â
îäèí ôàéë

midi Íåáîëüøèå ìóçûêàëüíûå ôàéëû (íàáîð íîò è ìóçûêàëüíûõ ïðàâèë, êîòî-
ðûå âîñïðîèçâîäèò çâóêîâàÿ ïëàòà)

mp3, wma Ìóçûêàëüíûå ôàéëû ñ ðàçìåðîâ â íåñêîëüêî ìåãàáàéò

avi, mpg, mov, wmv Âèäåî áîëüøîãî ðàçìåðà

Ñàéòû, êàê ïðàâèëî, ñîçäàþòñÿ èç ôàéëîâ â ôîðìàòå HTML, GIF è JPG. Ðàçìåð ôàéëîâ
äîëæåí áûòü ìèíèìàëåí äëÿ áûñòðîé çàãðóçêè ñòðàíèö. Îñíîâíîé îáúåì ïåðåäàâàåìîé èí-
ôîðìàöèè ïðèõîäèòñÿ íà ôàéëû äðóãèõ ôîðìàòîâ.

«Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè ïîèñêà è ñêà÷èâàíèÿ»

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ìàòåðèàëà ïî äàííîé òåìå îòêðîéòå ôàéë cd2-8.doc íà
êîìïàêò-äèñêå.

Àëüòåðíàòèâíûå áðàóçåðû.
Ïðîãðàììà Mozilla

Internet Explorer â íàñòîÿùåå âðåìÿ ÿâëÿåòñÿ íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííîé ïðîãðàììîé
äëÿ ïðîñìîòðà âåá-ñòðàíèö. Îäíàêî è äðóãèå áðàóçåðû — Netscape Navigator, Opera, Mozilla
òàêæå çàñëóæèâàþò íàøåãî âíèìàíèÿ: äîâîëüíî ÷àñòî ôóíêöèè çàùèòû îò íàâÿç÷èâîé ðåê-
ëàìû, íàñòðîéêè áåçîïàñíîñòè, ñêà÷èâàíèÿ ôàéëîâ â ýòèõ ïðîãðàììàõ ïðîäóìàíû áîëåå êà-
÷åñòâåííî, ÷åì â ïðèâû÷íîì íàì Explorere.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ìû ïîçíàêîìèìñÿ ñ áðàóçåðîì Mozilla. Áîëüøèì äîñòîèíñòâîì
ýòîãî ïðîãðàììíîãî ïðîäóêòà ÿâëÿåòñÿ ïîëíàÿ áåñïëàòíîñòü. Êðîìå òîãî, â ïàêåòå ñ áðàóçå-
ðîì âû ïîëó÷àåòå è ïðîãðàììó äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîãî ñîçäàíèÿ è ðåäàêòèðîâàíèÿ âåá-ñòðà-
íèö, ÷òî ïðèãîäèòñÿ íàì ïðè ñîçäàíèè ñîáñòâåííîãî ñàéòà-ïîðòôîëèî.
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«Ñêà÷èâàíèå» ïðîãðàììû èç Èíòåðíåòà

1. Çàéäèòå íà ñàéò http://mozilla.org

2. Â ðàçäåëå Other Mozilla Software âûáåðèòå ïóíêò Mozilla 1.7.12 (öèôðû ïîñëå íà-
çâàíèÿ ïðîãðàììû îçíà÷àþò íîìåð âåðñèè — ñîîòâåòñòâåííî ìîãóò îòëè÷àòüñÿ,
åñëè ê òîìó âðåìåíè áóäåò âûïóùåíà ñëåäóþùàÿ âåðñèÿ áðàóçåðà).

3. Íà îòêðûâøåéñÿ ñòðàíèöå, ïîñâÿùåííîé áðàóçåðó, ïåðåéäèòå ïî ññûëêå Download

Now! Other systems and Languages.
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4. Íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå â ðàçäåëå Contributed builds for other systems and

languages íàéäèòå ññûëêó Win32 Installer Russian.

5. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå Ñîõðàíèòü.

6. Óêàæèòå, êóäà ñëåäóåò ñîõðàíÿòü óñòàíîâî÷íûé ôàéë.

Íà÷íåòñÿ ñîõðàíåíèå ôàéëà óñòàíîâêè ïðîãðàììû íà æåñòêèé äèñê âàøåãî êîìïüþ-
òåðà.

Óñòàíîâêà áðàóçåðà Mozilla

1. Ïîñëå òîãî êàê ñîõðàíåíèå óñòàíîâî÷íîãî ôàéëà áóäåò çàâåðøåíî, çàïóñòèòå åãî

äâîéíûì ùåë÷êîì ëåâîé êíîïêîé ìûøè ïî çíà÷êó . Â çàâèñèìîñòè îò íà-
ñòðîåê áåçîïàñíîñòè âàøåãî êîìïüþòåðà âîçìîæíî ïîÿâëåíèå ïðåäóïðåæäåíèÿ:

2. Ðàçðåøèòå âûïîëíåíèå ôàéëà. Íà÷íåò ðàáîòó ìàñòåð óñòàíîâêè ïðîãðàììû.
3. Ñëåäóéòå óêàçàíèÿì ìàñòåðà.
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4. Â îêíå Òèï óñòàíîâêè âûáåðèòå «Òîëüêî áðàóçåð» — îñòàëüíûå áëîêè ïðîãðàììû
íàì íå ïðèãîäÿòñÿ.

5. Êîãäà âñå ïðåäâàðèòåëüíûå ïàðàìåòðû áóäóò íàñòðîåíû — íà÷íåòñÿ óñòàíîâêà
ïðîãðàììû.

6. Ïîñëå óñïåøíîãî çàâåðøåíèÿ óñòàíîâêè îòêðîåòñÿ îêíî áðàóçåðà Mozilla ñ ãëàâ-
íîé ñòðàíèöåé ñàéòà êîìïàíèè.

Ðàáîòà ñ áðàóçåðîì Mozilla

Ðàáîòà ñ áðàóçåðîì ïðè ïðîñìîòðå âåá-ñòðàíèö ïðàêòè÷åñêè àíàëîãè÷íà òîìó, êàê ìû
èñïîëüçîâàëè Internet Explorer.

Èíòåðôåéñ ïðîãðàììû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí â äâóõ âàðèàíòàõ (òàê íàçûâàåìûõ òå-
ìàõ) — êëàññè÷åñêîì è ìîäåðíîâîì. Ïåðåêëþ÷åíèå ìåæäó òåìàìè ïðîèñõîäèò ïðè ïîìîùè
ìåíþ Âèä — Ïðèìåíèòü òåìó.

Â ëþáîì ñëó÷àå îáùèé âèä ïðîãðàììû ïðàêòè÷åñêè ñîâïàäàåò ñ èíòåðôåéñîì Internet
Explorer. Ýòî è íåóäèâèòåëüíî: âåäü ýòè ïðîãðàììû âûïîëíÿþò îäèíàêîâûå çàäà÷è, à ñòàëî
áûòü, è îïòèìàëüíîå ðåøåíèå èíòåðôåéñà — îäèíàêîâîå…

Åñëè ìû çàãëÿíåì â ìåíþ Çàêëàäêè — àíàëîã Èçáðàííîãî Internet Explorer, òî îáíà-
ðóæèì, ÷òî ñîçäàííîå íàìè íà ïðåäûäóùèõ çàíÿòèÿõ Èçáðàííîå óñïåøíî èìïîðòèðîâàíî â
Çàêëàäêè áðàóçåðà.
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Íåìíîãî îòëè÷àåòñÿ îò îñâîåííîãî íàìè ðàíåå áðàóçåðà ðàáîòà ñ Æóðíàëîì. ×òîáû
îòêðûòü ñïèñîê íåäàâíî ïîñåùåííûõ ñòðàíèö — íåîáõîäèìî â ìåíþ Ïåðåõîä âûáðàòü
Æóðíàë ïîñåùåíèé. Æóðíàë îòêðîåòñÿ â îòäåëüíîì îêíå.

Çàäàíèå

Èñïîëüçóÿ çíàíèÿ, ïîëó÷åííûå ïðè çíàêîìñòâå ñ áðàóçåðîì Internet Explorer, íàéäèòå â
áðàóçåðå Mozilla ñëåäóþùèå ôóíêöèè:

1. Îòêðîéòå ãèïåðññûëêó â íîâîì îêíå.

2. Èçìåíèòå ðàçìåð øðèôòà.

3. Èçìåíèòå êîäèðîâêó.

4. Ïðîñìîòðèòå HTML-êîä ñòðàíèöû.

5. Ñîõðàíèòå ñòðàíèöó ê ñåáå íà êîìïüþòåð.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà.
Îñíîâû ðàáîòû ñ MS Outlook Express

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà — îäèí èç íàèáîëåå ðàííèõ, ïðè ýòîì è ïî ñåé äåíü îäèí èç ïîïó-
ëÿðíåéøèõ ñåðâèñîâ ãëîáàëüíîé ñåòè Èíòåðíåò. Ïðè ïîìîùè ýëåêòðîííîé ïî÷òû âû ìîæå-
òå îáìåíèâàòüñÿ ñ êîððåñïîíäåíòàìè òåêñòîâûìè ñîîáùåíèÿìè, ïåðåñûëàòü èì êàðòèíêè è
ëþáûå äðóãèå ôàéëû â ñ÷èòàííûå ìèíóòû. Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà íàìíîãî îïåðàòèâíåå è óäîá-
íåå, ÷åì îáû÷íàÿ ïî÷òà èëè îáìåí ôàêñîâûìè ñîîáùåíèÿìè.

Äëÿ òîãî ÷òîáû âîñïîëüçîâàòüñÿ âîçìîæíîñòÿìè ýëåêòðîííîé ïî÷òû, íàì íåîáõîäèìî
èìåòü ïî÷òîâûé ÿùèê íà êàêîì-ëèáî ïî÷òîâîì ñåðâåðå. Ýòî ìîæåò áûòü èëè ïëàòíàÿ óñëóãà
êàêîãî-ëèáî ïðîâàéäåðà, ëèáî ìû ìîæåì âîñïîëüçîâàòüñÿ áåñïëàòíûì ïî÷òîâûì ÿùèêîì
(òàêóþ óñëóãó ïðåäëàãàþò ìíîãèå ñàéòû).

Êàê ðàáîòàåò ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïåðåïèñûâàòüñÿ ñ êîëëåãàìè ïðè ïîìîùè ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ñîâñåì
íå íóæíî â äåòàëÿõ ðàçáèðàòüñÿ â òîì, êàê óñòðîåíà ýòà ñëóæáà. Òåì íå ìåíåå íåêîòîðûå òå-
îðåòè÷åñêèå ñâåäåíèÿ ìîãóò îêàçàòüñÿ ïîëåçíûìè.
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Ïðîöåññ ïåðåñûëêè ýëåêòðîííîãî ïèñüìà ìîæíî ïðåäñòàâèòü ñëåäóþùåé ñõåìîé:

Ïðîãðàììà-êëèåíò — ýòî ïî÷òîâàÿ ïðîãðàììà, óñòàíîâëåííàÿ íà âàøåì êîìïüþòåðå.
Íàèáîëåå ïîïóëÿðíûå âàðèàíòû — ýòî Microsoft Outlook Express, TheBAT!, Microsoft Internet
Mail, Microsoft Outlook, Netscape Messenger èç ïàêåòà Netscape Communicator. Îñíîâíàÿ çà-
äà÷à òàêîé ïðîãðàììû — ïðåäîñòàâèòü âàì óäîáíûé èíòåðôåéñ äëÿ îáðàùåíèÿ ê ïî÷òîâîìó
ñåðâåðó.

Ïðîãðàììà-êëèåíò ïîçâîëÿåò âàì:
ñîçäàòü è îòðåäàêòèðîâàòü ñîîáùåíèå, ïîäãîòîâèòü åãî äëÿ îòïðàâêè (óêàçàòü òåìó, àä-

ðåñ ïîëó÷àòåëÿ, àäðåñà îòïðàâêè êîïèè, äðóãèå ñâåäåíèÿ), ïåðåäàòü ñîîáùåíèå äëÿ åãî îò-
ïðàâêè íà ñåðâåð èñõîäÿùåé ïî÷òû, ïîëó÷èòü ñîîáùåíèÿ ñ ñåðâåðà âõîäÿùåé ïî÷òû, îò-
êðûòü ïîëó÷åííûå ñîîáùåíèÿ â ïîíÿòíîì âèäå. Êðîìå òîãî, â ïî÷òîâûõ ïðîãðàììàõ ïðåäóñ-
ìîòðåíà àäðåñíàÿ êíèãà — ôóíêöèÿ, îáëåã÷àþùàÿ íàáîð è ïîèñê àäðåñîâ êîððåñïîíäåíòîâ.

Ïî÷òîâûé ñåðâåð — ñåðâåð, ïðåäîñòàâëÿþùèé âàì óñëóãè ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Íà íåì
ðàáîòàþò ïðîãðàììà-îòïðàâèòåëü è ïðîãðàììà-ïîëó÷àòåëü ïî÷òû. Ýòî «âõîä è âûõîä» â ïî-
÷òîâóþ ñèñòåìó. Îòïðàâëÿåò àäðåñàòàì ñîîáùåíèÿ, ïåðåäàííûå ïðîãðàììîé-êëèåíòîì, èëè
ïåðåäàåò ïðîãðàììå-êëèåíòó ïðèøåäøóþ ïî÷òó.

Ïðîãðàììà-êëèåíò, ïðîãðàììû-îòïðàâèòåëè è ïîëó÷àòåëè äîëæíû «ïîíèìàòü» äðóã
äðóãà, òî åñòü èñïîëüçîâàòü ïðè ïåðåäà÷å ñîîáùåíèé îäèíàêîâûå ïðàâèëà, èíà÷å ãîâîðÿ —
åäèíûé ïðîòîêîë. Â Èíòåðíåòå äëÿ ïåðåäà÷è ñîîáùåíèé îò ïðîãðàììû-êëèåíòà ê ïðî-
ãðàììå-îòïðàâèòåëþ è îò îäíîãî ìàðøðóòèçàòîðà ê äðóãîìó íàèáîëåå ÷àñòî èñïîëüçóåòñÿ
«Ïðîñòîé Ïðîòîêîë Ïåðåäà÷è Ïî÷òû» (SMTP — Simple Mail Transfer Protocol), à äëÿ ïðèå-
ìà ñîîáùåíèé èñïîëüçóåòñÿ «Ïðîòîêîë Ïî÷òîâîé Ñëóæáû» (POP — Post Office Protocol)
èëè — ðåæå — áîëåå ñîâåðøåííûé ïðîòîêîë IMAP. Ïðîòîêîë SMTP äîëæíû ïîääåðæèâàòü
ñåðâåðû èñõîäÿùåé ïî÷òû, ïðîòîêîë POP — âõîäÿùåé ïî÷òû («âõîäÿùåé» è «èñõîäÿ-
ùåé» — îòíîñèòåëüíî ïîëüçîâàòåëÿ).

Òàêèì îáðàçîì, äëÿ òîãî ÷òîáû âîñïîëüçîâàòüñÿ óñëóãàìè ýëåêòðîííîé ïî÷òû, íàì íå-
îáõîäèìî:

• Óñòàíîâèòü íà ñâîåì êîìïüþòåðå ïðîãðàììó — ïî÷òîâûé êëèåíò (â íàøåì ñëó÷àå —
ýòî Microsoft Outlook Express).

• Îáåñïå÷èòü ïîäêëþ÷åíèå êîìïüþòåðà ê ñåòè Èíòåðíåò.

• Çíàòü àäðåñ ñâîåé ýëåêòðîííîé ïî÷òû, èìåíà ñåðâåðîâ âõîäÿùèõ è èñõîäÿùèõ ñî-
îáùåíèé. Ýòè ñâåäåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ âàøèì ïðîâàéäåðîì óñëóã ýëåêòðîííîé
ïî÷òû èëè âû ìîæåòå óçíàòü èõ ïðè ðåãèñòðàöèè áåñïëàòíîãî ïî÷òîâîãî ÿùèêà íà
ñîîòâåòñòâóþùåì ñàéòå.

• Íàñòðîèòü ïî÷òîâóþ ïðîãðàììó äëÿ ðàáîòû ñî ñâîåé ýëåêòðîííîé ïî÷òîé.

Ïîäðîáíåå î òîì, êàê æå ýòî ñäåëàòü, — â ñëåäóþùèõ ðàçäåëàõ.
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Ñîçäàíèå ïî÷òîâîãî ÿùèêà íà áåñïëàòíîì ñåðâåðå

Ïîçíàêîìèìñÿ ñ òåì, êàê ñîçäàòü ñåáå ïî÷òîâûé ÿùèê íà áåñïëàòíîì ñåðâåðå. Â êà÷åñò-
âå ïðèìåðà âûáåðåì ñàéò ßíäåêñà — http://yandex.ru

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Internet Explorer.

2. Â ðàçäåëå Èçáðàííîå — Ïîèñêîâûå ñàéòû íàéäèòå ññûëêó íà ñàéò ßíäåêñà.

3. Íà îòêðûâøåéñÿ ñòðàíèöå ïåðåéäèòå ïî ññûëêå «Çàâåäèòå ñåáå ïî÷òó íà ßíäåêñå».

4. Äàëåå ñëåäóåì óêàçàíèÿì Ìàñòåðà.

a. Âûáèðàåì ñåáå èìÿ ïî÷òîâîãî ÿùèêà (îáðàòèòå âíèìàíèå: èìÿ äîëæíî ñîñòî-
ÿòü òîëüêî èç ñèìâîëîâ ëàòèíñêîãî àëôàâèòà, öèôð è çíàêà «-»).

b. Ðàçäåëû ïåðñîíàëüíûõ ñâåäåíèé çàïîëíÿþòñÿ ïî æåëàíèþ. Îäíàêî ñëåäóåò èìåòü
â âèäó: ÷åì ïîëíåå âû ñîîáùèòå ñâåäåíèÿ î ñåáå, òåì ïðîùå áóäåò âîññòàíîâèòü
äîñòóï ê âàøåìó ïî÷òîâîìó ÿùèêó â ñëó÷àå, åñëè âû çàáóäåòå ïàðîëü.

c. Ââîäèì ïàðîëü (îáðàòèòå âíèìàíèå — ïàðîëü íàäî ââåñòè äâàæäû, ÷òîáû èñ-
êëþ÷èòü âåðîÿòíûå îïå÷àòêè).

d. Ïîñëå çàïîëíåíèÿ ôîðìû íåîáõîäèìî ââåñòè «êîíòðîëüíûå öèôðû» — ýòî íà-
ðèñîâàííûå íåðîâíûå öèôðû, êîòîðûå èñêëþ÷àþò çàïîëíåíèå ôîðìû â àâòî-
ìàòè÷åñêîì ðåæèìå.

e. Íàæìèòå ÎÊ.

Âû ñòàëè îáëàäàòåëåì ïî÷òîâîãî ÿùèêà íà ñåðâåðå ßíäåêñà. Çàïèøèòå ñâîé àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ïàðîëü.

Ðàçäåë äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé çàïîëíÿåòñÿ ïî æåëàíèþ.

Çàäàíèå

Ïîëüçóÿñü ïîäñêàçêàìè íà ñàéòå, ñîçäàéòå ñåáå ïî÷òîâûé ÿùèê íà äðóãîì áåñïëàòíîì
ñåðâåðå: mail.ru, rambler.ru è ò.ä.

Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà «Ðàáîòà ñ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé ÷åðåç

âåá-èíòåðôåéñ»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-9.doc íà êîìïàêò-äèñêå.
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Èñïîëüçîâàíèå ïî÷òîâîé ïðîãðàììû
äëÿ ðàáîòû ñ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé

Êàê áû íè áûë óäîáåí âåá-èíòåðôåéñ ñ òî÷êè çðåíèÿ ïîíÿòíîñòè è íàãëÿäíîñòè —

ó íåãî èìåþòñÿ è çíà÷èòåëüíûå íåäîñòàòêè. Òàê, ïðè âûïîëíåíèè êàæäîé îïåðàöèè ñ
ïî÷òîé âû âûíóæäåíû ïðîñìàòðèâàòü çíà÷èòåëüíîå êîëè÷åñòâî ðåêëàìíûõ áàííåðîâ, òðà-
òèòü âðåìÿ, äîæèäàÿñü, êîãäà çàãðóçèòñÿ ñîâåðøåííî íåíóæíàÿ âàì èíôîðìàöèÿ.

Ýòîãî íåäîñòàòêà ëèøåí ñëåäóþùèé ñïîñîá ðàáîòû ñ âàøåé ïî÷òîé — ÷åðåç ñïåöèàëè-
çèðîâàííóþ êîìïüþòåðíóþ ïðîãðàììó. Ïîçíàêîìèìñÿ ñ îäíîé èç ïîïóëÿðíûõ ïðîãðàìì
äëÿ ðàáîòû ñ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé — Microsoft Outlook Express.

Â ýòîì ðàçäåëå ìû óâèäèì, êàê ïðîãðàììà Microsoft Outlook Express ïîçâîëÿåò âûïîë-
íÿòü òå æå îïåðàöèè, ÷òî è ïî÷òîâàÿ ñòðàíè÷êà ñàéòà. Óçíàåì, êàê ìîæíî óïðîñòèòü ñîðòè-
ðîâêó ïèñåì, êàê ñîçäàâàòü ïðàâèëà äëÿ ñîîáùåíèé, íàó÷èìñÿ èñïîëüçîâàòü àäðåñíóþ
êíèãó.

Çàïóñê ïðîãðàììû

Íàæìèòå êíîïêó Ïóñê, íàéäèòå ÿðëû÷îê ïðîãðàììû è íàçâàíèå Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà è
ùåëêíèòå ïî íåìó ëåâîé êíîïêîé ìûøè. Îòêðîåòñÿ îêíî ïðîãðàììû Outlook Express.

Ñîçäàíèå ó÷åòíîé çàïèñè

Äëÿ òîãî ÷òîáû âàøà ïî÷òîâàÿ ïðîãðàììà ìîãëà îòïðàâëÿòü è ïðèíèìàòü ïî÷òó, íåîá-
õîäèìî íàñòðîèòü ñëåäóþùèå ïàðàìåòðû: àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, àäðåñà ñåðâåðà âõîäÿ-
ùèõ è èñõîäÿùèõ ñîîáùåíèé, ïðîòîêîëû ðàáîòû ñ ïî÷òîé — èíà÷å ãîâîðÿ, ñîçäàòü ó÷åòíóþ
çàïèñü.

Åñëè âû âïåðâûå çàïóñòèëè ïî÷òîâóþ ïðîãðàììó — ñêîðåå âñåãî, âàì ñðàçó æå áóäåò
ïðåäëîæåíî ñîçäàòü ó÷åòíóþ çàïèñü.

Åñëè æå ïðîãðàììà çàïóñêàëàñü ðàíåå (âíå çàâèñèìîñòè îò òîãî, íàñòðàèâàëèñü ó÷åò-
íûå çàïèñè èëè íåò) èëè åñëè âû õîòèòå ñîçäàòü åùå îäíó ó÷åòíóþ çàïèñü:

1. Â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå ïóíêò Ó÷åòíûå çàïèñè.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå ðàçäåë Äîáàâèòü — Ïî÷òà.

90

Èíòåðíåò â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè



Îòêðîåòñÿ Ìàñòåð ïîäêëþ÷åíèÿ ê Èíòåðíåòó. Ñëåäóÿ åãî óêàçàíèÿì, ñîçäàäèì
ó÷åòíóþ çàïèñü.

3. Â ïåðâîì îêíå íåîáõîäèìî ââåñòè èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ áóäåò îòîáðàæàòüñÿ â
ïîëå Îò îòïðàâëÿåìûõ âàìè ñîîáùåíèé — ýòî ìîãóò áûòü âàøè ôàìèëèÿ è èìÿ, íà-
çâàíèå âàøåé îðãàíèçàöèè èëè ëþáûå äðóãèå ñëîâà.

4. Ïîñëå ââîäà äàííûõ íàæìèòå êíîïêó Äàëåå.

5. Â ñëåäóþùåì îêíå ââåäèòå ñâîé àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

6. Â ñëåäóþùåì îêíå íåîáõîäèìî óêàçàòü ïðîòîêîë, ïî êîòîðîìó ðàáîòàåò âàøà ïî-
÷òà (ñêîðåå âñåãî, íàäî îñòàâèòü âàðèàíò ÐÎÐ), è èìåíà ñåðâåðîâ âõîäÿùèõ è èñõî-
äÿùèõ ñîîáùåíèé.

Åñëè âû íàñòðàèâàåòå ïî÷òîâóþ ïðîãðàììó äëÿ ðàáîòû ñ ñîçäàííûì íàìè áåñïëàòíûì
ïî÷òîâûì ÿùèêîì íà ßíäåêñå, òî ñåðâåð èñõîäÿùåé ïî÷òû áóäåò smtp.yandex.ru, à âõîäÿ-
ùåé — pop.yandex.ru.
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Åñëè âû õîòèòå íàñòðîèòü äðóãîé ïî÷òîâûé ÿùèê, íåîáõîäèìî óçíàòü àäðåñà ñåðâåðîâ
ó ïðîâàéäåðà (òîãî, êòî ïðåäîñòàâëÿåò âàì óñëóãè ýëåêòðîííîé ïî÷òû).

Äëÿ áåñïëàòíîãî ïî÷òîâîãî ÿùèêà òàêóþ èíôîðìàöèþ ìîæíî íàéòè â ðàçäåëå Ïîìîùè

íà ñîîòâåòñòâóþùåì ñàéòå — â ñïåöèàëüíîì ðàçäåëå ñ ïðèìåðíûì íàçâàíèåì «Êàê íàñòðî-
èòü ïî÷òîâóþ ïðîãðàììó äëÿ ðàáîòû ñ ìîèì ÿùèêîì».

7. Â ñëåäóþùåì îêíå íåîáõîäèìî ââåñòè ñâîþ ó÷åòíóþ çàïèñü (êàê ïðàâèëî, îíà ñî-

îòâåòñòâóåò ïåðâîé ÷àñòè àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû — òîé, êîòîðàÿ íàõîäèòñÿ ïå-

ðåä çíà÷êîì «@») è ïàðîëü.

8. Åñëè âû íå õîòèòå ââîäèòü ïàðîëü êàæäûé ðàç ïðè çàïóñêå ïî÷òîâîé ïðîãðàììû —

óñòàíîâèòå ôëàæîê â ïîëå «Çàïîìíèòü ïàðîëü».

9. Íàæìèòå êíîïêó Ãîòîâî — ó÷åòíàÿ çàïèñü ñîçäàíà.

Èçìåíåíèå ïàðàìåòðîâ ó÷åòíîé çàïèñè

Èíîãäà âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü ÷òî-òî èçìåíèòü â ñîçäàííîé ó÷åòíîé çàïèñè (íàïðè-
ìåð, âû îáíàðóæèëè îïå÷àòêó â àäðåñå èëè ðåøèëè ñìåíèòü ïàðîëü).

1. Â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå ïóíêò Ó÷åòíûå çàïèñè.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå ùåëêíèòå çàêëàäêó Ïî÷òà.

3. Âûáåðèòå òó ó÷åòíóþ çàïèñü, êîòîðóþ õîòèòå èçìåíèòü, è íàæìèòå êíîïêó Ñâîé-

ñòâà.

4. Îòêðîåòñÿ îêíî Ñâîéñòâ äàííîé ó÷åòíîé çàïèñè. Ïåðåìåùàÿñü ïî âêëàäêàì îêíà,

èçìåíèòå íåîáõîäèìûå ïàðàìåòðû.

5. Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ èçìåíåíèé íàæìèòå ÎÊ.

6. Çàêðîéòå îêíî ó÷åòíûõ çàïèñåé.

Îáùèé âèä îêíà ïðîãðàììû Outlook Express

Îêíî ïðîãðàììû âî ìíîãîì ïîõîæå íà ñòðàíè÷êó, êîòîðàÿ îòêðûâàëàñü ïðè ðàáîòå ñ ïî-
÷òîé ÷åðåç Èíòåðíåò, õîòÿ åñòü è îòëè÷èÿ.
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Â âåðõíåé ÷àñòè îêíà ïðîãðàììû ðàçìåùåíû Ñòðîêà ìåíþ, ïîä íåé — Ïàíåëü èíñòðó-

ìåíòîâ.

Ëåâàÿ ñòîðîíà ïîäåëåíà íà äâà ïîëÿ — ïîëå Ïàïêè, ãäå ðàçìåùåíî äåðåâî ïàïîê âàøåãî
ïî÷òîâîãî ÿùèêà, è ïîëå Êîíòàêòû, ãäå ïðåäñòàâëåí ñïèñîê êîíòàêòîâ (òî åñòü çàïèñåé
Àäðåñíîé êíèãè).

Ïðàâàÿ ñòîðîíà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïîëå çàãîëîâêîâ ñîîáùåíèé (ââåðõó) è ïîëå
ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà âûáðàííîãî ñîîáùåíèÿ (âíèçó).

Åñëè âèä îêíà ïðîãðàììû ó âàñ îòëè÷àåòñÿ îò ïðåäñòàâëåííîãî íà ðèñóíêå è âû õîòèòå
åãî ïîìåíÿòü:

1. Îòêðîéòå ìåíþ Âèä, ðàçäåë Ðàñêëàäêà.

2. Ïðîâåðüòå, ó êàêèõ ïîëåé óñòàíîâëåíû ôëàæêè. Óñòàíîâèòå òðåáóåìóþ ðàñêëàäêó.

3. Íàæìèòå ÎÊ.

Ñîçäàíèå ñîîáùåíèÿ

1. Â ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ íàæìèòå êíîïêó Ñîçäàòü — îòêðîåòñÿ îêíî íîâîãî
ñîîáùåíèÿ.

2. Â ïîëå Êîìó ââåäèòå àäðåñ ïîëó÷àòåëÿ.

3. Â ïîëå Êîïèÿ ìîæíî óêàçàòü äîïîëíèòåëüíûå àäðåñà, ïî êîòîðûì íåîáõîäèìî ïî-
ñëàòü ïèñüìî.

4. Â ïîëå Òåìà óêàæèòå òåìó ñîîáùåíèÿ.

5. Â òåëå ïèñüìà íàïèøèòå òåêñò ñîîáùåíèÿ.

6. Ïîñëå òîãî êàê ïèñüìî ãîòîâî, åãî ìîæíî îòïðàâèòü, íàæàâ êíîïêó Îòïðà-

âèòü .
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Îòïðàâëÿåìîå ïèñüìî ïîïàäàåò â ïàïêó Èñõîäÿùèå, à ïîñëå òîãî êàê ïî÷òîâàÿ ïðî-
ãðàììà ïåðåäàñò åãî íà ñåðâåð — ñîîáùåíèå ïåðåìåùàåòñÿ â ïàïêó Îòïðàâëåííûå.

Êðîìå òîãî, ïèñüìî ìîæíî ñîõðàíèòü â ïàïêå ×åðíîâèêè, ÷òîáû îòðåäàêòèðîâàòü åãî è
îòïðàâèòü ïîçäíåå.

Îôîðìëåíèå ñîîáùåíèÿ

Äî ýòîãî ìîìåíòà âñå ïèñüìà, îòïðàâëÿåìûå íàìè, ïðåäñòàâëÿëè ñîáîé ïðîñòîé
òåêñò — ÷åðíûå áóêâû íà áåëîì ôîíå, îäèíàêîâîãî øðèôòà è ðàçìåðà.

Îäíàêî ñîâðåìåííûå ïî÷òîâûå ñëóæáû ïîçâîëÿþò ïåðåñûëàòü íàìíîãî áîëåå æèâî-
ïèñíî îôîðìëåííûå ñîîáùåíèÿ. Òàêèå ïèñüìà ñîçäàþòñÿ â ôîðìàòå HTML — â ôîðìàòå
âåá-ñòðàíèöû. Ñîçäàäèì è ìû êðàñèâî îôîðìëåííîå ïèñüìî.

1. Ñîçäàäèì íîâîå ñîîáùåíèå.

2. Â ìåíþ Ôîðìàò óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîëîæåíèå Ôîðìàò HTML. Ïîñëå ýòî-
ãî íàì ñòàíóò äîñòóïíû ðàçëè÷íûå âàðèàíòû ôîðìàòèðîâàíèÿ ñîîáùåíèÿ.

3. Â ìåíþ Ôîðìàò — Øðèôò óñòàíîâèì òðåáóåìûå ðàçìåðû, íà÷åðòàíèå è öâåò
øðèôòà.

4. Â ìåíþ Ôîðìàò — Àáçàö óñòàíîâèì âûðàâíèâàíèå è òèïû ñïèñêîâ.

5. Â ìåíþ Ôîðìàò — Ôîí ìîæíî âûáðàòü öâåòíîé ôîí äëÿ ñîîáùåíèÿ, à òàêæå âû-
áðàòü ôîíîâûé ðèñóíîê èëè çâóêîâîå ñîïðîâîæäåíèå äëÿ ïèñüìà.

6. Ìåíþ Ôîðìàò — Èñïîëüçîâàòü áëàíê ïîçâîëÿåò âûáðàòü ãîòîâûé âàðèàíò îôîð-
ìëåíèÿ äëÿ âàøåãî ïèñüìà.

7. Ìåíþ Âñòàâêà — Ãîðèçîíòàëüíàÿ ëèíèÿ äîáàâëÿåò ê ïèñüìó ðàçäåëèòåëü â âèäå
ëèíèè.
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8. Ìåíþ Âñòàâêà — Ðèñóíîê ïîçâîëÿåò âñòàâèòü â òåëî ïèñüìà èçîáðàæåíèå èç ôàéëà.

9. Âñòàâêà — Ãèïåðññûëêà ïîçâîëÿåò ïðèêðåïèòü ê ñëîâàì ãèïåðññûëêó íà àäðåñ â
Èíòåðíåòå èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Òàêèì îáðàçîì, èñïîëüçóÿ âîçìîæíîñòè ôîðìàòà HTML, ìû ñîçäàåì êðàñî÷íî îôîðì-
ëåííîå ñîîáùåíèå.

Îäíàêî ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî òàêîå ïèñüìî «âåñèò» çíà÷èòåëüíî áîëüøå, ÷åì îáû÷íûé
òåêñò. Êðîìå òîãî, åñëè ó ïîëó÷àòåëÿ íàñòðîåíî ïîëó÷åíèå ïèñåì â ôîðìàòå «Ïðîñòîé
òåêñò», òî îí óâèäèò âàøå ïèñüìî áåç âñÿêîãî îôîðìëåíèÿ.

Âëîæåíèå ôàéëîâ

Ïðèêðåïëåíèå ôàéëà ê ñîîáùåíèþ ïðîèçâîäèòñÿ àíàëîãè÷íî òîìó, êàê ìû äåëàëè ýòî
ïðè ðàáîòå ñ âåá-èíòåðôåéñîì.

1. Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå ïóíêò Âëîæåíèå ôàéëà.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå íóæíûé ôàéë è íàæìèòå êíîïêó Âëîæèòü.

Òàêæå ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé Âëîæèòü ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

Ïîìåòêè âàæíîñòè è êîíòðîëü äîñòàâêè ñîîáùåíèÿ

Ïðîãðàììà Outlook Express äàåò íàì âîçìîæíîñòü äîïîëíèòåëüíî ïîâëèÿòü íà íàøåãî
êîððåñïîíäåíòà ïóòåì ïîìåòêè âàæíîñòè ïèñüìà.

1. Äëÿ ýòîãî â ìåíþ Ñîîáùåíèå âûáåðèòå ïóíêò Âàæíîñòü.

2. Óêàæèòå åå ñòåïåíü (Âûñîêàÿ, Îáû÷íàÿ, Íèçêàÿ). Òàêæå ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ
êíîïêîé Âàæíîñòü ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

Åùå îäíà ïîëåçíàÿ âîçìîæíîñòü — óâåäîìëåíèå î äîñòàâêå ñîîáùåíèÿ. Âû ìîæåòå ïî-
ïðîñèòü âàøåãî êîððåñïîíäåíòà ïîäòâåðäèòü, ÷òî îí ïðî÷èòàë ïèñüìî.

Äëÿ ýòîãî â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå ïóíêò Çàïðîñèòü óâåäîìëåíèå î ïðî÷òåíèè.
Êîãäà òàêîå ïèñüìî ïðèäåò àäðåñàòó, îí óâèäèò îêíî ñ ïðåäëîæåíèåì ïîäòâåðäèòü ïðî-

÷òåíèå ïèñüìà.
Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Äà — âàì àâòîìàòè÷åñêè ïðèäåò ñîîáùåíèå î òîì, ÷òî ïèñüìî

áûëî îòêðûòî.
Ñëåäóåò, îäíàêî, ïîíèìàòü, ÷òî åñëè âàø êîððåñïîíäåíò îòâåòèò Íåò èëè æå èñïîëüçó-

åò äðóãóþ ïî÷òîâóþ ïðîãðàììó, íå ïîääåðæèâàþùóþ ïåðåñûëêó óâåäîìëåíèé, âû íèêàê íå
ñìîæåòå ïðîâåðèòü, ïðî÷åë îí âàøå ïèñüìî èëè íåò.

Äîñòàâêà ïî÷òû

Åñëè âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó, ñîçäàííûå ñîîáùåíèÿ ïåðåäàþòñÿ íà
ñåðâåð ñðàçó æå ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Îòïðàâèòü .

95

Èñïîëüçîâàíèå ïî÷òîâîé ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû ñ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé



Ïðîâåðêà ïîëó÷àåìîé ïî÷òû ïðîèçâîäèòñÿ ïåðèîäè÷åñêè â ñîîòâåòñòâèè ñî âðåìåíåì,
óêàçàííûì â ïàðàìåòðàõ ïî÷òîâîé ïðîãðàììû (ìåíþ Ñåðâèñ — Ïàðàìåòðû — âêëàäêà
Îáùèå).

Íî âû ìîæåòå ïðîâåðèòü íàëè÷èå íîâûõ ñîîáùåíèé è ðàíüøå óêàçàííîãî âðåìåíè.
Äëÿ ýòîãî â ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ âûáåðèòå êíîïêó Äîñòàâèòü — ïóíêò Ïîëó÷èòü âñå.

Ïî÷òîâàÿ ïðîãðàììà ïîëó÷èò ñ ñåðâåðà íîâûå ñîîáùåíèÿ, åñëè îíè åñòü.

Òàêæå âû ìîæåòå ðàáîòàòü ñ ïî÷òîé è áåç ïîäêëþ÷åíèÿ ê Èíòåðíåòó — â àâòîíîìíîì
ðåæèìå. Â òàêîì ñëó÷àå îòïðàâëÿåìûå ïèñüìà áóäóò ïîìåùåíû â ïàïêó Èñõîäÿùèå.

Ïîñëå òîãî êàê âñå ïèñüìà ïîäãîòîâëåíû, âû îñóùåñòâëÿåòå ïîäêëþ÷åíèå ê Èíòåðíåòó.
Çàòåì â ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ âûáèðàåòå êíîïêó Äîñòàâèòü, ïóíêò Îòïðàâèòü âñå —

ñîîáùåíèÿ èç ïàïêè Èñõîäÿùèå áóäóò îòïðàâëåíû íà ñåðâåð.
Íàæàòèå íà êíîïêó Äîñòàâèòü áåç âûáîðà âàðèàíòîâ îñóùåñòâëÿåò è îòïðàâêó, è ïîëó-

÷åíèå ïî÷òû äëÿ âñåõ ó÷åòíûõ çàïèñåé, ñîçäàííûõ â âàøåé ïî÷òîâîé ïðîãðàììå.

Óäàëåíèå ïèñåì

1. Âûáåðèòå ïèñüìî, êîòîðîå õîòèòå óäàëèòü, è ùåëêíèòå çíà÷îê Óäàëèòü .
Ïèñüìî áóäåò ïåðåìåùåíî â ïàïêó Óäàëåííûå.

2. Åñëè æå ìû õîòèì óäàëèòü ïèñüìî îêîí÷àòåëüíî — ùåëêíèòå íà çàãîëîâêå ïàïêè
ïðàâîé êíîïêîé ìûøè. Â âûïàâøåì êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå ïóíêò Î÷èñòèòü

ïàïêó Óäàëåííûå.

Îáðàáîòêà ïèñåì, ñîäåðæàùèõ ïðèêðåïëåííûå ôàéëû

Åñëè ó ïèñüìà ðÿäîì ñ çàãîëîâêîì èìååòñÿ çíà÷îê ñêðåïêè — çíà÷èò, ê ïèñüìó ïðèêðåï-
ëåíû âëîæåíèÿ — êàêèå-ëèáî ôàéëû.

Âíèìàíèå! Â ñîâðåìåííîì Èíòåðíåòå î÷åíü áîëüøîå ðàñïðîñòðàíåíèå ïðèîáðåòàåò ïå-
ðåñûëêà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ïèñåì, âî âëîæåííûõ ôàéëàõ êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ âèðóñû.
Ïîýòîìó ñëåäóåò âñåãäà ïðîâåðÿòü ïðèêðåïëåííûå ê ïèñüìó ôàéëû àíòèâèðóñíîé ïðîãðàì-
ìîé, ïðåæäå ÷åì îòêðûâàòü èõ. Êðîìå òîãî, íå ñëåäóåò îòêðûâàòü ôàéëû, ïðèñëàííûå âàì ñ
ñîìíèòåëüíûõ èëè íåçíàêîìûõ àäðåñîâ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îñîáåííî êîãäà â òåìå èëè â òåëå
ïèñüìà íåò ïîÿñíåíèé ê òîìó, ÷òî ñîäåðæèòñÿ âî âëîæåíèè.

1. Åñëè âû ïîëó÷èëè ïèñüìî ñ ïðèêðåïëåííûìè ê íåìó ôàéëàìè è óâåðåíû â òîì, ÷òî

äàííûå ôàéëû ìîæíî áåçîïàñíî îòêðûâàòü, íàæìèòå íà çíà÷îê ñêðåïêè â çàãîëîâ-

êå ïèñüìà è âûáåðèòå ôàéë, êîòîðûé õîòèòå îòêðûòü.

2. Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå âàðèàíò Îòêðûòü è íàæìèòå ÎÊ.

3. Åñëè âû õîòèòå ñîõðàíèòü ôàéë, âûáåðèòå âàðèàíò Ñîõðàíèòü, óêàæèòå ìåñòî,

êóäà ñëåäóåò ñîõðàíÿòü ôàéë è íàæìèòå ÎÊ.
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4. Åñëè âû õîòèòå ñîõðàíèòü ñðàçó âñå ïðèêðåïëåííûå ôàéëû — íàæìèòå íà ñêðåïêó

â çàãîëîâêå è âûáåðèòå ïóíêò Ñîõðàíèòü âëîæåíèÿ.

5. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå óêàæèòå ïàïêó, êóäà ñëåäóåò ñîõðàíèòü ïðèêðåïëåííûå
ôàéëû.

6. Íàæìèòå ÎÊ.

Ñîðòèðîâêà ïèñåì

Òàê æå êàê è â ñëó÷àå ñ âåá-èíòåðôåéñîì, ñîðòèðîâêà ïî÷òû ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ ïî
ëþáîìó ñòîëáöó. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî ùåëêíóòü ïî çàãîëîâêó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòîëáöà —

ïîÿâèâøèéñÿ ðÿäîì ñ çàãîëîâêîì òðåóãîëüíèê ãîâîðèò î òîì, ïî êàêîìó ñòîëáöó ïðîèñõî-
äèò ñîðòèðîâêà.

Äîïîëíèòåëüíûå âîçìîæíîñòè ñîðòèðîâêè äàåò ðàññòàíîâêà Ôëàæêîâ.

1. Ïîìåòüòå òå ïèñüìà, êîòîðûå âàñ èíòåðåñóþò, ôëàæêàìè. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå ëåâîé

êíîïêîé ìûøè íà ïåðåñå÷åíèè ñòðîêè ñ çàãîëîâêîì ïèñüìà è ñòîëáöà ñ ôëàæêà-

ìè — òàì ïîÿâèòñÿ êðàñíûé ôëàæîê.

2. Ïîñëå òîãî êàê âñå íóæíûå ïèñüìà ïîìå÷åíû, ïðîèçâåäèòå ñîðòèðîâêó ïî ñòîëáöó

ôëàæêîâ.

Òàêàÿ ñîðòèðîâêà óäîáíà â ñëó÷àå, êîãäà îòáèðàåìûå ïèñüìà íåâîçìîæíî îáúåäèíèòü
ñîðòèðîâêîé ïî êàêîìó-ëèáî äðóãîìó ïàðàìåòðó.

Êðîìå âûøåóïîìÿíóòîé àâòîìàòè÷åñêîé ñîðòèðîâêè ïèñåì, âû ìîæåòå ðàçáèðàòü ïî-
÷òó âðó÷íóþ. ×òîáû îáëåã÷èòü ýòîò ïðîöåññ, óäîáíî ðàñêëàäûâàòü ïî÷òó ïî òåìàòè÷åñêèì
ïàïêàì. Äëÿ ýòîãî âíóòðè ïàïêè Âõîäÿùèå (èëè â ëþáîé äðóãîé ïàïêå) ñîçäàéòå âëîæåííûå
ïàïêè.

1. Ùåëêíèòå íà çàãîëîâêå ïàïêè ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.

2. Â âûïàâøåì êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå ïóíêò Ñîçäàòü ïàïêó.

3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå íàáåðèòå èìÿ íîâîé ïàïêè.

4. Íàæìèòå ÎÊ.

5. Ìûøêîé ïåðåòàùèòå ñîîáùåíèÿ èç îáùåé ïàïêè â îòäåëüíóþ òåìàòè÷åñêóþ ïàïêó.

Ïðàâèëà äëÿ ñîîáùåíèé

Ïðè ïîëó÷åíèè ïî÷òû ìû äîâîëüíî ÷àñòî ïðîèçâîäèì îäíîîáðàçíûå äåéñòâèÿ: ðàñêëà-
äûâàåì ïèñüìà, ïðèøåäøèå îò îïðåäåëåííûõ êîððåñïîíäåíòîâ, â êîíêðåòíûå ïàïêè, óäàëÿ-
åì íåæåëàòåëüíóþ ïî÷òó è ò.ä. Ýòîò ïðîöåññ ìîæíî ÷àñòè÷íî àâòîìàòèçèðîâàòü, èñïîëüçóÿ
ïðàâèëà äëÿ ñîîáùåíèé.
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1. Â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå ïóíêò Ïðàâèëà äëÿ ñîîáùåíèé — Ïî÷òà.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñîçäàíèå ïðàâèë â âåðõíåì îêíå âûáåðèòå óñëîâèÿ äëÿ ïðè-
ìåíåíèÿ ïðàâèëà.

3. Â íèæíåì îêíå — íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ.

4. Íàæìèòå ÎÊ.

5. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ïðàâèëà äëÿ ñîîáùåíèé âû ìîæåòå èçìåíèòü ïðàâèëà, íàæàâ
íà êíîïêó Èçìåíèòü.

6. Ê âíîâü âõîäÿùèì ñîîáùåíèÿì ñîçäàííîå ïðàâèëî áóäåò ïðèìåíÿòüñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè. ×òîáû ïðàâèëî ïîäåéñòâîâàëî è íà óæå ïîëó÷åííûå ñîîáùåíèÿ, â îêíå Ïðà-

âèëà äëÿ ñîîáùåíèé íàæìèòå êíîïêó Ïðèìåíèòü.

7. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ïðèìåíèòü ïðàâèëà ê ïî÷òîâûì ñîîáùåíèÿì óêàæèòå, êàêèå
ïðàâèëà è ê êàêîé ïàïêå ïðèìåíèòü, è íàæìèòå êíîïêó Ïðèìåíèòü.

Àäðåñíàÿ êíèãà

Êàê ïðàâèëî, âû îáùàåòåñü ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ñ îäíèì è òåì æå êðóãîì ëþäåé.
Êàæäûé ðàç íàáèðàòü àäðåñà èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû â ïîëå Êîìó âðó÷íóþ — ýòî äîëãî è íå-
íàäåæíî: âåäü ìîæíî çàáûòü àäðåñ èëè ñäåëàòü îïå÷àòêó.

Äëÿ óïðîùåíèÿ ðàáîòû ñ àäðåñàìè â ïî÷òîâîé ïðîãðàììå ïðåäóñìîòðåíà Àäðåñíàÿ

êíèãà.

Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà «Ðàáîòà ñ àäðåñíîé êíèãîé»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-10.doc íà êîìïàêò-äèñêå.

Ñëóæáû ðàññûëîê

Â Èíòåðíåòå, òàê æå êàê è íà îáû÷íîé ïî÷òå, ñóùåñòâóþò ñëóæáû äîñòàâêè ðàññûëîê
ïî âàøåìó àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Ðàññûëêè ìîãóò áûòü îðãàíèçîâàíû íà ëþáîì ñàéòå
ïóòåì ñîñòàâëåíèÿ áàçû äàííûõ àäðåñîâ ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Åñòü ñïåöèàëèçèðîâàííûå
ñåðâåðà ðàññûëîê. Ïðèìåð íàèáîëåå ïîïóëÿðíîãî ñåðâåðà ðàññûëîê — Subscribe.ru.

Ïî÷åìó óäîáíî ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ ïðÿìî â ïî÷òîâûé ÿùèê?
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1. Âû íèêîãäà íå ïðîïóñòèòå íè÷åãî íîâîãî.

2. Âû ñýêîíîìèòå âðåìÿ.

3. Âû ñìîæåòå ñîçäàòü ñâîé ñîáñòâåííûé àðõèâ èíôîðìàöèè.

4. Âû ìîæåòå îòêàçàòüñÿ îò ïîäïèñêè â ëþáîé ìîìåíò.

Ïî÷åìó Subscribe.Ru?

1. Áîëüøå âñåãî ðàññûëîê â Ðóíåòå, ñîäåðæàùèõ ïîëåçíóþ è êà÷åñòâåííóþ èíôîðìà-
öèþ.

2. Ëåãêî íàéòè èíôîðìàöèþ.

3. Óäîáíî óïðàâëÿòü åþ.

Âû ìîæåòå ïîäïèñàòüñÿ íà îäíó èëè íåñêîëüêî ïîíðàâèâøèõñÿ âàì òåì è ðàç â íåäåëþ
(èëè ÷àùå) ïîëó÷àòü ñîîáùåíèÿ â ñâîé ïî÷òîâûé ÿùèê. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè âû âñåãäà
ìîæåòå îòêàçàòüñÿ îò íåíóæíûõ âàì ðàññûëîê.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàññûëîê íåîáõîäèìî çàðåãèñòðèðîâàòü âàø ïî÷òîâûé ÿùèê â ñèñòåìå,
íàæàâ íà ãèïåðññûëêó ðåãèñòðàöèÿ. Ïîëüçîâàòåëü ïîëó÷àåò øèðîêèå âîçìîæíîñòè äëÿ óïðàâ-
ëåíèÿ ðàññûëêàìè.

Ðàç â íåäåëþ âûõîäÿò Íîâîñòè ñëóæáû ðàññûëîê, â êîòîðûõ ïðèâîäèòñÿ ñïèñîê íåîòêðû-
òûõ íåäàâíî ðàññûëîê. Ðàññûëêó ìîæåò îðãàíèçîâàòü ëþáîé æåëàþùèé, íî ýòî òðåáóåò æóðíà-
ëèñòñêîãî òàëàíòà. Ðàññûëêà ïîïàäàåò â ñïèñîê íîâîñòåé ïîñëå íåñêîëüêèõ ïðîáíûõ âûïóñêîâ.
Åñëè ðàññûëêà óñïåøíàÿ, òî àâòîð íà÷èíàåò ïîëó÷àòü îòêëèêè ÷èòàòåëåé, ïî êîòîðûì ôîðìè-
ðóåòñÿ èäåîëîãèÿ äàëüíåéøèõ ñîîáùåíèé. Âîêðóã ðàññûëêè ôîðìèðóåòñÿ ñåòåâîå ñîîáùåñòâî.

Îçíàêîìüòåñü ñ äîñòóïíûìè ðàññûëêàìè â ðàçäåëå Îáðàçîâàíèå. Ùåëêíèòå ïî íàçâà-
íèþ îäíîé èç ðàññûëîê, îçíàêîìüòåñü ñ àííîòàöèåé è ïðîñìîòðèòå â íèæíåé ÷àñòè
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Èñïîëüçîâàíèå ïî÷òîâîé ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû ñ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé



ñòðàíèöû íåñêîëüêî âûïóñêîâ èç ðàçäåëà «Àðõèâ». Âû ïîëó÷èòå ïðåäñòàâëåíèå îá èíôîð-
ìàöèîííîì ñîäåðæàíèè ðàññûëêè.

Èòàê, ìû îñâîèëè ðàáîòó ñ ýëåêòðîííîé ïî÷òîé ïðè ïîìîùè ïðîãðàììû Microsoft

Outlook Express: íàó÷èëèñü ñîçäàâàòü êðàñèâî îôîðìëåííûå ñîîáùåíèÿ, ïðèìåíÿòü ê ïîëó-
÷àåìûì ñîîáùåíèÿì ïðàâèëà äëÿ ñîðòèðîâêè, ïîëüçîâàòüñÿ Àäðåñíîé êíèãîé.

Íî ïî÷òîâàÿ ïðîãðàììà ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü íå òîëüêî ñ ñîîáùåíèÿìè ýëåêòðîííîé
ïî÷òû. Òàêæå ìû ìîæåì ïðèíÿòü ó÷àñòèå â îáìåíå ñîîáùåíèÿìè â òåëåêîíôåðåíöèÿõ (èëè
ãðóïïàõ íîâîñòåé). Îá ýòîì — ñëåäóþùèé ðàçäåë.

Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñ ó÷àùèìèñÿ
íà îñíîâå ñðåäñòâ êîììóíèêàöèè â Èíòåðíåòå

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà — ýòî óæå äîñòàòî÷íî ìîùíûé ðåñóðñ äëÿ îáìåíà ìíåíèÿìè, äëÿ
ïîëó÷åíèÿ îïåðàòèâíîé èíôîðìàöèè ïî âñåì âîïðîñàì îðãàíèçàöèè ó÷åáíîãî ïðîöåññà.
Îäíàêî Èíòåðíåò ïðåäëàãàåò íàì åùå áîëåå èíòåðåñíûå âîçìîæíîñòè: ìû ìîæåì îáñóæ-
äàòü èíòåðåñóþùèå íàñ âîïðîñû ó÷åáíîé ïðîãðàììû èëè îðãàíèçàöèè ó÷åáíîãî ïðîöåññà â
øèðîêîì êðóãó ó÷àñòíèêîâ òåëåêîíôåðåíöèè èëè âåá-ôîðóìà, îïåðàòèâíî îáìåíèâàòüñÿ
ìíåíèÿìè ñ êîëëåãàìè ñî âñåãî ìèðà ïðè ïîìîùè ñåðâèñà ICQ, îðãàíèçîâàòü ïðàêòè÷åñêè
æèâîå îáñóæäåíèå àêòóàëüíîé òåìû â ÷àòå. Ïîçíàêîìèìñÿ æå ñ ýòèìè âîçìîæíîñòÿìè!

Èñïîëüçîâàíèå ïðîãðàììû Outlook Express äëÿ ðàáîòû

ñ òåëåêîíôåðåíöèÿìè (ãðóïïàìè íîâîñòåé)

Åñëè ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà íàïîìèíàåò «áóìàæíóþ» ïî÷òó, òî òåëåêîíôåðåíöèÿ áîëüøå
âñåãî ïîõîæà íà äîñêó îáúÿâëåíèé èëè íà ãàçåòó, ïóáëèêóþùóþ ïèñüìà ÷èòàòåëåé. Â îòëè-
÷èå îò ýëåêòðîííîé ïî÷òû, àâòîð ïîñûëàåò ñîîáùåíèå íå êîíêðåòíîìó àäðåñàòó, à âñåì æå-
ëàþùèì åãî ïðî÷åñòü. Çàêàçûâàþòñÿ è ïðèíèìàþòñÿ ñîîáùåíèÿ òåëåêîíôåðåíöèè ïî
ýëåêòðîííîé ïî÷òå îò ïî÷òîâîãî ñåðâåðà òåëåêîíôåðåíöèè.

UseNet — ýòî âñå ñîîáùåñòâà ñåòåé, èìåþùèõ øëþçû â Èíòåðíåò, íàïðèìåð ëþáèòåëü-
ñêàÿ ñåòü Ôèäî. Ôàêòè÷åñêè ýòî íàáîð äèñêóññèîííûõ ãðóïï ïî èíòåðåñàì, ãäå ìîæíî îáñó-
äèòü âñå íà ñâåòå: èíòåðåñíóþ êíèãó, âîïðîñû âîñïèòàíèÿ äåòåé è ðåìîíòà àâòîìîáèëÿ,
òîëüêî ÷òî âûøåäøèé äèñê ïîïóëÿðíîãî ìóçûêàíòà, ïðîáëåìû íîâîé êîìïüþòåðíîé ïðî-
ãðàììû è ìíîãîå äðóãîå. Ãðóïïû íîâîñòåé ñ÷èòàþòñÿ îäíîé èç ñòàðåéøèõ ôîðì «êîëëåê-
òèâíîé ýëåêòðîííîé ïî÷òû». Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ñóùåñòâóþò äåñÿòêè òûñÿ÷ ðàçëè÷íûõ
ãðóïï íîâîñòåé. Äîñêà îáúÿâëåíèé äîñòóïíà ÷åðåç ïî÷òîâóþ ïðîãðàììó (íàïðèìåð, Outlook
Express), ïîäîáíî ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Íå îòõîäÿ îò êîìïüþòåðà, ìîæíî ÷èòàòü èëè ïîìå-
ùàòü ñòàòüè â òó èëè èíóþ êîíôåðåíöèþ, íàéòè ïîëåçíûé ñîâåò èëè âñòóïèòü â äèñêóññèè.
Ñòàòüè ïåðèîäè÷åñêè óíè÷òîæàþòñÿ, îñâîáîæäàÿ ìåñòî äëÿ íîâûõ. Îñíîâíîé ÿçûê îáùå-
íèÿ íà ìåæäóíàðîäíûõ äîñêàõ îáúÿâëåíèé — àíãëèéñêèé.

Ïîðÿäîê â ïóáëèêàöèÿõ îáåñïå÷èâàåòñÿ ñàìèìè ó÷àñòíèêàìè. Â êàæäîé êîíôåðåíöèè
ñóùåñòâóþò ïðàâèëà ïîâåäåíèÿ, êîòîðûå äîëæåí çíàòü êàæäûé ó÷àñòíèê è íåóêîñíèòåëüíî
ñîáëþäàòü. Çà ñîáëþäåíèåì ïðàâèë ñëåäèò ïîëüçîâàòåëü, íàäåëåííûé øèðîêèìè ïðàâàìè è
íàçûâàåìûé ìîäåðàòîðîì.

Íîâè÷êàì íåîáõîäèìî áóäåò ïîñåòèòü ñëåäóþùèå òåëåêîíôåðåíöèè:

• relcom.answers — ïðàâèëà òåëåêîíôåðåíöèé,

• relcom.newusers — èíôîðìàöèÿ äëÿ íîâûõ ïîëüçîâàòåëåé.

Ãðóïïû íîâîñòåé îðãàíèçîâàíû è ñãðóïïèðîâàíû ïî çàãîëîâêàì ñ ïîìîùüþ ñîñòàâíûõ
èìåí, íàïðèìåð, rec.sport. foot ball.college. Çäåñü «rec» óêàçûâàåò íà ðàçäåëû ïî òåìå
«recreation», «sport» — íà ïîäãðóïïó ðàçäåëà «recreation» è ò.ä.
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Âîò ïðèìåð íåêîòîðûõ ïîïóëÿðíûõ ðîññèéñêèõ (ðóññêîÿçû÷íûõ) òåëåêîíôåðåíöèé:

Òåëåêîíôåðåíöèè RELCOM
(êðóïíàÿ ðîññèéñêàÿ ñåòü)

Òåëåêîíôåðåíöèè FIDO
(ëþáèòåëüñêàÿ ñåòü)

relcom.penpals äðóçüÿ ïî ïåðåïèñêå; fido.ru.school äëÿ øêîëüíèêîâ, ó÷èòåëåé

relcom.humor þìîð fido.ru.internet âñå îá Èíòåðíåòå

relcom.games êîìïüþòåðíûå èãðû fido.su.music ìóçûêà

relcom.music âñå î ìóçûêå fido.ru.video âèäåîôèëüìû

relcom.talk «ðàçãîâîðû» fido.ru.pets äîìàøíèå æèâîòíûå

Åñòü íåïëîõîé ñïîñîá íàéòè ñåáå êîíôåðåíöèþ ïî âêóñó, âîñïîëüçîâàâøèñü ïîèñêî-
âîé ñèñòåìîé ïî ãðóïïàì íîâîñòåé Google (çàêëàäêà Ãðóïïû). Íàïèøèòå â ïîëå äëÿ ââîäà
êëþ÷åâûõ ñëîâ çàïðîñ ïî òîé òåìå, ïî êîòîðîé âû õîòèòå îáùàòüñÿ. Ïðè÷åì ðåøèòå äëÿ
ñåáÿ, íóæíû ëè âàì òîëüêî ðóññêîÿçû÷íûå êîíôåðåíöèè, èëè æå âû íàìåðåíû îáùàòüñÿ ñî
âñåì ìèðîì. Åñëè âû õîòèòå îáùàòüñÿ ïî-ðóññêè, òî íàáèðàéòå ñâîé çàïðîñ íà ðóññêîì ÿçû-
êå, åñëè õîòèòå âûéòè çà ïðåäåëû ðóññêîÿçû÷íûõ òåëåêîíôåðåíöèé — íà èíîñòðàííîì. Âû
ïîëó÷èòå ìíîæåñòâî ñîîáùåíèé, â êîòîðûõ îáñóæäàëàñü èíòåðåñóþùàÿ âàñ òåìà. Íåîáõî-
äèìî îòìåòèòü äëÿ ñåáÿ íàçâàíèå íóæíîé òåëåêîíôåðåíöèè.

Ëþäåé, êîòîðûå ïîëüçóþòñÿ òåëåêîíôåðåíöèÿìè, ìîæíî ðàçäåëèòü ïðèìåðíî íà äâå
ãðóïïû: àêòèâíî âûñòóïàþùèå â òåëåêîíôåðåíöèÿõ è ïðîñòî ÷èòàþùèå ñîîáùåíèÿ â ãðóï-
ïàõ íîâîñòåé. Ðàáîòà ñ òåëåêîíôåðåíöèÿìè äîâîëüíî ïðîñòà. Îñíîâíîå ïðàâèëî — îáðàùàòü
âíèìàíèå íà ñòèëü è àòìîñôåðó, öàðÿùèå â òîé èëè èíîé òåëåêîíôåðåíöèè, èçáåãàòü
ñîîáùåíèé «íè î ÷åì».

Âñå ïðîãðàììû ÷òåíèÿ íîâîñòåé ïðåäïîëàãàþò íàëè÷èå ñåðâåðà, êîòîðûé õðàíèò àðõè-
âû è îáìåíèâàåòñÿ äàííûìè ñ äðóãèìè òàêèìè æå ñåðâåðàìè. Ïðîòîêîë, èñïîëüçóåìûé äëÿ
ðàáîòû ñ òåëåêîíôåðåíöèÿìè, — NNTP. Ñòàòüè, òàêèì îáðàçîì, ïóòåøåñòâóþò ïî âñåé ñåòè,
è ñòàòüÿ, îïóáëèêîâàííàÿ íà îäíîì ñåðâåðå, ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé ïî âñåìó ìèðó
ìèëëèîíàì àáîíåíòîâ.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ òåëåêîíôåðåíöèè óæå íå ïîëüçóþòñÿ áîëüøîé ïîïóëÿðíîñòüþ —
èõ âñå àêòèâíåå âûòåñíÿþò èíòåðíåò-ôîðóìû, ãäå ñîîáùåíèÿ îôîðìëåíû áîëåå êðàñî÷íî è
ðàñïîëîæåíû áîëåå íàãëÿäíî. Òåì íå ìåíåå òåëåêîíôåðåíöèè ïîçâîëÿþò îñóùåñòâëÿòü îá-
ìåí ìíåíèÿìè øèðîêîìó êðóãó ó÷àñòíèêîâ ïðè î÷åíü íåáîëüøîì êà÷åñòâå ñîåäèíåíèÿ ñ
Èíòåðíåòîì.

Îäíîé èç íàèáîëåå ïîïóëÿðíûõ êîíôåðåíöèé ÿâëÿåòñÿ ñåòü Fido. Ïîäðîáíåå î òåõ ðàç-
äåëàõ, ïî êîòîðûì âåäåòñÿ îáñóæäåíèå, ìîæíî ïîñìîòðåòü íà ñàéòå http://fido7.ru

101

Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñ ó÷àùèìèñÿ íà îñíîâå ñðåäñòâ êîììóíèêàöèè â Èíòåðíåòå



Íàñòðîéêà ïî÷òîâîé ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû ñ òåëåêîíôåðåíöèÿìè

1. Â ìåíþ Ñåðâèñ âûáåðèòå Ó÷åòíûå çàïèñè.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå íàæìèòå Äîáàâèòü — Íîâîñòè.

3. Îòêðîåòñÿ Ìàñòåð ïîäêëþ÷åíèÿ ê Èíòåðíåòó.

4. Â îêíàõ Èìÿ è Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ââåäèòå ñâîè èìÿ è àäðåñ (èëè îñòàâüòå
òå, êîòîðûå áûëè ïðåäëîæåíû Ìàñòåðîì èñõîäÿ èç íàñòðîåê âàøåé ýëåêòðîííîé
ïî÷òû).

5. Â ïîëå Ñåðâåð ñëóæáû íîâîñòåé ââåäèòå àäðåñ ñåðâåðà. Âû ìîæåòå ïîäêëþ÷èòüñÿ
ê îáùåäîñòóïíîìó ñåðâåðó — íàïðèìåð news3.fido7.ru, èëè ê òîìó ñåðâåðó, êîòî-
ðûé ïðåäóñìîòðåí â âàøåì ó÷åáíîì çàâåäåíèè (óòî÷íèòå åãî àäðåñ ó àäìèíèñòðà-
òîðà âàøåé ñåòè).

6. Íàæìèòå êíîïêó Ãîòîâî.

7. Íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü îêíà Ó÷åòíûå çàïèñè. Ïîÿâèòñÿ îêíî ñ ïðåäëîæåíèåì
çàãðóçèòü ãðóïïû íîâîñòåé èç ñîçäàííîé ó÷åòíîé çàïèñè.

8. Íàæìèòå Äà.

9. Îòêðîåòñÿ îêíî Ïîäïèñêà íà ãðóïïû íîâîñòåé.

10. Âûáåðèòå òå ãðóïïû, íîâîñòè èç êîòîðûõ âû õîòèòå ïðîñìàòðèâàòü, è íàæìèòå
Ïîäïèñàòüñÿ.
Â ïîëå ïàïîê êðîìå ëîêàëüíûõ ïàïîê ýëåêòðîííîé ïî÷òû ïîÿâèëñÿ ÿðëûê äëÿ ñåð-
âåðà íîâîñòåé è ïîä íèì — òå ãðóïïû, íà êîòîðûå âû ïîäïèñàëèñü.

11. ×òîáû ÷èòàòü ñîîáùåíèÿ â êîíêðåòíîé ãðóïïå, íàæìèòå íà åå çàãîëîâîê â ïîëå
Ïàïêè.
Â ïîëå çàãîëîâêîâ ïîÿâÿòñÿ çàãîëîâêè ñîîáùåíèé.

12. Âûáåðèòå íóæíîå âàì ñîîáùåíèå — â îêíå ïðîñìîòðà âû óâèäèòå åãî òåêñò.

13. Îòâåòèòü íà ñîîáùåíèå èëè ñîçäàòü ñâîå ñîîáùåíèå ìîæíî ïðè ïîìîùè êíîïîê

Ñîçäàòü è Îòâåòèòü Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

Òàêèì îáðàçîì, ïðè ïîìîùè ïî÷òîâîé ïðîãðàììû ìû ìîæåì îáìåíèâàòüñÿ ñîîáùåíè-
ÿìè íå òîëüêî ñ îäíèì êîððåñïîíäåíòîì, íî è ó÷àñòâîâàòü â îáñóæäåíèè òåìû òåëåêîíôå-
ðåíöèè âìåñòå ñ áîëüøîé àóäèòîðèåé.

Çàäàíèå

1. Â îòêðûòîé êîíôåðåíöèè Fido èëè èñïîëüçóÿ ñåðâåð òåëåêîíôåðåíöèé ñâîåãî
ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ, ñîçäàéòå òåìó ïî èíòåðåñóþùåìó âàñ âîïðîñó (ðàçäåë ó÷åá-
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íîé ïðîãðàììû, ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå óðîêà, îðãàíèçàöèÿ øêîëüíîé æèç-
íè — òî, ÷òî âàì áóäåò íàèáîëåå èíòåðåñíî).

2. Ïðèãëàñèòå ê îáñóæäåíèþ êîëëåã ïî ðàáîòå, çíàêîìûõ â ñåòè, ó÷àùèõñÿ.

3. Ïðîâåäèòå êîíôåðåíöèþ íà ñâîþ òåìó.

Ôîðóìû

âåá-ôîðóìû, êîòîðûå âû ÷àñòî âñòðå÷àåòå, ïóòåøåñòâóÿ ïî ïðîñòîðàì Âñåìèðíîé ïàó-
òèíû, äîâîëüíî ñèëüíî îòëè÷àþòñÿ îò ñèñòåìû òåëåêîíôåðåíöèé Usenet. Âî-ïåðâûõ, ðàáîòà
â íèõ âñåãäà ïðîèñõîäèò â âåá-èíòåðôåéñå, à ïîñåùàåìîñòü íàïðÿìóþ çàâèñèò îò ïîñåùàå-
ìîñòè ñàéòà.

Åñëè âàñ èíòåðåñóþò ïðîáëåìû èíòåðíåò-îáðàçîâàíèÿ, îáðàòèòåñü íà ôîðóì Ìîñêîâ-
ñêîãî ó÷åáíîãî öåíòðà Ôåäåðàöèè Èíòåðíåò Îáðàçîâàíèÿ.

1. Ââåäèòå â àäðåñíîé ñòðîêå ïðîãðàììû Internet Explorer àäðåñ
http://center.fio.ru/forum_main.asp.

2. Äëÿ òîãî ÷òîáû íàïèñàòü ñîîáùåíèå â ôîðóì èëè êîììåíòèðîâàòü (îòâå÷àòü íà
÷üå-òî ñîîáùåíèå), âíèìàòåëüíî îçíàêîìüòåñü ñ òåêñòîì ñîîáùåíèé.

3. Âûáåðèòå òî, íà êîòîðîå õîòèòå îòâåòèòü (Êîììåíòèðîâàòü), èëè æå íàïèøèòå íî-
âîå, ùåëêíóâ êíîïêó Íàïèñàòü íîâîå ñîîáùåíèå.

4. Çàïîëíèòå ïðåäëàãàåìóþ ôîðìó è ùåëêíèòå êíîïêó Îòïðàâèòü.

103

Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñ ó÷àùèìèñÿ íà îñíîâå ñðåäñòâ êîììóíèêàöèè â Èíòåðíåòå



Îòâåò íà âàøå ñîîáùåíèå ìîæåò ïðèéòè ñðàçó, à ìîæåò è ÷åðåç íåñêîëüêî ÷àñîâ èëè
äíåé. Âñå çàâèñèò îò ïîïóëÿðíîñòè âûáðàííîãî âàìè ôîðóìà. Íà íåêîòîðûõ ôîðóìàõ äàæå
âàøå ñîáñòâåííîå ñîîáùåíèå ìîæåò ïîÿâèòüñÿ â ñïèñêå íå ñðàçó — ñíà÷àëà åãî äîëæåí ïðî-
ñìîòðåòü ìîäåðàòîð, à óæ ïîòîì îïóáëèêîâàòü èëè íå îïóáëèêîâàòü åãî â ôîðóìå. Ýòî äåëàåò-
ñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû â ôîðóì íå ïîïàäàëè ñîîáùåíèÿ íå ïî òåìå èëè òàêèå, êîòîðûå
îñêîðáëÿþò ëþäåé. Òàê ÷òî ïåðèîäè÷åñêè «äîñòàâàéòå» èç ïàïêè Îáùåíèå è ñèñòåìû çàêëà-
äîê Èçáðàííîå äàííûé ñàéò è ïðîâåðÿéòå, íå ïðèøåë ëè îòâåò íà âàø âîïðîñ èëè êîììåíòà-
ðèé íà âàøå ñîîáùåíèå.

Âû èìååòå âîçìîæíîñòü íå òîëüêî ó÷àñòâîâàòü â ñåòåâûõ ôîðóìàõ ïî ðàçëè÷íûì òå-
ìàì, íî è çàâåñòè ñîáñòâåííûé ôîðóì — http://forum.userline.ru.

Íà íåêîòîðûõ ôîðóìàõ òðåáóåòñÿ îáÿçàòåëüíàÿ ðåãèñòðàöèÿ. Âû çàïîëíÿåòå ïðåäëî-
æåííóþ ôîðìó è âàì ïðèñûëàþò èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü äëÿ ó÷àñòèÿ â ôîðóìå. Íåêîòî-
ðûå ôîðóìû îòêðûòû äëÿ âñåõ. Òàêæå íà ìíîãèõ ôîðóìàõ âû íàéäåòå ïðàâèëà ïîâåäåíèÿ â
íèõ, ñ êîòîðûìè ìû âàì ñîâåòóåì âíèìàòåëüíî îçíàêîìèòüñÿ. Çàïîìíèòå, ÷òî êàæóùàÿñÿ
àíîíèìíîñòü îáìàí÷èâà. Âû ìîæåòå çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ â ôîðóìå ïîä âûìûøëåííûì èìå-
íåì, íî, òåì íå ìåíåå, «âû÷èñëèòü» ÷åëîâåêà, ïûòàâøåãîñÿ íàõàìèòü â òîì èëè èíîì ñåòå-
âîì ñîîáùåñòâå, ìîæíî ïî IP-àäðåñó êîìïüþòåðà, ñ êîòîðîãî âû âûõîäèëè â Èíòåðíåò, è
íàêàçàòü. Äîïóñòèì, âû ðåøèëè îòïðàâèòü àíîíèìíîå ñîîáùåíèå. Åñëè âû îñêîðáèòå
êîãî-òî â íåì, òî ýòîò ÷åëîâåê (èëè ìîäåðàòîð ôîðóìà) ìîæåò ñâÿçàòüñÿ ñî ñâîèì ïðîâàéäå-
ðîì è ïîïðîñèòü ðàçûñêàòü îáèä÷èêà. Òàêàÿ ðàáîòà îáû÷íî âõîäèò â îáÿçàííîñòè ëþáîãî
ïðîâàéäåðà. Ïîñìîòðåâ íà IP-àäðåñà, äàòó è âðåìÿ, óêàçàííûå â ñëóæåáíûõ ïîëÿõ ñîîáùå-
íèÿ, âàø ñîáñòâåííûé ïðîâàéäåð, ê êîòîðîìó îáðàòÿòñÿ îáèæåííûå, ìîæåò ñêàçàòü, êîìó
îí âûäåëÿë òàêîé-òî IP-àäðåñ òàêîãî-òî ÷èñëà â òàêîå-òî âðåìÿ. Òàêæå åìó èçâåñòíî âàøå
èìÿ, íîìåð òåëåôîíà è àäðåñ — òå äàííûå, êîòîðûå âû êîãäà-òî ââîäèëè ïðè ðåãèñòðàöèè íà
ñåðâåðå ïðîâàéäåðà. Åñëè âû âûõîäèòå â Èíòåðíåò èç èíòåðíåò-êàôå, âàñ ìîãóò áîëüøå íå
ïóñòèòü òóäà. Ïîýòîìó íèêàêîé àíîíèìíîñòè â Èíòåðíåòå íåò, è çíàÿ îá ýòîì, âû èçáåæèòå
ìíîæåñòâà ïðîáëåì â áóäóùåì. Ñòàðàéòåñü áûòü âåæëèâûìè è âíèìàòåëüíûìè ïî îòíîøå-
íèþ ê äðóãèì ïîëüçîâàòåëÿì.

Ðàáîòà â ôîðóìàõ î÷åíü ïðîñòà: âû çàïîëíÿåòå íåîáõîäèìûå ïîëÿ â ñïåöèàëüíîé ôîð-
ìå (÷àùå âñåãî ýòî èìÿ, òåìà è ñîáñòâåííî ñàìî ñîîáùåíèå) è ùåëêíèòå êíîïêó Îòïðàâèòü.
Âàøå ñîîáùåíèå ïîÿâëÿåòñÿ â ñïèñêå äðóãèõ.

Íî íå çàáóäüòå ñíà÷àëà âíèìàòåëüíî ïðî÷èòàòü ñîîáùåíèÿ, êîòîðûå óæå èìåþòñÿ â
äàííîì ôîðóìå, à òàêæå ñîáëþäàéòå ïðàâèëà ñåòåâîãî ýòèêåòà!

×àò

Êîíå÷íî, ïðîâîäèòü âñå âðåìÿ â ÷àòàõ ó÷èòåëþ íå ñëåäóåò. Íî! Â ÷àòàõ îáùàþòñÿ âàøè
ó÷åíèêè, è èíîãäà ïîëåçíî áûâàåò çàéòè â ÷àò è «ïîãîâîðèòü» ñ íèìè. Ìîæåò áûòü, òàêèì
ñïîñîáàì îíè ëó÷øå ïîñëóøàþò âàñ? Äà è ÷àòû áûâàþò òåìàòè÷åñêèå, â êîòîðûõ ìîãóò îá-
ñóæäàòüñÿ øêîëüíûå ïðîáëåìû.

Ñëîâî «÷àò» (chat) ïî-àíãëèéñêè îçíà÷àåò «ðàçãîâîð». Íàéòè ïîäõîäÿùèé ÷åëîâåêó ÷àò
â ñåòè Èíòåðíåò íåñëîæíî, äîñòàòî÷íî çàãðóçèòü îäíó èç ïîèñêîâûõ ñèñòåì, íàïèñàòü â
ïîëå äëÿ ââîäà êëþ÷åâûõ ñëîâ ñëîâî ÷àò è íàæàòü êíîïêó Èñêàòü èëè âîñïîëüçîâàòüñÿ ïðåä-
ëîæåííûìè íèæå ññûëêàìè íà ñïèñêè ÷àòîâ. Çàéäÿ ïî ññûëêå íà òîò èëè èíîé ÷àò, âû óâè-
äèòå, ÷òî ýòî íå ñîâñåì îáû÷íàÿ âåá-ñòðàíèöà, íà êîòîðîé â ðåàëüíîì âðåìåíè îáùàþòñÿ
íåñêîëüêî ÷åëîâåê. È äåëàþò îíè ýòî ñ ïîìîùüþ òåêñòà. Â îäíèõ ÷àòàõ îáÿçàòåëüíà ðåãèñ-
òðàöèÿ, äðóãèå ïðèãëàøàþò âñåõ æåëàþùèõ. Êàæäûé ïðèñóòñòâóþùèé (è âû â òîì ÷èñëå)
ïðè âõîäå âïèñûâàåò ñâîé íèê (îò àíãë. «nickname»), òî åñòü ïñåâäîíèì. Âîò íåñêîëüêî ññû-
ëîê äëÿ æåëàþùèõ ïîîáùàòüñÿ â ÷àòàõ:

• http://www.dir.ru/internet/chats/russian/index.htm — ñïèñîê ÷àòîâ;

• http://catalogline.narod.ru/catalog/94.htm — ñïèñîê òåìàòè÷åñêèõ ÷àòîâ;
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• http://basic.com.ru/catalog/12122.html — ñïèñîê ÷àòîâ;

• http://chat.userline.ru — ÷àòû íà Userline. Âîçìîæíîñòü ñîçäàòü ñîáñòâåííûé ÷àò;

• http://basic.com.ru/catalog/12122.html — ñïèñîê ÷àòîâ;

• http://list.mail.ru/10145/1/0101.html — ñïèñîê ÷àòîâ íà List.ru.

Â ÷àòàõ îáñóæäàåòñÿ âñå ÷òî óãîäíî. Íàïðèìåð, åñòü ÷àòû, ãäå îáû÷íî âåäåòñÿ áîëòîâíÿ
«íè î ÷åì», à åñòü òåìàòè÷åñêèå ÷àòû, ãäå ìîæíî îáñóäèòü þðèäè÷åñêèå âîïðîñû ñî ñòóäåíòà-
ìè-þðèñòàìè èëè ïîáåñåäîâàòü ñ àäìèíèñòðàòîðîì àïòåêè. Ñóùåñòâóåò îãðîìíîå êîëè÷åñòâî
÷àòîâ äëÿ ìîëîäåæè è «×àò äëÿ òåõ, êîìó çà 30», ÷àò äëÿ ëþáèòåëåé ñîáàê è ÷àò äëÿ ëþáèòåëåé
ìóçûêè, «ïèâíîé ÷àò», ÷àò, ïîñâÿùåííûé êîìïüþòåðíûì èãðàì, ÷àòû, ðàáîòàþùèå ïî îïðå-
äåëåííûì ïðàâèëàì, è «÷àò, ñâîáîäíûé îò âñÿêèõ ïðàâèë».

Äàâàéòå çàéäåì â êàêîé-íèáóäü ÷àò è ïîñìîòðèì íà íåãî ñâîèìè ãëàçàìè. Íàïðèìåð,
íàáåðèòå â àäðåñíîé ñòðîêå ïðîãðàììû Internet Explorer àäðåñ http://www.roller.ru/chat/
chat.phtml — àäðåñ ÷àòà äëÿ ëþáèòåëåé êàòàòüñÿ íà ðîëèêàõ. ×àò íà RolleR.ru ÿâëÿåòñÿ òåìà-
òè÷åñêèì. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî â ÷àòå ïðèâåòñòâóþòñÿ è ïîääåðæèâàþòñÿ òåìû ðîëëåð-ñïîðòà.
Îñíîâíàÿ çàäà÷à ÷àòà — çíàêîìñòâî, îáúåäèíåíèå, îáùåíèå ëþäåé, êîòîðûå èì èíòåðåñó-
þòñÿ èëè çàíèìàþòñÿ. Ïðè ýòîì èíûå òåìû íå çàïðåùåíû, íî ÿâëÿþòñÿ ìåíåå ïðåäïî÷òè-
òåëüíûìè. Ïîýòîìó ó÷òèòå, ÷òî áåñåäû íà äðóãèå òåìû, êîòîðûå âû, âîçìîæíî, õîòåëè áû
ïðåäëîæèòü, ìîãóò íå íàéòè îòêëèêà èëè áóäóò ïðîñòî ïðîèãíîðèðîâàíû.

Êîãäà ñàéò çàãðóçèòñÿ, ìîæåòå äîáàâèòü ññûëêó â Èçáðàííîå â ïàïêó Îáùåíèå. Â ïðèí-
öèïå, âû ìîæåòå âûáðàòü ëþáîé äðóãîé ÷àò èç ïðåäëîæåííûõ âûøå ñïèñêîâ, ïðèíöèïû ðà-
áîòû âî âñåõ ÷àòàõ ïðàêòè÷åñêè îäèíàêîâû.

Ìû ââîäèì ñâîé ïñåâäîíèì è çàõîäèì â ÷àò. Ñíà÷àëà âíèìàòåëüíî îçíàêîìüòåñü ñ ïðà-
âèëàìè ÷àòà — áóäåò î÷åíü íåïðèÿòíî, åñëè âàñ «âûêèíóò» èç ÷àòà, òî åñòü ïðè ïîïûòêå çàé-
òè íà ÷àò âîçíèêíåò íàäïèñü î òîì, ÷òî äîñòóï äëÿ âàñ çàêðûò…

Îáû÷íî â ÷àòàõ çàïðåùàåòñÿ ðóãàòüñÿ íåöåíçóðíûìè ñëîâàìè, îñêîðáëÿòü ñîáåñåäíè-
êîâ, â òîì ÷èñëå íà ðàñîâîé, ðåëèãèîçíîé èëè èíîé ïî÷âå, âûäâèãàòü ïîëèòè÷åñêèå ëîçóíãè.
Íåëüçÿ çàìóñîðèâàòü ÷àò ïîâòîðåíèåì îäíîé è òîé æå ôðàçû íåñêîëüêî ðàç, ïðîïàãàíäèðî-
âàòü ôàøèçì, íàðêîìàíèþ è äðóãèå àíòèñîöèàëüíûå ÿâëåíèÿ. Â ÷àòàõ ëó÷øå íå èñïîëüçî-
âàòü ïðîïèñíûå áóêâû. Ïî íåãëàñíûì ïðàâèëàì ñåòåâîãî îáùåíèÿ, íàäïèñü â âåðõíåì
ðåãèñòðå (ñîçäàííàÿ â ðåæèìå CapsLock èëè ïðè íàæàòîé êëàâèøå Shift) îçíà÷àåò îò÷àÿí-
íûé êðèê. Ïðèìåð: ÏÎÌÎÃÈÒÅ!

Ê íàðóøèòåëÿì ïðàâèë àäìèíèñòðàòîð ìîæåò ïðèìåíèòü ñëåäóþùèå ìåðû âîçäåé-
ñòâèÿ:

• ïðåäóïðåäèòü íàðóøèòåëÿ òåêñòîâûì ñîîáùåíèåì;

• áåç ïðåäóïðåæäåíèÿ óäàëèòü íàðóøèòåëÿ, îñòàâèâ âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî çàõîäà;

• áåç ïðåäóïðåæäåíèÿ óäàëèòü íàðóøèòåëÿ íà îäíè ñóòêè;

• ïîëíîñòüþ çàïðåòèòü âîçìîæíîñòü çàõîäà â ÷àò ñ êîíêðåòíîãî IP-àäðåñà èëè èç âñåé
ïîäñåòè.

Ïîñëå âíèìàòåëüíîãî èçó÷åíèÿ ïðàâèë ïîíàáëþäàéòå çà áåñåäîé. Âû óâèäèòå, ÷òî íà
ýêðàíå îäíè ôðàçû ñìåíÿþò äðóãèå, êîòîðûå çà ïîñëåäíèå íåñêîëüêî ñåêóíä îòïðàâèëè ïî-
ñåòèòåëè. Ñíà÷àëà íàäî âíèìàòåëüíî ïðî÷èòàòü, î ÷åì çäåñü ãîâîðÿò. Åñëè âû ïîíèìàåòå, ÷òî
ðàçãîâîð âàñ íå çàèíòåðåñîâàë, òî âû ìîæåòå:

• óéòè â äðóãîé ÷àò;

• çàäàòü ñâîé âîïðîñ, íàïðÿìóþ ñâÿçàííûé ñ òåìîé ÷àòà;

• ïîíàáëþäàâ çà îáùåíèåì, íàïå÷àòàòü ñâîþ ôðàçó è îòïðàâèòü åå.

Â íåêîòîðûõ ÷àòàõ âàì ïðåäëîæàò âûáðàòü öâåò, êîòîðûì âàøå ñîîáùåíèå áóäåò âûâî-
äèòüñÿ íà ýêðàíå. Ýòî íåîáõîäèìî äëÿ óäîáñòâà ïðî÷òåíèÿ òåêñòà, åñëè âñå ïîñåòèòåëè áó-
äóò ïèñàòü òîëüêî ÷åðíûì ïî áåëîìó, òåêñò áóäåò ñëèâàòüñÿ.
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Íèêîãäà íå íà÷èíàéòå ñâîå îáùåíèå â ÷àòå ñî ñëîâ «ß — íîâåíüêèé, ïîæàëóéñòà, ïîãî-
âîðèòå ñî ìíîé». Òàêæå íèêîãäà íå âûðàæàéòå ñâîèõ ýìîöèé ôðàçàìè òèïà «×òî çà ñêóêî-
òèùà ó âàñ òàêàÿ!». Åñëè â ÷àòå ïîÿâëÿåòñÿ óìíûé è èíòåðåñíûé ÷åëîâåê è ñîáåñåäíèê, îí
ìîæåò ðàçâåðíóòü ëþáóþ, äàæå íè÷åãî íå çíà÷àùóþ áåñåäó â íóæíîå ðóñëî. È ñàìîå ãëàâ-
íîå — ñëóøàéòå, ÷òî âàì ãîâîðÿò, íå ïåðåáèâàéòå è íå îòâå÷àéòå íåâïîïàä. Òîãäà ê âàì áó-
äóò îòíîñèòüñÿ ñ óâàæåíèåì, òàê æå êàê è â ðåàëüíîé æèçíè.

Îáû÷íî â ÷àòå ìîæåò ïðîèñõîäèòü íåñêîëüêî ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ, ïîýòîìó èìå-
åò ñìûñë îáðàùàòüñÿ ê êîíêðåòíûì ëèöàì. Îïÿòü æå, ïðè îäíîâðåìåííîì îáùåíèè íå-
ñêîëüêèõ äåñÿòêîâ ëþäåé ïîñåòèòåëè ïîðîé íå óñïåâàþò ïðî÷èòàòü âñå ñîîáùåíèÿ, è â ýòîì
ñëó÷àå îíè ÷èòàþò òîëüêî òå, êîòîðûå íà÷èíàþòñÿ ñ èõ èìåíè. Ïîýòîìó ôðàçó ëó÷øå âñåãäà
íà÷èíàòü ñ îáðàùåíèÿ ïî íèêó. Â îäíèõ ÷àòàõ íèê òîãî ÷åëîâåêà, ê êîòîðîìó âû õîòèòå îá-
ðàòèòüñÿ, ìîæíî âûáðàòü èç ñïèñêà, â äðóãèõ ïðîñòî íàáðàòü åãî â ïîëå, â êîòîðîå âû
ââîäèòå ñâîþ ôðàçó.

Âû ìîæåòå òàêæå ðàçìåñòèòü â ÷àòå èíôîðìàöèþ î ñåáå, ñâîþ ôîòîãðàôèþ. Â ïðèíöè-
ïå, ýòî äåëàåòñÿ ïî æåëàíèþ. Åñëè âû ïî êàêèì-òî ïðè÷èíàì íå õîòèòå îñòàâëÿòü ñâîè äàí-
íûå â Èíòåðíåòå, ýòî âàøå ïðàâî. Âîîáùå ñ ýòèì íàäî áûòü ïîîñòîðîæíåå. Îäíî äåëî, åñëè
âû äàåòå èíôîðìàöèþ î ñåáå â ðåãèñòðàöèîííîé ôîðìå, êîòîðàÿ áóäåò äîñòóïíà òîëüêî àä-
ìèíèñòðàòîðó ñàéòà. È ñîâñåì äðóãîå, êîãäà èíôîðìàöèÿ áóäåò îòêðûòà äëÿ âñåõ. Ïîñëåä-
ñòâèÿ èíîãäà áûâàþò íå ñîâñåì ïðèÿòíûå, ïîìíèòå îá ýòîì!

Ñëóæáû ìãíîâåííûõ ñîîáùåíèé. ICQ

Ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî âû õîòèòå ïîîáùàòüñÿ ñ ÷åëîâåêîì, æèâóùèì â Íîâîñèáèðñêå
èëè â Ìþíõåíå. Èëè æå âû õîòèòå ïîëó÷èòü íåìåäëåííûé îòâåò íà ñâîé âîïðîñ îò îäíîãî èç
ñâîèõ ó÷èòåëåé. Âû ìîæåòå «ïîãîâîðèòü» ñ íèì ñ ïîìîùüþ êîðîòêèõ òåêñòîâûõ ñîîáùåíèé
â ðåæèìå ðåàëüíîãî âðåìåíè (îíëàéí). È íå â ÷àòå, ãäå âñåãäà ìíîãî íàðîäó, à îäèí íà îäèí,
ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû ICQ.

Ïðîãðàììà ICQ (ñðåäè ðîññèéñêèõ ïîëüçîâàòåëåé åå ïðèíÿòî íàçûâàòü ïðîñòî «Àñüêà»
îò Àé-Ñè-Êüþ, áëèçêîìó ïî çâó÷àíèþ ê àíãëèéñêîé ôðàçå I seek you — «ß èùó òåáÿ») áûëà
ðàçðàáîòàíà èçðàèëüñêîé ôèðìîé Mirabilis ñðàâíèòåëüíî íåäàâíî, â 1996 ãîäó (èíòåðíåò-èí-
äóñòðèÿ î÷åíü äèíàìè÷íà, è â íàñòîÿùåå âðåìÿ ICQ ïðèíàäëåæèò óæå äðóãîé êîìïàíèè —
AOL). Îíà îòíîñèòñÿ ê êëàññó òàê íàçûâàåìûõ èíòåðíåò-ïåéäæåðîâ — ïðîãðàìì, êîòîðûå
ïîçâîëÿþò ïåðåïèñûâàòüñÿ ñ äðóãèì ïîëüçîâàòåëåì òàêîé æå ïðîãðàììû â ðåàëüíîì âðåìå-
íè. Ñîâðåìåííûå ïåéäæåðû êðîìå ñîîáùåíèé ìîãóò ïåðåñûëàòü ôàéëû, ýëåêòðîííóþ ïî÷òó,
SMS íà ìîáèëüíûå òåëåôîíû, çàìåíÿòü òåëåôîííóþ ñâÿçü (ñèñòåìà èíòåðíåò-òåëåôîíèè
Skype) è ò.ä.

Ñåãîäíÿ ICQ — î÷åíü øèðîêî ðàñïðîñòðàíåííàÿ ïðîãðàììà, îíà íàñ÷èòûâàåò ìèëëèî-
íû ïîëüçîâàòåëåé. Íîìåð ICQ ïî çíà÷èìîñòè ïðèðàâíèâàåòñÿ ê òåëåôîííîìó íîìåðó.

Ñ âîçíèêíîâåíèåì ýòîé ïðîãðàììû áóêâàëüíî ïåðåâåðíóëèñü âñå èìåþùèåñÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ î ñïîñîáàõ ñâÿçè è îáùåíèÿ â Èíòåðíåòå. Ïðèíöèïèàëüíî íîâûì îêàçàëñÿ ýëå-
ìåíò âíåñåíèÿ «ðåàëüíîãî ðåæèìà» â îáùåíèå ñ âàøèì ñîáåñåäíèêîì â ñî÷åòàíèè ñ òåì,
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÷òî äëÿ íà÷àëà ðàçãîâîðà âàì íå íàäî «èäòè â óñëîâëåííîå ìåñòî âñòðå÷è» Èíòåðíåòà (â ÷àò,
êîíôåðåíöèþ, ôîðóì). Âû âêëþ÷àåòå êîìïüþòåð è óñòàíàâëèâàåòå ñîåäèíåíèå ñ Èíòåðíå-
òîì. Åñëè ó âàñ óæå óñòàíîâëåíà ïðîãðàììà ICQ, òî îíà àâòîìàòè÷åñêè ñòàðòóåò, è âû íå-
ìåäëåííî ïîëó÷àåòå âîçìîæíîñòü ñâÿçàòüñÿ ñ ÷åëîâåêîì â ëþáîé òî÷êå ìèðà. Åñòåñòâåííî,
ïðè óñëîâèè, ÷òî ó íåãî òàêæå óñòàíîâëåíà ýòà ïðîãðàììà.

Ñêà÷àòü ïðîãðàììó ìîæíî ñ ñàéòà ICQ.com, ïîñëåäîâàòåëüíî íàæèìàÿ íà ñëîâî
DOWNLOAD — ñêà÷àòü. Åñëè âû ïðåäïî÷èòàåòå àíãëîÿçû÷íóþ âåðñèþ — òî âàì èìåííî
ñþäà.

Åñëè æå âû ïðåäïî÷èòàåòå ðóññêîÿçû÷íóþ âåðñèþ — âûáèðàéòå êíîïêó Download

Rambler ICQ — çàãðóçèòü Ðàìáëåð-ICQ, èëè çàõîäèòå íà ñàéò icq.rambler.ru. Ïîñëå òîãî êàê
âû ñîõðàíèòå ïðîãðàììó ñåáå íà äèñê, âû äîëæíû óñòàíîâèòü åå, äâàæäû ùåëêíóâ íà çíà÷-
êå ïðîãðàììû . Èíñòàëëÿöèÿ íà÷íåòñÿ ñ îêíà Welcome to ICQ (Äîáðî ïîæàëîâàòü
â ICQ).

Ùåëêíèòå êíîïêó Next (Äàëåå). Äàëåå ñëåäèòå çà òåì, ÷òî ïðîèñõîäèò íà ýêðàíå, ïåðè-
îäè÷åñêè ïðè íåîáõîäèìîñòè ùåëêàÿ êíîïêè Next (Äàëåå).

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ èíñòàëëÿöèè íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå îá ýòîì. Ùåëêíèòå
êíîïêó OK.

Ïîñëå èíñòàëëÿöèè ïðîãðàììû íà âàøåì ýêðàíå äîëæíî ïîÿâèòüñÿ îêíî ðåãèñòðàöèè
â ïðîãðàììå. Äëÿ ðåãèñòðàöèè:

1. Âûáåðèòå êíîïêó New User (Íîâûé ïîëüçîâàòåëü).

2. Ââîäèòå ñâîè èìÿ è ôàìèëèþ, ïñåâäîíèì (nickname), ïàðîëü, ïîäòâåðæäåíèå ïàðî-
ëÿ. Äàííûå ëó÷øå ââîäèòü ëàòèíñêèìè áóêâàìè, âîçìîæíî, âû áóäåòå îáùàòüñÿ íå
òîëüêî ñ ðóññêîÿçû÷íûìè ïîëüçîâàòåëÿìè.

Åñëè âû óæå ðåãèñòðèðîâàëèñü è ïîëó÷àëè íîìåð «Àñüêè», à òåïåðü õîòèòå óñòàíîâèòü
åå íà äðóãîì êîìïüþòåðå, çàðåãèñòðèðóéòåñü íå êàê íîâûé ïîëüçîâàòåëü (New User), à êàê
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óæå èçâåñòíûé (Existing User), ââåäÿ UIN-íîìåð è ïàðîëü. Òîãäà âàø íîìåð ICQ, èçâåñòíûé
äðóãèì ïîëüçîâàòåëÿì, îñòàíåòñÿ ïðåæíèì, à òàêæå ñîõðàíèòñÿ êîíòàêò-ëèñò, ñîäåðæàùèé
ñâåäåíèÿ î òåõ ïîëüçîâàòåëÿõ, ñ êîòîðûìè áóäåòå îáùàòüñÿ.

Âî âðåìÿ ïåðâè÷íîé ðåãèñòðàöèè ïðè æåëàíèè âû ìîæåòå ñîîáùèòü î ñåáå äîïîëíè-
òåëüíûå ñâåäåíèÿ. Âàì âûäàäóò ñïåöèàëüíûé íîìåð — UIN (Universal Internet Number), êî-
òîðûé ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ öèôð. Çàïèøèòå åãî è ââåäåííûé ïàðîëü.

Â òîì æå îêíå, â êîòîðîì áóäåò ïîêàçàí âàø UIN-íîìåð, âàì íàäî îïðåäåëèòü ñòåïåíü
ñåêðåòíîñòè âàøåãî äîñòóïà. Òî åñòü:

• ðàçðåøèòü âñåì áåç èñêëþ÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëÿì äîáàâëÿòü âàñ â ñâîé êîíòàêò-ëèñò
(All users may add me to their Contact List);

• çàïðàøèâàòü ðàçðåøåíèå íà àâòîðèçàöèþ, ïåðåä òåì êàê âíåñòè âàø íîìåð â êîí-
òàêò-ëèñò (My authorizations required before users add me their Contact List).

Òàêæå æåëàòåëüíî óñòàíîâèòü ôëàæîê Allow others to

view my online/offline status from the âåá (Ïîçâîëÿòü äðóãèì

ïîëüçîâàòåëÿì âèäåòü ìîé ñòàòóñ ïîäêëþ÷åíèÿ ê Èíòåðíå-

òó).
Çàòåì ùåëêíèòå êíîïêó Next (Äàëåå) è ðàññìîòðèòå

âîçìîæíîñòè, ïðåäëîæåííûå äàííîé ïðîãðàììîé. Åñëè âû
ïëîõî çíàåòå àíãëèéñêèé, âîñïîëüçóéòåñü ñëîâàðåì. Ïîäó-
ìàéòå, êàêèå ôóíêöèè âàì ìîæíî áóäåò îñòàâèòü, à êàêèå îò-
êëþ÷èòü. Íàïðèìåð, ìîæíî íå äåëàòü èíôîðìàöèîííûé ñàéò
ICQ ïî óìîë÷àíèþ äîìàøíåé ñòðàíèöåé, ñ êîòîðîé âû õîòè-
òå âñåãäà íà÷èíàòü ñâîå ïóòåøåñòâèå â Èíòåðíåòå (ïóíêò âòî-
ðîé). Òàêæå âû ìîæåòå íå âêëþ÷àòü ïî óìîë÷àíèþ ïîäïèñü
(signature) âî âñå èñõîäÿùèå ñîîáùåíèÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(÷åòâåðòûé ïóíêò). Åñëè âû íå õîòèòå, ÷òîáû âàñ ïðèãëàøàëè
ê ó÷àñòèþ â ÷àòå, ñíèìèòå ôëàæîê â òðåòüåì ïóíêòå, è ò.ä.

Ïîñëå òîãî êàê âû íàæìåòå êíîïêó Start (Çàïóñê), ïåðåä
âàìè ïîÿâèòñÿ îêíî ñ èíòåðôåéñîì ïðîãðàììû ICQ.

Îêíî ïðîãðàììû ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ÷àñòåé. Ñâåðõó
â ïîëå çàãîëîâêà âû óâèäèòå öèôðû — ýòî âàø íîìåð, èëè
UIN. Íèæå áóäåò ðàñïîëàãàòüñÿ ñïèñîê òåõ ëþäåé, ñ êîòîðû-
ìè âû ïîâåäåòå áåñåäó.

Ýòîò ñïèñîê áóäåò ðàçáèò íà ãðóïïû:

• Online (Äîñòóïåí) — ýòî òå, êòî íàõîäèòñÿ â íàñòîÿùåå âðåìÿ â Ñåòè;

• Offline (Íåäîñòóïåí) — ïîëüçîâàòåëè, îòêëþ÷åííûå îò íåå.

Íî ïîñëå ïåðâè÷íîé çàãðóçêè ýòîãî ñïèñêà ó âàñ íåò — âû æå åùå íå íàøëè è íå ïðè-
ãëàñèëè íè îäíîãî ïîëüçîâàòåëÿ ê îáùåíèþ ñ âàìè. Íî âû ñðàçó óâèäèòå ññûëêó Find A

Friend! (Íàéòè äðóãà), à òàêæå êíîïêó Add/Invite Users (Äîáàâèòü/Ïðèãëàñèòü ïîëüçîâàòå-

ëåé).
1. Ùåëêíèòå êíîïêó Add/Invite Users (Äîáàâèòü/Ïðèãëàñèòü ïîëüçîâàòåëåé). Ïåðåä

âàìè ïîèñêîâûé ìåõàíèçì ICQ.

2. Åñëè âû óæå çíàåòå ICQ-íîìåð âàøåãî áóäóùåãî ñîáåñåäíèêà, òî ïîñòàâüòå ãàëêó â
ÿ÷åéêå Search by ICQ Number (èñêàòü ïî íîìåðó ICQ) è ââåäèòå åãî â ñîîòâåòñòâó-
þùåå ïîëå.

3. Ùåëêíèòå êíîïêó Search (Ïîèñê).

4. Äîáàâüòå íàéäåííûé íîìåð ICQ â Contact List (Ñïèñîê êîíòàêòîâ), íàæàâ êíîïêó
Add User (Äîáàâèòü ïîëüçîâàòåëÿ), êîòîðàÿ ðàñïîëîæåíà âíèçó äàííîãî îêíà.

5. Â ñëåäóþùåì îêíå, ñïðàøèâàþùåì î òîì, äåéñòâèòåëüíî ëè ìû õîòèì äîáàâèòü
ýòîãî ïîëüçîâàòåëÿ â êîíòàêò-ëèñò, íàæìèòå êíîïêó Next (Äàëåå), à çàòåì êíîïêó
Done (Ãîòîâî), ÷òîáû çàâåðøèòü îïåðàöèþ.
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6. Äëÿ òîãî ÷òîáû íàéòè ÷åëîâåêà ïî èìåíè è ôàìèëèè, èñïîëüçóéòå ïîëÿ Search by

First Name (Èìÿ) è Last Name (Ôàìèëèÿ). Ïîïðîáóéòå ââåñòè èìÿ è ôàìèëèþ ðóñ-
ñêèìè áóêâàìè, åñëè ïîèñê âàñ íå óäîâëåòâîðèò, ââåäèòå òî æå ñàìîå ëàòèíñêèìè
áóêâàìè.

7. Åñëè âû çíàåòå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ýòîãî ÷åëîâåêà, âû ìîæåòå ïîñòàâèòü ãàë-
êó â ÿ÷åéêå Search by E-mail (ïîèñê ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ââåñòè â ïîëå
E-mail àäðåñ.

8. Ùåëêíèòå êíîïêó Search (Ïîèñê) è æäèòå ðåçóëüòàòîâ. Åñëè âàì ïîâåçåò, âû îáÿçà-
òåëüíî êîãî-íèáóäü íàéäåòå, ïóñòü íå ñ ïåðâîé ïîïûòêè.

9. Äàëåå íå çàáóäüòå äîáàâèòü åãî â ñâîé êîíòàêò-ëèñò îïèñàííûì âûøå ñïîñîáîì.

Âêëàäêà People Search — ïîèñê ÷åëîâåêà. Îáåñïå÷èâàåò ïîèñê ÷åëîâåêà ïî âîçðàñòó,
ïîëó, òåððèòîðèè ïðåáûâàíèÿ, ÿçûêó îáùåíèÿ è êëþ÷åâûì ñëîâàì (èñïîëüçóåòñÿ ðåäêî, òàê
êàê èõ ìàëî êòî çàïîëíÿåò).

Âíèçó îòðàæåíî âàøå ñîñòîÿíèå:

• Offline (Disconnect) (Íåäîñòóïåí/Ñîåäèíåíèå íå óñòàíîâëåíî) — âû îòêëþ÷åíû îò
Ñåòè,

• Online (Connect) (Äîñòóïåí/Ñîåäèíåíèå óñòàíîâëåíî) — âû äîñòóïíû ñåðâåðàì
ICQ.

Åñëè âû î÷åíü çàíÿòû, òî âûáèðàéòå Away (Îòñóòñòâóåò). Â ýòîì ñëó÷àå âàøè äðóçüÿ áóäóò
çíàòü, ÷òî âû èì íåñêîðî îòâåòèòå.

Åñëè âû ùåëêíåòå íà êíîïêå ICQ Web Guide (ICQ âåá-ïðîâîäíèê) èëè Go (Âïåðåä), òî
ïîëó÷èòå èíñòðóêöèþ ïî èñïîëüçîâàíèþ äàííîé ïðîãðàììû.

Åñëè âàì ïîâåçëî è âû îêàçàëèñü â Ñåòè îäíîâðåìåííî ñ íàéäåííûì âàìè ÷åëîâåêîì
(îí äîáàâèëñÿ â êîíòàêò-ëèñò â ðàçäåë Online (Äîñòóïåí), òî ìîæåòå îáùàòüñÿ! Ïðèãëàñèòå
íà áåñåäó ëþáîãî ÷åëîâåêà èç ïðåäñòàâëåííîãî ñïèñêà, ïðîñòî äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ íà
íóæíîì âàì ïñåâäîíèìå. Ìîæíî ïîñëàòü âàøåìó ñîáåñåäíèêó êîðîòêîå ñîîáùåíèå, êîòî-
ðîå îí ñðàçó ïîëó÷èò.

Âû ïèøåòå ñâîå ñîîáùåíèå â íèæíåì ïîëå, ãäå ñòîèò êóðñîð, âûáèðàåòå ëþáîé ñìàé-
ëèê èç ïðåäëîæåííûõ íà ïàíåëè ðåäàêòèðîâàíèÿ òåêñòà, îòêëþ÷àåòå èëè, íàîáîðîò, âêëþ÷à-
åòå çâóêîâîå ñîïðîâîæäåíèå âàøåãî ðàçãîâîðà è íàæèìàåòå êíîïêó Send (Îòïðàâêà). Çäåñü
æå äîñòóïíà èñòîðèÿ âàøèõ ñîîáùåíèé (History).

Åñëè êòî-ëèáî äîáàâèë âàñ â ñâîé êîíòàêò-ëèñò èëè âàì ïðèøëî ñîîáùåíèå, ñåðâåð
ICQ íåçàìåäëèòåëüíî ñîîáùèò âàì îá ýòîì èçîáðàæåíèåì ìèãàþùåãî çíà÷êà íà ïàíåëè çà-
äà÷ âàøåãî êîìïüþòåðà. Ñî âðåìåíåì âàø êîíòàêò-ëèñò ñòàíåò áîëüøèì, òàê ÷òî âû ïî÷òè
âñåãäà ñìîæåòå çàñòàòü êîãî-ëèáî îäíîâðåìåííî ñ âàìè â Èíòåðíåòå. ICQ — î÷åíü óâëåêà-
òåëüíàÿ âîçìîæíîñòü Èíòåðíåòà, íåäàðîì îíà òàê ïîïóëÿðíà â ìèðå.

Âû ìîæåòå äîáàâëÿòü â ñâîé êîíòàêò-ëèñò ïîëüçîâàòåëåé, ïðèñëàâøèõ âàì ñîîáùåíèÿ,
ïîäòâåðæäàòü (èëè îòâåðãàòü) àâòîðèçàöèþ, óäàëÿòü ïîëüçîâàòåëåé èç ñïèñêà êîíòàêòîâ, ïî-
ëó÷àòü ïîäðîáíóþ èíôîðìàöèþ î ÷åëîâåêå, ñ êîòîðûì âû îáùàåòåñü, ñ ïîìîùüþ êîíòåêñòíî-
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ãî ìåíþ, êîòîðîå ïîÿâëÿåòñÿ íà ýêðàíå ïðè îäíîêðàòíîì ùåë÷êå íà èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ
ëåâîé êíîïêîé ìûøè.

Åñëè âû õîòèòå íàïèñàòü ñîîáùåíèå òîìó ïîëüçîâàòåëþ, êîòîðûé â äàííûé ìîìåíò îò-
êëþ÷åí îò ñåòè, ýòî ìîæíî ëåãêî ñäåëàòü. Âû âûáèðàåòå â ñïèñêå Offline (Íåäîñòóïåí) åãî
èìÿ, äâàæäû ùåëêàåòå íà íåì ëåâîé êíîïêîé ìûøè, ïèøåòå ñîîáùåíèå è îòïðàâëÿåòå åãî.
Êàê òîëüêî îí âûéäåò â ñåòü è çàãðóçèò ïðîãðàììó ICQ, îí òóò æå ïîëó÷èò âàøå ïîñëàíèå è
îòâåòèò íà íåãî.

Ñàìà ïðîãðàììà (ïîìèìî îñíîâíîé ñâîåé ôóíêöèè) ïîääåðæèâàåò åùå è öåëûé ðÿä óäîá-
íûõ ñåðâèñîâ, íå óñòóïàþùèõ ïî êà÷åñòâó è îïåðàòèâíîñòè îñíîâíîìó. Íàïðèìåð, âûäåëèâ
ìûøüþ ôàéë (èëè ãðóïïó ôàéëîâ) íà ñâîåì êîìïüþòåðå, âû ìîæåòå òóò æå îòïðàâèòü èõ ñâîå-
ìó ñîáåñåäíèêó (èëè ãðóïïå ñîáåñåäíèêîâ). Óäîáíî çàïóñêàåòñÿ è âàøà øòàòíàÿ ïî÷òîâàÿ ïðî-
ãðàììà. Åñëè âàì íàäî îòïðàâèòü ïèñüìî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, òî âû ïðîñòî ùåëêàåòå ëåâîé
êíîïêîé ìûøè íà àäðåñàòå, è ïî÷òîâàÿ ïðîãðàììà ñòàðòóåò, àâòîìàòè÷åñêè ïîìåñòèâ ýëåêòðîí-
íûé àäðåñ ñîáåñåäíèêà â ïîëå Êîìó. Ïðè íàëè÷èè íà êîìïüþòåðå çâóêîâîé êàðòû è ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ âû ìîæåòå — â ïðÿìîì ñìûñëå ýòîãî ñëîâà —

ðàçãîâàðèâàòü ñ âàøèì ñîáåñåäíèêîì. Áîëåå òîãî, âû ìîæåòå çàïóñòèòü ICQ â ðåæèìå ÷àòà.
Â ýòîì ñëó÷àå ðàáîòà ñ ïðîãðàììîé ìàëî ÷åì îòëè÷àåòñÿ îò áîëüøèíñòâà ÷àòîâ, ãäå âû, âîçìîæ-
íî, óæå ïîáûâàëè. Ê ýòîìó ÷àòó âû (è âàø ñîáåñåäíèê) èìååòå âîçìîæíîñòü äîáàâëÿòü íîâûõ
ëþäåé èç ñâîèõ êîíòàêò-ëèñòîâ.

Äîáàâüòå êî âñåìó âûøåïåðå÷èñëåííîìó ïîääåðæêó ñåòåâûõ èãð, âîçìîæíîñòü îïåðà-
òèâíîãî ïîèñêà íóæíûõ âàì ëþäåé â Ñåòè è ó÷òèòå áåñïëàòíîñòü ýòîé ïðîãðàììû. Áóäåò ïî-
íÿòíî, ïî÷åìó ICQ ïîëüçóåòñÿ ïðîñòî îãðîìíûì óñïåõîì ó ïîëüçîâàòåëåé Èíòåðíåòà è
ïî÷åìó óíèêàëüíûé èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð (UIN), êîòîðûé âû ïîëó÷àåòå ïðè ðåãèñòðà-
öèè, ñòàëî ïðèíÿòî óêàçûâàòü íà âèçèòíûõ êàðòî÷êàõ.
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Ïîèñê â Èíòåðíåòå

Èíòåðíåò — ýòî õðàíèëèùå îãðîìíîãî êîëè÷åñòâà èíôîðìàöèè: òåêñòû, ðèñóíêè, çâóêî-
âûå è âèäåîôàéëû, ïðîãðàììû è àðõèâû… Êàçàëîñü áû, â Èíòåðíåòå ìîæíî íàéòè âñå! Îäíà-
êî òàêîå ìíîãîîáðàçèå òàèò â ñåáå è ñëîæíîñòè: êàê íàéòè íóæíîå? Êàê ïîíÿòü, ÷òî
íåîáõîäèìàÿ âàì èíôîðìàöèÿ ëåæèò íà òîì èëè èíîì ñàéòå?

Ïîèñê èíôîðìàöèè â Èíòåðíåòå — ýòî äåëî î÷åíü íåïðîñòîå. Íàó÷èòüñÿ åìó «ïî
êíèæêå» ïðàêòè÷åñêè íåðåàëüíî — òóò ãëàâíóþ ðîëü èãðàåò ïðàêòèêà, îïûò ñàìîñòîÿòåëü-
íîãî ïîèñêà èíôîðìàöèè ðàçëè÷íûìè ñïîñîáàìè. ×åì áîëüøå âû ïðîáóåòå èñêàòü — òåì
áûñòðåå âû íà÷èíàåòå íàõîäèòü íóæíûå äàííûå.

Ïîýòîìó â äàííîì ðàçäåëå ìû ïîçíàêîìèìñÿ òîëüêî ñ îñíîâíûìè ïðèíöèïàìè ïîèñêà, ðàç-
áåðåìñÿ ñ âèäàìè ïîèñêîâûõ ñàéòîâ, ïîéìåì, êàê ñîðòèðóþò íàéäåííûå ñòðàíèöû ïîèñêîâûå
ìàøèíû, ïîçíàêîìèìñÿ ñ íàèáîëåå ïîïóëÿðíûìè ðîññèéñêèìè «ïîèñêîâèêàìè».

À äàëüøå — äåëî çà âàìè! Êàê èçâåñòíî, «êòî èùåò — òîò âñåãäà íàéäåò!».

Îñíîâíûå ñïîñîáû ïîèñêà â Èíòåðíåòå

Ñàìûé áûñòðûé è óäîáíûé ñïîñîá ïîèñêà â Ñåòè — ýòî êîãäà êòî-òî óæå íàøåë âñå äî
âàñ. Íàïðèìåð, âàøè êîëëåãè ïî ðàáîòå îáíàðóæèëè ñàéò ñ çàìå÷àòåëüíûìè äèäàêòè÷åñêè-
ìè ìàòåðèàëàìè ïî âàøåìó ïðåäìåòó. Èëè âû ñàìè îáíàðóæèëè â ñòàòüå ññûëêó íà íóæíûé
âàì ñàéò. Ñêó÷íî? Çàòî — áûñòðî è óäîáíî.

Ïîýòîìó, ïðåæäå ÷åì èñêàòü èíôîðìàöèþ â ñåòè, ïîèíòåðåñóéòåñü ó îêðóæàþùèõ —
âäðóã êòî-òî óæå âñå íàøåë? Ïðîñìîòðèòå îáçîðû âåá-ñàéòîâ, êîòîðûå ïóáëèêóþò ñåé÷àñ
ìíîãèå æóðíàëû (ïðàêòè÷åñêè â ëþáîì èç ïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèé åñòü ðàçäåë, ãäå îïèñû-
âàþò íàèáîëåå èíòåðåñíûå ñàéòû ïî òåìàòèêå èçäàíèÿ). Ñåé÷àñ äàæå âûõîäÿò öåëûå êíèãè,
ïîñâÿùåííûå îáçîðàì ñàéòîâ ðàçëè÷íîé òåìàòèêè! Êîíå÷íî, äàííûå â òàêîé ëèòåðàòóðå
î÷åíü áûñòðî óñòàðåâàþò — è ýòî òîæå íàäî ïîìíèòü.

Ïðîñìîòðèòå ïåðå÷íè ññûëîê íà èçâåñòíûõ âàì ñàéòàõ ïî èñêîìîé òåìå — î÷åíü ÷àñòî
ñàéòû ñõîæåé òåìàòèêè ññûëàþòñÿ äðóã íà äðóãà.

Îäíèì ñëîâîì, åñëè åñòü îòïðàâíàÿ òî÷êà — ïîèñê çíà÷èòåëüíî îáëåã÷àåòñÿ.
Íî ïðåäñòàâèì, ÷òî íèêòî íå çíàåò, ãäå èñêàòü òðåáóþùóþñÿ âàì èíôîðìàöèþ. Òîãäà —

âàì ïðÿìàÿ äîðîãà íà ïîèñêîâûå ñàéòû.

Âèäû ïîèñêîâûõ ñèñòåì

Âñå ïîèñêîâûå ñàéòû ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé áàçû äàííûõ, ãäå õðàíÿòñÿ ñâåäåíèÿ î
âåá-ñòðàíèöàõ. ×åì æå îäíè ïîèñêîâèêè îòëè÷àþòñÿ îò äðóãèõ?

Îñíîâíîå ðàçëè÷èå — â ñïîñîáàõ ïîïîëíåíèÿ ýòîé áàçû.
Êàòàëîãè — ýòî èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íûå ñèñòåìû, â êîòîðûõ èíôîðìàöèÿ î ñàéòàõ

çàíîñèòñÿ ñïåöèàëüíûìè ëþäüìè — ðåäàêòîðàìè — â ñîîòâåòñòâóþùèå ðàçäåëû ðàçâåòâëåííî-
ãî ðóáðèêàòîðà. Ïî «îõâàòó» êàòàëîãè áûâàþò óíèâåðñàëüíûìè, îõâàòûâàÿ âåñü ñïåêòð ðåñóð-
ñîâ Èíòåðíåò, èëè òåìàòè÷åñêèìè, ãäå êëàññèôèöèðîâàíû òîëüêî ðåñóðñû, ïîñâÿùåííûå
îïðåäåëåííîé òåìàòèêå.

Êàê ïðàâèëî, â êàòàëîã ïîïàäàþò òîëüêî ïðîâåðåííûå ðåäàêòîðàìè äîñòàòî÷íî ñåðüåç-
íûå ðåñóðñû. Ýòî î÷åâèäíûé ïëþñ òàêèõ ïîèñêîâûõ ñèñòåì.

Îäíàêî åñòü è íåäîñòàòêè. Ïåðâûé èç íèõ íàïðÿìóþ âûòåêàåò èç äîñòîèíñòâ êàòàëîãà:
äëÿ òîãî ÷òîáû ñàéò ïðîâåðèëè ðåäàêòîðû, ñîñòàâèëè åãî îïèñàíèå è ïîìåñòèëè ðåñóðñ â
íóæíîé ðóáðèêå, íåîáõîäèìî çíà÷èòåëüíîå âðåìÿ. Ìíîãèå æå èç âåá-ñàéòîâ è âîâñå íå çà-
íîñÿòñÿ â êàòàëîãè, òàê êàê ðåäàêòîðû íå ñî÷ëè èõ äîñòîéíûìè ýòîãî. Òàêèì îáðàçîì, â êà-
òàëîãå íàõîäèòñÿ íàìíîãî ìåíüøå ðåñóðñîâ, ÷åì â Èíòåðíåòå â öåëîì.
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Âòîðîé ìèíóñ êàòàëîãîâ — ñèñòåìà ðóáðèê íå âñåãäà îäíîçíà÷íî ïîäñêàçûâàåò âàì, ãäå
èñêàòü ðåñóðñ. Åñëè æå âû íå î÷åíü òî÷íî ïðåäñòàâëÿåòå, ê êàêîìó ðàçäåëó îòíîñèòñÿ òî, ÷òî
âû õîòèòå íàéòè, òî è âîâñå ðàçâåòâëåííûé ðóáðèêàòîð ñ ëåãêîñòüþ çàïóòàåò âàñ â ðóáðèêàõ
è ïîäðóáðèêàõ…

Ðîññèéñêèå êàòàëîãè

• http://list.mail.ru — Êàòàëîã íà Mail.ru — óíèâåðñàëüíûé êàòàëîã Ðóíåòà.

• http://www.kinder.ru — Êàòàëîã äåòñêèõ ðåñóðñîâ Ðóíåòà.

• http://www.portal.edu.ru — Ôåäåðàëüíûé ïîðòàë «Ðîññèéñêîå îáðàçîâàíèå».

• http://school.holm.ru — Øêîëüíûé ìèð: êàòàëîã îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ.

Ìåæäóíàðîäíûå êàòàëîãè

• http://www.yahoo.com — Yahoo! (êàòàëîã ðåñóðñîâ íà àíãëèéñêîì ÿçûêå).

• http://www.yahooligans.com — Yahooligans — âåá-ïóòåâîäèòåëü äëÿ äåòåé (íà àí-
ãëèéñêîì ÿçûêå).

• http://www.ipl.org — The Internet Public Library — öèôðîâàÿ ïóáëè÷íàÿ áèáëèîòåêà
(íà àíãëèéñêîì ÿçûêå).

Íåäîñòàòêîâ êàòàëîãà ëèøåí âòîðîé òèï ïîèñêîâèêîâ — ïîèñêîâûå ìàøèíû. Çäåñü,
íàîáîðîò, âåñü ïðîöåññ ïîïîëíåíèÿ áàçû îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Ñïåöèàëüíûå
ïðîãðàììû — ïîèñêîâûå ðîáîòû, èëè, êàê èõ åùå íàçûâàþò, «ïàóêè» — ïóòåøåñòâóþò ïî
âñåìèðíîé ïàóòèíå è äîáàâëÿþò îïèñàíèå íîâûõ ñòðàíèö â áàçó äàííûõ ïîèñêîâîé ñèñòå-
ìû. Ïîñëå ýòîãî ïîëüçîâàòåëü íàáèðàåò â ñïåöèàëüíîì îêíå ñëîâà, êîòîðûå äîëæíû âñòðå-
òèòüñÿ íà èñêîìîé ñòðàíèöå, è åìó âûäàåòñÿ ïåðå÷åíü âñåõ ðåñóðñîâ, ãäå åñòü òðåáóåìûå
ñëîâà. Íà ïåðâûé âçãëÿä, ïîèñêîâûå ìàøèíû ïî âñåì ïàðàìåòðàì ïðåâîñõîäÿò êàòàëîãè: íî-
âûå ñàéòû äîáàâëÿþòñÿ â áàçó î÷åíü áûñòðî — â òå÷åíèå íåñêîëüêèõ äíåé èëè íåäåëü; êîëè-
÷åñòâî ðåñóðñîâ â áàçå íàìíîãî áîëüøå, ÷åì ó êàòàëîãîâ; íå íóæíî ïðèäóìûâàòü, â êàêîé
ðóáðèêå ìîæåò îêàçàòüñÿ íåîáõîäèìûé ðåñóðñ — ïðîñòî ââîäèì èñêîìûå ñëîâà — è âñå.
Îäíàêî, êàê âñåãäà, èç äîñòîèíñòâ âûòåêàþò íåäîñòàòêè.

Òàê, èç áîëüøîãî êîëè÷åñòâà ðåñóðñîâ, êîòîðûå âûäàñò íàì ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà íà íàø
çàïðîñ, íàìíîãî ñëîæíåå âûáðàòü äåéñòâèòåëüíî ïîëåçíûå, ÷åì èç íåáîëüøîãî ÷èñëà ññû-
ëîê, êîòîðûå äàñò íàì êàòàëîã.

Ïîèñê «ïî ñëîâàì» òàêæå òàèò â ñåáå ïîäâîäíûå êàìíè: íàïðèìåð, ìû èùåì ñàéòû î
òâîð÷åñòâå Äæåêà Ëîíäîíà, ââîäèì â ïîèñêîâèêå ýòî èìÿ — à â îòâåò ïîëó÷àåì ñòðàíèöû,
íà êîòîðûõ îïèñûâàåòñÿ, êàê íåêèé Äæåê ïîñåòèë ãîðîä Ëîíäîí — ñòîëèöó Âåëèêîáðèòà-
íèè. Âåäü ïîèñêîâîìó ðîáîòó íå âàæíî, â êàêîì êîíòåêñòå óïîòðåáëÿþòñÿ ñëîâà.

Êðîìå òîãî, ïîèñêîâûå ðîáîòû ìîãóò àíàëèçèðîâàòü òîëüêî òåêñò ñòðàíèöû. Ïîìíèòå,
ñîâñåì íåäàâíî ìû ïðîñìàòðèâàëè â áðàóçåðå âåá-ñòðàíèöû â âèäå HTML? Âîò ýòîò òåêñò è
çàíîñèò ïîèñêîâûé ðîáîò â áàçó. Òàêèì îáðàçîì, ðèñóíêè, âèäåîôðàãìåíòû, çâóêîâûå ôàé-
ëû ïî÷òè íèêàê íå ðàññìàòðèâàþòñÿ ïðè ïîèñêå. Êîíå÷íî, áîëüøèíñòâî ñîçäàòåëåé ñàéòîâ
ó÷èòûâàåò ýòè îñîáåííîñòè ïîèñêîâûõ ñèñòåì è äîáàâëÿåò ê ñâîèì ñòðàíèöàì òåêñò ñïåöè-
àëüíî äëÿ «ïàóêîâ». Áîëüøèíñòâî — íî íå âñå. Ïîýòîìó ìîæåò îêàçàòüñÿ, ÷òî âåá-ñàéò, ñî-
äåðæàùèé çàìå÷àòåëüíûå ñõåìû õèìè÷åñêèõ ðåàêöèé èëè âèäåîçàïèñè ïðèðîäíûõ
ÿâëåíèé, íî áåç òåêñòîâûõ ïîäïèñåé, ïîèñêîâûì ðîáîòîì áóäåò çàïîìíåí ëèøü ïî òåêñòó
«Ïîñìîòðèòå íà ýòè ðèñóíêè», òîãäà êàê â êàòàëîãå òàêîé ñàéò áóäåò ðàçìåùåí â ïðàâèëü-
íîé ðóáðèêå, íåñìîòðÿ íà îòñóòñòâèå òåêñòà íà ñòðàíèöàõ.

Òàêèì îáðàçîì, îáà òèïà ïîèñêîâûõ ñèñòåì èìåþò ñâîè îãðàíè÷åíèÿ è äîñòîèíñòâà.
Èìåííî ïîýòîìó áîëüøàÿ ÷àñòü ñîâðåìåííûõ ïîèñêîâûõ ñàéòîâ îáúåäèíÿåò â ñåáå è êàòà-
ëîã, è ïîèñêîâóþ ìàøèíó.
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Íàèáîëåå ïîïóëÿðíûå ðîññèéñêèå ïîèñêîâûå ñèñòåìû:

• ßíäåêñ (yandex.ru)

• Ðàìáëåð (rambler.ru)

• Àïîðò (aport.ru)

Ìåæäóíàðîäíûå ïîèñêîâèêè:

• Altavista.com

• Google.com (ïîèñê òîëüêî â ðóññêîÿçû÷íîé ñåòè — Google.ru)

• MSN (search.msn.com)

Ïðîáóåì èñêàòü!

Èòàê, îïðåäåëèìñÿ, ÷òî ìû ïëàíèðóåì íàéòè â ñåòè. Íà÷íåì ñ îòíîñèòåëüíî ïðîñòî-
ãî — íàéäåì òåêñò ñòàíäàðòà îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî ïðåïîäàâàåìîìó âàìè ïðåäìåòó.

1. Çàïóñòèòå Internet Explorer.

2. Âûáåðèòå â ìåíþ Èçáðàííîå ïàïêó Ïîèñêîâûå ñàéòû è âûáåðèòå ßíäåêñ.

Îòêðîåòñÿ îêíî ïîèñêîâîé ñèñòåìû ßíäåêñ.

3. Â ñòðîêå Ïîèñê ââåäèòå ôðàçó «ñòàíäàðòû îáùåãî îáðàçîâàíèÿ».

4. Íàæìèòå êíîïêó Íàéòè èëè êëàâèøó Enter íà êëàâèàòóðå.

×åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ çàãðóçèòñÿ ñòðàíèöà ñ ðåçóëüòàòàìè ïîèñêà. Ðàçáåðåìñÿ ñ òåì,
÷òî íà íåé.

Íàéäåííûå äîêóìåíòû îòñîðòèðîâàíû ïî ðåëåâàíòíîñòè — òî åñòü ïî ñîîòâåòñòâèþ
çàïðîñó. Êàæäàÿ ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà îïðåäåëÿåò ýòî ñàìîå ñîîòâåòñòâèå ïî ñâîåìó àëãîðèò-
ìó, ñåêðåò êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ íîó-õàó êîìïàíèè. Îäíàêî îáùèå ïðèíöèïû èçâåñòíû: ÷åì
÷àùå âñòðå÷àþòñÿ èñêîìûå ñëîâà, ÷åì áëèæå îíè ê íà÷àëó ñòðàíèöû, ñîäåðæàòñÿ ëè íóæ-
íûå ñëîâà â çàãîëîâêå ñòðàíèöû, â êëþ÷åâûõ ñëîâàõ èëè îïèñàíèè — òåì áëèæå ê íà÷àëó
ñïèñêà íàõîäèòñÿ ñàéò.

Ññûëêè íà íàéäåííûå ðåñóðñû ñîäåðæàò ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
Íàçâàíèå ñòðàíèöû (òî åñòü òî, ÷òî íàõîäèòñÿ âíóòðè òåãîâ <TITLE> — èìåííî ïîýòî-

ìó â ýòîé ñòðîêå èíîãäà âñòðå÷àþòñÿ íàçâàíèÿ «Íîâàÿ ñòðàíèöà», «No Title», «New
document» è òîìó ïîäîáíûå). Çàãîëîâîê ñòðàíèöû îäíîâðåìåííî ÿâëÿåòñÿ è ãèïåðññûëêîé
íà íàéäåííûé äîêóìåíò.

113

Îñíîâíûå ñïîñîáû ïîèñêà â Èíòåðíåòå



Ôðàãìåíò òåêñòà ñòðàíèöû, â êîòîðîì âñòðå÷àþòñÿ èñêîìûå ñëîâà — îí ïîçâîëÿåò
îïðåäåëèòü, íàñêîëüêî íàì ïîäõîäèò ñàéò, åùå äî òîãî, êàê ìû åãî îòêðîåì.

Àäðåñ URL íàéäåííîãî äîêóìåíòà. Â ñêîáêàõ óêàçûâàåòñÿ ðàçìåð ôàéëà è äàòà ïî-

ñëåäíåãî îáíîâëåíèÿ äîêóìåíòà, åñëè åå ìîæåò îïðåäåëèòü ïîèñêîâûé ðîáîò.
Äàëåå ñëåäóåò ñòðî÷êà èç òðåõ ãèïåðññûëîê: Íàéäåííûå ñëîâà — Åùå ñ ñàéòà — Ðóáðèêà.
Ãèïåðññûëêà Íàéäåííûå ñëîâà ïîçâîëÿåò íàì îòêðûòü ñòðàíèöó äîêóìåíòà è àâòîìà-

òè÷åñêè âûäåëèòü â íåé èñêîìûå ñëîâà — ýòî î÷åíü óäîáíî, êîãäà îòêðûâàåìûé äîêóìåíò
èìååò áîëüøîé îáúåì, à íóæíûå ñëîâà íàõîäÿòñÿ ãäå-òî â òåêñòå.

Åùå ñ ñàéòà — îòêðûâàåò ñïèñîê ñòðàíèö íàéäåííîãî ñàéòà, ãäå òàêæå âñòðå÷àþòñÿ èñ-
êîìûå ñëîâà.

Ðóáðèêà — óêàçûâàåò, ÷òî äàííûé ðåñóðñ çàðåãèñòðèðîâàí â Êàòàëîãå ßíäåêñà. Ùåë-
êíóâ íà ýòîé ãèïåðññûëêå, âû ïåðåéäåòå â ñîîòâåòñòâóþùèé ðàçäåë êàòàëîãà, ãäå ìîæåòå
íàéòè ïîõîæèå äîêóìåíòû.

5. Ùåëêíèòå íà çàãîëîâêå ïåðâîé íàéäåííîé ñòðàíèöû. Â íîâîì îêíå îòêðîåòñÿ äî-
êóìåíò.

Â íàøåì ñëó÷àå ïåðâàÿ æå ññûëêà äàåò íàì èñêîìûé äîêóìåíò — ñàéò Ôåäåðàëüíîãî
àãåíòñòâà ïî îáðàçîâàíèþ ñ òåêñòîì ñòàíäàðòîâ.

6. Íàéäèòå íà ñòðàíèöå ññûëêó íà ñòàíäàðòû ïî âàøåìó ïðåäìåòó è ñîõðàíèòå íóæ-
íûé ôàéë â ñâîåé ðàáî÷åé ïàïêå.

Õîòÿ ìû óæå íàøëè òî, ÷òî èñêàëè, — ïîñìîòðèì, ÷òî åùå åñòü íà ñòðàíèöå.
Âíèçó — íîìåðà ñòðàíèö ñ íàéäåííûìè ðåñóðñàìè, ïåðåêëþ÷àòåëü ñîðòèðîâêè ïî ðå-

ëåâàíòíîñòè è ïî äàòå. Êðîìå òîãî, ßíäåêñ äàåò âîçìîæíîñòü ïåðåéòè äëÿ ïîèñêà â äðóãèå
ïîïóëÿðíûå ñèñòåìû.

Â ëåâîé ÷àñòè îêíà íàõîäèòñÿ íåáîëüøàÿ êàðòèíêà è òåêñò «èñêàòü â êàðòèíêàõ» — ýòî
åùå îäíà ôóíêöèÿ äàííîãî ïîèñêîâèêà.

ßíäåêñ ïîçâîëÿåò íàì èñêàòü êàðòèíêè ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì. Êàê æå ýòî âîçìîæíî?
Âåäü âûøå ìû ãîâîðèëè, ÷òî ïîèñêîâûé ðîáîò àíàëèçèðóåò òîëüêî òåêñò. Òàê îíî è åñòü, íî
íåäàðîì ê êàæäîé êàðòèíêå æåëàòåëüíî ïðèêðåïëÿòü ïîäïèñü — âîò ïî ýòèì ïîäïèñÿì è ñîð-
òèðóþòñÿ êàðòèíêè íà ñòðàíèöàõ, îáðàáîòàííûõ ïîèñêîâîé ñèñòåìîé. Êðîìå òîãî, èìÿ ôàé-
ëà ðèñóíêà — ýòî òîæå òåêñò. Ïîèñêîâûå ñèñòåìû óìåþò ïåðåâîäèòü ðóññêèå ñëîâà ïðè
ïîìîùè ïîäñòðî÷íîãî ïåðåâîäà, îñóùåñòâëÿòü èõ òðàíñëèòåðàöèþ (òî åñòü íàáîð ðóññêîãî
ñëîâà ëàòèíñêèìè áóêâàìè) è ñðàâíèâàþò ýòè äàííûå ñ èìåíàìè ãðàôè÷åñêèõ ôàéëîâ. Íà-
ïðèìåð, åñëè âû íàáðàëè â ïîèñêîâîé ñòðîêå ñëîâî ñîáàêà, è ãäå-òî â Èíòåðíåòå èìååòñÿ
ãðàôè÷åñêèé ôàéë ñ èìåíåì sobaka.gif — îí áóäåò íàéäåí. Òàêèì îáðàçîì, åñëè êàðòèíêà íå
ïîäïèñàíà èëè åå íàçâàíèå íå ñîäåðæèò èñêîìîãî ñëîâà — íàéòè åå áóäåò íåëüçÿ.

Ñðàâíèì, êàê áóäóò âûïîëíÿòü íàø çàïðîñ äðóãèå ïîèñêîâûå ñèñòåìû. Ùåëêíèòå íà
ññûëêå âíèçó ñòðàíèöû Â äðóãèõ ïîèñêîâûõ ñèñòåìàõ — Google.

Â ýòîé ïîèñêîâîé ñèñòåìå íà ïåðâîì ìåñòå ðàñïîëîæåí äðóãîé ñàéò — ñàéò Ôåäåðàëü-
íîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ïîðòàëà (íà ñòðàíèöå ßíäåêñà ýòà ññûëêà áûëà òðåòüåé).

Â îñòàëüíîì æå ïðåäñòàâëåíèå íàéäåííûõ ðåñóðñîâ î÷åíü ïîõîæå — òàêæå èìååòñÿ
íåáîëüøîé ôðàãìåíò òåêñòà, çàãîëîâîê è àäðåñ URL.

Íåáîëüøîå îòëè÷èå: ññûëêè îòêðûâàþòñÿ â òîì æå îêíå, âìåñòî ïîèñêîâèêà. Ïîýòîìó
íå çàáûâàéòå ïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé Íàçàä áðàóçåðà èëè îòêðûâàòü ññûëêè â íîâîì îêíå.

Çàäàíèå

Ñàìîñòîÿòåëüíî ïîñìîòðèòå, êàê áóäåò âûãëÿäåòü ðåçóëüòàò ïîèñêîâ â äðóãèõ ïîèñêî-
âûõ ñèñòåìàõ.

Ïðèìå÷àíèå. Ñåòü — ýòî äèíàìè÷íî ìåíÿþùàÿñÿ ñòðóêòóðà. È ðàíæèðîâàíèå ñàéòîâ ïî ðåëå-
âàíòíîñòè ïðîèñõîäèò êàæäûé ðàç íà îñíîâàíèè ó÷åòà ìíîãèõ ôàêòîðîâ, â òîì ÷èñëå — äàâíîñòè îá-
íîâëåíèÿ ñòðàíèöû, åå ïîñåùàåìîñòè, êîëè÷åñòâà ññûëîê íà ýòó ñòðàíèöó ñ äðóãèõ ñàéòîâ… Ïîýòîìó
ê òîìó ìîìåíòó, êîãäà âû áóäåòå îñâàèâàòü ïîèñê â Èíòåðíåòå, âïîëíå âîçìîæíî, ÷òî ðàññòàíîâêà
ðåéòèíãà ïîïóëÿðíîñòè îïèñàííûõ ðåñóðñîâ áóäåò äðóãîé.

114

Ïîèñê â Èíòåðíåòå



Ñëîæíûé ïîèñê. ßçûê ïîèñêîâûõ çàïðîñîâ

Èòàê, ñ ïðîñòûì ïîèñêîì âñå ÿñíî: ââîäè â ñòðîêó èñêîìóþ ôðàçó — è îòêðûâàé
íóæíûå äîêóìåíòû. À ÷òî äåëàòü, êîãäà â îòâåò íà êîìàíäó Íàéòè ïðèõîäèò — «ïî âàøå-
ìó çàïðîñó íè÷åãî íå íàéäåíî»? Èëè íàîáîðîò — ïîèñêîâèê âûäàåò òûñÿ÷è ññûëîê, íî
ïîäàâëÿþùåå áîëüøèíñòâî èõ âàì íå ïîäõîäèò? Ýòî çíà÷èò, ÷òî âû íåâåðíî ôîðìóëè-
ðóåòå çàïðîñ. Â ïåðâîì ñëó÷àå — çàäàåòå ñëèøêîì æåñòêèå óñëîâèÿ äëÿ ïîèñêà. Âî âòî-
ðîì — ñëèøêîì øèðîêèå.

Êàê æå ïðàâèëüíî ñôîðìóëèðîâàòü çàïðîñ?

Ñëó÷àé ïåðâûé — íè÷åãî íå íàéäåíî

1. Ïðîâåðüòå îðôîãðàôèþ — âîçìîæíî, âû äîïóñòèëè îøèáêó â ñëîâàõ è ïîýòîìó íè-
÷åãî íå íàõîäèòñÿ.

2. Èñïîëüçóéòå ñèíîíèìû — íàïðèìåð, âìåñòî «Ëîíäîí» — ïîïðîáóéòå «Ñòîëèöà Âå-
ëèêîáðèòàíèè». Ìîæíî óêàçàòü âñå ñëîâà-ñèíîíèìû â îäíîì çàïðîñå ÷åðåç çíàê
«èëè» — «|» — òîãäà áóäóò íàéäåíû âñå äîêóìåíòû, ãäå âñòðå÷àåòñÿ õîòÿ áû îäíî èç
ýòèõ ñëîâ. Íàïðèìåð: Ìîñêâà | ñòîëèöà Ðîññèè | ãîðîä-ãåðîé.

3. Èñïîëüçóéòå áîëåå øèðîêîå îïðåäåëåíèå — íàïðèìåð, âìåñòî «îêèñëèòåëüíî-âîñ-
ñòàíîâèòåëüíûå ðåàêöèè ñ ó÷àñòèåì õëîðà» ïîïðîáóéòå ïðîñòî «îêèñëèòåëü-
íî-âîññòàíîâèòåëüíûå ðåàêöèè» èëè «ðåàêöèè õëîðà».

4. Ó÷òèòå, ÷òî íåêîòîðûå ïîèñêîâûå ñèñòåìû îáðàùàþò âíèìàíèå íà íàëè÷èå çàãëàâ-
íûõ áóêâ. Òàê, åñëè âû ïèøåòå âñå ñëîâî ñòðî÷íûìè áóêâàìè, áóäóò íàéäåíû âñå
âàðèàíòû åãî íàïèñàíèÿ; åñëè âû óêàçàëè õîòÿ áû îäíó áóêâó â èñêîìîì ñëîâå ïðî-
ïèñíîé, òî ñèñòåìà áóäåò èñêàòü òîëüêî òàêèå âàðèàíòû.

Îáðàòíàÿ ñèòóàöèÿ — íàéäåíî ìíîæåñòâî äîêóìåíòîâ

1. Èùèòå áîëüøå ÷åì ïî îäíîìó ñëîâó. Ñëîâî «èñòîðèÿ» èëè «ïîýçèÿ» äàäóò âàì
îãðîìíûé íàáîð ññûëîê, ãäå ýòè ñëîâà âñòðå÷àþòñÿ â ðàçíîîáðàçíåéøèõ êîíòåê-
ñòàõ. Äîáàâüòå îäíî—äâà ñëîâà, êîíêðåòèçèðóþùèõ çàïðîñ, íàïðèìåð, «èñòîðèÿ â
ñðåäíåé øêîëå», «ïîýçèÿ Ëåðìîíòîâà».

2. Êîíêðåòèçèðóéòå çàïðîñ — èùèòå â íàéäåííîì. Òàêàÿ ôóíêöèÿ åñòü âî âñåõ ïîèñ-
êîâûõ ñèñòåìàõ. Óêàæèòå äîáàâî÷íîå êëþ÷åâîå ñëîâî, óñòàíîâèòå ôëàæîê Èñêàòü

â íàéäåííîì è ùåëêíèòå Íàéòè — ïîèñê áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ òîëüêî ñðåäè ðàíåå
íàéäåííûõ äîêóìåíòîâ.

3. Åñëè âû èùåòå êîíêðåòíîå ñëîâîñî÷åòàíèå — çàêëþ÷èòå åãî â êàâû÷êè. Òîãäà áó-
äóò íàéäåíû òîëüêî òå ñòðàíèöû, ãäå ñëîâà âñòðå÷àþòñÿ òîëüêî â äàííîé êîíêðåò-
íîé ôîðìå è ñî÷åòàíèè.

4. Èñïîëüçóéòå çíàêè «+» è «—». ×òîáû èñêëþ÷èòü äîêóìåíòû, ãäå âñòðå÷àåòñÿ îïðå-
äåëåííîå ñëîâî, ïîñòàâüòå ïåðåä íèì ìèíóñ. È íàîáîðîò, ÷òîáû îïðåäåëåííîå ñëî-
âî îáÿçàòåëüíî ïðèñóòñòâîâàëî â äîêóìåíòå, ïîñòàâüòå ïåðåä íèì ïëþñ. Îáðàòèòå
âíèìàíèå, ÷òî ìåæäó çíàêîì è ñëîâîì íå äîëæíî áûòü ïðîáåëà. Íàïðèìåð, åñëè âû
èùåòå èíôîðìàöèþ ïðî õèìè÷åñêèå ðåàêöèè, íî âîò ïðî èõ ñêîðîñòü âàì èíôîð-
ìàöèÿ íåèíòåðåñíà — ñôîðìóëèðóéòå çàïðîñ òàê «õèìè÷åñêàÿ ðåàêöèÿ — ñêî-
ðîñòü»

Çíàê «+» ñòîèò èñïîëüçîâàòü â òîì ñëó÷àå, êîãäà íóæíî íàéòè òàê íàçûâàåìûå
ñòîï-ñëîâà (íàèáîëåå ÷àñòîòíûå ñëîâà ðóññêîãî ÿçûêà, â îñíîâíîì ìåñòîèìåíèÿ, ïðåäëîãè,
÷àñòèöû — êàê ïðàâèëî, ïîèñêîâûå ñèñòåìû ýòè ñëîâà èãíîðèðóþò ïðè ó÷åòå ñîîòâåòñòâèÿ
çàïðîñó). ×òîáû íàéòè öèòàòó èç «Ãàìëåòà», ââåäèòå «+áûòü èëè +íå áûòü».
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ßçûê ïîèñêîâûõ çàïðîñîâ

Äëÿ çàäàíèÿ ñëîæíîãî çàïðîñà âî âñåõ ïîèñêîâûõ ñèñòåìàõ ïðåäóñìîòðåíà ñòðàíèöà
ðàñøèðåííîãî ïîèñêà. Ññûëêà íà íåå, êàê ïðàâèëî, íàõîäèòñÿ ãäå-òî ðÿäîì ñ ïîèñêîâîé
ôîðìîé. Â ïîëÿõ ðàñøèðåííîãî ïîèñêà âû ìîæåòå áîëåå äåòàëüíî ñôîðìóëèðîâàòü ñâîé çà-
ïðîñ. Íî ìîæíî îáîéòèñü è îáû÷íîé ñòðîêîé ïîèñêà — äîñòàòî÷íî èñïîëüçîâàòü â ñâîåì çà-
ïðîñå ñïåöèàëüíûå ñèìâîëû ÿçûêà ïîèñêîâûõ çàïðîñîâ.

Ìû óæå ïîçíàêîìèëèñü ñ íåêîòîðûìè èç íèõ — çíàêàìè «+» è «—», ëîãè÷åñêèì
«èëè» — «|». Â ðàçíûõ ïîèñêîâûõ ñèñòåìàõ îïåðàòîðû ìîãóò îáîçíà÷àòüñÿ ðàçíûìè ñèìâî-
ëàìè, ïîýòîìó ìû ëèøü ðàçáåðåì íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûå èç íèõ.

Ëîãè÷åñêîå «è», «èëè» è «íå»

Íåñêîëüêî ñëîâ â ñòðîêå ïîèñêà, ðàçäåëåííûå ïðîáåëàìè, îçíà÷àþò, ÷òî âñå îíè äîëæ-
íû âõîäèòü â òåêñò äîêóìåíòà. Òî æå ñàìîå îáîçíà÷àåò çíàê & ìåæäó ñëîâàìè.

Åñëè ìû èùåì äîêóìåíò, êóäà âõîäèò òîëüêî îäíî èç óêàçàííûõ ñëîâ, ìû èñïîëüçóåì
çíàê «èëè» — äëÿ ßíäåêñà ýòî «|».

Åñëè æå ìû èùåì äîêóìåíò, êóäà âõîäèò îäíî ñëîâî, íî íå âõîäèò äðóãîå — ìû èñïîëü-
çóåì çíàê «íå» — äëÿ ßíäåêñà åãî îáîçíà÷àåò ñèìâîë «~». Íàïðèìåð, ñòðîêà Ïóøêèí ~
(Ðóñëàí è Ëþäìèëà) íàéäåò íàì âñå äîêóìåíòû, ãäå óïîìèíàåòñÿ Ïóøêèí, íî íåò óïîìèíà-
íèÿ îá óêàçàííîé ïîýìå.

Ïîèñê ñëîâà â êîíêðåòíîé ôîðìå

Ïî óìîë÷àíèþ ïîèñê ó÷èòûâàåò âñå ôîðìû çàäàííîãî ñëîâà ñîãëàñíî ïðàâèëàì ðóñ-
ñêîãî ÿçûêà. Òàê, åñëè âû ââåëè â çàïðîñå ñëîâî ó÷åáíèê — áóäóò íàéäåíû è ó÷åáíèêàì, è
ó÷åáíèêè, è âñå îñòàëüíûå ñëîâîôîðìû. Êàê ïðàâèëî, ýòî óäîáíî — âåäü ìû íå çíàåì òî÷íî,
â êàêîé ôîðìå âñòðåòèòñÿ èñêîìîå ñëîâî.

Îäíàêî èíîãäà âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü íàéòè ñëîâî â êîíêðåòíîé ôîðìå — òîãäà
íàì ïîìîæåò çíàê «!». Çàïðîñ â âèäå !ìàøèíîé âûäàñò íàì ññûëêè òîëüêî íà òå äîêóìåíòû,
ãäå ñëîâî ìàøèíà âñòðå÷àåòñÿ èìåííî â òàêîì âèäå.

Åñëè íàñ èíòåðåñóåò íå îäíî ñëîâî, à óñòîé÷èâîå ñëîâîñî÷åòàíèå, çàêëþ÷èòå åãî â êà-
âû÷êè — òîãäà ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà áóäåò ó÷èòûâàòü òîëüêî òå äîêóìåíòû, ãäå ñëîâîñî÷åòà-
íèå âñòðå÷àåòñÿ òî÷íî â òàêîì âèäå, êàê â ïîèñêîâîé ñòðîêå. Ýòîò âàðèàíò î÷åíü óäîáåí äëÿ
ïîèñêà öèòàò.

Ó÷åò ðàññòîÿíèÿ ìåæäó ñëîâàìè

Â îáùåì ñëó÷àå ñëîâà, ââåäåííûå â ñòðîêó ïîèñêîâîãî çàïðîñà, ìîãóò íàõîäèòüñÿ íà
ëþáîì ðàññòîÿíèè äðóã îò äðóãà. Òàê, ïî çàïðîñó íîâûå ó÷åáíèêè íàéäóòñÿ è ñòðîêà Â øêîëó

ïîñòóïèëè íîâûå ó÷åáíèêè, è Â øêîëó çàâåçëè íîâûå ïàðòû, ñäåëàëè ðåìîíò, à ó÷åáíèêîâ

ïî-ïðåæíåìó íå õâàòàåò.
Ïîèñê óñòîé÷èâîãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ òîæå ìîæåò íå ïîìî÷ü — òàê, çàïðîñ íîâûå ó÷åáíè-

êè íå ïîçâîëèò íàéòè ñòðîêó íîâûå øêîëüíûå ó÷åáíèêè, êîòîðàÿ íàì íà ñàìîì äåëå ïîäõî-
äèò.

Â òàêîì ñëó÷àå ìîæíî óêàçàòü ìàêñèìàëüíîå óäàëåíèå ñëîâ â çàïðîñå äðóã îò äðóãà, êî-
òîðîå ñëåäóåò ó÷èòûâàòü ïðè ïîèñêå.

Äëÿ ßíäåêñà ðàññòîÿíèå ìåæäó ñëîâàìè óêàçûâàåòñÿ ïîñëå çíàêà /. Íàïðèìåð, íî-

âûå /2 ó÷åáíèêè — îçíà÷àåò, ÷òî ðàññòîÿíèå ìåæäó ñëîâàìè ìîæåò áûòü íå áîëåå äâóõ ñëîâ.
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Ïîèñê â îïðåäåëåííûõ çîíàõ âåá-äîêóìåíòà

Ñ èñïîëüçîâàíèåì ÿçûêà çàïðîñîâ ìîæíî îãðàíè÷èòü ïîèñê îïðåäåëåííûìè çîíàìè
âåá-äîêóìåíòà. Íàïðèìåð, ïðîâîäèòü ïîèñê òîëüêî â çàãîëîâêå ñòðàíèöû, â êëþ÷åâûõ ñëî-
âàõ èëè â îïèñàíèè. Òàêæå ìîæíî îãðàíè÷èòü ïîèñê òîëüêî èìåíàìè è îïèñàíèÿìè ôàéëîâ
èçîáðàæåíèé — èìåííî òàê îðãàíèçîâàí ïîèñê ðèñóíêîâ. Ñèíòàêñèñ òàêèõ çàïðîñîâ äî-
âîëüíî ñëîæåí è ðàçëè÷àåòñÿ äëÿ ïîèñêîâûõ ñèñòåì, ïîýòîìó ìû íå ïðèâîäèì çäåñü êîí-
êðåòíîãî îïèñàíèÿ.

Åñëè âû çàèíòåðåñîâàëèñü îïèñàíèåì ðàñøèðåííîãî ïîèñêà ïðè ïîìîùè ñàìîñòîÿ-
òåëüíî ñîñòàâëåííûõ ñëîæíûõ çàïðîñîâ — ïîçíàêîìüòåñü ñ òåì, êàê ñîçäàþòñÿ òàêèå çàïðî-
ñû â ðàçëè÷íûõ ïîèñêîâèêàõ:

• Ñèíòàêñèñ ñëîæíûõ çàïðîñîâ íà ßíäåêñå — http://www.yandex.ru/ya_detail.html

• Ñèíòàêñèñ ñëîæíûõ çàïðîñîâ íà Ðàìáëåðå — http://www.rambler.ru/
doc/help.shtml#1

• Ñèíòàêñèñ ñëîæíûõ çàïðîñîâ íà Google — http://www.google.ru/intl/ru/
help/refinesearch.html (íà àíãëèéñêîì)

Çàäàíèå

Èñïîëüçóÿ íàèáîëåå óäîáíóþ äëÿ âàñ ïîèñêîâóþ ñèñòåìó, íàéäèòå íå ìåíåå 10 ññûëîê
íà ðåñóðñû, êîòîðûå ìîãóò îêàçàòüñÿ ïîëåçíûìè ïðè ñîçäàíèè âàøåãî ïðîåêòà.

Çàíåñèòå ýòè ññûëêè â îòäåëüíóþ ïàïêó â Èçáðàííîå.

Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà «Îöåíêà êà÷åñòâà íàéäåííûõ ðåñóðñîâ»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-11.doc íà êîìïàêò-äèñêå.

Îáðàçîâàòåëüíûå ðåñóðñû Èíòåðíåòà
(îáçîð è òåìàòè÷åñêèé ïîèñê)

Çíàêîìñòâî ñ ðóññêîÿçû÷íûìè îáðàçîâàòåëüíûìè ñàéòàìè

Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïàòü ê îêîí÷àòåëüíîìó ïîäáîðó ðåñóðñîâ, íà îñíîâå êîòîðûõ âû
áóäåòå âûïîëíÿòü ñâîé ïðîåêò, — ïîçíàêîìèìñÿ ñ íàèáîëåå ïîïóëÿðíûìè ðóññêîÿçû÷íûìè
ñàéòàìè, ïîñâÿùåííûìè îáðàçîâàíèþ.

Îôèöèàëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:

• http://www.ed.gov.ru — ñàéò Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî îáðàçîâàíèþ Ìèíèñòåð-
ñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ.

Êàòàëîãè îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ:

• http://edu.ru — ñèñòåìà ôåäåðàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ïîðòàëîâ;

• http://alledu.ru — âñå îáðàçîâàíèå Ðóíåòà — êàòàëîã ññûëîê íà îáðàçîâàòåëüíûå ðå-
ñóðñû;

Íàó÷íûå ó÷ðåæäåíèÿ ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ:

• http://www.ioso.ru — ñàéò Èíñòèòóòà îáùåãî ñðåäíåãî îáðàçîâàíèÿ Ðîññèéñêîé àêà-
äåìèè îáðàçîâàíèÿ (ÈÎÑÎ ÐÀÎ);
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• http://www.open.âåásib.ru — ñàéò «Îòêðûòèå» Ñèáèðñêîãî öåíòðà èííîâàöèîííûõ
ïåäàãîãè÷åñêèõ òåõíîëîãèé.

Ñàéòû íåãîñóäàðñòâåííûõ ñòðóêòóð, çàíèìàþùèõñÿ âíåäðåíèåì íîâûõ èíôîðìàöèîí-
íûõ òåõíîëîãèé â îáðàçîâàíèå:

• http://www.iteach.ru — ñàéò ïðîãðàììû Intel «Îáó÷åíèå äëÿ áóäóùåãî»;

• http://www.fio.ru — ñàéò ïðîãðàììû «Ïîêîëåíèå.ru» Ôåäåðàöèè Èíòåðíåò îáðàçî-
âàíèÿ;

• http://school-sector.relarn.ru — ñàéò «Øêîëüíîãî ñåêòîðà» Àññîöèàöèè ÐÅËÀÐÍ;

• http://edu.km.ru — ñàéò Îòäåëà îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîåêòîâ êîìïàíèè «Êèðèëë è
Ìåôîäèé»;

• http://iatp.projectharmony.ru — ñàéò ïðîãðàììû «Îáó÷åíèå è äîñòóï ê Èíòåðíåò»
êîìïàíèè «Project Harmony, Inc.»;

• http://www.osi.ru — ñàéò Èíñòèòóòà «Îòêðûòîå îáùåñòâî», Ôîíä Ñîðîñà (Ðîññèÿ).

Çàäàíèå

Ó÷èòûâàÿ òå ñâåäåíèÿ î âñåìèðíîé ïàóòèíå, êîòîðûå âû ïîëó÷èëè â äàííîì ðàçäåëå,
óòî÷íèòå òåìó ñâîåé âûïóñêíîé ðàáîòû.

Ïîäáåðèòå íå ìåíåå 10 ññûëîê íà ðåñóðñû, êîòîðûå îêàæóòñÿ ïîëåçíûìè ïðè ñîçäà-
íèè âûïóñêíîé ðàáîòû, è ñîõðàíèòå èõ â ïàïêå Èçáðàííîå.

Íàéäèòå ãðàôè÷åñêèå è çâóêîâûå ôàéëû äëÿ îôîðìëåíèÿ ñâîåé âûïóñêíîé ðàáîòû.

Ñåòåâûå îáðàçîâàòåëüíûå ñîîáùåñòâà è ïðîåêòû

Âèðòóàëüíîå îáùåíèå âñå øèðå âõîäèò â íàøó æèçíü. Óæå ïðèâû÷íûìè ñòàëè ñèòóà-
öèè, êîãäà õîðîøèìè çíàêîìûìè ñ÷èòàþò äðóã äðóãà ëþäè, íè ðàçó íå âñòðå÷àâøèåñÿ â ðå-
àëüíîé æèçíè, à îáùàþùèåñÿ òîëüêî íà òåìàòè÷åñêîì ôîðóìå. Óñèëèÿìè íå çíàêîìûõ äðóã
ñ äðóãîì åäèíîìûøëåííèêîâ ñîçäàþòñÿ âåá-ñàéòû, âûïóñêàþòñÿ òåìàòè÷åñêèå ðàññûëêè,
ïîääåðæèâàþòñÿ èíòåðåñíûå îáñóæäåíèÿ íà ôîðóìàõ… Â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè
ÿâëåíèå ñåòåâûõ ñîîáùåñòâ òàêæå çàíèìàåò ñâîå âàæíîå ìåñòî. Ðàññìîòðèì èõ îñíîâíûå
òèïû è ÷åðòû.

Ñîîáùåñòâà òèïà «îäèí êî ìíîãèì» — îñíîâíàÿ ìàññà ó÷àñòíèêîâ ñîîáùåñòâà — ïîòðå-
áèòåëè èíôîðìàöèè, ñîçäàâàåìîé íåáîëüøîé ãðóïïîé àâòîðîâ. ßðêèìè ïðèìåðàìè òàêèõ ñî-
îáùåñòâ ÿâëÿþòñÿ ïîäïèñ÷èêè ðàññûëîê è âèðòóàëüíûõ æóðíàëîâ, òàêèõ êàê «Âîïðîñû
Èíòåðíåò-îáðàçîâàíèÿ» (http://vio.fio.ru), ïîñåòèòåëè ñàéòîâ-õðàíèëèù ìåòîäè÷åñêèõ ìàòå-
ðèàëîâ. Â òàêèõ ñîîáùåñòâàõ ïðåîáëàäàåò îäíîñòîðîííÿÿ ñâÿçü, êàê ïðàâèëî, îòñóòñòâóþò êà-
êèå-ëèáî âçàèìîîòíîøåíèÿ ìåæäó ïîòðåáèòåëÿìè èíôîðìàöèè.

Ñîîáùåñòâà òèïà «ìíîãèå êî ìíîãèì» — ñîîáùåñòâà ó÷àñòíèêîâ ôîðóìîâ è òåëåêîí-
ôåðåíöèé. Òóò ó÷àñòíèêè îáúåäèíåíû íå òîëüêî «âåðòèêàëüíûìè» îòíîøåíèÿìè (àâòîð —

÷èòàòåëü), íî è «ãîðèçîíòàëüíûìè». Âîâëå÷åííîñòü â îáùåíèå â òàêèõ ñîîáùåñòâàõ íàìíîãî
âûøå.

Ñåòåâûå ïðîåêòû — êàê ïðàâèëî, ðåàëèçóþòñÿ êàêèì-ëèáî ñåòåâûì ñîîáùåñòâîì (èëè
â ïðîöåññå ðåàëèçàöèè ïðîåêòà îáðàçîâûâàåòñÿ òàêîâîå). Îäíàêî ïðîåêò — ýòî ñàìîñòîÿ-
òåëüíîå ÿâëåíèå, õàðàêòåðèçóþùååñÿ, â ïåðâóþ î÷åðåäü, íàëè÷èåì òî÷íîé êîíå÷íîé öåëè
ïðîåêòà. Ïî äîñòèæåíèè ýòîé öåëè ïðîåêò ñ÷èòàåòñÿ çàâåðøåííûì. Ðàñïðîñòðàíåííûìè â
ñåòè ïðîåêòàìè ÿâëÿþòñÿ äèñòàíöèîííûå îëèìïèàäû, êîíêóðñû è ôåñòèâàëè.

118

Ïîèñê â Èíòåðíåòå



Èíòåðíåò-êàíàëû, îñíîâíûå ïðèíöèïû ðàáîòû ñïóòíèêîâîãî
ñåãìåíòà ÅÎÈÑ

Ñåòåâîå âåùàíèå

Èíòåðíåò ïîçâîëÿåò îðãàíèçîâûâàòü ñåòåâîå âåùàíèå ïî ïðèíöèïó ðàäèî è òåëåâèäå-
íèÿ. Ïîñëå ïîäãîòîâêè àóäèî- èëè âèäåîïðîãðàììà ïîñòóïàåò íà ñòàíöèþ îöèôðîâêè, êîòî-
ðàÿ ïðåîáðàçîâûâàåò àíàëîãîâûé ñèãíàë â öèôðîâîé, à çàòåì ñæèìàåò åãî â ñïåöèàëüíûé
ôîðìàò äëÿ ïåðåäà÷è ñåðâåðó âåùàíèÿ, îòêóäà ïðîãðàììà ñòàíåò äîñòóïíîé ïîëüçîâàòåëÿì
Èíòåðíåòà ïî ïðîòîêîëàì UDP èëè TCP/IP. Íàèáîëåå ïîïóëÿðíûå ôîðìàòû âåùàíèÿ:

• Microsoft Windows Media Audio. Ýòîò ôîðìàò ðàçðàáîòàí ôèðìîé Microsoft. Äëÿ
ïðîèãðûâàíèÿ ìóçûêè â ðåàëüíîì âðåìåíè âàì ïîíàäîáèòñÿ ïðîãðàììà Windows
Media Player ïîñëåäíåé âåðñèè.

• Real Audio/Video. Â ýòîì ôîðìàòå âåùàåò íàèáîëüøàÿ ÷àñòü âñåõ ðàäèîñòàíöèé.
Äëÿ ïðîñëóøèâàíèÿ âåùàíèÿ â ôîðìàòå Real Audio/Video íåîáõîäèìî âîñïîëüçî-
âàòüñÿ ïðîãðàììîé Real Player.

• MP3. Ñâåðõïîïóëÿðíûé mp3-ôîðìàò äëÿ ïðîñëóøèâàíèÿ ìóçûêè òîæå ñòàë âåùà-
òåëüíûì ôîðìàòîì. Äëÿ íåãî áûëà ðàçðàáîòàíà òåõíîëîãèÿ, ïîëó÷èâøàÿ íàçâàíèå
shoutcast. Ïðèíèìàòü ïîòîêè mp3 â ôîðìàòå shoutcast ìîæåò ñàìûé îáû÷íûé ïëååð
WinAmp (ñâîáîäíî ïîëó÷èòü êîòîðûé ìîæíî íà ñàéòå www.winamp.com).

Ñóùåñòâóþò ðàäèîñòàíöèè, êîòîðûå ñïåöèàëèçèðóþòñÿ òîëüêî íà âåùàíèè â Èíòåðíåòå.
Íàèáîëåå êðóïíûå èç íèõ òðåáóþò óñòàíîâêè ñîáñòâåííîãî ïëååðà. Ïðåèìóùåñòâî èíòåð-
íåò-ðàäèîñòàíöèé ñîñòîèò â òîì, ÷òî èõ òðàíñëÿöèè ïî÷òè íå ïåðåáèâàþòñÿ àóäèîðåêëàìîé, ñî-
äåðæàò äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ îá èñïîëíèòåëÿõ è íàáîð óäîáíûõ óñëóã. Íàïðèìåð,
ïðÿìî âî âðåìÿ òðàíñëÿöèè ïî îäíîìó ùåë÷êó íà êíîïêå ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïëååðà âû îò-
ïðàâëÿåòåñü â âèðòóàëüíûé ìàãàçèí, ÷òîáû êóïèòü ïîíðàâèâøèéñÿ äèñê. Ñàì âûáîð êàíàëîâ,
êàê ïðàâèëî, î÷åíü øèðîê.

Ðàäèîñòàíöèÿ «Ýõî Ìîñêâû» — http://echo.msk.ru

Ñàéò «Òåëåîáúåêòèâ» — http://www.nettv.ru/live/
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Îáðàçîâàòåëüíîå ñåòåâîå âåùàíèå

http://sputnik.mto.ru/ — Ñïóòíèêîâûé êàíàë åäèíîé îáðàçîâàòåëüíîé èíôîðìàöèîí-

íîé ñðåäû. Ïðîåêò Ìèíîáðàçîâàíèÿ Ðîññèè.
Îñíîâíàÿ öåëü ïðîåêòà — îáåñïå÷èòü øêîëàì äîñòóï ê àêòóàëüíîé èíôîðìàöèè, èíòå-

ðåñíîé è ïîëåçíîé ó÷åíèêàì, ó÷èòåëÿì, ìåòîäèñòàì, øêîëüíûì áèáëèîòåêàðÿì, ðóêîâîäè-
òåëÿì øêîë.

Ñåãîäíÿ â òûñÿ÷àõ ñåëüñêèõ øêîë ñòðàíû óæå óñòàíîâëåíî îáîðóäîâàíèå è ïðîãðàì-
ìíîå îáåñïå÷åíèå äëÿ ïðèåìà èíôîðìàöèè, òðàíñëèðóåìîé ÷åðåç ñèñòåìó ñïóòíèêîâ. Øêî-
ëàì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ðåãóëÿðíî ïîëó÷àòü àêòóàëüíûå íîðìàòèâíûå
äîêóìåíòû, ìàòåðèàëû äëÿ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÅÃÝ, ó÷åáíûå, ìåòîäè÷åñêèå, ñïðà-
âî÷íûå ìàòåðèàëû: òåêñòû, áàçû äàííûõ, ôèëüìû, ýëåêòðîííûå ó÷åáíûå ïîñîáèÿ, àðõèâû
ïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèé, à òàêæå íîâîñòè îáðàçîâàòåëüíîãî Èíòåðíåòà è öåëûå èíòåð-
íåò-ñàéòû. Òàêæå ïîëüçîâàòåëè Ñïóòíèêîâîãî êàíàëà ÅÎÈÑ åæåíåäåëüíî ïîëó÷àþò îñíîâ-
íûå èíôîðìàöèîííûå âûïóñêè è åæåäíåâíî — âûïóñêè íîâîñòåé.

Ïîäãîòîâêó èíôîðìàöèè äëÿ òðàíñëÿöèè è ôîðìèðîâàíèå âûïóñêîâ Ñïóòíèêîâîãî êà-
íàëà ÅÎÈÑ îñóùåñòâëÿåò Ðåñóðñíûé öåíòð îáåñïå÷åíèÿ ñîäåðæàíèÿ îáùåãî îáðàçîâàíèÿ
(ÐÖ ÑÎÎ), ñîçäàííûé Ðåñïóáëèêàíñêèì öåíòðîì ýêñïåðòèçû, ìóëüòèìåäèà è òåëåêîììóíè-
êàöèé â îáðàçîâàíèè Ìèíîáðàçîâàíèÿ Ðîññèè. Ðåñóðñíûé öåíòð àêêóìóëèðóåò èíôîðìà-
öèþ, ïîñòóïàþùóþ èç ðàçëè÷íûõ èñòî÷íèêîâ, îñóùåñòâëÿåò àíàëèç, îòáîð èíôîðìàöèè è
ôîðìèðóåò êîíòåíò Ñïóòíèêîâîãî êàíàëà ÅÎÈÑ.

Îñíîâíûå ðóáðèêè èíôîðìàöèîííûõ âûïóñêîâ Ñïóòíèêîâîãî êàíàëà ÅÎÈÑ:

• Àêòóàëüíûå íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû ïî îáùåìó îáðàçîâàíèþ

• Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ýêçàìåí

• Ôðàãìåíòû îáðàçîâàòåëüíîãî Èíòåðíåòà

• Ìåòîäè÷åñêèå è ó÷åáíûå ìàòåðèàëû

• Èíôîðìàöèÿ çàî÷íûõ ïðîôèëüíûõ øêîë

• Âûïóñêíèêó è àáèòóðèåíòó

• Ïîâûøåíèå êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ îáðàçîâàíèÿ
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• Ýëåêòðîííàÿ áèáëèîòåêà «Ïåäàãîãè÷åñêèå æóðíàëû»

• Ìàòåðèàëû ïåäàãîãè÷åñêèõ êîíôåðåíöèé

• Àäðåñà ïåðåäîâîãî îïûòà

• Êîíêóðñû è ãðàíòû

• Ôåñòèâàëè, âûñòàâêè, ñëåòû

• Ïîëåçíûå êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû

• Ïîëüçîâàòåëþ ñïóòíèêîâîãî îáðàçîâàòåëüíîãî êàíàëà

Ôîðìèðóÿ âûïóñêè Ñïóòíèêîâîãî êàíàëà ÅÎÈÑ, ðåäàêöèîííàÿ ñëóæáà êàíàëà ó÷èòûâà-
åò ïîæåëàíèÿ åãî ïîëüçîâàòåëåé. ÐÖ ÑÎÎ îðãàíèçîâàíû òåëåôîííàÿ è ýëåêòðîííàÿ «ãîðÿ÷èå
ëèíèè».

Ðåñóðñíûé öåíòð ñîòðóäíè÷àåò ñî ìíîæåñòâîì ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé è ïðåäïðèÿ-
òèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ, âîñòðåáîâàííóþ ñîâðåìåííîé øêîëîé.
Êðóã èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè äëÿ Ñïóòíèêîâîãî êàíàëà ÅÎÈÑ ïîñòîÿííî ðàñøèðÿåòñÿ, âñå
íîâûå è íîâûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè è ñòðóêòóðû óçíàþò î ïðîåêòå è ñòðåìÿòñÿ
ïðèíÿòü â íåì ó÷àñòèå. ÐÖ ÑÎÎ îòêðûò äëÿ ñîòðóäíè÷åñòâà è ãîòîâ ðàññìîòðåòü âñå ïðåäëî-
æåíèÿ ïî èíôîðìàöèîííîìó íàïîëíåíèþ êàíàëà.

http://universum.rsuh.ru/ — åäèíàÿ âåùàòåëüíàÿ êîìïüþòåðíàÿ ñåòü Ðîññèéñêîãî ãî-

ñóäàðñòâåííîãî ãóìàíèòàðíîãî óíèâåðñèòåòà (ÐÃÃÓ). Ïðåäíàçíà÷åíà â ñóùåñòâóþùèõ
óñëîâèÿõ ìåòîäîëîãè÷åñêîãî, ïðåäìåòíî-ñîäåðæàòåëüíîãî, èíôîðìàöèîííîãî è ôèíàíñîâî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ óíèâåðñèòåòà óæå ñåãîäíÿ ïðåäîñòàâèòü âîçìîæíîñòè äëÿ ñâîáîäíîãî îáìå-
íà âñåìè âèäàìè èíôîðìàöèè ìåæäó îòäåëüíûìè ïðåïîäàâàòåëÿìè, êàôåäðàìè,
ôàêóëüòåòàìè è èíñòèòóòàìè óíèâåðñèòåòà. Ëþáîé ñòóäåíò òàêæå ïîëó÷àåò äîñòóï ê ýòîé
èíôîðìàöèè. Ïðÿìîé ýôèð, çàïèñè ëåêöèé. Öèêë ôèëüìîâ «Ïîðòðåòû â êàìíå» è ìíîãîå
äðóãîå.
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Ïðàâîâûå àñïåêòû èñïîëüçîâàíèÿ
Èíòåðíåò-ðåñóðñîâ â îáðàçîâàíèè.
Àâòîðñêèå ïðàâà â Èíòåðíåòå

Êàêèå àâòîðñêèå ïðàâà? Â Èíòåðíåòå âåäü âñå ëåæèò ñâîáîäíî! Çàõîäè, ñêà÷èâàé,
ïîëüçóéñÿ! Òàê? Òàê, äà íå ñîâñåì. Õîòÿ Èíòåðíåò ðàçâèâàåòñÿ ñîâñåì íåäàâíî è âîïðîñû
îõðàíû èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè â ãëîáàëüíîé ñåòè åùå íå îêîí÷àòåëüíî ïðîðàáî-
òàíû, îñíîâíûå ïðèíöèïû ïðèìåíåíèÿ àâòîðñêîãî ïðàâà â Èíòåðíåòå óæå ñôîðìèðîâà-
ëèñü.

Â äàííîì ðàçäåëå ìû ðàçáåðåìñÿ:

• êîãî ñ÷èòàòü àâòîðîì ïðîèçâåäåíèÿ;

• êàêèå îáúåêòû ìîãóò îõðàíÿòüñÿ àâòîðñêèì ïðàâîì, à êàêèå — íåò;

• â ÷åì çàêëþ÷àþòñÿ íåèìóùåñòâåííûå è èìóùåñòâåííûå ïðàâà àâòîðîâ;

• ÷òî òàêîå «êîïèðàéò»;

• êàê ìû ìîæåì èñïîëüçîâàòü àâòîðñêèå ïðîèçâåäåíèÿ.

Àâòîð, îáúåêòû àâòîðñêîãî ïðàâà

Àâòîðñêîå ïðàâî — îòðàñëü ïðàâà, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü àâòîðàì ðàç-
ëè÷íûõ ïðîèçâåäåíèé áûòü þðèäè÷åñêè ïðèçíàííûìè àâòîðàìè è îòñòàèâàòü çàêðåïëåí-
íûå â çàêîíå àâòîðñêèå ïðàâà ñ ïîìîùüþ þðèäè÷åñêèõ ïðîöåäóð.

Ñîãëàñíî ðîññèéñêîìó çàêîíîäàòåëüñòâó àâòîðîì ìîæåò áûòü òîëüêî ÷åëîâåê (ôèçè-
÷åñêîå ëèöî). Îðãàíèçàöèè (þðèäè÷åñêèå ëèöà) íå ìîãóò ïðèçíàâàòüñÿ àâòîðàìè, õîòÿ è ìî-
ãóò îáëàäàòü ïðàâàìè îòíîñèòåëüíî äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ.

Îáúåêòàìè àâòîðñêîãî ïðàâà ÿâëÿþòñÿ:

• ïðîèçâåäåíèÿ íàóêè, ëèòåðàòóðû è èñêóññòâà, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì òâîð÷åñêîé
äåÿòåëüíîñòè, íåçàâèñèìî îò íàçíà÷åíèÿ è äîñòîèíñòâà ïðîèçâåäåíèÿ, ñïîñîáà åãî
âûðàæåíèÿ,

• ïðîèçâîäíûå ïðîèçâåäåíèÿ (ïåðåâîäû, îáðàáîòêè, àííîòàöèè, ðåôåðàòû, ðåçþìå,
îáçîðû, èíñöåíèðîâêè, àðàíæèðîâêè è äðóãèå ïåðåðàáîòêè ïðîèçâåäåíèé íàóê, ëè-
òåðàòóðû è èñêóññòâà),

• ñáîðíèêè (ýíöèêëîïåäèè, àíòîëîãèè, áàçû äàííûõ),

• äðóãèå ñîñòàâíûå ïðîèçâåäåíèÿ, ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé ïî ïîäáîðó èëè ðàñïîëî-
æåíèþ ìàòåðèàëîâ ðåçóëüòàò òâîð÷åñêîãî òðóäà.

âåá-ñàéòû ïîÿâèëèñü ãîðàçäî ïîçæå, ÷åì çàêîíîäàòåëüñòâî îá àâòîðñêîì ïðàâå. Òåì íå
ìåíåå ïî ñâîåìó ïðàâîâîìó ñòàòóñó îíè ìîãóò áûòü îòíåñåíû ê îáúåêòàì àâòîðñêîãî ïðàâà
(êàê îòäåëüíûå ñòðàíèöû, òàê è ïîäáîð ýòèõ ñòðàíèö, èõ âçàèìíîå ðàñïîëîæåíèå, åñëè ñî-
ñòàâëåíèå íîñèëî òâîð÷åñêèé õàðàêòåð).

Àâòîðñêîå ïðàâî ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ êàê íà îáíàðîäîâàííûå, òàê è íà íå îáíàðîäîâàí-
íûå ïðîèçâåäåíèÿ, â òîì ñëó÷àå åñëè îíè ñóùåñòâóþò â êàêîé-ëèáî îáúåêòèâíîé ôîðìå.

Â çàêîíå ñïåöèàëüíî îãîâàðèâàåòñÿ, ÷òî àâòîðñêîå ïðàâî íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà

• èäåè, ìåòîäû, ïðîöåññû, ñèñòåìû, ñïîñîáû, êîíöåïöèè, ïðèíöèïû, îòêðûòèÿ, ôàêòû;

• îôèöèàëüíûå äîêóìåíòû (çàêîíû, ñóäåáíûå ðåøåíèÿ, èíûå òåêñòû çàêîíîäàòåëüíî-
ãî, àäìèíèñòðàòèâíîãî è ñóäåáíîãî õàðàêòåðà), à òàêæå èõ îôèöèàëüíûå ïåðåâîäû;

• ãîñóäàðñòâåííûå ñèìâîëû è çíàêè (ôëàãè, ãåðáû, îðäåíà, äåíåæíûå çíàêè è èíûå ãî-
ñóäàðñòâåííûå ñèìâîëû è çíàêè);

• ïðîèçâåäåíèÿ íàðîäíîãî òâîð÷åñòâà;

• ñîîáùåíèÿ î ñîáûòèÿõ è ôàêòàõ, èìåþùèå èíôîðìàöèîííûé õàðàêòåð.
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Âîçíèêíîâåíèå àâòîðñêîãî ïðàâà.
Çíàê îõðàíû àâòîðñêîãî ïðàâà («êîïèðàéò»)

Àâòîðñêîå ïðàâî âîçíèêàåò ñ ìîìåíòà ñîçäàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ (ïðèäàíèÿ àâòîðñêîìó
çàìûñëó êàêîé ëèáî ìàòåðèàëüíîé ôîðìû — ñòàòüè, êíèãè, ôîòîãðàôèè è äð.). Äëÿ âîçíèê-
íîâåíèÿ è îñóùåñòâëåíèÿ àâòîðñêîãî ïðàâà íå òðåáóåòñÿ ðåãèñòðàöèè ïðîèçâåäåíèÿ, èíîãî
ñïåöèàëüíîãî îôîðìëåíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ èëè ñîáëþäåíèÿ êàêèõ-ëèáî ôîðìàëüíîñòåé. Òåì
íå ìåíåå äëÿ îïîâåùåíèÿ î ñâîèõ ïðàâàõ àâòîð ìîæåò èñïîëüçîâàòü çíàê îõðàíû àâòîðñêî-
ãî ïðàâà, êîòîðûé ïîìåùàåòñÿ íà êàæäîì ýêçåìïëÿðå ïðîèçâåäåíèÿ è ñîñòîèò èç òðåõ
ýëåìåíòîâ:

• ñîáñòâåííî ©;

• èìåíè (íàèìåíîâàíèÿ) îáëàäàòåëÿ èñêëþ÷èòåëüíûõ àâòîðñêèõ ïðàâ;

• ãîäà ïåðâîãî îïóáëèêîâàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ.

Âàæíî! Îòñóòñòâèå © íå îçíà÷àåò îòñóòñòâèÿ àâòîðà èëè òîãî, ÷òî äàííîå ïðîèçâåäå-

íèå (åãî ýëåìåíòû) ìîæíî ñâîáîäíî èñïîëüçîâàòü.

Ïðàâî àâòîðñòâà, ïðàâî íà èìÿ è ïðàâî íà çàùèòó ðåïóòàöèè àâòîðà îõðàíÿåòñÿ áåñ-
ñðî÷íî. Îñòàëüíûå ïðàâîìî÷èÿ àâòîðà äåéñòâóþò â òå÷åíèå âñåé æèçíè àâòîðà è 50 ëåò ïî-
ñëå åãî ñìåðòè, êðîìå îòäåëüíûõ ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â çàêîíå. Àâòîðñêîå ïðàâî íà
ïðîèçâåäåíèå, îáíàðîäîâàííîå àíîíèìíî èëè ïîä ïñåâäîíèìîì, äåéñòâóåò â òå÷åíèå 50 ëåò
ïîñëå äàòû åãî ïðàâîìåðíîãî îáíàðîäîâàíèÿ.

Ïðàâà àâòîðîâ

Àâòîðàì çàêîí ãàðàíòèðóåò äâå ãðóïïû ïðàâ: Íåèìóùåñòâåííûå ïðàâà — ýòî ïðàâà, êî-
òîðûå ïîçâîëÿþò óäîâëåòâîðèòü ìîðàëüíûå èíòåðåñû àâòîðà, íå ïðåñëåäóÿ ýêîíîìè÷åñêóþ
âûãîäó.

Âîò ýòè ïðàâà:

• ïðàâî ïðèçíàâàòüñÿ àâòîðîì ïðîèçâåäåíèÿ (ïðàâî àâòîðñòâà);

• ïðàâî èñïîëüçîâàòü èëè ðàçðåøàòü èñïîëüçîâàòü ïðîèçâåäåíèå ïîä ïîäëèííûì èìå-
íåì àâòîðà (èëè ïñåâäîíèìîì) ëèáî áåç îáîçíà÷åíèÿ èìåíè, òî åñòü àíîíèìíî (ïðà-
âî íà èìÿ);

• ïðàâî îáíàðîäîâàòü èëè ðàçðåøàòü îáíàðîäîâàòü ïðîèçâåäåíèå â ëþáîé ôîðìå
(ïðàâî íà îáíàðîäîâàíèå), âêëþ÷àÿ ïðàâî íà îòçûâ;

• ïðàâî íà çàùèòó ïðîèçâåäåíèÿ, âêëþ÷àÿ åãî íàçâàíèå, îò âñÿêîãî èñêàæåíèÿ èëè
èíîãî ïîñÿãàòåëüñòâà, ñïîñîáíîãî íàíåñòè óùåðá ÷åñòè è äîñòîèíñòâó àâòîðà (ïðà-
âî íà çàùèòó ðåïóòàöèè àâòîðà);

• îòêàçàòüñÿ îò ðàíåå ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ îá îáíàðîäîâàíèè ïðîèçâåäåíèÿ.

Èìóùåñòâåííûå ïðàâà çàùèùàþò èñêëþ÷èòåëüíûå ïðàâà àâòîðà íà ïðîèçâåäåíèå —
åãî èíòåëëåêòóàëüíóþ ñîáñòâåííîñòü. Îíè çàêëþ÷àþòñÿ â ïðàâå àâòîðà îñóùåñòâëÿòü èëè
ðàçðåøàòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

• âîñïðîèçâîäèòü ïðîèçâåäåíèå (ïðàâî íà âîñïðîèçâåäåíèå);

• ðàñïðîñòðàíÿòü ýêçåìïëÿðû ïðîèçâåäåíèÿ ëþáûì ñïîñîáîì: ïðîäàâàòü, ñäàâàòü â
ïðîêàò è òàê äàëåå (ïðàâî íà ðàñïðîñòðàíåíèå);

• èìïîðòèðîâàòü ýêçåìïëÿðû ïðîèçâåäåíèÿ â öåëÿõ ðàñïðîñòðàíåíèÿ, âêëþ÷àÿ ýê-
çåìïëÿðû, èçãîòîâëåííûå ñ ðàçðåøåíèÿ îáëàäàòåëÿ èñêëþ÷èòåëüíûõ àâòîðñêèõ
ïðàâ (ïðàâî íà èìïîðò);

• ïóáëè÷íî ïîêàçûâàòü ïðîèçâåäåíèå (ïðàâî íà ïóáëè÷íûé ïîêàç);
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• ïóáëè÷íî èñïîëíÿòü ïðîèçâåäåíèå (ïðàâî íà ïóáëè÷íîå èñïîëíåíèå);

• ñîîáùàòü ïðîèçâåäåíèå (âêëþ÷àÿ ïîêàç, èñïîëíåíèå èëè ïåðåäà÷ó â ýôèð) äëÿ âñå-
îáùåãî ñâåäåíèÿ ïóòåì ïåðåäà÷è â ýôèð è (èëè) ïîñëåäóþùåé ïåðåäà÷è â ýôèð
(ïðàâî íà ïåðåäà÷ó â ýôèð);

• ñîîáùàòü ïðîèçâåäåíèå (âêëþ÷àÿ ïîêàç, èñïîëíåíèå èëè ïåðåäà÷ó â ýôèð) äëÿ âñå-
îáùåãî ñâåäåíèÿ ïî êàáåëþ, ïðîâîäàì èëè ñ ïîìîùüþ èíûõ àíàëîãè÷íûõ ñðåäñòâ
(ïðàâî íà ñîîáùåíèå äëÿ âñåîáùåãî ñâåäåíèÿ ïî êàáåëþ);

• ïåðåâîäèòü ïðîèçâåäåíèå (ïðàâî íà ïåðåâîä);

• ïåðåäåëûâàòü, àðàíæèðîâàòü èëè äðóãèì îáðàçîì ïåðåðàáàòûâàòü ïðîèçâåäåíèå
(ïðàâî íà ïåðåðàáîòêó).

Èñïîëüçîâàíèå àâòîðñêèõ ïðîèçâåäåíèé

Èñïîëüçîâàíèå ïðîèçâåäåíèÿ äîïóñêàåòñÿ áåç ñîãëàñèÿ àâòîðà è áåç âûïëàòû àâòîð-
ñêîãî âîçíàãðàæäåíèÿ, íî ñ îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì èìåíè àâòîðà, ïðîèçâåäåíèå êîòîðîãî
èñïîëüçóåòñÿ, è èñòî÷íèêà çàèìñòâîâàíèÿ, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

• öèòèðîâàíèå â îðèãèíàëå è â ïåðåâîäå â íàó÷íûõ, èññëåäîâàòåëüñêèõ, ïîëåìè÷å-
ñêèõ, êðèòè÷åñêèõ è èíôîðìàöèîííûõ öåëÿõ èç ïðàâîìåðíî îáíàðîäîâàííûõ ïðî-
èçâåäåíèé â îáúåìå, îïðàâäàííîì öåëüþ öèòèðîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ âîñïðîèçâåäåíèå
îòðûâêîâ èç ãàçåòíûõ è æóðíàëüíûõ ñòàòåé â ôîðìå îáçîðîâ ïå÷àòè;

• èñïîëüçîâàíèå ïðàâîìåðíî îáíàðîäîâàííûõ ïðîèçâåäåíèé è îòðûâêîâ èç íèõ â êà-
÷åñòâå èëëþñòðàöèé â èçäàíèÿõ, â ðàäèî- è òåëåïåðåäà÷àõ, çâóêî- è âèäåîçàïèñÿõ
ó÷åáíîãî õàðàêòåðà â îáúåìå, îïðàâäàííîì ïîñòàâëåííîé öåëüþ;

• âîñïðîèçâåäåíèå â ãàçåòàõ, ïåðåäà÷à â ýôèð èëè ñîîáùåíèå ïî êàáåëþ äëÿ âñåîá-
ùåãî ñâåäåíèÿ ïðàâîìåðíî îïóáëèêîâàííûõ â ãàçåòàõ èëè æóðíàëàõ ñòàòåé ïî òåêó-
ùèì ýêîíîìè÷åñêèì, ïîëèòè÷åñêèì, ñîöèàëüíûì è ðåëèãèîçíûì âîïðîñàì èëè
ïåðåäàííûõ â ýôèð ïðîèçâåäåíèé òàêîãî æå õàðàêòåðà â ñëó÷àÿõ, êîãäà òàêèå âîñ-
ïðîèçâåäåíèå, ïåðåäà÷à â ýôèð èëè ñîîáùåíèå ïî êàáåëþ íå áûëè ñïåöèàëüíî çà-
ïðåùåíû àâòîðîì;

• âîñïðîèçâåäåíèå â ãàçåòàõ, ïåðåäà÷à â ýôèð èëè ñîîáùåíèå ïî êàáåëþ äëÿ âñåîá-
ùåãî ñâåäåíèÿ ïóáëè÷íî ïðîèçíåñåííûõ ïîëèòè÷åñêèõ ðå÷åé îáðàùåíèé, äîêëàäîâ
è äðóãèõ àíàëîãè÷íûõ ïðîèçâåäåíèé â îáúåìå, îïðàâäàííîì èíôîðìàöèîííîé
öåëüþ. Ïðè ýòîì çà àâòîðîì ñîõðàíÿåòñÿ ïðàâî íà îïóáëèêîâàíèå òàêèõ ïðîèçâåäå-
íèé â ñáîðíèêàõ;

• âîñïðîèçâåäåíèå èëè ñîîáùåíèå äëÿ âñåîáùåãî ñâåäåíèÿ â îáçîðàõ òåêóùèõ ñîáûòèé
ñðåäñòâàìè ôîòîãðàôèè, ïóòåì ïåðåäà÷è â ýôèð èëè ñîîáùåíèÿ äëÿ âñåîáùåãî ñâåäå-
íèÿ ïî êàáåëþ ïðîèçâåäåíèé, êîòîðûå ñòàíîâÿòñÿ óâèäåííûìè èëè óñëûøàííûìè â
õîäå òàêèõ ñîáûòèé, â îáúåìå, îïðàâäàííîì èíôîðìàöèîííîé öåëüþ. Ïðè ýòîì çà àâ-
òîðîì ñîõðàíÿåòñÿ ïðàâî íà îïóáëèêîâàíèå òàêèõ ïðîèçâåäåíèé â ñáîðíèêàõ;

• âîñïðîèçâåäåíèå ïðàâîìåðíî îáíàðîäîâàííûõ ïðîèçâåäåíèé áåç èçâëå÷åíèÿ ïðè-
áûëè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì èëè äðóãèìè ñïåöèàëüíûìè ñïîñîáàìè äëÿ
ñëåïûõ, êðîìå ïðîèçâåäåíèé, ñïåöèàëüíî ñîçäàííûõ äëÿ òàêèõ ñïîñîáîâ âîñïðîèç-
âåäåíèÿ.

×òî æå äåëàòü íàì?

Èòàê, ìû îçíàêîìèëèñü ñ âûäåðæêàìè èç çàêîíà îá àâòîðñêîì ïðàâå. Êàê æå íà ïðàê-
òèêå ðåàëèçîâûâàòü åãî ïîëîæåíèÿ? Íà ñàìîì äåëå âñå äîâîëüíî ïðîñòî.
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Èñïîëüçîâàíèå ÷óæèõ ìàòåðèàëîâ

Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü ìàòåðèàëû, íàéäåííûå â Èíòåðíåòå, â îáðàçîâàòåëüíûõ è
èíûõ íåêîììåð÷åñêèõ öåëÿõ. Íàïðèìåð, ðàñïå÷àòàòü è ðàçäàòü ó÷åíèêàì íà óðîêå. Èëè
âñòàâèòü â êà÷åñòâå èëëþñòðàöèé â ñâîþ ïðåçåíòàöèþ, âåá-ñàéò. Íåîáõîäèìî ëèøü òî÷íî
óêàçûâàòü àâòîðà è èñòî÷íèê, îòêóäà âçÿò ìàòåðèàë.

Íàïðèìåð:
Ãîðáàòîâà Î.Í. Îïûò ó÷àñòèÿ â ïðîåêòå Ìîñêîâñêîãî öåíòðà Ôåäåðàöèè Èíòåðíåò

Îáðàçîâàíèÿ «Èíòåðíåò-êëàññ»
http://center.fio.ru/som/resources/krylovai/teacher/letters/gorbatova.htm (30.09.2003)

Êîíå÷íî, ñ òî÷êè çðåíèÿ çàêîíà, ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ íà èñïîëüçîâàíèå àâòîðñêèõ ìà-
òåðèàëîâ â òàêîì ñëó÷àå íåîáÿçàòåëüíî. Îäíàêî âñåãäà, êîãäà åñòü òàêàÿ âîçìîæíîñòü, ëó÷-
øå ñîãëàñèå àâòîðà ïîëó÷èòü.

Â ñâîèõ ìàòåðèàëàõ âû ìîæåòå óñòàíîâèòü ãèïåðññûëêè íà âåá-ñòðàíèöû äðóãèõ àâòî-
ðîâ, íå ñïðàøèâàÿ èõ ñîãëàñèÿ. Îäíàêî «ïðàâèëà ñåòåâîãî ýòèêåòà» ðåêîìåíäóþò ïîïûòàòüñÿ
ïîëó÷èòü òàêîå ðàçðåøåíèå èëè õîòÿ áû óâåäîìèòü âëàäåëüöåâ ñàéòà î òîì, ÷òî âû ïëàíèðóå-
òå óñòàíîâèòü íà ñâîåé ñòðàíè÷êå òàêóþ ãèïåðññûëêó.

Íå ñëåäóåò êîïèðîâàòü ýëåìåíòû äèçàéíà, ÷àñòè èëè îòäåëüíûå ýëåìåíòû âåá-ñòðàíèö,
åñëè àâòîð ñàéòà âïðÿìóþ íå óêàçûâàåò íà âîçìîæíîñòü òàêîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

Çàùèòà ñâîèõ àâòîðñêèõ ïðàâ

Â õîäå ðàáîòû âû íàâåðíÿêà çàõîòèòå îïóáëèêîâàòü ñâîè ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè, ñî-
çäàííûå âàìè ïðåçåíòàöèþ èëè äèäàêòè÷åñêèå ìàòåðèàëû íà âåá-ñàéòå. Êàê âû ìîãëè óâè-
äåòü èç ðàçäåëà î âîçíèêíîâåíèè àâòîðñêîãî ïðàâà, íå òðåáóåòñÿ íèêàêèõ ðåãèñòðèðóþùèõ
ïðîöåäóð, ÷òîáû óòâåðäèòü ñâîå àâòîðñòâî íà ïðîèçâåäåíèå. Îäíàêî ÷òîáû óïðîñòèòü â äàëü-
íåéøåì äîêàçàòåëüñòâî ñâîåãî àâòîðñòâà, à òàêæå äîïîëíèòåëüíî íàïîìíèòü îá àâòîðñêèõ
ïðàâàõ òåì, êòî ïëàíèðóåò èñïîëüçîâàòü âàøå ïðîèçâåäåíèå, óñòàíîâèòå íà ñâîåì ïðîèçâåäå-
íèè çíàê àâòîðñêîãî ïðàâà («êîïèðàéò»).

Â íåì íåîáõîäèìî óêàçàòü èìÿ îáëàäàòåëÿ èñêëþ÷èòåëüíûõ àâòîðñêèõ ïðàâ è ãîä ñî-
çäàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ.

Íàïðèìåð:
© Èâàíîâ Èâàí Èâàíîâè÷, 2006

Äëÿ âåá-ñàéòà ïðàâèëüíåå óêàçûâàòü íå òîëüêî ãîä ñîçäàíèÿ, íî ëó÷øå — ãîäû ñóùåñò-
âîâàíèÿ ñàéòà.

Íàïðèìåð:
© MySite, 1999—2006

Ýòî ñâÿçàíî ñ òåì, ÷òî ìàòåðèàëû è äèçàéí ñàéòà äîâîëüíî ÷àñòî èçìåíÿþòñÿ. Ïîýòîìó
óêàçàíèå íà ïåðèîä ñóùåñòâîâàíèÿ ãîâîðèò î òîì, ÷òî ìàòåðèàëû, ðàçìåùåííûå íà ñàéòå â
ïðåäûäóùèå ãîäû, òàêæå îõðàíÿþòñÿ àâòîðñêèì ïðàâîì. Íà âåá-ñàéòàõ çíàê © ðàçìåùàåò-
ñÿ, êàê ïðàâèëî, íà âñåõ ñòðàíèöàõ ñàéòà. Ýòî ïîä÷åðêèâàåò, ÷òî îí çàùèùàåò âåñü ñàéò â
öåëîì, à íå êàêèå-òî îòäåëüíûå ìàòåðèàëû.
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Òåõíîëîãè÷åñêèå îñíîâû ñîçäàíèÿ ñàéòà ïîääåðæêè
ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè

Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïàòü ê îñâîåíèþ òåõíè÷åñêèõ ïðèåìîâ ñîçäàíèÿ âåá-ñòðàíèö, äà-
âàéòå ðàçáåðåìñÿ, ÷òî ìû áóäåì äåëàòü è çà÷åì.

Èòàê, âåá-ñàéò. ×òî ýòî òàêîå? Îáùåïðèçíàííîãî è îäíîçíà÷íîãî îïðåäåëåíèÿ äëÿ ñàé-
òà åùå íå âûðàáîòàëîñü. Íî â îáùåì ñëó÷àå ìîæíî ñêàçàòü, ÷òî âåá-ñàéò — ýòî ñîâîêóï-
íîñòü âåá-ñòðàíèö, ðàñïîëîæåííûõ íà îäíîì ñåðâåðå, îáúåäèíåííûõ åäèíîé òåìàòèêîé è
èìåþùèõ ñâîå äîìåííîå èìÿ.

Åùå ñîâñåì íåäàâíî îñíîâíàÿ ÷àñòü âåá-ñàéòîâ ïðåäñòàâëÿëà ñîáîé íàáîð ñòàòè÷íûõ
ñòðàíèö, ãäå ðàññêàçûâàëîñü î ïðîáëåìàòèêå ñàéòà. Âçàèìîäåéñòâèå ñ ïîëüçîâàòåëåì ïîäðà-
çóìåâàëîñü ëèøü ïðè ïîìîùè ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Èíôîðìàöèÿ íà òàêèõ ñòðàíèöàõ îáíîâ-
ëÿëàñü íå÷àñòî…

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ âñå áîëüøåå ÷èñëî ñàéòîâ ñòðîèòñÿ íà îñíîâå òåõíîëîãèé âçàèìî-
äåéñòâèÿ ïîñåòèòåëÿ âåá-ñòðàíèöû ñ ñåðâåðîì ñàéòà. Ïîëüçîâàòåëü ïðàêòè÷åñêè â ðåæèìå
ðåàëüíîãî âðåìåíè ìîæåò çàïðîñèòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ, ïîëó÷èòü ïîñëåäíèå
îáíîâëåíèÿ ïðîãíîçà ïîãîäû èëè ðàñïèñàíèÿ ïîåçäîâ, çàêàçàòü ðàçëè÷íûå òîâàðû ñ äîñòàâ-
êîé íà äîì… Êîíå÷íî æå, ñîçäàíèå òàêèõ âåá-ñàéòîâ — ýòî ñëîæíàÿ ðàáîòà, è íàó÷èòüñÿ
ýòîìó çà ñòîëü êîðîòêèé ñðîê, êàê íà íàøèõ çàíÿòèÿõ, íèêàê íåëüçÿ.

Ìû ñ âàìè áóäåì îñâàèâàòü ñîçäàíèå ñòàòè÷íûõ âåá-ñòðàíèö, âûïîëíåííûõ íà ÿçûêå
HTML. Íåñìîòðÿ íà òî, ÷òî èíòåðàêòèâíîñòü (òî åñòü ñïîñîáíîñòü âçàèìîäåéñòâîâàòü ñ ïîëü-
çîâàòåëåì) òàêèõ ñòðàíèö íåäîñòàòî÷íà — íàëè÷èå õîòÿ áû òàêîãî ïðåäñòàâèòåëüñòâà ó÷åá-
íîãî çàâåäåíèÿ èëè ïåäàãîãà â ñåòè óæå ÿâëÿåòñÿ øàãîì âïåðåä.

Êðîìå òîãî, íàâûêè â ñîçäàíèè HTML-ñòðàíèö îêàæóòñÿ âåñüìà ïîëåçíûìè, êîãäà ó
âàøåé øêîëû áóäåò ñîçäàâàòüñÿ áîëåå ñëîæíûé, ïðîôåññèîíàëüíûé ñàéò.

Èòàê, ïðèñòóïèì!

Ïðîãðàììû äëÿ ñîçäàíèÿ è ðåäàêòèðîâàíèÿ âåá-ñòðàíèö

Êàê ìû âèäåëè, çíàêîìÿñü ñ âîçìîæíîñòÿìè Internet Explorer, âåá-ñòðàíèöû â âèäå
HTML-êîäà îòêðûâàþòñÿ â ïðîãðàììå Áëîêíîò èç ñòàíäàðòíîãî íàáîðà ïðîãðàìì Windows.
Îêàçûâàåòñÿ, ìû íå òîëüêî ìîæåì ïðîñìàòðèâàòü êîä â Áëîêíîòå — íî è ñîçäàâàòü ñâîè
ñòðàíèöû â ýòîì ïðîñòåéøåì òåêñòîâîì ðåäàêòîðå. Âîò òîëüêî ïðîöåññ ýòîò òðåáóåò äîñêî-
íàëüíîãî çíàíèÿ ÿçûêà ðàçìåòêè ãèïåðòåêñòà, è ïðè ýòîì — äîâîëüíî òðóäîåìîê. Âåäü äëÿ
ïðîñìîòðà òîãî, êàê áóäåò âûãëÿäåòü ñòðàíèöà â èòîãå, íåîáõîäèìî áóäåò êàæäûé ðàç îò-
êðûâàòü íàø òåêñòîâûé ôàéë â áðàóçåðå.

Äëÿ óïðîùåíèÿ ðàáîòû ïî ñîçäàíèþ ñòðàíèö èñïîëüçóþòñÿ òàê íàçûâàåìûå WYSIWYG
ðåäàêòîðû (îò àááðåâèàòóðû àíãëèéñêîãî What you see is what you get — òî åñòü ×òî âè-
äèøü — òî è ïîëó÷àåøü).

Ýòî ñïåöèàëèçèðîâàííûå ïðîãðàììû, ãäå âû ôîðìàòèðóåòå âíåøíèé âèä è ðàñïîëî-
æåíèå ýëåìåíòîâ âåá-ñòðàíèöû áåç èñïîëüçîâàíèÿ HTML-êîäà ïðè ïîìîùè äèàëîãîâûõ
îêîí. Âíåøíèé âèä ñòðàíèöû æå â îêíå ðåäàêòîðà ïðàêòè÷åñêè íå îòëè÷àåòñÿ îò òîãî, êàê
ñòðàíèöà áóäåò âûãëÿäåòü â îêíå áðàóçåðà. Ïðè ýòîì ïðîãðàììà ñàìîñòîÿòåëüíî ôîðìèðóåò
íåîáõîäèìûé êîä ñòðàíèöû.

Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûìè âèçóàëüíûìè ðåäàêòîðàìè âåá-ñòðàíèö ÿâëÿþòñÿ
Microsoft FrontPage è Macromedia Dreamweaver. Îáà îíè îáëàäàþò äîâîëüíî áîëüøèì íàáî-
ðîì ôóíêöèé ïî ôîðìàòèðîâàíèþ ñòðàíèö, èñïîëüçîâàíèþ ãðàôèêè, èíòåðàêòèâíûõ ýëå-
ìåíòîâ. Ïðè ðàáîòå ñ öåëûì ñàéòîì ýòè ðåäàêòîðû ïðîâåðÿþò öåëîñòíîñòü ññûëîê ïðè
ïåðåèìåíîâàíèè ôàéëîâ, ïîçâîëÿþò èñïîëüçîâàòü øàáëîíû, ïîääåðæèâàþò ïåðåäà÷ó ôàé-
ëîâ ñàéòà ïî ïðîòîêîëó FTP…
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Microsoft FrontPage — ïðîãðàììíûé ïðîäóêò êîìïàíèè Microsoft. Ñîîòâåòñòâåííî èí-
òåðôåéñ ïðîãðàììû àíàëîãè÷åí äðóãèì ïðîãðàììàì ýòîé êîìïàíèè. Áåçóñëîâíî, ýòî äåëàåò
îñâîåíèå ïðîãðàììû áîëåå óäîáíûì äëÿ òåõ, êòî óæå ðàáîòàåò â Word èëè Powerpoint. Äëÿ
íà÷èíàþùåãî âåá-ìàñòåðà Microsoft FrontPage — íàèáîëåå óäîáíàÿ è ïîíÿòíàÿ ñðåäà ñîçäà-
íèÿ ñàéòîâ. Îäíàêî äëÿ ïðîôåññèîíàëà ýòà ïðîãðàììà íå î÷åíü ïîäõîäèò: Microsoft

FrontPage äëÿ óïðîùåíèÿ âèçóàëüíîãî ðåäàêòèðîâàíèÿ ñòðàíèö èñïîëüçóåò ñëèøêîì ñëîæ-
íûé êîä. Òàêèì îáðàçîì, ñòðàíèöû ïîëó÷àþòñÿ íàìíîãî áîëüøåãî «âåñà», ÷åì ïðè ñîçäàíèè
â Áëîêíîòå. Êðîìå òîãî, ìíîãèå ýëåìåíòû îôîðìëåíèÿ ñòðàíèö, ïðåäóñìîòðåííûå â ïðî-
ãðàììå, îòîáðàæàþòñÿ òîëüêî ïðè ïðîñìîòðå â áðàóçåðå Internet Explorer. Â äðóãèõ æå áðà-
óçåðàõ òàêàÿ ñòðàíèöà áóäåò îòîáðàæàòüñÿ ñ îøèáêàìè.

Macromedia Dreamweaver — áîëåå ñëîæíàÿ ïðîãðàììà êîìïàíèè Macromedia. Åå ãëàâ-
íûé íåäîñòàòîê — ñîâåðøåííî îòëè÷íûé îò ïðèâû÷íîãî óæå íàì «îôèñíîãî» èíòåðôåéñ.
Äëÿ òîãî ÷òîáû ðàçîáðàòüñÿ â êîìàíäàõ è ïàíåëÿõ èíñòðóìåíòîâ, íåîáõîäèìî óæå õîðîøî
ïðåäñòàâëÿòü ñåáå, êàê óñòðîåíû ñàéòû, êàê ñîçäàþòñÿ âåá-ñòðàíèöû… Â îñòàëüíîì ýòîò
ïðîãðàììíûé ïðîäóêò ïðåäîñòàâëÿåò íàìíîãî áîëüøèå âîçìîæíîñòè, ÷åì Microsoft

FrontPage.
Ê ñîæàëåíèþ, îáå îïèñàííûå ïðîãðàììû ìîãóò áûòü íåäîñòóïíû äëÿ âàñ, òàê êàê ñòîÿò

äîâîëüíî äîðîãî. Íî, îêàçûâàåòñÿ, ó íàñ óæå óñòàíîâëåí âèçóàëüíûé ðåäàêòîð — ýòî âñòðî-
åííûé ìîäóëü áðàóçåðà Mozilla!

Íà÷àëî ðàáîòû ñ «Êîìïîíîâùèêîì ñòðàíèö»

âåá-ðåäàêòîð, âõîäÿùèé â ñîñòàâ Mozilla, â îðèãèíàëå íàçûâàåòñÿ Mozilla Composer.
Ïðè ïåðåâîäå èíòåðôåéñà íà ðóññêèé ïðîãðàììà ñòàëà íàçûâàòüñÿ Êîìïîíîâùèê. Êîíå÷íî,
çâó÷èò òàêîå íàçâàíèå íåìíîãî ñòðàííî, õîòÿ è âïîëíå îòâå÷àåò ñóòè ðàáîòû: ïîìîãàåò êîì-
ïîíîâàòü ìàòåðèàëû âåá-ñòðàíèöû.

Â ýòîì ðàçäåëå ìû íàó÷èìñÿ çàïóñêàòü ïðîãðàììó Mozilla Composer, ñîçäàäèì ñâîþ
ïåðâóþ âåá-ñòðàíè÷êó ñ ðàññêàçîì î ñåáå, îñâîèì ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà è èñïîëüçîâàíèå
ïðîñòåéøèõ ïðèåìîâ îôîðìëåíèÿ ñòðàíèöû — ñïèñêîâ, ñòèëåé çàãîëîâêîâ, ãîðèçîíòàëü-
íûõ ëèíèé.

Çàïóñê «Êîìïîíîâùèêà» è èíòåðôåéñ ïðîãðàììû

1. Çàïóñòèòå áðàóçåð Mozillà:

a. Íà ïàíåëè çàäà÷ ùåëêíèòå êíîïêó Ïóñê;

b. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê ïóíêòó ìåíþ Âñå ïðîãðàììû; Â ïîÿâèâøåìñÿ ìåíþ ïåðå-
÷èñëåíû ïðîãðàììû, óñòàíîâëåííûå íà âàøåì êîìïüþòåðå;

c. Ëåâîé êíîïêîé ìûøè ùåëêíèòå Mozilla — Mozilla. Îòêðîåòñÿ îêíî áðàóçåðà.
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2. Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå Ñîçäàòü — Ñòðàíèöó êîìïîíîâùèêà. Îòêðîåòñÿ îêíî ïðî-
ãðàììû.

3. Èíòåðôåéñ ïðîãðàììû Êîìïîíîâùèêà äîâîëüíî ñêðîìåí — ñòðîêà Ãëàâíîãî

ìåíþ, Ïàíåëü êîìïîíîâêè, Ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ, ðàáî÷àÿ îáëàñòü, âíèçó —
Ïàíåëü ðåæèìîâ ðåäàêòèðîâàíèÿ. Òåì íå ìåíåå ýòîò ðåäàêòîð ïðåäîñòàâëÿåò
âïîëíå äîñòàòî÷íûå äëÿ íàøèõ öåëåé âîçìîæíîñòè ïî ñîçäàíèþ âåá-ñòðàíèö.

Óñòàíîâêà ïàðàìåòðîâ ñòðàíèöû

1. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå Çàãîëîâîê è ñâîéñòâà ñòðàíèöû.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå ââåäèòå äàííûå â ïîëÿ Íàçâàíèå ñòðàíèöû, Àâòîð, Îïèñà-

íèå.

Ïðèìå÷àíèÿ:

1. Â ïîëå Íàçâàíèå ñòðàíèöû ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ òåêñò íà ëþáîì ÿçûêå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì ëþáûõ çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ.
2. Âñåãäà äàâàéòå ñòðàíèöàì îñìûñëåííûå èìåíà — íàçâàíèå ñòðàíèöû èìååò áîëüøîé
âåñ äëÿ îïðåäåëåíèÿ ïîèñêîâûìè ñèñòåìàìè ðåëåâàíòíîñòè ñòðàíèöû.

3. Ùåëêíèòå OK.

4. Â ìåíþ Âèä âûáåðèòå ïóíêò Êîäèðîâêà è óáåäèòåñü, ÷òî äëÿ ñòðàíèöû óñòàíîâëåíà
êîäèðîâêà Êèðèëëèöà — Windows. Åñëè ýòî íå òàê, âûáåðèòå â âûïàäàþùåì ñïèñ-
êå êîäèðîâîê íóæíóþ.

Óñòàíîâêà îñíîâíûõ öâåòîâ ñòðàíèöû

1. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå Öâåòà è ôîí ñòðàíèöû.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå óñòàíîâëåí ïåðåêëþ÷àòåëü Öâåòà ïîëüçîâàòåëÿ ïî óìîë÷à-

íèþ.
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Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî öâåò ôîíà ñòðàíèöû, öâåò òåêñòà è öâåò ãèïåðññûëîê áóäåò òàêèì,
êàê ýòî îïðåäåëåíî â áðàóçåðå ó ïîñåòèòåëÿ ñàéòà. Êàê ïðàâèëî, ýòî íå ëó÷øåå ðåøåíèå:
âåäü íàñòðîéêè ó ïîëüçîâàòåëÿ ìîãóò áûòü ñîâåðøåííî ëþáûìè — âïëîòü äî æåëòîãî òåêñòà
íà çåëåíîì ôîíå. Ïîýòîìó äàæå åñëè ìû ïðåäïî÷èòàåì ñòàíäàðòíûé ÷åðíûé òåêñò íà áåëîì
ôîíå, ëó÷øå çàäàòü ýòè öâåòà â ÿâíîì âèäå.

3. Ïåðåñòàâüòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ñòðîêó Èñïîëüçîâàòü öâåòà.

4. Óñòàíîâèòå íåîáõîäèìûå öâåòà äëÿ òåêñòà, ãèïåðññûëîê è ôîíà, ùåëêàÿ ïî ïðÿìî-
óãîëüíèêó ðÿäîì ñ íàçâàíèåì ýëåìåíòà è âûáèðàÿ íóæíûé öâåò â îòêðûâøåéñÿ ïà-
ëèòðå.

5. Ùåëêíèòå ÎÊ.

Ðàáîòà ñ òåêñòîì

Òåêñò, êàê ïðàâèëî, ÿâëÿåòñÿ ãëàâíîé ñîñòàâëÿþùåé âåá-ñòðàíèöû: âåäü èìåííî èí-
ôîðìàöèÿ, à íå åå îôîðìëåíèå, ïðåäñòàâëÿåò èíòåðåñ äëÿ ïîñåòèòåëåé ñàéòà. Òåì âàæíåå
ïðàâèëüíî ðàçìåñòèòü òåêñò, âåðíî ïîäîáðàòü ðàçìåðû è íà÷åðòàíèå øðèôòîâ, óäà÷íî îò-
ôîðìàòèðîâàòü àáçàöû, ÷òîáû íåàêêóðàòíûå ñòðî÷êè íå ìåøàëè âîñïðèÿòèþ.

Òåêñò ìîæíî êàê íàáèðàòü íåïîñðåäñòâåííî â ïðîãðàììå Mozilla Composer, òàê è
âñòàâëÿòü ÷åðåç áóôåð îáìåíà èç ëþáîãî äðóãîãî ïðèëîæåíèÿ (íàïðèìåð, èç Microsoft

Word).
Ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà â Êîìïîíîâùèêå îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ôîðìàòèðîâà-

íèþ â Microsoft Word — ïðè ïîìîùè ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ Ôîðìàòèðîâàíèå èëè ïðè ïîìî-
ùè ìåíþ Ôîðìàò — Øðèôò, Ôîðìàò — Ðàçìåð, Ôîðìàò — Ñòèëü, Ôîðìàò — Àáçàö è
Ôîðìàò — Ñïèñîê.

Èçìåíåíèå øðèôòà, ðàçìåðà, íà÷åðòàíèÿ è öâåòà òåêñòà

1. Âûäåëèòå òåêñòîâûé ôðàãìåíò, êîòîðûé íåîáõîäèìî èçìåíèòü.

2. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå ïóíêò Øðèôò. Â âûïàâøåì ïåðå÷íå äîñòóïíûõ øðèôòîâ
âûáåðèòå íåîáõîäèìûé.

3. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå ïóíêò Ðàçìåð. Â âûïàâøåì ïåðå÷íå äîñòóïíûõ ðàçìåðîâ
âûáåðèòå íåîáõîäèìûé.

4. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå ïóíêò Ñòèëü. Â âûïàâøåì ïåðå÷íå äîñòóïíûõ íà÷åðòà-
íèé âûáåðèòå íåîáõîäèìîå.

5. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå ïóíêò Öâåò òåêñòà. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Öâåò òåêñòà âû-
áåðèòå òðåáóåìûé è ùåëêíèòå ÎÊ.
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Âûðàâíèâàíèå òåêñòà

1. Âûäåëèòå àáçàöû, ê êîòîðûì íåîáõîäèìî ïðèìåíèòü ôîðìàòèðîâàíèå.
2. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå ïóíêò Âûðîâíÿòü. Â âûïàâøåì ñïèñêå âàðèàíòîâ âûðàâ-

íèâàíèÿ âûáåðèòå íåîáõîäèìûé.

Ñîçäàíèå ñïèñêîâ

1. Âûäåëèòå ñòðîêè, èç êîòîðûõ íåîáõîäèìî ñôîðìèðîâàòü ñïèñîê.
2. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå ïóíêò Ñïèñîê. Â âûïàâøåì ïåðå÷íå äîñòóïíûõ âàðèàí-

òîâ ñïèñêîâ âûáåðèòå íóæíûé.
3. Åñëè âû õîòèòå íàñòðîèòü äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû ñïèñêà — âûáåðèòå Ñâîé-

ñòâà ñïèñêà. Îòêðîåòñÿ îêíî Ñâîéñòâà ñïèñêà.
4. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå îòðåãóëèðóéòå äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû (âèä íîìåðîâ â

ñïèñêå, òèï èñïîëüçóåìûõ ìàðêåðîâ è ò.ï.).
5. Ùåëêíèòå ÎÊ.
6. ×òîáû ñîçäàòü ìíîãîóðîâíåâûé ñïèñîê, èñïîëüçóéòå êíîïêó Ïîíèçèòü óðîâåíü.

Èçìåíåíèå ñòèëÿ çàãîëîâêà

Âûäåëèòü çàãîëîâîê ñòðàíèöû ìîæíî îáû÷íûì óâåëè÷åíèåì ðàçìåðà øðèôòà èëè èñ-
ïîëüçîâàíèåì ïîëóæèðíîãî íà÷åðòàíèÿ. Îäíàêî ýòî íå îïòèìàëüíûé ïóòü. Íàìíîãî ïðà-
âèëüíåå èñïîëüçîâàòü äëÿ îáîçíà÷åíèÿ çàãîëîâêîâ ñòèëè.

1. Âûäåëèòå çàãîëîâîê.
2. Â ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ Ôîðìàòèðîâàíèå â ïîëå Ñòèëü âûáåðèòå ñòèëü çàãîëîâêà

ñîîòâåòñòâóþùåãî óðîâíÿ.

Âñòàâêà ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèè

Íàèáîëåå «äðåâíèé» ýëåìåíò îôîðìëåíèÿ è ñòðóêòóðèðîâàíèÿ èíôîðìàöèè íà
âåá-ñòðàíèöàõ, äî ñèõ ïîð íå óòðàòèâøèé ñâîåãî çíà÷åíèÿ, — ãîðèçîíòàëüíàÿ ëèíèÿ è ïî
ñåé äåíü âåñüìà øèðîêî ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ îòäåëåíèÿ ñìûñëîâûõ áëîêîâ íà ñòðàíèöå.

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â òî ìåñòî ñòðàíèöû, ãäå äîëæíà ðàçìåñòèòüñÿ ãîðèçîíòàëüíàÿ
ëèíèÿ.

2. Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå Ðàçäåëèòåëü. Âäîëü âñåé ñòðàíèöû ïîÿâèòñÿ ëèíèÿ.
3. Íàâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ëèíèþ è ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.
4. Â îòêðûâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñâîéñòâà Ðàçäåëèòåëü.
5. Îòêðîåòñÿ îêíî Ñâîéñòâà ãîðèçîíòàëüíîãî ðàçäåëèòåëÿ.
6. Óñòàíîâèòå òðåáóåìûå ïàðàìåòðû øèðèíû è òîëùèíû ëèíèè.
7. Ùåëêíèòå ÎÊ.

Ñîõðàíåíèå âåá-ñòðàíèöû â ïàïêå ïî óìîë÷àíèþ

1. Â ìåíþ Ôàéë ùåëêíèòå Ñîõðàíèòü êàê.
2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñîõðàíèòü êàê â ïîëå Èìÿ ôàéëà ââåäèòå èìÿ ôàéëà —

vizitka, íàïðèìåð.

Ïðèìå÷àíèÿ:

1. Ðàñøèðåíèå ôàéëà ïèñàòü íå íàäî, òàê êàê îíî áóäåò óñòàíîâëåíî àâòîìàòè÷åñêè.
2. Èìÿ ôàéëà ìîæåò ñîäåðæàòü òîëüêî ëàòèíñêèå áóêâû, öèôðû è ñèìâîë «_» (íèæíåå ïîä-
÷åðêèâàíèå).

3. Ùåëêíèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.
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Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà «Ñîçäàíèå ëè÷íîé ñòðàíèöû»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-12.doc íà êîìïàêò-äèñêå.

Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð âåá-ñòðàíèöû

Áûñòðûé ïðîñìîòð

Îòêðîéòå â ðåäàêòîðå ñòðàíèöó, êîòîðóþ íåîáõîäèìî ïðîñìîòðåòü, è ïåðåéäèòå íà
âêëàäêó Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð â íèæíåé ÷àñòè îêíà ïðîãðàììû.

Ïðèìå÷àíèå. Èìåéòå â âèäó, ÷òî äàííûé ðåæèì ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà íå äàåò ðåàëüíîé
êàðòèíû âíåøíåãî âèäà ñòðàíèöû â áðàóçåðå, à òîëüêî ïðèìåðíûé âèä.

Ïðîñìîòð âåá-ñòðàíèöû â áðàóçåðå

1. Â ìåíþ Ôàéë ùåëêíèòå Ïðîñìîòð ñòðàíèöû.
2. Îòêðîåòñÿ îêíî áðàóçåðà, è âû óâèäèòå ñâîþ ñòðàíèöó.

Èòàê, ìû ñîçäàëè ñâîþ ïåðâóþ âåá-ñòðàíè÷êó è îñâîèëè ïðèåìû ðàáîòû ñ òåêñòîì.
Ïîðà ïðèñòóïàòü ê áîëåå ñëîæíûì çàäà÷àì.

Ñîçäàåì ñâîé ïåðâûé ñàéò

Â ýòîì ðàçäåëå ìû îñâîèì ñîçäàíèå íåáîëüøîãî âåá-ñàéòà; óçíàåì, êàê èñïîëüçîâàòü
òàáëèöû äëÿ ðàçìåòêè âåá-ñòðàíèö; íàó÷èìñÿ èñïîëüçîâàòü ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ äëÿ
îôîðìëåíèÿ ñòðàíèö; ðàçáåðåìñÿ ñ òåì, êàê ñîçäàâàòü ãèïåðññûëêè.

Îäíàêî ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïàòü íåïîñðåäñòâåííî ê ñîçäàíèþ ñàéòà, íàì íåîáõîäèìî
îïðåäåëèòü, â êàêîé ïàïêå áóäóò õðàíèòüñÿ åãî ìàòåðèàëû. Âåäü âïîñëåäñòâèè ìû íàâåðíÿêà
áóäåì ðàçìåùàòü íàø ñàéò íà ñåðâåðå â Èíòåðíåòå, è åñëè ìàòåðèàëû ñàéòà áóäóò ðàñïîëà-
ãàòüñÿ â ðàçíûõ äèðåêòîðèÿõ — ñâÿçè ìåæäó íèìè ìîãóò áûòü ïîòåðÿíû, è ÷àñòü ìàòåðèàëîâ
íå áóäåò îòîáðàæàòüñÿ.

Âàæíî! Âñå ìàòåðèàëû ñàéòà äîëæíû ðàñïîëàãàòüñÿ âíóòðè îäíîé ïàïêè. Ðàçóìååòñÿ, â
ïðåäåëàõ ýòîé ïàïêè âïîëíå âîçìîæíà äîïîëíèòåëüíàÿ ñòðóêòóðèçàöèÿ ìàòåðèàëîâ ïî ïîä-
äèðåêòîðèÿì (íàïðèìåð, âíóòðè ïàïêè ñàéòà ìîãóò áûòü âûäåëåíû ïàïêè äëÿ èçîáðàæåíèé,
äëÿ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ è ò.ï.).

1. Â óäîáíîì äëÿ âàñ ìåñòå ñîçäàéòå íîâóþ ïàïêó. Íàçîâèòå åå Ñàéò-ïîðòôîëèî.

2. Ñêîïèðóéòå â ýòó ïàïêó ïðèãîòîâëåííûå íà ïðåäûäóùèõ çàíÿòèÿõ äèäàêòè÷åñêèå
ìàòåðèàëû, ïðåçåíòàöèþ, èçîáðàæåíèÿ.

3. Åñëè âàøè ôàéëû íàçâàíû ñ èñïîëüçîâàíèåì ðóññêèõ áóêâ — ïåðåèìåíóéòå èõ ñî-
ãëàñíî ïðàâèëàì, ïðèíÿòûì â Èíòåðíåòå, òî åñòü ñ èñïîëüçîâàíèåì òîëüêî ëàòèí-
ñêèõ áóêâ, öèôð è íèæíåãî ïîä÷åðêèâàíèÿ.

Òåïåðü ìîæíî ñîçäàâàòü ïåðâóþ ñòðàíèöó íàøåãî ñàéòà.

1. Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå Ñîçäàòü — Ñòðàíèöó êîìïîíîâùèêà.

2. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå Çàãîëîâîê è ñâîéñòâà ñòðàíèöû.

3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå â ïîëå Çàãîëîâîê ââåäèòå Ñàéò-ïîðòôîëèî ó÷èòåëÿ ÔÈÎ

(ñâîå èìÿ).

4. Â ïîëå Àâòîð óêàæèòå ñåáÿ.
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5. Â ïîëå Îïèñàíèå äàéòå êðàòêóþ àííîòàöèþ âàøåãî ñàéòà.

6. Ñîõðàíèòå ôàéë â ïàïêó Ñàéò-ïîðòôîëèî ïîä èìåíåì index.htm.

Ïðèìå÷àíèå. Ïî óìîë÷àíèþ êàæäûé âåá-ñàéò íà÷èíàåòñÿ ñ ôàéëà index.htm èëè default.htm.
Òàêèì îáðàçîì, åñëè âû íàáèðàåòå â àäðåñíîé ñòðîêå áðàóçåðà àäðåñ âåá-ñàéòà áåç óêàçàíèÿ èìåíè
ôàéëà (íàïðèìåð, www.yandex.ru), áðàóçåð àâòîìàòè÷åñêè èùåò ôàéë ñ èìåíåì index.htm. Åñëè ôàéë
ñ òàêèì èìåíåì îòñóòñòâóåò íà ñàéòå, áðàóçåð âûäàñò ñîîáùåíèå îá îøèáêå.

Èñïîëüçîâàíèå òàáëèö äëÿ ðàçìåòêè âåá-ñòðàíèö

Èñïîëüçîâàíèå òàáëèö ñ íåâèäèìûìè ãðàíèöàìè — îñíîâíîé ïðèåì ñòðóêòóðèðîâà-
íèÿ èíôîðìàöèè íà ñòðàíèöå. Èìåííî ïðè ïîìîùè òàáëèö îïðåäåëÿåòñÿ ìåñòî äëÿ çàãîëîâ-
êà, ìåíþ, îòäåëüíûõ áëîêîâ èíôîðìàöèè. Èìåííî òàáëèöà ïîçâîëÿåò çàäàòü íåèçìåííóþ
øèðèíó ñòðàíèöû.

Â äàííîì ðàçäåëå ìû îñâîèì îñíîâíûå ïðèåìû ðàáîòû ñ òàáëèöàìè è ñîçäàäèì íà÷àëü-
íóþ ñòðàíèöó ñàéòà óæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëîæíîãî ðàçìåùåíèÿ ýëåìåíòîâ ñòðàíèöû.

Âñòàâêà òàáëèöû

1. Îòêðîéòå ñòðàíèöó index.htm

2. Íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ ùåëêíèòå êíîïêó Òàáëèöà .

3. Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Âñòàâêà òàáëèöû óêàæèòå êîëè÷åñòâî ñòîëá-
öîâ — 2, ñòðîê — 3.

4. Ùåëêíèòå ÎÊ. Íà ñòðàíèöå ïîÿâèòñÿ òàáëèöà.

Âûðàâíèâàíèå òàáëèöû ïî ãîðèçîíòàëè

Óñòàíîâèòå âûðàâíèâàíèå òàáëèöû ïî ãîðèçîíòàëè.
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1. Óñòàíîâèòå êóðñîð âíóòðè òàáëèöû.
2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Ñâîéñòâà òàáëèöû.
3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà Òàáëèöû íà âêëàäêå Òàáëèöà â ñïèñêå Âûðàâíèâà-

íèå âûáåðèòå Âëåâî. Òàáëèöà áóäåò âûðîâíåíà ïî ëåâîìó êðàþ îòíîñèòåëüíî ãðà-
íèö ýêðàíà.

4. Ùåëêíèòå OK.

Ïðèìå÷àíèå. Âû ìîæåòå óñòàíîâèòü ñëåäóþùèå âàðèàíòû âûðàâíèâàíèÿ òàáëèöû:

• Âëåâî,
• Âïðàâî,
• Ïî öåíòðó.

Óñòàíîâêà ðàññòîÿíèÿ ìåæäó ÿ÷åéêàìè

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ëþáîé ÿ÷åéêå òàáëèöû.
2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Ñâîéñòâà òàáëè-

öû.
3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà òàáëèöû íà

âêëàäêå Òàáëèöà â ðàçäåëå Ãðàíèöû è ïîëÿ

â ïîëÿõ Ïîëÿ âíóòðè ÿ÷ååê (ðàññòîÿíèå
ìåæäó ðàìêîé è ñîäåðæèìûì ÿ÷ååê) è Ïîëÿ

ìåæäó ÿ÷åéêàìè (ðàññòîÿíèå ìåæäó ÿ÷åé-
êàìè òàáëèöû) óñòàíîâèòå çíà÷åíèå 1.

4. Ùåëêíèòå OK.

Âñòàâêà ñòðîêè

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ñòðîêó òàáëèöû, ïåðåä èëè ïîñëå êîòîðîé íåîáõîäèìî äîáà-
âèòü íîâóþ.

2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Âñòàâèòü — Ñòðîêà ñíèçó (Ñòðîêà ñâåðõó).

Çàäàíèå

Äîáàâüòå åùå 4 ñòðîêè â òàáëèöó (äî 7).

Óäàëåíèå ñòðîêè

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ñòðîêó òàáëèöû, êîòîðóþ íåîáõîäèìî óäàëèòü.
2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Óäàëèòü — Ñòðîêè.
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Âñòàâêà ñòîëáöà

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ñòîëáåö òàáëèöû, ïåðåä èëè ïîñëå êîòîðîãî íåîáõîäèìî äîáà-
âèòü íîâûé.

2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Âñòàâèòü — Ñòîëáåö äî (Ñòîëáåö ïîñëå).

Óäàëåíèå ñòîëáöà

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ÿ÷åéêó ñòîëáöà òàáëèöû, êîòîðûé íåîáõîäèìî óäàëèòü.
2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Óäàëèòü — Ñòîëáåö.

Îáúåäèíåíèå ÿ÷ååê îäíîé ñòðîêè

Îáúåäèíèòå äâå ÿ÷åéêè âåðõíåé ñòðîêè òàáëèöû.
1. Âûäåëèòå ÿ÷åéêè âåðõíåé ñòðîêè òàáëèöû.
2. Ïåðåìåñòèâ êóðñîð âíóòðü âûäåëåííîé ñòðîêè, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è

â êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Îáúåäèíèòü âûäåëåííûå ÿ÷åéêè.

Çàäàíèå

Äîáàâüòå íåîáõîäèìîå êîëè÷åñòâî ñòðîê è îáúåäèíèòå ÿ÷åéêè òàê, ÷òîáû ïîëó÷èëîñü
ñëåäóþùåå ðàñïîëîæåíèå ÿ÷ååê:

1)

2) 7)

3) 8)

4)

5)

6)

9)

Óñòàíîâêà íåâèäèìûõ ãðàíèö òàáëèöû

Ñäåëàéòå ãðàíèöû òàáëèöû íåâèäèìûìè.
1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ëþáîì ìåñòå âíóòðè òàáëèöû.
2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Ñâîéñòâà òàáëèöû.
3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà òàáëèöû â ïîëå Ãðàíèöà ðàçäåëà Ãðàíèöû è ïîëÿ

ââåäèòå çíà÷åíèå 0.
4. Ùåëêíèòå OK â îêíå Ñâîéñòâà òàáëèöû.
5. Ñîõðàíèòå ñòðàíèöó, ùåëêíóâ êíîïêó Ñîõðàíèòü íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

Èçìåíåíèå øèðèíû òàáëèöû

×òîáû èçìåíèòü øèðèíó òàáëèöû, ñäåëàéòå ñëåäóþùåå.
1. Óñòàíîâèòå êóðñîð âíóòðè òàáëèöû.
2. Â ìåíþ Òàáëèöà âûáåðèòå Ñâîéñòâà òàáëèöû.
3. Â ïîëå Ðàçìåð â îêíå Øèðèíà ââåäèòå çíà÷åíèå 750.
4. Ùåëêíèòå OK.
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Ïðèìå÷àíèå. Óñòàíîâëåííîå çíà÷åíèå ïîêàçûâàåò, êàêîé òî÷íî ðàçìåð â ïèêñåëÿõ áóäåò èìåòü
òàáëèöà. Êàê èçâåñòíî, åñòü íåñêîëüêî ðàçðåøåíèé ýêðàíà: 640�480, 800�600, 1024�768 è ò.ä. Ñ÷èòà-
åòñÿ, ÷òî íà ñåãîäíÿøíèé äåíü íàèáîëüøåå êîëè÷åñòâî ïîëüçîâàòåëåé èìåþò ýêðàíû ñ ðàçðåøåíèåì
800�600. Ïîýòîìó ïðèíÿòî â ñëó÷àå óñòàíîâêè òî÷íûõ ïàðàìåòðîâ îáúåêòîâ íà ýêðàíå íå ïðåâûøàòü
äàííûé ðàçìåð. Â ýòîì ñëó÷àå åñòü íåêàÿ ñòåïåíü óâåðåííîñòè â òîì, ÷òî âíåøíèé âèä ñòðàíèöû íà
ýêðàíàõ ïîëüçîâàòåëåé ñ ðàçëè÷íûìè ðàçðåøåíèÿìè ýêðàíà áóäåò èìåííî òàêèì, êàê âû çàäóìàëè.

Åñëè çíà÷åíèå øèðèíû ýêðàíà óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïðîöåíòàõ, òî ýòî ïîêàçûâàåò, êàêîé ïðîöåíò
áóäåò çàíèìàòü òàáëèöà îò øèðèíû ýêðàíà âíå çàâèñèìîñòè îò åãî ðàçðåøåíèÿ. Ïî óìîë÷àíèþ îíî
ñîñòàâëÿåò 100%, òî ååñòü òàáëèöà áóäåò çàíèìàòü âåñü ýêðàí. Ïðè èçìåíåíèè ðàçìåðîâ òàáëèöû, íà-
ïðèìåð, äî 80% ÷àñòü ýêðàíà (20%) îñòàíåòñÿ ñâîáîäíîé. Îñíîâíîé ïðîáëåìîé ïðè óñòàíîâêå øèðè-
íû òàáëèöû â ïðîöåíòàõ ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî âû íå ìîæåòå ãàðàíòèðîâàííî ñêàçàòü, êàê áóäåò âûãëÿäåòü
ðàñïîëîæåíèå îáúåêòîâ ñòðàíèöû íà ýêðàíå ïîëüçîâàòåëÿ â ñëó÷àå ðàçëè÷íûõ ðàçðåøåíèé ýêðàíà.

Óñòàíîâêà øèðèíû êîëîíêè

Óñòàíîâèòå ðàçìåð ëåâîé êîëîíêè òàáëèöû — 20%.
1. Âûäåëèòå ëåâûé ñòîëáåö.

2. Ïîäâåäèòå êóðñîð ê âûäåëåííîìó ñòîëáöó, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è â
êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñâîéñòâà ÿ÷åéêè.

3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà ÿ÷åéêè â ïîëå Ðàçìåð â ïîëå Øèðèíó çíà÷åíèå 20 è
ïðîâåðüòå, ÷òî ïåðåêëþ÷àòåëü ñïðàâà óñòàíîâëåí â ïîëîæåíèå % îò ðàçìåðà òàá-

ëèöû.
4. Ùåëêíèòå OK.

Ïðèìå÷àíèå. Ðàñêðûâ îêíî Ñâîéñòâà ÿ÷åéêè, âû òàêæå ìîæåòå óñòàíîâèòü ñëåäóþùèå ïàðà-
ìåòðû ÿ÷åéêè:

• Ñòèëü ÿ÷åéêè — îáû÷íûé èëè çàãîëîâîê — ïîçâîëÿåò óêàçàòü, îòíîñèòñÿ ëè äàííàÿ ÿ÷åéêà
ê ãîëîâíûì ÿ÷åéêàì òàáëèöû; òåêñò â òàêèõ ÿ÷åéêàõ ïî óìîë÷àíèþ âûäåëÿåòñÿ ïîëóæèð-
íûì;

• Ðàçáèâêà òåêñòà íà ñòðîêè — îïðåäåëÿåò, áóäåò ëè òåêñò â ÿ÷åéêå ïåðåíîñèòüñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ ñòðîêó (Ðàçáèòü òåêñò íà ñòðîêè) èëè íåò (Íå ðàçáèâàòü òåêñò íà ñòðîêè);

• Ôîí: öâåò ôîíà — ôîíîâûé öâåò ÿ÷åéêè.

Âûðàâíèâàíèå äàííûõ â ÿ÷åéêå ïî ãîðèçîíòàëè è âåðòèêàëè

Óñòàíîâèòå âûðàâíèâàíèå â âåðõíåé ÿ÷åéêå ïî öåíòðó (ïî ãîðèçîíòàëè) è ïî ñåðåäèíå
(ïî âåðòèêàëè).

1. Ùåëêíèòå âíóòðè ÿ÷åéêè ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.
2. Â êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñâîéñòâà ÿ÷åéêè.
3. Â ïîëå Âûðàâíèâàíèå â ñïèñêå Ãîðèçîíòàëüíîå âûáåðèòå Ñïðàâà.
4. Â ñïèñêå Âåðòèêàëüíîå âûáåðèòå Ïî öåíòðó.
5. Ùåëêíèòå ÎÊ â îêíå Ñâîéñòâà ÿ÷åéêè.
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Ïðèìå÷àíèå. Â ñïèñêå Ãîðèçîíòàëüíîãî âûðàâíèâàíèÿ ìîæíî óñòàíîâèòü âûðàâíèâàíèå:

• Ïî öåíòðó,

• Ïî ëåâîìó êðàþ,

• Ïî ïðàâîìó êðàþ.

Â ñïèñêå Âåðòèêàëüíîãî âûðàâíèâàíèÿ ìîæíî óñòàíîâèòü âûðàâíèâàíèå:

• Ïî âåðõíåé ãðàíèöå ÿ÷åéêè,

• Ïîñåðåäèíå,

• Ïî íèæíåé ãðàíèöå ÿ÷åéêè.

Òàêèì îáðàçîì, ìû ñîçäàëè êàðêàñ ñòðàíèöû, êîòîðûé òåïåðü ìîæåì íàïîëíÿòü ñîäåð-
æèìûì.

Çàäàíèå

1. Óñòàíîâèòå äëÿ âñåõ îñòàëüíûõ ÿ÷ååê òàáëèöû âûðàâíèâàíèå ïî âåðòèêàëè ïî âåðõ-
íåé ãðàíèöå ÿ÷åéêè.

2. Äëÿ ÿ÷åéêè 8 — ãîðèçîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî ëåâîìó êðàþ.
3. Äëÿ îñòàëüíûõ ÿ÷ååê — ãîðèçîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïîñåðåäèíå.
4. Â ÿ÷åéêó 1 âñòàâüòå çàãîëîâîê ñòðàíèöû — âàøå èìÿ. Îáîçíà÷üòå åãî êàê Çàãîëî-

âîê ïåðâîãî óðîâíÿ, íàçíà÷üòå øðèôò Arial, ïîëóæèðíûé, êóðñèâ.
5. Â ÿ÷åéêè 2—6 âñòàâüòå ìåíþ ñàéòà:

• ÿ÷åéêà 2 — íàçâàíèå êíîïêè Íà ãëàâíóþ,
• ÿ÷åéêà 3 — íàçâàíèå êíîïêè Ðåçþìå,
• ÿ÷åéêà 4 — íàçâàíèå êíîïêè Ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè,
• ÿ÷åéêà 5 — íàçâàíèå êíîïêè Äîñòèæåíèÿ,
• ÿ÷åéêà 6 — íàçâàíèå êíîïêè Ïîëåçíûå ññûëêè.

6. Â ÿ÷åéêè 7 è 8 âñòàâüòå ïðèâåòñòâåííûé òåêñò.
7. Â ÿ÷åéêå 9 âñòàâüòå ãîðèçîíòàëüíóþ ëèíèþ. Ïîä íåé óêàæèòå ñâîé àäðåñ ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òû, íîìåð øêîëû è ãîä.
8. Âñåìó òåêñòó ñòðàíèöû íàçíà÷üòå øðèôò Arial, ïóíêòû ìåíþ âûäåëèòå ïîëóæèðíûì

êóðñèâîì, äàííûå ïîä ðàçäåëèòåëüíîé ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèåé ñäåëàéòå ðàçìåðà
small.

9. Ñîõðàíèòå èçìåíåíèÿ íà ñòðàíèöå ïðè ïîìîùè êíîïêè Ñîõðàíèòü ïàíåëè èíñòðó-
ìåíòîâ.

Äîëæíî ïîëó÷èòüñÿ ïðèìåðíî ñëåäóþùåå:

Òàêèì îáðàçîì, ìû íàó÷èëèñü èñïîëüçîâàòü òàáëèöó äëÿ îðãàíèçàöèè ðàçìåùåíèÿ
äàííûõ íà ñòðàíè÷êå ñàéòà. Äëÿ áîëåå ñëîæíûõ êîíñòðóêöèé âîçìîæíî èñïîëüçîâàòü íå-
ñêîëüêî òàáëèö, âëîæåííûõ äðóã â äðóãà èëè ðàñïîëîæåííûõ ïîñëåäîâàòåëüíî.

Íàøà ñòðàíè÷êà óæå âûãëÿäèò äîâîëüíî ñèìïàòè÷íî, íî ñ èñïîëüçîâàíèåì ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé ñòàëà áû åùå êðàñî÷íåå. Î ïðèìåíåíèè ãðàôèêè äëÿ îôîðìëåíèÿ âåá-ñòðà-
íèö — ñëåäóþùèé ðàçäåë.
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Ðàáîòà ñ èçîáðàæåíèÿìè

Òåêñò, áåçóñëîâíî, îñíîâà ñîäåðæàíèÿ âåá-ñòðàíèöû. Îäíàêî áåç èëëþñòðàöèé, áåç
ãðàôè÷åñêîãî îôîðìëåíèÿ ñòðàíèöà áóäåò âûãëÿäåòü äîâîëüíî ñêó÷íî. Ñ äðóãîé ñòîðîíû,
ïåðåãðóæåííàÿ ãðàôèêîé ñòðàíèöà äîëãî çàãðóæàåòñÿ, à áðîñêèå êàðòèíêè ìîãóò îòâëåêàòü
ïîñåòèòåëÿ îò âàæíîé èíôîðìàöèè. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ áîëüøèíñòâî ñîçäàòåëåé ñàéòîâ
ïðèäåðæèâàþòñÿ ìíåíèÿ, ÷òî çëîóïîòðåáëÿòü ãðàôè÷åñêèì îôîðìëåíèåì ñòðàíèö íå ñëåäó-
åò, íî èñïîëüçîâàòü óìåðåííîå êîëè÷åñòâî èëëþñòðàöèé ê ìåñòó — âïîëíå äîïóñòèìî.

Â äàííîì ðàçäåëå è ìû íàó÷èìñÿ, êàê ñäåëàòü íàøó ñòðàíè÷êó áîëåå ïðèâëåêàòåëüíîé
ïðè ïîìîùè ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ.

Âñòàâêà ðèñóíêà íà ñòðàíèöó.

Çàäàíèå àëüòåðíàòèâíîãî òåêñòà

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â òî ìåñòî ñòðàíèöû, ãäå äîëæåí ïîÿâèòüñÿ ðèñóíîê.
2. Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå Èçîáðàæåíèå.
3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà èçîáðàæåíèÿ íà âêëàäêå Àäðåñ â ïîëå Âûáðàòü

ôàéë âûáåðèòå òó ïàïêó, ãäå ñîõðàíåí íóæíûé âàì ðèñóíîê.
4. Âûáåðèòå ðèñóíîê â ïàïêå.
5. Óáåäèòåñü, ÷òî óñòàíîâëåí ôëàæîê Îòíîñèòåëüíûé URL.
6. Â ïîëå Àëüòåðíàòèâíûé òåêñò äàéòå ïîäïèñü ê ðèñóíêó, íàïðèìåð Ó÷èòåëü çà ðà-

áîòîé.

Ïðèìå÷àíèå. Àëüòåðíàòèâíûé òåêñò ñëåäóåò çàäàâàòü äëÿ âñåõ ðàçìåùàåìûõ íà ñòðàíèöå èçî-
áðàæåíèé. Åñëè â íàñòðîéêàõ áðàóçåðà ïîëüçîâàòåëÿ óñòàíîâëåíî îòêëþ÷åíèå ïîêàçà ãðàôèêè, äëÿ
íåãî åäèíñòâåííûì ñïîñîáîì ïîíÿòü, ÷òî èçîáðàæåíî íà ðèñóíêå, áóäåò èìåííî ýòà ïîäïèñü.

Êðîìå òîãî, òåêñò ïîäïèñåé ê ðèñóíêàì àíàëèçèðóåòñÿ ïîèñêîâûìè ìàøèíàìè — èìåííî òàê
èùåò êàðòèíêè ßíäåêñ è äðóãèå ïîèñêîâèêè. À ñòàëî áûòü, äàâàÿ ïîíÿòíûå ïîäïèñè ê êàðòèíêàì, âû
óâåëè÷èâàåòå øàíñû âàøèõ ðèñóíêîâ îêàçàòüñÿ íàéäåííûìè ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó çàïðîñó.

Èñêëþ÷åíèåì ìîãóò áûòü ãðàôè÷åñêèå ýëåìåíòû îôîðìëåíèÿ, ïîÿâëåíèå ïîäïèñè ïðè íàâåäå-
íèè íà êîòîðûå áóäåò ñìîòðåòüñÿ ñòðàííî, íàïðèìåð, ôèãóðíûå ðàìêè, ëèíèè, êíîïêè…

Â ýòîì ñëó÷àå óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü â ïîëîæåíèå Íå èñïîëüçîâàòü àëüòåðíàòèâíûé

òåêñò.

7. Ùåëêíèòå ÎÊ. Ðèñóíîê ïîÿâèòñÿ â òîì ìåñòå, êîòîðîå âû óêàçàëè.

Âàæíî! Åñëè âñòàâëåííûé âàìè ðèñóíîê íàõîäèòñÿ íå âíóòðè îáùåé ïàïêè ñàéòà (äëÿ
íàñ ýòî ïàïêà Ñàéò-ïîðòôîëèî), ïðè ðàçìåùåíèè ñàéòà â ñåòè èëè ïðè ïåðåíîñå åãî íà ëþ-
áîé äðóãîé êîìïüþòåð ñâÿçü ñòðàíèöû ñ ðèñóíêîì íàðóøèòñÿ, è åãî íå áóäåò âèäíî. Ïåðåä
ðàçìåùåíèåì íà ñòðàíèöàõ âñåãäà ñîõðàíÿéòå ôàéëû èçîáðàæåíèé â ïàïêå ñàéòà!
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Èçìåíåíèå ðàçìåðîâ ðèñóíêà

1. Âûáåðèòå ðèñóíîê, ùåëêíóâ íà íåì ëåâîé êíîïêîé ìûøè. Â óãëàõ è íà ñåðåäèíàõ
ñòîðîí èçîáðàæåíèÿ ïîÿâÿòñÿ áåëûå êâàäðàòíûå ìàðêåðû.

2. Ïîäâåäèòå ìûøêó ê îäíîìó èç ìàðêåðîâ, íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó è ïåðåäâèíüòå
êðàé èçîáðàæåíèÿ â âûáðàííóþ ñòîðîíó — êàðòèíêà èçìåíèò ñâîè ðàçìåðû.

Ïåðåìåùåíèå óãëîâûõ ìàðêåðîâ èçìåíÿåò ðàçìåðû èçîáðàæåíèÿ ñ ñîõðàíåíèåì ïðî-
ïîðöèé, ïåðåìåùåíèå áîêîâûõ — áåç ñîõðàíåíèÿ ïðîïîðöèé.

Ïðèìå÷àíèå. Ñëåäóåò ïîíèìàòü, ÷òî èçìåíåíèå âèäèìîãî ðàçìåðà ðèñóíêà íå âëèÿåò íà ðàçìåð
ôàéëà ðèñóíêà. Òàê, åñëè âû âñòàâèëè íà ñòðàíèöó èçîáðàæåíèå ðàçìåðîì 500 íà 500 ïèêñåëåé ñ ðàç-
ìåðîì ôàéëà 100 Êá, òî, óìåíüøèâ âèäèìûå ðàçìåðû ðèñóíêà äî 100 íà 100 ïèêñåëåé, âû ðàçìåð ôàé-
ëà íå èçìåíèëè. Îí ïî-ïðåæíåìó îñòàëñÿ â 100 Êá. Ïîýòîìó èçìåíåíèå ðàçìåðîâ âèäèìîãî
ïðåäñòàâëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ íà ñòðàíèöå ñ÷èòàåòñÿ íå ñàìûì ëó÷øèì ðåøåíèåì. Íàìíîãî ïðàâèëüíåå
ïðè ïîäãîòîâêå èçîáðàæåíèÿ â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå ñðàçó çàäàòü íóæíûå ðàçìåðû.

Óñòàíîâêà îáòåêàíèÿ èçîáðàæåíèÿ

Âñòàâëåííûé íàìè ðèñóíîê ñìîòðèòñÿ íà ñòðàíèöå íåìíîãî ñòðàííî. Åãî ðàçìåùåíèå
íåîáõîäèìî ñîãëàñîâàòü ñ ðàñïîëîæåííûì ðÿäîì òåêñòîì.

1. Ùåëêíèòå ïî ðèñóíêó ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.

2. Â îòêðûâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñâîéñòâà/ Èçîáðàæåíèå. Îòêðîåòñÿ
îêíî Ñâîéñòâ èçîáðàæåíèÿ.

3. Âî âêëàäêå Âíåøíèé âèä â ïîëå Ðàñïîëîæåíèå òåêñòà ïî îòíîøåíèþ ê èçîáðàæå-

íèþ âûáåðèòå ñïîñîá îáòåêàíèÿ òåêñòîì èçîáðàæåíèÿ — âëåâî, îêðóæèòü òåê-

ñòîì ñïðàâà.

4. Â ïîëå Ïîëÿ óêàæèòå ðàçìåðû îòñòóïîâ âîêðóã èçîáðàæåíèÿ ñâåðõó è ñíèçó, ñëåâà
è ñïðàâà (ïî 5 ïèêñåëîâ) è òîëùèíó ãðàíèöû âîêðóã èçîáðàæåíèÿ (0 ïèêñåëîâ).

5. Ùåëêíèòå ÎÊ.

Çàäàíèå ðèñóíêà â êà÷åñòâå ôîíà ñòðàíèöû

1. Â ìåíþ Ôîðìàò âûáåðèòå Öâåòà è ôîí ñòðàíèöû.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Öâåòà è ôîí ñòðàíèöû â ïîëå Ôîíîâîå èçîáðàæåíèå ùåë-
êíèòå êíîïêó Âûáðàòü ôàéë.

3. Âûáåðèòå ôàéë ôîíîâîãî ðèñóíêà. Ùåëêíèòå Îòêðûòü.

4. Óáåäèòåñü, ÷òî óñòàíîâëåí ôëàæîê Îòíîñèòåëüíûé URL.

5. Ùåëêíèòå ÎÊ.
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Âàæíî! Åñëè èñïîëüçóåìûé âàìè â êà÷åñòâå ôîíà ðèñóíîê íàõîäèòñÿ íå âíóòðè îá-
ùåé ïàïêè ñàéòà (äëÿ íàñ ýòî ïàïêà Ñàéò-ïîðòôîëèî), ïðè ðàçìåùåíèè ñàéòà â ñåòè èëè
ïðè ïåðåíîñå åãî íà ëþáîé äðóãîé êîìïüþòåð ñâÿçü ñòðàíèöû ñ ðèñóíêîì íàðóøèòñÿ è
åãî íå áóäåò âèäíî. Ïåðåä ðàçìåùåíèåì íà ñòðàíèöàõ âñåãäà ñîõðàíÿéòå ôàéëû èçîáðàæå-
íèé â ïàïêå ñàéòà!

Èòàê, ìû íàó÷èëèñü âñòàâëÿòü èçîáðàæåíèÿ, èçìåíÿòü èõ ðàçìåðû, çàäàâàòü èõ âçà-
èìíîå ðàñïîëîæåíèå îòíîñèòåëüíî òåêñòà, îñâîèëè èñïîëüçîâàíèå ðèñóíêà â êà÷åñòâå
ôîíà ñòðàíèöû.

Ñ èìåþùèìèñÿ ó íàñ ñåé÷àñ íàâûêàìè ìû âïîëíå ìîæåì ñäåëàòü èíòåðåñíóþ, êðàñî÷-
íóþ âåá-ñòðàíèöó.

Îäíàêî íàøà ñòðàíèöà ïîêà ñóùåñòâóåò ñàìà ïî ñåáå — ìû íèêàê íå ìîæåì ïåðåéòè ê
äðóãèì ñòðàíèöàì ñàéòà èëè ê ðåñóðñàì Èíòåðíåòà: ìû íå ñîçäàëè ãèïåðññûëîê! Ïîðà óæå
îñâîèòü è ýòó íàóêó…

Ñîçäàíèå ãèïåðññûëîê

Ãèïåðññûëêîé ìîæåò ñëóæèòü ëþáîé ýëåìåíò âåá-ñòðàíèöû: òåêñòîâûé ôðàãìåíò, ðè-
ñóíîê, ÷àñòü ðèñóíêà, ùåëêíóâ ïî êîòîðîìó, ïîëüçîâàòåëü ïåðåõîäèò íà äðóãóþ âåá-ñòðàíè-
öó ëèáî îòêðûâàåò ïðèêðåïëåííûé ôàéë.

Ïî õàðàêòåðó îáúåêòîâ, íà êîòîðûå íàñ îòïðàâëÿþò ãè-
ïåðññûëêè, ìîæíî âûäåëèòü ñëåäóþùèå:

• ãèïåðññûëêè íà âíåøíèå (ïî îòíîøåíèþ ê âàøåìó
ñàéòó) èíòåðíåò-ðåñóðñû,

• ãèïåðññûëêè íà ñòðàíèöû ñâîåãî ñàéòà,

• ãèïåðññûëêè íà êîíêðåòíîå ìåñòî âåá-ñòðàíèöû,

• ãèïåðññûëêè íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Äëÿ òîãî ÷òîáû îñâîèòü ñîçäàíèå ðàçëè÷íûõ ãèïåðññû-

ëîê, ñîçäàäèì â íàøåì ñàéòå íîâóþ ñòðàíèöó — ñòðàíèöó ïî-
ëåçíûõ ññûëîê.
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Îäíàêî åñëè ìû õîòèì, ÷òîáû íàø ñàéò âûãëÿäåë åäèíûì öåëûì, òî îôîðìëåíèå íîâîé
ñòðàíèöû ñëåäóåò ñäåëàòü àíàëîãè÷íûì óæå èìåþùåéñÿ ó íàñ Ãëàâíîé ñòðàíèöå. Íåóæåëè
íàì ïðèäåòñÿ âñå îïåðàöèè ñ òàáëèöàìè è íàñòðîéêàìè ïîâòîðÿòü ñ ñàìîãî íà÷àëà? Ê ñîæà-
ëåíèþ, Êîìïîíîâùèê ñàéòîâ íå ïîääåðæèâàåò ðàáîòó ñ øàáëîíàìè. Íî ìû ìîæåì íàéòè
âûõîä èç ýòîé ñèòóàöèè.

1. Îòêðîéòå ôàéë Ãëàâíîé ñòðàíèöû.

2. Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå Ñîõðàíèòü êàê.

3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñîõðàíèòü ñòðàíèöó êàê ïåðåèìåíóéòå ôàéë — íàçîâèòå åãî
links (òî åñòü ññûëêè).

4. Ùåëêíèòå Ñîõðàíèòü.

Òàêèì îáðàçîì, ìû ñîçäàëè òî÷íóþ êîïèþ Ãëàâíîé ñòðàíèöû ñàéòà, òîëüêî ïîä äðóãèì
èìåíåì. Íà ïîëó÷èâøåéñÿ ñòðàíèöå:

1. Óäàëèòå òåêñò èç ÿ÷ååê 1, 7 è 8. Îñòàíåòñÿ òîëüêî ìåíþ è èíôîðìàöèÿ îá àâòîðå
ñòðàíèöû â íèæíåé ÷àñòè.

2. Â ìåíþ Ôîðìàò â ïóíêòå Çàãîëîâîê è ñâîéñòâà ñòðàíèöû èçìåíèòå Çàãîëîâîê íà
Ïîëåçíûå ññûëêè.

3. Â ÿ÷åéêó 1 íàøåé òàáëèöû ââåäèòå çàãîëîâîê — Ïîëåçíûå ññûëêè.

4. ß÷åéêó 7 îñòàâüòå ïóñòîé.

5. Â ÿ÷åéêó 8 ââåäèòå ñëåäóþùèé òåêñò:

• Ôåäåðàëüíûé îáðàçîâàòåëüíûé ïîðòàë

• Ñåòåâîå îáúåäèíåíèå ìåòîäèñòîâ

• Ïðîåêò Èíòåð-Ãóðó

6. Ñîõðàíèòå ñòðàíèöó.

Òåïåðü â íàøåì ñàéòå óæå äâå ñòðàíèöû — Ãëàâíàÿ, íà êîòîðîé ðàñïîëîæåíû ïðèâåò-
ñòâèå è àííîòàöèÿ ñàéòà, è Ñòðàíèöà ññûëîê.

Ñîçäàíèå ãèïåðññûëêè íà âíåøíèé èíòåðíåò-ðåñóðñ

1. Íà ñòðàíèöå Ïîëåçíûõ ññûëîê âûäåëèòå ñòðîêó Ôåäåðàëüíûé îáðàçîâàòåëüíûé
ïîðòàë.

2. Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå ïóíêò Ññûëêà (èëè ùåëêíèòå ïî êíîïêå Ññûëêà ïàíåëè
èíñòðóìåíòîâ).

3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà ññûëêè â ïîëå Àäðåñ íàáåðèòå ïîëíûé URL ñàéòà —
http://edu.ru.

4. Ùåëêíèòå ÎÊ.

Âàæíî! Îáÿçàòåëüíî èñïîëüçîâàòü ïîëíûé àäðåñ ðåñóðñà ñ óêàçàíèåì ïðîòîêîëà.
Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå ññûëêà íå áóäåò ðàáîòàòü.

Îáðàòèòå âíèìàíèå, êàê èçìåíèëñÿ âíåøíèé âèä íàäïèñè: òåêñò îêðàøåí â ñèíèé öâåò
è ïîä÷åðêíóò — òàê ïî óìîë÷àíèþ âûäåëÿþòñÿ ãèïåðññûëêè.

Ïðîâåðèì, ðàáîòàåò ëè ãèïåðññûëêà.
1. Ïåðåéäèòå â ðåæèì ïðîñìîòðà, ùåëêíóâ êíîïêó Ïðîñìîòð ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ

Êîìïîíîâùèêà.

2. Íàâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ñòðî÷êó — óêàçàòåëü èçìåíèò âèä ñî ñòðåëî÷êè íà
ðóêó.

3. Ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè ïî ãèïåðññûëêå — â îêíå îòêðîåòñÿ ñàéò Ôåäå-
ðàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ïîðòàëà. Ññûëêà ðàáîòàåò!
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4. Åùå ðàç âîéäèòå â ðåæèì ïðîñìîòðà. Îáðàòèòå âíèìàíèå: öâåò òåêñòà îïÿòü
èçìåíèëñÿ — òåïåðü îí ëèëîâûé. Òàê ïî óìîë÷àíèþ ïîìå÷àþòñÿ ïîñåùåííûå ãèïåð-
ññûëêè (òî åñòü òàêèå, ïî êîòîðûì âû óæå ïåðåõîäèëè).

Îòêðûòèå ãèïåðññûëêè â íîâîì îêíå

Ñîçäàííàÿ ãèïåðññûëêà îòêðûâàåò íóæíóþ íàì ñòðàíèöó âìåñòî ïðåäûäóùåé — â òîì
æå îêíå. Îäíàêî â ñëó÷àå ñî ññûëêàìè íà âíåøíèå èíòåðíåò-ðåñóðñû òàêîé ñïîñîá íå î÷åíü
óäîáåí: âåäü ÷òîáû ïðîäîëæèòü ïðîñìîòð èñõîäíîãî ñàéòà, íåîáõîäèìî âîçâðàùàòüñÿ íàçàä.
Íàìíîãî óäîáíåå, ÷òîáû ñòðàíèöû îòêðûâàëèñü â îòäåëüíîì îêíå, êîòîðîå ïîñëå ïðîñìîòðà
äîñòàòî÷íî ïðîñòî çàêðûòü.

1. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ñòðîêå ãèïåðññûëêè.

2. Â âûïàâøåì êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Ñâîéñòâà/Ññûëêà.

3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà ññûëêè ùåëêíèòå êíîïêó Äîïîëíèòåëüíî.

4. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ðåäàêòîð äîïîëíèòåëüíûõ ñâîéñòâ íà âêëàäêå HTML-àòðèáó-

òû â ïîëå Àòðèáóò âûáåðèòå target.

5. Â ñîñåäíåì ïîëå Çíà÷åíèå âûáåðèòå _blank. Ýòî óêàçàíèå îòêðûâàòü ññûëêó â íî-
âîì îêíå.

6. Ùåëêíèòå ÎÊ â îêíå ðåäàêòèðîâàíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâîéñòâ.

7. Ùåëêíèòå ÎÊ â îêíå ðåäàêòèðîâàíèÿ ñâîéñòâ ññûëêè.

Ïðîâåðèì, êàê òåïåðü ðàáîòàåò íàøà ãèïåðññûëêà.
1. Ïåðåéäèòå â ðåæèì ïðîñìîòðà, ùåëêíóâ êíîïêó Ïðîñìîòð ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ

Êîìïîíîâùèêà.

2. Íàâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ñòðî÷êó — óêàçàòåëü èçìåíèò âèä ñî ñòðåëî÷êè íà
ðóêó.

3. Ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè ïî ãèïåðññûëêå — ñòðàíèöà Ôåäåðàëüíîãî îáðàçî-
âàòåëüíîãî ïîðòàëà îòêðîåòñÿ â îòäåëüíîì îêíå áðàóçåðà.

Çàäàíèå

1. Àíàëîãè÷íûì îáðàçîì ïðèñîåäèíèòå ãèïåðññûëêè ê ñòðî÷êàì Ñåòåâîå îáúåäèíå-
íèå ìåòîäèñòîâ (http://som.fio.ru) è Ïðîåêò Èíòåð-Ãóðó (http://intergu.ru)

2. Íàñòðîéòå ïàðàìåòðû ãèïåðññûëîê òàê, ÷òîáû îíè îòêðûâàëèñü â íîâîì îêíå.
3. Äîáàâüòå ñâîè ññûëêè íà ïîëåçíûå ðåñóðñû.
4. Ñîõðàíèòå ñòðàíèöó ññûëîê.
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Ñîçäàíèå ãèïåðññûëêè íà ñòðàíèöó ñàéòà

1. Âûäåëèòå â ìåíþ ñòðàíèöû Ïîëåçíûå ññûëêè ñòðîêó Íà ãëàâíóþ.
2. Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå ïóíêò Ññûëêà (èëè ùåëêíèòå ïî êíîïêå Ññûëêà ïàíåëè

èíñòðóìåíòîâ).
3. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà ññûëêè â ïîëå Àäðåñ ùåëêíèòå êíîïêó Âûáðàòü

ôàéë.

4. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Îòêðûòü HTML-ôàéë âûáåðèòå ôàéë index è ùåëêíèòå
Îòêðûòü.

5. Â ïîëå Àäðåñ áóäåò âñòàâëåíî èìÿ ôàéëà index.html.
6. Ùåëêíèòå ÎÊ.
7. Ñîõðàíèòå ñòðàíèöó.

Ïðèìå÷àíèå. Ìû ìîæåì íå òîëüêî âûáèðàòü ôàéë ññûëêè ïðè ïîìîùè êíîïêè Âûáðàòü ôàéë.
Òàêæå âîçìîæíî íàáèðàòü èìÿ ôàéëà íåïîñðåäñòâåííî â ñòðîêå Àäðåñ. Ñëåäóåò ïîìíèòü ïðè ýòîì,
÷òî èìÿ ôàéëà ïèøåòñÿ ïîëíîñòüþ, âìåñòå ñ ðàñøèðåíèåì.

Ïðîâåðèì, êàê ðàáîòàåò ãèïåðññûëêà.
1. Ïåðåéäèòå â ðåæèì ïðîñìîòðà, ùåëêíóâ êíîïêó Ïðîñìîòð ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ

Êîìïîíîâùèêà.
2. Íàâåäèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ñòðî÷êó ìåíþ — óêàçàòåëü èçìåíèò âèä ñî ñòðåëî÷êè

íà ðóêó.
3. Ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè ïî ãèïåðññûëêå — âìåñòî ñòðàíèöû Ïîëåçíûõ ññû-

ëîê ïåðåä íàìè — Íà÷àëüíàÿ ñòðàíèöà ñàéòà!

Òàêèì îáðàçîì, ìû îñâîèëè ñîåäèíåíèå ñòðàíèö íàøåãî ñàéòà ãèïåðññûëêàìè — òå-
ïåðü ó íàñ íàñòîÿùèé ñàéò!

Ñîçäàíèå ãèïåðññûëêè íà îñíîâå ðèñóíêà

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ñòðàíèöå Ïîëåçíûå ññûëêè íèæå ñóùåñòâóþùèõ ññûëîê.
2. Âñòàâüòå ðàçäåëèòåëü â âèäå ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèè.
3. Íèæå ðàçäåëèòåëÿ âñòàâüòå ðèñóíîê — êíîïêó èëè áàííåð îäíîãî èç îáðàçîâàòåëü-

íûõ ñàéòîâ.

Åñëè âû íå ñìîãëè ñîõðàíèòü òàêîé ðèñóíîê èç Èíòåðíåòà — âîñïîëüçóéòåñü ýìáëåìîé
ÑÎÌà — ôàéë som.gif â ïàïêå Ñàéòîñòðîåíèå.

4. Âûäåëèòå ðèñóíîê, ùåëêíóâ íà íåì ëåâîé êíîïêîé ìûøè.

5. Â ìåíþ Âñòàâêà âûáåðèòå Ññûëêà èëè æå âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé Ññûëêà ïàíåëè
èíñòðóìåíòîâ Êîìïîíîâêè.

6. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ñâîéñòâà èçîáðàæåíèÿ íà âêëàäêå Ññûëêà â ñòðîêå Àäðåñ

ââåäèòå àäðåñ URL òðåáóåìîãî ðåñóðñà (â ñëó÷àå ñ ñàéòîì ÑÎÌà —
http://som.fio.ru).

7. Ùåëêíèòå ÎÊ.
8. Ïðîâåðüòå, êàê ðàáîòàåò ãèïåðññûëêà.
9. Ñîõðàíèòå èçìåíåíèÿ íà ñòðàíèöå.

Óäàëåíèå ãèïåðññûëêè

1. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè îáúåêò, ó êîòîðîãî íàäî óäàëèòü ãèïåðññûëêó.
Íàïðèìåð, ðèñóíîê-ãèïåðññûëêà ÑÎÌ.

2. Â ïîÿâèâøåìñÿ êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå Óáðàòü ññûëêó.

3. Ñîõðàíèòå èçìåíåíèÿ íà ñòðàíèöå.
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Ñîçäàíèå ãèïåðññûëêè íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû

1. Íà ãëàâíîé ñòðàíèöå âûäåëèòå ñòðîêó ñ àäðåñîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû â íèæíåé ÷àñ-
òè ñòðàíèöû.

2. Ùåëêíèòå êíîïêó Ññûëêà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ Êîìïîíîâùèêà.

3. Â ïîëå Àäðåñ ââåäèòå: mailto:adres@el.pochty.

Àäðåñ ââîäèòñÿ áåç ïðîáåëîâ ìåæäó mailto, äâîåòî÷èåì è ñàìèì àäðåñîì.

4. Ùåëêíèòå ÎÊ.

Ïðîâåðüòå ðàáîòó ãèïåðññûëêè.
1. Ïåðåéäèòå â ðåæèì ïðîñìîòðà.

2. Ùåëêíèòå ïî ãèïåðññûëêå.

3. Åñëè âñå íàñòðîåíî ïðàâèëüíî, îòêðîåòñÿ îêíî ïî÷òîâîé ïðîãðàììû ïî óìîë÷àíèþ
ñ íîâûì ïèñüìîì, â ïîëå Êîìó êîòîðîãî áóäåò óêàçàí âàø àäðåñ. Ïðîâåðüòå
ïðàâèëüíîñòü íàïèñàíèÿ àäðåñà ïî÷òîâîãî ÿùèêà. Ïðè íåîáõîäèìîñòè èçìåíèòå
ññûëêó.

Çàäàíèå

1. Îòêðîéòå ãëàâíóþ ñòðàíèöó ñàéòà (index.htm).

2. Â ìåíþ ñòðàíèöû çàäàéòå âñåì ñòðîêàì ñëåäóþùèå ãèïåðññûëêè:
a. Íà ãëàâíóþ — index.html
b. Ðåçþìå — rezume.html
c. Ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè — metodic.html
d. Äîñòèæåíèÿ — dostig.html
e. Ïîëåçíûå ññûëêè — links.html

3. Ïðîâåðüòå, êàê ðàáîòàåò ññûëêà íà ñòðàíèöó ïîëåçíûõ ññûëîê.

Íà ãëàâíîé ñòðàíèöå ñàéòà íàñòðîåíû âñå ãèïåðññûëêè — êàê â ìåíþ, òàê è ññûëêà íà
ýëåêòðîííóþ ïî÷òó â íèæíåé ÷àñòè ñòðàíèöû. Òåïåðü ìû ìîæåì íà îñíîâå ýòîé ñòðàíèöû
ñîçäàòü âñå ñòðàíè÷êè íàøåãî ñàéòà áåç íåîáõîäèìîñòè âíîñèòü â êàæäóþ ñòðàíèöó ýëå-
ìåíòû, ïîâòîðÿþùèåñÿ íà âñåõ ñòðàíèöàõ.

Îäíàêî ïåðåä òåì êàê ïðèñòóïèòü ê ñîçäàíèþ ñòðàíèö ñàéòà ïî îáðàçöó ãëàâíîé, åùå
ðàç ïðîâåðüòå, êàê íà ñòðàíèöå ñî÷åòàþòñÿ öâåòà ôîíîâîãî ðèñóíêà, îáû÷íîãî òåêñòà, ãè-
ïåðññûëîê. Íå «òåðÿþòñÿ» ëè ïîñåùåííûå ãèïåðññûëêè çà ôîíîì? Åñëè ÷òî-òî âàñ íå
óñòðàèâàåò — èçìåíèòå öâåòà òåêñòà â îêíå Öâåòà è ôîí ñòðàíèöû ìåíþ Ôîðìàò.
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4. Ñîõðàíèòå ñòðàíèöó ïðè ïîìîùè êîìàíäû Ñîõðàíèòü êàê ïîä èìåíàìè,
• Rezume — ñòðàíèöà äëÿ êðàòêîãî ðåçþìå,
• Metodic — ñòðàíèöà äëÿ ðàçìåùåíèÿ ññûëîê íà ðàçðàáîòàííûå âàìè ìåòîäè÷å-

ñêèå ìàòåðèàëû,
• Dostig — ñòðàíèöà äëÿ ðàçìåùåíèÿ ïåðå÷íÿ âàøèõ äîñòèæåíèé êàê ïåäàãîãà.

Îáðàòèòå âíèìàíèå: ñòðàíèöû äîëæíû íàçûâàòüñÿ òàê æå, êàê ìû óêàçàëè èõ èìåíà
ïðè íàçíà÷åíèè ãèïåðññûëîê â ìåíþ Ãëàâíîé ñòðàíèöû. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå íàì ïðèäåòñÿ
çàíîâî êîððåêòèðîâàòü âñå ãèïåðññûëêè âðó÷íóþ.

5. Èçìåíèòå íà ýòèõ ñòðàíèöàõ ïîëå Çàãîëîâîê îêíà Çàãîëîâîê è ñâîéñòâà ñòðàíèöû

ìåíþ Ôîðìàò.
6. Âíåñèòå íà ñòðàíèöû ñîîòâåòñòâóþùóþ èíôîðìàöèþ.
7. Íà ñòðàíèöå ìåòîäè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ ðàçìåñòèòå ññûëêè íà ôàéëû äèäàêòè÷å-

ñêèõ ìàòåðèàëîâ è ïðåçåíòàöèè, âûïîëíåííûå â õîäå îáó÷åíèÿ.
8. Ñîõðàíèòå âñå ñòðàíèöû.
9. Ïðîâåðüòå ðàáîòîñïîñîáíîñòü ñàéòà öåëèêîì.
Ïîçäðàâëÿþ! Íàø ïåðâûé ñàéò ãîòîâ!

Ïóáëèêàöèÿ ñàéòà íà ñåðâåðå

Ïðîöåññ ðàçìåùåíèÿ ñàéòà íà óäàëåííîì ñåðâåðå íàçûâàåòñÿ ïóáëèêàöèåé. Êàê ïðà-
âèëî, ïóáëèêàöèÿ ñàéòà ïðîèñõîäèò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîòîêîëà FTP.

Âû ìîæåòå îïóáëèêîâàòü ñàéò êàê íà ñåðâåðå âàøåãî ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ, åñëè îí åñòü,
òàê è íà ëþáîì äðóãîì. Ïðè÷åì â íàñòîÿùåå âðåìÿ ñóùåñòâóåò ìíîæåñòâî êîìïàíèé, ïðåä-
ëàãàþùèõ õîñòèíã (òî åñòü ðàçìåùåíèå ñàéòà ó ñåáÿ íà ñåðâåðå) ïî î÷åíü óìåðåííûì öåíàì
èëè äàæå áåñïëàòíî.

Ïðîöåññ ïóáëèêàöèè çàêëþ÷àåòñÿ â ïåðåíîñå âñåõ ôàéëîâ âàøåãî ñàéòà ñ äîìàøíåãî
êîìïüþòåðà íà óäàëåííûé ñåðâåð. Ýòó îïåðàöèþ ìîæíî ïðîäåëàòü «âðó÷íóþ», ïðè ïîìîùè
ïðîãðàìì FTP-êëèåíòîâ (òàêèõ êàê Internet Explorer, CuteFTP è äð.). À ìîæíî âîñïîëüçî-
âàòüñÿ êîìàíäàìè Êîìïîíîâùèêà.

Â ëþáîì ñëó÷àå äëÿ ïóáëèêàöèè ñàéòà âàì íåîáõîäèìî çíàòü àäðåñ FTP-ñåðâåðà, íà êî-
òîðûé âû áóäåòå ïåðåäàâàòü ñàéò, èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü. Åñëè âû ðàçìåùàåòå ñàéò íà
øêîëüíîì ñåðâåðå, óòî÷íèòå ýòè äàííûå ó âàøèõ ñèñòåìíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ. Åñëè íà äðó-
ãîì ñåðâåðå, òî ýòè äàííûå íåîáõîäèìî óçíàòü ó òåõ, êòî ïðåäîñòàâëÿåò âàì óñëóãè
õîñòèíãà.

Êîìïîíîâùèê ñòðàíèö ïîçâîëÿåò ïóáëèêîâàòü ñòðàíèöû òîëüêî ïî îòäåëüíîñòè. Ôóíê-
öèÿ ïóáëèêàöèè ñàéòà öåëèêîì íå ïðåäóñìîòðåíà.
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1. Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå Îïóáëèêîâàòü.

2. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Ïóáëèêàöèÿ ñòðàíèöû íàñòðîéòå âêëàäêó Ïàðàìåòðû.

3. Óêàæèòå èìÿ ñàéòà, àäðåñ ñåðâåðà, àäðåñ ñàéòà, èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü.

4. Íà âêëàäêå Îïóáëèêîâàòü óêàæèòå èìÿ ñàéòà, êóäà ñëåäóåò ðàçìåñòèòü ñòðàíèöó,
åå èìÿ ôàéëà è çàãîëîâîê.

5. Âûáåðèòå, áóäóò ëè îïóáëèêîâàíû èçîáðàæåíèÿ âìåñòå ñî ñòðàíèöåé.

6. Ùåëêíèòå Îïóáëèêîâàòü.

Íà÷íåòñÿ ïðîöåññ ïóáëèêàöèè. Êîãäà îí óñïåøíî çàâåðøèòñÿ, âû ñìîæåòå ïðîñìîò-
ðåòü ñâîé ñàéò óæå â Èíòåðíåòå.

Èòàê, îò ïóòåøåñòâèé ïî áåñêðàéíèì ïðîñòîðàì Èíòåðíåòà è ïîèñêà ÷óæèõ èíòå-
ðåñíûõ ñàéòîâ ìû äîáðàëèñü äî ñîçäàíèÿ ñâîåãî ñîáñòâåííîãî. Ïóñòü ýòîò ñàéò åùå î÷åíü
ïðîñò, íåäîñòàåò åìó èíòåðàêòèâíîñòè è ìóëüòèìåäèéíîñòè, ãäå-òî òåðÿåòñÿ åäèíñòâî îôîðì-
ëåíèÿ… Çàòî — âû åãî ñäåëàëè ñàìè! È îêàçàëîñü, ÷òî ñîçäàíèå ñàéòà — íå òàêîå óæ ñëîæ-
íîå äåëî, âåäü òàê?

Òåïåðü â âàøèõ ðóêàõ ïîÿâèëñÿ åùå îäèí èíñòðóìåíò äëÿ îáîãàùåíèÿ ïðîöåññà îáó÷å-
íèÿ, ìåòîäè÷åñêîé ïîääåðæêè, ïîääåðæàíèÿ ñâÿçè ñ ó÷åíèêàìè è êîëëåãàìè.
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Èñïîëüçîâàíèå öèôðîâûõ ðåñóðñîâ
â ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè

Ýòà ãëàâà ïîñâÿùåíà ðàáîòå ó÷èòåëÿ ïî ïîäãîòîâêå ñ ïîìîùüþ ÈÊÒ ìàòåðèàëîâ, íåîá-
õîäèìûõ â åãî ðàáîòå. Èíûìè ñëîâàìè, ìû îáñóäèì èñïîëüçîâàíèå ÈÊÒ â ïåäàãîãè÷åñêîì
ïðîöåññå. Íà÷íåì ñ îáñóæäåíèÿ îáùèõ âîïðîñîâ.

Ìåñòî ÈÊÒ â îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå

ÈÊÒ â îáðàçîâàíèè — ðåâîëþöèÿ èëè ýâîëþöèÿ?

Ñîâðåìåííîå îáùåñòâî õàðàêòåðèçóåòñÿ ãëîáàëüíûìè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèìè
ïåðåìåíàìè, ñâÿçàííûìè ñ êîìïëåêñíûì âíåäðåíèåì èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé â
ñôåðû ïðîìûøëåííîãî è ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà, ýíåðãåòèêè, óïðàâëåíèÿ,
íàóêè è êóëüòóðû, ÷òî íåèçáåæíî âëå÷åò çà ñîáîé ïðèíöèïèàëüíî íîâûå ôîðìû
îðãàíèçàöèè îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà.

Èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî, â êîòîðîì æèâóò äåòè, ðåâîëþöèîííî èçìåíèëîñü çà
ïîñëåäíèå 30—50 ëåò, âûðîñëà ðîëü àóäèîâèçóàëüíîé ïîäà÷è èíôîðìàöèè è óìåíüøèëàñü
ðîëü åå òåêñòîâîãî ïðåäñòàâëåíèÿ. Ñîîòâåòñòâåííî èçìåíèëèñü ïðèâû÷êè è íàâûêè
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.

Ïñèõîëîãèÿ ðåáåíêà, åãî ñïîñîáíîñòè âîñïðèíèìàòü è çàïîìèíàòü íîâîå, çàêîíû è
îñîáåííîñòè âîñïðèÿòèÿ è óñâîåíèÿ ìàòåðèàëà â îñíîâíîì îñòàëèñü ïðåæíèìè, òàêèìè æå,
êàê 100 è 200 ëåò òîìó íàçàä. Íî — è ýòî ñóùåñòâåííî! — èçìåíèëèñü ïðåäïî÷òåíèÿ äåòåé
ê ôîðìå ïîäà÷è ìàòåðèàëà.

Ñåãîäíÿ ïåäàãîã, ÷òîáû áûòü óñïåøíûì, äîëæåí îáëàäàòü íàâûêàìè ïëîäîòâîðíîãî ñî-
òðóäíè÷åñòâà ñ ó÷àùèìèñÿ íà îñíîâå èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, óìåòü îñóùå-
ñòâëÿòü ïîäáîð, ñòðóêòóðèðîâàíèå è îöåíèâàíèå èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ðåøåíèÿ
øèðîêîãî êðóãà îáðàçîâàòåëüíûõ çàäà÷. Â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè âîçðàñòàåò çíà÷è-
ìîñòü ïðîåêòèðîâàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé ïåäàãîãè÷åñêîãî ïðîöåññà ñ ó÷åòîì âçàè-
ìîñâÿçåé ìåæäó âñåìè åãî êîìïîíåíòàìè, îñâîåíèÿ è èñïîëüçîâàíèÿ ïîñòîÿííî
ðàñøèðÿþùåãîñÿ ñïåêòðà ïåäàãîãè÷åñêèõ òåõíîëîãèé.

Íà ôîíå «âçðûâíîãî» ðàçâèòèÿ ðóññêîÿçû÷íîãî Èíòåðíåòà è áûñòðîãî ðîñòà ó ïîäðîñò-
êîâ è ìîëîäåæè èíòåðåñà ê íåìó êàê ê ñðåäñòâó êîììóíèêàöèè, ïîëó÷åíèÿ èíòåðåñíîé èí-
ôîðìàöèè, ðàçâëå÷åíèÿ, ñàìîâûðàæåíèÿ âñå áîëåå è áîëåå ðàçâèâàåòñÿ òåíäåíöèÿ îòñòàâà-
íèÿ èíôîðìàöèîííîé êóëüòóðû ó÷èòåëÿ îò óðîâíÿ ó÷àùèõñÿ, ÷òî ïðèâîäèò ê çàìåòíîìó
ñíèæåíèþ àâòîðèòåòà ó÷èòåëÿ è, êàê ñëåäñòâèå, ê ïàäåíèþ èíòåðåñà ó÷àùèõñÿ ê
øêîëüíîé ó÷åáå.

Êàê «ïåðåëîìèòü» ñèòóàöèþ? Ðåøåíèå ïðîáëåìû, íà íàø âçãëÿä, ëåæèò â äâóõ ïëîñêîñ-
òÿõ. Âî-ïåðâûõ, â èíôîðìàòèçàöèè îáðàçîâàíèÿ íåîáõîäèìî êàê ìîæíî áûñòðåå îñó-
ùåñòâèòü ïåðåõîä îò ñïîíòàííîãî ê ñèñòåìíîìó âíåäðåíèþ èíôîðìàöèîííî-êîììóíè-
êàöèîííûõ òåõíîëîãèé â îáðàçîâàòåëüíóþ ïðàêòèêó, à âî-âòîðûõ — ñîðèåíòèðîâàòü ïðî-
öåññ ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè ðàáîòíèêîâ îáðàçîâàíèÿ â íàïðàâëåíèè ôîðìèðîâàíèÿ
èíôîðìàöèîííîé êîìïåòåíòíîñòè ïåäàãîãà, àäåêâàòíîé ñîâðåìåííîìó óðîâíþ ðàçâè-
òèÿ ÈÊÒ. Ðåøåíèå îáåèõ çàäà÷, êàê âû óæå çíàåòå, â çíà÷èòåëüíîé ìåðå ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ
ðåàëèçàöèåé ïðîåêòà ÈÑÎ.

Åñëè ðàññóæäàòü î «ðåâîëþöèè» â îáðàçîâàíèè, òî íóæíî ïîíèìàòü, ÷òî ðåâîëþöèÿ ñî-
âåðøåíà (äåéñòâèòåëüíî ñîâåðøåíà!) â îáëàñòè ñàìèõ èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîíûõ
òåõíîëîãèé, âñëåäñòâèå ÷åãî îáðàçîâàíèå ïðèîáðåòàåò ïîñòîÿííî ðàñøèðÿþùèéñÿ àðñåíàë
ïðèíöèïèàëüíî íîâûõ ñðåäñòâ, ïåäàãîãè÷åñêîå îñìûñëåíèå äèäàêòè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé
êîòîðûõ åùå äàëåêî íå çàêîí÷åíî. Â ýòîé ñèòóàöèè, ñêîðåå, íóæíî ãîâîðèòü íå î «ðåâîëþ-
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öèè», à î íåïðåðûâíîé ñèñòåìíîé ìîäåðíèçàöèè îáðàçîâàíèÿ, óäîâëåòâîðÿþùåé ïîòðåá-
íîñòÿì ðàçâèòèÿ èíôîðìàöèîííîãî îáùåñòâà.

Âñå ðàññóæäåíèÿ î òîì, ÷òî èíôîðìàöèîííûå òåõíîëîãèè ñïîñîáíû ñîâåðøèòü ïåðå-
âîðîò â îáó÷åíèè, íåÿâíî ïðåäïîëàãàþò òåçèñ «ñ óëó÷øåíèåì èëè õîòÿ áû íå óõóäøåíèåì
êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ». Îäíàêî òðóäíî ïðåäñòàâèòü ñåáå êîìïüþòåðíóþ ïðîãðàììó,
ñïîñîáíóþ ïîíÿòü, â ÷åì çàêëþ÷àþòñÿ òðóäíîñòè ó÷åíèêà, îêàçàòü åìó ìåòîäè÷åñêóþ è
òåì áîëåå ïñèõîëîãè÷åñêóþ ïîääåðæêó, òî åñòü âûñòóïèòü â ðîëè ÷åëîâåêà. Ïîýòîìó åùå
î÷åíü äîëãîå âðåìÿ ÈÊ-òåõíîëîãèè áóäóò ïîäñïîðüåì â ðóêàõ ÷åëîâåêà-ïåäàãîãà, à íàñòó-
ïèò ëè âðåìÿ, êîãäà áóäåò âîçìîæíà ïîëíîöåííàÿ çàìåíà îäíîãî äðóãèì — èç îáëàñòè
âåðû â ñîçäàíèå íå òîëüêî èñêóññòâåííîãî èíòåëëåêòà, íî è âåðû â ìîäåëèðîâàíèå ÷åëîâå-
÷åñêîãî èíòåëëåêòà, ÷òî íåèçìåðèìî ñëîæíåå.

Èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûå òåõíîëîãèè â ðàáîòå ó÷èòåëÿ

Íåîáû÷àéíî øèðîêèé äîñòóï ê èíôîðìàöèè, à òàêæå ÷ðåçâû÷àéíîå îáëåã÷åíèå îáðà-
áîòêè, êîìïèëèðîâàíèÿ è ñîïîñòàâëåíèÿ ðàçëè÷íîé èíôîðìàöèè äåëàþò âîçìîæíûì áîëåå
øèðîêîå èñïîëüçîâàíèå óæå èçâåñòíûõ ïåäàãîãè÷åñêèõ ïîäõîäîâ, ÷òî ïîçâîëÿåò
çíà÷èòåëüíî ïîâûñèòü ýôôåêòèâíîñòü îáó÷åíèÿ.

Êàê ìèíèìóì, íà ÷òî ñëåäóåò ðàññ÷èòûâàòü, ïðèîáðåòÿ áàçîâóþ ÈÊÒ-êîìïåòåíòíîñòü,
ýòî âîçìîæíîñòè:

• èçëîæèòü ìàòåðèàë

° áîëåå äîõîä÷èâî,

° çà ìåíüøåå âðåìÿ,

° ñ áîëüøèì ïîíèìàíèåì ñî ñòîðîíû ó÷åíèêîâ;

• ëåã÷å è áûñòðåå ñîçäàâàòü

° äèäàêòè÷åñêèå ïîñîáèÿ,

° ðàçäàòî÷íûå ìàòåðèàëû,

° îïðîñíèêè,

° ïëàíû óðîêîâ,

° îò÷åòû;

• ñîçäàâàòü íåñëîæíûå îöåíî÷íûå è òåñòèðóþùèå ìàòåðèàëû, ïðèãîäíûå äëÿ îïåðà-
òèâíîé îöåíêè çíàíèé ó÷àùèõñÿ;

• ñîçäàâàòü îáîáùàþùèå ìàòåðèàëû;

• îáìåíèâàòüñÿ ìàòåðèàëàìè ñ êîëëåãàìè è ðàçìíîæàòü ñîáñòâåííûå ìàòåðèàëû
ïðàêòè÷åñêè áåç çàòðàò âðåìåíè;

• íàõîäèòü â ñåòè Èíòåðíåò (èëè íà êîìïàêò-äèñêàõ) îñíîâíûå è äîïîëíèòåëüíûå ìà-
òåðèàëû ïî òåìå óðîêà èëè äëÿ ýëåêòèâíûõ êóðñîâ.

Íàäî èìåòü â âèäó, ÷òî ÈÊÒ â ñåãîäíÿøíåì ïîëîæåíèè âåùåé â çíà÷èòåëüíî ìåíüøåé
ìåðå èñïîëüçóþòñÿ äëÿ âûðàáîòêè ó ó÷àùèõñÿ óìåíèé è íàâûêîâ. Â ýòîé ÷àñòè ïîêà âñå
ïî-ïðåæíåìó â çíà÷èòåëüíîé ìåðå çàâèñèò îò ïåäàãîãè÷åñêîé èíèöèàòèâû ó÷èòåëÿ, îò åãî
ñîáñòâåííîãî òâîð÷åñêîãî ïîòåíöèàëà.

Âû óæå òàêæå íàó÷èëèñü ñîçäàâàòü ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, êîòîðûå ìîãóò áûòü èñ-
ïîëüçîâàíû:

• â êà÷åñòâå äåìîíñòðàöèîííîãî ìàòåðèàëà íà óðîêå (â òîì ÷èñëå è äëÿ èíòåðàêòèâ-
íîãî óðîêà);

• â êà÷åñòâå ðàçäàòî÷íîãî (ýëåêòðîííîãî èëè ïå÷àòíîãî) ìàòåðèàëà;

• äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðàáîòû ó÷àùèõñÿ íà óðîêå (â òîì ÷èñëå è ïîä ðóêîâîäñòâîì
ó÷èòåëÿ);

• äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðàáîòû ó÷àùèõñÿ äîìà.
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Ìåñòî ÈÊÒ â îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå



Êðîìå òîãî, âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü ñóùåñòâóþùèå ó÷åáíûå ýëåêòðîííûå èçäàíèÿ íà
êîìïàêò-äèñêàõ. Ïîìèìî ýòîãî — ê âàøèì óñëóãàì ñåòü Èíòåðíåò ñ åå íåèñ÷èñëèìûì ìíî-
æåñòâîì ñàéòîì…

Êàê æå ñîáðàòü, ñòðóêòóðèðîâàòü è èñïîëüçîâàòü âñå ýòè âîçìîæíîñòè, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûå âàì ñîâðåìåííûìè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûìè òåõíîëîãèÿìè?

Ìû íà÷íåì ñ îáñóæäåíèÿ òåðìèíîëîãèè.

Òåðìèíîëîãèÿ:
öèôðîâûå äîêóìåíòû è öèôðîâûå ðåñóðñû

Ïîíÿòèå öèôðîâîãî äîêóìåíòà

Ïðè èñïîëüçîâàíèè èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé (ÈÊÒ) â ïåäàãî-
ãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè âû èìååòå äåëî ñ äîêóìåíòàìè, ïîäãîòîâëåííûìè ñ ïîìîùüþ
êîìïüþòåðà. Ïîñêîëüêó òàêèå äîêóìåíòû õðàíÿòñÿ è ïåðåäàþòñÿ â öèôðîâîé ôîðìå, òî èõ
ñëåäóåò íàçûâàòü öèôðîâûìè äîêóìåíòàìè.

Îäíàêî â ñèëó ðàçëè÷íûõ ïðè÷èí, âî ìíîãîì èñòîðè÷åñêèõ, ñâÿçàííûõ ñî ñïîñîáîì
õðàíåíèÿ, à íå ñ ôîðìîé õðàíåíèÿ, òàêèå äîêóìåíòû èíîãäà íàçûâàþò ýëåêòðîííûìè.

Ñòðîãî ãîâîðÿ, ýëåêòðîííûìè äîêóìåíòàìè ñëåäîâàëî áû íàçûâàòü òàêæå âèäåî- è
àóäèîäîêóìåíòû, çàïèñàííûå íà ïëåíêó, êîòîðûå ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü è ïðîñëóøèâàòü ñ
ïîìîùüþ îáû÷íûõ âèäåîìàãíèòîôîíîâ è çâóêîâûõ ìàãíèòîôîíîâ è àóäèîïëååðîâ. Íî ñî-
õðàíåíèå ýòèõ äîêóìåíòîâ îñíîâàíî íà ïðèíöèïå òàê íàçûâàåìîé àíàëîãîâîé, à íå öèôðî-
âîé çàïèñè. Èõ ñëåäîâàëî áû íàçûâàòü ýëåêòðîííûìè àíàëîãîâûìè äîêóìåíòàìè. Òåì íå
ìåíåå ýòè äîêóìåíòû òàê íå íàçûâàþò.

Ïî ñåòè Èíòåðíåò ìîæíî ïåðåñûëàòü òîëüêî äîêóìåíòû, ñîõðàíåííûå â öèôðîâîé

ôîðìå. Âñå êîìïàêò-äèñêè, ïîñòàâëåííûå â ðàìêàõ ïðîåêòà ÈÑÎ, òàêæå ïðåäñòàâëåíû â
öèôðîâîé ôîðìå.

Â äàëüíåéøåì ìû ãîâîðèì òîëüêî î öèôðîâûõ äîêóìåíòàõ, òî åñòü î òàêèõ,

èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ ïðåäïîëàãàåò íàëè÷èå êîìïüþòåðà äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ,

ïåðåñûëêè èëè îáðàùåíèÿ ê íèì.

Ïîíÿòèå ðåñóðñà

Â èñïîëüçîâàíèè ÈÊÒ â ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ÷àñòî èñïîëüçóåòñÿ òåðìèí
ðåñóðñ. Â ýíöèêëîïåäèè íà ñàéòå www.km.ru äàåòñÿ ñëåäóþùåå îïðåäåëåíèå ðåñóðñà:

1. ìí. Çàïàñû, èñòî÷íèêè ÷åãî-íèáóäü. Íàïðèìåð: Ïðèðîäíûå ðåñóðñû. Ýêîíîìè÷åñêèå

ðåñóðñû. Òðóäîâûå ðåñóðñû (÷àñòü íàñåëåíèÿ ñòðàíû, êîòîðàÿ ñïîñîáíà ðàáîòàòü,

ó÷àñòâîâàòü â ïðîöåññå ïðîèçâîäñòâà).

2. Ñðåäñòâî, ê êîòîðîìó îáðàùàþòñÿ â íåîáõîäèìîì ñëó÷àå (êíèæí.). Íàïðèìåð:

Èñïðîáîâàòü ïîñëåäíèé ðåñóðñ.

Ðåñóðñû ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ïðèðîäíûå, ìàòåðèàëüíûå, ôèíàíñîâûå, ÷åëîâå÷åñêèå,
èíôîðìàöèîííûå è òåõíîëîãè÷åñêèå. Ðèñóíîê èëëþñòðèðóåò ýòó ñèñòåìàòèçàöèþ.

Ïîýòîìó íèæå ìû áóäåì ãîâîðèòü îá ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ êàê îá ýëåêòðîííûõ

ðåñóðñàõ. Ýòî îïðåäåëåíèå øèðîêî ïðèíÿòî. Îíî ñîäåðæèòñÿ â òåêñòàõ ÃÎÑÒîâ (ñì.
ÃÎÑÒ 7.1-2003, 7.82-2003, 7.83-2003).
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Èñïîëüçîâàíèå öèôðîâûõ ðåñóðñîâ â ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè



Òàêèì îáðàçîì, ñóùåñòâóþò ýëåêòðîííûå ðåñóðñû â âèäå:

• ñåòåâûõ ðåñóðñîâ (èíòåðíåò-ðåñóðñîâ),

• ðåñóðñîâ â ëîêàëüíîé ñåòè èëè íà ëîêàëüíîì êîìïüþòåðå (ëîêàëüíûõ ðåñóðñîâ),

• ðåñóðñîâ íà íîñèòåëÿõ.

Ñåòåâûå ðåñóðñû, ðàçìåùåííûå â ñåòè Èíòåðíåò, îáû÷íî íîñÿò îáùåå èìÿ èíòåðíåò-

ðåñóðñîâ.

Òàê, íàïðèìåð, ïðåçåíòàöèÿ, ñîçäàííàÿ ó÷èòåëåì è ðàçìåùåííàÿ íà åãî êîìïüþòåðå,
îòíîñèòñÿ ê ëîêàëüíûì ðåñóðñàì. Òà æå ïðåçåíòàöèÿ, ïîëîæåííàÿ íà äèñê îáùåãî äîñòóïà â
ëîêàëüíîé ñåòè îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, áóäåò íàçûâàòüñÿ ëîêàëüíûì ñåòåâûì ðåñóð-
ñîì. À åñëè ïðåçåíòàöèþ âûëîæèòü íà ñåðâåð äëÿ ñêà÷èâàíèÿ åå ÷åðåç ñåòü Èíòåðíåò, ýòó
ïðåçåíòàöèþ ìîæíî áóäåò íàçâàòü èíòåðíåò-ðåñóðñîì.

Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ, ïîäâåðãøèéñÿ ðåäàêòîðñêîé ïðàâêå è îôèöèàëüíîé ïóáëèêàöèè
(ñ âûõîäíûìè äàííûìè), íàçûâàåòñÿ ýëåêòðîííûì èçäàíèåì (ÝÈ).

Ñèñòåìàòèçàöèÿ ýëåêòðîííûõ èçäàíèé

Äëÿ öåëåé îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà ìû ïðåäëàãàåì òàêóþ êëàññèôèêàöèþ ýëåêòðîí-
íûõ èçäàíèé.

• Ðåïåòèòîðû è òðåíàæåðû. Ðàññ÷èòàíû íà ïîäãîòîâëåííîãî ó÷àùåãîñÿ, çíàêîìîãî
ñ êóðñîì ñîîòâåòñòâóþùåãî ó÷åáíîãî ïðåäìåòà è ó÷åáíîé òåìû. Ýòî êîìïëåêñû, ñî-
äåðæàùèå:

° êðàòêèé ó÷åáíûé ìàòåðèàë ñïðàâî÷íîãî òèïà,

° ïðîâåðî÷íûé ìàòåðèàë (çàäà÷è, òåñòû) ñ îòâåòàìè.

• Ó÷åáíèêè. Ðàññ÷èòàíû íà ó÷àùåãîñÿ, æåëàþùåãî îñóùåñòâèòü çíàêîìñòâî ñ êóðñîì
ñîîòâåòñòâóþùåãî ó÷åáíîãî ïðåäìåòà è ó÷åáíîé òåìû èëè ïîâûñèòü ñâîé ïåðâîíà-
÷àëüíûé óðîâåíü. Ýòî êîìïëåêñû, ñîäåðæàùèå ó÷åáíûé ìàòåðèàë, âûñòðîåííûé â
ìåòîäè÷åñêè öåëåíàïðàâëåííîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè.

• Îáó÷àþùèå ïðîãðàììû. Èíòåðàêòèâíûå ó÷åáíèêè, íå òîëüêî ñîäåðæàùèå ó÷åá-
íûé ìàòåðèàë, íî è:

° ðåàãèðóþùèå íà äåéñòâèÿ ïîëüçîâàòåëÿ,

° ïîçâîëÿþùèå åìó ïðîâåðèòü êà÷åñòâî óñâîåíèÿ ìàòåðèàëà,

° «ïîäñêàçûâàþùèå» â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðàâèëüíûé àëãîðèòì èñïðàâëå-
íèÿ äîïóùåííûõ îøèáîê è ò.ä.

• Ñïðàâî÷íèêè è ýíöèêëîïåäèè. Âî âñåõ ñëó÷àÿõ ýòè èçäàíèÿ èìåþò áîëåå èëè ìå-
íåå ðàçâèòûé àïïàðàò ãèïåðññûëîê, ïîçâîëÿþùèé áûñòðî íàâîäèòü êîíòåêñòíûå
ñïðàâêè èëè ïåðåõîäèòü ê íóæíîìó ðàçäåëó êîìïëåêñà.
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Òåðìèíîëîãèÿ: äîêóìåíòû è öèôðîâûå ðåñóðñû



Çàìåòüòå, ìû èñïîëüçóåì ñëîâî êîìïëåêñ, ïîñêîëüêó çà÷àñòóþ òàêèå êîìïàêò-äèñêè
ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé íå îäèí ôàéë, íå îäíó ïðîãðàììó, à èõ ìíîæåñòâî. Äåéñòâèòåëüíî,
ïîä êîìïüþòåðíîé ïðîãðàììîé îáû÷íî èìåþò â âèäó íåêîå ñðåäñòâî, ïîçâîëÿþùåå ñî-
âåðøàòü êàêèå-òî äåéñòâèÿ (íàïðèìåð, òåêñòîâûé ðåäàêòîð Word èëè êîìïüþòåðíàÿ èãðà).
Íî ó÷åáíûå èçäàíèÿ ìîãóò ñîñòîÿòü, íàïðèìåð, òîëüêî èç ãèïåðòåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ, êî-
òîðûå îáðàáàòûâàåò ïðîãðàììà Internet Explorer (èëè ëþáîé äðóãîé áðàóçåð, óñòàíîâëåí-
íûé íà êîìïüþòåðå), è èçîáðàçèòåëüíîãî ìàòåðèàëà. Òàêèå èçäàíèÿ ïðîãðàììîé óæå íå
íàçîâåøü.

Îäíàêî íå âñå àâòîðû ñòîëü âíèìàòåëüíî ïðîâîäÿò òàêîå ðàçãðàíè÷åíèå. Ïîýòîìó â ëè-
òåðàòóðå âû ìîæåòå âñòðåòèòü òåðìèíû:

• ó÷åáíûé ýëåêòðîííûé êîìïëåêñ,

• ó÷åáíîå ýëåêòðîííîå èçäàíèå,

• ó÷åáíàÿ ïðîãðàììà,

• ýëåêòðîííûé ó÷åáíèê,

• îáó÷àþùàÿ ïðîãðàììà.

Óñòîÿâøåéñÿ òåðìèíîëîãèè ïðàêòè÷åñêè íåò. Ìû ïðåäïî÷èòàåì èñïîëüçîâàòü îáùèé
òåðìèí «ýëåêòðîííîå èçäàíèå» êàê íàèáîëåå øèðîêèé.

Ñëåäóåò çàìåòèòü, ÷òî òåðìèí «ýëåêòðîííîå èçäàíèå» èñïîëüçóþò è â ñìûñëå «ïåðåèç-
äàíèå ïå÷àòíîãî èçäàíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå». Ïðè ýòîì èíîãäà òåêñòû ïðîñòî ïåðåíîñÿòñÿ
â HTML-âèä ïóòåì ïðîñòîãî ìåõàíè÷åñêîãî êîïèðîâàíèÿ (êàê â ëåãåíäàðíîé áèáëèîòåêå
Ìàêñèìà Ìîøêîâà http://www.lib.ru/). Íî ìîãóò è ñóùåñòâîâàòü ýëåêòðîííûå âåðñèè òàêèõ
êíèã, ñíàáæåííûå ìîùíûì ãèïåðòåêñòîâûì àïïàðàòîì.

Áëåñòÿùèì ïðèìåðîì òàêîãî ýëåêòðîííîãî ïåðåèçäàíèÿ ÿâëÿåòñÿ, íàïðèìåð, êíèãà:
Âàëãèíà Í.Ñ., Ðîçåíòàëü Ä.Ý., Ôîìèíà Ì.È. Ñîâðåìåííûé ðóññêèé ÿçûê: Ó÷åáíèê /

Ïîä ðåä. Í.Ñ. Âàëãèíîé. — 6-å èçä., ïåðåðàá. è äîï. Ì.: Ëîãîñ, 2002. 528 ñ. 5000 ýêç.
http://www.hi-edu.ru/x-books-free/xbook107/01/index.html
Èíòåðåñóþùèìñÿ ïðîáëåìàìè ýëåêòðîííûõ èçäàíèé ðåêîìåíäóåì îáðàòèòü âíèìàíèå

íà ñëåäóþùóþ ýëåêòðîííóþ êíèãó:
Âóëü Â.À. Ýëåêòðîííûå èçäàíèÿ: Ó÷åáíèê. Ì.—ÑÏá.: Èçä-âî «Ïåòåðáóðãñêèé èíñòèòóò

ïå÷àòè», 2001. 308 ñ. 1000 ýêç. Îïóáëèêîâàíî â âèäå ýëåêòðîííîãî èçäàíèÿ (ñ ìîùíûì àïïà-
ðàòîì ãèïåðññûëîê) ïî àäðåñó:

http://www.hi-edu.ru/x-books-free/xbook119/01/index.html
Ó÷åáíèê îðèåíòèðîâàí íà ñïåöèôè÷åñêèé êðóã ñòóäåíòîâ, ïîýòîìó òàì íå ðàññìàòðè-

âàþòñÿ ìóëüòèìåäèéíûå ïðåçåíòàöèè êàê ýëåêòðîííûå èçäàíèÿ, íî ýòî íå óìåíüøàåò öåí-
íîñòè ýòîé êíèãè äëÿ òåõ, êòî õî÷åò ïîçíàêîìèòüñÿ ñ ìåòîäàìè è ñïîñîáàìè ïîäãîòîâêè
ýëåêòðîííûõ èçäàíèé.

Ê îñîáûì âèäàì ýëåêòðîííûõ èçäàíèé îòíîñÿòñÿ ó÷åáíûå êîìïëåêñû, âêëþ÷àþùèå â
ñåáÿ:

• áèáëèîòåêè íàãëÿäíûõ ïîñîáèé (ôîòîãðàôèé, ðèñóíêîâ, àíèìàöèé, àóäèî- è âèäåî-
ôàéëîâ),

• âèðòóàëüíûå òðåíàæåðû (âèðòóàëüíûå ëàáîðàòîðèè).

Áèáëèîòåêè íàãëÿäíûõ ïîñîáèé ïîëåçíû ó÷èòåëþ ïðè ïîäãîòîâêå ê óðîêó: îí ìîæåò
çàèìñòâîâàòü òå èëè èíûå ïîñîáèÿ äëÿ ñîçäàíèÿ ñîáñòâåííûõ ìåòîäè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ.

Òðåíàæåðû (ëàáîðàòîðèè) ïîçâîëÿþò ó÷èòåëþ áîëåå íàãëÿäíî ïðåäñòàâèòü êàêîå-òî
ÿâëåíèå «â æèâóþ» ñ èçìåíåíèåì ïàðàìåòðîâ ýòîãî ÿâëåíèÿ.

Íàïðèìåð, ïðè èçó÷åíèè äâèæåíèÿ êàìíÿ, áðîøåííîãî ïîä óãëîì ê ãîðèçîíòó, ó÷èòåëü
ìîæåò äåìîíñòðèðîâàòü èçìåíåíèå òðàåêòîðèè òåëà, âàðüèðóÿ íà÷àëüíóþ ñêîðîñòü, óãîë
íàïðàâëåíèÿ áðîñêà, âûñîòó ñîîðóæåíèÿ, ñ âåðøèíû êîòîðîãî áðîøåí êàìåíü, è äàæå óñêî-
ðåíèÿ ñâîáîäíîãî ïàäåíèÿ (òî åñòü âëèÿíèå çåìíîãî, ëóííîãî, ìàðñèàíñêîãî ïðèòÿæåíèÿ).

Òàêèå òðåíàæåðû èëè âèðòóàëüíûå ëàáîðàòîðèè ìîãóò ñèëüíî ñýêîíîìèòü âðåìÿ, îòâî-
äèìîå íà îáúÿñíåíèå òåìû è òåì ñàìûì ïîâûñèòü ÊÏÄ èñïîëüçîâàíèÿ âðåìåíè óðîêà.
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Îñîáîå ìåñòî â ïðàêòèêå ó÷èòåëÿ çàíèìàþò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå íå äëÿ ïðîñìîòðà íà ýêðàíå êîìïüþòåðà, à äëÿ ïîñëåäóþùåé ïå÷àòè è èñïîëüçîâàíèÿ â
êà÷åñòâå ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëîâ (ïàìÿòîê, ìåòîäè÷åê, òåñòîâûõ è êîíòðîëüíûõ ìàòåðèà-
ëîâ è ò.ä.).

Ýòàïû ïîèñêà è èñïîëüçîâàíèÿ ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ

Âîçìîæíûå ñòðàòåãèè ïîäãîòîâêè

Èòàê, ïðåäïîëîæèì, âû ïðèñòóïàåòå ê ïîäãîòîâêå ìàòåðèàëîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ êàêîé-òî
ó÷åáíîé òåìû.

Ãëàâíîå õðàíèëèùå ìàòåðèàëîâ — ó âàñ â ïàìÿòè. Âû áåðåòå èíôîðìàöèþ èç ýòîãî
«õðàíèëèùà», íàáèðàåòå êàêèå-òî íóæíûå òåêñòû íà êîìïüþòåðå, âîçìîæíî, ñîçäàåòå ïðå-
çåíòàöèè (ïëàíû ïðåçåíòàöèé). Íî, âîçìîæíî, âàì íå óäàåòñÿ âûñòðîèòü â ïðàâèëüíîì êëþ-
÷å âàøó òåìó. Áîëåå òîãî, âîçìîæíî, âû äàæå íå çíàåòå, ñ ÷åãî íà÷àòü. Â ýòîì ñëó÷àå ó âàñ
ìîãóò áûòü òðè âàðèàíòà äåéñòâèé.

1. Ïóòü ïåðâûé — ïóñòèòüñÿ â ñâîáîäíûé ïîèñê è íàáðàòü ìàòåðèàëà «âîîáùå», èç
êîòîðîãî âû, êàê âû íàäååòåñü, ïî÷åðïíåòå ðóêîâîäÿùóþ èäåþ äëÿ ïðåïîäàâàíèÿ
òåìû.

2. Ïóòü âòîðîé — íàéòè ãîòîâûå ïëàíû óðîêîâ ïî âàøåé òåìå.

3. Ïóòü òðåòèé — èñïîëüçîâàòü ãîòîâûé êóðñ íà êîìïàêò-äèñêå (ïîëîæèòü åãî â îñíî-
âó) âàøèõ çàíÿòèé.

Ýòîò ïóòü âïîëíå âîçìîæåí, íî ïðè óñëîâèè, ÷òî òàêîé êóðñ ñóùåñòâóåò. Íèæå ìû âû-
áîðî÷íî îáñóäèì êóðñû, èìåþùèåñÿ â ïîñòàâêå êîìïàêò-äèñêîâ â ðàìêàõ Ïðîåêòà.

Èíôîðìàöèÿ â Èíòåðíåòå.

Âñåìó ëè ìîæíî äîâåðÿòü?

Ïðè ïîäãîòîâêå ýëåêòðîííîãî ìàòåðèàëà äëÿ ïðîâåäåíèÿ óðîêîâ â ðåæèìå «ñâîáîäíîãî
ïîèñêà» âû èùåòå ëþáûå ìàòåðèàëû, îòíîñÿùèåñÿ ê òåìå. Â ýòîì ñëó÷àå âû ïðåäïîëàãàåòå,
÷òî ñóìååòå ñèñòåìàòèçèðîâàòü íàéäåííûå ìàòåðèàëû è «êîãäà-íèáóäü» èõ èñïîëüçîâàòü.

Íî ïîñëå òîãî êàê ïëàí ïðîâåäåíèÿ çàíÿòèé ïî ó÷åáíîé òåìå óæå âûñòðîåí, ïðèõîäèò
ïîðà èñêàòü ìàòåðèàë öåëåíàïðàâëåííî — ñ öåëüþ óòî÷íåíèÿ êàêèõ-òî äàííûõ èëè ñ öåëüþ
èñïîëüçîâàíèÿ èëëþñòðàòèâíûõ ìàòåðèàëîâ.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ìîæíî ïðîñëåäèòü ÷åòûðå ïóòè íàïîëíåíèÿ Èíòåðíåòà ñîäåðæàíè-
åì. Ó÷èòûâàþòñÿ:

• èíòåðåñû ïðîôåññèîíàëîâ: ïðîãðàììèñòîâ, äåÿòåëåé íàóêè, îáðàçîâàíèÿ, óïðàâ-
ëåíöåâ è äð.,

• óòèëèòàðíûå, êîììåð÷åñêèå èíòåðåñû,

• ñïîñîáû ñàìîâûðàæåíèÿ,

• èíôîðìàöèîííûå èíòåðåñû (ñðåäñòâà ìàññîâîé èíôîðìàöèè).

Îáðàçîâàòåëüíûé ïîòåíöèàë íàïðÿìóþ ñâÿçàí ñ ñîäåðæàíèåì èíôîðìàöèè, íàõîäÿ-
ùåéñÿ â Èíòåðíåòå. ×àñòü îáðàçîâàòåëüíîé èíôîðìàöèè ñîçäàåòñÿ öåëåíàïðàâëåííî, ðàç-
ëè÷íûìè íàó÷íûìè è îáðàçîâàòåëüíûìè ñîîáùåñòâàìè, ÷àñòü ñòèõèéíî ïðîíèêàåò â ýòó
îáëàñòü.

Èíîãäà íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì ïðîâåðèòü äîñòîâåðíîñòü èëè íåäîñòîâåðíîñòü
ñåòåâîé èíôîðìàöèè.

Ïîñêîëüêó Èíòåðíåò íå öåíçóðèðóåòñÿ, òî îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ìàòåðèà-
ëà îïðåäåëÿåòñÿ òîëüêî æåëàíèåì ïóáëèêàòîðà ñîõðàíèòü ñâîé àâòîðèòåò è äîáðîå èìÿ.
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Ïîýòîìó êàæäûé ðàç, êîãäà âû èñïîëüçóåòå ìàòåðèàë, ïî÷åðïíóòûé â Èíòåðíåòå, âû
äîëæíû ïðîâåðÿòü åãî íà àäåêâàòíîñòü.

Íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ïðèâîäèìûõ â Èíòåðíåòå, îáúÿñíÿåòñÿ îáû÷íî òðåìÿ ïðè-
÷èíàìè:

• íåãðàìîòíîñòüþ àâòîðîâ,

• òÿãîé ê ìèñòèôèêàöèÿì,

• ðåøåíèåì ïðîïàãàíäèñòñêèõ çàäà÷.

Íåãðàìîòíîñòü îáû÷íî âîçíèêàåò èç íåäîñòàòî÷íîé îáðàçîâàííîñòè àâòîðîâ è èç èõ
æåëàíèé ïîäåëèòüñÿ íàéäåííûìè ñâåäåíèÿìè èëè ñîáñòâåííûìè îòêðûòèÿìè ñ îêðóæàþ-
ùèìè. Â îáîèõ ñëó÷àÿõ ïîñëå íåêîòîðîãî îïûòà âàì ñòàíîâÿòñÿ âèäíû ëîãè÷åñêèå íåñòû-
êîâêè, ñîêðûòèå íåêîòîðûõ ôàêòîâ, òåíäåíöèîçíîñòü èçëîæåíèÿ, ïîäìåíà ëîãè÷åñêèõ
ðàññóæäåíèé äåêëàðàòèâíûìè óòâåðæäåíèÿìè.

Èíîãäà áûâàåò òðóäíî îòëè÷èòü íåãðàìîòíîñòü îò ìèñòèôèêàöèé. Ïðàâäà, ïîñëåä-
íèå îáû÷íî ñîçäàþòñÿ ëþäüìè ñ þìîðîì è òîãäà â òåêñòå ìèñòèôèêàöèé âèäíû «ïîäñêàç-
êè», ïðåäóïðåæäàþùèå ÷èòàòåëÿ î òîì, ÷òî çäåñü íàõîäèòñÿ «÷òî-òî íå òî».

Ïðîïàãàíäèñòñêèå çàäà÷è îáû÷íî ñâÿçàíû ñ ïðåäíàìåðåííûì èñêàæåíèåì ôàêòîâ
èëè èçëîæåíèåì òåíäåíöèîçíî ïîäîáðàííûõ ôàêòîâ áåç óêàçàíèÿ íà äðóãèå, èì ïðîòèâîðå-
÷àùèå èëè ðàñêðûâàþùèå äðóãèå ñòîðîíû ÿâëåíèÿ.

Â îáùåì, êîãäà âû íàõîäèòå ôàêò, ðàíåå âàì íåèçâåñòíûé, íå òîðîïèòåñü äîâîäèòü åãî
äî ñâåäåíèÿ ó÷àùèõñÿ: ïðîâåðüòå åãî äîñòîâåðíîñòü, â êîíöå êîíöîâ — îáñóäèòå ñ êîëëåãàìè.

Ñîçäàíèå ëè÷íîé êîëëåêöèè ðåñóðñîâ

Â ïðîöåññå ïîèñêà è àíàëèçà îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ âû áóäåòå íàõîäèòü ìíîæåñ-
òâî èíòåðåñíûõ è ïîëåçíûõ ðåñóðñîâ. Îäíàêî âñå îíè (çà ðåäêèìè èñêëþ÷åíèÿìè), îñîáåí-
íî òåêñòîâûå äîêóìåíòû, áóäóò òðåáîâàòü ïîñëåäóþùåãî îñìûñëåíèÿ è äàæå íåêîòîðîé
äîïîëíèòåëüíîé îáðàáîòêè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ âàìè âî âðåìÿ óðîêà.

Êàê ñîõðàíèòü âàøè ññûëêè íà íàéäåííûå ðåñóðñû?
Ñàìûé ïðîñòîé ñïîñîá — ñîçäàòü ñîáñòâåííûå àííîòèðîâàííûå ñïèñêè.
Ïðîùå âñåãî ýòî ñäåëàòü ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììû Word è ñîçäàíèåì òàáëèöû

(òàáëèö). (Ðåêîìåíäóåì âûáðàòü àëüáîìíóþ îðèåíòàöèþ ñòðàíèöû.)
Íà ðèñóíêå íèæå ïðèâåäåí ôðàãìåíò òàêîé òàáëèöû.

Â ñòîëáöå Íàçâàíèå ðåñóðñà ïîìåùàåòñÿ íàçâàíèå ðåñóðñà, æåëàòåëüíî âçÿòîå ñ îá-
ñóæäàåìîãî ñàéòà.

Â ñòîëáåö Ðàñïîëîæåíèå ðåñóðñà ïîìåùàåòñÿ ññûëêà, ñêîïèðîâàííàÿ íåïîñðåäñòâåí-
íî èç àäðåñíîé ñòðîêè áðàóçåðà. Ðåêîìåíäóåì ïîñëå îïåðàöèè âñòàâêè àäðåñà ñòðàíèöû íà-
æàòü êëàâèøó Enter. Òîãäà àäðåñ ñòàíåò ãèïåðññûëêîé. Åñëè, óäåðæèâàÿ êëàâèøó Ctrl,
ùåëêíèòå ýòó ññûëêó ëåâîé êíîïêîé ìûøè, òî âû âûéäåòå íà ñîîòâåòñòâóþùèé ñàéò.

Ñëåäóþùèå äâà ñòîëáöà ìîãóò áûòü îáúåäèíåíû â îäèí èëè îñòàâëåíû îòäåëüíûìè ïî
âàøåìó æåëàíèþ. Â ñòîëáöå Àííîòàöèÿ ðåñóðñà âû çàïèñûâàåòå êðàòêîå îïèñàíèå ñîäåð-
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æàíèÿ ñàéòà, à â ñòîëáöå Ìîè êîììåíòàðèè — âàøè ñîîáðàæåíèÿ íà òåìó, äëÿ ÷åãî âàì ìî-
æåò áûòü íóæåí ýòîò ðåñóðñ.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ïðèâåäåì âîçìîæíîå ñîäåðæàíèå ïîëÿ Ìîè êîììåíòàðèè, çàèì-
ñòâîâàííîå â îñíîâíîì èç ñòàòüè íà ñàéòå.

Ó Ïóøêèíà åñòü ïîâòîðÿþùèåñÿ ñþæåòû, ìîòèâû, îáðàçû.

Èíòåðåñíî ïîñìîòðåòü, êàê îäèí è òîò æå îáðàç ïðèîáðåòàåò ðàçíóþ ýìîöèîíàëü-

íóþ îêðàñêó, ñëóæèò Ïóøêèíó äëÿ ðàçíûõ öåëåé, íàïðèìåð, êàê èçîáðàæåíèå îäíîãî è òîãî

æå ïåéçàæà â ðàçíûõ ïðîèçâåäåíèÿõ èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñîçäàíèÿ ñîâåðøåííî ïðîòèâîïîëîæ-

íûõ ýìîöèîíàëüíûõ íàñòðîåíèé.

Ñîïîñòàâëÿÿ ïåéçàæíûå èçîáðàæåíèÿ, ìîæíî ïîëó÷èòü ïðåäñòàâëåíèå î òîì, ÷òî äëÿ

àâòîðà ÿâëÿåòñÿ â ïåéçàæå ïðèçíàêîì æèçíè, äâèæåíèÿ, òàéíû áûòèÿ.

Ïåéçàæè â ïîçäíåé ëèðèêå Ïóøêèíà íåñóò îñîáóþ ôóíêöèþ — óòî÷íÿþò è óãëóáëÿþò

ñìûñë.

Íà ñàéòå äëÿ ðàçáîðà ïðåäëàãàþòñÿ äâà ôðàãìåíòà: ïåðâûé — èç «Îòðûâêîâ èç ïóòå-

øåñòâèÿ Îíåãèíà», âòîðîé — èç ñòèõîòâîðåíèÿ «Ðóìÿíûé êðèòèê ìîé…». Îáà ôðàãìåíòà

îòíîñÿòñÿ ê îäíîìó è òîìó æå âðåìåíè — 1830 ãîäó.

È. Â. Õàçàíîâà. ¹ 38/2001 åæåíåäåëüíèêà «Ðóññêèé ÿçûê» èçäàòåëüñêîãî äîìà «Ïåðâîå

ñåíòÿáðÿ».

Òàêîé òåêñò â êà÷åñòâå êîììåíòàðèÿ ïîçâîëÿåò âàì ñðàçó ïîçèöèîíèðîâàòü íàéäåííûé
ðåñóðñ è äàæå ïîñòðîèòü óðîê ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàòåðèàëîâ ñàéòà.

Èìååò ñìûñë «ïîäñòðàõîâàòüñÿ» îò ïðåâðàòíîñòåé Èíòåðíåòà è ñîõðàíèòü èíòåðåñóþ-
ùóþ âàñ ñòðàíèöó íà æåñòêèé äèñê. Â ýòîì ñëó÷àå íàäî ñäåëàòü ãèïåðññûëêó íà ýòîò ñîõðà-
íåííûé ìàòåðèàë. Ñäåëàòü ýòî î÷åíü ïðîñòî. Íàäî âûäåëèòü ñëîâî èëè ôðàçó, êîòîðàÿ áóäåò
ñëóæèòü ãèïåðññûëêîé (ýòî ìîæåò áûòü äàæå íàçâàíèå ðåñóðñà â ñòîëáöå Íàçâàíèå ðåñóð-

ñà), âûçâàòü êîíòåêñòíîå ìåíþ è, íàéäÿ ñîîòâåòñòâóþùèé HTML-ôàéë, ïîñòàâèòü åãî â êà-
÷åñòâå öåëè ãèïåðññûëêè. Ïîñëå ýòîãî óêàçàòü ôàéë.

Ìîæíî òàêæå ñîçäàòü «ñóïåð-êîëëåêöèþ», òî åñòü òàêîé ôàéë, â êîòîðîì áóäóò ïåðå-
÷èñëåíû óæå ïîäãîòîâëåííûå âàì òåìàòè÷åñêèå êîëëåêöèè ðåñóðñîâ. Â êà÷åñòâå ãèïåðññû-
ëîê áóäóò ðàáîòàòü íàçâàíèÿ «âîðäîâñêèõ» êîëëåêöèé.

Åñëè ó÷èòåëü âïåðâûå ïðèñòóïàåò ê èñïîëüçîâàíèþ Èíòåðíåò-ðåñóðñîâ â öåëÿõ ïîäãî-
òîâêè ê óðîêó (óðîêàì), îáû÷íî îí îáðàùàåòñÿ ê êàêîé-òî ïîèñêîâîé ìàøèíå è çàäàåò òåìó
óðîêà. Ïîñëå ýòîãî îí ïûòàåòñÿ ðàçîáðàòüñÿ â ñîòíÿõ ññûëîê, êîòîðûå îáðóøèëèñü íà íåãî.
Â ðåçóëüòàòå ó÷èòåëü ïîëó÷àåò õàîòè÷íîå íàãðîìîæäåíèå ìàòåðèàëîâ, èç êîòîðîãî åìó óäàåò-
ñÿ êîå-÷òî èñïîëüçîâàòü äëÿ ñâîåé ðàáîòû. Íî êïä òàêîãî ïîèñêà, êàê ïðàâèëî, íå âåëèê.

Êîíå÷íî, áîëåå ïðàâèëüíûì ñïîñîáîì áûëî áû ïîñòóïèòü òàê, êàê ðåêîìåíäóåò äèäàê-
òèêà.

À èìåííî: ïðåäâàðèòåëüíî ñîçäàòü ïëàí ó÷åáíîé òåìû (èëè èñïîëüçîâàòü ñóùåñòâóþ-
ùèé), çàòåì ñîçäàòü (èñïîëüçîâàòü) ó÷åáíûå ïëàíû óðîêîâ, à óæ çàòåì ðåøèòü — êàêèå äî-
ïîëíèòåëüíûå ðåñóðñû íóæíû.

Â ýòîì ñëó÷àå ïîèñê ñòàíîâèòñÿ ãîðàçäî áîëåå öåëåíàïðàâëåííûì.
Îäíàêî äîâîëüíî ÷àñòî ó÷èòåëþ ïðèõîäèòñÿ ïðèáåãàòü ê Èíòåðíåòó â ïîèñêàõ «÷åãî-íèáóäü

íîâåíüêîãî» äëÿ òîãî, ÷òîáû ñäåëàòü ñâîè óðîêè áîëåå èíòåðåñíûìè. È âîò òóò ïîèñê «ïî êëþ÷å-
âûì ñëîâàì» ó÷åáíîé òåìû ñòàíîâèòñÿ î÷åíü íåýôôåêòèâíûì ïðîñòî ïîòîìó, ÷òî ó÷èòåëü íå
ðàçðàáîòàë âçâåøåííîãî ñïèñêà ýòèõ êëþ÷åâûõ ñëîâ.

Ïîýòîìó èìååò ñìûñë ïðèñòóïàòü ê ïîèñêó êîíêðåòíûõ ðåñóðñîâ òîëüêî ïîñëå òîãî,
êàê ó÷èòåëü â öåëîì îçíàêîìèòñÿ ñ òåì, ÷òî èìååòñÿ â Èíòåðíåòå ïî èíòåðåñóþùåìó åãî
âîïðîñó.

Ïðîöåññ îçíàêîìëåíèÿ â îáùåì-òî áåñêîíå÷åí, îñîáåííî åñëè ó÷åñòü, ÷òî âîçìîæíûå
õðàíèëèùà ðåñóðñîâ íåïðåðûâíî ïîïîëíÿþòñÿ.
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Ïîýòîìó ñëåäóåò ïðîâåñòè «ñâîáîäíûé ïîèñê», ñîñòàâèòü äëÿ ñåáÿ îáùåå ïðåäñòàâëå-
íèå î ïîëîæåíèè äåë, à óæ çàòåì ïðîâîäèòü «öåëåíàïðàâëåííûé ïîèñê», îïèñàííûé â ÷àñ-
òè 4. Âåñü âîïðîñ â òîì, êàêîâà òåõíîëîãèÿ «ñâîáîäíîãî ïîèñêà».

Çàìåòüòå, òåðìèí «ñâîáîäíûé ïîèñê» èñïîëüçóåòñÿ â òîì æå ñìûñëå, â êàêîì èñòðå-

áèòåëè è ïîäâîäíèêè óõîäèëè â ñâîáîäíûé ïîèñê. Òî åñòü ýòî — íå ïîèñê ÷åãî-íèáóäü âîîá-

ùå èíòåðåñíîãî; ñâîáîäà ïîèñêà îãðàíè÷åíà ïîñòàâëåííûìè öåëÿìè è çàäà÷àìè. Â äàííîì

ñëó÷àå ïîñòàâëåíà çàäà÷à: íàéòè ìàòåðèàëû ïî êîíêðåòíîé ó÷åáíîé òåìå, íî èõ âèä çàðà-

íåå íå îïðåäåëåí.

Íèæå ìû ïîçíàêîìèì ñ íàèáîëåå èçâåñòíûìè ñàéòàìè, ñ êîòîðûõ ñëåäóåò íà÷èíàòü òà-
êîé «ñâîáîäíûé ïîèñê».

Ñâîáîäíûé ïîèñê

Ó âàñ åñòü äâå âîçìîæíûõ ñòðàòåãèè. Îíè òàêîâû:

• îòïðàâèòüñÿ â ïóòåøåñòâèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïîðòàëàì,

• íà÷àòü ïîèñê â êàòàëîãàõ è ïîèñêîâûõ ìàøèíàõ.

Íà÷íåì ñ ïåðâîãî âàðèàíòà. Â ñåìåéñòâå îáðàçîâàòåëüíûõ ïîðòàëîâ óêàæåì íåñêîëüêî
ëèäåðîâ.

Ôåäåðàëüíûé ïîðòàë «Ðîññèéñêîå îáðàçîâàíèå»

Ôåäåðàëüíûé ïîðòàë «Ðîññèéñêîå îáðàçîâàíèå» http://www.edu.ru äîëæåí áûòü «íà-
ñòîëüíûì» ïîðòàëîì ðàáîòíèêà ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ.

Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå âàæíûå ññûëêè ñ ïîðòàëà.

Èíôîðìàöèîííûå è àíàëèòè÷åñêèå ìàòåðèàëû î ðîññèéñêîì

îáðàçîâàíèè

Ùåëêíèòå ññûëêó «Î ðîññèéñêîì îáðàçîâàíèè» , âû ïîïàäåòå íà ñàéò
http://www.edu.ru/index.php?page_id=105
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Çäåñü âû ñìîæåòå ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ îáî âñåõ íàèáîëåå çíà÷èìûõ äîêóìåíòàõ è
ïðîãðàììàõ ðîññèéñêîãî îáðàçîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ Çàêîí «Îá îáðàçîâàíèè», Ôåäåðàëüíóþ
ïðîãðàììó ðàçâèòèÿ îáðàçîâàíèÿ, Ôåäåðàëüíóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Ðàçâèòèå åäèíîé îá-
ðàçîâàòåëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñðåäû» è äðóãèå.

Ðàñïîðÿäèòåëüíûå è íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû

Âåðíóâøèñü íà ïîðòàë «Ðîññèéñêîå îáðàçîâàíèå», ùåëêíèòå ññûëêó ,
âû ïîïàäåòå íà ñàéò http://www.edu.ru/index.php?page_id=35

Çäåñü âû ñìîæåòå íàéòè íåîáõîäèìûå ðàñïîðÿäèòåëüíûå è íîðìàòèâíûå äîêóìåíòîâ,
ïðè÷åì êàê ïî àòðèáóòàì äîêóìåíòà, òàê è ïî åãî ñîäåðæàíèþ.

Ñèñòåìà ôåäåðàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ïîðòàëîâ

Ùåëêíèòå ññûëêó .
Âû ïîïàäåòå íà ñàéò Ñèñòåìà ôåäåðàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ïîðòàëîâ, ñ êîòîðîãî

îòêðûâàþòñÿ ïóòè íà ìíîæåñòâî ïîëåçíûõ ñàéòîâ, êîòîðûå ìû ðåêîìåíäóåì ïîñåòèòü è èñ-
ñëåäîâàòü.
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Ýëåêòðîííûå áèáëèîòåêè, ñàéòû, ïåðèîäèêà

Íà ðàññìàòðèâàåìîì ïîðòàëå www.edu.ru èìåþòñÿ òàêæå äàííûå î ìíîæåñòâå ñàéòîâ,

ñîäåðæàùèõ îáðàçîâàòåëüíóþ èíôîðìàöèþ. Ùåëêíèòå ññûëêó .

Ïîñëå ýòîãî âû ïîïàäåòå íà ñòðàíèöó ñ ïåðå÷èñëåíèåì ñàéòîâ:

Îòòóäà âû ñìîæåòå âûéòè íà Îáðàçîâàòåëüíûå ñàéòû, ýëåêòðîííûå áèáëèîòåêè, à
òàêæå íà Ýëåêòðîííûå ïåðèîäè÷åñêèå èçäàíèÿ.

Ùåë÷îê ïî ññûëêå Ýëåêòðîííûå áèáëèîòåêè ïðèâîäèò ê ïîðòàëó ýëåêòðîííûõ áèá-
ëèîòåê, â êîòîðîì ìîæíî íàéòè îãðîìíîå êîëè÷åñòâî òåêñòîâ êíèã.

Ùåë÷îê ïî ññûëêå Îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â ðàçäåëå Îáðàçîâàòåëüíûå ñàéòû âûâåäåò
âàñ íà êàòàëîã Ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü, â êîòîðîé âû ñìîæåòå èñêàòü ðåñóðñû, ñâÿçàííûå ñ
âàøèì ó÷åáíûì ïðåäìåòîì.
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Âûáåðèòå, íàïðèìåð, Õèìèÿ. È âû ïîëó÷èòå îãðîìíîå ìíîæåñòâî ñàéòîâ ïî øêîëüíî-
ìó ïðåäìåòó «Õèìèÿ».

Àííîòàöèè ñàéòîâ

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ïðèâåäåì ïåðâûå íåñêîëüêî ñàéòîâ.

Äèäàêòè÷åñêàÿ èãðà ïî êîíòèíåíòó Õèìèè

Ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå äëÿ ó÷èòåëÿ. Ïðîâåðêà ïðåäìåòíî-îðãàíèçàöèîííûõ, ñîäåðæàòåëüíî-èíòåë-
ëåêòóàëüíûõ, ãðàôè÷åñêèõ óìåíèé øêîëüíèêîâ 7 êëàññà íà óðîêàõ õèìèè â ôîðìå äèäàêòè÷åñêîé
èãðû.
Ïîìåùåíî: 26-Dec-2005. ×èñëî îáðàùåíèé: 114
Âàøà îöåíêà | Êàðòî÷êà ðåñóðñà

Íåîðãàíè÷åñêàÿ õèìèÿ

Ïðîãðàììà ìóëüòèìåäèéíîãî êóðñà, ñäåëàííîãî ïî ìåòîäèêå ðàñøèðåíèÿ ñîäåðæàíèÿ îáðàçîâàíèÿ.
Êðàòêîå ñîäåðæàíèå êóðñà. Îïèñàíèå ôîðìû ïðåäñòàâëåíèÿ êóðñà, åãî îòëè÷èòåëüíûõ îñîáåííîñòåé
è ôîðì îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ. Ïåðå÷åíü èíôîðìàöèîííûõ ðåñóðñîâ, íà áàçå êîòîðûõ ñîçäàí êóðñ.
Ïîìåùåíî: 27-Dec-2005. ×èñëî îáðàùåíèé: 125
Âàøà îöåíêà | Êàðòî÷êà ðåñóðñà

Ñàéò «Alhimik»

Î ñàéòå: ðåøåíèå çàäà÷, ïîñîáèÿ ïî îòäåëüíûì ðàçäåëàì íåîðãàíè÷åñêîé õèìèè, ñïðàâî÷íûå äàí-
íûå ïî õèìèè, ñâåäåíèÿ ïî ïðèìåíåíèþ õèìèè â áûòó.
Ïîìåùåíî: 23-Dec-2005. ×èñëî îáðàùåíèé: 125
Âàøà îöåíêà | Êàðòî÷êà ðåñóðñà

«Õèìèÿ äëÿ ÂÑÅÕ»

Äàííûé ñàéò ñîäåðæèò òåêñòîâûå è ãðàôè÷åñêèå ìàòåðèàëû, ðàçìåùåííûå íà 2-ì èçäàíèè CD-ROM
«Õèìèÿ äëÿ ÂÑÅÕ», âûïóùåííîì â 1999 ã. ÐÍÏÎ «ÐÎÑÓ×ÏÐÈÁÎÐ» ñîâìåñòíî ñ âåäóùèìè ðàçðàáîò-
÷èêàìè îáó÷àþùåãî ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, à òàêæå ìàòåðèàëû, íå âîøåäøèå ïî òåì èëè èíûì
îñíîâàíèÿì â äàííîå èçäàíèå. Òàêæå íà ñåðâåðå ðàçìåùåíû îáó÷àþùèå ïðîãðàììû, äîñòóïíûå äëÿ
ïîëüçîâàíèÿ â íåêîììåð÷åñêèõ öåëÿõ.
Ïîìåùåíî: 06-Nov-2003. ×èñëî îáðàùåíèé: 587. Îöåíêà ïîëüçîâàòåëåé: 8 (1 ãîëîñ).
Âàøà îöåíêà | Êàðòî÷êà ðåñóðñà

1Ñ:Ðåïåòèòîð-Îí-Ëàéí

Ñåðèÿ ó÷åáíûõ êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì 1Ñ:Ðåïåòèòîð. Êîíòðîëüíî-äèàãíîñòè÷åñêèå ñèñòåìû ñå-
ðèè Ðåïåòèòîð. Òåñòû ïî ïóíêòóàöèè, îðôîãðàôèè, áèîëîãèè, õèìèè è äð. Ðàáîòàåò òîëüêî ñ Internet
Explorer.
Ïîìåùåíî: 16-May-2003. ×èñëî îáðàùåíèé: 586.
Èíôîðìàöèÿ î ðåñóðñå ïðåäîñòàâëåíà Ðîññèéñêèì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïîðòàëîì.
Âàøà îöåíêà | Êàðòî÷êà ðåñóðñà
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Çäåñü ïðèâåäåíû íå òîëüêî ññûëêè íà ñàéòû, íî è àííîòàöèè ê ýòèì ñàéòàì. Ìíîãîîá-
ðàçèå ðåñóðñîâ âèäíî óæå ïî ýòîìó êðàòêîìó ïðèìåðó.

Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ïîñëåäíèé (íèæíèé) èç ïðèâåäåííûõ ñàéòîâ. Â àííîòàöèè íàïè-
ñàíî «Ñåðèÿ ó÷åáíûõ êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì». Ó âàñ ìîæåò ñîçäàòüñÿ âïå÷àòëåíèå, ÷òî ðàç
ðå÷ü èäåò î ÏÐÎÃÐÀÌÌÀÕ, òî ýòî ðåêëàìà èçâåñòíûõ êîìïàêò-äèñêîâ, âûïóñêàåìûõ êîìïà-
íèåé «1Ñ». Íî ýòî íå òàê. Ýòî äåéñòâèòåëüíî 4 òåñòà, ðàñïîëîæåííûõ â Èíòåðíåòå (î ÷åì,
êñòàòè, ãîâîðèò íàçâàíèå ñàéòà 1Ñ:Ðåïåòèòîð-Îí-Ëàéí, òî åñòü «íà ëèíèè, â ñåòè».

Åñëè âû ïåðåéäåòå íà ýòîò ñàéò, òî âû óâèäèòå, ÷òî äåéñòâèòåëüíî (ïîä îäíîé îáëîæ-
êîé) ñîáðàíû ïîëåçíûå èíòåðíåò-ðåñóðñû:

Ïðè ýòîì âû ñìîæåòå (ïðåäâàðèòåëüíî çàðåãèñòðèðîâàâøèñü) èñïîëüçîâàòü òå èëè
èíûå ìàòåðèàëû ñ òàêèõ ñàéòîâ â ñâîåé ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè.

Âû ìîæåòå çàäàòü çàêîíîìåðíûé âîïðîñ: êàê æå òàê? Ìû âûõîäèëè íà ñàéò ïî õèìèè,
à íà ðèñóíêå — ñàéò ïî ðóññêîìó ÿçûêó? Îøèáêà?

Íèêàêîé îøèáêè íåò, à åñòü áåñõèòðîñòíàÿ àêòèâèçàöèÿ âàøåãî âíèìàíèÿ. Îáðàòèòå
âíèìàíèå: ïîä ññûëêîé Ñïðàâî÷íèê (â âåðõíåé ñòðîêå îêíà) íàõîäèòñÿ íåáîëüøàÿ ïàíåëü:

. Íà ïàíåëè âûäåëåí Ðóññêèé ÿçûê. Íî ìîæíî ïåðåéòè íà Áèîëîãèþ
èëè Õèìèþ. Òî åñòü äåéñòâèòåëüíî íà îäíîì ñàéòå ðàñïîëîæåí ìàòåðèàë ïî 3 ïðåäìåòàì
øêîëüíîé ïðîãðàììû.

Ïðîìåæóòî÷íûå âûâîäû

Âûáîð ñàéòà êàêîé-òî îïðåäåëåííîé ôèðìû áûë â äàííîì ñëó÷àå ñîâåðøåííî ñëó÷àåí.
Ïðîñòî ýòîò ñàéò îêàçàëñÿ î÷åíü ïîêàçàòåëåí â ñìûñëå «ïîèñêà ìàòåðèàëîâ». Äåéñòâèòåëü-
íî, ÷òî ìû îáíàðóæèëè?

• Àííîòàöèè ñàéòîâ íàäî ÷èòàòü âíèìàòåëüíî. Â ãëàçà ìîæåò «áðîñèòüñÿ» ñëîâî «ïðî-
ãðàììû», è âû ðåøèòå, ÷òî ïîïàëè íà ñàéò èíòåðíåò-ìàãàçèíà. À íà ñàìîì äåëå —
ýòî áåñïëàòíûé ðåñóðñ, ðàçìåùåííûé â ñåòè Èíòåðíåò.

• Íà îäíîì ñàéòå ìîãóò íàõîäèòüñÿ ðåñóðñû, îòíîñÿùèåñÿ ê ðàçëè÷íûì ïðåäìåòàì
øêîëüíîãî êóðñà, êîòîðûå áûëè áû ïîëåçíû âàøèì êîëëåãàì. Ñëåäîâàòåëüíî,
âñïîìíèòå, êàê â íàøåì êóðñå ïðåäëàãàëîñü ñîõðàíÿòü ïîëåçíûå ññûëêè. (Íèæå ìû
îáñóäèì åùå îäèí ñïîñîá).

• Âñòðåòèâøèñü ñ íîâûì ñàéòîì, îáÿçàòåëüíî ïðîàíàëèçèðóéòå åãî:

° ìîãóò ëè áûòü çàèìñòâîâàíû îòòóäà îòäåëüíûå ôàêòû, îòäåëüíûå ôðàãìåíòû?

° ïðèãîäåí ëè ýòîò ñàéò äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâî÷íûõ ìàòåðèàëîâ?

° íàäåæíû ëè ýòè ìàòåðèàëû?

° ìîæåòå ëè âû ñîõðàíèòü êàêèå-òî ñòðàíèöû ýòîãî ñàéòà ê ñåáå íà äèñê, ÷òîáû
çàòåì ïðîäåìîíñòðèðîâàòü èõ íà óðîêå?

° â ðåøåíèè êàêèõ äèäàêòè÷åñêèõ çàäà÷ ïîëåçåí ìàòåðèàë äàííîãî ñàéòà?
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Íåñîìíåííî, â íà÷àëå âàøåé äåÿòåëüíîñòè ïðè ïîèñêå èíòåðíåò-ðåñóðñîâ âû áóäåòå
èñïûòûâàòü áîëüøèå çàòðóäíåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè òàêîé «àòðèáóöèè» âñòðåòèâøèõñÿ ñàé-
òîâ. Âåðîÿòíî, âàñ ìîãóò äàæå ðàçäðàæàòü íàøè ñîâåòû, ïîñêîëüêó ñëåäîâàíèå èì áóäåò îò-
íèìàòü ó âàñ ìíîãî âðåìåíè.

Ïîÿñíèì åùå ðàç íàø ïîäõîä, ïðèíÿòûé â äàííîì ðàçäåëå. Ìû ïðèâîäèì êîíêðåòíûå
ïðèìåðû ðàáîòû ñ ýëåêòðîííûìè ðåñóðñàìè è ýòèìè ïðèìåðàìè èëëþñòðèðóåì ñâîè ðàñ-
ñóæäåíèÿ.

Âû óæå âèäåëè: èíôîðìàöèè â Èíòåðíåòå î÷åíü ìíîãî, íî ïðè ýòîì îïèñàíèå ýòîé èí-
ôîðìàöèè çà÷àñòóþ ÿâëÿåòñÿ î÷åíü ñêóäíûì.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ðàññìîòðèì ñàéò Àëõèìèê (http://www.alhimik.ru/), ïðèâåäåííûé
âûøå. Ó íåãî î÷åíü ñêðîìíàÿ àííîòàöèÿ (Ñàéò «Alhimik» Î ñàéòå: ðåøåíèå çàäà÷, ïîñîáèÿ
ïî îòäåëüíûì ðàçäåëàì íåîðãàíè÷åñêîé õèìèè, ñïðàâî÷íûå äàííûå ïî õèìèè, ñâåäåíèÿ ïî
ïðèìåíåíèþ õèìèè â áûòó).

Èç òàêîãî îïèñàíèÿ ïðàêòè÷åñêè íåâîçìîæíî ñäåëàòü âûâîä, íàñêîëüêî ïîëíû, ñêà-
æåì, ñïðàâî÷íûå äàííûå. Íî ïîñëå ïîñåùåíèÿ ñàéòà âû îáíàðóæèòå, ÷òî òàì ñîäåðæèòñÿ
î÷åíü ìíîãî ïîëåçíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè.

Ïîýòîìó ÿñíî, ÷òî åñëè âû ïîñëå çíàêîìñòâà ñ äàííûì ñàéòîì íå ñäåëàåòå ñïåöèàëü-
íûõ ïîìåòîê ãäå-òî â ñâîèõ çàïèñÿõ, òî ìîæíî ãàðàíòèðîâàòü, ÷òî ýòà èíôîðìàöèÿ â çíà÷è-
òåëüíîé ìåðå çàáóäåòñÿ ÷åðåç êàêîé-òî ïðîìåæóòîê âðåìåíè. È ÷òî òîãäà? Èñêàòü âñå
çàíîâî? À çà÷åì âû òîãäà ïîòðàòèëè âðåìÿ â ïåðâûé ðàç? Âîò òåïåðü âû âèäèòå, íàñêîëüêî
ìîæåò áûòü ïîëåçíà îáñóæäåííàÿ âûøå Ëè÷íàÿ êîëëåêöèÿ ðåñóðñîâ.

Èç ëè÷íîãî îïûòà àâòîðîâ ñëåäóåò, ÷òî èíòåðåñíûå ñàéòû, íàéäåííûå â ðåæèìå ñâî-
áîäíîãî ïîèñêà è íå àííîòèðîâàííûå âàìè, îáû÷íî âñåãäà òåðÿþòñÿ è ïîâòîðíî èõ íàéòè
óäàåòñÿ Î×ÅÍÜ ðåäêî. Ïîýòîìó ôîðìèðóéòå ëè÷íîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî àííî-
òèðîâàííûõ ññûëîê íà ïîëåçíûå ðåñóðñû!

Âñå ñêàçàííîå îòíîñèòñÿ ê ðåñóðñàì ïî ëþáîìó ïðåäìåòó.

Êàòàëîã îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ íà www.edu.ru

Ñëåäóåò òàêæå îáðàòèòü âíèìàíèå íà Êàòàëîã îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ íà ñàéòå
www.edu.ru. Ýòîò êàòàëîã ðàñïîëàãàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â öåíòðå «äîìàøíåé ñòðàíèöû»
ñàéòà. Ñîîòâåòñòâóþùèé ðèñóíîê ïðèâåäåí íèæå. Äëÿ óäîáñòâà ïðåäñòàâëåíèÿ íà ñòðàíèöå
ïîñîáèÿ ýòîò ðèñóíîê ðàçðåçàí íà äâå ÷àñòè, êîòîðûå ðàçìåùåíû ðÿäîì.
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Â ýòîì êàòàëîãå âû ìîæåòå èñêàòü íóæíûé ìàòåðèàë êàê â ñòðîêå ïîèñêà, òàê è ïî ãè-
ïåðññûëêàì, êîòîðûå âûâîäÿò íà êàòàëîãè ðåñóðñîâ.

Ïî ýòèì ññûëêàì ìîæíî íàéòè êàê îáðàçîâàòåëüíûå ìàòåðèàëû, êîòîðûå ìîãóò áûòü
èñïîëüçîâàíû ïðè ïîäãîòîâêå ê óðîêó, òàê è ñîâåðøåííî íåîæèäàííûå ó÷åáíèêè è çàäà÷-
íèêè, â òîì ÷èñëå èíòåðàêòèâíûå.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà òàêîãî çàäà÷íèêà ðàññìîòðèì ñàéò http://www.astronet.ru:8101/
db/msg/1176420.

Çäåñü ñîäåðæèòñÿ on-line âåðñèÿ êíèãè: Â. Ô. Îðëîâ «300 âîïðîñîâ ïî àñòðîíîìèè»
(Èçäàòåëüñòâî «Ïðîñâåùåíèå», Ì., 1967). Ïðèâåäåì ïðèìåð òàêîãî èíòåðàêòèâíîãî çàäà÷-
íèêà:

Ïðè ùåë÷êå ïî íîìåðó âîïðîñà îòêðûâàåòñÿ ñòðàíèöà ñ îòâåòàìè:

Ðåñóðñû òàêîãî òèïà âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü êàê íåïîñðåäñòâåííî íà óðîêå (åñëè â
êëàññå åñòü âûõîä â Èíòåðíåò), òàê è êàê èñòî÷íèêè ñâåäåíèé, ÷åðïàÿ îòñþäà ðåñóðñû äëÿ
ñîçäàíèÿ ñîáñòâåííûõ âåá-ñòðàíèö èëè èíòåðàêòèâíûõ ïðåçåíòàöèé. Ïîäîáíûå ðåñóðñû
âû ñìîæåòå èñïîëüçîâàòü â êà÷åñòâå äèäàêòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ íà óðîêå, äîìàøíèõ çàäà-
íèé, ìàòåðèàëîâ äëÿ ïîñòàíîâêè ïðîáëåì íà óðîêå è ò.ä.
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Îáðàçîâàòåëüíûå CD-DVD

Ùåëêíèòå ññûëêó (îíà ðàñïîëîæåíà â ñàìîì íèçó ñòðàíèöû):
Îòêðîåòñÿ ñàéò, ñîäåðæàùèé îïèñàíèÿ ñâûøå 250 îáðàçîâàòåëüíûõ êîìïàêò-äèñêîâ:

Çäåñü ñîäåðæàòñÿ ñïèñêè îáðàçîâàòåëüíûõ äèñêîâ ñ àííîòàöèÿìè è òåõíè÷åñêèìè òðå-
áîâàíèÿìè ê êîìïüþòåðàì. Âû ìîæåòå çäåñü îçíàêîìèòüñÿ (ïðàâäà, â îáùèõ ÷åðòàõ) ñ êîì-
ïàêò-äèñêàìè ïî âàøåé òåìàòèêå.

Ðîññèéñêèé îáùåîáðàçîâàòåëüíûé ïîðòàë

Ïðè ñâîáîäíîì ïîèñêå ðåñóðñîâ îáÿçàòåëüíî ïîñåòèòå Ðîññèéñêèé îáùåîáðàçîâà-

òåëüíûé ïîðòàë — http://school.edu.ru.
Î åãî âîçìîæíîñòÿõ âû ìîæåòå ñóäèòü ïî ïðèâåäåííîìó ðèñóíêó.

Ïîðòàë «Èíôîðìèêà»

Â ðåæèìå ñâîáîäíîãî ïîèñêà âàì ñëåäóåò òàêæå ïîñåòèòü ïîðòàë «Èíôîðìèêà».
Íà ýòîì ïîðòàëå òàêæå èìåþòñÿ îáó÷àþùèå ðåñóðñû, íàõîäÿùèåñÿ â îòêðûòîì äîñòó-

ïå (ðèñ. íèæå).

161

Ñâîáîäíûé ïîèñê



Âîîáùå ãîâîðÿ, îáó÷àþùèå ðåñóðñû â òîì èëè èíîì âèäå «ðàññûïàíû» ïî Èíòåðíåòó.
Ñàéò «Èíôîðìèêà» âåñüìà õàðàêòåðåí â ýòîì ñìûñëå. Äåéñòâèòåëüíî, ñàéò ïîääåðæèâàåòñÿ
àâòîðèòåòíûì ãîñóäàðñòâåííûì ÍÈÈ, íî ïîäáîð ðåñóðñîâ õàîòè÷åí, êàê ýòî âèäíî èç ðè-
ñóíêà:

Êàòàëîãè îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ

Ñóùåñòâóþò êàòàëîãè ðåñóðñîâ, íà êîòîðûå ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå, åñëè âû ïðî-
âîäèòå, êàê ìû óæå ñêàçàëè, «ñâîáîäíûé ïîèñê».

Òàê, åñëè âû âûéäåòå íà ñàéò www.mail.ru, òî â íèçó ñòðàíèöû âû îáíàðóæèòå ñïèñîê
êàòàëîãîâ. Âûáðàâ òàì ññûëêó Íàóêà/Òåõíèêà/Îáðàçîâàíèå, âû ïîïàäåòå íà ñàéò
http://list.mail.ru/10902/1/0_1_0_1.html, ïîêàçàííûé íà ðèñóíêå:

Çäåñü èìååòñÿ áîëüøîå êîëè÷åñòâî ïîëåçíûõ ññûëîê. Ïîçíàêîìüòåñü ñ íèìè!
Ïîõîæèé êàòàëîã èìååòñÿ íà ñàéòå www.yandex.ru. Ïåðåéäÿ òàì ïî ññûëêå Ó÷åáà, âû

ïîïàäåòå íà ñàéò http://yaca.yandex.ru/yca/cat/Science/:
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Ññûëêè â ýòèõ äâóõ êàòàëîãàõ, êîíå÷íî, ñîâïàäàþò, íî òîëüêî ÷àñòè÷íî.
Â ïîðÿäêå óïðàæíåíèÿ ïåðåéäèòå íà ñàéò www.rambler.ru è â ñïèñêå êàòàëîãîâ âûáåðè-

òå êàòàëîã Îáðàçîâàíèå. Âû âûéäåòå íà ñàéò http://top100.rambler.ru/top100/Education/:

Îáðàòèòå âíèìàíèå: çäåñü ñàéòû îòñîðòèðîâàíû ïî ïîñåùàåìîñòè. Íà ïåðâîì ìåñòå
íàõîäÿòñÿ ñàéòû ñ ðåôåðàòàìè. È òîëüêî ïîòîì (íîìåðà ñàéòîâ íàõîäÿòñÿ â ñòðîêå íàä òàá-
ëèöåé) âû ìîæåòå ïîïàñòü íà ñàéòû, íå ñîäåðæàùèå ðåôåðàòîâ.

Ïîýòîìó áóäüòå îñòîðîæíû, çàäàâàÿ ó÷àùèìñÿ â êà÷åñòâå äîìàøíåãî çàäàíèÿ «íàïè-
ñàòü ðåôåðàò»: îíè âïîëíå ìîãóò «ñêà÷àòü» ýòè ðåôåðàòû îòñþäà.

Ñ äðóãîé ñòîðîíû, âû ñàìè ìîæåòå âîñïîëüçîâàòüñÿ íåêîòîðûìè èç ýòèõ ðåôåðàòîâ.
Íóæíî òîëüêî èìåòü â âèäó, ÷òî íèêòî íå ãàðàíòèðóåò äîñòîâåðíîñòè ïðèâåäåííîãî â íèõ
ìàòåðèàëà, êàê, âïðî÷åì, è ìàòåðèàëà íà áîëüøèíñòâå èíòåðíåò-ðåñóðñîâ.

Ñàéò «Èíòåðíåò-ãîñóäàðñòâî ó÷èòåëåé»

Âûøå ìû èñïîëüçîâàëè òåðìèí «ñâîáîäíûé ïîèñê». Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî âû «áëóæäàåòå
ïî ñàéòàì» è çíàêîìèòåñü ñ èõ ñîäåðæèìûì. Íåëüçÿ ïðîéòè ìèìî ñàéòà «Èíòåðíåò-ãî-

ñóäàðñòâî ó÷èòåëåé» ñ àäðåñîì www.intergu.ru:
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Ñàéò çàäóìàí äëÿ îáìåíà ðåñóðñàìè ìåæäó ó÷èòåëÿìè ñ ââåäåíèåì «ñåòåâîé âàëþ-
òû» — ãóðèêîâ. Ïîçíàêîìèòüñÿ ñ ïðàâèëàìè ðàáîòû ñàéòà âû ìîæåòå, ùåëêíóâ ññûëêó Ïî-

ëîæåíèå.
Âíå çàâèñèìîñòè îò òîãî, âñòóïèòå ëè âû â ýòî «ãîñóäàðñòâî», ðåêîìåíäóåì ïîçíàêî-

ìèòüñÿ ñî ñïèñêîì ðåñóðñîâ, äîñòóïíûõ íà ýòîì ñàéòå:

Ìåòîäè÷åñêèå õðàíèëèùà ðåñóðñîâ

Ïîìèìî ñáîðíèêîâ ðåñóðñîâ, îáñóæäåííûõ âûøå, è ñàéòà ÈíòåðÃÓ.ðó, ñîäåðæàùåãî
ñïåöèàëèçèðîâàííûå ìàòåðèàëû, ïîäãîòîâëåííûå ñàìèìè ó÷èòåëÿìè äëÿ ó÷èòåëåé, â
Èíòåðíåòå ñóùåñòâóþò ñïåöèàëèçèðîâàííûå ìåòîäè÷åñêèå õðàíèëèùà ðåñóðñîâ, íà êîòî-
ðûõ ðàñïîëàãàþòñÿ ïîëåçíûå äîêóìåíòû èëè ññûëêè íà èíòåðíåò-ðåñóðñû.

Òåîðåòè÷åñêè ýòè õðàíèëèùà äîëæíû áûëè áû ñîäåðæàòü äîêóìåíòû, êîòîðûå â ðàì-
êàõ ïðîåêòà ÈÑÎ îáîçíà÷åíû êàê ÖÎÐû (öèôðîâûå îáðàçîâàòåëüíûå ðåñóðñû), òî åñòü íå
ïðîñòî öèôðîâûå ðåñóðñû, íî ìàòåðèàëû, ñíàáæåííûå ìåòîäè÷åñêèìè êîììåíòàðèÿìè è
èíñòðóêöèÿìè.
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Ê ñîæàëåíèþ, â àáñîëþòíî ïîäàâëÿþùåì áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ýòèõ êîììåíòàðèåâ è
ðåêîìåíäàöèé íåò.

Ñëåäóåò óïîìÿíóòü ñàéò «Ñåòåâîå îáúåäèíåíèå ìåòîäèñòîâ» (ÑÎÌ), ðàñïîëîæåí-
íûé ïî àäðåñó http://som.fio.ru.

Íà ðèñóíêå âèäíî, ÷òî ñëåâà ïðèâåäåíû ññûëêè ïðàêòè÷åñêè íà âñå ïðåäìåòû øêîëü-
íîé ïðîãðàììû.

Ïðè ýòîì ðåñóðñû äàíû â ñòðóêòóðèðîâàííîì âèäå. Íàïðèìåð, ïî ôèçèêå, âû âèäèòå,
åñòü è ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè, è ÈÒ íà óðîêàõ, è ìíîãîå äðóãîå.

Â ïðåäåëàõ êàæäîé ïðåäìåòíîé òåìû äåéñòâóåò êîíòåêñòíûé ïîèñê.
Ïîñëå ùåë÷êà ïî êàæäîé èç ññûëîê ïðåäìåòíîé ðóáðèêè âû ïîïàäåòå íà àííîòèðîâàí-

íûé ïåðå÷åíü ìàòåðèàëîâ. Çíà÷îê Internet Explorer îçíà÷àåò, ÷òî äàíà ññûëêà íà ðåñóðñ, íà-
õîäÿùèéñÿ â Èíòåðíåòå.

Çäåñü æå âû ìîæåòå íàéòè è ïëàíû óðîêîâ, íàïðèìåð:
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Ê ñîæàëåíèþ, òàêîãî ÷èñòî ìåòîäè÷åñêîãî ìàòåðèàëà íå î÷åíü ìíîãî íà ýòîì ñàéòå.
Îäíàêî ÑÎÌ, íåñìîòðÿ íà åãî íåäîñòàòêè, — íåñîìíåííî, ÿâëåíèå â ðîññèéñêîì

Èíòåðíåòå, è åãî îáÿçàòåëüíî ñëåäóåò çàíåñòè â Èçáðàííîå äëÿ èçó÷åíèÿ.

Ýëåêòðîííûå æóðíàëû

Ýëåêòðîííûå æóðíàëû ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé àíàëîã îáû÷íûõ ïåðèîäè÷åñêèõ æóðíà-
ëîâ.

Â îáû÷íîì ñìûñëå îíè íå «âûõîäÿò». Ïðîñòî íà ñàéòå òàêîãî æóðíàëà ïåðèîäè÷åñêè
ïîÿâëÿåòñÿ î÷åðåäíîé ñòðóêòóðèðîâàííûé ñáîðíèê ñòàòåé ïî òåìàòèêå æóðíàëà. Ìîæíî
ïåðèîäè÷åñêè çàõîäèòü íà ýòîò ñàéò è ÷èòàòü íîâûå è ïðîøëûå âûïóñêè.

Ìîæíî òàêæå ïîäïèñàòüñÿ íà ðàññûëêó íîâîñòåé ýòîãî ñàéòà, è âàì áóäóò ïðèõîäèòü
ðåãóëÿðíûå ñîîáùåíèÿ î òîì, ÷òî âûøåë íîâûé âûïóñê æóðíàëà.

Ïðåêðàñíûì ïðèìåðîì òàêîãî ýëåêòðîííîãî æóðíàëà ÿâëÿåòñÿ æóðíàë «Âîïðîñû

Èíòåðíåò-îáðàçîâàíèÿ» — http://vio.fio.ru.
Æóðíàë èìååò âèä îáû÷íîãî ñàéòà, òîëüêî ãèïåðññûëêè âåäóò íà ñîîòâåòñòâóþùèå

ñòàòüè.
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Ïî òàêîìó æå ïðèíöèïó îðãàíèçîâàíû âñå ñåòåâûå æóðíàëû.
Îáðàòèòå âíèìàíèå: ñëåâà ðàñïîëîæåíî îêíî ïîäïèñêè íà íîâîñòè æóðíàëà. Ýòî àíàëîã

îáû÷íîé ïîäïèñêè. Ðàçíèöà â òîì, ÷òî ïî îáû÷íîé ïîäïèñêå Ðîñïå÷àòè âàì íà äîì ïðèíîñÿò
ñàì æóðíàë, à â ñëó÷àå ñåòåâîé ïîäïèñêè íà ýëåêòðîííûé ïî÷òîâûé ÿùèê ïðèñûëàþò íîâîñòè
(ñîäåðæàíèå æóðíàëà ñ êðàòêèìè àííîòàöèÿìè).

Áèáëèîòåêè

Îñîáîå ìåñòî çàíèìàþò ñàéòû áèáëèîòåê. Â Èíòåðíåòå îïóáëèêîâàíû êàê êàòàëîãè
áèáëèîòåê, òàê è òåêñòû êíèã.

Êàòàëîãè áèáëèîòåê ïîçâîëÿþò ó÷èòåëþ íàéòè íóæíóþ êíèãó è çàêàçàòü åå ïî ìåæ-
áèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó. Îäíàêî ìàëîâåðîÿòíî, ÷òî îïåðàòèâíîñòü ýòîé óñëóãè áóäåò òà-
êîâà, ÷òî ýòà âîçìîæíîñòü îêàæåòñÿ óäîáíîé ïðè ïîäãîòîâêå äàæå íå ê ó÷åáíîé òåìå, à êî
âñåìó ó÷åáíîì ãîäó.

Òåì íå ìåíåå ïðèâåäåì íåêîòîðûå ïîëåçíûå ññûëêè:

• http://www.nlr.ru:8101/ — Ðîññèéñêàÿ íàöèîíàëüíàÿ áèáëèîòåêà;

• http://www.nilc.ru/ — Ëèáíåò — Íàöèîíàëüíûé èíôîðìàöèîííî-áèáëèîòå÷íûé
öåíòð;

• http://www.ruslibnet.ru:8101/ — åùå îäíà ññûëêà íà ïðîåêò Ëèáíåò;

• http://rsl.ru/ — Ðîññèéñêàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ áèáëèîòåêà;

• http://www.nbuv.gov.ua/ — Íàöèîíàëüíàÿ áèáëèîòåêà Óêðàèíû èìåíè Â. Âåðíàä-
ñêîãî;

• http://www.scsml.rssi.ru/ — Öåíòðàëüíàÿ íàó÷íàÿ ìåäèöèíñêàÿ áèáëèîòåêà;

• http://natlib.org.by/ — Íàöèîíàëüíàÿ áèáëèîòåêà Áåëàðóñè.

Âìåñòå ñ òåì èìåþòñÿ ïîëíîòåêñòîâûå áèáëèîòåêè, òî åñòü òàêèå, â êîòîðûõ õðàíÿòñÿ
òåêñòû ñàìèõ êíèã:

• http://lib.ru/ — Áèáëèîòåêà Ìàêñèìà Ìîøêîâà — òåêñòû on-line;

• http://www.ilibrary.ru/index.html — Èíòåðíåò-áèáëèîòåêà Êîìàðîâà;

• http://www.rvb.ru/ — Ðóññêàÿ âèðòóàëüíàÿ áèáëèîòåêà;

• http://lib.km.ru/ — Ýëåêòðîííàÿ áèáëèîòåêà;

• http://lib.com.ua/ — Ýëåêòðîííàÿ áèáëèîòåêà;

• http://book.org.ua/ — Ýëåêòðîííàÿ áèáëèîòåêà êîìïàíèè «Íåáåñíàÿ ñåòü»;

• http://www.biglib.com.ua/ — Íàðîäíàÿ áèáëèîòåêà;

• http://www.universalinternetlibrary.ru/ — Âñåìèðíàÿ ýëåêòðîííàÿ áèáëèîòåêà.

Ïðè ýòîì â íåêîòîðûõ áèáëèîòåêàõ õðàíÿòñÿ òåêñòû è òåõíè÷åñêèõ êíèã, â ÷àñòíîñòè,
ïî ïðîãðàììèðîâàíèþ.

Ôîðóìû

Ñóùåñòâóåò çíà÷èòåëüíîå ÷èñëî ôîðóìîâ, â òîì ÷èñëå ïîñâÿùåííûõ îáðàçîâàíèþ.
Íàïðèìåð, www.forum.info, http://pedsovet.org è äðóãèå.

Ê ñîæàëåíèþ, ïðàêòèêà ïîêàçûâàåò, ÷òî óñïåøíî ôóíêöèîíèðóþò ðàçëè÷íûå òåõíè-
÷åñêèå ôîðóìû (ïðîãðàììèðîâàíèå, èíôîðìàòèêà, àâòîäåëî), íà êîòîðûõ ìîæíî çàäàòü
êîíêðåòíûé âîïðîñ è ïîëó÷èòü êîíêðåòíûå (èíîãäà âçàèìíî ïðîòèâîðå÷àùèå) îòâåòû, íî
òåì íå ìåíåå ìîæíî ñ÷èòàòü, ÷òî òàêèå ôîðóìû èíôîðìàòèâíû.

Ôîðóìû æå, ñâÿçàííûå ñ ïåäàãîãèêîé è îáðàçîâàíèåì, ïî ñàìîé ñâîåé ñóòè íå ìîãóò
èìåòü îäíîçíà÷íûõ îòâåòîâ. Ïîýòîìó íåèçáåæíî îêàçûâàåòñÿ, ÷òî ýòè ôîðóìû â îñíîâíîì
èñïîëüçóþòñÿ äëÿ âûñêàçûâàíèé, íî â ãîðàçäî ìåíüøåé ñòåïåíè äëÿ ñîâìåñòíîãî îáñóæäå-
íèÿ ïåäàãîãè÷åñêèõ ïðîáëåì.
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Öåëåíàïðàâëåííûé ïîèñê

Öåëåíàïðàâëåííûé ïîèñê íåîáõîäèì òîãäà, êîãäà ó÷èòåëü óæå ñôîðìóëèðîâàë ïðèìåð-
íûé ïëàí èçó÷åíèÿ òåìû. Â ýòîì ñëó÷àå ó÷èòåëü ïðèìåðíî ïðåäñòàâëÿåò, êàêîé ìàòåðèàë åìó
íóæåí. Íàïðèìåð, ôîòîãðàôèè, äîñòîâåðíûå ôàêòû, ðåïðîäóêöèè êàðòèí è ò.ä.

Â ýòîì ñëó÷àå ó÷èòåëü îáðàùàåòñÿ êàê ê ðåñóðñàì, íàéäåííûì â õîäå ñâîáîäíîãî ïîèñ-
êà, òàê è ê ðàáîòå íå òîëüêî è íå ñòîëüêî ñ êàòàëîãàìè, à íåïîñðåäñòâåííî ñ ïîèñêîâûìè ìà-
øèíàìè.

Ýíöèêëîïåäèè è ñëîâàðè

Â ðåæèìå öåëåíàïðàâëåííîãî ïîèñêà ÷àñòî íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü äîñòîâåðíóþ ñïðàâ-
êó, óòî÷íèòü ôàêò èëè äàòó. Òîãäà íóæíî îáðàùàòüñÿ ê ñåòåâûì ýíöèêëîïåäèÿì è ñëîâàðÿì.

Ðóáðèêîí

Ïðåæäå âñåãî ýòî Ðóáðèêîí (http://www.rubricon.com/default.asp).
Ðóáðèêîí — ýòî ñáîðíèê ýíöèêëîïåäèé è ñëîâàðåé (ðèñ. âûøå). Îõâàò Ðóáðèêîíà âïå-

÷àòëÿåò:

• Áîëüøàÿ ñîâåòñêàÿ ýíöèêëîïåäèÿ,

• Èëëþñòðèðîâàííûé ñëîâàðü,

• Ðîññèéñêèé ýíöèêëîïåäè÷åñêèé ñëîâàðü,

• Ýíöèêëîïåäèÿ Áðîêãàóçà è Åôðîíà,

• Òîëêîâûé ñëîâàðü Äàëÿ,

• Íîâûé ñëîâàðü ðóññêîãî ÿçûêà,

• Ìàëàÿ ìåäèöèíñêàÿ ýíöèêëîïåäèÿ,

• Ýíöèêëîïåäè÷åñêèé ñëîâàðü «Èñòîðèÿ Îòå÷åñòâà»
è ìíîãèå äðóãèå…

Âñåãî íà Ðóáðèêîíå ñîäåðæèòñÿ ñâûøå 60 ýíöèêëîïåäèé è ñëîâàðåé.
Ñâåäåíèÿ î ñëóæáå ïîèñêà Ýíöèêëîïåäèè Ðóáðèêîíà îïóáëèêîâàíû íà ñàéòå

Microsoft Office Online â ðàçäåëå Ñïðàâî÷íûå ìàòåðèàëû êàòàëîãà Ðåøåíèÿ ïàðòíåðîâ

Office.
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Ïîèñêîâàÿ ñëóæáà Ðóáðèêîíà ïîçâîëÿåò ïîëüçîâàòåëÿì ïðîãðàìì èç ñèñòåìû
Microsoft Office System è Internet Explorer îñóùåñòâëÿòü ïîèñê èíôîðìàöèè â ýíöèêëîïåäè-
ÿõ è ñëîâàðÿõ, îïóáëèêîâàííûõ íà ñàéòå Ðóáðèêîí, ïðÿìî èç ýòèõ ïðîãðàìì ñ ïîìîùüþ îá-
ëàñòè çàäà÷ Ñïðàâî÷íûå ìàòåðèàëû.

Âíèìàíèå: ñëóæáà ïîèñêà äîñòóïíà, åñëè âàø êîìïüþòåð â ìîìåíò âûïîëíåíèÿ ïîèñêî-
âîãî çàïðîñà èìååò äîñòóï ê Èíòåðíåòó.

Ê ñîæàëåíèþ, ê íåêîòîðûì ðåñóðñàì óñòàíîâëåí ïëàòíûé äîñòóï, ïðàâäà, îïëàòà íå
âåëèêà. Ïîëíûå òåêñòû ñòàòåé äîñòóïíû òîëüêî çàðåãèñòðèðîâàííûì ïîëüçîâàòåëÿì ñàéòà
Ðóáðèêîí, îïëàòèâøèì è àêòèâèçèðîâàâøèì ïîäïèñêó íà îïóáëèêîâàííûå íà íåì èçäàíèÿ.

Âìåñòå ñ òåì íà ïîðòàëå ïðåäñòàâëåíû íåêîòîðûå ïîäáîðêè èíôîðìàöèîííûõ ñòàòåé,
äëÿ äîñòóïà ê êîòîðûì îò ïîëüçîâàòåëåé íå òðåáóåòñÿ íè ðåãèñòðàöèè, íè îïëàòû.

Áåñïëàòíî äîñòóïíû ðåçóëüòàòû ïîèñêà. Îíè ïðåäñòàâëåíû â âèäå ñïèñêà ñòàòåé, íà-
çâàíèå èëè òåêñò êîòîðûõ ñîäåðæèò ñëîâà, ââåäåííûå ïîëüçîâàòåëåì â ïîèñêîâûé çàïðîñ.
Íàçâàíèå êàæäîé ñòàòüè ñîïðîâîæäàåòñÿ èíôîðìàöèåé î åå ñîäåðæàíèè: èçäàíèå, êîòîðîìó
ïðèíàäëåæèò äàííàÿ ñòàòüÿ; åå ðàçìåð; êîëè÷åñòâî èëëþñòðàöèé è íà÷àëüíûé ôðàãìåíò òåê-
ñòà ñòàòüè äëèíîé äî 256 ñèìâîëîâ.

Ñòàòüè îòñîðòèðîâàíû ïî ñòåïåíè ñîîòâåòñòâèÿ çàïðîñó. Ïðè îïðåäåëåíèè ñîîòâåò-
ñòâèÿ ó÷èòûâàåòñÿ êîëè÷åñòâî ñëîâ èç çàïðîñà â òåêñòå ñòàòüè, èõ óäåëüíûé âåñ, ðàññòîÿíèå
ìåæäó ñëîâàìè, ñîâïàäåíèå ñëîâîôîðì, íàõîæäåíèå ñëîâ â çàãîëîâêå è äðóãèå ïàðàìåòðû.
Òàêæå â áåñïëàòíîì äîñòóïå íàõîäÿòñÿ ñòàòüè ñïåöèàëüíîãî ðàçäåëà Êðóãîçîð (åæåäíåâíàÿ
òåìàòè÷åñêàÿ ïîäáîðêà ïóáëèêàöèé èç íàó÷íûõ è íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ æóðíàëîâ) è ýíöèêëî-
ïåäèè Ðóáðèêàíà (îòêðûòàÿ ýíöèêëîïåäèÿ, ïîïîëíÿåìàÿ ïîëüçîâàòåëÿìè íà äîáðîâîëüíîé
îñíîâå). Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå áóäüòå îñòîðîæíû.

Ìåãàáóê

Îáÿçàòåëüíî îáðàòèòå âíèìàíèå íà ýíöèêëîïåäèþ êîìïàíèè «Êèðèëë è Ìåôîäèé», ðàñ-
ïîëîæåííóþ íà ñàéòå www.megabook.ru .

Îíà íàñ÷èòûâàåò ñâûøå 130 000 ñòàòåé è ñâûøå 30 000 èëëþñòðàöèé. Ïðè ýòîì èìååò-
ñÿ âîçìîæíîñòü ïåðåõîäèòü â ñïåöèàëèçèðîâàííûå ðàçäåëû (ýíöèêëîïåäèè) ïî ðàçíûì òå-
ìàòèêàì.

Êðóãîñâåò

Ðåêîìåíäóåì ïîñåòèòü òàêæå ñàéò ýíöèêëîïåäèè Êðóãîñâåò (www.krugosvet.ru). Çäåñü íà-
ðÿäó ñ ýíöèêëîïåäèÿìè ïî òåìàòèêàì (îíè íàçâàíû êàòåãîðèÿìè) âû íàéäåòå òàêæå ìíîæåñò-
âî äîïîëíèòåëüíûõ èíòåðåñíûõ ñâåäåíèé (íàïðèìåð, â ðàçäåëå Ïðîâåðü ñåáÿ).
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Ãðàìîòà.ru

Äëÿ ó÷èòåëåé ðóññêîãî ÿçûêà (äà è äëÿ ëþáîãî ÷åëîâåêà, æåëàþùåãî ïîâûñèòü ñâîþ
ãðàìîòíîñòü — íå êîìïüþòåðíóþ, à îáû÷íóþ) áóäåò èíòåðåñåí ñàéò Ãðàìîòà.ru (êóëüòóðà
ðå÷è, ãðàìîòíîñòü, îðôîãðàôèÿ, ñëîâàðè).

Ïîìèìî îðôîãðàôè÷åñêèõ ñëîâàðåé, ñëîâàðåé ñèíîíèìîâ è àíòîíèìîâ çäåñü ñî-
äåðæàòñÿ èíòåðàêòèâíûå äèêòàíòû. Ýòî î÷åíü èíòåðåñíûé ðåñóðñ. Î íåì ñëåäóåò ñêàçàòü
îñîáî.

Ïîñåòèòåëþ ñàéòà ïðåäëàãàåòñÿ òåêñò ñ ïðîïóùåííûìè áóêâàìè è äëÿ êàæäîãî ñèìâî-
ëà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íàáîð âîçìîæíûõ çàìåí:
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Ïîñëå òîãî êàê òåñò âûïîëíåí, ïðàâèëüíûå ïîäñòàíîâêè îòòåíÿþòñÿ çåëåíûì öâåòîì, à
îøèáî÷íûå — êðàñíûì. Ïðè ýòîì âû ìîæåòå íàâåñòè ñïðàâêó î ïðàâèëå, êîòîðîå äåéñòâóåò
â äàííîì ñëó÷àå.

Âèêèïåäèÿ

Îñîáîå ìåñòî çàíèìàåò ýíöèêëîïåäèÿ Âèêèïåäèÿ, ñîçäàâàåìàÿ ñàìèìè ïîëüçîâàòåëÿ-
ìè Èíòåðíåòà. Êàæäûé ÷åëîâåê ìîæåò íàïèñàòü ñòàòüþ â Âèêèïåäèþ.

Ïðîáëåìà çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî íåò íèêàêîé öåíçóðû è íèêàêîé îòâåòñòâåííîñòè çà
òî, ÷òî íàïèñàíî. Áîëåå òîãî, êàæäûé ïîëüçîâàòåëü ìîæåò âíåñòè ñîáñòâåííóþ ïðàâêó â óæå
ñóùåñòâóþùèå ñòàòüè. Ñîîòâåòñòâåííî íèêòî íå ãàðàíòèðóåò, ÷òî ýòè ïîïðàâêè áóäóò ïðà-
âèëüíûìè.

Îäíàêî ïîñêîëüêó ôàêòè÷åñêè îñóùåñòâëÿåòñÿ «îáùåñòâåííûé» êîíòðîëü çà êà÷åñ-
òâîì ìàòåðèàëîâ, ïîëó÷àåòñÿ, ÷òî ïî áîëüøåé ÷àñòè èíôîðìàöèÿ îêàçûâàåòñÿ äîñòîâåðíîé.
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Ìàòåðèàëû íà êîìïàêò-äèñêàõ

Â ðåæèìå «ñâîáîäíîãî ïîèñêà» îçíàêîìüòåñü ñ êîìïàêò-äèñêàìè, âõîäÿùèìè â êîì-
ïëåêò ïîñòàâêè ïî ïðîåêòó ÈÑÎ.

Ïðàêòè÷åñêàÿ ðàáîòà «Îçíàêîìëåíèå ñ êîìïàêò-äèñêàìè.

Áèáëèîòåêè ýëåêòðîííûõ ïîñîáèé»

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîòû îòêðîéòå ôàéë cd2-13.doc íà êîìïàêò-äèñêå. Ñîñòàâüòå àííî-
òàöèè íà èíòåðåñóþùèå âàñ èíôîðìàöèîííûå ðåñóðñû (èñõîäÿ èç ïðåïîäàâàåìîãî âàìè
ïðåäìåòà).
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Ïðè ïîäãîòîâêå ìàòåðèàëà äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàíÿòèé öåëåñîîáðàçíî â êà÷åñòâå ñòðóê-
òóðíîé åäèíèöû ðàññìàòðèâàòü íå îäèí óðîê, âçÿòûé èçîëèðîâàííî, à ó÷åáíóþ òåìó (ñîñòî-
ÿùóþ, êàê èçâåñòíî, èç íåñêîëüêèõ óðîêîâ).

Åñëè ó÷èòåëü îáðàùàåòñÿ ê ÈÊ-òåõíîëîãèÿì äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìà-
òåðèàëîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ÎÄÍÎÃÎ óðîêà, ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî ýòî âî ìíîãîì íàïðàñ-
íàÿ òðàòà ñèë è ðåñóðñîâ ó÷èòåëÿ. Âåäü íåèçáåæíî îêàæåòñÿ, ÷òî ìàòåðèàëû, áëèçêèå ïî
òåìå, íî «âûïàäàþùèå» èç ðàìîê äàííîãî óðîêà, áóäóò îñòàâëåíû íåâîñòðåáîâàííûìè. Òîãäà
çà÷åì ó÷èòåëü òðàòèë âðåìÿ íà ýòîò ïîèñê?

Îäíàêî ñèòóàöèÿ îêàçûâàåòñÿ åùå õóæå — òàêîé óðîê áóäåò âûïàäàòü èç îáùåãî ñòèëÿ.
Îêàæåòñÿ, ÷òî òîëüêî îäíà ÷àñòü ó÷åáíîé òåìû ïðîðàáîòàíà õîðîøî. Ñîîòâåòñòâåííî áóäóò
ñìåùåíû àêöåíòû ïðè èçó÷åíèè ó÷åáíîé òåìû, è â ãîëîâàõ äåòåé îêàæóòñÿ íåâåðíûå ïðåä-
ñòàâëåíèÿ.

Ïîýòîìó óæå äàâíî ñòàëî îáùåïðèíÿòûì òðåáîâàíèåì, ÷òî ñëåäóåò ïîäáèðàòü è
ñòðóêòóðèðîâàòü ìàòåðèàë äëÿ âñåé ó÷åáíîé òåìû è íåëüçÿ îãðàíè÷èâàòüñÿ òåìîé îäíîãî

óðîêà.
Ñëåäóÿ îáîáùåííûì äèäàêòè÷åñêèì ïðåäñòàâëåíèÿì, ñôîðìóëèðóåì äèäàêòè÷åñêèå

çàäà÷è óðîêà:

1. Ââåäåíèå. Ìîòèâàöèÿ. Àêòóàëèçàöèÿ èìåþùèõñÿ çíàíèé.

2. Èçó÷åíèå íîâîãî ìàòåðèàëà.

3. Çàêðåïëåíèå çíàíèé, ïåðâîíà÷àëüíîå ôîðìèðîâàíèå óìåíèé.

4. Ðàçâèòèå è çàêðåïëåíèå óìåíèé, ôîðìèðîâàíèå íàâûêîâ.

5. Ïîâòîðåíèå ìàòåðèàëà, ôîðìèðîâàíèå öåëîñòíûõ è ñèñòåìíûõ ïðåäñòàâëåíèé.

6. Îáîáùåíèå è ñèñòåìàòèçàöèÿ èçó÷åííîãî: ïðèìåíåíèå çíàíèé, óìåíèé è íàâûêîâ

ê ðåøåíèþ ïîçíàâàòåëüíûõ è ïðàêòè÷åñêèõ çàäà÷.

7. Ïðîâåðêà çíàíèé, óìåíèé, íàâûêîâ.

Ýòè äèäàêòè÷åñêèå çàäà÷è, êîíå÷íî, íå ìîãóò áûòü ïîñòàâëåíû è ðåøåíû îäíîâðåìåí-
íî íà îäíîì óðîêå. Îíè õàðàêòåðèçóþò çàäà÷è, êîòîðûå ó÷èòåëü ðåøàåò ïðè ïðîõîæäåíèè
âñåé ó÷åáíîé òåìû â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷åáíûì ïëàíîì è äîñòèãíóòûì ïðîãðåññîì â ïðîöåññå
îáó÷åíèÿ.

Óïðîùåííî â öåëÿõ äàëüíåéøåãî èçëîæåíèÿ ïðåäñòàâèì ñîáñòâåííî ó÷åáíóþ òåìó â
âèäå ñâîåîáðàçíîãî çàìêíóòîãî áëîêà, îáëàäàþùåãî ñëîæíîé âíóòðåííåé ñòðóêòóðîé, êî-
òîðóþ ïëàíèðóåò ó÷èòåëü (ñì. ðèñ.):

173



Ïîêàçàíî, ÷òî áëîê «Ó÷åáíàÿ òåìà» ñëåäóåò «ñíàáäèòü êîíòàêòàìè», óñëîâíî ïðåäñòàâ-
ëåííûìè â âèäå áëîêîâ íà ðèñóíêå. Ýòè áëîêè íàøëè îòðàæåíèå âûøå â âèäå äèäàêòè÷åñêèõ
çàäà÷:

• Áëîê «Ñâÿçü ñ ïðåäûäóùèìè òåìàìè» ïðîïåäåâòè÷åñêèé, îí ïîñâÿùåí àêòóàëèçà-
öèè èìåþùèõñÿ çíàíèé, ìîòèâàöèè íà èçó÷åíèå íîâîãî ìàòåðèàëà.

• Áëîêè «Ñìåæíûå òåìû äðóãèõ ïðåäìåòîâ» è «Ìåñòî äàííîé òåìû â êîíòåêñòå êóð-
ñà» ïîñâÿùåíû ôîðìèðîâàíèþ öåëîñòíûõ è ñèñòåìíûõ ïðåäñòàâëåíèé, ïîìîãàþ-
ùèõ, êðîìå âñåãî ïðî÷åãî, óñâîåíèþ îñíîâíîãî ìàòåðèàëà òåìû.

• Áëîê «Çàäåë íà ñëåäóþùóþ òåìó» íàìå÷àåò âåêòîð äàëüíåéøåãî ðàçâèòèÿ â èçó÷å-
íèè ïðåäìåòà, òåñíî ñâÿçàí ñ ïðîáëåìîé îáîáùåíèÿ è ñèñòåìàòèçàöèè èçó÷åííîãî
ìàòåðèàëà.

Ïî÷åìó âûäåëåíû èìåííî òàêèå áëîêè? Â ÷åì èõ çíà÷èìîñòü ñðåäè äðóãèõ äèäàêòè-
÷åñêèõ çàäà÷?

Îòâåò ïðîñò. Â îáùåì áþäæåòå âðåìåíè, îòâîäèìîãî íà ïðîõîæäåíèå êóðñà, íà ýòè
áëîêè îòâîäèòñÿ ñðàâíèòåëüíî íåìíîãî âðåìåíè. Îäíàêî áåç àäåêâàòíîé ðåàëèçàöèè çàäà÷,
ñîîòâåòñòâóþùèõ óêàçàííûì áëîêàì, èçó÷åíèå îñíîâíîé ÷àñòè êóðñà «ïðîâèñàåò», ñòàíî-
âèòñÿ èçîëèðîâàííûì îò îñòàëüíûõ òåì, è äàæå òåìû îòäåëüíûõ óðîêîâ ìîãóò âîñïðèíè-
ìàòüñÿ ó÷åíèêàìè êàê ñëàáî ñâÿçàííûå äðóã ñ äðóãîì.

Èíûìè ñëîâàìè, â îáùåì îáúåìå ñòðîÿùåãîñÿ äîìà äîëÿ öåìåíòíîãî ðàñòâîðà, ñêðåï-
ëÿþùåãî êèðïè÷è, î÷åíü íåâåëèêà. Îäíàêî ïðè îòñóòñòâèè ýòîãî ðàñòâîðà äîì ÿâëÿåòñÿ
ïðîñòî íåñêîëüêèìè ñòîïêàìè îòäåëüíûõ êèðïè÷åé è ëåãêî ðàññûïàåòñÿ íà îòäåëüíûå êèð-
ïè÷è.

Òî÷íî òàê æå â âîñïðèÿòèè ó÷åíèêîâ âàø çàìå÷àòåëüíî ñêîíñòðóèðîâàííûé è êðàñè-
âûé «äîì» ìîæåò îêàçàòüñÿ «ëåñîì, êîòîðûé íå âèäåí èç-çà äåðåâüåâ».

Ïîýòîìó îò ó÷èòåëÿ òðåáóåòñÿ ñîçäàòü ÿðêèå è çàïîìèíàþùèåñÿ «ñâÿçè», êîòîðûå íà
ðèñóíêå ïðåäñòàâëåíû â âèäå «áëîêîâ».

Äëÿ ñîçäàíèÿ ýòèõ áëîêîâ «ÿðêèìè è çàïîìèíàþùèìèñÿ» ó÷èòåëü ìîæåò è äîëæåí îá-
ðàòèòüñÿ ê íàãëÿäíîñòè è îáðàçíîñòè. Ýòîãî, â ñâîþ î÷åðåäü, ìîæíî äîáèòüñÿ, èñïîëüçóÿ
èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûå òåõíîëîãèè.

ÈÊ-òåõíîëîãèè ìîãóò áûòü ïîëåçíû íà êàæäîì ýòàïå îòðàáîòêè òåìû, õîòÿ íà êàæäîì
èç ýòàïîâ — â ðàçíîé ñòåïåíè è â ðàçíîì ïðåëîìëåíèè.
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Ïîäãîòîâêà ìàòåðèàëà
ê óðîêó ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííûõ
òåõíîëîãèé

Êàê è â äîêîìïüþòåðíóþ ýïîõó, ó÷èòåëü ðàñïîëàãàåò íå ñëèøêîì áîëüøèì àðñåíàëîì
ñðåäñòâ ïîäãîòîâêè ìàòåðèàëîâ.

Â äàííîì ñëó÷àå ìîæíî èñïîëüçîâàòü èíñòðóìåíòû:

• Microsoft Word,

• Microsoft Excel,

• Microsoft PowerPoint,

• Ðåäàêòîð âåá-ñòðàíèö.

Ýòè èíñòðóìåíòû ìû èçó÷àëè â ïðåäûäóùèõ ÷àñòÿõ íàøåãî ïîñîáèÿ.
Êðîìå òîãî, ó÷èòåëü ìîæåò èñïîëüçîâàòü çíà÷èòåëüíîå ÷èñëî êîìïàêò-äèñêîâ, ïîñòàâ-

ëåííûõ â øêîëó, òàêæå îáñóæäåííûõ âûøå.
Íèæå ìû ðàññìîòðèì ïðèåìû ïîäãîòîâêè ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðèìåðå ñîçäà-

íèÿ ïðåçåíòàöèè, à çàòåì ïåðåéäåì ê êîíêðåòíûì ïðèìåðàì ðàáîòû ó÷èòåëÿ ñ ýëåêòðîííûìè
ðåñóðñàìè.

Ïðèåìû ïîäãîòîâêè ïðåçåíòàöèè

Ââåäåíèå

Ïðèñòóïàÿ ê ñîçäàíèþ ïðåçåíòàöèè, íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëÿòü:

• êàêîâû öåëè, êîòîðûå âû õîòèòå äîñòè÷ü â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ óðîêà;

• êàêèå çàäà÷è âàì ïðåäñòîèò ðåøàòü â õîäå óðîêà;

• êàêîâà ìîòèâàöèÿ êëàññà ê òîìó, ÷òîáû âàñ ñëóøàòü;

• â êàêèõ òåõíè÷åñêèõ óñëîâèÿõ âû áóäåòå ïðîâîäèòü óðîê.

Óñëîâèÿ äåìîíñòðàöèè

Ïðåæäå âñåãî íåîáõîäèìî îñîçíàòü, â êàêèõ óñëîâèÿõ âû ñîáèðàåòåñü èñïîëüçîâàòü
ñâîé ýëåêòðîííûé äîêóìåíò.

1. Ïðîåöèðîâàíèå ñëàéäîâ íà áîëüøîé ýêðàí. Ó÷àùèåñÿ ñëåäÿò çà ïîêàçîì ñî ñâîèõ
ìåñò.

2. Ó÷àùèåñÿ âî âðåìÿ óðîêà âèäÿò íà ñâîèõ êîìïüþòåðàõ ìàòåðèàëû ó÷èòåëÿ. Îí äàåò
ïîÿñíåíèÿ (íåâàæíî, ñ ïîìîùüþ áîëüøîãî ýêðàíà èëè èñïîëüçóÿ ñâîé ñîáñòâåí-
íûé êîìïüþòåð). Ïðè ýòîì ó÷èòåëü óïðàâëÿåò ïîêàçîì ñëîâàìè, ãîâîðÿ: «ñëåäóþ-
ùèé ñëàéä», «íà ñëåäóþùåì ñëàéäå», «ïåðåéäåì äàëüøå» è ò.ä.

3. Ñëóøàòåëè ñàìîñòîÿòåëüíî çíàêîìÿòñÿ ñ ïðåçåíòàöèåé (áåç óñòíûõ êîììåíòàðèåâ
ó÷èòåëÿ, âîçìîæíî, â îòñóòñòâèå ó÷èòåëÿ).

Ñîîòâåòñòâåííî ìåíÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ ê ïîäãîòîâêå ìàòåðèàëîâ.

Äîêëàä â êëàññå

Â ýòîé ñèòóàöèè òîëüêî ó÷èòåëü ðåøàåò, ÷òî ïîêàçûâàòü, â êàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
(åñëè âû ïðåäóñìîòðåëè â ïðåçåíòàöèè ñðåäñòâà âåòâëåíèÿ ïðåçåíòàöèè). Ïîýòîìó íå âû-
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äâèãàåòñÿ òðåáîâàíèé ê òîìó, ÷òîáû ñðåäñòâà «íàâèãàöèè» ïî ñëàéäàì áûëè áû èíòóèòèâíî
ïîíÿòíû ó÷àùèìñÿ.

Îäíàêî ó÷èòåëþ ñëåäóåò ó÷èòûâàòü ðàññòîÿíèå îò çðèòåëÿ (ó÷àùåãîñÿ) äî ýêðàíà.
Âû íå äîëæíû äåëàòü ñëèøêîì ìåëêèé òåêñò íà ñëàéäàõ, ïîñêîëüêó îí íå áóäåò âèäåí ñ

äàëüíèõ ìåñò.
Êðîìå òîãî, ýòîò òåêñò äîëæåí ðàñïîëàãàòüñÿ íà êîíòðàñòíîì ôîíå òàê, ÷òîáû îí ÷è-

òàëñÿ ëåãêî, áåç íàïðÿæåíèÿ. Ó÷åíèê íå äîëæåí òðàòèòü âðåìÿ è âíèìàíèå íà ïîïûòêó ðàç-
îáðàòü, ÷òî èìåííî íàïèñàíî (è òåðÿòü íèòü èçëîæåíèÿ).

Áîëåå òîãî, âû äîëæíû ó÷èòûâàòü îñîáåííîñòè âîñïðèÿòèÿ âàøåé ïðåçåíòàöèè èëè
âåá-ñàéòà, åñëè âû ðåøèëè ñîçäàòü ýêðàííûé àóäèòîðíûé ìàòåðèàë èìåííî â ôîðìå
âåá-ñòðàíèöû. Êàê ïðàâèëî, íèêòî íå çàèíòåðåñîâàí â÷èòûâàòüñÿ è âñìàòðèâàòüñÿ â òåêñò
íà âàøèõ ñëàéäàõ.

Ñëåäîâàòåëüíî, íåîáõîäèìî î÷åíü ÷åòêî ñòðóêòóðèðîâàòü ìàòåðèàë. Íà ñëàéäû íóæíî
ïîìåùàòü òîëüêî îïîðíûå òåçèñû âàøåãî âûñòóïëåíèÿ, êîòîðûå âû äîëæíû â õîäå âûñòóï-
ëåíèÿ ðàñêðûâàòü è ðàçâèâàòü.

Àíèìàöèÿ ïîëåçíà êàê ñïîñîá ïîñòåïåííîãî ïîÿâëåíèÿ òåçèñîâ íà ýêðàíå.

Ñåìèíàð

Ñèòóàöèÿ 2 îòëè÷àåòñÿ îò ïðåäûäóùåãî ñëó÷àÿ òåì, ÷òî ó÷àùèåñÿ ìîãóò â÷èòûâàòüñÿ â
âàø òåêñò. Ïîýòîìó âû ìîæåòå ðàñïîëàãàòü íà ñëàéäàõ áîëüøå òåêñòà è äåëàòü åãî áîëåå
ìåëêèì. Ïðè ýòîì òðåáîâàíèÿ ê ñîçäàíèþ íàâèãàöèè ïî ïðåçåíòàöèè áîëåå æåñòêèå, ÷åì â
ïðåäûäóùåì ñëó÷àå, ïîñêîëüêó óïðàâëÿòü ïðåçåíòàöèåé äîëæíû òåïåðü ñàìè ó÷åíèêè, à íå
åå àâòîð, çíàþùèé âñå íþàíñû íàâèãàöèè.

Ðàçäàòî÷íûé ýëåêòðîííûé ìàòåðèàë

Â ýòîì ñëó÷àå âû óæå íå ìîæåòå âìåøèâàòüñÿ â ðàáîòó ó÷åíèêà ñ ïðåçåíòàöèåé: îí ðà-
áîòàåò ñ íåé îäèí íà îäèí, áåç âàøåé ïîìîùè è ïîääåðæêè.

Íàâèãàöèÿ äîëæíà áûòü èíòóèòèâíî ïîíÿòíîé, âñå íåíóæíûå ðàçâåòâëåíèÿ äîëæíû
áûòü çàáëîêèðîâàíû. Òåêñòû è èëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü âûâåðåíû òàê, ÷òîáû íå âîçíèêà-
ëî ëèøíèõ âîïðîñîâ. Òàêàÿ ïðåçåíòàöèÿ ìîæåò áûòü ñíàáæåíà äîïîëíèòåëüíûì ïå÷àòíûì
ìàòåðèàëîì.

Òèïû ïðåçåíòàöèè

Êàê ìû óæå ãîâîðèëè, ïðåçåíòàöèÿ — ýòî ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýêðàíîâ (ñëàéäîâ), íà
êîòîðûõ ìîãóò áûòü òåêñòîâûå ìàòåðèàëû è âèçóàëüíûå ìàòåðèàëû (ðèñóíêè, ôîòîãðàôèè,
äèàãðàììû, âèäåîðîëèêè). Êðîìå òîãî, ïîêàç ñëàéäîâ ìîæåò ñîïðîâîæäàòüñÿ çâóêîâûìè
ýôôåêòàìè (ìóçûêîé, ðå÷üþ äèêòîðà, øóìîâûì îôîðìëåíèåì). Îáñóäèì âîçìîæíûå òèïû
ïðåçåíòàöèé, âûñòðîèâ èõ ïî ñòåïåíè «îæèâëÿåìîñòè» ðàçëè÷íûìè ýôôåêòàìè.

Îôèöèàëüíàÿ ïðåçåíòàöèÿ

Ýòî ðàçëè÷íîãî ðîäà îò÷åòû, äîêëàäû è ò.ä. ïåðåä âûøåñòîÿùèì íà÷àëüñòâîì.
Ó÷òèòå, â òàêîé ñèòóàöèè âû åäâà ëè «çàðàçèòå àóäèòîðèþ ñâîèì ýíòóçèàçìîì». Ñëåäî-

âàòåëüíî, íà âàñ ñìîòðÿò «õîëîäíûìè» ãëàçàìè.
Çäåñü íåîáõîäèìû ñòðîãèé äèçàéí, âûäåðæàííîñòü, åäèíûé øàáëîí îôîðìëåíèÿ äëÿ

âñåõ ñëàéäîâ.
Âîçìîæíûå àíèìàöèîííûå ýôôåêòû ñòðîãî äîçèðîâàíû. Ðàçâëåêàòåëüíûé ýëåìåíò

ñâåäåí ê ìèíèìóìó. Ïðè ýòîì âû äîëæíû ó÷èòûâàòü, ÷òî îäíà èç âàøèõ çàäà÷ — ðàñïîëî-
æèòü àóäèòîðèþ ê ñåáå, òî åñòü âîçäåéñòâîâàòü íå òîëüêî íà ñîçíàíèå, íî è íà ýìîöèè.
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Êàê íè óäèâèòåëüíî, îäíèì èç ñïîñîáîâ òàêîãî âîçäåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ ÷åòêîå ñòðóêòó-
ðèðîâàíèå, ìèíèìóì ââîäíûõ ñëîâ, êðóïíûé òåêñò (ëþäè íå íàïðÿãàþòñÿ, ÷èòàÿ âàøè ñëàé-
äû). Îáÿçàòåëüíî ïîäâåäåíèå èòîãîâ â êîíöå äîêëàäà, à åñëè åñòü âîçìîæíîñòü, òî èìååò
ñìûñë äàâàòü êðàòêèå âûâîäû ïî õîäó äåëà.

Ðàññ÷èòàéòå âðåìÿ, îòâîäèìîå âàì íà äîêëàä.
Âû äîëæíû ó÷èòûâàòü, ÷òî ÷åëîâå÷åñêîìó ñîçíàíèþ òðåáóåòñÿ íåêîòîðîå âðåìÿ, ÷òî-

áû ïðîñòî îñîçíàòü êàðòèíêó, êîòîðàÿ ïåðåä íèì ïîÿâèëàñü.
Îáû÷íî ñëàéä (åñëè íà íåì íåò «àíèìàöèîííûõ íàâîðîòîâ», à îíè ìîãóò áûòü ïðîñòî

âðåäíû â îôèöèàëüíîé ïðåçåíòàöèè) äîëæåí äåìîíñòðèðîâàòüñÿ íà ýêðàíå íå ìåíåå
10—15 ñåêóíä.

Åñëè êàêàÿ-òî êàðòèíêà (èëè ñëàéä öåëèêîì) ïîÿâèëàñü âñåãî ëèøü íà 5 ñåêóíä è âû íå
äàëè âîçìîæíîñòè åå ðàññìîòðåòü, òóò æå ñìåíèâ åå äðóãîé, àóäèòîðèÿ íå áóäåò âàìè äî-
âîëüíà: îíà áóäåò ñ÷èòàòü, ÷òî âû åå ïîäãîíÿåòå!

Äðóãîå äåëî, åñëè âû ÑÎÇÍÀÒÅËÜÍÎ ïîøëè íà ýòî. À èìåííî: ïðîëèñòûâàåòå ìíî-
æåñòâî ñëàéäîâ ñî ñëîæíûìè òàáëèöàìè è äèàãðàììàìè, ãîâîðÿ ïðè ýòîì: «Âîò òóò ïðèâå-
äåí ðàçíîãî ðîäà ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÛÉ ìàòåðèàë, íî ÿ åãî õî÷ó ïðîïóñòèòü, ÷òîáû íå
óãëóáëÿòüñÿ â ïîäðîáíîñòè», àóäèòîðèÿ áóäåò èñïûòûâàòü ê âàì áëàãîäàðíîñòü. Ïðàâäà,
ïðèìåíÿòü òàêîé ïðèåì â ÍÀ×ÀËÅ è ÊÎÍÖÅ ïðåçåíòàöèè — ôèíò ðèñêîâàííûé. À âîò â
ÑÅÐÅÄÈÍÅ ýòî âïîëíå âîçìîæíî.

Åñëè íà ïîÿâèâøåìñÿ ñëàéäå ñðàçó ïðèâîäèòñÿ ñëîæíàÿ äèàãðàììà, à âû íà÷èíàåòå òóò
æå åå îáñóæäàòü, ïîäñîçíàòåëüíîå ðàçäðàæåíèå ñëóøàòåëåé âàì îáåñïå÷åíî. Íåîáõîäèìî
ïðîãîâîðèòü ââîäíûå ñëîâà (íà ýòîé äèàãðàììå ïðèâîäèòñÿ òî-òî è òî-òî, çåëåíûì îòìå÷åíû
ïîêàçàòåëè À, ñèíèì — ïîêàçàòåëè Á). Âû äîëæíû äàòü âðåìÿ àóäèòîðèè â÷èòàòüñÿ è
âñìîòðåòüñÿ â äèàãðàììó.

Ñëàéä, âåðîÿòíî, íå äîëæåí íàõîäèòüñÿ íà ýêðàíå áîëüøå 40—60 ñåêóíä (ñþäà íå âõî-
äèò âðåìÿ ñëó÷àéíî âîçíèêøåãî îáñóæäåíèÿ!).

Ñëåäîâàòåëüíî, åñëè âû çàïëàíèðîâàëè 10 ìèíóò íà âåñü ðàññêàç ñ ïîìîùüþ ïðåçåíòà-
öèè (íàïðèìåð, ïî ðåãëàìåíòó îòâåäåíî 10 ìèíóò), âàøà ïðåçåíòàöèÿ íè â êîåì ñëó÷àå íå
äîëæíà èìåòü áîëüøå 10—15 ÄÅÌÎÍÑÒÐÈÐÓÅÌÛÕ ñëàéäîâ (êîëè÷åñòâî ñêðûòûõ ñëàéäîâ,
êîòîðûå âû áóäåòå âûçûâàòü ïî ãèïåðññûëêàì äëÿ îòâåòîâ íà âîïðîñû, êîíå÷íî, íå
îãðàíè÷åíî).

Âû äîëæíû ó÷èòûâàòü, ÷òî â õîäå äîêëàäà âû ìîæåòå âîëíîâàòüñÿ. Ýòî ìîæåò ïðèâåñòè
ëèáî ê «ïðîãëàòûâàíèþ» êàêèõ-òî êóñêîâ òåêñòà (÷òî óìåíüøàåò øèðîòó ïðåäñòàâëåííîãî
ìàòåðèàëà), ëèáî ê ïîâòîðàì è èçëèøíèì ââîäíûì ñëîâàì.

Ñ ýòèìè îïàñíîñòÿìè íóæíî áîðîòüñÿ, ïîâòîðÿåì, ÷åòêèì ñòðóêòóðèðîâàíèåì è «âû-
áðàñûâàíèåì» íà ñëàéä ÂÑÅÕ òåçèñîâ âàøåãî äîêëàäà, íå îñòàâëÿÿ íè÷åãî âàæíîãî çà êàä-
ðîì.

Îäèí èç àâòîðîâ îòêðûë äëÿ ñåáÿ òàêîé ïðèåì.

Îí, ãîòîâÿñü ê ëåêöèè, ñäåëàë áîëüøóþ ïðåçåíòàöèþ («Îñíîâû ðàñòðîâîé ãðàôèêè»), ðàññ÷è-

òàííóþ ïðèáëèçèòåëüíî íà 2 ÷àñà. Ýòî áûëà Ó×ÅÁÍÀß ïðåçåíòàöèÿ (òî åñòü âûñòóïëåíèå â áîëü-

øîé àóäèòîðèè, íî íå ïåðåä íà÷àëüñòâîì). Òàì áûëî íåñêîëüêî ñëàéäîâ, ñòðóêòóðíî ïîõîæèõ äðóã íà

äðóãà. Îïèñàíèÿ îáúåêòîâ àâòîð äåëàë àíèìèðîâàííûìè, òî åñòü ïî ùåë÷êó ìûøè íà ýêðàíå ïîÿâëÿ-

ëîñü î÷åðåäíîå ñâîéñòâî.

Íà ÐÅÏÅÒÈÖÈÈ äîêëàäà àâòîð îáíàðóæèë, ÷òî â ñèëó ïîíÿòíîãî ýìîöèîíàëüíîãî íàïðÿæåíèÿ

îò âûñòóïëåíèÿ ïåðåä ñîòíåé ÷åëîâåê îí èíîãäà ÏÓÒÀÅÒÑß, ïîñêîëüêó íå ìîæåò òî÷íî âñïîì-

íèòü — ñêîëüêî ñâîéñòâ çàäóìàíî ê îáñóæäåíèþ íà êàæäîì êîíêðåòíîì ñëàéäå.

Ïîýòîìó ìîãëè âîçíèêíóòü íåïðèÿòíûå ñèòóàöèè: ëåêòîð ãîâîðèò: «Òåïåðü ðàññìîòðèì ñëåäó-

þùèé ñëàéä», ùåëêàåò ìûøêîé, à íà ýêðàíå âîçíèêàåò åùå îäíî ñâîéñòâî îáñóæäàâøåãîñÿ îáúåêòà.

Òîãäà íóæíî áóäåò èçâèíÿòüñÿ è ïðèçíàâàòü, ÷òî àâòîð ïóòàåòñÿ â ñîáñòâåííîì ìàòåðèàëå.

Òàê ÷òî æå ñäåëàë ýòîò àâòîð? Îí ñõèòðèë. Îäíîâðåìåííî ñ ïîñëåäíèì äåìîíñòðèðóåìûì

îáúåêòîì íà êàæäîì ñëàéäå ñòàëà ïîÿâëÿåòñÿ ìàëåíüêàÿ àíèìèðîâàííàÿ çåëåíàÿ ñòðåëî÷êà.

Àíèìàöèÿ áûëà âàæíà, ÷òîáû ñëó÷àéíî íå ïðîïóñòèòü ñòðåëî÷êó âçãëÿäîì!
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Êîíå÷íî, äëÿ ìàñêèðîâêè íà íåå áûëà «íàâåøåíà» ãèïåðññûëêà «Ïåðåõîä íà ñëåäóþùèé ñëàéä».

Íî íà ñàìîì-òî äåëå — ýòî áûë âñåãî ëèøü ÔËÀÆÎÊ, êîòîðûé ãîâîðèë, ÷òî ñëàéä ïîêàçàí ïîëíîñ-

òüþ, è ìîæíî äâèãàòüñÿ äàëüøå!

Îôèöèàëüíî-ýìîöèîíàëüíàÿ ïðåçåíòàöèÿ

Òàêîãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ íåò â ñëîâàðÿõ. Ñåé÷àñ ïîÿñíèì, ÷òî ìû èìååì â âèäó.
Ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî âû õîòèòå ñäåëàòü îò÷åò íå ïåðåä âûøåñòîÿùèì íà÷àëüñòâîì, à

ïåðåä ñâîèì êîëëåêòèâîì èëè ïðîñòî — êîëëåêòèâîì åäèíîìûøëåííèêîâ.
Íàïðèìåð, âàø äèðåêòîð õî÷åò âûñòóïèòü ïåðåä êîëëåêòèâîì øêîëû ñ ïðàçäíè÷íûì

äîêëàäîì è åìó íóæíà ïîçäðàâèòåëüíàÿ ïðåçåíòàöèÿ. Âàì, êàê ãóðó â êîìïüþòåðíûõ òåõíî-
ëîãèÿõ, ïîðó÷àåòñÿ ñîçäàòü òàêóþ ïðåçåíòàöèþ.

Ñ îäíîé ñòîðîíû — ýòî îôèöèàëüíûé äîêóìåíò. Ñ äðóãîé ñòîðîíû — çäåñü íå òîëüêî
äîïóñòèì, íî äàæå ïðèâåòñòâóåòñÿ ýìîöèîíàëüíûé íàñòðîé.

Òàêóþ ïðåçåíòàöèþ ìîæíî, íàïðèìåð, ðàçáèòü íà äâå èëè òðè ÷àñòè, âûäåðæàííûå â
åäèíîì öâåòîâîì ðåøåíèè, íî ñ ðàçíîé ðàçìåòêîé ñëàéäîâ.

Ïî ìåðå ïðîäâèæåíèÿ îò íà÷àëà ê êîíöó â ýòîé ïðåçåíòàöèè ìîæåò ïîÿâëÿòüñÿ âcå
áîëüøå àíèìàöèîííûõ ýôôåêòîâ, âñå áîëüøå ôîòîãðàôèé (â òîì ÷èñëå äàæå áåç ïîäïèñåé).
Ýòî áóäåò âûçûâàòü ÓÇÍÀÂÀÍÈÅ äåéñòâóþùèõ ëèö, à ñëåäîâàòåëüíî, âûçûâàòü äîáðûé íà-
ñòðîé: âñåãäà ïðèÿòíî âèäåòü ñåáÿ â áëàãîïðèÿòíîì êîíòåêñòå.

Ôàêòè÷åñêè âû ìîæåòå ïðèáåãàòü ê ïðèåìàì «êèíåìàòîãðàôè÷åñêîãî» ìîíòàæà, êîòî-
ðûé ÷àñòî çàêëþ÷àåòñÿ â ïðîñòîé ñìåíå ïëàíîâ: îò ïîðòðåòíîãî ïëàíà ê îáùåìó è íàîáîðîò.

Â ðåçóëüòàòå, èñïîëüçóÿ òàêîé ïðîñòîé ñîâåò èëè, íàîáîðîò, ïðîòèâîðå÷à åìó, âû ñäå-
ëàåòå îôèöèàëüíóþ ïðåçåíòàöèþ, ñî÷åòàþùóþ ñóõóþ èíôîðìàöèþ ñ ýìîöèîíàëüíûì
âîçäåéñòâèåì.

Ìîæíî ïðåäñòàâèòü ñåáå ñèòóàöèþ (óâû, ôàíòàñòè÷åñêóþ), â êîòîðîé êëàññíûé ðóêîâî-
äèòåëü íà ðîäèòåëüñêîì ñîáðàíèè ðàññêàçûâàåò î ïðîáëåìàõ, äîñòèæåíèÿõ è ïåðñïåêòèâàõ ñ
ïîìîùüþ ïðåçåíòàöèè. Òàêàÿ ïðåçåíòàöèÿ òîæå ìîæåò áûòü îòíåñåíà ê îôèöèàëüíî-ýìî-
öèîíàëüíîìó òèïó.

«Ïëàêàòû» è «Òåçèñû»

Ïðåçåíòàöèÿ çàìåíÿåò ñîáîé ïðîñòåéøèå ñðåäñòâà òåõíè÷åñêîãî ñîïðîâîæäåíèÿ.
Êîìïüþòåð èñïîëüçóåòñÿ êàê îáû÷íûé ñëàéä-ïðîåêòîð. Íà ñëàéäàõ — òîëüêî èëëþñòðàöèè ñ
ìèíèìóìîì ïîäïèñåé. Âñÿ ðàáîòà ïî ðàçúÿñíåíèþ ñîäåðæèìîãî ëåæèò íà äîêëàä÷èêå. Æå-
ëàòåëåí åäèíûé øàáëîí îôîðìëåíèÿ. Òî åñòü åñëè îí èçìåíÿåòñÿ îò ñëàéäà ê ñëàéäó, äëÿ
ýòîãî äîëæíû áûòü êàêèå-òî âåñêèå ïðè÷èíû. Áåç íóæäû åãî íå ñëåäóåò ìåíÿòü.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðà — ãåîãðàôè÷åñêèå êàðòû, ïëàêàòû ïî óñòðîéñòâó àâòîìîáèëÿ è ò.ä.
Ïðåçåíòàöèÿ â ôîðìàòå «Òåçèñû» ñëóæèò ïðîñòîé, íî ýôôåêòèâíîé çàìåíîé êëàññíîé

äîñêè. Âìåñòî òîãî ÷òîáû ïèñàòü ïóíêòû, íà êîòîðûõ âû îñòàíàâëèâàåòåñü â ñâîåì äîêëàäå,
âû èñïîëüçóåòå ñëàéäû ñ íàïèñàííûìè òåçèñàìè.

Ïîÿâëåíèå ýòèõ òåçèñîâ ìîæåò áûòü àíèìèðîâàíî, ÷òîáû ïîä÷åðêíóòü íà÷àëî íîâîãî
ðàçäåëà (ïîäðàçäåëà) âàøåãî ðàññêàçà. Ôàêòè÷åñêè òàêàÿ ïðåçåíòàöèÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé
êîíñïåêò âàøåãî äîêëàäà. Ïðàêòèêà ïîêàçûâàåò, ÷òî òàêàÿ, êàçàëîñü áû, ñêó÷íàÿ è íå èë-
ëþñòðàòèâíàÿ ïðåçåíòàöèÿ îêàçûâàåòñÿ î÷åíü ïîëåçíà ñëóøàòåëÿì (âàøèì ó÷åíèêàì, âà-
øèì êîëëåãàì) êàê êðàòêàÿ çàïèñü îïîðíûõ ìîìåíòîâ âàøåãî äîêëàäà.

Åñëè æå âû â òàêîé ïðåçåíòàöèè åùå ñäåëàåòå êðàòêèå çàïèñè â çàìåòêàõ ê êàæäîìó
ñëàéäó, òî âàø ðàçäàòî÷íûé ìàòåðèàë (ðàñïå÷àòàííûé è ðîçäàííûé ÄÎ çàíÿòèÿ) áóäåò
î÷åíü ïîëåçåí. Çàïîìèíàåìîñòü âàøåé ðå÷è íàìíîãî âîçðàñòåò. Âû áóäåòå ëó÷øå ïîíÿòû
(åñëè ýòî ÿâëÿëîñü âàøåé öåëüþ).

Òàêèì îáðàçîì, ïðåçåíòàöèÿ ìîæåò ñòàòü èç ÀÓÄÈÒÎÐÍÎÃÎ ìàòåðèàëà
ÎÒ×ÓÆÄÀÅÌÛÌ ìàòåðèàëîì, íî â òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ïðè ñîçäàíèè ïðåçåíòàöèè
âû ó÷èòûâàëè òàêóþ âîçìîæíîñòü.
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Ïîäãîòîâêà ìàòåðèàëà ê óðîêó ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé



«Äâîéíîå äåéñòâèå»

Íà ñëàéäàõ ïîìèìî âèçóàëüíûõ ìàòåðèàëîâ ïðèâåäåíà êîíêðåòíàÿ èíôîðìàöèÿ. Îíà
ìîæåò ëèáî ïîÿñíÿòü ñîäåðæèìîå ñëàéäà, ëèáî «ðàñøèðÿòü» åãî.

Íàïðèìåð, â ñëó÷àå «ïîÿñíåíèé» âû, ðàññêàçûâàÿ îá óñòðîéñòâå òàíêà Ò-34, ïðèâîäèòå
âèçóàëüíûé ìàòåðèàë — ôîòîãðàôèþ òàíêà, à â òåêñòîâîì ìàòåðèàëå ñîîáùàåòå åãî òàêòè-
êî-òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè.

Â ñëó÷àå «ðàñøèðåíèé» âû, îñòàâëÿÿ òîò æå âèçóàëüíûé ðÿä, â òåêñòîâîì ìàòåðèàëå
ïðèâîäèòå äàííûå î áîåâîì ïðèìåíåíèè òàíêîâ, îá èñêóññòâå òàíêîâûõ ïðîðûâîâ è ò.ï.
Â ñîïðîâîæäàþùåì ðàññêàçå âû íå êàñàåòåñü ñîäåðæàíèÿ òåêñòîâ. Â ðåçóëüòàòå — ïðè ïðà-
âèëüíîì ðàñïðåäåëåíèè âíèìàíèÿ ó÷àùèõñÿ âû çàäåéñòâóåòå òðè ìåõàíèçìà âîñïðèÿòèÿ:
çðèòåëüíî-îáðàçíîå âîñïðèÿòèå, ñâÿçàííîå ñ ôîòîãðàôèÿìè, ñëóõîâîå ñîçíàòåëüíîå, ñâÿ-
çàííîå ñ ïîíèìàíèåì òîãî, ÷òî âû ãîâîðèòå, äîïîëíèòåëüíîå çðèòåëüíîå ñîçíàòåëüíîå, ñâÿ-
çàííîå ñ îäíîâðåìåííûì ÷òåíèåì äîïîëíèòåëüíîãî ìàòåðèàëà. Âû ìîæåòå ïîñòðîèòü ñëàéä
òàê, ÷òîáû ïðè íåèçìåííîì âèçóàëüíîì ìàòåðèàëå ñìåíÿëñÿ òåêñòîâûé ðÿä. È íàîáîðîò.

Äâîéñòâåííîñòü äåéñòâèÿ òóò â òîì, ÷òî â äîïîëíåíèå ê îáû÷íûì âîçäåéñòâèÿì — çðè-
òåëüíîìó è ñëóõîâîìó, ïîÿâëÿåòñÿ òðåòüå.

Òàêàÿ çàãðóçêà ñëóøàòåëÿ, âåðîÿòíî, íàèáîëåå ýôôåêòèâíà â ïðåäìåòàõ ãóìàíèòàðíî-
ãî öèêëà — ãåîãðàôèÿ, èñòîðèÿ, ìèðîâàÿ õóäîæåñòâåííàÿ êóëüòóðà.

Íàïðèìåð, ðàññêàçûâàÿ îá ýïîõå Ïåòðà Ïåðâîãî, âû ìîæåòå ïîñòîÿííî äåðæàòü íà ýê-
ðàíå åãî ïîðòðåò, à ìåíÿòü ñâåäåíèÿ î åãî äåÿíèÿõ. Âû ìîæåòå òàêæå ïðèâîäèòü íà ýêðàíå
ïîñòåïåííóþ ñìåíó åãî ïîðòðåòîâ â õðîíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, óâÿçûâàÿ èõ ñ
ñîáûòèÿìè â èñòîðèè Ðîññèè. Âû ìîæåòå òàêæå èñïîëüçîâàòü àíèìàöèþ, ïðè êîòîðîé îäèí
ïîðòðåò êàê áû ðàñòâîðÿåòñÿ, à åãî çàìåíÿåò äðóãîé.

Èíòåðàêòèâíûé ñåìèíàð (óðîê)

Åñëè âû ïëàíèðóåòå ïðîâåñòè óðîê, ñåìèíàð (äîêëàä) â ðåæèìå äèàëîãà ñ àóäèòîðèåé,
òî ñòàíîâÿòñÿ äîïóñòèìûìè ðàçëè÷íûå àíèìàöèè, âûåçæàþùèå êàðòèíêè, âðàùàþùèåñÿ
ôîòîãðàôèè, îáúåêòû íàâèãàöèè, ðàçâåòâëåíèÿ ïðåçåíòàöèè — â çàâèñèìîñòè îò òîãî, êà-
êèå îòâåòû äàþò ñëóøàòåëè, êàê îíè ðåàãèðóþò íà âàøè âîïðîñû è ñóæäåíèÿ.

Â òàêîé ïðåçåíòàöèè ìîæåò íå áûòü åäèíîãî äëÿ âñåõ ñëàéäîâ øàáëîíà îôîðìëåíèÿ.
Ìàòåðèàë äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ïðîðàáîòêè. Êàê ìû óæå ãîâîðèëè, åñëè ïðåçåíòàöèÿ

ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ïðîðàáîòêè, åå èíòåðôåéñ, íàâèãàöèÿ ïî ñëàéäàì, âîç-
ìîæíîñòè ðàçâåòâëåíèÿ äîëæíû áûòü õîðîøî ïðîäóìàíû.

Åñëè ñìåíà ñëàéäà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ùåë÷êó ìûøè èëè äðóãèì ñòàíäàðòíûì ñïîñî-
áîì, òî ñïåöèàëüíûå êíîïêè äëÿ ïåðåõîäà ê ÑËÅÄÓÞÙÅÌÓ ñëàéäó ïðåäñòàâëÿþòñÿ èçëè-
øåñòâîì, çàãðîìîæäàþùèì ñëàéä (âåäü ýòî ïðîñòî äóáëèðîâàíèå ýëåìåíòîâ íàâèãàöèè).
Äðóãîå äåëî, êîãäà ýòî «ôëàæêè», ãîâîðÿùèå, ÷òî ìîæíî äâèãàòüñÿ äàëüøå (ñì. âûøå).

Ìàòåðèàë äîëæåí áûòü èçëîæåí èñ÷åðïûâàþùå ïîäðîáíî, ïîòîìó ÷òî ó çðèòåëÿ íåò
âîçìîæíîñòè ïåðåñïðîñèòü äîêëàä÷èêà.

Íàâèãàöèÿ íå äîëæíà äîïóñêàòü âîçìîæíîñòè «çàáëóäèòüñÿ», óéòè íà íåïðàâèëüíóþ
âåòâü. Ãîâîðÿ íà èíæåíåðíîì ÿçûêå, íàâèãàöèÿ äîëæíà áûòü «çàñòðàõîâàíà îò äóðàêà», ïðè-
÷åì ñðåäñòâàìè òåõíè÷åñêèìè. Íàïðèìåð, íåëüçÿ óéòè ñ äàííîãî ñëàéäà èíà÷å êàê ùåë÷êîì
ïî êíîïêàì Äà èëè Íåò.

Òàêàÿ ïðåçåíòàöèÿ ôàêòè÷åñêè ÿâëÿåòñÿ ýëåêòðîííûì ó÷åáíûì ìàòåðèàëîì (ÝÓÌ),
ïðè ýòîì îíà âàìè ñîçäàåòñÿ èìåííî êàê ÝËÅÊÒÐÎÍÍÛÉ ìàòåðèàë â ðàñ÷åòå íà åãî ÷òåíèå
ñ ýêðàíà. È ïîýòîìó íå ÿâëÿåòñÿ ïðîñòûì ïåðåëîæåíèåì ïå÷àòíîãî äîêóìåíòà â ýëåêòðî-
ííûé âèä.

Â íåêîòîðîì ñìûñëå òàêàÿ ïðåçåíòàöèÿ ñòîèò íà äðóãîì ïîëþñå, ÷åì îôèöèàëüíàÿ ïðå-
çåíòàöèÿ, êàê ïî òðåáîâàíèÿì ê ñîñòàâó è íàöåëåííîñòè òåêñòà, òàê è ïî òðåáîâàíèÿì ê
âêëþ÷åíèþ àíèìàöèîííûõ ýôôåêòîâ, è ïî òðåáîâàíèÿì ê ñòðîãîñòè è åäèíîîáðàçèþ
îôîðìëåíèÿ.
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Ïðèåìû ïîäãîòîâêè ïðåçåíòàöèè



Èíôîðìàöèîííûé ðîëèê

Íåñêîëüêî îñîáíÿêîì ñòîèò òàêàÿ ïðåçåíòàöèÿ, êàê ðåêëàìíûé (èíôîðìàöèîííûé)
ðîëèê.

Ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî ó âàñ â ó÷ðåæäåíèè ïðîâîäèòñÿ Äåíü îòêðûòûõ äâåðåé èëè âû
ïðèíèìàåòå ó÷àñòèå â êàêîé-ëèáî âûñòàâêå èëè åùå êàêîå-òî ìåðîïðèÿòèå, íà êîòîðîì âû
èñïîëüçóåòå êîìïüþòåð ñ óñòàíîâëåííûì íà íåì èíôîðìàöèîííîì ðîëèêîì ïðåçåíòàöèè.
Òóò òðåáîâàíèÿ ñîâåðøåííî èíûå, ÷åì ðàíüøå.

Ñ îäíîé ñòîðîíû — ýòî ìàòåðèàë, îò÷óæäåííûé îò âàñ. Ðîëèê äîëæåí êðóòèòüñÿ ñàìî-
ñòîÿòåëüíî è íåçàâèñèìî îò âàñ, ïðè÷åì àâòîìàòè÷åñêè âîçâðàùàòüñÿ íà íà÷àëî.

Âåñü ïîêàç ïðîõîäèò â ÀÂÒÎÌÀÒÈ×ÅÑÊÎÌ ðåæèìå.
Âàøà çàäà÷à — ïðèâëåêàòü âíèìàíèå ïîñåòèòåëåé âûñòàâêè, êîòîðûå ïðîõîäÿò ìèìî âà-

øåãî ñòåíäà. Ñëåäîâàòåëüíî, â ïðåçåíòàöèè äîëæíû áûòü äîñòàòî÷íî êðóïíûå òåêñòû èíôîð-
ìàöèîííî-ðåêëàìíîãî õàðàêòåðà («105% íàøèõ âûïóñêíèêîâ ïîñòóïàþò â âóçû» — òàêàÿ
íàäïèñü, ïîëàãàþ, ïðèâëå÷åò âíèìàíèå!). Äîëæíû áûòü ÍÀÃËßÄÍÛÅ ìàòåðèàëû, ðàññ÷èòàí-
íûå íà ÁÛÑÒÐÎÅ âîñïðèÿòèå.

Ìîæåò áûòü ÌÍÎÃÎ àíèìàöèîííûõ ýôôåêòîâ (íî íå ÷ðåçìåðíî ìíîãî!). Íà îäíîì ñëàé-
äå ìîæåò áûòü íåñêîëüêî ôîòîãðàôèé, íàêëàäûâàþùèõñÿ äðóã íà äðóãà. Î÷åíü õîðîøî, åñëè
òàêîé ðîëèê ñîïðîâîæäàåòñÿ äèêòîðñêèì ïîÿñíÿþùèì òåêñòîì, çâó÷àùèì èç êîëîíîê.

Ñëàéä ìîæåò óäåðæèâàòüñÿ íà ýêðàíå âðåìÿ ìåíüøåå, ÷åì åñëè áû âû äåëàëè ëè÷íûé
äîêëàä. Äîëæíû áûòü áðîñêèå èëè õîòÿ áû ÏÎÍßÒÍÛÅ çàãîëîâêè, äîëæíû áûòü êàðòèíêè,
èëëþñòðèðóþùèå ýòè çàãîëîâêè, íî âîâñå íå íåîáõîäèìî äàâàòü âîçìîæíîñòü ïîñåòèòåëþ
âàøåãî ñòåíäà ÄÎÑÊÎÍÀËÜÍÎ âíèêàòü â ìàòåðèàë.

Çàäà÷à âàøåãî ðîëèêà — çàèíòåðåñîâàòü ïîñåòèòåëÿ, ÷òîáû îí ê âàì îáðàòèëñÿ çà ïîÿñ-
íåíèÿìè èëè õîòÿ áû îí çàïîìíèë, ÷òî åñòü íà ñâåòå âîò òàêàÿ îðãàíèçàöèÿ, äåëàþùàÿ èíòå-
ðåñíîå äåëî.

Ñîîòâåòñòâåííî âîçíèêàþò òðåáîâàíèÿ è êîìïîçèöèè âàøåé ïðåçåíòàöèè, ê åå ìîí-
òàæó.

Íà íàø âçãëÿä, ê òàêèì ðåêëàìíûì ðîëèêàì âïîëíå ïðèìåíèìû îáû÷íûå ïðèåìû ïî-
ñòðîåíèÿ êèíîñöåíàðèåâ, îñîáåííî äëÿ îñòðîñþæåòíûõ äåòåêòèâîâ.

À èìåííî — èíòðèãóþùåå (èëè õîòÿ áû èíòåðåñíîå) íà÷àëî. Çàòåì — íàðàñòàíèå òåìïà
ñîáûòèé, à â êîíöå — óæå ïîëíûé êàëåéäîñêîï ñîáûòèé (â äåòåêòèâàõ ÷àñòî ýòî äóøåðàçäè-
ðàþùàÿ ïîãîíÿ, äðàêà ñ ãëàâíûì ïëîõèì ïàðíåì èëè åùå ÷òî-òî òàêîå, êóëüìèíàöèîííîå).

Ñîîòíîøåíèå ÷èñëà ñîáûòèé â òàêèõ ôèëüìàõ îáû÷íî (óâû, ÿ íå ïîìíþ, ãäå ÿ ýòî ÷è-
òàë!) 1:2:3 íà åäèíèöó âðåìåíè. Îïÿòü-òàêè íå ïîìíþ, êòî â êà÷åñòâå ïðèìåðà òàêîãî ìîíòà-
æà (äëÿ êèíî!) ïðèâîäèë «Òðåõ ìóøêåòåðîâ» (ìåäëåííîå íà÷àëî, ïîñòåïåííîå óâåëè÷åíèå
÷èñëà ñîáûòèé è, íàêîíåö, êàëåéäîñêîï äåéñòâèé â êîíöå êíèãè!).

Ïðè ýòîì çàìåòüòå, ÷òî, ãîâîðÿ î ñêîðîñòè (òî åñòü î õàðàêòåðèñòèêàõ âðåìåíè), ìû ìî-
æåì ãîâîðèòü î òåìïå âîñïðèÿòèÿ, êîòîðûé çàäàåòñÿ òîëüêî ÕÓÄÎÆÅÑÒÂÅÍÍÛÌÈ õàðàê-
òåðèñòèêàìè îôîðìëåíèÿ ñëàéäîâ è îòáîðîì ìàòåðèàëîâ, êîòîðûå âûêëàäûâàþòñÿ íà
ñëàéäû.

Ñõåìàòèçàöèÿ ìàòåðèàëà è «âîëøåáíîå» ÷èñëî ÑÅÌÜ

Ïðè ñîçäàíèè ìàòåðèàëîâ ê óðîêó, òî åñòü ïðè êîíñòðóèðîâàíèè óðîêà, âû äîëæíû
ó÷èòûâàòü îñîáåííîñòè âîñïðèÿòèÿ è çàïîìèíàíèÿ, ïðèñóùèå âàøèì ó÷åíèêàì.

Ýòè âîïðîñû îòíîñÿòñÿ ê îáëàñòè ïñèõîëîãèè âîñïðèÿòèÿ è çàïîìèíàíèÿ. Ðàìêè íàøå-
ãî ïîñîáèÿ íå ïîçâîëÿþò îñòàíîâèòüñÿ ïîäðîáíåå íà ýòèõ âîïðîñàõ, ïîýòîìó îñòàíîâèìñÿ
òîëüêî íà àñïåêòå ñîçäàíèÿ ëåãêî âîñïðèíèìàåìûõ ó÷åáíûõ ìàòåðèàëîâ.
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Äàëåå ìû ñëåäóåì êíèãå:

Ñëîáèí Ä., Ãðèí Äæ. Ïñèõîëèíãâèñòèêà. Ïåðåâîä ñ àíãëèéñêîãî Å. È. Íåãíåâèöêîé / Ïîä

îáùåé ðåäàêöèåé è ñ ïðåäèñëîâèåì äîêòîðà ôèëîëîãè÷åñêèõ íàóê À. À. Ëåîíòüåâà. — Ì.: Ïðîã-

ðåññ, 1976. 336 ñ.

http://www.pedlib.ru/Books/3/0009/index.shtml

Êàêîãî ðîäà èçìåíåíèÿ ïðîèñõîäÿò ñ ôàêòàìè, õðàíÿùèìèñÿ â ïàìÿòè?

1. Âî-ïåðâûõ, óðàâíèâàíèå (leveling); ìíîãèå ñîáûòèÿ âûïàäàþò èç ïàìÿòè, èçëîæå-
íèå ìàòåðèàëà ïðèîáðåòàåò áîëåå êîðîòêèé è ñõåìàòè÷íûé âèä.

2. Âî-âòîðûõ, â òî æå âðåìÿ ïðîèñõîäèò óòî÷íåíèå (sharpening): íåêîòîðûå äåòàëè
âäðóã ïðèîáðåòàþò îñîáóþ îò÷åòëèâîñòü è âñåãäà ïîâòîðÿþòñÿ ïðè ïåðåñêàçå, åñëè
ó÷åíèêà ïîïðîñèòü âòîðè÷íî îòâåòèòü óæå èçó÷åííûé ìàòåðèàë.

3. È, íàêîíåö, àññèìèëÿöèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íåêîòîðîé ñõåìîé èëè ñòåðåîòèïîì, èëè
ýêñïåêòàöèÿìè. Â èçâåñòíîé ìåðå ìû çàïîìèíàåì ñîáûòèÿ òàê, êàê íàì ýòîãî õî-
÷åòñÿ; òî, ÷òî ìû çàïîìíèëè, ÷àñòî èçìåíÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàøèìè ïðåäóáåæ-
äåíèÿìè èëè æåëàíèÿìè è ñòàíîâèòñÿ, òàêèì îáðàçîì, áîëåå äîñòîâåðíûì èëè
ïðèåìëåìûì äëÿ íàñ. Âåðîÿòíî, âñå ìû çíàåì ôðàçó, ïî÷åðïíóòóþ èç äåòåêòèâíûõ
ðîìàíîâ: «âðåò, êàê î÷åâèäåö». Ïîýòîìó íå ñëåäóåò óäèâëÿòüñÿ, åñëè ó÷åíèê âîñ-
ïðîèçâîäèò ïðè îòâåòå íå âïîëíå òî, î ÷åì âû ðàññêàçûâàëè íà óðîêå.

ßâëåíèå ñõåìàòèçàöèè çàïîìèíàåìîãî ìàòåðèàëà èçó÷àë èçâåñòíûé àìåðèêàíñêèé
ïñèõîëîã Äæ. Ìèëëåð â ñâîåé ñòàòüå, ïîñâÿùåííîé ïðîáëåìå ïàìÿòè, — «Ìàãè÷åñêîå ÷èñëî
ñåìü ïëþñ èëè ìèíóñ äâà», 1964 ãîä (ñì. òàêæå íà ðóññêîì ÿçûêå: Ìèëëåð Äæ. À. Ìàãè÷åñêîå

÷èñëî ñåìü ïëþñ èëè ìèíóñ äâà. Î íåêîòîðûõ ïðåäåëàõ íàøåé ñïîñîáíîñòè ïåðåðàáàòûâàòü

èíôîðìàöèþ. Ïñèõîëîãèÿ ïàìÿòè / Ïîä ðåä. Þ.Á. Ãèïïåíðåéòåð è Â.ß. Ðîìàíîâà. Ì.: ×åÐî,

2000. Ñ. 564—582).

Ìèëëåð íàçûâàë ýòî ÿâëåíèå ïåðåêîäèðîâàíèåì.

Â ýòîé ñòàòüå Ìèëëåð ïðèõîäèò ê âûâîäó, ÷òî ÷åëîâåê ìîæåò õðàíèòü â íåïîñðåäñòâåííîé
ïàìÿòè íå áîëåå 7�2 «ñãóñòêîâ» èíôîðìàöèè, è ãîâîðèò î ñâîåãî ðîäà ýêîíîìèè ìûøëåíèÿ, êî-
òîðàÿ ïðîèñõîäèò áëàãîäàðÿ ñîåäèíåíèþ ìíîãèõ âåùåé â îäèí «ñãóñòîê».

Òàê, ëåã÷å çàïîìíèòü ñïèñîê èç ñåìè ñëó÷àéíûõ áóêâ â âèäå ñïèñêà èç ñåìè ñëó÷àéíûõ
ñëîâ, õîòÿ â ñåìè ñëîâàõ ñîäåðæèòñÿ ãîðàçäî áîëüøå áóêâ, ÷åì â ñïèñêå èç ñåìè áóêâ. Îäèí
èç ñïîñîáîâ «ñãóùåíèÿ» â ïàìÿòè — ýòî ïåðåêîäèðîâàíèå ïðîäîëæèòåëüíîãî âïå÷àòëåíèÿ â
ôîðìå êîðîòêîãî îïèñàíèÿ — ìîæåò áûòü, äàæå â îäíî ñëîâî — â íàäåæäå íà òî, ÷òî âïîñëåä-
ñòâèè äåòàëè ìîãóò áûòü âîññòàíîâëåíû áëàãîäàðÿ õðàíåíèþ â ïàìÿòè êðàòêîãî âåðáàëüíî-
ãî îïèñàíèÿ èëè ÿðëû÷êà.

Äëÿ ÷åãî íóæíà òàêàÿ ñõåìàòèçàöèÿ â ïàìÿòè? Íà ýòîò âîïðîñ ìîæíî îòâåòèòü ñà-

ìûì ïðîñòåéøèì ïðèìåðîì. Åñëè âû õîòèòå âñïîìíèòü, ÷òî ïðîèçîøëî â÷åðà, íàïðèìåð, è

åñëè áû â âàøåé ïàìÿòè íå áûëî áû òàêîé ñõåìàòèçàöèè, âàì ïðèøëîñü áû âîññòàíàâëè-

âàòü â ïàìÿòè âåñü äåíü ñ òîé æå ñêîðîñòüþ, ñ êàêîé âû åãî ïðîæèëè. Î÷åâèäíî, òàêèì îá-

ðàçîì âû íè÷åãî íå äîáüåòåñü. Ó âàñ óéäåò öåëûé äåíü íà òî, ÷òîáû âñïîìíèòü â÷åðàøíèé

äåíü! Îòñþäà ÿñíî, ÷òî ìû äîëæíû ñîêðàùàòü òî, ÷òî çàïîìèíàåì, äî òîãî ìîìåíòà, êîã-

äà ïîëó÷àåì ñâîåãî ðîäà ðåçþìå. Êàê ïðîèñõîäèò ïîäîáíàÿ ðåäóêöèÿ, âñå åùå âî ìíîãîì

ïðåäñòàâëÿåò òàéíó.

Ïðåäñòàâëåíèÿ Ìèëëåðà áûëè ðàçâèòû ëèíãâèñòîì Ð. Èíãâå ïðè ïðîâåäåíèè èññëåäî-
âàíèÿ î ïðè÷èíàõ íèçêîé óñâîÿåìîñòè êîìàíä íà âîåííî-ìîðñêîì ôëîòå ÑØÀ.

Âûÿñíèëîñü, ÷òî ïðè÷èíà áûëà â äëèíå êîìàíä. Îêàçàëîñü, ÷òî ÷åëîâåê ëó÷øå âñåãî
âîñïðèíèìàåò ïðåäëîæåíèÿ ãëóáèíîé (èëè äëèíîé) 7�2 ñëîâà. Ïñèõîëîãè ñäåëàëè îáùèé âû-
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âîä, ÷òî íà óñïåøíîñòü îáùåíèÿ âëèÿåò äëèíà ôðàç, êîòîðûå ïðîèçíîñèò ÷åëîâåê. Ìîæíî
ñ÷èòàòü åãî ìåðîé «ðàçãîâîðíîñòè» ðå÷è.

(Ïî ìàòåðèàëàì ñòàòüè Òàòüÿíû Ãàâðèëîâîé — http://www.psycho.ru/biblio/hr/hiring/

psy_interwue.html?print=yes).

Ïðåäñòàâëåíèÿ î âîëøåáíîì ÷èñëå 7 ïëþñ—ìèíóñ 2 â ïîëíîé ìåðå îòíîñÿòñÿ ê ñîçäà-
íèþ ýêðàííûõ ìàòåðèàëîâ, êîòîðûå ó÷èòåëü äåìîíñòðèðóåò êëàññó.

Ìîæíî ñêàçàòü, ÷òî ÷åëîâåê ñïîñîáåí îäíîìîìåíòíî óäåðæàòü â ïàìÿòè è îñîçíàòü îò
5 äî 9 òåçèñîâ (ïîñûëîê, ñâåäåíèé).

Ïðè ÷èñëå ôàêòîâ ñâûøå 7 íà÷èíàåòñÿ ïîäñîçíàòåëüíîå óòîìëåíèå. Ïîñëå 9 — âîçíè-
êàþò òðóäíîñòè ñ îïèñàííîé âûøå ñèñòåìàòèçàöèåé.

Òàêèì îáðàçîì, ïðè ñîçäàíèè ïðåçåíòàöèè, êîòîðàÿ ïëàíèðóåòñÿ ê ïîêàçó â êëàññå íà
«îáùåì» ýêðàíå, âû äîëæíû ïèñàòü ÊÎÐÎÒÊÈÅ ôðàçû, âîñïðèíèìàåìûå «îäíèì âçãëÿ-
äîì».

Åñëè ýòî òåçèñû, òî èõ íå äîëæíî áûòü áîëüøå 7—9. Ëó÷øå íàïèñàòü êðàòêî (òåçèñíî) è
ðàñøèôðîâàòü ýòè âûñêàçûâàíèÿ â óñòíîé ðå÷è, ÷åì íàïèñàòü äëèííî â ðàñ÷åòå íà òÿæåëóþ
óìñòâåííóþ ðàáîòó ó÷åíèêîâ.

Ïîä÷åðêíåì, ÷òî ðå÷ü èäåò îá ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÌ ÈÇÄÀÍÈÈ, ïðåäíàçíà÷åííîì äëÿ ïî-
êàçà â àóäèòîðèè, íåèçáåæíî ïðåäïîëàãàþùåì äîñòàòî÷íî íàïðÿæåííûé ðèòì èçëîæåíèÿ.
Åñëè æå âû ðàññ÷èòûâàåòå íà ñàìîñòîÿòåëüíóþ ïðîðàáîòêó ìàòåðèàëà ó÷åíèêîì (îò÷óæäàå-
ìàÿ ïðåçåíòàöèÿ), òî çäåñü âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü áîëüøå òåêñòà íà ñëàéäå.

Ðàñ÷åò âðåìåíè

Èòàê, ìû îáñóäèëè 7 òèïîâ (îáðàòèòå âíèìàíèå íà ñîâïàäåíèå ñ âîëøåáíûì ÷èñëîì
Èíãâå-Ìþëëåðà!) ïðåçåíòàöèé:

1. Îôèöèàëüíàÿ ïðåçåíòàöèÿ;

2. Îôèöèàëüíî-ýìîöèîíàëüíàÿ ïðåçåíòàöèÿ;

3. «Ïëàêàòû»;

4. «Äâîéíîå äåéñòâèå»;

5. Èíòåðàêòèâíûé ñåìèíàð (óðîê);

6. Ìàòåðèàë äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ïðîðàáîòêè;

7. Èíôîðìàöèîííûé ðîëèê.

Ýòî äåëåíèå óñëîâíîå. Îíî íàïîìèíàåò ðàçëîæåíèå âåêòîðîâ ïî îñÿì êîîðäèíàò. Åñëè
âåêòîð íå ðàñïîëîæåí ñòðîãî ïàðàëëåëüíî êàêîé-ëèáî îñè, òî â íåì åñòü ñîñòàâëÿþùèå îò
äðóãèõ îñåé.

Ïîýòîìó íå ñëåäóåò îòíîñèòüñÿ ê äàííûì ðåêîìåíäàöèÿì êàê ê ÷åìó-òî ôèêñèðîâàí-
íîìó.

Ñëåäóåò îñòàíîâèòüñÿ íà ðàñ÷åòå âðåìåíè äëÿ ïåðâûõ 5 òèïîâ ïðåçåíòàöèé.
Ó íà÷èíàþùèõ ÷àñòî âîçíèêàåò æåëàíèå òàêîãî òèïà: ñäåëàþ ïðåçåíòàöèþ ïîëíîñòüþ

àâòîìàòè÷åñêîé, ïóñòü áóäåò î÷åíü ýôôåêòíî: ÿ ñòîþ â ñòîðîíêå, ïðåçåíòàöèÿ ÑÀÌÀ êðó-
òèòñÿ, à ÿ òîëüêî êîììåíòèðóþ ïðîèñõîäÿùåå íà ýêðàíå.

Òàêîé ñîáëàçí ÷àñòî âîçíèêàåò åùå è ïîòîìó, ÷òî â Ïðîãðàììå åñòü çàìå÷àòåëüíûå
âîçìîæíîñòè ïî ðåïåòèöèè, à òàêæå ïî çàïîìèíàíèþ âðåìåíè, îòâîäèìîìó íà êàæäûé
ñëàéä.

Òî÷íî òàê æå åñòü ñîáëàçí ñäåëàòü ÂÑÞ àíèìàöèþ íà ñëàéäå ïîëíîñòüþ ïî âðåìåíè.
Íàø ñîâåò: íå äåëàéòå íè òîãî, íè äðóãîãî, îñîáåííî åñëè âû íà÷èíàþùèé äîêëàä÷èê!
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Ïðåäñòàâüòå ñåáå, íàïðèìåð, ÷òî âû ñäåëàëè ñìåíó ñëàéäîâ ïî âðåìåíè (èñòåêëî ïîëî-
æåííîå âðåìÿ, è ñëàéä ñìåíèëñÿ!), à âî âðåìÿ äîêëàäà óðîíèëè óêàçêó èëè ìûøêó, êóðñî-
ðîì êîòîðîé ïîêàçûâàåòå, äà ïðîñòî çàêàøëÿëèñü!

Âîçìîæíà åùå áîëåå ïðîñòàÿ ñèòóàöèÿ! Âàì ïðîñòî êòî-òî èç ïðèñóòñòâóþùèõ ïîäàë
ðåïëèêó, è âû îêàçàëèñü âûíóæäåíû ïîòðàòèòü íà îòâåò 20 ñåêóíä. Ïðîèçîøëà ñìåíà ñëàé-
äà, ïîøëè îäèí çà äðóãèì âàøè òåçèñû íà íîâîì ñëàéäå, à âû âñå åùå êîììåíòèðóåòå óøåä-
øèé ñëàéä. Âàì ïðèäåòñÿ èçâèíÿòüñÿ, îñòàíàâëèâàòü ïîêàç, âîçâðàùàòüñÿ íà íóæíûé ñëàéä,
ïðîäîëæàòü êîììåíòàðèè, à çàòåì ñíîâà çàïóñêàòü ïðåçåíòàöèþ, íî óæå èç ñåðåäèíû. Íå-
ñîìíåííî, âïå÷àòëåíèå îò âàñ áóäåò ñêîìêàíî!

Ïîýòîìó íå ðèñêóéòå ïîíàïðàñíó!
Êðîìå òîãî, ñëåäóåò èçáåãàòü àíèìàöèè çàãîëîâêîâ íà ÏÓÑÒÎÌ ñëàéäå.
Äåéñòâèòåëüíî, ïóñòü ôîí âàøåãî ñëàéäà — áåëûé, à âû âêëþ÷èëè àíèìàöèþ çàãîëîâêà

«ïî ùåë÷êó».
Ïðåäñòàâüòå ðåàêöèþ çðèòåëÿ, êîòîðîìó ïîêàçûâàþò ÿðêèé áåëûé ýêðàí (íó, ïóñòü íå

áåëûé, íî âñå ðàâíî — ïóñòîé!), íà êîòîðîì ñ êàêîé-òî çàäåðæêîé (ùåë÷îê — âñåãäà çàäåð-
æêà!) ïîÿâëÿåòñÿ çàãîëîâîê. Âîçíèêàåò ìèêðî-ïàóçà â ðèòìå âîñïðèÿòèÿ, êîòîðàÿ âðåäèò
âïå÷àòëåíèþ îò âàøåé áëåñòÿùåé ïðåçåíòàöèè.

Åñëè âàì òàê óæ íóæíî, ÷òîáû ïîÿâëåíèå çàãîëîâêà áûëî «ïðî÷óâñòâîâàíî» ñëóøàòå-
ëÿìè, ïîñòàâüòå àíèìàöèþ çàãîëîâêà â ðåæèìå «ñðàçó ïîñëå ïðåäûäóùåãî».
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Ïðèìåðû èñïîëüçîâàíèÿ
ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ íà óðîêå

Ê ìîìåíòó íàïèñàíèÿ äàííîé ãëàâû ïîÿâèëèñü âûïóñêíûå ðàáîòû ñëóøàòåëåé, ïðî-
øåäøèõ îáó÷åíèå â Ìåæøêîëüíûõ ìåòîäè÷åñêèõ öåíòðàõ. Ýòè ðàáîòû ïîñòðîåíû â íîâîé
ïàðàäèãìå ïðèâëå÷åíèÿ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ (ðåñóðñîâ) ê ïðîöåññó îáó÷åíèÿ.

Ïðèìåð 1. Óðîê ìàòåìàòèêè: óìíîæåíèå íà 2 è 3

Íèæå ìû èñïîëüçóåì ðàáîòó ó÷èòåëÿ íà÷àëüíûõ êëàññîâ Åâäîêèìîâîé Òàòüÿíû Âà-
ñèëüåâíû (ã. Ìèíóñèíñê, ÌÎÓ ÑÎØ ¹ 2).

Ýòà ðàáîòà èíòåðåñíà òåì, ÷òî â íåé ñî÷åòàþòñÿ ïðèåìû ðàáîòû ñ ðåñóðñàìè íà êîì-
ïàêò-äèñêàõ ñ ýëåêòðîííûì ðåñóðñîì, ñîçäàííûì ñàìèì ó÷èòåëåì.

Ïëàí óðîêà

Öåëü: ïðîâåðèòü íàâûê óñâîåíèÿ òàáëèöû óìíîæåíèÿ è ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëó÷àåâ äå-
ëåíèÿ íà 2 è 3.

Îáîðóäîâàíèå: ïðîåêòîð, êîìïüþòåð, äèñê ÑD «Ïðèêëþ÷åíèå â ãîðîäå ìàòåìàòèêîâ»
(Èçäàòåëüñòâî «Media», 2000).

Ýòàïû óðîêà
Äåÿòåëüíîñòü ó÷èòåëÿ

è ó÷àùèõñÿ
Âðåìÿ Ïðèåìû ðàáîòû

Îðãàíèçàöèîííûé
ìîìåíò

Ó÷èòåëü îáúÿâëÿåò òåìó çàíÿòèÿ è çàäà÷è.
Èíñòðóêöèÿ: Ñåãîäíÿ ìû ïðîâîäèì çà÷åò íà
çíàíèå òàáëèöû óìíîæåíèÿ è äåëåíèÿ íà 2 è 3.
Çà êàæäûé ïðàâèëüíûé îòâåò âû áóäåòå ïîëó-
÷àòü æåòîíû. Ïî êîëè÷åñòâó æåòîíîâ áóäåì
ïîäñ÷èòûâàòü ðåçóëüòàò. Â êîíöå óðîêà êàæ-
äûé îöåíèò ñâîé òðóä. Ïîáåäèòåëÿ æäåò ïðèç!

�2 Ïðåçåíòàöèÿ ñëàé-
äîâ ¹ 1—4

Çà÷åò 1. Âåñåëàÿ çàäà÷êà �2 Ñëàéä ¹ 5

2. Çàïîëíè òàáëèöó �3 Ñëàéä ¹ 6

3. Ìàòåìàòè÷åñêèé äèêòàíò �4 Ñëàéä ¹ 7

4. Èãðà «Ìîë÷àíêà» �5 Ñëàéä ¹ 8

5. Âåñåëûé ñ÷åò �5 ÑD «Êàëüêóëÿòîð»

6. Ïðîâåäè ëèíèè �5 Ñëàéä ¹ 9

7. Ïîéìàé øàðû �4 Ñëàéä ¹ 10

8. Êðóãîâûå ïðèìåðû �3 Ñëàéä ¹ 11

Òåñò Âûïîëíåíèå çàäàíèé �4 Ñëàéä ¹ 12

Ðåôëåêñèÿ Ïîäñ÷åò êîëè÷åñòâà áàëëîâ �4

Íàãðàæäåíèå 8 áàëëîâ — ÓÌÍÈÖÀ
7 áàëëîâ — ÌÎËÎÄÅÖ
6 áàëëîâ — ÒÀÊ ÄÅÐÆÀÒÜ
5 áàëëîâ — ÒÛ ÑÒÀÐÀËÑß

�4

Ñîîòâåòñòâóþùàÿ ïðåçåíòàöèÿ ëåæèò íà êîìïàêò-äèñêå â ïàïêå Åâäîêèìîâà-ìàòåðèàëû.
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Ïðèìåð 2. Óðîê àíãëèéñêîãî ÿçûêà

Øâàëîâà Âåðà Àëüáåðòîâíà. Ó÷èòåëü ÌÎÓ ÑÎØ ¹ 16.
Äëÿ èçó÷àþùèõ óðîâåíü upper-intermediate.

Ïëàí óðîêà

Òåìà: «Shapes»
Öåëü: èçó÷åíèå íîâîé ëåêñèêè.
Îáîðóäîâàíèå: êîìïüþòåðû, ó÷åáíèêè — «The New CAMBRIDGE English, Course4»,

Michael Swan and Catherine Walter, Cambridge university press; «English Vocabulary in Use
upper-intermediate & advanced, Michael McCarthy Felicity O’Dell, Cambridge university press.

Ýòàïû óðîêà Äåÿòåëüíîñòü ó÷èòåëÿ Äåÿòåëüíîñòü ó÷åíèêà

1. Îðãàíèçàöèÿ Ïîïðèâåòñòâîâàòü ó÷åíèêîâ, îáúÿ-
âèòü òåìó óðîêà

2. Àêòóàëèçàöèÿ Ëþáîé îáðàçîâàííûé ÷åëîâåê äîëæåí
õîòü íåìíîãî ðàçáèðàòüñÿ â ãåîìåò-
ðèè è óìåòü ãîâîðèòü î ãåîìåòðè÷å-
ñêèõ ôèãóðàõ è ôîðìàõ. Ïðåäëîæèòü
íàðèñîâàòü â ðàáî÷èõ òåòðàäÿõ èç-
âåñò íûå ïëîñêèå è îáúåìíûå ãåîìåò-
ðè÷åñêèå ôèãóðû

Ó÷åíèêè ðèñóþò â òåòðàäÿõ èçâåñò-
íûå èì ôèãóðû. Îäèí äåëàåò òî æå ñà-
ìîå íà äîñêå

3. Èçó÷åíèå íî-
âîãî ìàòåðèàëà

Ïîêàç ïðåçåíòàöèè íà êîìïüþòåðå Ðàáîòà ñ ïðåçåíòàöèåé íà êîìïüþòåðå

4. Çàêðåïëåíèå Êîíòðîëèðîâàòü âûïîëíåíèå óïðàæ-
íåíèé. Óïð.10 âûïîëíèòü ñíà÷àëà íà
äîñêå âìåñòå ñî âñåì êëàññîì

Âûïîëíåíèå óïðàæíåíèé 9 è 10 óðîêà
À6 èç ó÷åáíèêà «The New
CAMBRIDGE….»
Óïð.10 âûïîëíèòü â ïàðàõ.
Âûïîëíåíèå óïð. 51.5 óðîêà 51 èç
ó÷åáíèêà «English Vocabulary….»

5. Ïðîâåðêà Îáúÿñíèòü, êàê âûïîëíÿåòñÿ òåñò.
Ïðîâåðèòü ðåçóëüòàòû

Âûïîëíåíèå òåñòà íà êîìïüþòåðå

6. Äîìàøíåå
çàäàíèå

Îáúÿñíèòü äîìàøíåå çàäàíèå Íàéòè â ñëîâàðå áîëüøå ñëîâ ïî òåìå,
ñîñòàâèòü êðîññâîðä ñ íîâûìè ñëîâà-
ìè, âûïîëíèòü óïð. 51.3 èç ó÷åáíèêà
«English Vocabulary….»

Ïðè ýòîì îáðàòèòå âíèìàíèå íà ïóíêò 5. Âåäü åñëè èñïîëüçîâàíèå ïðåçåíòàöèè íà óðî-
êå íå ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé íè÷åãî óäèâèòåëüíîãî, òî êîãäà ðå÷ü èäåò î òåñòèðîâàíèè, ïðåçåí-
òàöèÿ îáû÷íî íå èñïîëüçóåòñÿ.

Òàê è â äàííîì ñëó÷àå. Òåñòèðóþùèé ìàòåðèàë ñîçäàí â ðåäàêòîðå Word, íî íå äëÿ ïå-
÷àòè íà ïðèíòåðå, à äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå. Äëÿ ýòîãî ñîçäàíû ôîðìû (ðàñ-
êðûâàþùèåñÿ ñïèñêè), è ó÷åíèêó íåîáõîäèìî âûáðàòü ïðàâèëüíîå íàïèñàíèå ñëîâà.
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Ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò ïðèâåäåí çäåñü:

Ïðèìåð 3. Óðîê áèîëîãèè. Äåëåíèå êëåòêè

Ïëàí óðîêà

Öåëü óðîêà:

èçó÷èòü ìîðôîëîãèþ õðîìîñîì, ïðîöåññû, ïðîèñõîäÿùèå â ðàçëè÷íûå ïåðèîäû ìè-

òîòè÷åñêîãî öèêëà.

çíàòü ìåõàíèçìû, îáåñïå÷èâàþùèå ãåíåòè÷åñêóþ èäåíòè÷íîñòü äî÷åðíèõ êëåòîê

ïî ñðàâíåíèþ ñ ìàòåðèíñêîé.

Çàäà÷è

1. Ñôîðìèðîâàòü çíàíèÿ î çíà÷åíèè äåëåíèÿ êëåòêè äëÿ îäíîêëåòî÷íûõ è ìíîãîêëå-

òî÷íûõ îðãàíèçìîâ, ìîðôîëîãèè õðîìîñîì, æèçíåííîì è ìèòîòè÷åñêîì öèêëàõ,

ïðîöåññàõ, ïðîèñõîäÿùèõ â ðàçëè÷íûå ïåðèîäû ìèòîòè÷åñêîãî öèêëà.

2. Èçó÷èòü ìåõàíèçìû, îáåñïå÷èâàþùèå ïîñòîÿíñòâî ÷èñëà è ôîðìû õðîìîñîì â

êëåòêàõ, ðàâíîìåðíîå ðàñïðåäåëåíèå ãåíåòè÷åñêîé èíôîðìàöèè ìåæäó äî÷åðíè-

ìè êëåòêàìè.

3. Ðàñêðûòü áèîëîãè÷åñêèé ñìûñë ìèòîçà.

4. Ïîêàçàòü íåîáõîäèìîñòü çàùèòû ïðèðîäíîé ñðåäû îò çàãðÿçíåíèÿ ìóòàãåíàìè.

5. Ôîðìèðîâàíèå ñïîñîáíîñòè îïîçíàâàòü, àíàëèçèðîâàòü, ñîïîñòàâëÿòü ÿâëåíèÿ è

ôàêòû, ðàáîòàòü ñ òåêñòîì.

6. Ðàçâèòèå íàâûêîâ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì, òåñòàìè, óìåíèé ñîñòàâëÿòü ñõåìû.

Îáîðóäîâàíèå: êîìïüþòåðû, ýêðàí, ìóëüòèìåäèà, òàáëèöû ïî îáùåé áèîëîãèè.
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Ýòàïû óðîêà Äåÿòåëüíîñòü ó÷èòåëÿ
Äåÿòåëüíîñòü

ó÷àùèõñÿ

1. Îðãàíèçàöèîííûé
ìîìåíò

Óñòàíîâî÷íàÿ áåñåäà Ñëóøàþò ó÷èòåëÿ, ïñèõîëî-
ãè÷åñêèé íàñòðîé

2. Àêòóàëèçàöèÿ
çíàíèé

Çíàêîìñòâî ó÷àùèõñÿ ñ öåëüþ óðîêà Ñëóøàþò ó÷èòåëÿ

3. Èçó÷åíèå íîâîãî
ìàòåðèàëà

ÌÅÄÈÀ-ËÅÊÖÈß
×ÅÐÅÇ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÞ

1. Ðàçìíîæåíèå êëåòîê, ñïîñîáû äåëåíèÿ
êëåòîê (áåñåäà).
2. Æèçíåííûé öèêë êëåòêè. (Ðàññêàç ó÷èòå-
ëÿ)
3. Õàðàêòåðèñòèêà èíòåðôàçû.
(Ðàññêàç ó÷èòåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëàéäà
¹ 25.)
4. Õàðàêòåðèñòèêà ôàç ìèòîçà. (Áåñåäà, ðà-
áîòà ñî ñëàéäàìè ¹ 26 — 30.)
5. Áèîëîãè÷åñêîå çíà÷åíèå ìèòîçà. Âëèÿíèå
ìóòàãåííûõ ôàêòîðîâ íà ïðîöåññ ìèòîòè-
÷åñêîãî äåëåíèÿ êëåòîê. (Ðàññêàç ó÷èòåëÿ)

Áåñåäà

Ðàáîòà ñ ó÷åáíûì ìàòåðèà-
ëîì. Ñîñòàâëåíèå ñõåìû.
Ðàáîòà ñî ñëàéäîì 25

Ðàáîòà ñî ñëàéäàìè
¹ 26—30

4. Çàêðåïëåíèå Îáúÿñíåíèå ïðèåìîâ ðàáîòû ñ òåñòîì
(ñëàéäû ¹ 3—23)

Òåñòèðîâàíèå ïî ñëàéäàì
¹ 3—23

5. Êîíòðîëü Êîíñóëüòàöèè ïî èñïîëüçîâàíèþ ïðî-
ãðàììíîãî ìàòåðèàëà

Ðåøåíèå êðîññâîðäà, îòâåòû
íà âîïðîñû òåñòà

6. Äîìàøíåå çàäàíèå Îáúÿñíåíèå ó÷èòåëÿ Ñîñòàâëåíèå òåñòà ïî ìèòî-
òè÷åñêîìó äåëåíèþ êëåòêè

Ëèòåðàòóðà

1. Âèðòóàëüíàÿ øêîëà «Êèðèëëà è Ìåôîäèÿ»: Óðîêè áèîëîãèè. 10—11 êëàññ. Îáùàÿ
áèîëîãèÿ.

2. Ýëåêòðîííîå èçäàíèå «Áèîëîãèÿ. 6—11 êëàññ. Ëàáîðàòîðíûé ïðàêòèêóì». Ì.: Ðåñ-
ïóáëèêàíñêèé ìóëüòèìåäèà-öåíòð, 2004.

3. Ïèìåíîâ À.Â. Óðîêè áèîëîãèè â 10 (11) êëàññå.

4. Èøêèíà È.Ô. Áèîëîãèÿ. 10 êëàññ. Ïîóðî÷íûå ïëàíû.
Ì.: «Ó÷èòåëü — ÀÑÒ», 1999.

5. Ãàâðèëîâà À.Þ. Áèîëîãèÿ. 10 êëàññ. Ïîóðî÷íûå ïëàíû. Âîëãîãðàä: «Ó÷èòåëü».

6. Çàõàðîâ Â.Á., Ìóñòàôèí À.Ã. Îáùàÿ áèîëîãèÿ. Òåñòû, âîïðîñû, çàäàíèÿ. Ì.:
«Ïðîñâåùåíèå», 2003.

7. Òåðåìîâ À.Â. Òåñòû. Áèîëîãèÿ. 10 êëàññ. Ì.: Öåíòð òåñòèðîâàíèÿ ÌÎ ÐÔ, 2001.

Ïðåçåíòàöèÿ

Ïåðâûå íåñêîëüêî ñëàéäîâ ïðåçåíòàöèè ïîêàçûâàþò, ÷òî ïðåçåíòàöèÿ ñäåëàíà ñ ãè-
ïåðññûëêàìè, ïîçâîëÿþùèìè ïðîâîäèòü çàíÿòèå â èíòåðàêòèâíîì ðåæèìå (ïóíêò 3 ïëàíà
óðîêà).
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Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ïóíêò 5 ïëàíà óðîêà. Òàì óêàçàí Òåñò.

Òåñò â âèäå âåá-ñòðàíèöû

Òåñò ñäåëàí êàê âåá-ñòðàíèöà. Â ìåñòàõ ïðàâèëüíûõ îòâåòîâ íàäî ïîñòàâèòü ïåðåêëþ-
÷àòåëè.

Ïîñëå òîãî êàê òåñò ïðîéäåí, ó÷åíèê ìîæåò ïîçíàêîìèòüñÿ ñ ðåçóëüòàòîì. Â äàííîì
ñëó÷àå îí îòâåòèë ïðàâèëüíî íà ïîëîâèíó âîïðîñîâ.

Êðîññâîðä â ïðîãðàììå Excel

Â òîì æå ïóíêòå ó÷åíèêàì ïðåäëàãàåòñÿ ðåøèòü êðîññâîðä, ñäåëàííûé â ïðîãðàììå
Excel.

188

Ïðèìåðû èñïîëüçîâàíèÿ ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ íà óðîêå



Èòîã
Â èòîãå ìû âèäèì âåñüìà ïîó÷èòåëüíîå âëàäåíèå èíôîðìàöèîííûìè òåõíîëîãèÿìè.

Íå óäèâèòåëüíî, ÷òî Îëüãà Îëåãîâíà ïîëó÷èëà ñëåäóþùèé îòçûâ íà óðîê, ïðîâåäåííûé åþ:
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Ïðàêòèêóì «Ìåòîäè÷åñêîå ñîïðîâîæäåíèå ñðåäñòâ
è ðåñóðñîâ ÈÊÒ»

Ïðîáëåìà ìåòîäè÷åñêîãî ñîïðîâîæäåíèÿ
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ

Âûøå ìû îáñóæäàëè ïîèñê ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ â ñåòè Èíòåðíåò èëè â áèáëèîòåêàõ
ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ, à òàêæå «âïëåòåíèå» èõ â ñòðóêòóðó óðîêà. Êðîìå òîãî, îñíîâíàÿ
÷àñòü ïîñîáèÿ áûëà ïîñâÿùåíà ñîçäàíèþ ñîáñòâåííûõ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ó÷èòåëÿ ñ
ïîìîùüþ êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì, òî åñòü èíñòðóìåíòîâ ñîâðåìåííûõ ÈÊ-òåõíîëîãèé.

Îáðàòèòå âíèìàíèå, ìû èñïîëüçîâàëè òåðìèí «ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû», ñîçäàâàåìûå
ó÷èòåëåì, íî íå «ðåñóðñû».

Äåéñòâèòåëüíî, ñàìè ïî ñåáå âåá-ñòðàíèöû, ïðåçåíòàöèè, âîðäîâñêèå äîêóìåíòû, ñî-
çäàâàåìûå ó÷èòåëåì, ÿâëÿþòñÿ ðåñóðñàìè òîëüêî äëÿ ñàìîãî ó÷èòåëÿ, íî, êàê ïðàâèëî, îíè
íå ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ äðóãèìè ó÷èòåëÿìè, åñëè ê ýòèì ðåñóðñàì íåò ñîîòâåòñòâóþùåãî
ìåòîäè÷åñêîãî ñîïðîâîæäåíèÿ.

Ïëàíû óðîêîâ, êîòîðûå ìû âèäåëè âûøå, ÿâëÿþòñÿ ÷àñòüþ òàêîãî ñîïðîâîæäåíèÿ. Ìû
âèäåëè, ÷òî î÷åíü âàæíî íå òîëüêî óêàçàòü, ÷òî íà äàííîì óðîêå èñïîëüçóþòñÿ ñðåäñòâà è
ðåñóðñû ÈÊÒ, íî è ïðåäóñìîòðåòü âðåìåííûå çàòðàòû íà èñïîëüçîâàíèå êàæäîãî òàêîãî ðå-
ñóðñà.

Êðîìå òîãî, íåîáõîäèìî ïðåäóñìîòðåòü âðåìÿ íà ïîäãîòîâêó çàèìñòâîâàííûõ ýëåêòðîí-
íûõ ðåñóðñîâ. Áóäóò ëè ýòè ðåñóðñû (ñêàæåì, ïîñîáèÿ èç ýëåêòðîííûõ áèáëèîòåê) çàðàíåå
çàãðóæåíû â îïåðàòèâíóþ ïàìÿòü êîìïüþòåðà èëè ó÷èòåëü áóäåò çàãðóæàòü èõ âî âðåìÿ
óðîêà, íà ÷òî ïîòðåáóåòñÿ âðåìÿ. Áóäóò ëè ñëàéäû ïðåçåíòàöèè èëè äðóãèå ìàòåðèàëû çàðà-
íåå âûñòðîåíû â íåîáõîäèìîì ïîðÿäêå, èëè ó÷èòåëü äîëæåí áóäåò ñàìîñòîÿòåëüíî îáåñïå-
÷èâàòü íàâèãàöèþ ïî ýòèì ñëàéäàì (äîêóìåíòàì), ïîêàçûâàÿ, íàïðèìåð, ñíà÷àëà 20-é, à
ïîòîì 3-é ñëàéä? Âåðîÿòíî, â ïîñëåäíåì ñëó÷àå ïðåçåíòàöèÿ äîëæíà áûòü ïðåäâàðèòåëüíî
ïåðåñòðîåíà, ÷òîáû óìåíüøèòü ïîòåðè âðåìåíè íà óðîêå è, ñîîòâåòñòâåííî, íå ïîòåðÿòü
òåìï óðîêà.

Ïðàêòèêà ïîêàçûâàåò, ÷òî î÷åíü ðåäêî ê ñîçäàííîìó ìàòåðèàëó ó÷èòåëü ïèøåò ìåòîäè-
÷åñêóþ äîêóìåíòàöèþ, êîòîðàÿ ïîçâîëèëà áû âåðíóòüñÿ ê ýòîìó ìàòåðèàëó ïî èñòå÷åíèè
íåêîòîðîãî âðåìåíè.

Íå ñåêðåò òàêæå, ÷òî ìíîãèå ðåñóðñû, íàõîäÿùèåñÿ â ñåòè Èíòåðíåò, ïðåäñòàâëÿþò ñî-
áîé òîëüêî ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, íå îáåñïå÷åííûå ìåòîäè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé. Â ýòîì
ñëó÷àå íàïðàøèâàåòñÿ àíàëîãèÿ ìåæäó èíôîðìàöèîííûìè ðåñóðñàìè è ïðèðîäíûìè ðå-
ñóðñàìè. Äåéñòâèòåëüíî, ïðèðîäíûå ðåñóðñû â ñâîåì áîëüøèíñòâå òðåáóþò äîïîëíèòåëü-
íîé îáðàáîòêè, ÷òîáû ñòàòü ïðèãîäíûìè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ. Òî÷íî òàê æå, íàïðèìåð,
ïðåçåíòàöèÿ, íàõîäÿùàÿñÿ íà ñàéòå øêîëû, íî íå ñîïðîâîæäàåìàÿ íèêàêîé ìåòîäè÷åñêîé
äîêóìåíòàöèåé ïî åå èñïîëüçîâàíèþ, ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé òàêîé æå «ïðèðîäíûé», íå îáðà-
áîòàííûé ðåñóðñ. Ó÷èòåëþ åùå ïðåäñòîèò âëîæèòü â íåãî ñâîè óì, çíàíèÿ è îïûò, ÷òîáû ýòà
ïðåçåíòàöèÿ ìîãëà áûòü èñïîëüçîâàíà íà óðîêå.

Äðóãîé âîïðîñ — âîçìîæíî ëè ñîçäàòü òàêîå ìåòîäè÷åñêîå ñîïðîâîæäåíèå, ÷òîáû äî-
êóìåíò, ðàçìåùåííûé íåêèì ó÷èòåëåì â Èíòåðíåò, ìîã èñïîëüçîâàòüñÿ äðóãèì ó÷èòåëåì
ñðàçó ïîñëå îòûñêàíèÿ?

Ñêîðåå âñåãî, òàêîå ïðåäïîëîæåíèå åñòü óòîïèÿ. Äåéñòâèòåëüíî, â êàæäîì óðîêå îòî-
áðàæàåòñÿ ëè÷íîñòü ó÷èòåëÿ. Ïîýòîìó ó÷èòåëü âñåãäà áóäåò àäàïòèðîâàòü âñå íàéäåííûå äî-
êóìåíòû «ïîä ñåáÿ», ïîä ñâîé êëàññ, ñâîþ ìàíåðó, ñòèëü, òåìï ïðîâåäåíèÿ óðîêà. Ïîñêîëüêó
îáó÷åíèå — ïðîöåññ òâîð÷åñêèé ñ îáåèõ ñòîðîí, ñëåäóåò îæèäàòü, ÷òî çàèìñòâîâàííûé ìà-
òåðèàë â ëþáîì ñëó÷àå áóäåò ïîäâåðãàòüñÿ ïåðåðàáîòêå.

Îòñþäà âûâîä: äëÿ òîãî ÷òîáû äîêóìåíòû, ñîçäàííûå îäíèì ó÷èòåëåì è ðàçìåùåííûå
â îáùåì äîñòóïå (íà ñàéòå øêîëû, â ìåòîäè÷åñêîì õðàíèëèùå è äð.), äîëæíû áûòü íå ïðî-
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ñòî îïèñàíû ñ òî÷êè çðåíèÿ ó÷èòåëÿ — àâòîðà äàííûõ äîêóìåíòîâ, íî è ñ òî÷êè çðåíèÿ ïî-
ìîùè äðóãèì ó÷èòåëÿì, êîòîðûå õîòåëè áû âîñïîëüçîâàòüñÿ ðàçðàáîòêàìè äàííîãî ó÷èòåëÿ.

Â êà÷åñòâå ïðèìåðå ðàññìîòðèòå ñòàòüþ «×óì. Èññëåäîâàòåëüñêàÿ ðàáîòà ïî ôèçè-

êå», îïóáëèêîâàííóþ â æóðíàëå Âîïðîñû Èíòåðíåò-îáðàçîâàíèÿ (http://vio.fio.ru/vio_34/

cd_site/Articles/art_2_7.htm).

Ýòà ñòàòüÿ íàõîäèòñÿ íà äèñêå â àðõèâå ôàéë cd2-14.zip, (òàì æå íàõîäèòñÿ ïðåçåíòà-
öèÿ). Îáðàòèòå âíèìàíèå, íàñêîëüêî ïîëíî ïðîâåäåíî ìåòîäè÷åñêîå ñîïðîâîæäåíèå. Ôàêòè-
÷åñêè ëþáîé ó÷èòåëü ìîæåò âçÿòü ýòó ðàáîòó è ïîñëå ÌÈÍÈÌÀËÜÍÎÉ îáðàáîòêè
èñïîëüçîâàòü åå â ñîáñòâåííîé ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè.

Òàêèì îáðàçîì, ó÷èòåëü, íàìåðåâàþùèéñÿ ïåðåäàòü äîêóìåíò â îáùåå ïîëüçîâàíèå,
äîëæåí ñîïðîâîäèòü åãî íå òîëüêî îïèñàíèåì, îòðàæàþùèì ëè÷íûé îïûò ñàìîãî ó÷èòåëÿ,
íî è èçëîæèòü åãî òàê, ÷òîáû äðóãèå ó÷èòåëÿ ñóìåëè èñïîëüçîâàòü ýòîò îïûò. Òîëüêî òîãäà
ìåòîäè÷åñêèå õðàíèëèùà îêàæóòñÿ íå «ñâàëêîé» äîêóìåíòîâ, à äåéñòâèòåëüíî «ìåòîäè-
÷åñêèìè õðàíèëèùàìè ðåñóðñîâ».

Ñàìîñòîÿòåëüíàÿ ðàáîòà «Ïëàíû è ìîäåëè óðîêîâ»

Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ ìàòåðèàëîì îòêðîéòå ôàéë cd2-14.zip íà êîìïàêò-äèñêå. Ðàçàðõè-
âèðóéòå ôàë è îçíàêîìüòåñü ñ ïðèìåðàìè ðàáîòû øêîëüíûõ ïðåïîäàâàòåëåé, âûïîëíåííûõ
ñ èñïîëüçîâàíèåì ÈÊÒ.

Â ýòîì àðõèâå íàõîäÿòñÿ ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè, ñäåëàííûå ñåòåâûìè ìåòîäèñòàìè
ñàéòà «ÑÎÌ — â ïîìîùü ó÷èòåëþ»:

• Àñòðîíîìèÿ. Ïðèðîäà òåë ñîëíå÷íîé ñèñòåìû;

• Àñòðîíîìèÿ. Ôèçè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè ïëàíåò çåìíîé ãðóïïû;

• Ãåîãðàôèÿ. Ãåîãðàôèÿ íàñåëåíèÿ ìèðà;

• Èñòîðèÿ. Ñòîëåòíÿÿ âîéíà;

• Èñòîðèÿ. Ôèíèêèéñêèå ìîðåïëàâàòåëè;

• Îáùåñòâîçíàíèå. Ïîëèòè÷åñêèå ïðàâà è ñâîáîäû;

• Ïðàâî. Þðèäè÷åñêàÿ îòâåòñòâåííîñòü.

Ðàññìîòðèòå ýòè ðàáîòû. Ñîñòàâüòå ïî íèì ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÛÅ ïëàíû óðîêîâ. Ïîôàíòà-
çèðóéòå è ñîçäàéòå ìûñëåííî ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, êîòîðûå ÌÎÃËÈ áû ñîïðîâîæäàòü
ýòè ïëàíû óðîêîâ. Íàïðèìåð: íà ñëàéäå äëÿ äàííîãî ïóíêòà äîëæíû áûòü «ïîðòðåòû» ôèíè-
êèéñêèõ ìîðåïëàâàòåëåé è èõ êîðàáëåé.

Îáñóäèòå ñ êîëëåãàìè ïîëó÷èâøèåñÿ ðåçóëüòàòû. Ñôîðìóëèðóéòå, êàêèìè áû ÂÛ
(èìåííî ÂÛ) õîòåëè âèäåòü ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè, ñîïðîâîæäàþùèå ýëåêòðîííûå äîêó-
ìåíòû, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ èõ çàèìñòâîâàíèÿ ëè÷íî ÂÀÌÈ.

Çàòåì ïðèìåíèòå ýòè ïðåäëîæåííûå ÂÀÌÈ òðåáîâàíèÿ ê ñîáñòâåííûì ðàçðàáîòêàì,
îöåíèòå èõ ñ òî÷êè çðåíèÿ «ñòîðîííåãî» íàáëþäàòåëÿ. Âûÿñíèòå, òðåáóþò ëè îíè êîððåêòè-
ðîâêè.

Îáñóäèòå ýòè ïðîáëåìû ñ êîëëåãàìè. Ñîçäàéòå òðåáîâàíèÿ ê ýëåêòðîííûì ðåñóðñàì,
êîòîðûìè ìîãëè áû âîñïîëüçîâàòüñÿ âñå ó÷èòåëÿ âàøåé øêîëû, ðàéîíà, ðåãèîíà. Îáñóäèòå
ýòîò ñâîä òðåáîâàíèé è ïîæåëàíèé ñ ìåòîäèñòàìè ÐÊÖ.
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Çàêëþ÷åíèå

×òî èçó÷åíî?

Ïåðâûé ðàçäåë ïåðâîé ÷àñòè ïîñîáèÿ áûë ïîñâÿùåí ïðîåêòèðîâàíèþ èíôîðìàöèîí-
íîãî ïðîñòðàíñòâà îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ïðàêòèêà ïîêàçûâàåò, ÷òî èíôîðìàöèîí-
íîå ïðîñòðàíñòâî îðãàíèçóåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíî, îäíàêî â ëþáîé ìîìåíò ìîæíî âíåñòè
óëó÷øåíèÿ, èñõîäÿ èç ðîñòà ñîáñòâåííûõ çíàíèé â îáëàñòè ÈÊÒ. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ íîâûõ
çíàíèé ñàìîñòîÿòåëüíî ôîðìóëèðóéòå çàäà÷è èíôîðìàöèîííîãî ïðîñòðàíñòâà, âíîñèòå
óëó÷øåíèÿ. Äëÿ òîãî ÷òîáû ïðîäóêò áûë ýôôåêòèâåí, íåîáõîäèìî ÷åòêî ñôîðìóëèðîâàòü
öåëè è çàäà÷è. Êàæäàÿ ëè÷íîñòü è, êàê ñëåäñòâèå, êàæäîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ôîð-
ìèðóåò óíèêàëüíîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî. Íå ñòîèò ñëåïî êîïèðîâàòü ÷óæèå íà-
ðàáîòêè, íóæíî áðàòü ëó÷øåå è óäîáíîå.

Â õîäå èçó÷åíèÿ ïåðâîãî ðàçäåëà âàì áûëî äàíî ïðåäñòàâëåíèå î ïðèíöèïàõ ôîðìèðî-
âàíèÿ åäèíîãî èíôîðìàöèîííîãî ïðîñòðàíñòâà îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, âû ðàñøè-
ðèëè ñâîé êðóãîçîð â îáëàñòè èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ ÈÊÒ äëÿ èíòåíñèôèêàöèè òðóäà
ïðåïîäàâàòåëÿ, óçíàëè î ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòàõ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ðåøåíèÿ îáðàçîâà-
òåëüíûõ çàäà÷. Òàêæå âû ïîëó÷èëè ñâåäåíèÿ î òèïîâûõ êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèÿõ â
îáëàñòè ÈÊÒ-ïîäãîòîâêè â ñòðóêòóðå ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè.

Âû îñîçíàëè âñþ âàæíîñòü óìåíèÿ ãðàìîòíî îðãàíèçîâàòü ðàáî÷åå ìåñòî è ëè÷íîå èí-
ôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî. Ýòî óìåíèå ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç îñíîâíûõ êîìïåòåíöèé ðàáîò-
íèêà îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â ñôåðå ÈÊÒ. Â ïðîöåññå èçó÷åíèÿ ïåðâîãî ðàçäåëà
ïîñîáèÿ âû ïîëó÷èëè áàçîâûå ïðåäñòàâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè è ôóíêöèîíèðîâàíèè ÏÊ, ñèñ-
òåìíûõ è ïåðèôåðèéíûõ óñòðîéñòâàõ (ïðèíòåð, ñêàíåð è äð.). Âû îâëàäåëè èíòåðôåéñîì
îïåðàöèîííîé ñèñòåìû, ïðèåìàìè âûïîëíåíèÿ ôàéëîâûõ îïåðàöèé, îðãàíèçàöèè èíôîð-
ìàöèîííîé ñðåäû êàê ôàéëîâîé ñèñòåìû, îñíîâíûìè ïðèåìàìè ââîäà-âûâîäà èíôîðìàöèè,
âêëþ÷àÿ óñòàíîâêó è óäàëåíèå ïðèëîæåíèé è ýëåêòðîííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ.

Âòîðîé ðàçäåë ïåðâîé ÷àñòè — ìåòîäè÷åñêèå îñíîâû ïîäãîòîâêè íàãëÿäíûõ è äèäàêòè-
÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ ñðåäñòâàìè Microsoft Office — çàêëþ÷àëñÿ â îâëàäåíèè íàâûêàìè ïîëü-
çîâàòåëÿ îôèñíûõ òåõíîëîãèé â êîíòåêñòå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè è ïîäãîòîâêè
äîêóìåíòîâ.

Âû èçó÷èëè òðè îñíîâíûõ ïðèêëàäíûõ îôèñíûõ ïðîãðàììû, íåîáõîäèìûå øêîëüíîìó
ó÷èòåëþ äëÿ âûïîëíåíèÿ ñâîèõ çàäà÷:

• Microsoft Word — äëÿ ïîäãîòîâêè äèäàêòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ;

• Microsoft Excel — äëÿ ïîäãîòîâêè äèäàêòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ, à òàêæå äëÿ ñòàòèñòè-
÷åñêîé îáðàáîòêè áàç äàííûõ ïî àíàëèçó óñïåâàåìîñòè ó÷åíèêîâ, ðàñ÷åòà êà÷åñòâà
îáó÷åíèÿ, âûäåëåíèÿ ãðóïï ó÷àùèõñÿ ïî êàòåãîðèÿì, ñîñòàâëåíèÿ ñïèñêîâ, èíôîð-
ìàöèîííûõ êàðò, âûïîëíåíèå ïðîñòûõ ðàñ÷åòîâ;

• Microsoft PowerPoint — äëÿ ïîäãîòîâêè íàãëÿäíûõ ñðåäñòâ è ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèõ
ìàòåðèàëîâ.

Â õîäå èçó÷åíèÿ äàííîãî ðàçäåëà âû óçíàëè ïðî îïèñàíèå è ôîðìàòèðîâàíèå îáúåêòîâ
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîçíàêîìèëèñü ñ ïðèåìàìè ðàáîòû ñ ýëåêòðîííûì òåêñòîì. Òåêñò
îáëàäàåò îäèíàêîâûìè õàðàêòåðèñòèêàìè âî âñåõ ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòàõ. Ê ïðèìåðó, ðàáîòà
â ïðîãðàììàõ Word è PowerPoint ïîëíîñòüþ èäåíòè÷íà â ïëàíå ôîðìàòèðîâàíèÿ òåêñòà. Äëÿ
íàèáîëåå ýôôåêòèâíîé ðàáîòû íåîáõîäèìî çíàòü, êàêèå ïàðàìåòðû ïîääàþòñÿ èçìåíåíèþ.
Äëÿ ýòîãî ìîæíî, âëàäåÿ êîìïüþòåðîì, èçó÷èòü âîçìîæíîñòè ïóíêòà ìåíþ Ôîðìàò. Ïîìèìî
ýòîãî, ñëåäóåò ïðî÷åñòü ñïåöèàëèçèðîâàííóþ ëèòåðàòóðó ïî òèïîãðàôñêèì ïðèíöèïàì ôîðìè-
ðîâàíèÿ òåêñòà. Çíàíèÿ áóäóò áîëåå ãëóáîêèìè è äëÿ èõ ïîëíîé ðåàëèçàöèè ìîæåò ïîíàäîáèòü-
ñÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå. Òî æå îòíîñèòñÿ è ê äðóãèì îáúåêòàì:
ðèñóíîê, ñòðàíèöà, ñëàéä è ò.ä. ×åì áîëüøå ñïåöèàëèçèðîâàííîé ëèòåðàòóðû âû ïðî÷òåòå â
ñâîáîäíîå âðåìÿ, òåì ëó÷øå âû ñìîæåòå ïåðåäàâàòü èíôîðìàöèþ äðóãèì ëþäÿì è ïðåäúÿâëÿòü
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òðåáîâàíèÿ ê íåé. Íåîáõîäèìî íàêàïëèâàòü çíàíèÿ è óìåíèÿ èìåííî â ñôåðå ñîâåðøåíèÿ êîì-
ìóíèêàöèîííîãî àêòà. Åùå ðàç ìîæíî ïîâòîðèòü, ÷òî êîìïüþòåð — âñåãî ëèøü èíñòðóìåíò,
ïîçâîëÿþùèé áîëåå ëåãêî ðàáîòàòü ñ èíôîðìàöèåé, ÷åì ýòî áûëî äî èçîáðåòåíèÿ êîìïüþ-
òåðîâ. Òðåáîâàíèÿ ê ïîäãîòîâêå èíôîðìàöèè îñòàëèñü ïðåæíèìè — îáùå÷åëîâå÷åñêèìè.

Â ïåðâîì ðàçäåëå âòîðîé ÷àñòè ïîñîáèÿ ãîâîðèëîñü ïðî Âñåìèðíóþ ñåòü Èíòåðíåò è
ïðèåìû ðàáîòû ñ íåé. Ìû âûÿñíèëè, ÷òî:

Èíòåðíåò — ýòî óïðàâëÿåìîå ñîîáùåñòâî ñåòåé. Äëÿ äîñòóïà ê ñåòè Èíòåðíåò íåîáõî-
äèìî ïîäêëþ÷èòüñÿ âñåãî ê îäíîé ñåòè. Ñàìûé ïðîñòîé ñïîñîá ïîäêëþ÷åíèÿ èíäèâèäóàëü-
íîãî ïîëüçîâàòåëÿ — ïîäêëþ÷åíèå ïî êîììóòèðóåìîé (òåëåôîííîé) ëèíèè ê âûáðàííîìó
âàìè ïðîâàéäåðó, îáåñïå÷èâàþùåìó äîñòóï â Èíòåðíåò. Äëÿ òîãî ÷òîáû ïîäêëþ÷èòü ãðóïïó
êîìïüþòåðîâ, íàäî îáúåäèíèòü èõ â ëîêàëüíóþ ñåòü.

Â îñíîâå ðàáîòû Èíòåðíåòà ëåæèò ñâÿçêà ïðîòîêîëîâ (ïðàâèë, îïðåäåëÿþùèõ ñïîñîá
ïåðåäà÷è äàííûõ â ñåòè è îáåñïå÷èâàþùèõ ñîâìåñòèìîñòü ïðîãðàììíîãî è àïïàðàòíî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ) TCP/IP. IP-ïðîòîêîë îòâå÷àåò çà äîñòàâêó îòäåëüíûõ ïàêåòîâ ñòðîãî ïî àä-
ðåñó, à TCP-ïðîòîêîë ñëåäèò çà ïðàâèëüíîñòüþ óïàêîâêè îòïðàâëÿåìîãî ìàòåðèàëà è
âîññòàíîâëåíèÿ åãî â èñõîäíîì âèäå.

Òàê êàê Èíòåðíåò îáúåäèíÿåò ìíîæåñòâî êîìïüþòåðíûõ ñåòåé, ñóùåñòâóåò åäèíàÿ
ñèñòåìà àäðåñàöèè. Äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþòñÿ IP-àäðåñà (äëÿ óäîáñòâà êîìïüþòåðîâ), äîìåí-
íûå èìåíà (äëÿ óäîáñòâà ïîëüçîâàòåëåé), ñëóæáà èìåí DNS (ïðåîáðàçóþùàÿ äîìåííûå èìå-
íà â IP-àäðåñà), à òàêæå URL — óíèâåðñàëüíûé óêàçàòåëü ðåñóðñà, èëè ïîëíûé àäðåñ
èíôîðìàöèîííîãî ðåñóðñà â Èíòåðíåòå.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ó ìíîãèõ, â îñîáåííîñòè ó íåäàâíî ïîäêëþ÷èâøèõñÿ ê Ñåòè ïîëüçî-
âàòåëåé, ìîæåò âîçíèêíóòü âïå÷àòëåíèå, ÷òî Âñåìèðíàÿ ïàóòèíà WWW, â êîòîðóþ îíè ïî-
ïàäàþò, èñïîëüçóÿ ïîïóëÿðíûå ïðîãðàììû, òàêèå êàê Microsoft Internet Explorer, — ýòî è
åñòü âåñü Èíòåðíåò. Ýòî íåâåðíîå óòâåðæäåíèå, ìíîãèå ñåðâèñû è òåõíîëîãèè, êàê âû ïîíÿ-
ëè, ìîãóò ñóùåñòâîâàòü îòäåëüíî (E-mail, òåëåêîíôåðåíöèè UseNet, ICQ, FTP). Âñåìèðíàÿ
ïàóòèíà âñåãî ëèøü îäèí èç ñåðâèñîâ Èíòåðíåòà, õîòÿ è ñàìûé ïîïóëÿðíûé, è çíà÷èòåëüíàÿ
÷àñòü èíôîðìàöèîííûõ èñòî÷íèêîâ ñåòè Èíòåðíåò äîñòóïíà ÷åðåç ñèñòåìó WWW (âåá-ôî-
ðóìû, ÷àòû, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, FTP-ñåðâèñ).

Ìû âûÿñíèëè, ÷òî ïðè ðàáîòå ñ ñåðâèñàìè ïîëüçîâàòåëü èìååò äåëî ñ ïðèêëàäíûìè
ïðîòîêîëàìè, íåïîñðåäñòâåííî ñâÿçàííûìè ñ îïðåäåëåííûì òèïîì äàííûõ, ñåðâèñîì èëè
ñëóæáîé Èíòåðíåò. Òàê, íàïðèìåð, ïðîòîêîë HTTP èìååò äåëî ñ äîêóìåíòàìè WWW —
âåá-ñòðàíèöàìè, ïîëüçîâàòåëè ðàáîòàþò ïî ïðîòîêîëó HTTP â ïðîãðàììå ïðîñìîòðà
âåá-ñòðàíèö (áðàóçåðå). Ïî÷òîâûå ïðîòîêîëû POP è SMTP îáåñïå÷èâàþò ïîäêëþ÷åíèå ê
ïî÷òîâûì ñåðâåðàì, îòïðàâêó è äîñòàâêó ïèñåì. Ïðîòîêîë NNTP ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü ñî
ñëóæáîé íîâîñòåé.

Âû îâëàäåëè áàçîâûìè ñåðâèñàìè è òåõíîëîãèÿìè ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àþùèìè ïðè-
åìû íàâèãàöèè è ïîèñêà èíôîðìàöèè â WWW, åå ïîëó÷åíèÿ è ñîõðàíåíèÿ â öåëÿõ ïîñëåäó-
þùåãî èñïîëüçîâàíèÿ â ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè. Âû ïîçíàêîìèëèñü ñî
ñïåöèàëüíûìè ïðîãðàììàìè-êëèåíòàìè, êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò ðàáîòó òîãî èëè èíîãî ñåð-
âèñà, ïîñûëàÿ çàïðîñ íà ñåðâåð è îáðàáàòûâàÿ èíôîðìàöèþ, ïðåäñòàâëåííóþ â ðàçëè÷íûõ
âèäàõ (âåá-ñòðàíèöà, ôàéë, ýëåêòðîííîå ïèñüìî, ñîîáùåíèå â òåëåêîíôåðåíöèè èëè ôîðó-
ìå, òåêñò â ðåæèìå ðåàëüíîãî âðåìåíè). Ýòî Microsoft Internet Explorer äëÿ ïðîñìîòðà
âåá-ñòðàíèö, Outlook Express äëÿ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è òåëåêîíôåðåíöèé UseNet, ïðîãðàì-
ìà ICQ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ òåõíîëîãèè ICQ.

Â õîäå èçó÷åíèÿ äàííîãî ðàçäåëà âû ïîëó÷èëè ïðåäñòàâëåíèå îá èíôîðìàöèîííîì íà-
ïîëíåíèè Èíòåðíåòà. Òåïåðü âû ïðåäñòàâëÿåòå ñåáå, êàê ñ ïîìîùüþ ðàçëè÷íûõ ïîïóëÿðíûõ
ïîèñêîâûõ ñèñòåì èñêàòü èíôîðìàöèþ äâóìÿ ñïîñîáàìè: ïî êëþ÷åâîìó ñëîâó (ñëîâîñî÷å-
òàíèþ) è ïî ðàçäåëàì êàòàëîãà. Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü ôóíêöèþ «èñêàòü â íàéäåííîì»,
«íàéòè íà ýòîé ñòðàíèöå» (Ctrl+F), à òàêæå ïîëüçîâàòüñÿ ñèñòåìîé ïîìîùè.

Èçó÷àÿ ïîñîáèå è ðàáîòàÿ â ñåòè Èíòåðíåò, âû ïîçíàêîìèëèñü ñ êóëüòóðîé ñåòåâîãî
îáùåíèÿ. Âû ïîíÿëè, ÷òî Èíòåðíåò ÿâëÿåòñÿ íîâûì è óíèêàëüíûì ÿâëåíèåì â èñòîðèè ÷åëî-
âå÷åñòâà. Íèêîãäà ïðåæäå ìèð íå áûë òàê òåñíî ïåðåïëåòåí ìûñëÿìè ìèëëèàðäîâ ëþäåé.
Ëþáàÿ îïóáëèêîâàííàÿ ìûñëü ÷åðåç ïîèñêîâûå ñèñòåìû ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé âñåì. Îáùå-
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íèå ÷åðåç Èíòåðíåò äîïîëíÿåò æèâîå îáùåíèå, òàê êàê ÷åëîâåê óñïåâàåò ïîäóìàòü, ïðåæäå
÷åì îòïðàâèòü ñîîáùåíèå. Âîçðîäèëñÿ ýïèñòîëÿðíûé æàíð. Â ýòîì ñìûñëå ïðèâåäåííûå
ìàòåðèàëû â ïîñîáèè ïîìîãóò ñäåëàòü íåñêîëüêî øàãîâ â ýòîì îãðîìíîì ïðîñòðàíñòâå.
Äàëüíåéøàÿ ðàáîòà áóäåò çàâèñåòü îò âàøåé àêòèâíîñòè è øèðîòû èíòåðåñîâ. Òàêæå áóäåò
ïðîèñõîäèòü è âàø ëè÷íîñòíûé ðîñò, òàê êàê Èíòåðíåò äàåò âîçìîæíîñòü ïîëó÷èòü ðàçíîñòî-
ðîííèé âçãëÿä íà ìèð. ×åëîâåê â Ñåòè ðàñòåò ïîäîáíî ìàëåíüêîìó ðåáåíêó, â áóêâàëüíîì
ñìûñëå ïîñòîÿííî çàäàâàÿ âîïðîñû è ïîëó÷àÿ íà íèõ îòâåòû ÷åðåç ïîèñêîâûå ñèñòåìû.
Â ïðàêòèêå ó÷èòåëÿ-ïðåäìåòíèêà àêòóàëüíûì ìîìåíòîì áóäåò ÿâëÿòüñÿ îáìåí îïûòîì è îá-
ñóæäåíèå ñâîåé ðàáîòû â ïðîôåññèîíàëüíûõ ñîîáùåñòâàõ.

Â äàííîì ïîñîáèè âû òàêæå ïîçíàêîìèëèñü ñ îñíîâàìè òåõíîëîãèè ñîçäàíèÿ âåá-ñàé-
òîâ îáðàçîâàòåëüíîãî íàçíà÷åíèÿ è ïðèåìàìè ïîäãîòîâêè ãðàôè÷åñêèõ èëëþñòðàöèé äëÿ
íàãëÿäíûõ è äèäàêòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ â îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

Âû ïîëó÷èëè ïðåäñòàâëåíèÿ îá ýëåêòðîííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñàõ, òåíäåíöèÿõ
ðûíêà ýëåêòðîííûõ èçäàíèé â ñåêòîðå îáùåãî (íà÷àëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî) îáðàçîâà-
íèÿ, óçíàëè î ïðàâîâûõ àñïåêòàõ èñïîëüçîâàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ðåñóðñîâ ñåòè Èíòåðíåò
â îáðàçîâàíèè, ïîçíàêîìèëèñü ñ ïðîáëåìàìè àâòîðñêèõ ïðàâ â Èíòåðíåòå è íàó÷èëèñü èñ-
ïîëüçîâàòü ðàçëè÷íûå èíôîðìàöèîííûå ðåñóðñû â ñâîèõ ðàáîòàõ. Âû îâëàäåëè íàâûêàìè
ðàáîòû ñ ôåäåðàëüíûìè è ðåãèîíàëüíûìè îáðàçîâàòåëüíûìè ïîðòàëàìè êàê ñ èñòî÷íèêàìè
îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ è íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, íàó÷èëèñü ðàáîòàòü ñî ñïðàâî÷íè-
êàìè ïî çàêîíîäàòåëüñòâó â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ, ïðåäñòàâëåííûìè â öèôðîâîì ôîðìàòå.

Âî âòîðîì ðàçäåëå âòîðîé ÷àñòè ïîñîáèÿ — èñïîëüçîâàíèå öèôðîâûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ðåñóðñîâ â ïåäàãîãè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè — âû óâèäåëè, êàêèì îáðàçîì èíôîðìàöèîííûå
òåõíîëîãèè ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ â ïåäàãîãè÷åñêîé ïðàêòèêå. Çäåñü ñïåöèàëüíî ïîäîáðàíû ïðè-
ìåðû, îòâå÷àþùèå ðàçëè÷íîìó óðîâíþ âëàäåíèÿ ýòèìè òåõíîëîãèÿìè. Ïðè ýòîì ñóùåñòâåí-
íî, ÷òî â êàæäîì ðàçîáðàííîì ñëó÷àå ó÷èòåëü íå øåë, êàê âåäîìûé, çà ýòèìè êîìïüþòåðíûìè
âîçìîæíîñòÿìè, à òâîð÷åñêè ïðèìåíÿë èõ â çàâèñèìîñòè îò êîíêðåòíûõ öåëåé è çàäà÷ óðîêà.
Èìåííî òàêîå èñïîëüçîâàíèå ÈÊÒ è õàðàêòåðèçóåò ïåäàãîãè÷åñêèé àïïàðàò ñîâðåìåííîãî
ó÷èòåëÿ.

Äëÿ äàëüíåéøåãî îáó÷åíèÿ

Â äàííîì ïîñîáèè ðàññìîòðåíû êîììóíèêàöèîííûå òåõíîëîãèè â îáúåìå, ñîñòàâëÿþ-
ùåì çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü áàçîâîé ÈÊÒ-êîìïåòåíöèè. Áûëè ïðîäåìîíñòðèðîâàíû íàèáîëåå
âàæíûå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè îïåðàöèé ïðè ðàáîòå íà êîìïüþòåðå, êîòîðûå ïðèõîäèòñÿ ñî-
âåðøàòü ðàáîòíèêó ñôåðû îáðàçîâàíèÿ. Îâëàäåâ ïðåäñòàâëåííûìè çíàíèÿìè, äàëüøå ñëå-
äóåò îáðàòèòüñÿ ê áîëåå ïîëíûì è îáøèðíûì ìàòåðèàëàì íà êîìïàêò-äèñêå, ïîçâîëÿþùåì
âìåñòèòü â ñåáÿ íåîáõîäèìîå äëÿ ãëóáîêîãî ïîíèìàíèÿ êîëè÷åñòâî òåêñòà è èëëþñòðàöèé.
Ïðîöåññ îáó÷åíèÿ äîëæåí áûòü íåïðåðûâíûì, îñîáåííî â òàêîé ñëîæíîé è íåïðåðûâíî
ðàçâèâàþùåéñÿ îáëàñòè, êàê èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûå òåõíîëîãèè. Âåäü èñòèí-
íûå íàâûêè ïðèîáðåòàþòñÿ òîëüêî â ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè. Êíèãà â äàííîì ñëó÷àå
áóäåò ñëóæèòü óäîáíûì ñïðàâî÷íèêàì ïî ýëåìåíòàðíûì îïåðàöèÿì.

Äëÿ ðàáîòû ñ êîìïàêò-äèñêîì èñïîëüçóéòå ïðèåì áûñòðîãî ïåðåêëþ÷åíèÿ ìåæäó
îêíàìè:

1. Îòêðîéòå ôàéë íà êîìïàêò-äèñêå. Ïðî÷òèòå îïèñàíèå îäíîé èëè íåñêîëüêèõ îïå-
ðàöèé.

2. Îòêðîéòå ðàáî÷èé äîêóìåíò, íàïðèìåð, ïðîãðàììó Microsoft Word, åñëè âû èçó÷à-
åòå ïðèåìû ðàáîòû ñ òåêñòîâûìè ðåäàêòîðàìè.

3. Îòðàáîòàéòå îïåðàöèè.

4. Âåðíèòåñü ê ôàéëó íà êîìïàêò-äèñêå ñî÷åòàíèåì êëàâèø êëàâèàòóðû Alt + Tab.
Ïðî÷òèòå ñëåäóþùóþ îïåðàöèþ è ñ ïîìîùüþ òîãî æå ñî÷åòàíèÿ âåðíèòåñü ê ðàáî-
÷åìó äîêóìåíòó.
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Îòìåòèì, ÷òî ïîñîáèå ïðåäíàçíà÷åíî â ïåðâóþ î÷åðåäü äëÿ íà÷èíàþùåãî ïîëüçîâàòå-
ëÿ êîìïüþòåðîì, îäíàêî ìû óâåðåíû, ÷òî îïûòíûé ïîëüçîâàòåëü òàêæå íàéäåò çäåñü äëÿ
ñåáÿ íîâóþ èíôîðìàöèþ è ñìîæåò ëó÷øå ñòðóêòóðèðîâàòü òó èíôîðìàöèþ, êîòîðîé îí
îâëàäåë. Äëÿ ãðàìîòíîãî âëàäåíèÿ êîìïüþòåðîì íåîáõîäèìî ÷åòêî ïðåäñòàâëÿòü ñåáå êàê
âîçìîæíîñòè ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ, òàê è çàäà÷è, êîòîðûå íåîáõîäèìî ðåøèòü. Ïîñîáèå
äàåò ïðåäñòàâëåíèå êàê ïî ïåðâîìó, òàê è ïî âòîðîìó ïóíêòó. Ïðè ýòîì îäíó è òó æå çàäà÷ó
ìîæíî ðåøèòü ðàçíûìè ñïîñîáàìè. Íàïðèìåð, òåêñò ìîæíî ðàñïå÷àòàòü èç ïðîãðàìì
Microsoft Word, PowerPoint, Excel, Áëîêíîò è ò.ä. Êàêóþ ïðîãðàììó èëè ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
îïåðàöèé âûáðàòü, çàâèñèò îò âàøèõ çíàíèé è óìåíèé: ðåçóëüòàò áóäåò îäèíàêîâûé, îäíàêî
òðóäîåìêîñòü è çàòðàòû âðåìåíè áóäóò îòëè÷àòüñÿ. Ñóùåñòâóþò òèïè÷íûå îøèáêè, ïîâòî-
ðÿåìûå íà÷èíàþùèìè ïîëüçîâàòåëÿìè, íàïðèìåð, âûðàâíèâàíèå òåêñòà ïðè ïîìîùè ïðî-
áåëîâ. Ïåðåôîðìàòèðîâàíèå ïîäîáíîãî òåêñòà çàíèìàåò ìíîãî âðåìåíè. Ñëåäîâàíèå
óêàçàíèÿì ïîñîáèÿ ñ òùàòåëüíîé îòðàáîòêîé ïðåäëîæåííûõ óïðàæíåíèé ïîçâîëèò óìåíü-
øèòü òðóäîåìêîñòü ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì, ñäåëàåò åå ïðèÿòíîé è êîìôîðòíîé. Êîìïüþòåð
ïðåæäå âñåãî äîëæåí áûòü óäîáíûì èíñòðóìåíòîì ðàáîòû ñ èíôîðìàöèåé. Â ïðèëîæåíèè ê
òåêñòó — ýòî èñïîëüçîâàíèå ñòèëåé, ñïèñêîâ, òàáëèö è ò.ï.

Ñëåäóåò òàêæå îòìåòèòü, ÷òî ëó÷øèì ó÷åáíûì ïîñîáèåì ÈÊÒ ÿâëÿåòñÿ Èíòåðíåò. Âñå
íåîáõîäèìûå ó÷åáíûå ìàòåðèàëû äîñòóïíû. Ëþáîé âîïðîñ ìîæíî îáñóäèòü íà ôîðóìå.
Â íàñòîÿùåå âðåìÿ âñå ëþäè, óâåðåííî âëàäåþùèå êîìïüþòåðîì, ïîâûøàþò ñâîè çíàíèÿ
÷åðåç Èíòåðíåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Íàäååìñÿ, ÷òî äàííîå ó÷åáíîå ïîñîáèå ïîçâîëèò ó÷èòåëþ-ïðåäìåòíèêó ïðèîáðåñòè íå
òîëüêî áàçîâóþ ÈÊÒ-êîìïåòåíöèþ, íî è óìåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî îñâàèâàòü èíôîðìàòèêó, à
â äàëüíåéøåì — ñòðîèòü ãëîáàëüíîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî, ÷òî è ÿâëÿåòñÿ îñíîâ-
íîé çàäà÷åé ïðîåêòà ÈÑÎ.
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